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TERMO DE REFERENCIA

1 INFORMAGOES BASICAS:
AREA REQUISITANTE:
Secretaria Municipal de Administragao, Planejamento, Financas e Recursos Humanos.
Autoridade responsavel pela da demanda:
Jobson Moreira Murta
Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Luiz Carlos dos Santos

E-mail: Telefone/Ramal:
administracao@almenara.mg.gov.br 33 988190554
1.1. OBJETO

1.1.1. Contratagdo de servicos de assessoria técnica especializada para a gestao,
acompanhamento e prestacdo de contas dos recursos estaduais e federais destinados ao
Municipio de Almenara/MG, com o objetivo de assegurar a correta execugéo dos instrumentos
de transferéncia voluntaria, promover maior eficiéncia administrativa e garantir a conformidade
com as exigéncias legais e normativas.

1.1.2. Das Descri¢coes do Objeto:

_ VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO UNL | QUANT. | mENSAL TOTAL

Consultoria, assessoria, prestagdo de contas
(recursos federais e estaduais) e alimentagdo de
dados nos sistemas de convénios dos referidos
entes, com suporte técnico na gestédo operacional,
orcamentaria e financeira, elaboracdo de
1. |documentos estratégicos e suporte técnico-
administrativo demandados pelo setor de
convénios. Realizado de forma hibrida, com
visitas semanais e diariamente via telefone ou
qualquer outro meio de comunicagao.

Serv. 12 R$ 6.666,66 |R$ 80.000,00
Meses

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto Federal
n° 10.818, de 27 de setembro 2021.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. A contratacdo de servigos técnicos especializados em assessoria e consultoria para a gestao,
acompanhamento e prestacdao de contas de convénios, contratos de repasse e demais
instrumentos de transferéncia voluntaria de recursos estaduais e federais justifica-se diante dos
desafios enfrentados pelo Municipio de Almenara/MG na condugdo adequada desses
instrumentos. Esses recursos sdo fundamentais para a execugao de politicas publicas e projetos
estruturantes, representando uma fonte estratégica de financiamento para a melhoria da
infraestrutura e da prestacao de servigos essenciais a populagio.

2.2. Atualmente, a administragdo municipal nao dispbe de equipe técnica com capacitacao
especifica e exclusiva para lidar com a complexidade e o volume das etapas exigidas — desde a
elaboragédo dos projetos, cadastramento em plataformas eletrénicas (como Plataforma +Brasil,
SIGEF, SISMOB, Transferegov, InvestSUS), execugao e monitoramento, até a prestagao de
contas final. A insuficiéncia de pessoal qualificado compromete a captagao de novos recursos,
prejudica a execugao regular dos convénios em andamento e pode acarretar riscos a regularidade
fiscal do Municipio e a transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos.

2.3. Nesse contexto, a contratacdo de consultoria técnica especializada mostra-se imprescindivel
para assegurar a conformidade legal e normativa dos processos, reduzir riscos de reprovagao de
contas, evitar perdas de recursos e aumentar a eficiéncia da gestdo municipal. Trata-se de uma
medida estratégica, alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade do
servigo publico, que visa fortalecer institucionalmente a administragido municipal e garantir que os
projetos financiados por recursos externos sejam executados de forma eficaz e responsavel.

3. MODELO DE EXECUGAO

3.1. A prestacdo dos servicos devera ser iniciada imediatamente apds o recebimento da Nota de
Empenho e/ou da Ordem de Servigco (OS), emitida pela Secretaria Municipal de Administragao,
Planejamento, Financas e Recursos Humanos de Almenara/MG.

3.2. Os servigos serao executados conforme cronograma previamente acordado entre as partes,
de forma presencial, na sede da Prefeitura, localizada na Rodovia BR 367, Km 750, s/n°, Bairro
Cidade Nova — Almenara/MG, devendo o contratado comparecer semanalmente a sede da
Prefeitura Municipal de Almenara/MG para o acompanhamento e execugao das atividades.

3.3. A contratada devera garantir plena disponibilidade para atendimento técnico as demandas da
Secretaria, incluindo a elaboracdo de documentos, alimentacdo de plataformas eletrénicas,
orientagdo quanto a legislacao vigente e suporte a execugdo e prestacdo de contas dos
instrumentos firmados, com o objetivo de atender as necessidades do setor de convénios da
Administragdo Municipal.

3.4. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo contratual serao realizados por servidor
designado pela Secretaria competente, que podera solicitar esclarecimentos, ajustes ou
documentos adicionais sempre que julgar necessario.

3.5. A aceitagdo provisoria dos servigos sera realizada com base nos seguintes critérios:
e Adequacio as necessidades do setor demandante;
e Conformidade com a legislagao e normativos aplicaveis;
e Qualidade técnica do servigo prestado;
e Entrega dos servigos e apresentacao dos relatorios nos prazos estabelecidos.
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3.6. Caso sejam identificadas inconformidades ou inadequagdes nos servigos prestados, a
contratada sera notificada para realizar as devidas corre¢gdes no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao.

3.7. A aceitagao definitiva ocorrera no prazo de até 03 (trés) dias Uteis apds o recebimento
provisorio, condicionada a verificagdo da conformidade da execugao contratual e a entrega dos
relatorios de conclusao dos servigos, ou seja, relatérios de produtividade mensal.

3.8. Na hipotese de nao haver manifestagcdo da Administragdo dentro do prazo acima, considerar-
se-a aceito tacitamente o objeto, reputando-se como cumpridas as obriga¢cdes contratuais da
contratada.

3.9. Aresponsabilidade pela execugao dos servigos, bem como por eventuais falhas, omissdes ou
prejuizos decorrentes da atuacao da contratada, sera integral e exclusiva da mesma, nao sendo
eximida por eventuais aceites provisorios ou definitivos.

3.10. Todas as despesas relacionadas a execugdo do objeto, incluindo deslocamentos,
alimentacao, hospedagem e infraestrutura de suporte, correrdo por conta da contratada, sem
repasse de custos adicionais ao Municipio.

3.11. A Administragéo reserva-se o direito de recusar os servigos executados em desconformidade
com as exigéncias deste Termo de Referéncia, podendo aplicar as sangdes legais previstas na
Lei n® 14.133/2021.

4 ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE
MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

4.1. Fica assegurado que a empresa cumprira com tudo que foi acordado e que devera garantir
também com a qualidade dos servicos, para que nao incorra em penalidades e multas.

5 GESTAO DO CONTRATO:

5.1. O Diploma legal devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensdo, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicagbes entre o 6rgao e a detentora/contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

5.4. O 6rgao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5.5. Apos a assinatura da ata/contrato ou instrumento equivalente, o érgdo podera convocar o
representante da empresa para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagéo, que
contera informagbes acerca das obrigacdes firmadas, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugio da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.6. A execucao devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal da ata/contrato, ou pelos
respectivos substitutos, conforme previsto na Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput.

5.7. O fiscal técnico acompanhara a execugao, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
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5.7.1. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a
execugao, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados, vide o disposto na Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

5.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
5.7.3. O fiscal técnico informara ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
5.7.5. O fiscal técnico comunicar ao gestor, em tempo habil, o término da ata/contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao.

5.8. O fiscal administrativo verificara a manutencao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

5.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.9. O gestor coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo contendo
todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogacgdes, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

5.9.1. O gestor acompanhara a manutengao das condi¢gbes de habilitagdo, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

5.9.2. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.9.3. O gestor emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

5.9.4. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagao de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

5.10. O fiscal administrativo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da ata/contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgao ou prorrogagao contratual.

5.11. O gestor devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado o registro/contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
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aprimoramento das atividades da Administragao.

5.12. Nomeagéao do Fiscal e Identificagdo do Gestor de Contrato:

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO GESTOR DO CONTRATO

Nome: Jobson Moreira Murta

Cargo: Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento,Financas e Recursos Humanos

E-mail.: administracao@almenara.mg.gov.br

Telefone: 33 988190554

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias de Gestor de Contrato, bem como da minha indicagéo para
exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratagao.

Jobson Moreira Murta

Secretéario Municipal de Administragéo, Planejamento,
Finangas e Recursos Humanos

IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO FISCAL DO CONTRATO
Nome: Luiz Carlos dos Santos
E-mail.: luizmgbr2@gmail.com

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias de Fiscal de Contrato, bem como da minha indicagdo para
exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratagéo.

Luiz Carlos dos Santos

(Secretaria Municipal de Administragédo, Planejamento,
Finangas e Recursos Humanos)

6. LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

6.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢ao do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.3. Havendo erro na apresentacédo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
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circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situagao, sem énus ao contratante;

6.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condi¢gées de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do érgéo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

6.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

6.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

6.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.9. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

6.10. Prazo de pagamento

6.10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizacao
da liquidagao da despesa, conforme secao anterior.

6.10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA)de correcédo
monetaria.

6.11. FORMA DE PAGAMENTO

6.11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

6.11.2. Excepcionalmente sera realizado o pagamento através de cheque nominal ao credor.
6.11.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.11.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
6.11.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
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retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

6.11.6. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. A selegdo do fornecedor sera realizada por meio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, adotando o critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

7.2. A prestadora de servigos devera apresentar, além da documentacao exigida normalmente, os
seguintes documentos:

7.2.1. Comprovagao do conhecimento técnico mediante a apresentacdo de certificados ou
documentos equivalentes, emitidos por instituicbes competentes.

7.2.2. Comprovagao da experiéncia em assessoria em gestdo na area de convénios estaduais e
federais, preferencialmente com atuagcao em 6rgdos municipais, apresentando Atestado de
Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove
fornecimento compativel com o objeto deste Termo de Referéncia (TR).
v' S6é serdo considerados validos os atestados em papel timbrado da entidade expedidora,
com identificacdo do nome e enderego da entidade. O atestado devera ser datado e
assinado por pessoa fisica identificada pelo seu nome, cargo exercido na entidade, estando
as informacgdes sujeitas a conferéncia pela Comissao de Licitagao.
v' O(s) atestado(s) poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

7.2.3. Apresentar Declaracao formal de disponibilidade de profissional de nivel superior nas areas
de contabilidade e gestao publica, para integrar a equipe que executara os servigos objeto da
contratagao e disponibilidade de profissional registrado na area de administragao ou administragao
publica.

7.2.4. Para a comprovacgao de formacao e aptidao do profissional, a interessada devera ANEXAR,
em campo proprio do sistema os seguintes documentos:

a) Certificado emitido pelo Conselho da Categoria;

b) Comprovante de REGISTRO ATIVO no conselho da categoria

7.2.5. Além da Declaracao constante do item 7.2.3, a empresa devera apresentar a comprovagao
de que o(s) profissional(is) técnico(s) indicado(s) pertence(em) ao quadro de empregados da
empresa que se fara através de um dos documentos a seguir relacionados:
a) Ficha de registro de trabalho, autenticado junto a DRT (Delegacia Regional do Trabalho);
b) Contrato de trabalho e CTPS (Carteira de trabalho e Previdéncia Social);
c) Contrato de prestacéo de servigos autbnomos em plena vigéncia;
d) Em se tratando de sécio, esta comprovacao deveré ser feita pelo Contrato Social em vigor,
devidamente registrado no 6rgdo competente.
e) Contrato de prestacéo de servigos com firma reconhecida pactuado entre a licitante e o profissional
indicado.
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8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), conforme a
descricdo do objeto na tabela relacionada no item 1.1.2. deste Termo de Referéncia.

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente Dispensa de Licitagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral do Municipio.
9.2. A contratacdo sera atendida nas seguintes fontes de recurso:
FICHA DOTACAO FONTE
089 05001.0412200022.019 - 33903900000 15000000000

9.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10. PRAZO DE VIGENCIA
10.1. Os servigos serao realizados pelo periodo de 12 (doze) meses, iniciados a partir da data de
assinatura do contrato.

10.2. O contrato podera ser prorrogado na forma estipulada com base no artigo 105 da Lei
14.133/2021.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato e seus anexos;

11.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregbes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

11.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagbes pela
Contratada;

11.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente aos servigos prestados, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no diploma.

11.6. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei;

11.7. Cientificar a assessoria juridica para adog¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagbes pela Contratada;

11.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucgao do ajuste.

11.9. A Administracao tera o prazo de 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

11.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pela contratada no prazo maximo de 30 dias.

11.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

11.12. A Administragao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
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causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

11.13. O Municipio de Almenara ¢é obrigado a efetuar a retencdo do Imposto de Renda, devendo
constar no corpo do documento fiscal, observando os percentuais estabelecidos no Avexo | da
Instrugao Normativa RFB n° 1234/2012 e Decreto Municipal n° 552 de 31/05/2023.

11.13.1. Nao serdo retidos os valores correspondentes ao Imposto de Renda das pessoas
juridicas relacionadas no Art. 4° da Instru¢iao Normativa RFB n° 1234/2012.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1. Cumprir todas as obrigagbes constantes do Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto
12.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo
de Defesa do Consumidor-Lei n°® 8.078, de 1990;
12.3. Comunicar ao Orgdo Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data do inicio da execucdo dos servicos, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;
12.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;
12.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;
12.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou a terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucgéo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;
12.7. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social:

2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) Certidao de Regularidade do FGTS — CREF;

4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

12.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia néo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

12.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

12.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

12.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagao;
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12.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagéo;

12.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagcéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

12.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do contratante.

12.16. Observar rigorosamente as normas de seguranga do trabalho e tomar as providéncias que
visem a total seguranca dos funcionarios e de terceiros até a efetiva prestacéo de servigos.
12.17. Atender as normas da ABNT, INMETRO, Ministério da Saude, ANVISA, Meio Ambiente,
entre outros, quando aplicavel.

12.18. Responsabilidade pelas despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais,
previdenciarios, trabalhistas e comerciais, fretes, carga e descarga dos itens contratados,
impostos/taxas, despesas administrativas, e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair
sobre o objeto da presente licitagio.

12.19. Responsabilizar-se durante a execugcdo do objeto, no que couber, de praticas de
sustentabilidade.

12.20. Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos e supressdes que se fizerem
necessarios na prestagao dos servigcos contratados em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado da contratacdo, de acordo com o que preceitua o art. 124, da Lei Federal
14.133/21

12.20. E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever da empresa manter durante o periodo de vigéncia do
contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos
oficiais com o Municipio de Prefeitura Municipal de Almenara/MG, para realizacdo de contratos,
adendos, renovacgoes, notificagdes, oficios e todo demais atos administrativos

12.21. E dever da contratada:

12.21.1. Prestar assessoria técnica continua ao setor de convénios da Secretaria de
Administracéo, Planejamento, Finangas e RH;

12.21.2. Oferecer suporte na gestéo financeira e orcamentaria dos convénios;

12.21.3. Capacitar gestores e servidores sobre boas praticas de gestdo e conformidade legal;
12.21.4. O contratado devera comparecer semanalmente a sede da Prefeitura Municipal de
Almenara/MG para o acompanhamento e execug¢ao das atividades previstas no contrato.
12.21.5. O contratado se compromete a emissao e apresentagao de relatérios de produtividade
mensal.

13. RESPONSABILIDADES

13.1. A elaboragéo do Documento de Formalizagao da Demanda e do Termo de Referéncia, foram
integralmente realizadas pela pela Secretaria Municipal de Administragdo, contendo todos os
elementos necessarios para a adequada e segura execucao dos servigos a serem prestados, em
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14. ENCAMINHAMENTO
14.1. Atesto para os devidos fins que o Termo de Referéncia foi elaborado observando as normas

pertinentes, sendo definido o objeto de forma precisa, suficiente e clara, sem especificagdes que

vedem ou limitem o carater competitivo.
14.2. Encaminhe-se ao Gabinete do Secretario Municipal de Administragdo, Planejamento,

Financas e Recursos Humanos, para analise e deliberacdo sobre a pertinéncia da demanda
e 0 prosseguimento.

Luiz Carlos dos Santos
Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia

15. APROVAGCAO
15.1. Aprovo a continuidade dos procedimentos destinados a contratagdo da prestagao de

servicos em epigrafe, considerando sua aderéncia aos objetivos estratégicos da Secretaria de
Administragdo, Planejamento, Finangas e Recursos Humanos, bem como as necessidades da

area requisitante.

Almenara - MG, 04 de setembro de 2025.

Jobson Moreira Murta
Secretario Municipal Interino de Administragédo, Planejamento,
Financas e Recursos Humanos
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