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ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMENARA - MG

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

Pelo presente instrumento, encaminha-se a consideracao do Secretario Municipal o
Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD, consoante ao regime juridico adequado da
lei 14.133/2021, com vistas a deflagragéo de processo administrativo objetivando a realizagéo
da contratagéo de itens, conforme segue:

AREA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento, Finangas e Recursos Humanos
Autoridade responsavel pela demanda:

Indira Nonato da Cruz

Responsavel pela elaboragcdo do Documento de Formalizagdo da Demanda:
Indira Nonato da Cruz

E-mail: Telefone/Ramal:

administracao@almenara.mg.gov.br 33 9810-0966

1. Justificativa da necessidade da aquisi¢ao de bens.

1.1. Identificagcao da demanda

O presente documento de formalizagdo manifesta a necessidade de contratacédo de prestacao
de servicos técnico-profissionais especializados de natureza predominantemente intelectual
relativos ao assessoramento e a consultoria técnica na area de gestdo publica para a
Prefeitura Municipal de Almenara - MG.

1.2. Justificativa da necessidade da aquisicao

A presente contratacao se faz necessaria e indispensavel no dia a dia do Executivo Municipal,
uma vez que contempla servigos imprescindiveis para o bom funcionamento de diversos
setores e que nao podem sofrer interrupgao, sem causar prejuizo ao seu bom andamento

A contratacdo de uma empresa para a prestacido de servicos de assessoria e consultoria de
gestdo administrativa, tem por objetivo atender a uma variedade de necessidades estratégicas
e operacionais, desempenhando um papel essencial na gestao eficiente e transparente da
execucgao das atividades administrativas municipais. A seguir, apresentam-se as principais
justificativas que devem embasar essa contratacdo: Expertise Técnica, Cumprimento das
Obrigacdes Legais, Garantia de Transparéncia e Prestagdo de Contas, Planejamento
Estratégico, Eficiéncia Financeira, Auditoria Interna e Apoio a Tomada de Decisdes
Fundamentadas. Em sintese, a contratacdo dos servigos de assessoria e consultoria de
gestdo administrativa reveste-se de extrema importancia para consolidar o planejamento
administrativo e a governanga financeira, impulsionando a responsabilidade fiscal e
assegurando que o Municipio alcance seus objetivos de maneira eficaz, eficiente e, acima de
tudo, transparente.

Salienta-se que a necessidade de contratagdo desses servigos decorre das demandas do
Setor Administrativo e seus respectivos drgaos vinculados, visando a realizacdo adequada
dos atos e procedimentos necessarios ao seu regular funcionamento. Tal medida tem como
propésito o aprimoramento continuo do planejamento e da gestdo publica administrativa,
orientando as Secretarias Municipais na execugado responsavel dos recursos publicos e
garantindo a utilizagao técnica e equilibrada do orgamento, em consonancia com 0s recursos
disponiveis.
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Sendo assim, considera-se necessaria a contratagao de pessoa juridica para a assessoria e
consultoria para a realizagdo das obrigacdes inerentes ao cumprimento das exigéncias e
normas impostas legalmente, que ndo podem ser realizadas pelos servidores municipais dada
a sua complexidade. A empresa devera atender aos servigos de assessoria e consultoria
técnica em: planejamento, execugdo orgcamentaria, procedimento técnicos patrimoniais,
aplicabilidade da legislagédo e também orienta¢des para o RH.

2. Quantidade de servigo(s) a ser(em) adquirido(s).
2.1. Para atender a demanda estimamos os servicos conforme a seguir:

ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT.
1 Assessoria e Consultoria de Gestao Publica Mensal 12
2 | Atendimento in-loco sob demanda Diaria 24

2.2. Especificacoes dos Servicos:

a) orientacao e acompanhamento do érgao incumbido das licitagbes;

b) realizagdo de auditagem de processos licitatorios e contratos, incluidos os casos de
dispensa e inexigibilidade para verificagdo de sua regularidade;

c) orientagdo e acompanhamento dos processos de prestacdo de contas em geral,
nomeadamente ao Tribunal de Contas do Estado e da Unido;

d) apresentagao de defesa em processos administrativos e de prestagdes de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado e da Uniéo;

e) orientagao e acompanhamento do 6rgao incumbido da gestdo de pessoas;

f) atualizacao permanente da legislagcao referente aos servidores publicos: leis relativas aos
Cargos, Carreiras e Vencimentos, Regime Juridico e Estatuto, bem como os regulamentos
préprios de cada uma dessas leis;

g) orientagdo dos procedimentos relacionados a admissédo, demissdo e exoneragao,
concessao de beneficios e vantagens, movimentagao na carreira, lotacdo, avaliacdo de
cargos, politicas de remuneragao, qualificagdo e valorizagéo, regime disciplinar, contagem
de tempo, aposentacdo e demais institutos;

h) orientagdo para voltada o desenvolvimento institucional e modernizagdo administrativa,
especialmente para gestdo de materiais, gestao financeira, gestdo de pessoas e gestao de
patriménio;

i) elaboracao de parecer técnico para dar orientagao e suporte aos 6rgaos da Administracao
no ambito da gestdo administrativa;

j) orientacdo e acompanhamento de processos administrativos em geral;

k) elaboragédo de projetos de leis, decretos, regulamentos, portarias, instrugées e demais
atos normativos do Municipio, bem como orientacdo e acompanhamento da aplicacdo da
legislagao federal, estadual e municipal.
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Os servigos deverao ser prestados por equipe efetivamente qualificada e multidisciplinar com
formagao minima de nivel superior e habilitagdo nas areas da Contabilidade, Administragéo e
do Direito.

3. Deferimento ao prosseguimento

Defiro a continuidade dos procedimentos destinados a aquisicdo, considerando sua
aderéncia aos objetivos estratégicos da Secretaria, bem como as necessidades da area
requisitante.

Almenara-MG, 10 de fevereiro de 2025.

Indira Nonato da Cruz
Secretdria Municipal de Administragéo,
Planejamento, Finangas e Recursos Humanos.
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