A,

PREFEITURA DE

almenara

SECRETARIA
DE ADMINISTRACAO,
PLANEJAMENTO, FINANCAS
E RECURSOS HUMANOS

TRABALHANDO PARA TODOS

TERMO DE REFERENCIA

1 INFORMAGOES BASICAS:
AREA REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Administragéo, Planejamento, Finangas e Recursos Humanos

Autoridade responsavel pela da demanda:

Jobson Moreira Murta

Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia:

Sarah Cardoso de Andrade Lopes

E-mail:

administracao@almenara.mg.gov.br

1.1 -DO OBJETO

Telefone/Ramal:

33 988190554

1.1.1. Este Termo de Referéncia tem como finalidade o registro de pregos para futura e eventual
aquisi¢do de botijdes de Gas Liquefeito de Petroleo — GLP, bem como de vasilhames vazios,
destinados ao atendimento das demandas das diversas secretarias do Municipio de Alimenara/MG.

A aquisicao sera realizada conforme a tabela especificada no item 2.2 deste documento, com base
na pesquisa de precos realizada e nas condicbes e exigéncias estabelecidas, seguindo as

diretrizes definidas no Estudo Técnico Preliminar.

1.1.2.Das Descri¢oes do Objeto:

COTA RESTRITA E COTA RESERVADA as Empresas Favorecidas pela Lei Complementar N°123/2006

ITEM

DESCRIGAO

UNID.

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

GAS DE COZINHA: COMPOSICAO BASICA
PROPANO E BUTANO ALTAMENTE TOXICO E
INFLAMAVEL; FORNECIDO EM BOTIJAO DE
13KG E SUAS CONDICOES DEVERAM ESTAR DE
IACORDO COM A PORT: 47 DE 24/03/99 ANP, (NBR

- 14024 DA ABNT). (RESERVADO DO ITEM 5).

UNI.

375

R$

131,60

R$

49.350,00

VASILHAME PARA GAS DE COZINHA VAZIO 13
KG: VASILHAME PARA GAS DE COZINHA VAZIO
13 KG - APENAS VASILHAME, NAO VEM CHEIO,
PODE SER SUBSTITUIDO POR QUALQUER OUTRO
P13.

UNI.

100

R$

267,58

R$

26.758,00

CILINDRO DE GAS 45KG: VASILHAME + GAS P45:
GAS COMBUSTIVEL; NOMECLATURA: GLP;
IAPRESENTACAO: CILINDRO DE 45KG.

UNI.

30

R$

1.092,53

R$

32.775,90

GAS DE COZINHA 45 KG — GLP (GAS LIQUEFEITO
DE  PETROLEO), BOTNAO DE 45 KG

(RECARREGADO) (RESERVADO DO ITEM 6).

UNIL.

50

R$

546,67

R$

27.333,50
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COTA PRINCIPAL — AMPLA PARTICIPAGAO
ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. |  VALOR Vol

UNITARIO TOTAL

GAS DE COZINHA: COMPOSICAO BASICA
PROPANO E BUTANO ALTAMENTE TOXICO E
INFLAMAVEL; FORNECIDO EM BOTUAO DE 13KG | yni. | 1425 | R 131,60l R$  148.050,00
E SUAS CONDICOES DEVERAM ESTAR DE
IACORDO COM A PORT: 47 DE 24/03/99 ANP, (NBR

- 14024 DA ABNT).

GAS DE COZINHA 45 KG — GLP (GAS LIQUEFEITO
6 |DE PETROLEO), BOTUAO DE 45 KG | UNL 150 R$ 546,67/ R  82.000,50
(RECARREGADO)

TOTAL GERAIL R$ 366.267,90

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra na categoria de bens de luxo, conforme
disposto no Decreto Federal n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021, sendo classificada como
aquisi¢ao de bens comuns.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE
2.1. A necessidade da contratagdo, bem como os quantitativos envolvidos, esta detalhada em

segao especifica do Estudo Técnico Preliminar. A principal razao para esta aquisicao é garantir a
disponibilidade continua de botijdes de Gas Liquefeito de Petréleo — GLP e vasilhames vazios,
itens essenciais para o funcionamento adequado das atividades realizadas nas diversas
secretarias do Municipio de Almenara/MG. Esses produtos sdo amplamente utilizados na
preparagdo de alimentos, lanches, cafés e chas, especialmente durante reunides, eventos
institucionais e no atendimento diario a populagéo, sendo, portanto, indispensaveis a manutencao
dos servigos prestados pelas unidades publicas.

2.2. A contratagdo visa assegurar o fornecimento regular e seguro do GLP, atendendo as
necessidades operacionais de cozinhas, cantinas, recep¢des e demais estruturas administrativas e
de atendimento do municipio, como escolas, unidades de saude e postos de atendimento. A
continuidade e qualidade desses servigos dependem diretamente da disponibilidade adequada
desse insumo energético.

2.3. As empresas contratadas deverdo fornecer os botijdes de GLP e os vasilhames em
conformidade com as normas técnicas de seguranga, qualidade e regulamentagdes vigentes. E
imprescindivel que os fornecedores estejam devidamente autorizados pelos 6rgdos competentes,
como a Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP), e que os produtos
estejam certificados por entidades como o INMETRO, garantindo a seguranga no manuseio e a
durabilidade dos itens fornecidos.

2.4. A escolha da solugdo devera considerar todo o ciclo de vida dos produtos, desde o
fornecimento até o uso final, observando os principios da sustentabilidade e da responsabilidade
ambiental previstos na legislacdo. Fatores como procedéncia, impacto ambiental e possibilidade
de reaproveitamento dos vasilhames devem ser levados em conta, promovendo o uso eficiente e
consciente dos recursos publicos.

3. MODELO DE EXECUGAO

3.1. O fornecimento dos botijdes de Gas Liquefeito de Petrdleo (GLP) e dos respectivos
vasilhames vazios sera realizado de forma parcelada, conforme a necessidade das diversas
secretarias da Prefeitura Municipal de Almenara/MG, mediante solicitagdo formal por meio de
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Ordem de Fornecimento (OF) ou documento equivalente expedido pelo setor competente.

3.1.2. A entrega devera ser imediata apds o recebimento da Ordem de Fornecimento, salvo
disposi¢ao diversa devidamente justificada e acordada entre as partes.

3.1.3. Os produtos serao inicialmente recebidos a titulo provisério, mediante emissao de Recibo
Provisério ou documento equivalente, apenas para fins de conferéncia fisica e documental.

3.1.4. O recebimento definitivo sera realizado em até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
provisoério, mediante verificagao da conformidade dos produtos com os requisitos técnicos, legais e
de qualidade exigidos neste Termo de Referéncia e no edital, com aceitagdo formalizada por meio
de Termo de Aceitacao Final.

3.1.5. Caso a verificagdo nao seja concluida no prazo estipulado, considerar-se-a consumado o
recebimento definitivo na data de esgotamento do prazo.

3.1.6. No recebimento e aceitagdo, serdo observadas, no que couber, as disposi¢gdes da Lei n°
14.133/2021, podendo a Administragao rejeitar, no todo ou em parte, os produtos fornecidos em
desacordo com as especificagbes estabelecidas, devendo ser substituidos, as expensas da
contratada, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

3.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por
eventuais responsabilidades por falhas, erros, irregularidades ou prejuizos identificados
posteriormente, nos termos da Lei n® 14.133/2021, sendo facultado a Administracdo a recusa e a
aplicacdo das penalidades cabiveis. A Administracdo podera, inclusive, promover a rescisao
contratual, nos termos da legislacao vigente.

3.1.8. A empresa devera fornecer os produtos exatamente conforme as marcas e ou procedéncia e
caracteristicas ofertadas, acompanhados da respectiva nota fiscal, na qual deveréo constar marca,
procedéncia e demais informacgdes relevantes.

3.1.9. Os itens devem atender as normas da ANP, ABNT, INMETRO, Ministério da Saude,
ANVISA, Meio Ambiente, entre outros, quando aplicavel.

3.1.10. A empresa sera inteiramente responsavel pela entrega, inclusive pelo transporte, carga,
descarga até o local indicado (dentro da area urbana), bem como por todas as despesas
envolvidas (como frete, alimentagdo e hospedagem, se houver), utilizando-se de veiculo e
funcionarios proprios. A entrega devera ocorrer no local e horario indicados pela contratante.

3.1.11. O descarregamento adequado dos itens deve ser realizado com mao de obra qualificada e
observando os critérios de seguranga exigidos.

3.1.12. O descarregamento devera ser efetuado de acordo com a solicitagdo da Secretaria,
devendo ser entregue, no horario de 08h00min ao 11h00mine de 14h00min as 17h00min, em dia
de expediente no Almoxarifado da Prefeitura Municipal de Almenara/MG. ou em outro local (dentro
do territério do municipio) indicado na Ordem de Fornecimento.

3.1.13. A empresa devera possuir e fornecer todo o equipamento e meios necessarios a boa
execucgao do fornecimento, conforme exigéncias do contratante.

3.1.14. A empresa devera garantir entrega pontual, evitando atrasos que possam comprometer o
funcionamento das unidades atendidas.

3.1.15. Caso os produtos estejam em desacordo com as especificagdes exigidas, total ou
parcialmente ou apresentem inadequacgoes quanto a sua qualidade, a contratada sera notificada
para promover a substituicdo ou corregdo do objeto, as suas expensas, no prazo maximo de 15
(quinze) dias, sem quaisquer 6nus adicionais para a Administracdo, sob pena de aplicacdo das
penalidades cabiveis previstas na legislagao.

3.1.16. A contratada devera assegurar suporte e atendimento especializado em caso de eventuais
problemas ou ocorréncias relacionadas ao fornecimento.
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3.1.17. E de responsabilidade da contratada, adotar no fornecimento do objeto do presente, no
que couber, as praticas de sustentabilidade, em especial: fornecer os itens adquiridos, envazados
adequadamente, de forma a garantir a maxima protegao durante o transporte e o instalagao.

3.1.18. A empresa devera ter capacidade de reposicdo rapida em caso de falta de estoque e
cumprir também com as normas sanitarias, e regulatérias vigentes. Cumprimento também das
normas ambientais e de seguranga na manipulagao e transporte.

3.1.19. A empresa devera responsabilizar-se pela seguranca do trabalho de seus empregados, em
especial durante o transporte e descarga dos gases, bem como durante a realizagdo da
manutengao dos cilindros. Além disso, responsabilizar se pela disposicdo de EPI's aos seus
funcionarios.

3.1.20. A empresa devera responsabilizar-se por todos os materiais, componentes e acessorios
necessarios a execugao do fornecimento sem 6nus adicionais & Adminsitracao.

3.1.21. A contratada devera manter, durante toda a execug¢do contratual, as condicbes de
habilitagdo e regularidade exigidas, bem como assegurar mecanismos de controle e rastreabilidade
do abastecimento, garantindo transparéncia e eficiéncia na execugao do contrato.

3.1.22. A Administragao podera, a qualquer tempo, realizar diligéncias para verificagdo da
veracidade das informagbes prestadas e da conformidade dos produtos fornecidos, podendo
solicitar documentos complementares, bem como adotar as medidas cabiveis em caso de
irregularidades.

3.1.23. A Administragao reserva-se o direito de recusar qualquer item que esteja em desacordo com
as exigéncias deste documento, podendo inclusive cancelar o contrato e aplicar as penalidades
previstas na Lei n° 14.133/2021.

3.1.24. Duvidas ou solicitagdes de esclarecimentos referentes a execugao dos servigos deverao ser
encaminhadas ao e-mail institucional, telefone (33) 99810-0966. Duvidas poderao ser enviadas para
0s e-mails: administracao@almenara.mg.gov.br.

4. ESPECIF!CAQI\O DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA E DAS CONDIGOES DE
MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA
4.1. Fica assegurado que a empresa cumprira com tudo que foi acordado e que devera garantir

também com a qualidade do fornecimento, para que nao incorra em penalidades e multas.

5. GESTAO DO CONTRATO:

5.1. O Diploma legal devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.4.0 6rgao podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura da ata/contrato ou instrumento equivalente, o érgdo podera convocar o
representante da empresa para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes firmadas, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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5.6. A execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal da ata/contrato, ou pelos
respectivos substitutos, conforme previsto na Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

5.7. O fiscal técnico acompanhara a execugdo, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

5.7.1. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a
execugao, com a descricao do que for necessario para a regularizagado das faltas ou dos defeitos
observados, vide o disposto na Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

5.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.7.3. O fiscal técnico informara ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

5.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.7.5. O fiscal técnico comunicar ao gestor, em tempo habil, o término da ata/contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo.

5.8. O fiscal administrativo verificara a manutencédo das condicbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
5.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.9.0 gestor coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo contendo
todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento, a exemplo da ordem de
fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogacdes, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

5.9.1. O gestor acompanhara a manutencgao das condi¢des de habilitagdo, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

5.9.2. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.9.3. O gestor emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas, com mengéo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

5.9.4. O gestor tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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5.10. O fiscal administrativo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da ata/contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogacao contratual.

5.11. O gestor devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado o registro/contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

5.12. Nomeacéo do Fiscal e identificacdo do Gestor de Contrato:
IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO GESTOR DO CONTRATO

Nome: Jobson Moreira Murta

Cargo: Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento, Finangas e Recursos Humanos

E-mail.: administracao@almenara.mg.gov.br

Telefone: 33 988190554

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias de Gestor de Contrato, bem como da minha indicagéo
para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratagéo.

Jobson Moreira Murta
Secretario Municipal de Administragéo, Planejamento,
Finangas e Recursos Humanos

IDENTIFICACAO E CIENCIA DO FISCAL DO CONTRATO

Nome: Daniel Teixeira Rocha

Cargo: Servicos Gerais (Secretaria Municipal de Tributos, Patriménio e Almoxarifado)

E-mail.:

Telefone:

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias de Fiscal de Contrato, bem como da minha indicagéo
para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratagéo.

Daniel Teixeira Rocha
Servigcos Gerais
(Secretaria Municipal de Tributos, Patrimdnio e Almoxarifado)

6. LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

6.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagdées decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
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e) ovalora pagar; e
f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacao
da situacao, sem 6nus ao contratante;

6.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5. A Administracédo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencgao das condigbes de habilitagao exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

6.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagado, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

6.7. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.9. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que
se decida pela rescis&do do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

6.10. Prazo de pagamento

6.10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagao da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢éo anterior.

6.10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA)de correcéo
monetaria.

6.11. FORMA DE PAGAMENTO

6.11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela contratada.

6.11.2. Excepcionalmente sera realizado o pagamento através de cheque nominal ao credor.

6.11.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
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6.11.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéao aplicavel.
6.11.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

6.11.6.A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. A selegdo do fornecedor sera realizada por meio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, adotando o critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM, observadas as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

7.1.1. O objeto desta tem padrdes de qualidade definidos por especificagdes usuais de mercado, e
séo classificados como bens comuns.

7.2. A empresa devera comprovar sua regularidade por meio da apresentagdo dos seguintes
documentos:

a) Autorizagao valida para funcionamento expedida pela Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural
e Biocombustiveis (ANP);

b) Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) vigente, comprovando a conformidade com as
normas de seguranga;

7.3. Em observancia a Lei n® 14.133/2021, a Lei Complementar n® 123/2006 e ao Decreto Municipal
n°® 635/2024, o presente certame sera processado mediante a seguinte estrutura de participagao:
| — ITENS EXCLUSIVOS (Destinagao Total): Os itens cujos valores estimados
sejam de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serdo destinados exclusivamente a
participagdo de Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e
Microempreendedores Individuais (MEI).

lI- Os itens com valores estimados superiores a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais),
tera uma reserva de cota de 25% (vinte e cinco por cento) para participacdo
exclusiva de ME, EPP e MEI ficando:

a) Cota Principal: Correspondente a 75% (setenta e cinco por cento) do item,
destinada a ampla participagao (ampla concorréncia).

b) Cota Reservada: Correspondente a 25% (vinte e cinco por cento) do item,
destinada exclusivamente a ME, EPP e MELI.

7.3.1. Na hip6tese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao
vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que
pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.

7.3.2. E atendimento ao mesmo Decreto 635/2024, aplicar a prioridade de contratagdo para as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) SEDIADAS LOCALMENTE.
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7.4. JUSTIFICATIVA

7.4.1. O Decreto Municipal n° 635/2024, que regulamenta no ambito do Municipio de Almenara a
aplicacdo da Lei Complementar n°® 123/2006, estabelece, em seu art. 12, a prioridade de
contratacdo para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sediadas local ou regionalmente
como se segue:

Decreto 635/2024

(...)

“Art.12 Fica estabelecida prioridade de contratagdo para as microempresas (ME) e
empresas de pequeno porte (EPP) sediadas local ou regionalmente, até o limite de
10% (dez por cento) do melhor prego valido, em todos os procedimentos licitatérios
em que houver empate entre os licitantes na forma descrita nos artigos 10 e 11 deste
Decreto, inclusive em relagao aos pregos ofertados pelas demais microempresas (ME)
e empresa de pequeno porte ndo sediadas neste Municipio licitante ou na regido
prevista no inciso Il, do art. 2° deste Decreto.

§ 1° A prioridade de contratagao prevista neste artigo sera sempre pelo critério
local, adotando-se a prioridade conforme critério regional apenas nas hipéteses
em que nao forem localizadas pelo menos 03 (trés) EPP sediadas no Municipio
capazes de atender ao instrumento convocatorio”.

(...)

7.4.2. A localizagéo do fornecedor € um fator essencial para a adequada execugao do objeto desta
licitagdo, considerando que as aquisigbes poderado ocorrer de forma gradativa e/ou em pequenos
volumes. Essa caracteristica pode desestimular empresas de fora do municipio a realizarem o
fornecimento, sob a justificativa de que o baixo valor das entregas nao seria suficiente para cobrir
os custos operacionais, especialmente os relacionados ao frete.

7.4.3. Além disso, o tratamento diferenciado visa o pronto atendimento de pequenas demandas € o
fomento a economia local, encorajando que novas empresas venham participar dos processos
licitatérios, regularizando seus tributos, impactando positivamente os trés niveis de governo.

7.4.4. Em conclusédo, considerando que o Decreto Municipal estabelece, como regra, a aplicagao do
referido beneficio, e que no municipio de Almenara existem ao menos trés MEI, ME, EPP ou
Equiparadas com objeto compativel ao desta licitagdo, ndo se identificam razdes que justifiquem a
nao concessao do tratamento favorecido as microempresas e empresas equiparadas locais. Tal
entendimento se reforga diante da constatacdo de que, na presente data, ha diversas empresas
atuantes no ramo correspondente ao objeto licitatorio, muitas das quais participaram de varios
certames semelhantes nos ultimos anos.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 366.267,90 (Trezentos e Sessenta e Seis Mil,
Duzentos e Sessenta e Sete Reais e Noventa Centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela relacionada ao item 2.1 e Pesquisa de Precos.
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9. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

9.1. Na licitagdo para registro de pregcos ndo é necessaria a indicagdo de dotagédo orgamentaria, que
somente sera exigida para a efetivagdo da contratagdo, conforme Decreto Municipal N°615/2023,
Art.7°, §3°

9.2. Para as referidas contratagdes que poderao advir, as despesas correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

9.3. As dotagdes relativas aos exercicios financeiros subsequentes serdo indicadas apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
9.4. A emissao da nota de empenho ficara a cargo da Contabilidade, devendo constar na mesma o
nimero do processo licitatério ou numero do contrato/ata, anexando a coépia ao processo
administrativo de licitacao.

9.5. O Setor de Compras solicitara a Contabilidade, a emissdo da nota de empenho que devera
conter a autorizagédo do ordenador de despesa.

10. PRAZO DE VIGENCIA

10.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 1(um) ano, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que seja comprovada a vantagem econdmica, conforme o
artigo 84 da Lei 14.133/21.

10.2. A empresa que tiver seu preco registrado na Ata de Registro de Pregos podera ser convocada
para assinar contrato, cuja vigéncia tera inicio na data de sua assinatura e se estendera até o final
do respectivo ano da previsdo orgamentaria, conforme a Lei n® 14.133/21.

10.2.1. Os contratos poderao ter sua vigéncia prorrogada, conforme estabelecido no artigo 105 da
Lei 14.133/21.

11 OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
11.1. Garantir que a empresa cumpra todas as obrigagbes assumidas no contrato ou documento

equivalente, incluindo seus anexos;

11.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregbes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

11.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
Contratada;

11.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente aos servigos prestados, no prazo,
forma e condigbes estabelecidos no diploma.

11.6. Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei;

11.7. Cientificar a assessoria juridica para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pela Contratada;

11.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéao do ajuste.

11.9. A Administragao tera o prazo de 30 dias a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagao motivada, por igual periodo.

11.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pela contratada no prazo maximo de 30 dias.

11.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.
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11.12. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
11.13. O Municipio de Almenara ¢é obrigado a efetuar a retengcao do Imposto de Renda, devendo
constar no corpo do documento fiscal, observando os percentuais estabelecidos no Avexo | da
Instrugdo Normativa RFB n° 1234/2012 e Decreto Municipal n° 552 de 31/05/2023.

11.14. Nao serao retidos os valores correspondentes ao Imposto de Renda das pessoas juridicas
relacionadas no Art. 4° da Instrugdo Normativa RFB n°® 1234/2012.

12 OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1. Cumprir todas as obrigagdes constantes do Contrato e em seus anexos, assumindo como

exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugado do objeto;
12.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cadigo de
Defesa do Consumidor-Lei n® 8.078, de 1990;

12.3. Comunicar ao Orgdo Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data do inicio do fornecimento/da execugéo dos servigos, os motivos que impossibilitem
o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéo;

12.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

12.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens/servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

12.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracédo ou a terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

12.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social:

2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) Certidao de Regularidade do FGTS — CREF;

4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

12.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

12.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

12.10. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;

12.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagado na licitagao;
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12.12. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagao;

12.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

12.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

12.16. Observar rigorosamente as normas de seguranga do trabalho e tomar as providéncias que
visem a total seguranga dos funcionarios e de terceiros até o efetivo cumprimento do objeto;

12.17. Cumprir as normas de qualidade e seguranga, bem como todas as regulamentagdes
aplicaveis a comercializagdo dos itens contratados, observando as diretrizes estabelecidas por
orgaos reguladores competentes, tais como ABNT, INMETRO, ANVISA, entre outros, sempre que
exigido.

12.18. Responsabilidade pelas despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais,
previdenciarios, trabalhistas e comerciais, fretes, carga e descarga dos itens contratados,
impostos/taxas, despesas administrativas, e quaisquer outros énus que porventura possam recair
sobre o objeto da presente licitagao;

12.19. Responsabilizar-se durante a execugcdo do objeto, no que couber, de praticas de
sustentabilidade;

12.20. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por ocasido do fornecimento/prestacao de
servigos, seja por culpa ou dolo;

12.21. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados pela CONTRATADA em decorréncia da prestagao do servigo.
12.22. Aceitar, nas mesmas condi¢cées contratuais, os acréscimos e supressdes que se fizerem
necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo, de
acordo com o que preceitua o art. 124, da Lei Federal 14.133/21;

12.23. Nao transferir ou ceder suas obrigagbes contratuais, no todo ou parte, a terceiros, salvo
autorizagao por escrito expressa pela Administracéo publica.

12.24. E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever da empresa, manter durante o periodo de vigéncia do
contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos
oficiais com o Municipio de Almenara/MG, para realizagdo de contratos, adendos, renovagdes,
notificagdes, oficios e todo demais atos administrativos.

13 ENCAMINHAMENTO

13.1. Atesto para os devidos fins que o Termo de Referéncia foi elaborado observando as normas
pertinentes, sendo definido o objeto de forma precisa, suficiente e clara, sem especificagcdes que
vedem ou limitem o carater competitivo.

13.2. Encaminhe-se ao Gabinete do Secretario Municipal de Administragdo, Planejamento,
Finangas e Recursos Humanos para analise e deliberagdo sobre a pertinéncia da demanda e o
prosseguimento.
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Sarah Cardoso de Andrade Lopes
Responsavel pela elaboragao do Termo de Referéncia

14. APROVAGCAO
14.1. Aprovo a continuidade dos procedimentos destinados ao fornecimento, considerando sua

aderéncia aos objetivos estratégicos das Secretarias Municipais de Almenara, bem como as

necessidades da area requisitante.

Almenara-MG, 09 de abril de 2026.

Jobson Moreira Murta
Secretario Municipal de Administragcéo, Planejamento,
Financas e Recursos Humanos
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