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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 097/2026
PREGAO ELETRONICO N° 027/2026

EDITAL DE LICITAGAO PUBLICA

O MUNICIPIO DE ALMENARA, através do seu Prefeito EDUARDO OLIVEIRA BRASILEIRO,
usando das atribuicbes que Ihe confere a Lei Organica Municipal, torna publico que realizara a
licitagdo na modalidade PREGAO na forma ELETRONICA nos termos do disposto na Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei Complementar 123/2006 e suas alteracdes, dos Decretos
Municipais 613/23 e 635/24 e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste instrumento
convocatorio.

SESSAO PUBLICA DE PREGAO ELETRONICO

DATA PARA INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 13/11/2026

DATA E HORARIO PARA FIM DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 30/11/2026 as 9h29min
DATA DE INICIO DA SESSAO DE DISPUTA: 30/11/2026 as 09h30min.

SITIO ELETRONICO: Bolsa Nacional de Compras - BNC (Plataforma).

PREGOEIRO: Danilo Soares Reis de Araujo.

REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia/DF

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicac¢ao do pregoeiro em contrario.

1. DO OBJETO:

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servicos de comunicagdo institucional, compreendendo planejamento, producdo, criagéo,
cobertura, edigéo, organizacao e disponibilizacdo de contetdos fotograficos, audiovisuais, graficos
e textuais destinados a divulgacao das ac¢des, programas, projetos, servigos, eventos e atividades
institucionais do Municipio de Almenara/MG, conforme as especificagdes estabelecidas no Termo
de Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.

1.2. De acordo com as justificativas elencadas no Termo de Referéncia, esta licitagdo:

1.2.1. Seré julgada pelo MENOR PRECO GLOBAL,

1.2.2. Ndo tera reserva de cotas de até 25%, prevista no art. 48, inciso lll, da Lei Complementar
n° 123/2006, com fundamento no art. 49, inciso Il, do mesmo diploma legal, considerando as
caracteristicas e a forma de contratacdo do objeto,

1.2.3. Nao sera aplicado o critério de prioridade/preferéncia geoqgrafica para Microempresas
e Empresas de Pequeno Porte de ambito local ou regional.
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1.2.4. A funcdo social de fomento as microempresas e empresas de pequeno porte devera
permanecer devidamente resguardada através da exclusividade nos itens e na concesséo de
prazo estendido para a regularizacéo fiscal e trabalhista tardia

2. DO REGISTRO DE PRECOS:

2.1. N&o sera utilizado o Sistema de Registro de Pre¢cos (SRP). A adocao do Pregao Eletrdnico
em sua forma tradicional, mediante contratacdo imediata e formalizacdo de contrato por escopo
mensal fixo, justifica-se pelo fato de o objeto possuir natureza de servico comum e continuado,
exigindo execucdao regular e ininterrupta. Uma vez que a demanda por comunicag¢éo institucional
ndo se reveste de carater esporadico, faz-se indispensavel assegurar o vinculo contratual
tradicional com dotacdo especifica, garantindo a estabilidade da prestacdo dos servicos e
afastando a modelagem por registro de precos.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E NAO PARTICIPACAO
3.1. Poderao participar deste Pregdo, as interessadas que estiverem previamente credenciadas

na plataforma BNC — Bolsa Nacional de Compras, o qual podera ser realizado em www.bnc.org.br,
cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagcdo e comprovem possuir 0s
requisitos minimos de qualificagdo exigidos neste Edital e seus Anexos, além de atenderem as
condicbes de participacao e habilitacdo estabelecidas.

3.1.1. As interessadas poderéo estar credenciadas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF.

3.2. A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade da cadastrada conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros téo
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacéo.

3.5. O presente certame ndo contemplara a reserva de cotas. A funcdo social de fomento as
microempresas e empresas de pequeno porte devera permanecer devidamente resguardada
através da exclusividade nos itens e na concessao de prazo estendido para a regularizagéo fiscal
e trabalhista tardia.

3.6. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior, fica limitada as Microempresas e as
Empresas de Pequeno Porte e MEIs que, no ano-calendario de realizagéo da licitacdo, ainda né&o
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.7. Nao podera disputar esta licitagao:
3.7.1. Aquele que néo atenda as condigdes deste Edital e seus anexos;
3.7.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

guando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsével pela elaborac¢éo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responséavel

WGl .’),,, /
o /s

(S
Folha n*

e

P

D


http://www.bnc.org.br/

]

ESTADO DE MINAS GERAIS

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMENARA - MG %_

Sy
<y

técnico ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre servi¢cos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.7.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de participar
da licitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

3.7.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcgéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
3.7.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5(cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢cbes analogas as de escravo ou por contratacao de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

3.7.8. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

3.7.9. Pessoas juridicas reunidas em consoércio;

3.7.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;
3.7.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucédo do contrato
agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacfes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133, de
2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 ser4 também aplicado a licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica da licitante.

3.9. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento
da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo
exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servi¢co que
inclua como encargo da contratada a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.12. Em licitagdes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagcdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.13. A vedacdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITA(;()ES DA BOLSA NACIONAL DE
COMPRAS
4.1. As empresas interessadas deverdo nomear através do instrumento de mandato, com firma

reconhecida ou assinatura digital por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
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Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil, operador devidamente credenciado em qualquer
empresa associada a Bolsa Nacional de Compras, atribuindo poderes para formular lances de
precos e praticar todos os demais atos e operacdes no site: www.bnc.org.br.

4.2. A participacao da licitante no Pregdo Eletrénico se dard por meio de participacdo direta ou
através de empresas associadas a BNC — Bolsa Nacional de Compras, a qual devera manifestar,
por meio de seu operador designado, em campo préprio do sistema, pleno conhecimento,
aceitacao e atendimento as exigéncias de habilitacéo previstas no Edital.

4.3. O acesso do operador ao Pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de precgo e
lances sucessivos de precos, em nome da licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de
senha privativa.

4.4. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderéo ser utilizadas em qualquer Pregéo
Eletronico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da BNC -
Bolsa Nacional de Compras.

4.5. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo a BNC a responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de capacidade técnica para
realizacao das transacdes inerentes ao Pregao Eletrénico.

4.7. O custo de operacionalizacao pelo uso da Plataforma de Pregao Eletrénico, a titulo de
remuneracao pela utilizacéo dos recursos da tecnologia da informacéo ficard a cargo da licitante,
gue podera escolher entre os Planos de Adesdo disponiveis no site detentor da plataforma
eletronica: www.bnc.org.br.

4.8. O referido pagamento/remuneracao que sera realizado ao detentor da plataforma eletrénica
possui amparo legal na Lei Federal n® 14.133/2021.

4.9. Correra por conta das licitantes todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacdo
de suas propostas, ndo sendo devida nenhuma indenizacdo as licitantes pela realizacdo de tais
atos.

4.10. As licitantes deverdo declarar, em campo préprio do sistema se fara jus ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas, empresas de pequeno porte e
equiparadas, previsto na Lei Complementar N° 123/2006.

4.11. Qualquer davida em relacdo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida ou
através de uma empresa associada ou pelo telefone: (42) 3026-4550, ou através da Bolsa
Nacional de Compras ou pelo e-mail contato@bnc.org.br.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
5.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas

e lances e de julgamento.

5.2. As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a proposta com
os valores, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario
estabelecidos neste instrumento para abertura da sessao publica.

5.3. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, gue cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1° ao
3°do art. 4°, da Lein.° 14.133, de 2021.
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5.3.1. Havendo item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacado do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item.

5.3.2. Havendo itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de a licitante nao ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

5.4. Além da declaracao constante do item 5.3, as Licitantes deverdo ANEXAR em campo préprio
do sistema, Declaragdo Conjunta conforme modelo disponivel neste edital.

5.5. A falsidade das declaracBes enviadas sujeitara a licitante, as sansfes previstas na Lei
14.133/2021 e neste Edital.

5.6. As licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas anteriormente inseridas no sistema,
até a abertura da sessao publica.

5.7. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitacao pela licitante, o que ocorrera somente apés os procedimentos de abertura da sesséo
publica e da fase de envio de lances.

5.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta das
licitantes convocados para apresentacao de propostas, apos a fase de envio de lances.

5.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, a licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

5.9.1. A aplicacéo do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta e
5.9.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.10. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, sendo vedado o valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema.
5.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
item 5.9 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgédos de
controle externo e interno.

5.12. Cabera a licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagbes no
sistema eletrbnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconex&o.

5.13. A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do 6rgdo ou
entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

5.14. A licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
6.1. A licitante devera enviar/cadastrar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrdnico, dos seguintes campos:
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6.1.1. Valor unitéario e total do item ou do lote.

6.1.2. Marca/Procedéncia e Modelo (quando for caso)
6.1.3. Fabricante (quando for o caso)

6.2. Todas as especificacOes do objeto contidas na proposta vinculam a licitante.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéo do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, guanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

6.6. No momento do pagamento, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo
tributaria vigente.

6.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar
do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

6.8. A apresentacdo da proposta implica obrigatoriedade no cumprimento das disposi¢cdes nela
contida, em conformidade com o que disp8e o Termo de Referéncia, assumindo a proponente, o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8.1. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60(sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacdo e em caso de auséncia ou divergéncia dessa informacéo, prevalecera a minima
gue € 60(sessenta) dias.

6.8.2. As licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratacBes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas.

6.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte das
contratadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas e, apds o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugao
do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS, FORMULAGAO DE
LANCE E ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS
7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de

sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. As licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

7.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e as
licitantes.
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7.4. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5. O lance devera ser ofertado pelo menor valor unitario do item ou lote (a depender do tipo de
julgamento do processo).

7.6. As licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. A licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca entre os lances, que incidird tanto em relagéo aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$0,01.
7.9. A licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apo6s o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10. O modo de disputa adotado para este certame sera o “aberto e fechado” que se seguira
conforme a seguir:

7.10.1. As licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.
7.10.2. A etapa de lances da sesséo publica terd duracéo inicial de quinze minutos.

7.10.3. Apoés esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, e
transcorrera o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

7.10.4. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrira oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior
aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.10.5. No procedimento de que trata o subitem supra, a licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.10.6. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cbes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o0 maximo de trés,
oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

7.10.7. Apbs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o0 sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.11. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.12. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificac&o da licitante.

7.13. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrbnico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepc¢édo dos lances.

7.14. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacgéo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéao.

7.15. Caso a licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.16. Ocorrendo o empate ficto, sera adotado o seguinte procedimento:
7.16.1. Na participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, uma vez encerrada a
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etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto na Lei Complementar no 123, de 2006 e no Decreto Municipal no635/2024.

7.16.2. Ocorrendo o empate ficto, sera adotado o seguinte procedimento:
I- A microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) melhor classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do
certame, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;
II- Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa (ME) ou empresa de pequeno porte
(EPP), na forma do inciso | deste artigo (melhor classificada), serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hip6tese dos 88 1° e 2° do art. 10
deste Decreto, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
I1l- No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas (ME) e
empresas de pequeno porte (EPP) que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
88 1° e 2° do art. 10 deste Decreto, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta na hipétese da disputa
se dar entre empresas locais. Caso contrario, sera sempre garantida a preferéncia as
pessoas juridicas sediadas neste municipio e, em sequéncia, as localizadas na regiao
citada no inciso I, do art. 2°.

7.16.2.1. O empate ficto, no &mbito do Pregéo Eletronico, abrange as propostas apresentadas por
MEI, ME ou EPP que sejam até 5% superiores ao menor preco classificado, assegurando-lhes o
direito de apresentar nova oferta inferior a melhor classificada para fins de desempate. O referido
instituto é de observancia obrigatéria pela Administracdo Publica, independentemente de previsao
expressa no instrumento convocatorio

7.17. SO6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.17.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.17.1.1. Disputa final, hip6tese em que as licitantes empatadas poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

7.17.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio das licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

7.17.1.3. Desenvolvimento pela licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.17.1.4. Desenvolvimento pela licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
6rgaos de controle.

7.17.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos
produzidos ou prestados por:

7.17.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada
por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.17.2.2. Empresas brasileiras;
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7.17.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.17.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

7.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagdo, o pregoeiro podera
negociar condi¢cdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

7.18.1. A negociacdo podera ser feita com as demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela
Administracao.

7.18.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas
demais licitantes.

7.18.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos as licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

7.18.4. O pregoeiro solicitara a licitante mais bem classificada que, no prazo de 2(duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.18.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pela licitante, antes de findo o prazo.

7.18.6. Apbs a negociacdo do preco, 0 pregoeiro iniciar4 a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta mais bem classificada.

7.19. Na hipb6tese de ndo ocorrer nenhum lance verbal, sera verificada pelo pregoeiro a
aceitabilidade da proposta escrita de menor preco, face ao valor estimado para a contratagao,
decidindo a respeito.

8. DA FASE DE JULGAMENTO
8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificard se a licitante provisoriamente

classificada em primeiro lugar atende as condicfes de participacao no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lein® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto
a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF podendo ser substituida mediante a apresentacdo apresenta¢cdo da documentacao
prevista no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021, conforme j& detalhado em item especifico deste
Edital.

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria
- Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.2. A consulta aos cadastros citados nos itens 8.1.2 e 8.1.3, sera realizada em nome da empresa
licitante e também de seu sécio majoritério, por for¢a da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei
n° 8.429, de 1992.

8.3. Caso seja identificada, em qualquer dos cadastros consultados, a existéncia de adverténcia,
anotacao restritiva ou registro que possa implicar impedimento de participacdo ou contratacéo, o
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Municipio deverd instaurar diligéncia, nos termos do art. 64 da Lei n°® 14.133/2021, a fim de verificar
a veracidade, atualidade e alcance da informag&o.

8.3.1. Somente apds a conclusdo da apuracgéo e a confirmacgédo da existéncia de san¢ao impeditiva,
devidamente fundamentada, podera ser adotada a medida de desclassificacdo da licitante,
resguardando-se o contraditério e a ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV, da
Constituicdo Federal, e nos arts. 7° e 155, § 2°, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

8.3.2. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.3.3. Allicitante sera convocada para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.
8.3.4. Constatada a existéncia de sancdo, a licitante sera reputada inabilitada, por falta de
condicéo de participacao.

8.4. Caso a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com os itens 3.5 e 5.3 deste edital.

8.5. Verificadas as condi¢Ges de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
Seus anexos.

8.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.6.1. Contiver vicios insanaveis;

8.6.2. Nao obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratacao;

8.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

8.7. E indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do
valor orcado pela Administracao.

8.7.1. A inexequibilidade, na hipbétese de que trata o caput, s6 sera considerada apés diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

8.7.1.1. Que o custo da licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.7.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

8.9. Caso o custo global estimado do obijeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela
Administracéo, a licitante classificada em primeiro lugar serd convocada para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena
de n&o aceitacdo da proposta.

8.9.1. Em se tratando de servicos com fornecimento de méo de obra em regime de dedicacéo
exclusiva cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administracéo, a licitante devera
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indicar a produtividade adotada e a quantidade de pessoal que sera alocado na execugao
contratual, quando for o caso.

8.9.2. Caso a produtividade seja diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia,
ou nao estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério,
a licitante devera apresentar a respectiva comprovacao de exequibilidade;

8.9.3. As licitantes poderéo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administracdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratagédo, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

8.9.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacéao técnica da metodologia empregada
pela contratada, visando assegurar a execuc¢ao do objeto, desde que mantidas as condicdes para
a justa remuneracédo do fornecimento/servico.

8.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagéo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o0 bastante para arcar com todos
0s custos da contratacao;

8.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem a
substancia das propostas;

8.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

8.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
poderd ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da &rea especializada
no obijeto.

8.12. O pregoeiro podera solicitar catalogo/prospectos para complementacdo das informacfes
necessarias.

9. DA HABILITACAO: DOCUMENTOS E VERIFICACAO
9.1. Serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos artigos 62 a 70 da lei 14.133/2021, os
seguintes documentos:

9.1.1. Habilitag&o Juridica
a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condic&o de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

¢) Sociedade empresdéria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;
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f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo
no Registro onde tem sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.1.1.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

9.1.2. Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal(quando se tratar de uma licitacéo de
prestacdo de servicos) e Estadual(quando for para aquisicado) relativo ao domicilio ou sede do
prestador/fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
el) A comprovacdo de que trata o item anterior podera ser pelo numero de inscricdo
constante na Certiddo de Regularidade ou no Boletim de Cadastro ou em qualguer outro
documento que contenha o niumero da inscricdo da empresa

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade a ser contratada;

f1) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.1.2.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.1.3. Qualificagcdo Econémico-Financeira
9.1.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).
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9.1.4. Qualificagcdo Técnica:
9.1.4.1. Apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a execucao satisfatoria de servicos compativeis com o objeto.
9.1.4.1.1. Para fins de validade, o(s) atestado(s) apresentado(s) devera(ao) observar as seguintes
condicbes:
e SO serdo considerados validos os atestados com identificacdo clara do nome, CNPJ e
endereco da emitente;
¢ O atestado devera ser datado e assinado por representante legal ou preposto identificado
por nome completo e cargo na entidade por pessoa fisica identificada pelo seu nome, cargo
exercido na entidade;
e Estar sujeito a conferéncia e diligéncia por parte da Comissao de Licitacdo ou Agente de
Contratacao;
¢ Os atestados poderdo ser apresentados em nome da matriz ou filial da empresa licitante,
desde que demonstrem a capacidade operacional para execu¢ado dos servicos.

9.1.5. A empresa adjudicataria devera juntar ao sistema eletrbnico, juntamente com o0s
documentos de habilitacdo, a Declaracdo Conjunta devidamente assinada por seu representante
legal, observando o modelo constante deste Edital.

9.1. Todos os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas aos primeiros colocados (de cada
item), vencedores da disputa de lances apés o encerramento da disputa de todos os itens.

9.4. O prazo para o envio de todos 0s documentos de habilitacdo, proposta adequada ao ultimo
lance ofertado apds a neqgociacdo realizada e eventuais documentos complementares, sera de
2(duas) horas, a contar da convocacao no campo de mensagens (chat) da plataforma de licitacdes
eletrénicas.

9.4.1. O prazo podera ser prorrogado por periodo, desde que solicitado antes do término do inicial
e tenha uma justificativa aceita pelo pregoeiro e equipe de apoio.

9.5. Cabera a licitante interessada em participar da licitagdo acompanhar as opera¢des no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente
da perda de negdécios diante da inobservancia de mensagens (chat) emitidas pela
Administracdo em todas as fases do certame, em todas as sessfes agendadas ou de sua
desconexdo.

9.6. A documentacgdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

9.6.1. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
9.6.2. E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, & correcdo ou a alteracdo dos registros téo logo identifique incorre¢éo ou aqueles
se tornem desatualizados.

9.6.3. Anao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacéo.

9.6.4. A verificacdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera
feita em relacdo a licitante vencedora.

9.7. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original ou por
cOpia que contenha mecanismo de autenticacdo via internet ou aplicativo oficial do governo.
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9.7.1. O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver divida de autenticidade,
salvo imposicao legal.

9.7.2. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrdnicos oficiais de 6érgéos e entidades emissores
de certidbes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

9.7.3. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver dlvida em relagcdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

9.8. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

9.9. Sera verificado se a licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
prevista no art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021.

9.10. A licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas e nas normas infra legais.

9.11. Apé6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentagdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

9.11.1. Complementacéo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelas licitantes
e desde que necesséria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

9.11.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.

9.12. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissédo de contratacdo podera sanar erros
ou falhas, que nédo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacéo e classificacéo.

9.13. Na hipotese da licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara
a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracéo de
uma proposta que atenda ao presente edital.

9.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo da
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, ap0s concluidos os procedimentos de que trata
0 subitem anterior.

9.15. Para fins de comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, as MEs - Microempresas e
das EPPs - Empresas de Pequeno Porte participantes deverdo apresentar toda a documentagéo
exigida, mesmo que essa apresente alguma restricao.

9.15.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de cinco dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
proponente for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
administracdo publica, para regularizacdo da documentagéo, para pagamento ou parcelamento
do débito e para emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa, de acordo com a Lei 123/2006.

9.15.2. A critério da Administracdo Publica, o prazo estipulado no item anterior, poderd ser
prorrogado por mais 05(cinco) dias uteis.

9.15.3. A prorrogagdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento,
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devidamente fundamentado, antes do término dos primeiros 05(cinco) dias concedidos.

9.15.4. A ndo regularizacdo da documentacgdo, no prazo previsto no subitem acima, implicara na
decadéncia do direito de contratacdo a licitante, sem prejuizo das san¢fes previstas incorrendo
na inabilitacdo da licitante e sendo facultado a Administragcdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato ou revogar a licitacéo.

9.16. As certiddes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento ou no ato de
verificacdo pela internet, ter-se-do como validas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua
emisséo.

10. DO CONTRATO

10.1. Homologado o resultado da licitacdo, as licitantes mais bem classificadas terdo o prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgdao, para assinar a Contrato, cujo
prazo de validade encontra-se nele fixado; sob pena de decadéncia do direito a contratacédo, sem
prejuizo das sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

10.1.1. A convocacéo se dara através do(s) endereco(s) de e-mail da empresa cadastrado(s) na
Plataforma de Licitagbes Eletronicas Bolsa Nacional de Compras — BNC.

10.1.2. E de responsabilidade da empresa conferir a exatiddo dos seus enderecos de e-mail e
demais informagdes de contato dentro da Plataforma de Licitagdes Eletronicas Bolsa Nacional de
Compras — BNC, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados

10.2. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da licitante mais bem classificada ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

10.3. O contrato sera assinado por meio de assinatura digital.

10.4. Na hipétese da convocada nao assinar o contrato no prazo e nas condic@es estabelecidas,
fica facultado & Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo,
conforme faculta a Lei 14.133/21.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165
da Lein® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo
ou inabilitacdo da licitante:

a) a intengéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

b) o prazo para a manifestagéo da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

C) 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida,
a qual poderd reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
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encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de 10
(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelas demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagcdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢cdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados aos
interessados no sitio eletrébnico da Bolsa Nacional de Compras (www.bnc.org.br).

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, a licitante que, com dolo ou culpa:
a) deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento
gue tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;
b) salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:
b.1) ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;
b.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
b.3) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
b.4) deixar de apresentar amostra;
b.5) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especifica¢des do edital,

¢) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
d) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;
e) apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitacao;
f) fraudar a licitacao;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
g.1) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
g.2) induzir deliberadamente a erro no julgamento;
g.3) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

h) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo
i) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. De acordo com o prescrito na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar as licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos

determinantes da punicéo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria

autoridade que aplicou a penalidade.


http://www.licitardigital.com.br/

AL
‘*‘ W

e
es1a00 * MMS Gy

ESTADO DE MINAS GERAIS S\\\’ o ,;,'c-‘
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMENARA - MG 2

Sy
o

12.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
b) as peculiaridades do caso concreto
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes
d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orienta¢cBes dos 6rgaos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.
12.4.1. Para as infra¢des previstas nas alineas a, b, ¢ do item 12.2, a multa sera de 0,5% a 15%
do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infracdes previstas nas alineas e, f, g, h e i do item12.1, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
12.6. Na aplicacéo da sangdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

12.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracbes administrativas relacionadas nas alineas a, b, ¢, d do item 12.1, quando nédo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Poderd ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nas alineas e, f, g, h, i do item 12.1,
bem como pelas infracdes administrativas previstas nas alineas a, b, ¢, d do item 12.1 que
justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita na alinea c,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao promotor da licitag&o.

12.10. A apuracgdo de responsabilidade relacionadas as sangfes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara a licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimac&o,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagédo das sanc¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual seré dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacgéo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancéo de declaragéo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
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intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
12.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacédo das sancdes previstas neste edital nao exclui, em hip6tese alguma, a obrigacéo
de reparacdo integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacao
da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

13.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poder&o ser realizados por forma eletrbnica,
através do endereco eletrébnico da Plataforma de Licitacbes Eletrbnicas Bolsa Nacional de
Compras (www.bnc.org.br).

13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concessédo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagcéo.

13.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do certame.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcao
do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia (til
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao
em contrario, pelo pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o
horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacéao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéao.

14.6. As licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do
inicio e incluir-se-a 0 do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administracao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento da
licitante, desde que seja possivel o0 aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP) e endereco eletronico da Plataforma de Licita¢Bes Eletronicas Bolsa Nacional de
Compras (www.bnc.org.br).
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14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
ANEXO | Termo de Referéncia
ANEXO I Modelo de Declaracdo Conjunta
ANEXO Il Minuta de Contrato

Almenara/MG, 11 de novembro de 2026.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 097/2026
PREGAO ELETRONICO N° 027/2026
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
O TERMO DE REFERENCIA encontra-se disponivel aos interessados juntamente com o Edital
citado nos sitios: www.bnc.org.br e

do Pregéo supra
https://www.almenara.mg.gov.br/publicacao/documento/26-2026
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 097/2026
PREGAO ELETRONICO N° 027/2026
ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO CONJUNTA
A empresa.........cooceeveiiiinnns y, CNPI Nl , por intermédio de seu representante
legal, 0(a) Sr(a).....cccvvvvveeeiiiiiiiieieeeen, , portador(a) da Carteira de Identidade n° .................... e CPF

N , DECLARA expressamente, sob as penalidades cabiveis:

a) Que detém conhecimento de todas as informacdes do edital e seus anexos e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigacBes objeto do supra citado e que a sua proposta atende
integralmente aos requisitos solicitados;

b) Que nao esta impedida de participar de licitacdes e nem foi declarada inidbnea e nem suspensa
para licitar, inexistindo até a presente data quaisquer fatos impeditivos para sua habilitacéo, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

¢) () Que para fins de cumprimento do artigo 429 da CLT, reserva pelo menos 5% (cinco por
cento) das vagas de emprego para trabalhadores menores aprendizes, cujas funcdes demandem
formacéo profissional;

d) Que sob as penas da lei, cumpre todos os requisitos de habilitacdo exigidos para participar do
Pregédo supra citado, a teor do inciso | do art. 63 da Lei n°® 14.133/2021;

e) Que ndo emprega menor em horario noturno, insalubre ou perigoso (art. 7°, inciso 027/2025l,
cons. Fed.) e salvo na condigéo de aprendiz contrata menores entre 14 e 16 anos de idade (art.
429 CLT). RESSALVA: Emprega menor, a partir de quatorze anos na condicdo de aprendiz ( )
(assinalar com “x” a ressalva acima, caso verdadeira);

f) ( ) Que por se tratar de uma (preencher no espaco se é ME, EPP MEI ou Equiparada)
se enguadra nos termos da Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes
posteriores e esta apta a usufruir dos beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se
enguadrar em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo 8§ 4° do art. 3° da Lei Complementar
n° 123 de 14 de dezembro de 2006;

g) Que a proposta apresentada para participar desta licitacdo foi elaborada de maneira
independente e o conteldo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial, por qualquer meio ou
qualquer pessoa;

h) Que a proposta econbmica apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas e
nas normas infra legais

i) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informagfes para firma-la.

A empresa na pessoa do seu representante legal, assume total e integral responsabilidade pelas
declaracdes prestadas e reconhece que a qualquer tempo do processo em que a mesma for
detectada, ocasionara a sua desclassificagdo do presente certame licitatorio e imputagédo das
penalidades cabiveis.

Almenara/MG, ......... (o [T de .o,

Nome e Assinatura do Representante Legal

*Este documento deverd ser elaborado em papel timbrado da empresa e apresentado no
Credenciamento.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 097/2026
PREGAO ELETRONICO N° 027/2026

ANEXO Il = MINUTA DE CONTRATO

O MUNICIPIO DE ALMENARA, Estado de MINAS GERAIS, com sede na Rodovia BR 367, KM
750 — Cidade Nova — ALMENARA /MG — CEP: 39.900-000 CNPJ: 18.349.894/0001-95 Tel: (33)
3038-2160, Site: https://www.almenara.mg.gov.br, neste ato representado pelo Prefeito Municipal,
senhor EDUARDO OLIVEIRA BRASILEIRO, inscrito no CPF n° 525.131.736-79, doravante

denominado CONTRATANTE, e do outro lado , CNPJ n° , Rua
, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr.(a)
, inscrito no CPF n° , tendo em vista o que consta no Processo

n° 097/2026 e em observancia as disposi¢cdes da Lei n°14.133/2021, Art. 75, inciso VIII, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente de Pregéo Eletrénico N° 027/2026, mediante
as clausulas e condices a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é , conforme
especificacfes e quantitativos estabelecidos no processo identificado no predmbulo e na proposta
vencedora, 0s quais integram este instrumento, independente da transcrigcéo.

Item | Especificacdo Quantidade |Unid |Marca |Preco Valor Total
Unitario

1.2. Ficam vinculados a esta contratacdo, independentemente de transcri¢cdo o Edital, o Termo de
Referéncia e a proposta ajustada da contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da sera de 1(um) ano a contar da assinatura do contrato. O contrato
poderd ter sua vigéncia prorrogada, conforme estabelecido no artigo 105 da Lei 14.133/21.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO DE CONTRATO

3.1. Para cumprimento do objeto contratual, torna-se indispensavel que empresa atenda ao
seguinte:

3.1.1. A prestacao dos servicos de comunicagao institucional seré realizada de forma continuada,
conforme as necessidades do Municipio de Almenara/MG, mediante solicitacdo da Administragéo,
por meio do setor competente, observados os quantitativos, as atividades e as condi¢Oes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.1.2. Os servigos serdo executados nos locais determinados pelo setor requisitante, abrangendo
areas urbanas e rurais, incluindo distritos, comunidades, escolas, escolas do campo, unidades de
saude, obras, 6rgaos publicos, espacos de realizacao de eventos e demais locais relacionados as
atividades institucionais, inclusive em horarios noturnos, finais de semana e feriados, quando
necessario. Correra por conta exclusiva da contratada toda a responsabilidade logistica e os meios
de transporte adequados para o pleno acesso e trafego viario em todo o territério municipal.

3.1.3. Os servigos deverdo ser prestados de forma integrada, ficando a contratada obrigada a
realizar rotina de alinhamento técnico e reunifes de pauta com 0s gestores municipais para a
coleta de informagbes e checagem de dados oficiais, devendo garantir a disponibilidade e o
atendimento presencial por pelo menos 1(uma) vez por semana para o alinhamento das pautas,
a coleta de informacdes junto as unidades municipais, 0 acompanhamento das atividades
institucionais e a execucao das coberturas solicitadas.

3.1.3.1. Arotina de alinhamento e reunides mencionada no item anterior ocorrera de forma flexivel
e por mutua colaboracgéo entre as partes, ficando expressamente vedado ao Municipio o controle
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de frequéncia de funcionarios da agéncia, a exigéncia de cumprimento de carga horaria diaria fixa
obrigatéria dentro da Prefeitura ou a estipulacdo de posto de trabalho fixo nas dependéncias
publicas.

3.1.4. Em eventos de maior porte ou em atividades que demandem planejamento especifico,
deverdo ser previamente alinhados, conforme a necessidade, a programacédo, os horarios, 0s
locais de captacao, os recursos técnicos, a quantidade de profissionais necessaria e as entregas
esperadas.

3.1.5. A contratada devera manter capacidade técnica e operacional para atender as demandas
programadas, extraordinarias e urgentes, inclusive quando houver necessidade de cobertura
simultdnea de eventos e atividades institucionais.

3.1.6. A contratada devera disponibilizar profissionais qualificados, equipamentos e recursos
tecnolégicos necessarios a execucdao dos servicos, responsabilizando-se pela adequada
realizacdo das atividades.

3.1.6.1. A contratada devera dispor de equipe com profissionais distintos e especificos para cada
area com qualificacéo e experiéncia compativeis com as atividades de comunicagao institucional,
contemplando as competéncias em coordenacdo/direcdo, fotografia, producdo audiovisual
(videomaker), edicéo, design grafico, redacdo/producéo de conteudo e gestao de midias digitais
(social media), de acordo com as demandas do objeto. A segregacao das funcdes é obrigatoria
para garantir o atendimento simultdneo das demandas da Administracdo, vedada a acumulacdo
de todas as funcdes por um Unico profissional. A exigéncia de profissionais individualizados para
cada competéncia justifica-se tecnicamente pela necessidade de atendimento a demandas
simultaneas, urgentes e de alta complexidade nas areas urbana e rural do Municipio, garantindo-
se a tempestividade e a continuidade dos servicos.

3.1.6.2. A equipe devera possuir capacidade operacional para atender solicitacdes de diferentes
unidades administrativas, inclusive demandas simultaneas, mediante distribuicdo adequada dos
profissionais e dos recursos disponiveis, sem prejuizo da qualidade e dos prazos de execucao.
3.1.6.3. A contratada devera disponibilizar e utilizar equipamentos de nivel profissional adequados
para captacdo de imagem e som. As cameras de video e fotografia devem garantir imagens
limpas, nitidas e em alta definicdo, sem borrbes ou distor¢Bes, adequadas para exibicdo em
ambientes digitais e de projecdo. Os sistemas de captacdo de 4udio devem registrar a voz de
forma clara através de microfones profissionais, isolando ruidos externos, barulhos de vento ou
ecos do ambiente. A empresa também deve possuir computadores com capacidade para
processamento agil dos materiais e estrutura segura para 0 armazenamento e salvaguarda
(backup) de todos os arquivos produzidos.

3.1.7. A execucdo devera abranger o planejamento, a cria¢éo, a producgéo, a edicdo e a divulgagao
dos conteudos institucionais. A cobertura fotografica e videografica de alta resolugdo devera
contemplar os registros pertinentes a atividade solicitada, incluindo imagens gerais, participantes,
interviews, detalhes de obras, equipamentos, espagos publicos, agbes de saude, educagéo,
programas sociais e ag¢fes municipais. A producdo audiovisual compreendera videos
institucionais, informativos, educativos, documentais, comemorativos, entrevistas, depoimentos e
coberturas de eventos, incluindo formatos verticais adequados para redes sociais. O escopo
abrange, ainda, a producdo de contetdo textual para a confecgdo de spots, vinhetas e boletins
informativos destinados a midia radiofénica, bem como a alimentagéo do site oficial do municipio
com noticias, banners e cards diarios. Os materiais produzidos deverdo possuir carater
institucional, educativo, informativo ou de orientagdo social, conforme sua finalidade, vedada a
promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

3.1.7.1. A edicdo dos materiais audiovisuais englobarda a montagem, o tratamento de imagem e
audio, a correcao de cor, a insercdo de legendas, informacdes institucionais, recursos gréficos,
narracdo e demais elementos pertinentes a finalidade do conteddo. Quando necessaria e
autorizada, a captacdo de imagens aéreas por drone deverd observar estritamente as normas e
autorizacdes das autoridades reguladoras competentes, cabendo exclusivamente & contratada
assegurar a regularidade e a seguranca de toda a operacao.
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3.1.7.2. As atividades de desenvolvimento gréfico, textual e de veiculagdo deverdo seguir as
diretrizes da Administracdo, compreendendo a elaboracdo de textos, roteiros, comunicados e a
criacdo de pecas de design visual alinhadas a identidade institucional do Municipio.

3.1.7.3. As fotografias deverdo apresentar qualidade técnica compativel com sua finalidade,
incluindo resolugcédo adequada, enquadramento, iluminacao e tratamento de imagem. Os videos
deverdo apresentar qualidade satisfatoria de imagem e audio, estabilidade, edi¢cdo apropriada e
adequacdo ao meio de divulgacdo. Os materiais graficos deverdo observar a identidade visual
definida pela Administracéo, incluindo o desenvolvimento de conceito gréafico individualizado para
até 08 (oito) secretarias municipais, requisitos técnicos correspondentes ao uso digital ou a
impressao, cabendo a contratada o fechamento técnico rigoroso dos arquivos (perfil de cor CMYK,
sangrias e vetorizacdo) para perfeita compatibilidade com as graficas homologadas pelo
municipio.

3.1.7.4. Os materiais produzidos deverdo possuir carater institucional, educativo, informativo ou
de orientacdo social, conforme sua finalidade, vedada a promocdo pessoal de autoridades ou
servidores publicos.

3.1.7.5. A gestdo dos canais oficiais exigira a adequacao dos contetdos a cada plataforma digital,
a atualizacdo constante das informac6es e o cumprimento do calendario de publicacbes,
compreendendo o gerenciamento das contas centrais do municipio (Instagram, Facebook e
YouTube) e a administracao/alimentacao diaria de até 08 (oito) paginas secundarias no Instagram
correspondentes as Secretarias.

3.1.8. Os arquivos e materiais produzidos deverdo ser organizados de maneira a permitir sua
identificacdo, consulta e recuperacdo, com classificacdo compativel com as atividades, eventos,
datas ou demais critérios acordados e deverdo ser disponibilizados a Administracéo, de forma a
permitir sua utilizacdo nos canais oficiais do Municipio e a preservacao do acervo institucional..
3.1.8.1. A contratada devera manter estrutura de armazenamento em nuvem e copia de seguranca
(backup) compativel com o volume dos materiais produzidos, de modo a reduzir o risco de perda
ou indisponibilidade dos arquivos durante a execuc¢éo dos servicos.

3.1.8.2. A contratada devera preservar a integridade dos arquivos e observar as orientacfes
administrativas relativas ao acesso, ao armazenamento, a transferéncia e a utilizacdo dos
materiais produzidos.

3.1.9. Os prazos de execucdo e entrega deverdo ser estabelecidos conforme a natureza, a
complexidade e a urgéncia de cada solicitacdo, considerando as orienta¢cdes da Administracao e
0 cronograma da atividade correspondente e serdo definidos formalmente pelo fiscal de contrato
ou outro servidor designado, por meio de ordem de servi¢co, e-mail institucional ou canal oficial de
comunicacdo pactuado entre as partes, oportunidade em que sera definido além do prazo, o
objetivo, o direcionamento e o formato.

3.1.9.1. Para as demandas qualificadas como urgentes, emergenciais ou de relevante interesse
publico, a contratada devera prestar atendimento imediato e prioritario, em regime de plantdo se
necessario, realizando a entrega técnica no menor tempo possivel indicado pela Administragéo,
sob pena de notificagdo e aplicacdo de penalidades contratuais.

3.1.9.2. Materiais que exijam edi¢&o, tratamento, revisdo ou produgdo mais complexa deverdo ser
entregues em prazo compativel com as etapas necessarias a sua conclusao, previamente
alinhado com o setor responsavel.

3.1.9.3. Na auséncia de estipulacdo de prazo especifico na ordem de servigo, a contratada devera
observar o prazo padrédo de até 24 (vinte e quatro) horas para a entrega de materiais de divulgacéo
imediata ou jornalistica, e de até 3 (trés) dias Uteis para materiais que exijam edicdo complexa ou
pecas de design gréfico estruturadas, garantindo que a divulgacdo das ac¢es institucionais nao
seja prejudicada por atrasos.

3.1.9.4. A execucao das atividades e a cobertura dos eventos, inclusive em horarios noturnos,
finais de semana e feriados, dar-se-4 em regime de estrita prestagdo de servi¢os por resultado,
sendo vedada a Administragdo Municipal a fixagdo, o controle de jornada ou a estipulagédo de
horarios rigidos de trabalho para os profissionais alocados pela contratada.
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3.1.9.5. Cabera exclusivamente a contratada a gestdo, o remanejamento, a definicdo de escalas
de trabalho, folgas e a determinacdo da carga horaria de seus colaboradores, visando o
cumprimento integral e tempestivo das demandas solicitadas pela fiscalizagéo do contrato, sem
qualquer relacao de subordinacdo ou vinculo empregaticio direto com o Municipio..

3.1.10. E expressamente vedada & contratada a publicac&o, veiculacéo, distribuicdo ou divulgacéo
de qualquer contetudo (textos, artes, videos, audios, relatérios ou pecas gréficas) nos canais
oficiais do Municipio sem a prévia, formal e expressa validacdo e aprovacao da fiscalizacao do
contrato ou autoridade municipal designada.

3.1.10.1. A totalidade dos direitos patrimoniais, autorais e de propriedade intelectual sobre todo e
gualquer material produzido em decorréncia deste contrato (incluindo arquivos nativos, projetos
gréaficos editaveis, fotografias brutas e tratadas, roteiros e videos) pertencera de forma exclusiva,
definitiva e sem 6nus adicionais ao Municipio de Almenara/MG., respondendo a contratada civil e
criminalmente pela obtencdo das devidas autoriza¢des de uso de imagem e voz junto a terceiros.

3.1.11. Controle da Execucdo e Acompanhamento

3.1.11.1. A execucdo devera ser acompanhada pelo setor responsavel, mediante solicitacdes,
orientacBes, conferéncia das entregas e verificacdo da conformidade dos servicos com as
especificacOes e os padrdes de qualidade estabelecidos.

3.1.11.2. A contratada devera apresentar obrigatoriamente relatérios mensais técnicos contendo
informacBes sobre as atividades atendidas, eventos cobertos, fotografias e videos produzidos,
pecas graficas desenvolvidas, conteldos publicados, materiais entregues e demais registros
pertinentes a execucao.

3.1.11.3. O acompanhamento da divulgacao podera incluir clipping e registros de veiculacdo em
radio e canais digitais, quando aplicaveis & demanda.

3.1.12. Todas as despesas necessarias a execucao dos servicos correrdo por conta da contratada,
incluindo pessoal, equipamentos, deslocamentos, transporte, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, tributos e demais custos diretos e indiretos previstos na
contratacao.

3.1.13. A prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia ndo gera qualquer tipo de
vinculo empregaticio, previdenciario, estatutario ou de subordinacao juridica entre os profissionais
disponibilizados pela contratada e o Municipio de Almenara/MG.

3.1.14. Findo o contrato, por decurso de prazo ou rescisdo, a empresa contratada terd o prazo
improrrogavel de até 10 (dez) dias para realizar a transferéncia de todas as credenciais de acesso
das redes sociais, a entrega integral do backup dos arquivos produzidos e relatérios finais a
Administracdo Municipal, garantindo a total continuidade da comunicagéo institucional.

3.1.15. A contratada devera observar praticas de sustentabilidade compativeis com o objeto,
priorizando a utilizagdo eficiente de recursos, a reducdo de impressfes desnecessarias, 0
compartilhamento digital de contetdos e a destinagdo ambientalmente adequada de eventuais
residuos gerados, conforme a legislagcéo aplicavel.

3.1.16. Recebimento:

3.1.16.1 A execucao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pela Administracdo Municipal,
por meio de servidor designado, a quem competird verificar a conformidade das atividades
realizadas e dos materiais entregues com as condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
3.1.16.1. Constatadas falhas, irregularidades ou desconformidades, a contratada devera realizar
as correcdes necessarias, sem 6nus adicional para o Municipio, no prazo estabelecido pela
fiscalizagcdo, observadas as condi¢des contratuais.

3.1.16.2. O recebimento dos servicos ocorrerd mediante verificacdo das atividades executadas e
dos materiais disponibilizados, considerando as especificacbes, 0s prazos e as orientagbes da
Administracéo.

3.1.16.3. O recebimento dos servigos ndo afasta a responsabilidade da contratada pela qualidade
e conformidade das entregas, nem a obrigacdo de corrigir eventuais falhas identificadas, nos
termos contratuais.
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3.1.17. O atendimento aos requisitos da contratacdo devera ocorrer sem prejuizo da observancia
das demais obrigacdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, nas normas técnicas aplicaveis
e nos demais instrumentos que regerao a contratacao.

3.1.18. O cumprimento integral dessas exigéncias contribuird para a transparéncia do
processo de contratacdo, a adequada aplicacdo dos recursos publicos e a melhoria das
condi¢des de atendimento a populacdo em situacado de vulnerabilidade do municipio.

3.2. GESTAO DO CONTRATO:

3.2.1. O Instrumento Contratual devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

3.2.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

3.2.3. As comunicacgdes entre 0 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

3.2.4.0 6rgao podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

3.2.5. Apos a assinatura da ata/contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo podera convocar o
representante da empresa para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacéo, que
contera informacBes acerca das obrigacdes firmadas, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

3.2.6. A execucado devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal da ata/contrato, ou pelos
respectivos substitutos, conforme previsto na Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

3.2.7.0 fiscal técnico acompanhara a execucéo, para que sejam cumpridas todas as condicBes
estabelecidas, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a Administracao.

3.2.7.1. O fiscal técnico anotard no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas
a execucao, com a descri¢cao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados, vide o disposto na Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

3.2.7.2. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
3.2.7.3. O fiscal técnico informara ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

3.2.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

3.2.8. O fiscal administrativo verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

3.2.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando ao gestor para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

3.2.9. O gestor coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagédo
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento, a exemplo da
ordem de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgfes para fins de atendimento da
finalidade da administragéo.

3.2.9.1. O gestor acompanhara a manutencao das condic¢des de habilitagéo, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
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pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

3.2.9.2. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

3.2.9.3. O gestor emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas, com mencao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

3.2.9.4. O gestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

3.2.10. O fiscal administrativo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término da ata/contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual.

3.2.11. O gestor devera elaborar relatério final com informacg6es sobre a consecucao dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

3.2.12. Identificacdo do Gestor e do Fiscal de Contrato:
3.2.12.1. Os responsaveis pela gestéo e fiscalizacdo contratual serdo designados individualmente,
por secretaria demandante, nos termos previstos no Termo de Referéncia.

Nome: Marilia Alves Lopes
Cargo: Chefe de Gabinete
E-mail.: gabinete@almenara.mg.gov.br
Telefone: (33) 98823-5373

IDENTIFICACAO E CIENCIA DO FISCAL DO CONTRATO
Nome: Fabricio Ferreira de Oliveira

E-mail.: gabinete@almenara.mg.gov.br

Telefone: (33) 98823-5373

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagao é de R$.......... (.....)

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, fretes, carga e descarga
até o local de entrega, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacgao.

6. CLAUSULA SEXTA - LIQUIDACAO E PAGAMENTO

6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual periodo.

6.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nédo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.2. Para fins de liquidacado, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
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documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgado contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e) o valorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.
6.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagcédo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagcéo
da situacéo, sem 6nus ao contratante.
6.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou mediante a apresentacdo da documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

6.5. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

6.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

6.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.9. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

6.10. Prazo de pagamento

6.10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagédo
da liquidacéo da despesa, conforme sec¢édo anterior.

6.10.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serédo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicac&o do indice de Precos ao Consumidor Amplo(IPCA)de corre¢éo monetaria.

6.10. Forma de pagamento

6.11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela contratada.

6.11.2. Excepcionalmente e devidamente justificado, 0 pagamento podera ser realizado através
de cheque nominal ao credor, obrigatoriamente cruzado e ndo endossavel, emitido diretamente
em favor do CNPJ da empresa credora.

6.11.3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.11.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
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6.11.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

6.11.6. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis durante o periodo de um ano a
partir da data da proposta, salvo em situacdes que envolvam o equilibrio econémico-financeiro
previstas na Lei 14.133/21.

7.2. Apos o periodo de um ano, e independentemente de solicitacdo da contratada, os precos
seréo ajustados utilizando o indice INPC, aplicavel exclusivamente para as obrigacées iniciadas e
concluidas apos o término do periodo anual.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. Se houver atraso na publicacdo do indice de reajuste, o contratante pagara a contratada a
diferenca calculada com base na Gltima variacédo conhecida, ajustando o valor final quando o indice
definitivo for divulgado.

7.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.6. Caso o indice estabelecido for extinto ou ndo puder ser mais utilizado, sera adotado, em
substituicdo, o indice que for determinado pela legislagdo em vigor na ocasiao.

7.7. Se ndo houver uma definicdo legal sobre qual indice adotar, as partes escolherdo um novo
indice oficial para o reajuste do valor restante, formalizando a decisdo em um termo aditivo.

7.8. O reajuste sera formalizado por meio de apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela Contratada, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacbes pela
Contratada;

8.5. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento, no prazo, forma
e condi¢bes estabelecidos no diploma.

8.6. Aplicar & Contratada as sang¢fes previstas na lei;

8.7. Cientificar a assessoria juridica para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagfes pela Contratada;

8.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢éo do ajuste.

8.9. A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacado motivada, por igual periodo.

8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pela contratada no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.12. A Administra¢do ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.
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8.13. O Municipio de Almenara é obrigado a efetuar a retencdo do Imposto de Renda, devendo
constar no corpo do documento fiscal, observando os percentuais estabelecidos no Avexo | da
Instrugdo Normativa RFB n° 1234/2012 e Decreto Municipal n° 552 de 31/05/2023.

8.14. Nao serdo retidos os valores correspondentes ao Imposto de Renda das pessoas juridicas
relacionadas no Art. 4° da Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012.

9. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;
9.2. Responsabilizar-se integralmente pelos vicios, defeitos e consequéncias civis,
administrativas, técnicas e penais decorrentes de quaisquer danos materiais, ambientais ou
pessoais causados diretamente ao Municipio de Almenara/MG ou a terceiros em razdo da
execucdo do objeto, obrigando-se a imediata reparacdo dos prejuizos sofridos, sem que a
fiscalizacdo ou o acompanhamento do Contratante reduza ou exclua essa responsabilidade;
9.2.1. Fica a Administracdo Municipal expressamente autorizada a descontar diretamente dos
pagamentos devidos ou da garantia contratual, caso esta tenha sido exigida, o valor
correspondente aos danos e prejuizos comprovadamente causados por culpa da contratada, sem
prejuizo da aplicacao das demais sancdes contratuais e legais cabiveis;

9.3. Comunicar ao Orgdo Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que
antecede a data do inicio do fornecimento/da execucdo dos servicos, 0s motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.4. Atender as determinac@es regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens/servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorrec¢@es resultantes da execu¢do ou dos materiais empregados;

9.6. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, 0s seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social:

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;

4) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugéo do objeto contratual;

9.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros;

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢Oes exigidas para habilitagdo na licitagdo;

9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagfes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;
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9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

9.15. Observar rigorosamente as normas de seguranca do trabalho e tomar as providéncias que
visem a total seguranca dos funcionarios e de terceiros até o efetivo cumprimento do objeto;
9.16. Cumprir as normas de qualidade e seguranca, bem como todas as regulamentacfes
aplicaveis a comercializacdo dos itens contratados, observando as diretrizes estabelecidas por
orgaos reguladores competentes, tais como ABNT, INMETRO, ANVISA, entre outros, sempre que
exigido.

9.17. Responsabilidade pelas despesas diretas e indiretas, tributos incidentes, encargos sociais,
previdenciarios, trabalhistas e comerciais, fretes, carga e descarga dos itens contratados,
impostos/taxas, despesas administrativas, e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair
sobre o objeto da presente licitagéo;

9.18. Responsabilizar-se durante a execucdo do objeto, no que couber, de praticas de
sustentabilidade;

9.19. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos e supressfes que se fizerem
necessarios em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacéo, de
acordo com o que preceitua o art. 124, da Lei Federal 14.133/21;

9.20. N&o transferir ou ceder suas obrigacBes contratuais, no todo ou parte, a terceiros, salvo
autorizacao por escrito expressa pela Administracéo publica;

9.21. Em caso de descontinuidade do equipamento licitado a empresa devera, obrigatoriamente,
se solicitada pela administragéo, substituir por produto de igual qualidade ou superior, pelo mesmo
desconto registrado, devendo ainda, comprovar a descontinuidade do produto/marca no mercado;
9.22. E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever da empresa, manter durante o periodo de vigéncia do
contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e operacional, para executar os contatos
oficiais com o Municipio de Almenara/MG, para realizacdo de contratos, adendos, renovacgoes,
notificacBes, oficios e todo demais atos administrativos.

10. CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a contratada que:

11.1.1. Der causa a inexecucéo parcial ou total do contrato;

11.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo

justificado;

11.1.3. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do

contrato;

11.1.4. Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

11.1.5. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.6. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas a contratada que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes

sancoes:
11.2.1. Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando a contratada der causa a inexecucéo
total do contrato, quando der causa a grave dano a Administracdo Publica, ou funcionamento
de seus servigos ou ao interesse coletivo e quando ensejar o retardamento da execucgao ou
da entrega do objeto sem motivo justificado, sempre que n&o se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave;
11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 7.1.3, 7.1.4, 7.1.5e 7.1.6, bem como nos motivos elencados
no item 11.2.2, que justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:
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Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

Moratéria de 10% (dez por cllento) sobre o valor total do contrato a ser firmado com a
licitante vencedora, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicacao
oficial;

O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

11.5. Antes da aplicacdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacgéo

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicacédo das sances se dara em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:
11.9.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.9.2 As peculiaridades do caso concreto;
11.9.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4 Os danos que dela provierem para o Contratante;
11.9.5 A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orienta¢cBes dos 6rgaos de controle.

11.10. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusédo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacado ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada, observados, em todos os casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.11. A Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢fes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

11.12. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.13. Os débitos da contratada para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagfes, ndo inscritos em divida ativa, poder&o ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com o0 mesmo 0rgdo ora
contratante.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO CONTRATUAL
12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagfes de ambas as partes, ainda que isso

\\\\-‘\1 D3y

K°2d

v

'/c.
Folha n*

P

D


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art158
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#163

]

ESTADO DE‘MI.NAS GERAIS f\\, olha n’.%-'}
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALMENARA - MG EX ]
7, &

o ©

ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei N° 14.133/21.

12.3. A alteracdo social ou a modificacao da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subijetiva.

12.4. O termo de extingdo contratual, sempre que possivel, sera precedido:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizacdes e multas.

12.5. A extincdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatdrio, desde que formulado durante a vigéncia do contrato.

12.6. Quando se tratar de fornecimento/servico continuo:

12.6.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigac6es de ambas as partes contratantes.

12.6.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
guando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
gue o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

12.6.2. A extincdo nesta hipbtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo da contratada pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses
de antecedéncia desse dia.

12.6.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extincdo contratual ocorrera apds 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

13.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:
Ficha Dotacgéo
069 02.001.04.13.10.401.2.022 - ATIVIDADES DE COMUNICACAO E IMPRENSA -
33903900000 - Outros Servigos de Terceiros -Pessoa Juridica
Fonte: 15000000000 - Recursos nao Vinculados de Impostos

13.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovagao
da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas legais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicfes contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor e normas e
principios gerais dos contratos.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais se dardo em conformidade com a disciplina dos arts., 124
e sequintes da Lein® 14.133, de 2021.

15.2. A contratada é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteractes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacéo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracgéo de termo aditivo, naforma do art. 136 da Lein®14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacfes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo
sitio oficial na Internet.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO
17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Almenara/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo.

Almenara/MG, de de 2026.

Eduardo Oliveira Brasileiro
Prefeito Municipal de Almenara
Contratante

(Nome da Empresa)
CNPJ: 00.000.000/0000-00
Contratada

\\-\\u Day )
<,

Folha n* <

Y. B
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	3.1.17. O atendimento aos requisitos da contratação deverá ocorrer sem prejuízo da observância das demais obrigações previstas na Lei Federal nº 14.133/2021, nas normas técnicas aplicáveis e nos demais instrumentos que regerão a contratação.

