[

H PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE :
ESTADO DE MINAS GERAIS & -
; ADM: 2025/2028 Fl. &)

TERMO DE REFERENCIA

Secretaria Demandante

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
1 - OBJETO:
Contratagdo de empresa especializada na “prestagdo de servicos de consultoria e

assessoria em licitagdes publicas, com enfoque na Lei Nacional n°® 14.133/2021 no dmbito
do Municipio de Belo Vale/MG”.

Item | Especificacao Unidade | Quantidade | Valor Valor
_ Mensal Global
1 *Revisar normas e MES 12 R$6.000,00 | R$72.000,00

alinhadas com a Lei n°
14.133/2021.
*Procedimentos
padronizados e préticas
de licitagdo aprimoradas.
* Migracéo bem-sucedida
dos processos do
Departamento de
Compras e Licitagdes.

* Plano Anual de
Contratacao elaborado e
operacional.

* Atendimento eficaz as
demandas de 6rgaos de
controle.

O valor global para a contratagao dos servigos descritos sera de R$72.000,00 (setenta e dois
mil reais)
2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

a) A demanda visa a revisao dos atos normativos, padronizacéo de procedimentos e
normatizagdo de condutas internas relacionadas as compras e licitagdes publicas, além de
oferecer suporte técnico para a implementagéo da Lei Nacional n® 14.133/2021.

3. DA MODALIDADE DA CONTATACAO

a) A licitante devera apresentar proposta contendo prego global incluindo os custos com as

despesas com viagem e estadia, tributos e demais encargos incidentes.
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b) A contratacdo se dara por inexigibilidade com fundamento nas disposi¢cbes no Art. 74,
Inciso Il alinea c, da Lei Federal N° 14.133/21. '

4. ESPECIFICACAO DO ESCOPO BASICO DO TRABALHO:

Realizar revisdo aos atos normativos do Municipio referente a regulamentacéo da Lei
Nacional n°® 14.133/2021;

Realizar a padronizagdo de procedimentos e normatizagdo de condutas internas, referentes
as compras e licitagdes, com orientagdes técnicas e treinamentos diversos, no que tange a
regulamentacéo, implementacao e aplicagdo da Lei Nacional n° 14.133/2021,

Suporte, orientagdo e consultoria técnica na orientagdo e acompanhamento dos atos e fatos
inerentes a licitagdes, no que se refere a Lei Nacional n° 14.133/2021, ou seja, acompanhar
a equipe na execucgao da norma;

Suporte Técnico na elaboragdo de minutas de documentos de oficializagédo da demanda,
termos de referéncia, estudos técnicos preliminares, analises de risco, termos de referéncia
simplificado, editais de licitagdo, minutas de contratos, dispensas, inexigibilidades, pareceres
juridicos e os procedimentos das modalidades licitatorias, os quais constituem escopo da
implementacao e aplicagdo da Lei Nacional n® 14.133/2021;

Suporte Técnico orientagéo e consultoria técnica nas modalidades eletrdnicas, bem como na
cotacao eletrénica, procedimentos que constituem escopo da implementacéo e aplicagéo da
Lei Nacional n® 14.133/2021;

Orientar a migragdo dos procedimentos do Departamento de Compras e Licitagcdes, com a
finalidade de melhoramento na execugao da Lei Nacional n°® 14.133/2021;

Auxiliar os Servidores do Municipio na elaboragéo do Plano Anual de Contratagao;

Analisar e acompanhar os procedimentos de contratagdo na fase preparatéria e externa em
todas as modalidades.

Suporte Técnico, orientagdo e consultoria técnica nos procedimentos de impugnagao ao
edital e fase recursal;

Dar suporte, orientacdo e consultoria técnica em respostas a expediente e diligéncias

promovidas pela Camara Municipal, Ministério Publico, Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais, Tribunal de Contas da Uniéo, bem como demais érgdos de controle;

Orientacéo para execugéo de diligéncias e nos diversos assuntos que envolvam o processo
de contratacao e os contratos administrativos.

5. PRODUTOS FINAIS
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A solugéo consiste na contratacdo de empresa especializada que sera responsavel por:

. Implementar agbes técnicas e normativas previstas na Lei n°® 14.133/2021;
. Capacitar o quadro de servidores do Municipio;
. Promover maior eficiéncia e seguranga juridica nos processos licitatérios e

contratuais.

6. DO'LOCAL DE EXECUGAO

Os servicos serdo executados em atendimento as demandas da Prefeitura Municipal de Belo
Vale/MG, conforme descrito a seguir:

A prestacdo dos servigos serdo distribuidas entres as diversas agbes constantes dos
servicos técnicos de natureza predominantemente intelectual, inerentes ao objeto, com
suporte de assessoria e consultoria técnica, capacitagdo, treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, podendo ocorrer, conforme estratégia adotada, atendimento em visitas presenciais
a sede da Prefeitura Municipal de Belo Vale, atendimento por meio de servico remoto,
atraveés do uso de ferramentas de tecnologia e comunicagéo, para fins de suporte, orientacao
tecnica, treinamento, capacitagdo, assessoramento técnico e consultivo, nos seguintes
termos:

a) Acompanhamento “in loco” — Servigo a ser prestado de forma presencial na sede do
Orgéo Requisitante, conforme estratégia adotada, quinzenalmente.

b) Servico Remoto - Servigo a ser prestado por meio remoto, com utilizacdo de ferramentas
de tecnologia e comunicagéo (inclusive os atendimentos eletrdnicos via telefone, e-mail,
mensagens de texto (SMS) e em aplicativos de mensagens).

b.1) O servico na modalidade remoto podera ser solicitado de segunda a sexta-feira, das
08h00min as 12h00min e das 13h00min as 16h00min, exceto feriados, devendo, ainda, no
caso das orientagbes técnicas para capacitagao, treinamento, aperfeicoamento, suporte
técnico e pareceres enviados por meio de ferramentas de tecnologia e comunicacédo
(inclusive correio eletrénico).

7. PRAZO E CONDICOES DE PAGAMENTO

a. O prazo para execugao dos servigos se iniciara a partir da assinatura do Contrato.

b. A forma de pagamento pode ser acordada pelas partes, sugerindo-se pela empresa, o
pagamento até 5° dia Util do més subsequente a prestacdo dos servigos.

c. A contratagé@o se dara mediante a formulacéo de contrato de prestagdo de servicos, e as
despesas decorrentes deste ocorrerdo por conta dos recursos orgamentarios

02.005.000 — Secretaria Municipal de Fazenda

04.129.0201.2.012 — Manifestacéo das Atividades Fazendarias

3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

d. O preco sera fixo e irreajustavel durante a vigéncia do contrato.
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8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA |

a. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislacéo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época
prépria, uma vez que seus empregados nao manterdo nenhum vinculo com a
CONTRATANTE;

b. Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacao
especifica de acidentes de trabalho em que possam ser vitimas seus empregados ou
terceiros quando da execucgao do objeto deste contrato;

c. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes do objeto
contratado;

d. Arcar com o custo de qualquer servigo para a execugdo do objeto contratado, néo lhe
cabendo quaisquer acréscimos de pagamento advindo de falhas ou danos causados na
execucao do servico;

e. Refazer os servicos sem 6nus para a CONTRATANTE, caso ndo estejam de acordo com
as especificacdes deste termo de referéncia, bem como do contrato firmado;

f. Responsabilizar-se integralmente pelos servigcos contratados, nos termos da legislagéo
vigente;

g. Manter durante a execugéo do contrato as mesmas condigdes de habilitagéo exigidas no
procedimento de contratacao;

h. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais e mediante Termo Aditivo, os acréscimos ou
supressdes no quantitativo dos materiais ou servicos que se fizerem necessarios, em até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato:

i. Facilitar a fiscalizagdo dos servicos.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a. Nomear responsavel pela Gestao e Fiscalizagdo do Contrato e comunicar formalmente &
contratada;

b. Expedir a Ordem de servicos;

c. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa desempenhar seus
servigos, dentro das normas deste termo.

d. Verificar as Obrigacgdes Fiscais;

e. Efetuar pagamento a Contratada de acordo com as condicdes de preco e prazo

estabelecidos em contrato;
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f. Notificar a Contratada, através do(a) Gestor(a) do Contrato, da aceitagdo definitiva do

Objeto contratado, ap6s vistoria realizada; |

g. Determinar a paralizacéo total ou parcial dos servicos em desacordo com o contratado.

10. DA HABILITAGAO E DA PROPOSTA

a. Para fins de contratagao os interessados deverdo apresentar os seguintes documentos
de habilitacdo:

b. Habilitagao Juridica;

c. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente inscrito no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, ou em
Cartério de Registro das Pessoas Juridicas, se for o caso, acompanhado de documento
comprobatério de seus representantes;

d. No caso de sociedade por agbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

e. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes necessarias;
f. Apresentar documentos de Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como as certidées do

Municipio, Estadual, Receita Federal e declaragéo que ndo emprega menor;

11. COMPROVACAO DE CAPACIDADE TECNICA

a. Atestado(s) de capacidade técnica de atividades anteriores, em nome da empresa, por

pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado;

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, o
licitante/adjudicatario que: '

I. dar causa a inexecugéo parcial do contrato:

Il. dar causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano & Administragéo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Ill. dar causa a inexecugéo total do contrato;

IV. deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;

V. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

V1. ndo celebrar o contrato ou néo entregar a documentagéo exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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VII. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado; '

VIII. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragéo falsa durante a licitagéo ou a execugao do contrato;

IX. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato:

X. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

X|. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XIl. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nesta Lei as

seguintes sangdes:

|. adverténcia;

Il. multa;

Ill. impedimento de licitar e contratar;

IV. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.2.1. A sancao prevista no inciso | deste sera aplicada exclusivamente pela infracéo

administrativa prevista no inciso | do item 12.1, quando no se justificar a imposicao de

penalidade mais grave.

12.2.2. O atraso injustificado ou retardamento na entrega do objeto deste certame

sujeitara a contratada, a juizo da Administragéo, & multa moratéria de 0,5% (meio por cento)

por dia de atraso, até o limite de 10% (dez por cento) do valor, tem como base o valor total

da solicitagdo/ordem de fornecimento.

12.2.3. Apds 21° (vigésimo primeiro) dia de atraso na entrega do objeto sera
considerado inexecucéo, total quando for a primeira entrega ou parcial a partir da segunda
entrega.

12.2.4. Nos casos de cometimento das infracdes administrativas previstas nos incisos I, Il
IV, V, VI e VIl do item 12.1, sera aplicada multa de 10% sobre o valor de referéncia do
item/lote.

12.2.5. Nos casos de cometimento das infragées administrativas previstas nos incisos VIlI,
IX, X, XI e XII do item 12.1, sera aplicada multa de 15% sobre o valor de referéncia do
item/lote.

12.2.6. Sera aplicada sangdo de impedimento de licitar e contratar na hipdtese de
cometimento das infragdes previstas nos incisos Il, IIl, IV, V, VI e VIl do item 12.1.

12.2.7. Sera aplicada sang¢ao de declaraggo de inidoneidade para licitar ou contratar na
hipétese de cometimento das infragbes previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do item 12.1.
12.2.8. A multa prevista neste item sera descontada dos créditos que a contratada possuir
com a Prefeitura Municipal de Belo Vale e podera cumular com as demais sancdes
administrativas, inclusive com as multas previstas.

12.2.9. Em caso de reincidéncia, a multa podera ser aplicada em dobro, respeitando o limite
maximo de 30% (trinta por cento).

12.2.10. As sangdes previstas nos incisos |, Ill e IV do item 12.2 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso Il mesmo item.

12.2.11. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada, quando for o caso, ou sera cobrada
judicialmente.

12.2.12. A aplicagdo das sangbes previstas neste Edital artigo ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigag&o de reparag&o integral do dano causado a Administraco Publica.
12.2.13. As sangdes serao processadas de acordo com a Lei 14.133/2021.
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13. CRITERIOS DE REAJUSTE:

13.1 Eventuais alterages no contrato devem ser realizadas através de termo de aditivo nas
hipéteses previstas no art.124 da lei 14.133/2021 e serdo regulados pelas mesmas
condi¢bes do contrato resultante de licitagao.

13.2 Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 12 (doze) meses a
partir da data da apresentacéo da proposta comercial.

13.3 O valor do contrato sera fixo e irreajustavel, porém podera ser corrigido anualmente
mediante requerimento da contratada, apds o interregno minimo de um ano, contado a partir
da data da apresentacédo da proposta, pela variagdo do IPCA, tomando-se por base a data
da apresentacéo da proposta.

13.4 ap6s a aplicacéo do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da parcela ou
saldo contratual tera vigéncia e passar a ser praticado, pelo préoximo periodo de 01 (um) ano,
sem reajuste adicional e assim, sucessivamente, durante a existéncia juridica do contrato.

Belo Vale 21 de Janeiro de 2025

Atenciosamente

== Secretario Administrativo
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