PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE

ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM 2025-2028

DOCUMENTO DE FORMALIZAGCAO DA DEMANDA
SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Meio Ambiente.
RESPONSAVEL PELA DEMANDA:

Wiler Geraldo Dos Reis Pereira Junior
Secretario Municipal de Meio Ambiente
Portaria n°. 09/2025

E-MALIL.: licitacaosmma@belovale.mg.gov.br
TELEFONE: (31) 3734-1337

PARA: Setor de Compras e Licitagédo

ASSUNTO: Solicitacdo de abertura de procedimento legal, na forma da Lei Nacional n°
14.133/2021.

1. OBJETO DA CONTRATACAO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigcos de manutencao
preventiva e corretiva de maquinas de pequeno porte, incluindo rocadeiras, motosserras,
perfuradores de solo, moto podas, lavadoras de alta pressdo (lava-jato), sopradores, e
betoneiras, pertencentes ao Municipio de Belo Vale/MG. A contratacdo deverad abranger,
ainda, o fornecimento de pecas e componentes compativeis com as diversas marcas dos
equipamentos, conforme modelo de proposta — ANEXO I.

2. JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo tem por fundamento a necessidade identificada pelo Municipio
de Belo Vale/MG, por meio da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, de contratar empresa
especializada para a prestacao de servigos de manutengé@o preventiva e corretiva de maquinas
e equipamentos de pequeno porte, integrantes do patrimonio publico municipal. A contratacao

abrangerd, ainda, o fornecimento de pecas e componentes compativeis com os diversos

Tel./Fax: (31) 3734-1150 - 3734-1406
Av. Tocantins, 57 — Centro — CEP: 35.473-000, Belo Vale -MG.
E-mail: licitacao@belovale.mg.gov.br /licitacaosmma@belovale.mg.gov.br



mailto:/licitacaosmma@belovale.mg.gov.br
mailto:licitacaosmma@belovale.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE

ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM 2025-2028
modelos dos equipamentos, com especial atencdo a marca STIHL, fabricante predominante

no acervo da Administracao.

O objetivo da contratacdo é garantir a funcionalidade, eficiéncia e seguranca
operacional dos bens puablicos, utilizados de forma intensiva nas atividades executadas pela
Secretaria. Entre 0s equipamentos a serem atendidos, incluem-se: rocadeiras, motosserras,
perfuradores de solo, moto podas, lavadoras de alta pressédo (lava-jato), sopradores e
betoneiras. Estes equipamentos sdo essenciais para a realizacao de servigos continuos como a
manutencdo de areas verdes, limpeza de terrenos, calcadas e espacos publicos em geral, acbes

estas de responsabilidade direta da Administracdo Publica Municipal.

A justificativa da contratacdo também se assenta na inexisténcia de servidores
municipais com capacitacdo técnica especifica no quadro permanente da Administracao
Municipal, impossibilitando a execucdo dos servicos de forma interna e autbnoma. Ressalta-
se que a contratacdo de empresa especializada, com fornecimento de pecas genuinas ou
compativeis de qualidade, contribui para a prevencdao de falhas operacionais, evita paralisacoes
imprevistas, reduz riscos de acidentes, amplia a vida Gtil dos equipamentos e assegura a

continuidade dos servicos publicos.

A contratacdo proposta encontra respaldo no art. 11 da Lei n°® 14.133/2021, que impde
a Administracdo o dever de realizar contrataces com base nos principios da eficiéncia,
economicidade, interesse publico e planejamento, bem como no art. 37, caput, da Constituicdo

Federal, que estabelece os principios que regem a Administracdo Publica.

Conclui-se, portanto, que a presente contratagcdo se mostra:

e Tecnicamente adequada, por atender as necessidades especificas da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente;

e Economicamente vantajosa, por garantir maior durabilidade dos equipamentos e
menor custo com reparos emergenciais;

« Juridicamente embasada, conforme os principios e normas vigentes que regem a

contratagdo publica.
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Tal medida visa a preservacdo do patrimonio pablico municipal, a continuidade dos

servigos essenciais e a promocao do bem-estar coletivo, garantindo a adequada conservacgao

dos espacos publicos e a efetividade da atuacdo da Administracéo.

3. QUANTIDADE A SER CONTRATADA (MEMORIA DE CALCULO):

ITE

M DESCRICAO QUANT. UNIDADE

Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de manutencdo
preventiva e corretiva de maquinas de
pequeno porte, incluindo rocadeiras,
motosserras, perfuradores de solo, moto
podas, lavadoras de alta pressdo (lava-
jato), sopradores e betoneiras pertencentes
ao Municipio de Belo Vale/MG. O
contrato deveréd abranger o fornecimento
de pecas e componentes compativeis com
as diversas marcas dos equipamentos, 500
garantindo a qualidade e eficiéncia na
execuc¢do dos servigos.

SERVICOS:

Manutencdo: Substituicio De Velas,
Filtro de Ar e Combustivel, Limpeza e
Regulagem de Carburador; Lubrificacdo
do conjunto de Corte;

Pecas: Cordas, Molas, Puxadores Da
Partida, Haste Ou Tubo, Cardan, Ponteiras,
Kit De Embreagem, Cabos De Acelerador,
Manopla Do Acelerador, Guidéo, Gatilho
Do Acelerador, Bobinas De Ignicéo.
Sabres, Correntes e Pinhdes, Bomba de
Oleo, Haste de Corte, Implemento de
Corte, Sabre, Relés de Voltagem,
Protetores Térmicos, Chaves Seletoras de
Voltagem e Voltimetro.

OBS: A maioria dos equipamentos sao da
Marca STHILL.

HORAS

01
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4. REQUISITOS TECNICOS

A empresa a ser contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos, visando

assegurar a prestacdo adequada dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva de

maquinas e equipamentos portateis (tais como rogadeiras, motosserras, perfuradores de solo,

moto podas, lavadoras de alta pressao (lava-jato), sopradores, e betoneiras), com fornecimento

de pecas e componentes originais ou compativeis de qualidade comprovada, abrangendo

diversas marcas:

a)

b)

d)

Experiéncia Comprovada: Comprovagdo de experiéncia significativa na
execucdo de servicos de manutencdo e reparo dos equipamentos mencionados,
preferencialmente em contratos de natureza semelhante, realizados junto a entes
publicos ou privados. A comprovacdo podera se dar por meio de atestados de
capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
em conformidade com o inciso Il do art. 67 da Lei n® 14.133/2021.
Disponibilidade de Equipe Técnica Qualificada: Devera ser comprovada a
disponibilidade de técnicos qualificados e devidamente certificados para a
execucdo dos servicos, com formacdo técnica compativel com a atividade,
conforme disposto nas normas regulamentadoras aplicaveis (ex: NR-12, NR-06
e NR-10).
Capacidade Técnica Operacional: A contratada devera possuir capacidade
comprovada para diagnosticar falhas, executar reparos eficientes e realizar a
substituicdo de pecas e componentes necessarios, garantindo o pleno
funcionamento dos equipamentos conforme especificacfes dos respectivos
fabricantes.
Atendimento a Demanda e Prontiddo para Emergéncias: Devera haver
capacidade logistica e operacional para atendimento da demanda prevista no
contrato, inclusive com disponibilidade para prestagdo de servicos em carater
emergencial, sempre que solicitado, dentro dos prazos estabelecidos
contratualmente.
Sistema de Garantia da Qualidade: A empresa devera implementar e manter um
sistema de controle de qualidade dos servicos prestados, de forma a garantir que
0s reparos estejam em conformidade com os padrdes técnicos e especificagdes
dos fabricantes.
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f) Conformidade Legal e Normativa: Os servicos deverao ser executados em estrita

observancia as normas ambientais e de seguranca do trabalho aplicaveis a
atividade (como as NRs do Ministério do Trabalho e a Politica Nacional de
Residuos Sdlidos — Lei n® 12.305/2010), além de outras legisla¢Oes pertinentes.

g) Sustentabilidade e Responsabilidade Ambiental: Comprometimento com
praticas ambientalmente responsaveis, incluindo a gestdo adequada de residuos
gerados durante o processo de manutencdo, descarte apropriado de pegas
inserviveis e, sempre que possivel, a utilizacdo de pecas e materiais com menor
impacto ambiental.

5. METODOLOGIA DE ENTREGA DE PRESTACAO DO SERVICOS

A metodologia recomendada para a contratacdo de empresa especializada na prestagéo
de servigos de manutencgdo preventiva e corretiva de maquinas de pequeno porte ( tais como
rocadeiras, motosserras, perfuradores de solo, moto podas, lavadoras de alta pressédo (lava-
jato), sopradores e betoneiras), com fornecimento de pecas e componentes para as diversas
marcas dos maquinarios de propriedade do Municipio de Belo Vale/MG, deve observar,
obrigatoriamente, 0s principios que regem os contratos administrativos, nos termos da Lei n°.
14.133/2021, assegurando- se: a confiabilidade dos servi¢os prestados; a agilidade no
atendimento das demandas; a transparéncia na execu¢do contratual; a rastreabilidade das
atividades realizadas e o atendimento as normas técnicas, ambientais e de seguranca
aplicaveis.

Para tanto, € essencial que a prestacdo dos servicos especializados observe a seguinte
metodologia:

1. Fundamentacéo Legal

A presente contratacéo observara, no que couber, os principios e disposi¢des constantes
na:

* Lein®14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);

* Lei n®8.078/1990 (Codigo de Defesa do Consumidor);

* Lei n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Soélidos);

Demais normas técnicas, ambientais, de saude e seguranga no trabalho pertinentes.

2. Principios e Diretrizes da Contratacéo
A execucdo contratual devera respeitar os seguintes principios e diretrizes:
« Confiabilidade dos servicos prestados;
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« Agilidade no atendimento;
« Transparéncia na execucao;
» Rastreabilidade das atividades e controle dos servicos realizados;

« Observéancia as normas técnicas, ambientais e de seguranca aplicveis.
3. Diagnostico Técnico Inicial

« Inspecdo minuciosa do equipamento no ato de entrada na oficina;

e Registro fotografico e descritivo do estado do equipamento;

o Aplicacdo de check-list técnico padronizado conforme o tipo de equipamento;

o Emisséo de ordem de servico (OS) contendo a identificacdo da falha e/ou necessidade

de manutencgéo preventiva.
4. Manutencgéo Preventiva

e Execucdo conforme cronograma acordado com o contratante (mensal, bimestral,
trimestral ou semestral);

e Limpeza, lubrificacdo, ajustes e substituicdo de componentes de desgaste (ex.:
velas, filtros, dleo);

e Adocao de plano de manutencdo baseado em manuais dos fabricantes e histérico

de uso do equipamento.
5. Manutencéo Corretiva

e Realizacdo de reparos corretivos mediante autorizacdo prévia do contratante;

e Utilizacdo de pecas originais ou equivalentes, com qualidade comprovada e
compatibilidade do equipamento;

e Emissdo de laudo técnico circunstanciado, justificando a necessidade de

substituicdo de componentes.
6. Sistema de Registro e Controle (Rastreabilidade)

e Manutencdo de sistema informatizado ou planilhas padronizadas para controle

de ordens de servico, histérico de manutengdes, pecas utilizadas e prazos;
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e Envio de relatérios mensais contendo: identificacdo do equipamento atendido,

tipo de servico realizado, pecas substituidas e prazo de execucao.
7. Equipe Técnica Qualificada

e Designacdo de profissionais qualificados, com formacéo técnica compativel e
experiéncia comprovada na manutencéo dos equipamentos listados;

e Comprovacdo de capacitacdo técnica por meio de certificados ou registros em
conselho competente (quando aplicavel);

e Compromisso com atualizacdo técnica continua, especialmente para

equipamentos multimarcas.
8. Atendimento a Emergéncias

e Atendimento emergencial dentro de prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas Uteis ap0s solicitacdo formal;
e Disponibilizacdo de canal de comunicacdo direta com o gestor de contrato

(telefone, e-mail ou aplicativo de mensagens).
9. Gestdo Ambiental e de Residuos

e Coleta, segregacdo e destinacdo ambientalmente adequadas de residuos
gerados, tais como 6leos lubrificantes, filtros usados, pecas inserviveis e
embalagens contaminadas, conforme a Lei n° 12.305/2010;

e Preferéncia, sempre que tecnicamente viavel, por insumos e pecas com menor

impacto ambiental, conforme diretrizes da Administracéo.
10. Garantia dos Servicos e Pecas

e Garantia minima de 90 (noventa) dias sobre servicos realizados e pecas
aplicadas, nos termos do artigo 26 do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078/1990), ou periodo superior, conforme politica do fabricante ou
disposicao contratual especifica;
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e Em caso de substituicdo de pecas defeituosas durante o prazo de garantia, sera

reiniciado o prazo legal.

6. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A CONTRATACAO E
QUANDO DEVE SER FINDADA:

Data que o servico dever ser iniciado: Em conformidade com as demandas da
Secretaria requisitante, apés a assinatura do contrato;

Periodo de contratacdo: vigorara entre a aprovacao do contrato e o término da garantia.

7. INDICAGAO DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

NOME DO(A) SERVIDOR(A) FUNQAO/CARGO:

Wiler Geraldo dos Reis Pereira Junior Secretario Municipal de Meio Ambiente

Maralucia Alves Pereira da Silva Supervisor do Departamento de
Contabilidade

Luciana Fernandes Emediato Auxiliar Administrativo

8. INDICACAO DE FISCAL DE CONTRATO:

FUNCAO/CARGO: NOME COMPLETO
Secretario do Executivo Devanil Antonio Dias

9. INFORMACOES COMPLEMENTARES
Além da metodologia recomendada devera ser observado as seguintes informacoes:

1. Escopo Detalhado dos Servicos

1.1 Manutengéo Preventiva:

Compreende os servicos destinados & conservagdo e prolongamento da vida util dos

equipamentos, incluindo, mas néo se limitando a:

Substituicdo de filtros, velas, éleo lubrificante e realizacdo de lubrificagdes gerais;

Limpeza e regulagem de carburadores, bem como afiacdo de ldaminas e correntes;

Inspecéo de correias, cabos, carenagens, embreagem e sistema de ignigéao;

Ajustes de aceleradores, sistemas de partida e sistemas de refrigeracao.

1.2 Manutencéo Corretiva:
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Compreende os servicos voltados a recuperacdo da funcionalidade dos equipamentos,

incluindo:
« Substituicdo de componentes danificados, quebrados ou excessivamente desgastados;
« Correcao de falhas de natureza elétrica, mecéanica ou estrutural;
« Reparo de sistemas maveis, de corte, igni¢ao e alimentacdo de combustivel.

2. Tipos de Equipamentos Atendidos (Exemplificativo)

Serdo objeto de atendimento os seguintes equipamentos motorizados de pequeno e médio
porte:

e Rocadeiras a gasoling;

o Motosserras;

e Sopradores;

e Moto podas;

e Perfuradores de solo;

o Lavadoras de alta presséo (lava-jato);

« Betoneiras a gasolina e com motor elétrico.

3. Locais de Atendimento
A execucdo dos servigos podera ocorrer:
e In loco, nas dependéncias das unidades operacionais da Contratante, quando houver

viabilidade técnica;

e Nas instalacdes da Contratada, ficando esta responsavel pela retirada, transporte,
execucdo do servico e posterior devolucdo dos equipamentos.

4. Prazos de Atendimento

e Atendimento ordinario: prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas apés recebimento
da solicitacdo formal;

o Atendimento emergencial: prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas Uteis;

o Entrega dos equipamentos reparados: conforme complexidade do servico, respeitando

0 prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.

5. Requisitos das Pecas e Componentes
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As pecas e componentes utilizados deverdo ser originais de fabrica ou, quando nédo

disponiveis, compativeis de qualidade comprovada, observando-se 0 prazo minimo de
garantia de 90 (noventa) dias;
Toda substituicdo de peca dependerd de autorizacdo expressa da Administracdo

Pablica, apos analise técnica.

6. Documentacéo Exigida da Contratada

A Contratada devera apresentar, quando solicitado, os seguintes documentos:

Comprovacdo de capacitagdo técnica dos profissionais (certificados, diplomas ou
registros profissionais);

Licenca ambiental e alvara de funcionamento da oficina, conforme legislacédo local
vigente;

CertidGes negativas de débitos fiscais, trabalhistas, previdenciarios (INSS), e junto ao
FGTS;

Registro ou anotacdo de responsabilidade técnica junto ao CREA/MG, quando a

atividade exigir.

7. Fiscalizacdo e Gestdo Contratual

Sera designado(s) servidor(es) da Contratante como fiscal técnico e fiscal
administrativo do contrato, conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021;
A Contratada devera manter meios permanentes de comunicacdo com a fiscalizacdo
(telefone, e-mail, aplicativo de mensagens corporativo);
A Contratada devera apresentar relatorios mensais contendo:

o Lista de equipamentos atendidos;

o Tipificagdo dos servigos executados (preventivos ou corretivos);

o Pecas e insumos utilizados;

o Situacdo do equipamento apds manutencédo (funcionalidade/ restauracao).

8. Penalidades por Descumprimento Contratual

Nos termos do art. 156 da Lei n° 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das

obrigagdes contratuais podera ensejar aplicacdo de penalidades, tais como:
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e Adverténcia;

e Multa por atraso injustificado;

e Multa por inexecucéo total ou parcial;

« Impedimento de licitar e contratar com a Administracéo Publica;

o Rescisao contratual, conforme hipotese legal aplicavel.

9. Critérios de Sustentabilidade Ambiental
A Contratada deverd adotar praticas sustentaveis na execucao dos servigos, com énfase

nos seguintes aspectos:
e Coleta, armazenamento e descarte ambientalmente adequados de residuos gerados
(6leos lubrificantes, filtros, pecas inserviveis, entre outros);
e Preferéncia pelo uso de insumos e materiais com certificacdo ambiental reconhecida,
quando disponiveis no mercado;
e Adocédo de medidas voltadas a eficiéncia no uso de recursos naturais, especialmente

energia e agua, durante os processos de manutencao.

10. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E
CONTEUDO DO DOCUMENTO:

Apos a analise do objeto a ser contratado, bem como sua adequacdo ao interesse da
Administracdo Publica e da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, cujas especificidades
deverdo ser comprovadas e atendidas por meio do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico
Preliminar, os quais estardo anexos ao processo, DEFIRO o pedido e DETERMINO o envio
do presente documento para a contratacdo do objeto descrito neste termo ao Setor de Compras

e Licitagdes do Municipio, a fim de dar inicio ao procedimento licitatorio.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos
motivos expostos no Item 2 do presente documento e que ele traz os contetdos previstos na

legislacdo vigente.

Apos a elaboragéo do edital, devera ser providenciado o instrumento convocatorio para

a assinatura deste Gestor.
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Atenciosamente.

Belo Vale, 09 de junho de 2025.

Wiler Geraldo Dos Reis Pereira Junior
Secretario Municipal de Meio Ambiente
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