PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE

ESTADO DE MINAS GERAIS

DOD - DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA -

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Transporte

RESPONSAVEL PELA DEMANDA:
Alvino dos Santos
Secretario Municipal de Transporte

E-MAIL: transporte@belovale.mg.gov.br
PARA: Setor de Compras e Licitacdo

ASSUNTO: Solicitacdo de abertura de procedimento legal, na forma da Lei Nacional n? 14.133/2021 e
do Decreto Municipal n? 1.216 de 05 de abril de 2024

1. OBJETO PRETENDIDO

Aquisicdo de materiais de expediente, com a finalidade de suprir as demandas continuas dos setores
administrativos da Secretaria Municipal de Transporte.

2. MOTIVAGAO DA DEMANDA

A presente demanda tem por finalidade a aquisicdo de materiais de expediente destinados a atender,
de forma continua e eficiente, as necessidades operacionais e administrativas da Secretaria Municipal de
Transporte, garantindo o pleno funcionamento das atividades desenvolvidas tanto no ambito interno
quanto nas agdes voltadas ao atendimento da populacdo em geral.

Os materiais de expediente constituem itens indispensaveis para a execugdo das rotinas administrativas
da Secretaria, incluindo, mas nao se limitando, a elaboracdo de relatérios técnicos, emissao de
documentos oficiais, organizagdo e atualizacdo de cadastros, controle e acompanhamento de programas,
projetos e politicas publicas voltadas a mobilidade urbana e rural, registros de atendimentos, bem como
o suporte as atividades externas, vistorias, fiscaliza¢cdo, acompanhamento de servigos de transporte e
iniciativas relacionadas a logistica municipal.

Ressalta-se que a Secretaria Municipal de Transporte desempenha papel estratégico na organizacdo da
mobilidade e da infraestrutura de deslocamento no municipio, atuando diretamente na gestao da frota,
transporte escolar, manuten¢cdo de vias, sinalizagdo e demais servigos correlatos, promovendo
seguranca, acessibilidade e integragao entre as diversas regides do municipio. Nesse contexto, a
disponibilidade continua de materiais de expediente ¢ essencial para assegurar a eficiéncia
administrativa, a organizacdo documental, a rastreabilidade das acdes e a continuidade dos servigos
publicos prestados.

Importante destacar, ainda, que os materiais de expediente adquiridos nao se destinam exclusivamente
ao uso interno da Secretaria Municipal de Transporte, sendo também utilizados no suporte as atividades
desenvolvidas em conjunto com 0rgaos e instituigdes parceiras, atendendo as demandas institucionais e
operacionais da propria Secretaria. Tal integracdo reforga a necessidade de manutengdo de estoque
adequado e planejamento continuo de suprimentos, a fim de garantir o pleno atendimento das acoes e
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dos servicos prestados a populagao.

Ademais, considerando a natureza continua e essencial desses insumos, bem como a necessidade de
evitar desabastecimento que possa comprometer o regular andamento das atividades administrativas e
técnicas, torna-se imprescindivel a realizacdo de novo processo de aquisi¢ao, especialmente diante do
encerramento ou iminente término de contratos anteriores. Dessa forma, justifica-se a necessidade da
abertura de processo licitatorio para aquisicdo de materiais de expediente, em conformidade com os
principios da administragdo publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, visando garantir economicidade, transparéncia e adequada aplicacdo dos
recursos publicos, bem como assegurar o suporte necessario as atividades institucionais da Secretaria
Municipal de Transporte.

3.CLASSIFICAGCAO DO OBJETO

[ x ] Material consumo

[ ] Material permanente/equip.
[ ] Servigo ndo continuado

[ ] Servigo continuado

[ ] Solucdo integrada

[ ] Outro:

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:

Quantidade estimada:

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE

1. BLOCO ADESIVO — PARA RECADO, DIMENSOES 76 X 76 MM. PACOTE COM 4 | 10 Pacote
BLOCOS, CORES SORTIDAS, AUTOCOLANTE COM 90 FOLHAS CADA BLOCO.

2. BLOCO ADESIVO- PARA RECADO, DIMENSOES 38X51MM. PACOTE COM 4 | 10 Pacote
BLOCOS, CORES SORTIDAS, AUTOCOLANTE COM 100 FOLHAS CADA BLOCO.
MARCA REFERENCIA POST-IT 3M, STICK NOTE OU SIMILAR

3. BLOCO PARA ANOTACOES SEM PAUTA BLOCO PARA RECADO, DIMENSOES | 5 unidades
APROXIMADAS: 100X138,COM APROXIMADAMENTE 50 FOLHAS, ESPIRAL.

4. BORRACHA BRANCA ESPECIFICACAO: BORRACHA BRANCA, FORMATO | 10 unidades
RETANGULAR, MEDINDO APROXIMADAMENTE 31MMX23MMX7MM, MATERIA
PRIMA: LATEX NATURAL, COR BRANCA.

5. CADERNO BROCHURAO PAUTADO - 96 FOLHAS CAPA DURA , GRAMATURA 56 | 6 unidades
G/M2, TAMANHO 200 X 275 MM APROXIMADAMENTE. CAPA DURA GRAMATURA
MINIMA 250G/M2.  ACEITAVEL SOMENTE COR LISA : VERDE, VERMELHO,
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AMARELO E AZUL

CADERNO UNIVERSITARIO - ESPIRAL 96 FOLHAS PAUTADAS, GRAMATURA
MINIMA DE 56 G/M2, FORMATO 200 X 275 MM, CAPA DURA: PAPELAO (750
G/M2), CORES NEUTRAS

6 unidades

CAIXA PARA ARQUIVO MORTO - ESPECIFICACAO: TAMANHO OFiCIO,
CONFECCIONADA EM  POLIPROPILENO, MEDINDO  APROXIMADAMENTE
350X130X250MM, CORES DIVERSAS GRAMATURA 2,2MM

30 unidades

CALCULADORA DE MESA - 12 DIGITOS GRANDES VISOR LCD, ALIMENTAGAO A
PILHA E SOLAR, DIMENSOES APROXIMADAS DE 22 CM X 15 CM.

5 unidades

CANETA DESTACA TEXTO - ESPECIFICAGAO: CANETA DESTACA TEXTO, COR
FLUORES, CORPO PLASTICO, RIGIDO OPACO, PONTA DE 03 A 05MM, COMPOSTA
DE TINTA FLUORESCENTE A BASE DE GLICOL, CORANTE A AGUA, COR AMARELA,
COR VERDE, COR LARANJA

12 unidades

10.

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL - ESPECIFICACAO: CANETA ESFEROGRAFICA AZUL
COM ESCRITA MEDIA, ESFERA DE TUNGSTENIO 1.0MM, TAMPA COM
RESPIRADOR, NA COR DA TINTA, PONTA DE LATAO, COMPOSICAO DE RESINA
PLASTICA E TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS, CORPO TRANSPARENTE
SEXTAVADO, COM DURABILIDADE PARA ESCREVER NO MINIMO 2 KM, CARGA
REMOVIVEL SEM ACIONAMENTO, TAMANHO TOTAL APROXIMADAMENTE 15CM.

50 unidades

11.

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA - ESPECIFICACAO: CANETA ESFEROGRAFICA AZUL
COM ESCRITA MEDIA, ESFERA DE TUNGSTENIO 1.0MM, TAMPA COM
RESPIRADOR, NA COR DA TINTA, PONTA DE LATAO, COMPOSICAO DE RESINA
PLASTICA E TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS, CORPO TRANSPARENTE
SEXTAVADO, COM DURABILIDADE PARA ESCREVER NO MINIMO 2 KM, CARGA
REMOVIVEL SEM ACIONAMENTO, TAMANHO TOTAL APROXIMADAMENTE 15CM.

15 unidades

12.

CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA - ESPECIFICACAO: CANETA ESFEROGRAFICA
AZUL COM ESCRITA MEDIA, ESFERA DE TUNGSTENIO 1.0MM, TAMPA COM
RESPIRADOR, NA COR DA TINTA, PONTA DE LATAO, COMPOSIGAO DE RESINA
PLASTICA E TINTA A BASE DE CORANTES ORGANICOS, CORPO TRANSPARENTE
SEXTAVADO, COM DURABILIDADE PARA ESCREVER NO MINIMO 2 KM, CARGA
REMOVIVEL SEM ACIONAMENTO, TAMANHO TOTAL APROXIMADAMENTE 15CM.

15 unidades

13.

CAPA PARA ENCADERNAGCAO - TAMANHO A4, TRANSPARENTE, ESPESSURA 54
APROXIMADA 30 MM. PACOTE COM 50 UNID

1 pacotes

14.

CAPA PARA ENCADERNAGAO COR PRETA E AZUL PP 0.30 MEDIDA APROXIMADA:
210 X 297MM, CAPA PARA ENCADERNAGAO (POLIPROPILENO), FORMATO: A-4.
PACOTE COM 50 UNIDADES

1 pacotes
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15. | CHAVEIRO COM ETIQUETA MATERIAL ALUMINIO, TAMANHO APROXIMADO: 2,50
X 4, AREA LIVRE, PORTA ETIQUETA, CORES SORTIDAS. POTE COM 50 ETIQUETAS

16. | CLIPS 2/0 - ESPECIFICAGAO: CLIP AGO NIQUELADO, PARALELO, N2 2/0, CAIXA COM | 1 CAIXA
NO MINIMO 500 UNIDADES.

17. | CLIPS 4/0 - ESPECIFICAGAO: CLIPS 4/0, CLIPE ACO NIQUELADO, PARALELO, N2 4/0, | 1 CAIXA
CAIXA COM NO MINIMO 500 UNIDADES.

18. | CLIPS 6/0 - ESPECIFICAGAO: CLIPS 6/0, CLIPE AGCO NIQUELADO, PARALELO, N2 6/0, | 1 CAIXA
CAIXA COM NO MINIMO 500 UNIDADES.

19. | COLA BRANCA 90G - ESPECIFICACAO: A BASE DE POLIACETATO DE VINILA, COM | 5 unidades
TEOR DE SOLIDOS DE 25%, LAVAVEL, COM TAMPA DE ROSQUEAR PARA EVITAR
ENTUPIMENTO, EMBALAGEM ORIGINAL DO FABRICANTE FRASCO 90 GR.

20. | CORRETIVO FITA - ESPECIFICAGCAO: CORRETIVO TIPO ROLLER EM FITA MED. | 8 unidades
4,2MM X 8,5MM CORREGCAO DE TEXTOS.

21. ENVELOPE OFICIO PARDO - TAMANHO 35 X 250 MM, GRAMATURA 80G/M2. | 1 caixa
MEDIDAS APROXIMADAS

22, ENVELOPE OFiCIO PARDO - TAMANHO 240 X 340 MM, GRAMATURA 75 GR/M2, | 2 Caixa
MODELO SACO PARDO. MEDIDAS APROXIMADAS (TAMANHO A4)

23. ESPIRAL PARA ENCADERNAGCAO NUMERO 12MM COR PRETA PARA 70 FOLHAS 1 pacote
PACOTE COM 100 UNIDADES

24, ESPIRAL PARA ENCADERNAGCAO NUMERO 17MM COR TRANSPARENTE PARA 100 | 1 pacote
FOLHAS PACOTE COM 100 UNIDADES

25, ESTILETE LAMINA ESTREITA - ESPECIFICACAO: TAM. 13 CM, LAMINA 9MM, CORPO | 5 unidades
PLASTICO, PONTAS RENOVAVEIS, TRAVA DE SEGURANCA. MEDIDAS
APROXIMADAS

26. EXTRATOR DE GRAMPO - TIPO ESPATULA ESPECIFICACAO: COMPRIMENTO | 5 unidades
14,5CM X 1,5CM LARGURA, EM ACO INOX, REMOVER GRAMPO A PARTIR DE
12MM LARGURA.

27. FITA CREPE 19 X 50 - ESPECIFICACAO: MEDINDO 19MM X 50M. FITA ADESIVA | 10 unidades
CREPE BRANCA

28. FITA CREPE 50 X 50 - ESPECIFICACAO: MEDINDO 50MM X 50M. FITA ADESIVA | 10 unidades
CREPE MARROM

29. FITA PARA EMPACOTAMENTO - ESPECIFICAGAO: FITA ADEDIVA TRANSPARENTE | 10 unidades
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MEDIDA APROXIMADA 48MMX50M,

30.

FRAGMENTADORA DE PAPEL TENSAO DO CORTE: CORTE TRANSVERSAL, LARGURA
APROXIMADA DA ENTRADA 220 MM, CAPACIDADE APROXIMADA DO
TRITURADOR 25 FOLHAS A4, CAPACIDADE APROXIMADA DA LIXEIRA 35 LITROS

1 unidade

31.

GRAMPEADOR DE METAL DE MESA 26/6, ESPECIFICACAO: GRAMPEADOR DE
MESA PARA 25 FOLHAS, GRANDE CAPACIDADE EM AGCO, DIMENSOES
APROXIMADAS 200X45X90 MM PARA GRAMPOS 26/6.

5 unidades

32.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 - ESPECIFICAGAO: GRAMPO 26/6 PARA
GRAMPEADOR, TAMANHO 26/6, SEM REBARBA DE CORTE E/OU EXCESSO DE
COLA, CAIXA COM 5.000 UNIDADES.

10 caixas

33.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/6 OU 23/13 CAIXA COM 1000 UNIDADES

2 caixas

34.

GUILHOTINA MANUAL DE CORTAR PAPEL, COM AREA UTIL DE
APROXIMADAMENTE 30CM DE CORTE E CAPACIDADE PARA CORTAR VARIAS
FOLHAS DE UMA UNICA VEZ

4 unidades

35.

KIT PORTA LAPIS + PORTA TRECO ORGANIZADOR MESA DE ESCRITORIO - KIT
PORTA LAPIS REDONDO NA COR PRETA + PORTA TRECO ORGANIZADOR PARA
MESA DE ESCRITORIO NA COR PRETA COM 3 COMPARTIMENTOS COMO PORTA
CARIMBO, PORTA CLIPS E PORTA BLOCOS AUTOADESIVOS. FEITO EM ACO.
MEDIDAS APROXIMADAS PORTA LAPIS: ALTURA: 10CM X DIAMETRO: 8CM
MEDIDAS APROXIMADAS PORTA TRECO ORGANIZADOR: LARGURA 10CM X
ALTURA 10CM X COMPRIMENTO 20CM

5 unidades

36.

PAPEL A4 - BRANCO - GRAMATURA 75 G/M?, 210 MM X 297 MM, TAMANHO A4,
PACOTE COM 500 FOLHAS. CX CONTENDO 10 PACOTES

4 caixas

37.

PASTA AZ - ESPECIFICAGAO: PASTA AZ TAMANHO OFICIO MEDINDO 28,5 X 34,5
CM LOMBADA DE 7,3 CM, FORRAGAO EXTERNA E INTERNA COM PP PRETA, COM
OLHAL NIQUELADO FERRAGEM NIQUELADA DE ALTA PRECISAO, AUTO
MONTAVEL, RADOS COM TRAVAMENTOS PERFEITOS, CANTONEIRAS DE
PROTEGAO BEM FIXAS E PORTA ETIQUETAS NA LOMBADA

15 unidades

38.

PASTA BRASIL ESPECIFICACAO: COM ELASTICO, PASTA C/ ABA E ELASTICO, EM
Papeldo PLASTIFICADO, PESANDO APROXIMADAMENTE 250G/M?, NO TAMANHO
OFiClO, COM ILHOSESL.

20 unidades

39.

PASTA PAPELAO COM GRAMPO E TRILHO (PRENDEDOR)/ CLASSIFICADORA -
ESPECIFICACAO: PASTA DUPLO DE PAPELAO PLASTIFICADO; APROXIMADAMENTE
480G/M2; TAMANHO OFICIO; COM GRAMPO E TRILHO DE METAL.

15 unidades
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40. PASTA ROMEU E JULIETA TAMANHO A4, COM TRILHOS EMBALAGEM COM 10 | 200 unidades
UNIDADES CORES: AZUL ESCURO, PRETO, VERMELHO, VERDE ESCURO

41, | PASTA SANFONADA - PLASTICA, COM ELASTICO, TAMANHO A4, COM 12 | 6 unidades
DIVISOES, COR TRANSPARENTE

42. PEN DRIVE 64 GB - CAPACIDADE 64 GB 5 unidades

43. PERFURADOR DE PAPEL - EM ACO PINTADO; NA COR PRETA; 02 FUROS; COM | 2 unidades
CAPACIDADE DE PERFURACAO DE NO MINIMO 35 FOLHAS DE 75 GRAMAS, COM
MARGINADOR

44, REGUA PLASTICA 30CM - ESPECIFICAGAO: REGUA PLASTICA 30CM DE | 4 unidades
POLIETILENO CRISTAL TRANSPARENTE, ESCALA MILIMETRICA E GRADUADA EM
30CM. DIMENSOES 325X40X3MM

45. | TESOURA COM CABO DE PLASTICO - ESPECIFICACAO: TESOURA INOX 21 CM | 5 unidades
GRANDE DE ACO INOXIDAVEL; MEDINDO 21CM; CABO PLASTICO ANATOMICO; NA
COR PRETA; PARA DESTRO; TRES DEDOS; COM REBITE; LAMINA EM ACO
INOXIDAVEL; PONTA ARREDONDADA; GARANTIA CONTRA DEFEITO DE
FABRICAGAO TEMPO INDETERMINADO

- Caso os itens apresentem algum problema desfavoravel (relacionado a qualidade dos mesmos),
problemas adquiridos na origem ou anteriormente a entrega, a Contratada Responsavel devera
substituir as mesmas.

Base de célculo:

[ x ] Historico Contratagdes exercicio anteriores
[ ] Nova demanda (Estudo de campo)

[ ] Politica publica

[ ] Outro:

5.DATA PREVISTA PARA ATENDIMENTO

Data que a entrega ou o servigo deve ser iniciado: junho/2026

Periodo de contratacdo: 12 meses.

6.PRIORIDADE

[ x ]Alta
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[ ] Média
[ ]Baixa

Justificativa: A necessidade de aquisi¢cdo se justifica pelo fato de que os materiais de expediente constituem
itens indispensaveis para o funcionamento cotidiano das atividades do setor, sendo essenciais para a
organizagao, execugao e controle dos servigos internos e externos. Tais materiais sdo amplamente utilizados em
rotinas administrativas, elaboracdo de documentos, registros, atendimentos ao publico, planejamento de a¢ées
e suporte as atividades técnicas desenvolvidas pela Secretaria.

Ressalta-se que a demanda apresenta carater continuo e de alta necessidade, uma vez que a auséncia ou
insuficiéncia desses materiais compromete diretamente a eficiéncia dos servigos prestados, podendo ocasionar
atrasos, prejuizos operacionais e dificuldades no atendimento as demandas da populacdo e demais usudrios dos
servicos publicos.

Dessa forma, a aquisicdo dos materiais de expediente visa garantir a manutenc¢do adequada das atividades
administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Transporte, assegurando melhores condi¢des de
trabalho aos servidores e maior qualidade na prestacdo dos servicos publicos.

7.EXISTENCIA DE SOLUCAO ATUAL:

[x ] Sim - Descrever
[ ]Nao - Justificar:

No que se refere a existéncia de solucio atual para atendimento da demanda, informa-se que a Secretaria
Municipal de Transporte é atualmente atendida por meio de processo licitatério vigente para fornecimento
de materiais de expediente. Contudo, referido instrumento encontra-se em fase final de vigéncia, o que
poderd comprometer a continuidade do abastecimento no curto prazo.

Dessa forma, embora exista solu¢do atualmente em utiliza¢ao, faz-se necessaria a adocido de providéncias
para a realiza¢do de novo processo licitatorio, a fim de assegurar a manutencdo do fornecimento de forma
continua e adequada, evitando prejuizos as atividades administrativas da Secretaria.

8.IMPACTO ORCAMENTARIO

Fonte de Recurso:
[ x ] Possui dotagao:

[ ] Necessita inclusao

9. INDICAGAO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

NOME DO(A) SERVIDOR(A) FUNCAO/CARGO:

Alvino dos Santos Secretario Municipal de Transporte
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Juliana Pedra da Fonseca Ferreira Chefe de Manutencgdo de Frota

Natane Stefhani de Carvalho Supervisora Dpto Licitagdes e Contratos

10. INDICACAO DE FISCAL DE CONTRATO:

FUNCAO/CARGO NOME COMPLETO
Encarregado do Dpto de | Jeniffer Emily Silva Sales
Marketing/Fiscal de Contrato

11. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Os referidos materiais constituem insumos essenciais ao regular desempenho das atividades
institucionais, notadamente no que concerne ao atendimento ao publico, a instrucdo e tramitacdo de processos
administrativos, a elabora¢do de documentos técnicos e relatdrios, bem como a execugdo e acompanhamento
de programas, projetos e acbes voltadas ao desenvolvimento do setor de transporte municipal.
Cumpre destacar que a indisponibilidade dos materiais em questdo podera acarretar prejuizos a continuidade
dos servicos publicos prestados por esta Secretaria, comprometendo a eficiéncia administrativa e o adequado
suporte as politicas publicas voltadas a mobilidade e logistica municipal.
Ademais, a presente contratac¢do justifica-se pela necessidade de reposicdo e manutenc¢do de estoque minimo,
considerando o consumo continuo e a natureza indispensavel dos itens, em observancia ao principio do
planejamento, previsto na legislacdo vigente que rege as contratagGes publicas.
Por fim, verifica-se que a presente demanda encontra-se devidamente alinhada ao interesse publico e as
atribuicBes institucionais da Secretaria Municipal de Transporte, sendo imprescindivel para assegurar a
regularidade, continuidade e qualidade dos servigos prestados a coletividade.

12. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO:

Certifico que a formalizagdo da demanda acima identificada é necessaria para o atendimento da
necessidade descrita e encontra-se devidamente justificada pelos motivos expostos no Item 2 do
presente documento, atendendo aos contetudos e requisitos previstos na legislacao vigente.

Belo Vale, 31 de marco de 2026.
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Alvino dos Santos
Secretario Municipal de Transporte

Tel./Fax: (31) 3734-1150 - 3734-1406
Av. Tocantins, 57 — Centro — CEP: 35.473-000, Belo Vale -MG.
E-mail: licitacao@belovale.mg.gov.br / licitacaopmbelovale @gmail.com



mailto:/%20licitacaopmbelovale@gmail.com

