PREFEITURA MUNICIPAL DE BELO VALE

ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM 2025/2028
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

DOD - DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA.

SETOR REQUISITANTE: Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: Wiler Geraldo Dos Reis Pereira Junior - Secretario Municipal de Meio
Ambiente, Portaria n2. 09/2025

E-MAIL: licitacaosmma@belovale.mg.gov.br
TELEFONE:(31) 3734-1337
PARA: Equipe de Planejamento

ASSUNTO: Solicitacdo de abertura de procedimento legal, na forma da Lei Nacional n? 14.133/2021
demais legislacdes pertinentes.

1. OBJETO PRETENDIDO

Aquisicao de Material de Expediente, para atender as demandas administrativas da Secretaria

Municipal de Meio Ambiente.

2. MOTIVAGAO DA DEMANDA

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente necessita da aquisicio de material de expediente, em
especial papel A4 e A3, para assegurar a continuidade das atividades administrativas e técnicas. O
papel A4 é utilizado rotineiramente na elaboracdo de oficios, memorandos, relatérios e demais
documentos oficiais, enquanto o papel A3 é indispensavel ao setor de licenciamento, para impressao
de plantas, mapas e projetos técnicos que instruem processos de analise ambiental.

A presente demanda encontra respaldo na Lei n? 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos), que estabelece em seu artigo 11, inciso I, o dever da Administracdo Publica de
assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa para o interesse publico, e no artigo 12, inciso VII, a
necessidade de garantir a continuidade dos servigos publicos. Além disso, o artigo 52 da referida lei
dispde que as contrata¢des devem observar os principios da eficiéncia, economicidade e interesse
publico, fundamentos que justificam a aquisicio de insumos basicos para o funcionamento
administrativo da secretaria.

Justificativa Legal e Administrativa:
e O fornecimento de papel A4 e A3 é essencial para a formalizacdo documental exigida em
processos administrativos e técnicos.
e A auséncia desses materiais compromete a eficiéncia e a legalidade dos atos administrativos,
em desacordo com os principios da continuidade e eficiéncia previstos na Lei n® 14.133/2021.
e A aquisicdo garante a economicidade e evita custos adicionais com solu¢des paliativas, como
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impressoes terceirizadas.
Conclusdo:
A aquisicao de papel A4 e A3, como material de expediente, configura-se como medida necessaria
e fundamentada na legislacao vigente, assegurando a manutenc¢do dos servigos administrativos e o
atendimento as demandas técnicas do setor de licenciamento da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente, em conformidade com os principios e dispositivos da Lei n? 14.133/2021.

3.CLASSIFICACAO DO OBJETO

[ X ] Material consumo

[ ] Material permanente/equip.
[ ] Servigo ndo continuado

[ ]Servico continuado

[ ]Solugdo integrada

[ ]Outro:

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE:

Quantidade estimada:
e 1(uma) Caixa, contendo 5(cinco) pacotes de 500(quinhentas) folhas;

e 10(dez) Caixas, contendo 10(dez) pacotes com 500(quinhentas) folhas.

ORDEM | ESPECIFICAGAO QUANTIDADE. UNIDADE

PAPEL A3 - FORMATO A3, GRAMATURA 75G|M?,
ORIGEM NACIONAL, MEDINDO
APROXIMADAMENTE 297 X 420MM, ALVURA
MINIMA DE 90%, CONFORME NORMA ISSO 9001,
1 OPACIDADE MINIMA DE 87%, UMIDADE ENTRE 1 Caixa
3,5% (+]- 1,0), CONFORME NORMA TAPPI, CORTE
ROTATIVO, PH ALCALINO COR BRANCA,
EMBALAGEM REVESTIDA EM BOPP, COM
CERTIFICACAO AMBIENTAL FSC OU CERFLOR

CAIXA COM 5 PACOTES DE 500 FOLHAS CADA

PAPEL A4 - BRANCO - GRAMATURA 75 G/M?, 210
2 MM X 297 MM, TAMANHO A4. PACOTE COM 500 10 Caixas
FOLHAS. CX CONTENDO 10 PACOTES.
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Base de cilculo:

[ X ] Histérico Contratagdes exercicio anteriores
[ ] Nova demanda (Estudo de campo)
[ ] Politica publica

[ ]Outro:

5. DATA PREVISTA PARA ATENDIMENTO

Data que a entrega deve ser iniciada: junho/2026.

Periodo de contrata¢do: 12(doze) meses.

6.PRIORIDADE

[ ]Alta

[ X ] Média
[ ]Baixa
Justificativa:

A aquisicdo de papel A4 e A3 é considerada de prioridade média para a Secretaria de Meio
Ambiente, pois, embora nao se trate de insumos diretamente ligados as atividades-fim de fiscalizacao,
licenciamento e monitoramento ambiental, sio materiais indispensaveis para a manutencio da rotina
administrativa e para o atendimento das demandas técnicas dos setores administrativo da secretaria.

o Papel A4: utilizado diariamente nos servicos administrativos da secretaria, como emissdo de
oficios, memorandos, relatorios e protocolos internos. Sua auséncia compromete a
formalizagdo documental exigida em processos administrativos, ainda que possa ser
parcialmente suprida por meios digitais.

o Papel A3: destinado especificamente ao setor de licenciamento, atendendo a necessidade de
impressdo de plantas, mapas e projetos técnicos. Trata-se de material essencial para analise
documental e instrugdo processual, garantindo a conformidade legal e técnica dos processos
de licenciamento ambiental.

Justificativa da prioridade média:

e Sdo insumos de apoio, ndo emergenciais, mas fundamentais para assegurar a continuidade dos
servicos administrativos e técnicos.

o A falta prolongada pode gerar atrasos na tramitacdo de processos e comprometer a eficiéncia
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do setor de licenciamento.

e A classificagdo como prioridade média reflete o equilibrio entre a importancia operacional e a
possibilidade de alternativas temporarias, sem comprometer de imediato a missdo principal
da secretaria.

7.EXISTENCIA DE SOLUCAO ATUAL:

[X] Sim - Descrever: No momento, a secretaria utiliza meios digitais e impressoes terceirizadas como
alternativas temporarias. Contudo, tais solu¢ées nao sido suficientes para atender plenamente as
exigéncias legais e operacionais, reforcando a necessidade da aquisi¢ao regular de papel A4 e A3.

[ ] Nao - Justificar:

8. IMPACTO ORGAMENTARIO

Fonte de Recurso: A presente contratacdo sera viabilizada por meio de recursos provenientes do
orcamento municipal, especificamente alocados na dotacdo orgamentaria destinada as ag¢des de
protecdo e bem-estar animal, conforme previsto na Lei Or¢amentaria Anual (LOA) e nos instrumentos
de planejamento da Administracdo. Dessa forma, a medida encontra respaldo financeiro e legal,
assegurando a execuc¢do da politica publica de acolhimento e cuidado de animais em situacdo de
vulnerabilidade, sem comprometer o equilibrio fiscal do Municipio.

[X] possui dotagdo: Serd identificada no Termo de Referéncia

[ ] Necessita inclusao

9. INDICAGAO DO MEMBRO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

FUNCAO/CARGO: (A) NOME DO(A) SERVIDOR

Secretario Municipal De Meio Ambiente | Wiler Geraldo dos Reis Pereira Junior

. e~ Natane Stefhani de C lh
Supervisora Dpto Licitacoes e Contratos atane >tethatit de Larvaiio

Técnico em Contabilidade Maralucia Alves Pereira da Silva
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10. INDICACAO DE FISCAL DE CONTRATO:

FUNCAO/CARGO NOME COMPLETO
Encarregado do Dpto de | Jeniffer Emily Silva Sales
Marketing/Fiscal de Contrato

11. INDICAGAO DO GESTOR DO CONTRATO:

FUNCAO/CARGO NOME COMPLETO
Secretario Municipal De Meio Ambiente | Wiler Geraldo dos Reis Pereira Janior

12. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

InformagGes Complementares - Aquisi¢cdo de Material de Expediente (Papel A4 e A3)

e Objeto da aquisi¢do: papel A4 e papel A3, em quantidades adequadas para suprir as demandas
administrativas e técnicas da Secretaria Municipal de Meio Ambiente.

o Setores beneficiados:

o Papel A4: utilizado em rotinas administrativas gerais, como emissdo de oficios,
memorandos, relatdrios e protocolos internos.

o Papel A3: destinado ao setor de licenciamento ambiental, para impressao de plantas,
mapas e projetos técnicos que instruem processos de analise e decisao.

e Impacto da auséncia: a falta desses materiais compromete a tramitacdo de processos
administrativos e técnicos, podendo gerar atrasos e dificuldades na formalizagdo documental.

o Solugdes atuais: atualmente, a secretaria utiliza meios digitais e impressoes terceirizadas como
alternativas tempordrias, mas tais solucdes ndo atendem plenamente as exigéncias
operacionais e legais.

o Planejamento e economicidade: a aquisi¢do esta prevista no planejamento anual da secretaria,
garantindo melhor gestdo de recursos e evitando custos adicionais com solugdes paliativas.

e Controle e transparéncia: o processo de aquisicio sera conduzido de forma clara e
documentada, assegurando publicidade e legitimidade.

e Orgamento disponivel: ha dotacdo orcamentdria especifica para custear a aquisi¢do,
assegurando viabilidade financeira.

13. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUGDO DO DOCUMENTO:

Apés a analise do objeto a ser contratado, bem como sua adequagdo ao interesse da
Administracao Publica e da Secretaria Municipal de Meio Ambiente, cujas especificidades deverao ser
comprovadas e atendidas por meio do Termo de Referéncia e do Estudo Técnico Preliminar, os quais
estardo anexos ao processo, DEFIRO o pedido e DETERMINO o envio do presente documento para a
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contratac¢do do objeto descrito neste termo a Equipe de Planejamento do Municipio, a fim de dar inicio
ao procedimento licitatério.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos
expostos no Item 2 do presente documento e que ele traz os conteudos previstos na legislagdo vigente.

Apébs a elaboracao do edital, devera ser providenciado o instrumento convocatoério para a
assinatura deste Gestor.

Belo Vale, 30 de marc¢o de 2026.

Wiler Geraldo dos Reis Pereira Junior
Secretario Municipal de Meio Ambiente
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