TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n° 34/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

1.1. Contratacao de pessoa juridica para o fornecimento de combustivel para o veiculo
oficial da Camara Municipal de Itabirito, por meio de dispensa de licitagdo, a fim de
atender as suas demandas, conforme as condigdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

ITE

ESPECIFICACAO

CAT/
MAT

UND.
MEDID

QUANT
IDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
GLOBAL

Gasolina Comum

(Produto conforme
Normas de
Seguranca padrao
Nacional, Testado e
aprovado, para ser
utilizado em
veiculo.)

461506

Litros

1000

R$ 6,4900

RS 6.490,00

Alcool/Etanol

(Produto conforme
Normas de
Seguranga padrao
Nacional, Testado e
aprovado, para ser
utilizado em
veiculo.)

486024

Litros

300

RS 4,8900

RS 1.467,00

TOTAL:

R$ 7.957,00

1.1. O objeto desta contratagdo ¢ caracterizado como comum, por possuir sua qualidade
e desempenho definidos por padroes de mercado. Assim sendo, o objeto a ser
contratado se enquadra no art. 6° inciso XIII da Lei 14.133 de 2021.
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1.2.

% A CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

Estudo Técnico Preliminar ¢ dispensado conforme previsao do art. 38, I, a do Decreto
Municipal n° 14.754/2023.

Justificativa: A Lei n°® 14.133/2021 traz disciplina especifica em relagdo a instrugao
dos processos de contratagao direta, no seu art. 72. Ao se referir ao “estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo”, emprega a expressao “se for o caso”. O art. 38, I, a, do Decreto Municipal
14.754/2023 dispde que o ETP podera ser dispensado na contratacdo de obras,
servigos, compras e locagdes cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos I e
IT do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Considerando o fracasso do Processo Administrativo 02/2025, em decorréncia da
limitacdo do raio de distancia, que ndo pode ultrapassar 10 Km da sede da Camara
Municipal de Itabirito, justifica-se a reabertura do processo licitatério. A exigéncia
da distdncia de até 10 Km foi estabelecida com o intuito de garantir maior
economicidade a contratante, uma vez que a responsabilidade pelo deslocamento do
veiculo para o local de abastecimento recaira sobre a contratante, e esta medida visa
otimizar os custos operacionais, assegurando que o processo licitatorio esteja em
consonancia com os principios da administracdo publica, especialmente no que se
refere a eficiéncia e ao melhor uso dos recursos.

Ademais, conforme preceitua o artigo 22, inciso 11, da Instru¢cdo Normativa 67/2021,
no caso de fracasso do procedimento licitatorio, o 6rgdo ou entidade pode valer-se
da proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, caso
haja, sempre privilegiando os menores pregos e desde que atendidas as condigdes de
habilitacdo exigidas.

No caso especifico da Camara Municipal de Itabirito, observou-se que fornecedores
locais demonstraram interesse em participar do processo licitatério, entretanto,
nenhum fornecedor da cidade participou da plataforma Compras Gov. Essa situacdo
reforca a necessidade de reabertura do processo licitatorio, com o intuito de garantir
a ampla participacdo de interessados, e, a0 mesmo tempo, possibilitar que
fornecedores de Itabirito/MG possam contribuir com propostas condizentes com as
necessidades e exigéncias da contratante.

Dessa forma, a reabertura do processo € ndo so necessaria, mas também compativel
com as normas vigentes e com o interesse publico, visando alcancar a melhor
proposta para a contratagdo, com a maior economicidade possivel.

Considerando que o art. 75 da Lei n° 14.133/2021, inciso II, implica dispensa de
Licitagdes em contratagdes com valor inferior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos) € o objeto desta contratagdo se enquadra neste
valor tornou-se possivel a dispensa da Licitagao.
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1.3

1.4.

L.5.

% A CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 1 (um) ano contado da assinatura do
contrato, podendo o contrato ser prorrogado pelo prazo maximo de até 05 (cinco)
anos, apos a verificagdo da sua real necessidade e da serventia para a Administragao
na sua continuidade, nos termos do art. 106 da lei n°® 14.133/2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacao.

MAPA DE RISCOS

Riscos da Fase do Planejamento da Contratacao e Sele¢ao do Fornecedor.

Risco 01: Falta de Or¢camento.
Probabilidade: (X) Baixa ( ) Média () Alta.
Impacto: () Baixo () Médio (X) Alto.

Acgdo Preventiva: Andlise da disponibilidade financeira/or¢amentaria. Realizar uma
pesquisa de mercado detalhada para definir um or¢amento realista € competitivo.

Danos: A ndo contratagdo implicara em prejuizo na logistica do 6rgdo afetando a
gestao e distribuicdo de bens, assim como o transporte de documentos e a locomogao
de servidores e vereadores na atribuicao de suas funcoes.

Risco 02: Contratagdo ndo autorizada.
Probabilidade: (X) Baixa () Média () Alta.
Impacto: () Baixo () Médio (X) Alto.

Ac¢do Preventiva: Verificar a autorizacao e conformidade com todas as normas legais
e regulamentares antes da contratacdo. Garantir que a contratacdo esta prevista no
Plano de Contratagdes Anual e ¢ compativel com as leis orcamentarias vigentes.
Obter todas as autorizacdes e aprovacdes necessarias de 6rgados competentes antes de
iniciar o processo de contratacdo.

Danos: Anulacdo do contrato, san¢des administrativas, prejuizos financeiros e
operacionais. Descontinuidade do servigo, o que causara prejuizo na logistica do
orgdo afetando a gestdo e distribuicdo de bens, assim como o transporte de
documentos e a locomogao de servidores e vereadores na atribuicao de suas fungoes.

Riscos da Fase de Execugao: Gestao do Contrato.
Risco 03: Risco de nao cumprimento do contrato.
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Vi A CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO
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1.6.

2.

2.1

2.2.

2.3.

2.4,

Probabilidade: (X) Baixa ( ) Média () Alta.
Impacto: () Baixo () Médio (X) Alto.

Ac¢ao Preventiva: Buscar empresas idoneas e de referéncia que ja fornegam os
referidos objetos, por meio da exigéncia da qualificagdo técnica e/ou especificacao
detalhada do objeto, assim como utilizar-se da exigéncia de garantias e aplicagdo de
sancdes devidamente alinhadas ao impacto de cada descumprimento na atividade a
que a contratagdo se destina atender.

Danos: A ndo contratagdo implicara em prejuizo na logistica do 6rgado afetando a
gestao e distribuicao de bens, assim como o transporte de documentos e a locomogao
de servidores e vereadores na atribuicao de suas funcoes.

Com base nas informagdes levantadas, declaramos que a solucdo apresentada ¢
viavel, pois a necessidade apontada ¢ adequadamente justificada e estd alinhada com
os objetivos da Camara Municipal de Itabirito.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

. O estudo em questdo visa o fornecimento de combustivel para o veiculo oficial da
Camara Municipal de Itabirito, sendo eles gasolina e etanol.

r

A contratacdo ¢ necessaria para dar continuidade prestacdo de servico de
abastecimento do automoével da Camara Municipal de Itabirito com o fornecimento
de combustiveis, sendo eles gasolina e etanol, cujo objetivo ¢ permitir o
deslocamento dos vereadores e servidores durante o cumprimento de suas
atribuigdes, tais como para participacdo em reunides, representacdo em solenidades,
eventos, locomog¢ao entre a sede e seu anexo e entre outros deslocamentos de

exclusivo interesse publico, por meio do veiculo oficial da Camara Municipal.

Os deslocamentos acima citados sdo de grande importancia e relevincia para a
Administragdo visando a representatividade do Municipio, bem como, a logistica de
seus bens e documentos fisicos, observando-se que caso haja interrup¢do em sua
continuidade, inviabiliza a prestacao desses servicos com eficiéncia e eficacia.

Os quantitativos relacionados foram calculados com base no histérico de consumo
médio desses objetos nos exercicios anteriores.

A ndo contratacdo implicard na interrup¢do dos deslocamentos de vereadores e
servidores, além das atividades essenciais & Administragdo, comprometendo assim o
interesse publico.
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2.5.

2.6.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

Os objetos desta contratacdo sdo caracterizados como servigos comuns, por
possuirem sua qualidade e desempenho definidos neste processo licitatorio em
consonancia aos padrdes de mercado. Assim sendo, os bens de que trata esse
processo estdo em conformidade com o art. 6° inciso XIII da Lei 14.133 de 2021.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

O novo contrato devera permitir a continuidade do fornecimento de combustivel,
para suprir as necessidades do 6rgao.

A contratacdo se faz necessaria em fun¢do da necessidade de abastecimento do
veiculo oficial da Camara, cuja utilizacdo visa atender a demanda de servigos
administrativos, bem como, transporte de servidores e vereadores a servigo da
Camara.

A solucdo como um todo abrange a contratagdo de empresa especializada para
prestagao do servigo de abastecimento do veiculo oficial da Camara, compreendendo
o fornecimento de gasolina e dlcool/etanol.

O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 1 (um) ano, contado da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 05 (cinco) anos, conforme disposto nos artigos 106 da
Lei n°14.133/2021.

Para o objeto tratado neste documento, devera o fornecedor esta localizado em um
raio de distancia nao superior a 10 Km da sede da Camara Municipal de Itabirito, tal
exigéncia se justifica em favor da economicidade uma vez que serd de
responsabilidade da contratante deslocar o veiculo para o devido lugar de
abastecimento. De modo que essa decisdo se fundamenta por abranger todos os
postos de combustiveis localizados na regido central do municipio de Itabirito/MG
até o presente momento.

Os itens serdo adquiridos de forma parcelada, conforme demanda da Camara
Municipal de Itabirito, haja vista a impossibilidade de armazenamento e precisa
estimativa de todo o combustivel que serd consumido, ¢ facultada a contratante a
aquisicao ou ndo do quantitativo total estipulado neste termo de referéncia, sem que
lhe enseje qualquer onus.

No tocante a contratacdo, adotar-se-4 o procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, visto que o art. 75 da Lei n° 14.133/2021, inciso II, implica dispensa
de licitagdes em contratagdes com valor inferior a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove
mil novecentos e seis reais e dois centavos) e o objeto desta contratacao se enquadra
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CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

neste valor. Desta forma, visando pregos mais competitivos, para o julgamento, sera
adotado o critério de MENOR PRECO por ITEM.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Indicacdo de marcas ou modelos

4.1.

Nao se aplica

Sustentabilidade

4.2.

4.3.

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cao do
objeto, devem ser atendidos os do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis e
deverao ser seguidas todas as exigéncias normativas da ANP - Agéncia Nacional do
Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis, no que diz respeito a operagao de ponto de
abastecimento, manipulagdo, armazenamento e comercializacdo de combustivesis,
assim como qualquer outra matéria por ela regulamentada.

Ademais, a empresa contratada adotard as seguintes praticas de sustentabilidade na
execugao dos servigos, quando couber:

I — uso produtos de limpeza que obedecam as classificagdes e especificagdes
determinadas pela ANVISA;

IT — adotar medidas para evitar o desperdicio de 4gua tratada;

IIT — observar a Resolugado CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

IV — fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem
necessarios, para a execucao de servicos;

V — buscar meios para redu¢do de consumo de energia elétrica, de consumo de agua
e reducdo de producdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes; e

VI — respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos solidos.

Subcontratacgao

4.4.

Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.5.

Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/21.
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% A CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

Qualificacao técnica

4.6. Sera exigido do fornecedor o certificado de Posto Revendedor emitido pela Agéncia
Nacional do Petréleo - ANP, comprovando que estd autorizado a comercializar o
objeto da licitagao.

Vedada a participacio de pessoas juridicas reunidas em consorcio

4.7. Nao sera admitida a participacdo de interessados que estejam reunidos em
consorcios, qualquer que seja sua constitui¢ao, uma vez que o objeto da contratagao
ndo apresenta a complexidade necessaria a formagao de consorcio para viabilizar a
total execu¢ao do contrato.

Além disso, a permissdo de participagdo de consorcio em casos que nao ha escassez
do servico no mercado diminui a competitividade, uma vez que permite que
competidores se unam para eliminar a competitividade.

Assim sendo, a participacdo de consorcios ¢ indicada somente quando ha escassez
no mercado de empresas prestadoras do servigo, o que nesse cenario possibilita a
participacdo de mais competidores, no entanto ndo ¢ essa a realidade do caso em
questdo. Portanto, o consoércio prejudicaria a busca pela proposta mais vantajosa e o
principio da competitividade.

Das amostras

4.8. E facultado a solicitagio de amostras ao licitante declarado vencedor, referente aos
itens do objeto desta licitacdo.

4.9. A CONTRATADA deve realizar anélise dos combustiveis objetos deste contrato
sempre que solicitada pelo CONTRATANTE. Para isso, a CONTRATADA devera
manter disponiveis os materiais necessarios a realizacdo das andlises (Resolugdo
ANP n.° 9, de 07 de margo de 2007, artigo 8°).

4.10. Os procedimentos detalhados para a realizagdo dos testes de qualidade dos
combustiveis seguirdo a legislacdo especifica editada pela ANP, podendo ser
consultado na Cartilha do Posto Revendedor de Combustiveis publicada por tal
agéncia.

4.11. Caso sejam solicitadas amostras e estas ndo forem aprovadas pelo setor
competente da Camara, as referidas amostras deverdo ser substituidas por outras que
satisfagam plenamente a todas as especificagdes contidas no Termo de Referéncia.
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% A CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O abastecimento se dard por meio de ordem de fornecimento realizada através de e-
mail eletronico, a qual valera por até 72h (setenta e duas horas) e conterd a
identificacdo do veiculo a ser abastecido.

5.2. Os servigos somente poderao ser efetuados mediante a apresentacao da requisi¢cao de
abastecimento que sera assinada pela Diretoria desta Casa Legislativa.

5.3. Realizado o abastecimento devera ser emitida a nota fiscal e enviada para o e-mail
da contratante, para que seja efetuado o pagamento.

O fornecimento do combustivel devera ser disponibilizado em todos os dias do ano,
pelo menos no horario compreendido entre 06h00min e 23h00min.

5.4. A CONTRATADA devera fornecer o combustivel dentro das especificagdes legais
e conforme as determinagdes e regulamentacdes da Agéncia Nacional de Petrdleo.

5.5. A CONTRATADA devera assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e
qualidade do combustivel, reservando ao contratante o direito de recusa-lo caso ndo
satisfaca aos padroes de qualidade exigidos.

5.6. O combustivel sera recusado no caso de densidade fora dos padrdes, erro quanto ao
produto solicitado, volume menor que o solicitado, contaminagdo por quaisquer
elementos ndo permitidos em sua composi¢dao ou a presenga de outras substancias,
em percentuais além dos autorizados em sua composicao.

5.7. Caso o fornecimento apresente irregularidades, especificagcdes incorretas, ou esteja
fora dos padrdes determinados, a Camara Municipal solicitara a regularizacao, a qual
deve ser atendida imediatamente.

5.8. ACONTRATADA devera responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou
materiais decorrentes do fornecimento do combustivel.

5.9. O Posto de Abastecimento da CONTRATADA devera estar localizado no raio de até
10 (dez) quilometros da sede da Camara Municipal de Itabirito, como anteriormente
justificado.

5.10. A CONTRATADA devera comunicar a Camara a ocorréncia de qualquer fato ou
condicdo que possa atrasar ou impedir o fornecimento.

5.11. A justificativa de quaisquer atrasos no cumprimento dos prazos previstos acima
somente sera considerada se apresentada por escrito, € apos aprovacdo da Camara
Municipal de Itabirito.

5.12. A tolerancia com qualquer atraso ou inadimplemento por parte da CONTRATADA
ndo importard, de forma alguma, em alteracdo contratual ou renovag¢do, podendo a
solicitante exercer seus direitos a qualquer tempo.
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CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO

5.13. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar a contratante,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manutengdao do
contrato.

5.14. A CONTRATADA devera ser responsavel pelo pagamento de todos os encargos,
tributos, frete e quaisquer outras contribuigdes que sejam exigidos para o
fornecimento.

5.15. A CONTRATADA assumiré inteira responsabilidade pelas obrigagdes decorrentes
da legislagao trabalhista, previdenciaria de acidentes de trabalho e quaisquer outras
relativas a danos a terceiros.

5.16. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem no objeto, até 25% (vinte e cinco por cento)
de acordo com o que preceitua o art. 125, da Lei n® 14.133/2021.

5.17. A CONTRATADA fica obrigada a observar as praticas sustentaveis legalmente
estabelecidas, no que couber.

5.18. O recebimento definitivo dos servigos se darda de imediato apds a entrega e
verificacdo de sua conformidade com a quantidade, especificacdes e prego,
certificando-se de que todas as condi¢des estabelecidas foram atendidas.

5.19. A CONTRATADA deve executar o fornecimento por intermédio de empregados
especializados, estando ciente das normas técnicas de seguranga que regem o manejo
dos equipamentos no fornecimento de combustiveis.

5.20. A CONTRATADA deve observar e adotar todas as normas de seguranga e
prevengdo contra incéndios, € recomendacdes das leis vigentes, no momento da
transferéncia do combustivel das bombas para o tanque dos veiculos.

5.21. A CONTRATADA deve arcar com qualquer prejuizo causado ao veiculo da
Céamara ou a terceiros por seus empregados ou preposto, decorrentes do fornecimento
dos produtos por culpa ou dolo, indenizando os danos motivados.

5.22. Em caso de falta dos combustiveis contratados, fica a empresa obrigada a
fornecer, nas mesmas condicdes, combustiveis de qualidade superior.

5.23. A CONTRATADA deve garantir a qualidade do combustivel e arcar com
qualquer prejuizo decorrente de sua utilizacdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
cabiveis.

5.24. A CONTRATADA deve manter, nas dependéncias do posto Revendedor, o
Boletim de Conformidade, expedido pelo Distribuidor do qual adquiriu o
combustivel, referente ao recebimento dos ultimos 6 (seis) meses (Art. 4°da
Resolugdo ANP n.° 9, de 07 de margo de 2007).
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5.25. A CONTRATADA devera seguir rigorosamente as normas e padroes

6.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

estabelecidos em lei, bem como diligenciar para que a prestacao do servigo seja feita
em perfeitas condi¢des, ndo podendo conter quaisquer vicios.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ¢ a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade terad
a faculdade de convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execu¢do do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Do fiscal do contrato

O fiscal técnico do contrato acompanharéd a execu¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133,
de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.12. O fiscal do contrato comunicara, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a
formalizag¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de
2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas
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que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacao realizada

pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mengdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de

contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

O recebimento definitivo se dard de imediato apds a entrega e verificacdo de sua
conformidade com a quantidade, especificacdes e prego, certificando-se de que todas
as condicdes estabelecidas foram atendidas, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizac¢dao do contrato.

O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos de forma imediata, a contar da notificacao da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias uteis.
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7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

7.8. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que
o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovac¢do da regularizacao da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133, de 2021.

7.10. A Administragdo devera realizar consulta para: a) verificar a manutengdo das
condig¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participacao em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.11. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.13. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
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7.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realiza¢dao, mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢cao monetaria.

Forma de pagamento

7.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
PRESTACAO DE SERVICO
Forma de selecdo e critério de julgamento

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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Forma de Execucio do Servi¢o

8.2.

O fornecimento do objeto sera parcelado, conforme demanda da Camara Municipal
de Itabirito.

Exigéncias de habilitacio

8.3.

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.°
77. de 18 de marco de 2020;

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do

8.11.

ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
oart. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971;
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8.12. Agricultor familiar: Declaragao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021;

8.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.14. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.18. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor;

8.21. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constitui¢ao Federal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

8.22. Nao exigida.
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Qualificacdo Técnica

8.23. Sera exigido do fornecedor o certificado de Posto Revendedor emitido pela
Agéncia Nacional do Petrdleo - ANP, comprovando que estd autorizado a
comercializar o objeto da licitacao.

9. VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total da contratacao ¢ de R$ 7.957,00 (sete mil novecentos e cinquenta e sete
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

9.2. Justificativa do preco: a justificativa de precos se deu mediante comprovacao dos
precos praticados por outras administragdes publicas e por pesquisas a prestadores
de servico, conforme mapa de precos em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢gamento da Cadmara Municipal de Itabirito.

Itabirito, 03 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b TAINA CASSIA DO PRADO REIS
g » Data: 03/02/2025 14:39:42-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Taina Cassia do Prado Reis

Chefe de Departamento Administrativo
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