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CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO - MG

Estudo Técnico Preliminar 12/2026

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 379/2026

2. Descricao da necessidade

A presente contratacdo tem por objeto o registro de precos para futura e eventual aquisicdo de materiais de papelaria e expediente,
visando atender as demandas institucionais da Camara Municipal de Itabirito no desenvolvimento de suas atividades administrativas e
legislativas.

Os materiais de papelaria e expediente sédo indispensaveis ao funcionamento continuo dos setores administrativos e dos gabinetes
parlamentares, sendo utilizados na elaboracdo de documentos oficiais, processos administrativos, expedientes internos, atividades
legislativas, atendimento ao publico, reunides, sessfBes plendrias, audiéncias publicas, solenidades e demais a¢bes inerentes as
competéncias institucionais do Poder Legislativo Municipal. A disponibilidade desses materiais é essencial para assegurar condicées
adequadas a execuc¢do dos servigcos administrativos e legislativos, contribuindo para a eficiéncia das atividades desenvolvidas e evitando
prejuizos decorrentes da falta de insumos indispensaveis ao expediente diario.

A necessidade administrativa possui carater continuo e recorrente, estando alinhada ao interesse publico e aos principios da eficiéncia e
do planejamento previstos, respectivamente, nos arts. 5° e 18 da Lei n°® 14.133/2021. Nesse contexto, a adogdo do Sistema de Registro
de Precos mostra-se a solu¢do mais adequada, considerando que os materiais a serem adquiridos constituem bens de consumo comum,
cuja demanda varia ao longo do exercicio, sendo inviavel estabelecer previamente 0s quantitativos exatos a serem adquiridos em cada
periodo. O registro de precos possibilita a realizacdo de aquisi¢es parceladas, de acordo com a efetiva necessidade da Administracgao,
proporcionando maior racionalidade na gestdo dos estoques, evitando desperdicios e promovendo a utilizacdo eficiente dos recursos
publicos.

Os itens objeto da contratacdo enquadram-se como bens comuns, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei n® 14.133/2021, por
apresentarem padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos pelo mercado, bem como especificagcdes usuais constantes
no CATMAT - Catéalogo de Materiais.

Ressalta-se que a Camara Municipal de Itabirito possuia Ata de Registro de Pregos decorrente de procedimento licitatério realizado no
exercicio de 2025 para o fornecimento de materiais de papelaria e expediente, cuja vigéncia encerrou-se em julho de 2026. Com o
término da referida ata, tornou-se necessaria a realizacdo de novo procedimento licitatério, a fim de assegurar a continuidade do
abastecimento dos diversos setores da Camara e evitar a descontinuidade das atividades administrativas e legislativas em razdo da
auséncia de materiais indispensaveis ao funcionamento da instituicdo. A inexisténcia de instrumento vigente para atendimento dessas
demandas representa risco ao regular desempenho das atribui¢cdes institucionais, justificando a adogao de nova contratacéo de forma
planejada, eficiente e em observancia aos principios da continuidade do servigo publico, da economicidade e da eficiéncia.

A Ata de Registro de Precos decorrente do certame terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde
gue demonstrada a vantajosidade dos pregos registrados, nos termos do art. 84 da Lei n°® 14.133/2021. As contrata¢des decorrentes da
Ata serdo formalizadas por instrumento contratual ou instrumento equivalente, conforme o caso, observadas as disposi¢des do art. 105 da
Lei n® 14.133/2021, com vigéncia de até 12 (doze) meses.

Por fim, registra-se que o objeto da presente contratacdo encontra-se previsto no Plano de Contratag6es Anual — PCA 2026 da Camara
Municipal de Itabirito, em conformidade com o planejamento institucional e as diretrizes estabelecidas para as contratagBes publicas e
disponivel para consulta em sitio eletrénico oficial.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Presidéncia Leandro Silva Marques
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4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

A presente contratacao devera assegurar o fornecimento de materiais de papelaria e expediente necessarios ao regular desenvolvimento
das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Itabirito, observando os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e interesse publico previstos na Lei n°® 14.133/2021. Os bens pretendidos caracterizam-se como bens
comuns, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da referida norma, uma vez que possuem padrées de desempenho e qualidade objetivamente
definidos pelo mercado, com especificagBes usuais e padronizadas.

A futura contratada deverd cumprir integralmente as disposi¢fes editalicias e contratuais, responsabilizando-se pelo fornecimento de
materiais novos, de primeiro uso, em perfeitas condi¢cdes de utilizacao, livres de defeitos de fabricacdo, avarias ou quaisquer danos que
comprometam sua qualidade e funcionalidade. Os produtos deverdo ser entregues em embalagens originais do fabricante, devidamente
identificadas, preservando sua integridade durante o transporte e armazenamento, observadas as especificagdes técnicas constantes do
Termo de Referéncia.

O fornecimento seré realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da Camara Municipal, mediante emissao de Ordem de
Fornecimento encaminhada por meio eletrénico. O prazo de entrega devera ser de até 10 (dez) dias Uteis, contados do envio da
respectiva ordem, devendo os materiais ser entregues nas dependéncias da Camara Municipal de Itabirito, no horario compreendido
entre 12h e 17h30, em dias Uteis, mediante prévio agendamento com o fiscal do contrato. A contratada sera responsavel pelo transporte,
carga e descarga dos materiais até o local indicado pela Administragdo, sem qualquer énus adicional. Os produtos entregues em
desacordo com as especificagbes, em quantidade diversa da solicitada ou que apresentem defeitos, vicios de fabricagdo ou danos
decorrentes do transporte deverdo ser substituidos no prazo a ser estabelecido no Termo de Referéncia, sem custos adicionais para a
Administragédo.

N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto, considerando tratar-se de fornecimento de bens comuns, de baixa complexidade
operacional e plenamente executavel por empresa regularmente constituida no ramo pertinente, nos termos do art. 122 da Lei n°® 14.133
/2021. Da mesma forma, ndo serd permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, uma vez que 0 objeto ndo apresenta
vulto, complexidade técnica ou relevancia econdmica que justifiquem tal medida, existindo ampla oferta de fornecedores aptos no
mercado. A vedacéo busca preservar a competitividade do certame e a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, nos
termos do art. 15 da Lei n® 14.133/2021.

O recebimento dos materiais observara os procedimentos de conferéncia quantitativa e qualitativa, podendo ser rejeitados aqueles que
ndo atendam as especificagdes técnicas, as marcas ofertadas, quando aplicavel, ou aos padr6es minimos de qualidade exigidos pela
Administrago.

Sempre que compativel com o objeto e sem restringir a competitividade do certame, deverdo ser observadas préaticas voltadas a
sustentabilidade ambiental, priorizando-se materiais produzidos com matérias-primas recicladas ou reciclaveis, produtos certificados
ambientalmente, embalagens com menor impacto ambiental e solu¢gées que contribuam para a reducdo da geragdo de residuos, em
consonéancia com as diretrizes da Lei n® 14.133/2021.

Os requisitos ora estabelecidos visam garantir a adequada execug¢édo contratual, a continuidade do abastecimento dos setores da Camara
Municipal, a padronizacdo dos materiais utilizados, a preservacdo do interesse publico e a mitigacdo de riscos relacionados ao
desabastecimento ou ao fornecimento de produtos em desacordo com as especificagfes exigidas, assegurando que a futura contrata¢éo
atenda as necessidades administrativas de forma eficiente, econdmica e planejada.

5. Levantamento de Mercado

Para atendimento da necessidade administrativa identificada, procedeu-se ao levantamento das solu¢Bes disponiveis no mercado,
mediante consulta a contratagdes similares realizadas por outros érgdos publicos, pesquisa em portais de transparéncia, atas de registro
de precos, editais e demais praticas adotadas pela Administragcdo Publica para o fornecimento de materiais de papelaria e expediente.

Inicialmente, avaliou-se a possibilidade de adesdo a Ata de Registro de Precos vigente (carona). Contudo, apds consulta as atas
disponiveis e aos sistemas de compras publicas, ndo foi identificada Ata de Registro de Precos que contemplasse, de forma integral, os
itens, especificacdes técnicas e guantitativos necessarios ao atendimento da demanda da Camara Municipal de Itabirito. Verificou-se,
ainda, incompatibilidade entre as condicdes de fornecimento, as marcas de referéncia, 0os quantitativos registrados e as necessidades
especificas da Administracéo, razdo pela qual essa alternativa mostrou-se inadequada para atender plenamente ao interesse publico.

Em seguida, analisou-se a realizacdo de procedimento licitatério proprio, na modalidade pregédo eletrénico, para formagédo de Ata de
Registro de Precos, visando a futura e eventual aquisicdo de materiais de papelaria e expediente conforme a demanda da Camara
Municipal. Essa solucéo possibilita o fornecimento parcelado dos materiais durante a vigéncia da ata, permitindo que as aquisicoes
ocorram conforme a necessidade efetiva da Administracdo, reduzindo custos de estocagem, evitando aquisices desnecessarias e
proporcionando melhor gerenciamento dos estoques. Além disso, o Sistema de Registro de Pre¢os assegura maior flexibilidade na
execucdo da contratacéo, possibilita a fixagdo prévia dos pre¢os unitarios e favorece a obtencdo de melhores condigdes comerciais, em
observancia aos principios da economicidade e da eficiéncia.
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Também foi considerada a hipotese de contratacdo por dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021.
Entretanto, verificou-se que o valor global estimado da contratagdo supera o limite legal previsto para essa modalidade. Além disso, a
utilizacdo sucessiva de dispensas para suprir uma demanda continua e previsivel poderia caracterizar fracionamento indevido da
despesa, em desacordo com o dever de planejamento estabelecido no art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

Por fim, avaliou-se a possibilidade de aquisicao integral de todos os quantitativos estimados para o periodo de vigéncia da contratacao
em uma Unica entrega. Todavia, essa alternativa mostrou-se menos vantajosa, considerando a limitacdo da capacidade de
armazenamento da Céamara Municipal, o risco de deterioracdo ou perda da qualidade de determinados materiais em razao do
armazenamento prolongado, a possibilidade de alteragdes nas necessidades administrativas ao longo do exercicio e a imobilizagédo
desnecessaria de recursos publicos em estoque.

Apods a andlise comparativa das alternativas disponiveis, conclui-se que a realizacdo de licitagcdo prépria, na modalidade pregao
eletrnico, para formagéo de Ata de Registro de Precos, constitui a solucdo mais adequada para atender as necessidades da Camara
Municipal de Itabirito. O modelo adotado proporciona ampla competitividade, transparéncia, eficiéncia, economicidade e flexibilidade na
gestéo das aquisicdes, permitindo o fornecimento parcelado dos materiais conforme a demanda efetiva da Administra¢éo e assegurando
a continuidade das atividades administrativas e legislativas durante toda a vigéncia da contratago.

6. Descricao da solucao como um todo

A solucédo adotada consiste na aquisicdo de materiais de papelaria e expediente por meio de processo licitatério, visando atender as
demandas institucionais da Camara Municipal de Itabirito, garantindo a continuidade do abastecimento dos diversos setores
administrativos e legislativos, a eficiéncia na execugdo das atividades institucionais e a adequada aplicacdo dos recursos publicos. A
escolha do Sistema de Registro de Precos, conforme demonstrado no levantamento de mercado, revela-se a alternativa mais adequada a
realidade da Camara Municipal, uma vez que possibilita a aquisicdo dos materiais de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragdo, evitando a formacdo de estoques excessivos, reduzindo desperdicios, otimizando a gestdo dos materiais e
proporcionando maior controle sobre os gastos publicos.

O processo licitatorio sera realizado na modalidade Pregéo Eletronico, nos termos do art. 6°, inciso XLI, da Lei n® 14.133/2021, aplicavel a
aquisicao de bens comuns, com adocao do Sistema de Registro de Pregos. O critério de julgamento ser4 o de menor prego por item,
considerando que os materiais possuem especificacdes padronizadas e objetivamente definidas, permitindo ampla competitividade entre
os licitantes, maior participagdo do mercado fornecedor e a obtencéo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, em conformidade
com os principios da eficiéncia, da isonomia e da economicidade.

O fornecimento sera realizado de forma parcelada, mediante emissdo de Ordem de Fornecimento expedida pela Camara Municipal,
observando-se o prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis para entrega nas dependéncias da sede e do anexo da Camara Municipal de
Itabirito, em horario previamente ajustado com o fiscal do contrato. O recebimento dos materiais ocorrera em duas etapas, consistindo em
recebimento provisério, para conferéncia da quantidade, integridade das embalagens e conformidade aparente dos itens, e recebimento
definitivo, apos verificagdo das especificagdes técnicas, da qualidade e da adequagdo dos produtos as exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia, podendo a Administrac@o rejeitar e determinar a substituicAo daqueles que apresentarem defeitos, avarias ou
qualquer desconformidade.

Os materiais fornecidos deverdo ser novos, de primeiro uso, entregues em embalagens originais do fabricante, quando aplicavel,
devidamente acondicionados de forma a preservar sua integridade durante o transporte, sendo vedado o fornecimento de produtos
danificados, adulterados ou em desacordo com as especificacdes técnicas estabelecidas. Todos os custos diretos e indiretos
relacionados ao fornecimento, incluindo transporte, carga, descarga, embalagens, tributos, seguros, fretes e demais despesas
necessarias a perfeita execugdo contratual, deverdo estar contemplados no prego ofertado, ndo sendo admitidos quaisquer acréscimos
posteriores.

A contratada sera responséavel pelo adequado acondicionamento, transporte e entrega dos materiais, adotando os cuidados necessarios
para evitar danos decorrentes de impactos, umidade, exposi¢cdo ao calor ou quaisquer outros fatores que possam comprometer a
qualidade dos produtos durante o deslocamento até o local indicado pela Administracéo.

A execucdo contratual devera observar rigorosamente as disposicdes da Lei n® 14.133/2021, bem como as especificagées constantes do
Termo de Referéncia e as normas técnicas aplicaveis aos materiais fornecidos. Sempre que possivel e sem prejuizo da competitividade,
deverdo ser observadas praticas voltadas a sustentabilidade ambiental, priorizando-se produtos fabricados com materiais reciclados ou
reciclaveis, embalagens de menor impacto ambiental e solugdes que contribuam para a redugao da geracgao de residuos.

Dessa forma, a solucdo proposta mostra-se technicamente adequada, economicamente vantajosa e plenamente compativel com as
necessidades da Camara Municipal de Itabirito, assegurando o fornecimento continuo dos materiais de papelaria e expediente, a
eficiéncia da gestdo dos recursos publicos e a continuidade das atividades administrativas e legislativas ao longo da vigéncia da Ata de
Registro de Precos.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

A estimativa das quantidades a serem contratadas foi elaborada com base em critérios administrativos, em conformidade com as
diretrizes estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021, especialmente no que se refere ao planejamento das contratacdes publicas e a definicdo
de gquantitativos compativeis com as necessidades da Administracéo.

Para a definicdo dos quantitativos estimados, foram considerados o histérico de consumo dos exercicios anteriores, 0s registros de
fornecimento decorrentes da Ata de Registro de Precos oriunda do procedimento licitatério realizado no exercicio de 2025, a anélise dos
materiais efetivamente consumidos pelos diversos setores da Camara Municipal e a projecdo das necessidades para o periodo de
vigéncia da futura contratagdo. Também foram levadas em consideragdo as demandas apresentadas pelas unidades administrativas e
gabinetes parlamentares, bem como a necessidade de reposicdo periédica dos materiais de consumo indispensaveis ao regular
desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas.

A presente contratacdo contempla materiais de papelaria e expediente de consumo recorrente, compreendendo itens destinados a
organizagdo documental, arquivamento, escrita, impressdo, identificacdo, acondicionamento de documentos e apoio as rotinas
administrativas, dentre os quais destacam-se apontadores, bandejas organizadoras, baterias, borrachas, blocos autoadesivos, cadernos,
caixas para arquivo, calculadoras, canetas, marcadores, clips, colas, corretivos, envelopes, estiletes, extratores de grampos, fitas
adesivas, grampeadores, grampos, livros administrativos, papéis, pastas, perfuradores, pilhas, pranchetas, réguas, sacos plasticos,
tesouras, tintas para carimbo e demais materiais correlatos. As especificagdes técnicas completas de cada item, bem como as unidades
de fornecimento e os quantitativos estimados, encontram-se detalhadas no Termo de Referéncia, ndo sendo objeto de aprofundamento
nesta etapa preliminar.

No tocante a situagéo contratual, verificou-se que a Ata de Registro de Pregos decorrente do procedimento licitatério realizado em 2025
teve sua vigéncia encerrada em julho de 2026, inexistindo instrumento vigente capaz de assegurar o fornecimento continuo dos materiais
necessarios ao funcionamento da Camara Municipal. Tal circunstancia evidencia a necessidade de realizagdo de nova licitagdo, de forma
a garantir a reposi¢@o dos estoques e evitar a descontinuidade do abastecimento dos setores administrativos e legislativos.

Considerando a natureza dos materiais e a variagdo do consumo ao longo do exercicio, concluiu-se que a adogdo do Sistema de Registro
de Precos representa a solu¢do mais adequada, permitindo que as aquisigdes sejam realizadas de forma parcelada, conforme a efetiva
necessidade da Administragdo, proporcionando maior controle dos estoques, racionalizacdo dos recursos publicos e reducdo de
aquisicdes desnecessarias.

Ressalta-se que os quantitativos estimados possuem carater meramente referencial, constituindo previsdo de consumo para o periodo de
vigéncia da Ata de Registro de Precos, ndo gerando obrigacdo de contratagdo integral por parte da Administracdo. As aquisices
ocorrerdo de acordo com as necessidades efetivamente verificadas durante a execucdo contratual, observados os principios da
eficiéncia, da economicidade, do planejamento e do interesse publico.

A relacdo completa dos itens, suas especificacdes técnicas, unidades de fornecimento e quantitativos estimados integra o Termo de
Referéncia, que constitui documento complementar ao presente Estudo Técnico Preliminar.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 177.111,10
A estimativa do valor da contratacao foi elaborada em conformidade com as diretrizes estabelecidas na Lei n® 14.133/2021, com base
em pesquisa de precos realizada no mercado, considerando valores praticados em contratagfes similares, bem como parémetros

disponiveis em bancos de precos publicos.

Para a formagé&o do valor estimado, foram considerados os quantitativos previstos para atendimento da demanda administrativa, os
quais foram multiplicados pelos respectivos valores unitarios estimados, resultando no montante global da contratagao.

Ressalta-se que os valores apresentados possuem carater estimativo, podendo variar em razéo das condigées de mercado a época da
realizacdo do certame, ndo implicando obrigatoriedade de contratacdo pelos valores indicados.

A seguir, apresenta-se a memoria de célculo da estimativa do valor da contratacéo:

Item [Especificacdo Il\jlr:ddi{jiie de Quantidade |[Valor unitario ||Valor total
1 Apontador Unidade 30 R$ 8,12 R$ 243,60
2 Bandeja Organizadora Unidade 30 R$ 29,57 R$ 887,10
3 Bateria Alcalina Unidade 30 R$ 14,09 R$ 422,70
4 Bateria para telefone sem fio Unidade 5 R$ 28,02 R$ 140,10
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5 Borracha Unidade 30 R$ 1,67 R$ 50,10

6 Bloco de aviso 38 x 50 mm Pacote com 4 blocos Pacote 200 R$ 8,16 R$ 1.632,00
7 Bloco de aviso 76 x 76 mm Unidade 200 R$ 8,80 R$ 1.760,00
8 Cadargo de algodao cru didmetro Imm 20mm x 50m Unidade 80 R$ 53,19 R$ 4.255,20
9 Caderno espiral 96 folhas Unidade 200 R$ 15,00 R$ 3.000,00
10 Caixa de arquivo morto Unidade 500 R$ 9,50 R$ 4.750,00
11 Calculadora de mesa Unidade 20 R$ 31,82 R$ 636,40
12 Caneta esferografica cor azul Unidade 1000 R$ 1,93 R$ 1.930,00
13 Caneta esferogréfica cor preta Unidade 500 R$ 1,24 R$ 620,00
14 ||Caneta esferografica cor vermelha Unidade 500 R$ 1,98 R$ 990,00
15 Caneta marca texto amarela Unidade 60 R$ 1,73 R$ 103,80
16 Caneta marca texto verde Unidade 60 R$ 2,39 R$ 143,40
17 Caneta marcador permanente Unidade 30 R$9,47 R$ 284,10
18 Clips n° 2/0 caixa com 100 unid Caixa 200 R$ 4,04 R$ 808,00
19 Clips n° 4/0 caixa com 50 unid Caixa 200 R$ 3,84 R$ 768,00
20 Clips n° 6/0 caixa com 50 unid Caixa 200 R$ 7,15 R$ 1.430,00
21 Clips n° 8/0 caixa com 25 unid Caixa 200 R$ 5,10 R$ 1.020,00
22 [|Cola bastdo 10g Unidade 150 R$ 3,34 R$ 501,00
23 Cola branca liquida 90g Unidade 60 R$ 6,47 R$ 388,20
24 [|Cola instantanea 3g Unidade 30 R$ 18,82 R$ 564,60
25 Corretivo em fita a seco 6m x 5mm Unidade 60 R$ 9,62 R$ 577,20
26 Corretivo liquido 8ml Formato caneta Unidade 30 R$ 4,20 R$ 126,00
27 Divisoria para fichario 180g tamanho oficio Unidade 100 R$ 5,88 R$ 588,00
28 Elastico latex pacote com 100g Pacote 50 R$ 6,68 R$ 334,00
29 Envelope branco 114 x 229m Unidade 3000 R$ 0,62 R$ 1.860,00
30 Envelope pardo 216x330mm Unidade 5000 R$ 0,68 R$ 3.400,00
31 Envelope branco 240x340mm Unidade 3000 R$ 1,85 R$ 9.250,00
32 Estilete Unidade 30 R$ 2,27 R$ 68,10
33 Extrator de grampos Unidade 30 R$ 2,23 R$ 66,90
34 Fita adesiva 45x45mm Unidade 200 R$ 8,21 R$ 1.642,00
35 Fita crepe adesiva 18mmx50m Unidade 100 R$ 5,66 R$ 566,00
36 Fita dupla face VHB fixa forte 5Smx19mm Unidade 30 R$ 31,28 R$ 938,40
37 Fita isolante 18mmx5m Unidade 30 R$ 20,27 R$ 608,10
38 Fita para rotulador 12mmx8m Unidade 30 R$ 94,09 R$ 2.822,70
39 Folhas de papel parana 210x340mm Unidade 1200 R$ 9,64 R$ 11.568,00
40  |Folhas de papel parana 240x340mm Unidade 1000 R$ 9,00 R$ 9.000,00
41 Grampeador de mesa Unidade 30 R$ 47,40 R$ 1.422,00
42 Grampo para grampeador caixa com 5000 Caixa 100 R$ 17,34 R$ 1.734,00
43 Laminado de PVC 45cmx10m Unidade 30 R$ 75,67 R$ 2.270,10
44  [[Léapis preto n° 2 170mm Unidade 300 R$ 1,03 R$ 309,00
45 Livro de ata — 100 folhas A4 Unidade 20 R$ 17,93 R$ 358,60
46 Livro de protocolo 153mmx216mm 100 folhas Unidade 30 R$ 18,97 R$ 569,10
47 Papel alcalino 66x96cm pacote 100 folhas Pacote 10 R$ 22,15 R$ 221,50
48 Papel A4 75g/m? 500 folhas Pacote 1500 R$ 28,36 R$ 42.540,00
49 Papel sulfite 75g 100 folhas Pacote 10 R$ 10,99 R$ 109,90
50 Pasta tipo fichario 24x34cm Unidade 1500 R$ 19,12 R$ 28.680,00
51 Pasta com divisorias 250x350mm Unidade 30 R$ 48,29 R$ 1.448,70
52 Pasta registradora A-Z 35,50 X 36,50 X 9 Unidade 10 R$ 24,54 R$ 245,40
53 Perfurador de papel 2 furos 60folhas Unidade 80 R$ 54,07 R$ 4.325,00
54 Pilha AA 2 unidades Cartela 200 R$ 12,15 R$ 2.430,00
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55 Pilha AAA 2 unidades Cartela 300 R$ 7,12 R$ 2.136,00
56 Pincel atbmico azul 6mm Unidade 20 R$ 2,13 R$ 42,60

57 Pincel atémico preto 6mm Unidade 20 R$ 3,62 R$ 72,40
58 Pincel atbmico vermelho 6mm Unidade 20 R$ 2,78 R$ 55,60

59 Porta alvara A4 Unidade 50 R$ 22,18 R$ 1.109,00
60 Porta caneta triplo Unidade 30 R$ 21,09 R$ 632,70
61 Prancheta 33x23cm Unidade 20 R$ 14,85 R$ 297,00
62 Prendedor de papel (Binder Clip) 32mm 24unid Caixa 50 R$ 23,55 R$ 1.177,50
63 Prendedor de papel (Binder Clip) 51mm 24unid Caixa 80 R$ 17,72 R$ 1.417,60
64 Reforgo autoadesivo 14,5mm 150 unidades Pacote 50 R$ 6,96 R$ 348,00
65 Régua 30cm x 3mm Unidade 30 R$ 3,76 R$ 112,80
66 Saco plastico com furos 32x24cm 0,20mm Unidade 3000 R$ 0,34 R$ 1.020,00
67 Saco plastico sem furos 32x24cm 0,20mm Unidade 1000 R$ 0,22 R$ 220,00
68 Tesoura Unidade 30 R$ 14,40 R$ 432,00
69 Tinta de carimbo 40mL Unidade 20 R$ 4,74 R$ 94,80

70 Envelope 240 x 340mm pardo Unidade 12.500 R$ 0,74 R$ 9.250,00
71 Marcador adesivo tipo flecha Embalagem 150 R$ 8,57 R$ 1.285,50

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Entende-se que os bens, objeto da contratacéo, devem ser contratados por itens independentes. A contratacdo se dara por menor
preco por item. Para que ocorra maior competitividade no certame, a licitagdo sera dividida em 71 (setenta e um) itens distintos,
permitindo a possibilidade de participacdo do maior nimero de fornecedores possivel, considerando que nem todos fornecedores
disp6em de todos os itens. Portanto, o parcelamento busca aumentar a competitividade e encontrar o melhor preco.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

N&o ha servigos correlatos nem interdependentes com esta contratagéo.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratacéo pretendida encontra-se no Plano de Contrata¢des Anual.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

A aquisicdo dos bens de consumo relacionados na tabela constante do item 7 possibilitara o atendimento das necessidades
administrativas identificadas, assegurando a continuidade do fornecimento de materiais de papelaria e expediente indispensaveis ao
regular funcionamento das atividades da Camara Municipal de Itabirito, especialmente apds o encerramento da vigéncia da Ata de
Registro de Precos atualmente existente. Os quantitativos estimados foram dimensionados para atender a demanda prevista durante a
vigéncia da nova contratagdo, observados os principios da eficiéncia, da economicidade e do planejamento.

O objeto da contratacdo visa atender as necessidades dos diversos setores da Camara Municipal de ltabirito, assegurando a
disponibilidade de materiais de papelaria e expediente indispensaveis ao desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas.
A contratagdo contribuird para a continuidade dos servigos publicos, garantindo o adequado suporte as rotinas de trabalho, a
elaboracdo de documentos, a instrucdo de processos administrativos e legislativos e ao atendimento das demandas internas e
externas da instituicdo. Dessa forma, espera-se proporcionar maior eficiéncia na execugdo das atividades administrativas, evitar
interrupcdes decorrentes da falta de materiais essenciais e assegurar condi¢des adequadas para o desempenho das atribuicbes dos
servidores e para o regular funcionamento da Camara Municipal.
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Além disso, outro beneficio a ser alcancado relaciona-se com o registro de pre¢o, com o qual pretende-se evitar a estocagem,
promovendo economicidade espacial e propiciando maior durabilidade dos bens adquiridos, uma vez que a aquisi¢cdo sera realizada
conforme o estoque da Camara Municipal, limitando-se os dispéndios apenas com os produtos necessarios, sem que haja aquisi¢cbes
desnecessarias. O procedimento almejado propicia a administracdo estd em conformidade com as normativas legais vigentes, assim
como com os principios da legalidade, finalidade, motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, interesse publico, eficiéncia,
moralidade, impessoalidade e publicidade.

13. Providencias a serem Adotadas

Com o exposto, conclui-se pela necessidade de formalizagdo de procedimento licitatério para registro de precos, por meio de Pregdo
Eletrénico, nos termos do art. 6°, inciso XLI, da Lei n°® 14.133/2021, visando a futura e eventual aquisicdo de materiais de papelaria e
expediente para atendimento das demandas da Camara Municipal de Itabirito. Apds a conclusdo da fase de planejamento, devera ser
elaborado o Termo de Referéncia e adotadas as demais providéncias necessdrias a instrucdo do processo administrativo até a
formalizacdo da respectiva Ata de Registro de Precos e dos instrumentos decorrentes.

Para a continuidade do procedimento, o setor competente devera realizar as verificagdes necessérias quanto a habilitagdo da futura
contratada, abrangendo a regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista, nos termos da Lei n® 14.133/2021, bem como providenciar a
verificacdo da disponibilidade orcamentaria e financeira para atendimento das despesas decorrentes da contratacéo.

Deverdo ser adotadas, ainda, as medidas necessarias para designacdo dos responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucdo contratual, garantindo o controle do fornecimento, a conferéncia dos materiais entregues e o cumprimento das condigdes
estabelecidas no edital, na Ata de Registro de Precos e no Termo de Referéncia.

14. Possiveis Impactos Ambientais

A contratacdo de materiais de papelaria e expediente podera ocasionar impactos ambientais relacionados principalmente ao consumo de
recursos naturais empregados na fabricagdo dos produtos, a utilizagdo de embalagens e a geracéo de residuos decorrentes do descarte
dos materiais ap6s o término de sua vida Util.

Dessa forma, deverdo ser observadas, sempre que possivel e sem prejuizo da competitividade do certame, praticas sustentaveis
compativeis com o objeto, tais como a preferéncia por produtos fabricados com materiais reciclados, reciclaveis ou provenientes de fontes
responsaveis, quando disponiveis no mercado; a utilizagdo de embalagens com menor impacto ambiental; a aquisicdo de produtos com
maior durabilidade e melhor aproveitamento; bem como a observancia da regularidade ambiental dos recursos naturais utilizados na
fabricagdo dos bens, quando aplicavel.

As medidas de sustentabilidade deverdo ser aplicadas de forma proporcional as caracteristicas dos materiais a serem adquiridos,
considerando a disponibilidade de solu¢gées ambientalmente adequadas no mercado e evitando a imposi¢do de requisitos que possam
restringir a competitividade da contratacao.

15. Declaracdo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Com base nas informag6es levantadas ao longo do presente Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a contratagdo pretendida é viavel
e adequada para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Itabirito, considerando que a solugdo proposta demonstra
compatibilidade técnica, operacional e econdmica com a realidade administrativa da instituicao.

A necessidade de aquisicdo de materiais de papelaria e expediente encontra-se devidamente caracterizada, tendo em vista que tais
materiais sdo necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas, garantindo suporte as rotinas internas, a
organizacdo documental, a elaboracéo de processos e ao regular funcionamento dos diversos setores da Camara Municipal.

A solugdo escolhida, consistente na realizagdo de procedimento licitatorio para formacdo de Ata de Registro de Pregcos, mostra-se
adequada em razéo da natureza comum dos bens, da possibilidade de aquisicdo parcelada conforme a demanda da Administracéo e da
necessidade de manutencdo continua do abastecimento, permitindo maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos e evitando
aquisicdes superiores as necessidades efetivas.
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Os quantitativos estimados e as especificagbes dos materiais foram definidos com base no histérico de consumo, na andlise das
demandas dos setores e na experiéncia decorrente da contratacdo anteriormente realizada, buscando atender aos requisitos quantitativos
e qualitativos necessarios para suprir a necessidade identificada, sem excessos ou insuficiéncias.

A escolha da solugdo encontra-se devidamente fundamentada no presente Estudo Técnico Preliminar, considerando a analise das
alternativas disponiveis no mercado e a conclusdo de que o Sistema de Registro de Pregos, mediante Pregdo Eletrénico, apresenta-se
como o modelo mais vantajoso para a Administracdo, proporcionando competitividade, economicidade, flexibilidade e adequado
planejamento das aquisi¢cdes.

Dessa forma, os resultados pretendidos com a contratacao consistem em assegurar a continuidade do fornecimento de materiais
essenciais, proporcionar melhores condi¢des para a execucao das atividades institucionais, otimizar a utilizagdo dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis e garantir maior eficiéncia na prestagéo dos servigos publicos desenvolvidos pela Camara Municipal de
Itabirito.

Itabirito, 13 de agosto de 2026.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Layane Cristine Faria Assinado de forma

Andrews:089452306 019121 Por Layane
ristine Faria

61 Andrews:08945230661
LAYANE CRISTINE FARIA ANDREWS

Superintendente Administrativa
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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