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Camara Municipal de Itabirito

Av. Queiroz Junior, n° 620 — Praia - Itabirito/MG - CEP 35.450-228
Telefone: (31) 3561-1599 /www.itabirito.mg.leg.br

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 138/2026
DISPENSA ELETRONICA 08/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aquisicao de agendas, pastas porta documentos, carteiras e mochilas para uso institucional
pelos vereadores e servidores da Camara Municipal de Itabirito, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT | UNID. DE | QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Carteira 629149 | Unidade 15 R$ 198,00 | R$2.970,00
2 | Pasta 477896 | Unidade 30 R$ 120,00 | R$ 3.600,00
3 | Agenda 277709 | Unidade 30 R$ 49,00 R$ 1.470,00
4 | Mochila 613010 | Unidade 20 R$ 1980,00 | R$ 39.600,00

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
arts. 31 e 32 do Decreto Municipal n°® 14.754, de 2023.

1.3. Considerando o valor estimado da contratagéo, a simplicidade e o modo de execugao
do objeto demandado, foi dispensada a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar, conforme
faculdade estabelecida pelo art. 72, inciso | da Lei n°® 14.133/2021 e art. 38, Il, “a”, do Decreto
Municipal n°® 14.754/2023.

1.4. Considerando o valor estimado da contratacdo, a simplicidade e o modo de execucgao
do objeto demandado, o termo de contrato, que sera substituido pela Nota de Empenho de
despesa, nos termos do art. 95 da Lei 14.133/2024.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagao é até 31/12/2026, iniciando a partir da emissao da
ordem de fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2, DOS LOTES
21. Do agrupamento de itens em lotes:

211. Na presente contratagdo ndo havera agrupamento de item distintos em
lotes.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender as necessidades administrativas
e funcionais dos vereadores e servidores da Camara Municipal de Itabirito, no regular
desempenho de suas atribui¢des institucionais, tanto no d&mbito da atividade parlamentar
quanto no desenvolvimento das rotinas administrativas internas do Poder Legislativo.

3.2. O exercicio das atividades administrativas e parlamentares demandam constante
organizagdao de compromissos oficiais, registros de reunides, atendimento a populagao,
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participacdo em eventos institucionais e deslocamentos, sendo imprescindivel o suporte
material adequado para garantir eficiéncia, produtividade e padronizagdo no desempenho
dessas funcoes.

3.3.  Nesse contexto, a aquisi¢do de agendas se justifica como instrumento de apoio a
organizagdo e ao planejamento das atividades institucionais, possibilitando o registro
sistematizado de compromissos oficiais, reunides administrativas, sessbes legislativas,
prazos internos e demais atividades inerentes tanto a atuagéo parlamentar quanto as rotinas
administrativas desempenhadas pelos servidores.

3.4. De igual modo, a aquisicdo de mochilas visa atender a necessidade de transporte
seguro e organizado de documentos, processos administrativos, materiais de expediente e
equipamentos eletronicos utilizados no cotidiano das atividades legislativas e
administrativas, considerando a dinamica de trabalho que envolve deslocamentos internos
e externos, inclusive para participagdo em reunides, diligéncias e eventos institucionais.
3.5. Por sua vez, a aquisigdo de carteiras funcionais tem como finalidade assegurar a
adequada identificacdo institucional dos vereadores, contribuindo para a formalidade,
segurancga e legitimidade no exercicio de suas fungdes, especialmente em situagdes que
demandem comprovacéao de vinculo com o Poder Legislativo municipal.

3.6. Ressalta-se que os itens a serem adquiridos possuem natureza estritamente
funcional e institucional, estando diretamente relacionados ao desempenho das atividades
publicas. Ademais, eventual personalizagao limitar-se-a a identificagdo da Camara
Municipal, vedada a inclusao de nomes.

3.7. Por fim, destaca-se que a presente aquisicdo esta alinhada ao planejamento
administrativo da Camara Municipal, sendo necessaria para assegurar condigbes
adequadas ao pleno funcionamento das atividades legislativas e administrativas, em
consonancia com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e supremacia do
interesse publico.

3.8. O objeto da contratagdo nio esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026,
conforme justificativa apresentada na Nota de Orientacéo Técnica n° 03/2025 do 6rgao de
Controle Interno da Camara.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

41. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Sao descritivos pormenorizado:

4.2.1. Carteira funcional: em couro legitimo, na cor preta, personalizada com o
Brasao da Republica e identificagdo de Poder Legislativo e Vereador na lapela,
em metal macico, que ndo enferruja; com espago para cartdes, dinheiro e
documentos (modelo porta funcional), com opgéo de uso da lapela por dentro
ou por fora. Observagéo: Sao 14 vereadores e 01 vereadora (a carteira da
vereadora deve ser personalizada com escrito no feminino).
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Figura I - Imagem meramente ilustrativa
Fonte: Google

4.2.2. Pasta porta documento: na cor preta, em couro sintético, com fechamento em
ziper, com medidas aproximadas de 30cm altura x 25cm largura x 2cm
(fechada), com divisérias internas para documentos e cartdo, suporte para
caneta e bloco de notas; com identificacdo personalizada “Camara Municipal
de Itabirito-MG”, na frente, em hot stamping (prateado).

Figura 2 - Imagem meramente ilustrativa
Fonte: Google
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CAMARA MUNICIPAL DE ITABIRITO-MG

Figura 3 - Imagem meramente ilustrativa
Fonte: Google

4.2.3. Agenda: agenda executiva personalizada (2026), na cor preta, com
identificacdo da “Camara Municipal de Itabirito-MG” na capa, em hot stamping
(prateado), tamanho e formato A5, com fechamento; revestimento externo em

material sintético; com acabamento com encadernacdo duplo anel ou
costurada.

Figura 4 - Imagem meramente ilustrativa
Fonte: Google
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Figura 5 - Imagem meramente ilustrativa
Fonte: Google

4.2.4. Mochila: devera possuir padrao executivo, com acabamento refinado,
confeccionada em couro natural de alta qualidade, com textura macia,
resisténcia ao desgaste e elevada durabilidade, apresentando design com
linhas sébrias, acabamento uniforme e cores como preto, marrom ou similares,
adequadas ao ambiente institucional. Devera possuir estrutura reforgada, com
costuras firmes, forro interno em material téxtil resistente e ziperes metalicos
com cursores reforcados e deslizamento suave, garantindo protecao
adequada aos itens transportados, especialmente ao notebook, por meio de
estrutura acolchoada que minimize impactos leves. As dimensdes deverao ser
de aproximadamente 47 cm (altura) x 36 cm (largura) x 14 cm (profundidade),
admitindo-se variacao de até £10% (dez por cento) nas dimensdes de altura e
largura, e variagao na profundidade de até 10% (dez por cento) para menos e
até 30% (trinta por cento) para mais, mantendo formato estruturado que
preserve a organizagao interna. Devera possuir compartimento principal com
abertura por ziper duplo, contendo divisoéria interna acolchoada para notebook
de até 15,6 polegadas, além de espago para documentos e materiais de
trabalho. Devera incluir compartimento secundario com fechamento
independente, bolsos internos organizadores e divisorias para pequenos
objetos. Externamente, devera apresentar bolso frontal com fechamento por
Ziper e bolso traseiro oculto (antifurto), posicionado junto ao corpo, também
com fechamento por ziper, podendo conter compartimentos adicionais que
favoregam a organizagdo. As alcas deverado ser acolchoadas, ajustaveis e
resistentes, com painel traseiro dotado de acolchoamento ergonémico para
maior conforto, além de alga superior reforcada para transporte manual. O
produto devera ser novo e possuir garantia minima de 36 (trinta e seis) meses
contra defeitos de fabricacao.
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Figura 6 - Imagem meramente ilustrativa
Fonte: Google

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Sustentabilidade:

5.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis.

5.2. Indicagao e Vedagoes de Marcas ou Modelos
5.2.1. Nao havera indicacao de marca/modelo na presente contratacao.

5.3. Daexigéncia de Amostra
5.3.1. Nao sera exigida a apresentagdo de amostra nessa contratagao.

5.4. Subcontratagao
5.4.1. Nao sera admitida a subcontratagéo parcial ou total do objeto contratual.

5.5. Garantia da contratacao
5.5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagcao dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021, considerando o baixo valor da contratacao.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
6.1. Condigoes de Entrega
6.1.1. O prazo de entrega dos bens € de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
da ordem de fornecimento, em remessa Unica.
6.1.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga
maior.
6.1.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego: Avenida Queiroz Junior, 639.
Praia. Itabirito — MG. CEP: 35450-128, em dias uteis, entre 12:00 e 18:00.
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6.1.4. Conforme preconiza o inciso Il do Art. 140 da Lei 14.133/2021, fica definido o
recebimento da seguinte forma:
6.1.6.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, pelo fiscal do contrato, para efeito de posterior verificagao de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.
6.1.6.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
6.1.6.3 O descarregamento do produto ficara a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a mao de obra necessaria.
6.1.6.4 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
6.1.6.5 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.
6.1.6.6 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados do recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo circunstanciado.
6.1.6.7 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
6.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo dos produtos pelo Contratante ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos produtos ou
disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-
se a Administracéo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n° 8.078, de 1990.

6.2 Condicoes, da manutengao e assisténcia técnica:

6.2.6 Sera aplicada ao produto/bem, somente a garantia legal estabelecida Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6.2.7 Para o item 4 (mochila) sera exigida garantia minima de 36 (trinta e seis meses)
contra defeitos de fabricagdo. Tal exigéncia é necessaria para garantir que o produto atenda
perfeitamente as necessidade dentro do mandato legislativo.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e da Resolugéo n° 1/2024, da Camara,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Aexecugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores
e fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme
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requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos,
conforme art. 117, da Lei n® 14.133, de 2021.
7.3. As atividades de gestao e fiscalizagao serao regulamentadas pelo disposto na Resolugéo
n°® 1/2024, da Camara.
7.4. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuni&o inicial para apresentagao do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo
da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.
7.5. As comunicacdes entre a Camara e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse
fim.
7.6. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
7.8. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
desconformidades havidas na execugdo do objeto, ainda que resultante de imperfeicdes de
natureza técnica ou provenientes de vicio redibitorio.

7.9. Rotinas de Fiscalizagao
7.9.1. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do objeto contratado, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.
7.9.2. O fiscal devera registrar em processo administrativo de fiscalizagdo, em meio fisico ou
informatizado, todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do objeto contratado, informando
as providéncias adotadas e/ou recomendadas para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados.
7.9.3. O fiscal devera certificar que o preposto da empresa contratada esta ciente das
obrigagdes assumidas pela contratada.
7.9.4. O fiscal do contrato verificara, durante toda execugédo do contrato, se a contratada
mantém todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo e/ou na
contratacao, solicitando os documentos necessarios a esta constatacao.
7.9.5. lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
7.9.6. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisédo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso, inclusive no caso de qualquer falta cometida
pela contratada.
7.9.7. Ofiscal devera comunicar, por escrito, ao gestor do contrato qualquer falta cometida pela
contratada, informando, inclusive, as providéncias adotadas, para fins de instauracdo de
processo administrativo sancionatorio.
7.9.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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7.10. Rotinas de Gestao

7.10.1. Caberd ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato, bem como as atividades que compdem o processo de contratagao.
7.10.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, mantendo
um controle individualizado de cada contrato.

7.10.3. Cabera ao gestor do contrato acompanhar a celebragéo dos contratos e termos aditivos,
com a coleta das assinaturas, providenciando, posteriormente, a juntada dos comprovantes de
publicagdo do extrato e encaminhamento da via ao Tribunal de Contas do Estado, quando for o
caso;

7.10.4. Cabera ao gestor do contrato acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo do apostilamento e termo aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.10.5. O gestor do contrato devera verificar e acompanhar a validade da garantia prestada no
momento da assinatura, examinando, se for necessario, a possibilidade da sua substituicdo nos
casos em que for permitido.

7.10.6. O gestor devera manter controle individualizado de cada contrato.

7.10.7. O gestor do contrato devera controlar os prazos de vencimentos dos contratos,
comunicando, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da vigéncia, a
autoridade competente, a proximidade do término do prazo do contrato.

7.10.8. Realizar pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisa a vantajosidade da
prorrogacgao e de aditivo, tendo por base o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia relativo ao
contrato em vigor.

7.10.9. Compete ao gestor propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da
garantia contratual em favor da contratada nos prazos regulamentares.

7.10.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢co, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

7.10.11. Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos
el/ou os pedidos de prorrogagéo dos prazos de entrega e de execugdo do objeto.

7.10.12. Receber as notas fiscais atestadas pelos fiscais do contrato, adotando as providéncias
cabiveis para liquidagdo e pagamento.

7.10.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7.10.14. O gestor do contrato anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.10.15. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, o gestor do
contrato, observada as disposi¢coes dos art. 155 a 163 da Lei n° 14.133, de 2021, adotara as
providencias necessarias para apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar
sangdes.
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7.10.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagcao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

8. DO PAGAMENTO
8.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do

recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, observadas a disponibilidade de caixa e fonte de
recurso conforme segao anterior.
8.2. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.3.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.
8.4. Nao sera permitido pagamento antecipado, total ou parcial, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugao de obras ou a prestagéo de
servigos, conforme o art. 145 da lei 14.133/2021.
8.5. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execugéo do objeto do contrato.
8.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da
regularizagao da situacao, nao acarretando qualquer énus para a Contratante.
8.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
8.7.1. O gestor do contrato devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢gdes de habilitagao exigidas no edital;
b) identificar possivel razao que impega a participagdo em licitagdo, no ambito
do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
8.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
8.9. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragéo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
8.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
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8.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a

rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

8.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize

sua situagao junto ao SICAF.

8.13. Sera rescindido o contrato em execug¢ao com a contratada inadimplente no SICAF,

salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de

alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da

contratante.

8.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéao

aplicavel
8.14.1. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacédo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar no
ato da entrega da documentacgao para liquidagéo.

8.15. Incidira correcao monetaria sobre o débito vencido adotando o IPCA que é o indice

oficial de inflagdo salvo em caso fortuito ou motivo de forga maior que decorrera publicagao

da postergagcédo dos vencimentos na forma da Lei e comunicagcdo ao Controle Interno da

Instituicdo Publica bem como para o Tribunal de Contas do Estado.

9. DO REAJUSTE
9.1.  Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentacao das propostas.

9.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

9.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando
a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Ficaa CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

9.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

9.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

9.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.
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9.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA com fundamento do artigo 75, inciso
Il, da Lei Federal 14.133, de 2021, que culminara com a selecéo da proposta de [MENOR
PRECO POR ITEM.

10.2. FORMA DE FORNECIMENTO
10.2.1. O fornecimento do objeto sera INTEGRAL.
10.3. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
10.3.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de
sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
d) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de Contas da
Unido - TCU.
10.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.
10.3.3. Caso conste na Consulta de Situacado do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
10.3.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
10.3.5. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacgéo.
10.3.6. Caso atendidas as condi¢bes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
10.3.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacédo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagao
atualizada.
10.3.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
10.3.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
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para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
10.3.10. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

10.4. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos
de habilitagao:

10.4.1. HABILITAGAO JURIDICA - art. 131, do Decreto Municipal n° 14.754, de 2023:
Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto,
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional

b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede;

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricédo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

h) Procuragao valida, se for o caso.

10.4.2. HABILITAGOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA - art. 132, do Decreto Municipal
n°® 14.754, de 2023:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou, se
pessoa fisica, inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Fisica (CPF);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa (CND Federal);
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c) Prova de regularidade fiscal perante o Estado de domicilio ou sede do
licitante/fornecedor em divida ativa (CND Estadual);

d) Prova de regularidade fiscal perante o Municipio de domicilio ou sede do
licitante/fornecedor, inclusive quando a débitos inscritos em divida ativa (CND Municipal);

e) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

g) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

i) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.4.3. DECLARAGOES - art. 135, do Decreto Municipal 14.754/2023

Sera exigida do fornecedor, ainda, as seguintes declaragoes:

a) De que tende plenamente os requisitos de habilitagao exigidos no processo licitatério
ou contratacdo direta, sob pena das sancdes cabiveis;

b) De que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei € em outras normas especificas;

c) De que as propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas;

d) De que nao possui em seu quadro de pessoal e societario servidor publico do Poder
Executivo Municipal nas fungbées de geréncia ou administragcao, ou servidor do 6rgao ou
entidade contratante em qualquer fungéo, nos termos do art. 9°, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021;

e) De que nao ha sancgbes vigentes que legalmente o proibam de licitar e/ou contratar
com o 6rgao ou entidade contratante.

11. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES (art. 42, XIV, do Decreto Municipal
14.754, 2023)

11.1. Do Contratante:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pelo Contratado, de
acordo com o edital, o esse Termo de Referéncia, o contrato e seus anexos;
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11.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no
Edital e no Contrato;

11.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢es verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas.

11.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato, e atestar nas notas fiscais/faturas
o efetivo fornecimento do objeto contratado.

11.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as
especificacdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia, no edital e/ou na
proposta comercial do Contratado.

11.1.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia parcial sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.1.7. Solicitar o reparo, a corregcdo, a remocgao ou a substituicdo dos materiais em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

11.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente instrumento.

11.1.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

11.1.10. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

11.1.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios
por meio dos documentos pertinentes.

11.1.12. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

11.2. Do Contratado:

11.2.1.

11.2.2. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste instrumento e
seus anexos, do edital e/ou do contrato, nas quantidades, prazos e condi¢gdes pactuadas,
assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.2.3. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudario, com uma versdo em
portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

11.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor, Lei n® 8.078, de 1990;

11.2.5. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

11.2.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior, conforme Inciso I, art. 137 da Lei n.° 14.133, de 2021, e prestar todo
esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

11.2.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou
dos materiais empregados;
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11.2.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.2.9. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste e
pagamento;

11.2.10. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais
empregados nos itens solicitados, dentro dos padrbes adequados de qualidade, seguranga,
durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida
neste termo de referéncia;

11.2.11. Manter, durante toda a execugao do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na contratacéo;
11.2.12. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagcdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e nado onerara o objeto do
contrato;

11.2.13. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execug¢ao do objeto contratual;
11.2.14. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;

11.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
conforme art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.2.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, quando solicitado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas, conforme paragrafo unico, art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021;

11.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

11.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no inciso Il, alinea d, art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.
11.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga do Contratante;

11.2.20. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagcao de regéncia;
11.2.21. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709,
de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso
por forca da execucao deste contrato;
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11.2.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucao do objeto e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina;

11.2.23. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

11.2.24. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagado do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 42, XV, do Decreto Municipal 14.754, 2023)

12.1. O Licitante e/ou Contratado que cometer qualquer das infragGes, previstas na Lei n°
14.133, de 2021 e no Decreto Municipal n°® 15.361, de 2024, ficara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as san¢des dispostas no seu art. 156, sendo observados ainda,
quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei e no Decreto Municipal n°
15.361/2024, que regulamenta a aplicagdo de sangbes administrativas por infragdes cometidas
nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. A aplicagcdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execugéo contratual
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado.

12.3. A autoridade competente, na aplicagcdo das sangdes, levara em consideragao a
natureza e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

12.4. Nao serao aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca
maior ou razdes de interesse publico, devidamente comprovados.

12.5. A aplicagdo de san¢des administrativas ndo reduz nem isenta a obrigagdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou a
terceiros, que poderao ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.
12.6. Durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei Federal n°® 12.846, de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade do Contratado deverdo ser remetidas a
Controladoria da Camara, para adocao das medidas cabiveis, observadas ainda as
disposig¢des contidas no art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 47.640,00 (quarenta e sete mil
seiscentos e quarenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima do item 1.1.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral da Camara Municipal de Itabirito.
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Camara Municipal de Itabirito

Av. Queiroz Junior, n° 620 — Praia - Itabirito/MG - CEP 35.450-228
Telefone: (31) 3561-1599 /www.itabirito.mg.leg.br

14.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

01.031.0001 2.004 Manutencgao dos Servigos Gerais da Camara
3.3.90.30.00.00 — Materiais de Consumo
Ficha — 20

[tabirito, 17 de abril de 2026.

Layane Cristine Faria Assinado de forma
digital por Layane

Andrews:089452306 Cristi :
ristine Faria
61 Andrews:08945230661

Layane Cristine Faria Andrews
Superintendente Administrativa
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