TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
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1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagao do servigo para levantamento de

estoque de almoxarifado, suporte técnico ao funcionario publico referente manutengdo no sistema

de almoxarifado e patriménio, assessoria em langamento no sistema referente ao almoxarifado e

patrimonio, fechamento de balan¢o do almoxarifado e patrimonio, assessoria aos usuarios do setor

de almoxarifado e patrimonio, com amparo legal no art. 75, inciso Il, da presente lei de licitacdo

14.133/2021, para atender a demandas dos almoxarifados da Prefeitura Municipal de Manhuagu,

nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

UNID

QTDE

DESCRICAO

01

MESES

12

Contratacdo do servico para levantamento de
estoque de almoxarifado, suporte técnico ao
funcionario publico referente manutencdo no
sistema de almoxarifado e patrimonio, assessoria
em lancamento no sistema referente ao
almoxarifado e patrimonio, fechamento de balanco
do almoxarifado e patrimoénio, assessoria aos
usuarios do setor de almoxarifado e patrimoénio,
com atendimento in loco 4 (quatro) vezes ao més,
atendimento remoto de acordo com a necessidade
nao inferior a 4 vezes por semana, nos
almoxarifados das secretarias municipais da
cidade de Manhuacu/MG, quais sejam:

SECRETARIAS DE ADMINISTRACAO,
EDUCACAO, OBRAS, TRABALHO E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL, SAUDE -
MEDICAMENTOS E EQUIPAMENTOS.
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1.1.1 Salientamos que, de acordo com as informacdes do Documento de Formalizacdo da Demanda -
DFD, foram ralizadas pesquisas de Mercado junto a diversas empresas do ramo pertinente, de
acordo com o que determina a Lei. Deste modo, mediante os orcamentos que foram apresentados,

as empresas classificadas foram ordenadas por meio do menor preco ofertado por item, conforme

segue: O valor estimado da contratacdo é de RS 17.400,00.

1.1.2 Registra-se por oportuno, que de acordo com o informado pela secretaria solicitante no DFD,

qgue foram encaminhados cotag¢des para diversas empresas obtendo as trés respostas.

1.2. A presente contratacao, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes

normativos: Lei Federal n? 14.133/2021 e demais normas correlatas.
1.4 Do prazo de Vigéncia:

1.4.1. O prazo de vigéncia serd de 12 meses, a contar da assinatura do instrumento contratual,
observados os devidos créditos orcamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei Federal
14.133/2021, podendo ser prorrogado por igual periodo nos termos do disposto no art. 107 da

referida norma.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo é um procedimento relacionado a importancia do gerencimento de
um orgao publico e até mesmo peguenas empresas através da utilizacdo de sistemas informatizados
gue torna-se impossivel sem o Sistema para execug¢do de atividades operacionais, de gestdo de
controle.

Ressalta-se que as areas finalisticas do Municipio de Manhuagu exercem papel fundamental no
sentido de executar as diversas politicas publicas, tais como: fiscalizacdo e controle do comércio
local, politica e diretrizes para a geracdo de emprego e renda e de apoio ao trabalhador, formulagdo
do planejamento estratégico e elaboracdo de subsidios para formulagdo de politicas publicas de
longo prazo, destinadas ao desenvolvimento municipal,entregas de casas populares e servigos sociais
diversos etc. E essa entrega de politicas publicas no Municipio de Manhuacu , ocorre de forma muito
dindmica e constante, principalmente por atuar como Municipio polo da regido abarcando até 300
mil habitantes de forma flutuante.

A contratagdo ocorrera por meio de dispensa de licitagdo com fulcro no art. 75, inciso Il da Lei
14.133/2021.

Art. 75 — E dispensdvel a licitagdo:
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Il - para contratacéo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta

mil reais), no caso de outros servicos e compras;
Resumindo, a dispensa de licitacdo nos casos acima citado podera ser utilizada pela Administracdo e
de acordo com o que se depreende do Documento de Formalizacdo da Demanda, formalizado pelo
setor de administracdo, existe tal necessidade para melhorar os dados referentes a Lei de
Responsabilidade Fiscal que estabelece normas de finangas publicas, responsabilidade na gestdo
fiscal, transparéncia em Gest3do Fiscal e o art. 48 da lei de responsabilidade fiscal que estabelece que
a mesma serd assegurada mediante a utilizagdo de sistema integrado de gestdo desta forma a
assessoria e consultoria faz-se-a necessaria para que no futuro fiscalizagdes junto a érgdos como

Tribunal de Contas do Estado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O objeto do presente TR prevé a solugdo para o problema a assessoria e consultoria referente a
levantamento de estoque de almoxarifado, suporte técnico ao funciondrio publico referente
manutenc¢do no sistema de almoxarifado e patrimbnio, assessoria em langamento no sistema
referente ao almoxarifado e patrimonio, fechamento de balango do almoxarifado, patrimonio,
assessoria ao susuarios do setor de almoxarifado e patrimonio e leva em consideragdo o ciclo de vida
do objeto, tendo em vista critérios técnicos quanto econdmicos, tornando-se a op¢ao mais adequada
para atender as demandas das atividades e ainda a mais vantajosa para a Administracdao Municipal.
3.2. A contratacdo do referido objeto garante eficiéncia, isonomia, seguranca, qualidade e agilidade
na execucdo dos servicos essenciais a Administragdo Municipal, pois seu ndo atendimento acarretara
na impossibilidade de execu¢do dos levantamentos dentro dos padrdes solicitados pela lei de
Responsabilidade Fiscal que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade
na gestdo fiscal para tratar de Transparéncia.

Assim, o ciclo de vida do objeto abrange desde a fase de planejamento, da identificacdo das
necessidades, da selecdo e contratacdo, da execucdo, fiscalizacdo e conclusdo da prestagdo dos
servicos e, consequente, avaliacdo da eficacia da solucdo implementada, assegurando eficiéncia e
gualidade em todas as etapas.

3.3. No que diz respeito a especificacdo para a prestacdo do servico, é fundamental que a mesma
atenda as normas pertinentes e aos padrdes de qualidade estabelecidos pelos d6rgdos reguladores,

garantindo, assim, a seguranca e eficdcia dos servicos prestados.
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3.4.Verificando as contratacdes realizadas por outros 6érgaos publicos, constatou-se que é
possivel a execucdo deste objeto através da dispensa de acordo com o artigo 75 inciso Il da lei n2
14.133/2021.
3.5.A empresa vencedora tera como objetivo a prestacdao dos servicos dentro dos padrdes de
qualidade atendendo as especificacdes e normas pertinentes e ainda, respeitando os prazos
estipulados neste Termo de Referéncia.
3.5.A. O Contratante designara o fiscal, o qual acompanhara a execugdo dos servigos nos
locais indicados previamente.
3.5.B. O presente servigo é considerado servigo continuado e serd realizado sob demanda
de acordo com o firmado no documento de formalizagdo de demanda e a necessidade da
Prefeitura Municipal de Manhuagu.
3.6.A contratagdo em questdo visa dar continuidade as atividades essenciais para a
operacionalizacao e adequagao da Administragao Publica em suas atribuigdes finalisticas. Diante
do exposto, tém-se os elementos necessarios para compor a solugao completa a ser concretizada

com execugdo dos servicos propostos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Indicagdo de marcas ou modelos

4.1. Nao se aplica

Subcontratagdo

4.2. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 O prazo de inicio da prestacdo de servico serd de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da

ordem de servico pelo fornecedor.

5.2. Caso nao seja possivel o inicio da prestacdo de servico na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razoes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer

pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢ca maior.
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5.3 O servico deve atender as caracteristicas minimas estabelecidas neste termo de referéncia.

5.4 A execucdo da prestacdo do servico de assessoria e consultoria terdo como referencia os
enderencos dos almoxarifados das secretarias municipais da cidade de Manhuagu/MG, quais sejam:
ADMINISTRACAO, EDUCACAO, OBRAS, SECRETARIA DE TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAI,
SAUDE - MEDICAMENTOS E EQUIPAMENTOS, bem como, referente ao levantamento, langamento e
adequacdo do patrimonio mével e imdvel do municipio de Manhuagu/MG no Sistema operacional

gue o mesmo estiver utilizando a época.
5.5. Especificacao da garantia do servico:

5.5.1 N3o havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de

2021.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com normas da Lei n? 14.133, de 2021,

cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. O Contratante poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.4. As comunicagles entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
6.5. O Contratante poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obriga¢cdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre

outros.
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7.3. Fiscalizagao

7.3.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, em conformidade com as disposicdes da Lei n? 14.133/2021, bem

como pelos Decretos Municipais n2 34/2023 e n? 98/2023.

7.3.2. A designagdo do gestor e dos fiscais é realizada de acordo com o art. 72 ¢/com art.117, ambos

da Lei n214.133/2021 e conforme determina a normativa municipal.

7.3.2.1. Os gestores e fiscais técnicos e administrativos serdao designados pela secretaria, conforme

decreto municipal n2 24/2024.

7.3.3. A fiscalizagdo do contrato pela equipe designada deve seguir, além das legislagdes pertinentes,

o Manual de Gestdo e Fiscalizagao de Contratos emitido pela Controladoria- Geral do Municipio.

7.7. Fiscalizagao Técnica

7.7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo.

7.7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correc¢do.

7.7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.6. O fiscal técnico auxiliard o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo
do documento comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obriga¢des
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 24 do Decreto n2

34/2023.

7.7.7. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
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7.7.8. Incube ao fiscal técnico participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestao
do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo, conforme o disposto no inciso VIl do caput do

art. 24 do Decreto Municipal n2 34/2023.

7.7.9. Cabe ao fiscal técnico realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art.
28, do Decreto Municipal n2 34/2023, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das

exigéncias de carater técnico.
8.8. Fiscalizagao Administrativa

8.8.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuteng¢do das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,

€aso necessario.

8.8.2. Cabe ao fiscal administrativo verificar a manuten¢do das condi¢cbes de habilitacio da

contratada, com a solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

8.8.3. Incube ao fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, na hipdtese de descumprimento, informar a situagdo ao
Gestor do Contrato para que determine a suspensdo da execugdo contratual até a regularizacdo, sob
pena de rescisdo contratual, resguardado o pagamento pelos servigos ja prestados ou fornecimentos

concluidos.

8.8.4. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome

as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.8.5. O fiscal administrativo participard da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal técnico, conforme o disposto no inciso VIl do caput do

art. 24, do Decreto Municipal n2 34/2023.

8.8.6. O fiscal administrativo auxiliara o gestor do contrato com as informacgGes necessarias, na
elaboracdo do documento comprobatdrio da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 24 do

Decreto Municipal n2 34/2023.

Praca Cinco de Novembro, n2381, — Centro — CEP 36.900-091 — Manhuagu - MG

Pag. 17

007641/2024
PREFEITURA MUNICIPAL DE MANHUACUZ
Lei Provincial n? 2407 de 05/11/1877 — Area 628,318 km2 — Altitude 612 metros — CNPJ 18.385.088/0001-72 ElifEa:

20¢2/€E€T000 oN "eloudlajay ap owlia L
6199589/ 0950-00P6-10.7-PTZE-¥6T8Z9M :9ARYD /1q A0H B noenyuew mmm//:sdiy :8SSaoy “aluawenbip opeuissy



8.8.7. O fiscal administrativo realizard o recebimento provisério do objeto do contrato referido no
art. 28 do Decreto Municipal n2 34/2023, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento

das exigéncias de carater administrativo.
8.9. Gestor do Contrato

8.9.1. O gestor do contrato coordenard a atualiza¢do do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragBes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da necessidade de

adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

8.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.9.3. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal

da liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

8.9.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacoes.

8.9.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

O caso.

8.9.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

8.9.7. O gestor do contrato coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e

administrativa, de que tratam os incisos Il e Il do caput do art. 23 do Decreto Municipal n234/2023.
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8.9.8. Incumbe ao gestor do contrato coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao
envio da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de

que trata o inciso | do caput do art. 23 deste Decreto Municipal n? 34/2023.

8.9.9. Cabe ao gestor do contrato coordenar a atualizacdo continua do relatdrio de riscos durante a

gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico e administrativo.

8.9.10. O gestor do contato realizara o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art.
25 do Decreto Municipal 34/2023, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das

exigéncias contratuais.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. Serd indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a. ndo produziu os resultados acordados; b. deixou de executar, ou ndao executou com a qualidade

minima exigida as atividades contratadas; ou

c. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servico, ou utilizou-os

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
9.2. Liquidagao

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, os mesmos deverao ser
entregues pela Secretaria responsdvel pelo recebimento dos servicos, imediatamente, ao setor

competente, na forma desta secdo.

9.2.2. Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal/Fatura
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.2.2.1. o prazo de validade;

9.2.2.2. a data da emissao;

9.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade contratante;

9.2.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.2.2.5. o valor a pagar; e

9.2.2.6. eventual destaque do valor de retencées tributdrias cabiveis.
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9.2.3.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstiancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao

Contratante.

9.2.3.8 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstidncia que impeca a
liguidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢do da regulariza¢do da situagao, sem 6nus ao

Contratante.

9.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.3.5. A Administracdo deverd verificar a manutenc¢do das condi¢ées de habilitacdo exigidas no
edital, identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no dmbito do drgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

9.3.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notifica¢do,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

9.3.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que

sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.3.8. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado o

contraditério e a ampla defesa.

9.3.9. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que

se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

9.4. Prazo de pagamento
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9.4.1. O pagamento sera efetuado mensalmente contados da finalizacdo da liquidacdao da despesa,

conforme segdo anterior.
9.5. Forma de pagamento

9.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

9.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
9.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

9.5.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na

referida Lei Complementar.

9.6. Antecipagdo de pagamento
9.6.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipa¢do de pagamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
10.1. O fornecedor foi selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagao,
com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133, de 2021.

Exigéncias de habilitagdo

10.2. Para fins de contratacao, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:
Exigéncias de habilitagido
10.3. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacdo:

Habilita¢ao Juridica:
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10.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.5. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
correspondente;

10.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.7. Sociedade empresdria estrangeira com atuagao permanente no Pais: decreto de autorizagao
para funcionamento no Brasil;

10.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das

Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

10.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da

consolidacdo respectiva.
Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

10.11. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 2 outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.13. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

10.14. Declaracdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de

aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicao;
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10.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
10.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
10.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
10.19. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.20. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei, conforme art. 63, inc. IV da Lei 14.133/2021,
se for o caso.

10.21. Declaragdo de fatos impeditivos.

Qualificagdo economico-financeira:

10.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133,

de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.22.1. Na hipdtese em que a certidao for positiva, caso a empresa se encontre em recuperagao
judicial ou extrajudicial, deve o licitante apresentar comprovante da homologac¢do/deferimento, pelo

juizo competente, do plano de recuperagdo em vigor.

11. OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1. Das obriga¢Ges da Contratada

11.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Termo de Referéncia e em
seus anexos, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

11.1.1.2. Atender as determinag¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou

informacdo por eles solicitados;

11.1.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
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descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos

sofridos;

11.1.1.4 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a

responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

11.1.1.5 Atender, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a convocagdo para retirada da(s) Nota(s) de

Empenho.

11.1.1.6. Manter, durante toda a execugao, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condic¢Oes exigidas para a habilitagao na licitagdo em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do

artigo 92 da Lei n2 14.133, de 2021.

11.1.1.7. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier causar ao
Contratante ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, na pessoa de preposto ou terceiros a seu servigo,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo

Contratante.

11.1.1.8. Responsabilizar-se pelos saldrios, encargos sociais, previdencidrios, securitdrios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal necessario a

execucao deste.

11.1.1.9. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento desta

contratacao;

11.1.1.10. Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos

arrolados no art. 124, I, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

11.1.1.11. Apresentar sempre que solicitado pelo Contratante, comprovacdao de cumprimento das

obrigacdes tributarias e sociais, legalmente exigiveis.

11.1.1.12. Submeter-se as normas e determina¢des do Contratante no que se referem a execucdo

deste.
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12.2. Das obrigac¢des da Contrante
12.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do servico contratado.

12.2. Fiscalizar a manutencdo pela Contratada, das condi¢des de habilitacdo e qualificacbes exigidas,
durante toda a execugdo, em cumprimento ao disposto no Inciso XVI do artigo 92 da Lei n?

14.133/21.

12.3. Pagar no vencimento a fatura apresentada pela Contratada correspondente ao fornecimento

do produto.

12.4. Notificar a Contratada, por escrito, fixando-lhe prazo para corrigir defeitos ou irregularidades

encontradas na execugdo do fornecimento.

12.5. O contratante efetuara retencao na fonte de todos os tributos inerentes ao Contrato em

questdo
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes assumidas caracterizar a inadimpléncia
do Contratado, sujeitando-o as penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo de

eventual responsabilidade civil e criminal.

13.2 A aplicacdo de sanc¢Ges observard o procedimento previsto nos caputs e dispositivos dos artigos
156 ao 163 da Lei Federal n? 14.133/2021. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas
realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao

fornecedor.

13.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sangbes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo,
observado o principio da proporcionalidade. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se
houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 01 de agosto de
2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a possivel

ocorréncia dessa infracdo.
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14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

14.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 17.400,00 (dezessete mil e quatrocentos reais)

conforme pesquisa de precos apresentadas, sendo este o menor preco ofertado.

14.2. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacao

entre contratante e contratado.

15. DOTAGAO ORCAMENTARIA
15.1.  As despesas do presente contrato correrdao a conta da seguinte dota¢do or¢camentdria:
1500 2.02.001.04.122.4004.4.005 33903900 — Ficha 58

15.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovac¢do da

Lei Orgamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes
15. RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA

Manhuagu, 24 de Junho de 2024.

Assinado por DENISE APARECIDA BRAGA JARDIM 103, .+
Prefeitura Municipal de Manhuagu

11/07/2024 13:09:32

‘additionalText

Denise Ap?2 Braga Jardim
Matricula 102687
15. DA APROVACAO E AUTORIZACAO

15.1. Aprovo em 04 de julho de 2024 o Termo de Referéncia e encaminho ao Setor de Licitagdo e
Contratos para analise, julgamento das propostas, habilitacdo e regularidade fiscais e demais

providécias necessarias.

Assinado por FERNANDO RODRIGO
CAIRES DOURADOQ 062 *#* ¥k k*
Prefeitura Municipal de Manhuagu
11/07/2024 14:41:36

Fernando Rodrigo Caires Dourado

Secretario (a) Municipal de Administra¢ao
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