PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

CNPJ: 18.392.506/0001-59
Av. Catarina Eller, 421 - Centro. Cep.: 36.976-000
Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br
Site: www.altojequitiba.mg.gov.br

EDITAL

PROCESSO N° 0042/2026
PREGAO ELETRONICO N° 0012/2026

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o(a) Municipio de Alto Jequitiba
, inscrito no CNPJ sob o n° 18.392.506/0001-59, com sede na Avenida Catarina Eller, n® 421,
Centro, Alto Jequitiba- MG, por meio de sua equipe de Pregéo, realizara licitagcdo, para
registro de preco, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da L ei
n°® 14.133 de 2021, Decretos Municipais n°® 2.508/2023 a0 n° 2.531/2023 os quais
regulamentaram a Nova Lei de Licitagbes no ambito do Municipio. Lei Municipal n°
1.461/2025 que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado, simplificado e
regionalizado para as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte nos processos de
licitagBes publicas no ambito do Municipio e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo
com as condicdes estabel ecidas neste Edital.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

Data e horario da sessdo: 30/03/2026 as 12:30 horas.
Dataehorériofinal paraenvio de Proposta: 30/03/2026 as 12:30 hor as.
MODO DE DISPUTA: Aberto

Critério de Julgamento: MENOR VALOR - POR ITEM facultando-se a0 licitante a
participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

1. DO OBJETO

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE
MATERIAIS DE ESCRITORIO E PAPELARIA PARA ATENDER AS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA/MG, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabel ecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. DO REGISTRO DE PRECOS

1.2.1. As regras referentes aos 0rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais
adesdes sdo as que constam da minuta de Ata de Registro de Pregos

2. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

2.1. Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o
sistema eetrénico provido pelo@ AMM Licitag por meio do sitio
https.//app2.licitardigital.com.br/pesquisa, onde poderdo obter maiores informagdes, podendo
sanar eventuais dividas pela central de atendimentos do Portal.
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2.1.1. Parater acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de
identificacdo e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletrénico, onde
também deverdo se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo
instrucdes detal hadas para sua correta utilizacéo.

2.1.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transactes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
0s atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do(a) Municipio de Alto Jequitiba por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.1.3. Caso sgja indicado o Sistema de Compras do Governo Federa no item 2.1, os
interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
sistema eletronico relacionado nos itens anteriores e manté-los atualizados junto aos 6rgéos
responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcéo ou a alteracéo
dos registros t&o logo identifique incorregdo ou aquel es se tornem desatualizados.

2.2.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacéo
no momento da habilitagéo.

2.3. Nostermos do Art. 48, inciso | dalei complementar n°® 123/2006, essa licitagio SERA
DESTINADA EXCLUSIVAMENTE A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPP OU EQUIPARADAS. A obtencao do beneficio fica limitada
as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacao
da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

2.4. Ser4 concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

2.5. Nao poder do disputar esta licitacéo:
2.5.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando alicitacéo versar sobre fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto sgja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagéo versar
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sobre fornecimento de bens a el a necessarios;

2.5.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada
de participar dalicitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

2.5.5. aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizag&o ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau,

2.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da L&l n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. pessoafisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabal hadores a condic¢des andlogas as de escravo ou
por contratacdo de adol escentes nos casos vedados pela legislacéo trabal hista;

2.5.8. agente publico do érgdo ou entidade licitante;

2.5.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio[ 1];

[1] NOTA EXPLICATIVA: Considerando que € ato discricionario da Administragdo
diante da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto; e considerando
que existem no mercado diversas empresas com potencia para atender
satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que € conveniente a
vedacdo de participacdo de empresas em “consorcio” no Pregéo em tela.

2.5.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.5.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucéo do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds 0 exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9°dalLei n.°14.133, de 2021.

2.6. O impedimento de que trata o item 2.5.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo
a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizag&o fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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2.7. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poder&o participar no apoio das atividades de
plangjamento da contratagcdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.

2.8. Equiparam-se aps autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.9. O disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo que inclua
como encargo do contratado a elaboracdo do projeto bésico e do projeto executivo, nas
contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.10. Em licitacBes e contratacfes realizadas no ambito de projetos e programas parcia mente
financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas
entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lel n° 14.133/2021.

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionério ou representante de empresa gue preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1. Na presente licitagao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de propostas
e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta
com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério
estabel ecidos para abertura da sessao publica.

3.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, 0s
licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente
os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco, observado o disposto nositens7.1.1 e
7.12.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da propostainicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema,
que:

3.4.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabahistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabal histas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de gjustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;
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3.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXI11, da Constitui¢éo;

3.4.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forcado, observando o disposto nosincisos |l eIV do art. 1°eno inciso |11 do art. 5°
da Constituicéo Federal;

3.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lel e em outras normas especificas.

3.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrdnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de
2021.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pegqueno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema €eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto
nos 88 1° a0 3° do art. 4°, daLei n.°14.133, de 2021.

3.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para
aquele item;

3.6.2. nos itens em que a participacédo ndo for exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mMesmMo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitara o licitante as sances
previstas naLei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo
publica.

3.9. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de
abertura da sessdo publica e dafase de envio de lances.

3.10. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu vaor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:
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3.11.1. aaplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao
lance que cobrir amelhor oferta; e

3.11.2. os lances seréo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor fina
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O vaor final minimo parametrizado no sistema podera ser aterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.12.1. valor superior alance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor prego; e

3.13. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.11 possuira caréter sigiloso para
os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

3.14. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacdes no sistema eletrénico de realizagdo do
Pregdo Eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da
inobservancia de quaisguer mensagens emitidas no sistema ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer 0 sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,
dos seguintes campos:

4.1.1. Vaor, conforme definido neste edital e na plataforma de realizac&o do pregéo;
4.1.2. Marca, sefor o caso;
4.1.3. Fabricante, se for o caso;

4.1.4. Descricdo do objeto, contendo as informacfes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia;

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.3. O licitante NAO poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior a0 méaximo previsto
para contratacdo.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciérios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéo do objeto.
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4.5. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variavels, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

4.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabel ecidos na legislacéo vigente.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢coes
nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar 0 objeto licitado nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substitui ¢&o.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo serainferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
Sua apresentacao.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DASPROPOSTASE
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo,
guando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

5.2.1. Ser4 desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificagao da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito nafase de aceitacéo.

5.3. O sistema ordenara automati camente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo dafase de lances.

5.4. O sistema disponibilizara campo préoprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.
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5.6. O lance devera ser ofertado conforme critério de julgamento definido no preadmbulo
desse edital.

5.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabel ecidas no Edital.

5.8. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que
cobrir amelhor oferta devera ser de R$ 0,01

5.10. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de
guinze segundos apos 0 registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.11. O PROCEDIMENTO SEGUIRA DE ACORDO COM O MODO DE DISPUTA
ADOTADO NESTE EDITAL.

5.12. Caso sgja adotado para 0 envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“ABERTOQ", oslicitantes apresentardo |ances publicos e sucessivos, com prorrogacdes.

5.12.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracéo de dez minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracéo da sessdo publica.

5.12.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediérios.

5.12.3. N&o havendo novos lances na forma estabel ecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagéo.

5.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagoes.

5.12.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes seréo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.13. Caso sgja adotado para o envio de lances no pregéo eletrnico o modo de disputa
“ABERTO E FECHADOQO?”, os licitantes apresentar&o lances publicos e sucessivos, com
lance final e fechado.
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5.13.1. A etapa de lances da sessdo publica terd4 duragdo inicia de quinze minutos.
Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés
0 que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcéo de lances.

5.13.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, 0 sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez
por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual serasigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por
manter 0 seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.13.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cbes definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance fina e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.13.5. ApGs o término dos prazos estabel ecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.14. Caso sgja adotado para 0 envio de lances no pregdo eletrénico o modo de disputa
“FECHADO E ABERTO”, poderéo participar da etapa aberta somente os licitantes que
apresentarem a proposta de menor preco e os das propostas até 10% (dez por cento)
superiores/inferiores aquela, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos,
até o encerramento da sessdo e eventuais prorrogacoes.

5.14.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condicdes definidas no item
5.14, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as
empatadas, oferecer novos lances sucessivos.

5.14.2. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséo publica.

5.14.3. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.14.4. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme aordem final de classificagéo.

5.14.5. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocagoes.
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5.14.6. ApOs o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.15. Apds o término dos prazos estabel ecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.16. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.17. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.18. No caso de desconex&o com o0 Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema el etronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

5.19. Quando a desconexdo do sistema eletrdnico para O pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas
vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagéo.

5.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.21. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automética,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pegueno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.21.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdéo consideradas empatadas com a primeira col ocada.

5.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior teréa o direito de
encaminhar uma ultima of erta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apOs a comunicacdo automética para tanto.

5.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para 0 exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

5.21.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos interval os estabel ecidos nos subitens
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anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

5.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais dafase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.22.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

5.22.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto
de cumprimento de obrigagses previstos nesta L ei;

5.22.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabal ho, conforme regulamento;

5.22.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacfes dos 6rgaos de controle.

5.22.2. Persistindo 0 empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
produzidos por:

5.22.2.1. empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do
6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadua ou distrital licitante ou, no
caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do
Estado em que este selocalize;

5.22.2.2. empresas brasileiras,

5.22.2.3. empresas gue invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

5.22.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o
pregoeiro poderd negociar condicbes mais vantgosas, apls definido o resultado do
julgamento.

5.23.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco
méximo definido pela Administrac&o.
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5.23.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.23.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

5.23.4. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociagdo
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagdo daquel es exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.23.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.24. ApGs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacéo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicfes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.5 do edital,
especial mente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o
(https://www.portaltranspar encia.gov.br/sancoes/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas— CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniéao (https://www.portaltranspar encia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca davedacéo de que trata o artigo 12 daLei n° 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias |mpeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante ser4 convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacao.
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6.3.3. Constatada a existéncia de san¢do, o licitante serd reputado inabilitado, por fata
de condic¢ao de participacéo.

6.4. Caso atendidas as condigdes de participacdo, serainiciado o procedimento de habilitago.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em
conformidade com os itens 2.4 e 3.6 deste edital.

6.6. Verificadas as condi¢Oes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e
a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacéo neste Edital e
€m Seus anexos.
6.7. Sera desclassificada a proposta vencedor a que:

6.7.1. contiver vicios insanaveis;

6.7.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacéo;

6.74. nd tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sO serd considerada ap0s
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso 0 custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos elaborada
pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua
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proposta, sob pena de ndo aceitagcdo da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacéo da
proposta. A planilha podera ser gjustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
desde que né&o haja majoragéo do prego.

6.11.1. O gjuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substéancia das propostas;

6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuic¢des na forma do Simples Nacional,
quando ndo cabivel esse regime.

6.12. Caso 0 Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena
de néo aceitacdo da proposta.

6.13. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o loca e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitantes.

6.14. Os resultados das avaliacOes ser&o divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste
Edital, a proposta do licitante seréa recusada.

6.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-a4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagéo de
uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necess&rios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, deverdo ser exigidos
parafins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 daLe n° 14.133, de 2021.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

7.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitacdo sero traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
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embaixadas.

7.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderéo ser apresentados em original ou
por copianostermos do inciso 1V do art. 12 daLei Federal n° 14.133/2021.

7.4. Caso sgja adotado o Sistema de Compras do Governo Federal, a documentacdo exigida
para fins de habilitacéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser
substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e 0 declarante responder& pela veracidade das informacdes prestadas, na
formadale (art. 63,1, daLei n°14.133/2021).

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
parareabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagcdo, declaracdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabal histas assegurados na Constitui¢éo Federal, nas leis trabal histas, nas normas infralegais,
nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de gjustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

7.8. Os documentos exigidos para habilitacdo detalhados no Termo de Referéncia seréo
enviados por meio da plataforma de Pregéo Eletronico escolhido pela administragdo, em
formato digital, no prazo de MINIMO DE DUAS HORAS, prorrogavel por igual periodo,
contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.8.1. Caso sgja adotado o Sistema de Compras do Governo Federal, a habilitacéo sera
verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos; e 0s que ndo estejam
contemplados no Sicaf dever&o ser enviados conforme item 7.8.

7.8.1.1. Neste caso, € de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos
registros t&o logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados, sob
pena de ensgjar desclassificagdo no momento da habilitacéo.

7.9. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando alei expressamente o0 exigir.

7.10. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

7.11. A exigéncia dos documentos de habilitacdo que constem do Termo de Referéncia
somente sera feita em relacdo ao licitante vencedor .
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7.12. Apés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

7.12.1. complementacéo de informagdes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

7.12.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apls a data de
recebimento das propostas;

7.13. - Na andlise dos documentos de habilitacgo, a comissdo de contratacdo/pregoeiro/agente
de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes e?cécia para fins de habilitacdo e classificagéo.

7.13.1 - Nos termos dos Acordédos 1211/2021 e 2443/2021 do Plenario do TCU, a
vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 64 da Nova Lei de Licitagfes
(Lei 14.133/2021) ndo alcanca documento destinado a atestar condi¢do de habilitacéo
preexistente a abertura da sessdo publica, que ndo foi juntado com os demais
comprovantes de habilitaco e/ou da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser
solicitado e avaliado pelo pregoeiro/agente de contratacao.

7.13.2 - Nafalta de documento relativo a fase de habilitagdo em pregéo que consistaem
mera declaracéo do licitante sobre fato preexistente ou em simples compromisso por ele
firmado, deve o pregoeiro conceder-lhe prazo razoavel para o saneamento da falha, em
respeito aos principios do formalismo moderado e da razoabilidade, bem como ao art.
2°, caput, daLei 9.784/1999. Acordao 988/2022-Plenario.

7.14. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no
subitem 7.8.

7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apods concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.16. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagcdo, e ndo como condicdo para
participacédo na licitacdo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

7.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e j& tiver sido encerrada, néo
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sb conhecidos apos o julgamento.

8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
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8.1. Homologado o resultado da licitag&o, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 3
(trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de
Precos, cujo prazo de vaidade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancles previstas naLel n° 14.133, de 2021.

8.2. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) asolicitacéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragéo.

8.3. A ata de registro de precos podera ser assinada por meio de assinatura digital.

8.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante
vencedor, a descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condicgoes.

8.5. A Ata de Registro de Preco, com a indicacéo dos fornecedores e os pregos registrados,
devera ser disponibilizada no PNCP, observada a regra prevista no art. 176 da Le
14.133/2021.

8.6. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicoes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a redlizacdo de
licitac8o especifica para o fornecimento pretendido, desde que devidamente justificada

8.7. Na hipotese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condi¢des estabel ecidas, fica facultado & Administragdo convocar os licitantes remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo, parafazé-lo em igual prazo e nas condicoes
propostas pelo primeiro classificado.

9. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. Apds a homologacdo da licitagdo, se for o caso, podera ser elaborado ata especifica de
cadastro de reserva dos:

9.1.1. licitantes que aceitarem cotar 0 objeto com preco igual ao do adjudicatario,
observada a classificagdo nalicitacao; e

9.1.2. licitantes que mantiverem sua proposta original;

9.2. Serarespeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

9.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicard o
resultado do certame em relac&o ao licitante mais bem classificado.
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9.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem
cotar 0 objeto com preco igual ao do adjudicatario anteceder&o aqueles que mantiverem
Sua proposta original.

9.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratac&o dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

9.3.1. quando o licitante vencedor n&o assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condi¢des estabelecidos no edital; ou

9.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de
precos.

9.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar 0 objeto com preco igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igua prazo e nas condicdes
propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados o valor estimado e a sua
eventua atualizacdo naforma prevista no edital, poder&

9.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na
ordem de classificagdo, com vistas a obtencédo de preco melhor, mesmo gque acima do
preco do adjudicatario; ou

9.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagéo de
melhor condicé&o.

10. CONTRATACAO

10.1. Caso se conclua pela contratagdo, o Termo de Contrato podera ser substituido por outro
instrumento hébil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagéo de compra,
de acordo com o Art. 95 daLel Federal 14133/2021.

10.1.1. Quando o instrumento contratual for substituido por emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento hébil, nos termos do
art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, a minuta do contrato serd parte integrante destes
instrumentos para fins de observancia dos requisitos previstos no art. 92 daNLLC.

10.2. O adjudicatério terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o contrato ou retirar 0 documento equivalente ao contrato, quando
for o caso, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas
neste edital de licitagao.

10.2.1. O prazo previsto para assinar o contrato ou retirada do documento equivalente

podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igua periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracéo.
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10.3. Quando o instrumento contratual for substituido, o aceite da Nota de Empenho ou do
instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota de empenho esta substituindo o contrato, aplicando-se arelagdo de
negocios ali estabelecida as disposicbes da Lei n° 14.133, de 2021, observado item
9.1.1;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aguelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Le n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo
previstos nos artigos 137 a 139 damesma L ei.

10.4. Para assinatura do contrato ou retirada do documento equivalente serd exigida a
comprovagao das condicdes de habilitacéo e contratacéo consignadas neste edital de licitacéo,
gue deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia da contratagéo.

11. DOSRECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art.
165 dalLei n°14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura
daata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou 0 ato de
habilitag&o ou inabilitagdo do licitante:

11.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precl uséo;

11.3.2. 0 prazo para apresentagcdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimac&o ou de lavratura da ata de habilitacéo ou inabilitacao;

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazOes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias Uteis, contados da data da intimag&o pessoal ou da divulgacdo da interposi¢éo do
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recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o0 pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisdo fina da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetivels de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no
Departamento de Licitacdo, situado na Avenida Catarina Eller, 421, Centro, neste municipio.

12. DASINFRACOES ADMINISTRATIVASE SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa o licitante, o adjudicatario ou o contratado que, como
dolo ou culpa cometer quaisquer das infracdes previstas no art. 155 daLei n° 14.133, de 2021,
guais sejam:

a. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. Dar causa a inexecucéo total do contrato;

d. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar
gualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

e. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

e.l. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a
negociacao;

e.2. recusar-se aenviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
e.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
e.4. deixar de apresentar amostra;

e.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do
edital;

f. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f.1. recusar-se, sem jusdtificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracéo;
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g. Ensgar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

h. Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

i. Fraudar alicitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
J. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

j-1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as
condi¢Oes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio
entre os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da
fase de lances;

k. Praticar atosilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
L. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lel n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Com fulcrona Lei n°®14.133, de 2021, a Administracéo podera, garantida a preévia
defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatérios ou contratados as seguintes sancdes, sem
preuizo dasresponsabilidades civil e criminal:

a) Adverténcia no caso dafata prevista no subitem “a’ do item 12.1 deste edital de licitacéo,
guando ndo se justificar aimposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa:

1. moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, bem como pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia, quando exigida, até o limite de
30 (trinta) dias;

1.1. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingédo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 daLel n. 14.133, de 2021.

2. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas "h" a"L" do subitem 12.1, de
15% a 30% do valor do Contrato.

3. Compensatoria, para ainexecucao total do contrato prevista naalinea“c” do subitem
12.1, de 10% a 20 % do valor do Contrato.

4. Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a 10% do
valor do Contrato.
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5. Parainfracfes descritas naalinea“d" a"g” do subitem 12.1, amulta sera de 1% a 5%
do vaor do Contrato.

6. Para a infragdo descrita na ainea “a’ do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 5% do
valor do Contrato.

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Plblica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
das alineas “b” a “g” do subitem 12.1 deste edital de licitacdo, quando ndo se justificar a
Imposi¢éo de penalidade mais grave,

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos das
aineas“h” a“L”, do subitem 12.1, bem como nos demais casos que justifiqguem a imposicéo
da penalidade mais grave conforme 85° do art. 156 da Lei 14.133/2021.

12.3. Na aplicagao das san¢des ser do consider ados:
12.3.1. A natureza e a gravidade dainfracdo cometida;
12.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
12.3.3. Ascircunstancias agravantes ou atenuantes,
12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

12.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

12.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse vaor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital de licitacdo, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao(a) Municipio de Alto Jequitiba.

12.6 As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa.

12.7. Na aplicacéo da sancdo de multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo.

12.8. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de prética de
infracdo administrativatipificada pelaLei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
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necesséarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracéo
de investigacéo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo — PAR.

12.9. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lel n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.10. O processamento do PAR n&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apurac@o da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragéo
Plblica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacédo de agente publico.

12.11. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante, ao adjudicatério
ou ao contratado, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e
subsidiariamente naLel n°®9.784, de 1999.

12.12. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracéo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estéveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.13. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancles de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

12.14. Cabera a apresentacéo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data da intimac&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado
do seu recebimento.

12.15. O recurso e 0 pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisdo fina da autoridade competente.

12.16. Asregras previstas neste topica aplicam-se a gestéo da ata de registro de prego.
13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacéo por irregularidade na

aplicacdo desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar
o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do certame.

23/25



PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

CNPJ: 18.392.506/0001-59
Av. Catarina Eller, 421 - Centro. Cep.: 36.976-000
Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br
Site: www.altojequitiba.mg.gov.br

13.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

13.3. A impugnacgéo e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados na Plataforma
Eletronica AMM Licita, no seguinte endereco eletrénico
https.//app2.licitardigital.com.br/pesguisa.

?13.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concessdo de efeito suspensivo aimpugnacdo € medida excepcional e devera
ser motivada pel o agente de contratacéo, nos autos do processo de licitacdo.

13.5. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema el etrénico.

14.2. Néo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo ser& automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabel ecido, desde que né&o
haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observaréo
o0 horério de Brasilia- DF.

14.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio daisonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacéo de suas propostas e
a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabel ecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracéo.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do
licitante, desde que segja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.
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14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o0 processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrobnico da Plataforma
indicada no item 2.1 deste edital e no site do(a) Municipio de Alto Jequitiba através do
endereco , também poderdo ser lidos e/ou obtidos na sala do Setor de LicitagOes da Prefeitura
Municipal de Alto Jequitiba, localizada na Avenida Catarina Eller, n°421, Centro, neste
municipio nos dias Uteis, no horario das 12:00:00 as 18:00:00 horas, mesmo endereco e
periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
Interessados.

14.11. Integram este Edital, paratodos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;
14.11.1.1. - Anexo | do TR - Planilha de Preco Estimado;
14.11.2. Anexo Il - Modelo de Proposta;
14.11.3. Anexo Il - Minuta de Ata de Registro de Preco
14.11.4. Anexo IV - Minutade Termo de Contrato.
14.11.5. Estudo Técnico Preliminar - Apéndice do TR;

Alto Jequitiba, 12/03/2026.

Sandra Helena Sathler
Secretario(a) Municipal de Administracéo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 - REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISI(;AO DE
MATERIAIS DE ESCRITORIO E PAPELARIA PARA ATENDER AS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA/MG, conforme condigBes e
especificacdes contidas neste termo de referéncia.

2 - DA PADRONIZACAO

2.1 - A contratacdo se dard em observancia ao principio da padronizago, em consonancia
com o disposto noinciso IV do art. 19 daLe 14.133/2021.

3- DA NATUREZA DO OBJETO
3.1 - O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

3.2 - Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

4 - DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descricéo Unid. Quant.

Relac8o de produtos, quantidades, especificagdo, valores
referencias em arquivo anexo

4.1 - Nas contratacBes para fornecimento de produtos ou servicos em geral, PODERA ser
considerado INDICIO de inexequibilidade a proposta com valor inferior 75% (setenta e cinco
por cento) do valor or¢ado pela Administracdo. Nesse caso a Pregoeira PODERA exigir a
comprovagao de exequibilidade da proposta, concedendo o prazo de 2h para sua apresentacéo,
sob pena de desclassificacéo.

42 - Nas contratagdes para fornecimento de produtos ou servicos em geral, SERA
considerada inexequivel a proposta com valor inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor
orcado pela Administracdo. Nesse caso, a Licitante estard OBRIGADA a apresentar a
comprovagao da exequibilidade da proposta, devendo a Pregoeira conceder o prazo de 2h para
sua apresentacao, sob pena de desclassificacéo.

4.3. A comprovacdo da exequibilidade da proposta devera ser realizada pela Licitante no
prazo fixado pela Pregoeira, e poderd ocorrer através das seguintes alternativas:
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4.3.1 - Apresentacéo de planilha de custo detalhada que demonstre como o preco foi formado,
incluindo todos os custos diretos (mdo de obra, materiais, transporte, etc.) e indiretos
(administracéo, encargos sociais, etc.). Essa planilha deve detalhar todos os componentes que
compdem o preco final da proposta, justificando que o valor proposto € suficiente para cobrir
todos os custos e garantir a execucédo do contrato e devera ser acompanhada de orcamentos,
notas fiscais, catalogos ou outros documentos que d&o suporte ao prego apresentado.

4.3.2 - Comprovacdo de recursos e materiais: A comprovacdo de que o licitante tem acesso
aos materials, equipamentos e recursos necessarios para a execucdo do contrato. O licitante
pode apresentar copia de contratos de fornecimento com fornecedores, listagem de
equipamentos proprios ou alugados necessarios para a execucdo do contrato, documentos que
comprovem a existéncia de contratos de compra de insumos e materiais necessarios para a
execucao do contrato, comprovacdo de capacidade logistica para entrega ou execucdo dentro
dos prazos estipulados.

4.3.3 - Histérico de execucdo de contratos anteriores. A apresentacdo de um histérico de
contratos anteriores com execucdo bem-sucedida, especialmente em licitacBes publicas,
incluindo copia de contratos semelhantes acompanhado de declaragcdo e avaiagdo de
execucao.

JUSTIFICATIVA: A comprovagdo da exequibilidade da proposta nas hipoteses previstas nas
clausulas acima se fundamenta na necessidade de garantir que as propostas apresentadas pelos
licitantes sgjam viaveis e que o contrato resultante da licitacdo seja cumprido adequadamente,
evitando possiveis problemas de execucdo ou descumprimento contratual. A Administragdo
tem o direito e 0 dever de assegurar que a proposta apresentada pelo licitante seja realmente
executavel dentro das condicdes apresentadas. A exigéncia de diligéncias ou demonstragéo de
exequibilidade é uma forma de evitar que propostas com valores muito baixos, que nao
cobrem adequadamente 0s custos e encargos da execucdo, sgjam aceitas sem verificacdo. O
artigo 59, inciso 1V, da Lei n° 14.133/2021 prevé que a Administragdo publica pode exigir a
comprovagao da viabilidade da proposta quando entender necessério. Esta medida € adotada
para garantir que a execucao do objeto licitado sgja realizada conforme o previsto, sem que
haja risco de a proposta ser irrealizadvel ou que o contratado ndo consiga cumprir suas
obrigacdes. Quando o desconto ofertado € muito elevado (acima de 25%), ha um risco
significativo de que o0 preco proposto ndo cubra os custos reais da execucdo do contrato
(custos com administracdo, transporte, logistica, impostos ou outros custos indiretos
necessarios), ou que o licitante tenha subestimado a complexidade da execucdo, havendo
nesse caso indicio de inexequibilidade. A exigéncia de comprovacdo de exequibilidade
permite que a Administracdo verifigue se 0 desconto é sustentado por uma proposta
tecnicamente viavel. Quando o desconto é igual ou superior a 50%, existe uma probabilidade
muito alta de que o valor proposto esteja abaixo do que seria necessario para a execucdo do
contrato, tornando a proposta insustentavel economicamente. Exigir a comprovacdo de
exequibilidade nesse caso € essencial para garantir que o licitante possa realmente executar o
objeto do contrato sem comprometer a qualidade ou o cumprimento dos prazos.
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5- PRAZO DE VIGENCIA

5.1 - O prazo devigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 ano, contado a partir do
primeiro dia Util subsequente a data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual
periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preco vantaj 0so.

5.1.1 - No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos podera haver a
renovagao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

5.2 - O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observard no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.2.1 - Na formaizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a
indicacdo da disponibilidade dos créditos or¢camentari os respectivos.

5.2.2 - A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
0rgdo ou pela entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissao
de nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.2.2.1 - Quando o instrumento contratual for substituido por emisséo de nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento hébil, nos
termos do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021, a minuta do contrato sera parte
integrante destes instrumentos para fins de observancia dos requisitos previstos
no art. 92 daNLLC.

5.2.3 - O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de precos.

6 - DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (ART. 6° INCISO XXIII, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133, DE
2021)

6.1 - A Fundamentacdo da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7 - DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO (ART. 6°, INCISO
XXI11, ALINEA “C”, E ART. 40, §1°, INCISO |, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

7.1 - 7.1. A solucéo proposta para atendimento da necessidade administrativa consiste na
realizagdo de procedimento licitatorio para Registro de Pregos destinado a futura e eventual
aquisicdo de materiais de escritério e papelaria, com fornecimento parcelado conforme a
demanda das diversas Secretarias do Municipio de Alto Jequitiba/MG.
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7.2. Os materiais de escritdério e papelaria constituem insumos indispensaveis ao
funcionamento regular da Administracdo Publica, sendo utilizados nas rotinas
administrativas, na elaboracdo e tramitagdo de documentos oficiais, na organizagdo de
processos administrativos, no registro e arquivamento de informagdes, bem como no suporte
as atividades ingtitucionais desenvolvidas pelas unidades administrativas do Municipio.

7.3. A solucgdo adotada considera a natureza continua, recorrente e variavel da demanda por
esses materiais, motivo pelo qual se optou pela utilizagdo do Sistema de Registro de Precos,
instrumento que permite maior flexibilidade administrativa e possibilita que as aquisicbes
sgjam readlizadas de forma parcelada, conforme a necessidade efetiva das Secretarias
demandantes.

7.4. O modelo de contratacdo proposto contempla todas as etapas do ciclo de vida do objeto,
compreendendo:

a) plangamento da contratagdo, com identificacdo das necessidades das unidades
administrativas e levantamento histérico de consumo dos materiais;

b) definicdo das especificacdes técnicas dos produtos, observando padrdes usuais de mercado
e caracteristicas que assegurem qualidade, funcionalidade e durabilidade;

¢) redlizacdo do procedimento licitatério, com ampla competitividade entre fornecedores e
selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragao;

d) registro dos precos em Ata de Registro de Precos, permitindo aquisic¢des futuras conforme
ademanda;

e) fornecimento parcelado dos materiais, mediante emissdo de ordens de fornecimento pelas
Secretarias;

f) recebimento e fiscalizagdo dos produtos, garantindo conformidade com as especificagoes
técnicas estabel ecidas;

g) utilizacBo dos materiais nas rotinas administrativas, contribuindo para o adequado
funcionamento das atividades institucionais.

7.5. A especificacdo dos materiais foi elaborada com base em caracteristicas técnicas
amplamente disponiveis no mercado, evitando exigéncias restritivas que possam comprometer
a competitividade do certame, a0 mesmo tempo em que assegura padrbes minimos de
gualidade e desempenho adequados ao uso institucional.
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7.6. Os produtos a serem adquiridos deverdo ser novos, de primeira qualidade e adequados as
finalidades administrativas, devendo atender integramente as especificacbes técnicas
estabel ecidas no edital e no Termo de Referéncia

7.7. A solugdo adotada também busca promover a padronizacéo dos materiais utilizados pelas
diversas Secretarias, contribuindo para maior organizacdo administrativa, controle do
consumo de insumos e eficiéncia na gestdo de recursos publicos.

7.8. Considerando a natureza do objeto e a forma de utilizagcdo dos materiais, o fornecimento
deverd ocorrer de forma parcelada e conforme a necessidade da Administracdo, mediante
solicitages formais das Secretarias requisitantes, evitando a formagéo de estoques excessivos
e reduzindo o risco de desperdicio ou deterioracéo de materiais.

7.9. O modelo de contratagdo proposto também contempla a adocdo de medidas de
sustentabilidade ambiental, estimulando a aquisi¢éo de produtos com maior durabilidade, bem
como, sempre gue possivel, materiais reciclaveis ou provenientes de processos produtivos
ambientalmente responsavels, em consonancia com os principios do desenvolvimento
sustentavel previstos nalLei n°14.133/2021.

7.10. Além disso, a solucdo considera aspectos relacionados ao consumo responsavel de
materiais, incentivando préticas administrativas voltadas a racionalizagdo do uso de insumos,
areducdo de desperdicios e a utilizagdo de sistemas eletrénicos de tramitacdo de documentos,
sempre que possivel.

7.11. A estruturacdo da contratacdo por meio do Sistema de Registro de Precos permite a
Administracéo maior eficiéncia na gestéo das aquisi¢oes, pois evita a necessidade de repetidas
licitacbes ao longo do exercicio, reduz custos administrativos e proporciona maior agilidade
na reposi cao dos materiais necessarios ao funcionamento das unidades administrativas.

7.12. O modelo adotado também contribui para melhor plangjamento orcamentério e
financeiro, uma vez que as despesas serdo realizadas apenas quando da efetiva necessidade de
aquisicdo dos materiais, permitindo maior controle e racionalidade na aplicagdo dos recursos
publicos.

7.13. A solucéo contempla, ainda, mecanismos de controle da execugdo contratual, por meio
da atuacdo de gestores e fiscais designados pelas Secretarias demandantes, responsaveis pelo
acompanhamento das entregas, verificagdo da conformidade dos produtos e registro de
eventuais ocorréncias relacionadas ao fornecimento.
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7.14. Dessa forma, a solugdo proposta apresenta-se tecnicamente adequada, economicamente
vantgjosa e administrativamente eficiente, permitindo ao Municipio de Alto Jequitiba/MG
garantir o fornecimento regular de materiais de escritorio e papelaria necessarios ao
desempenho das atividades administrativas.

7.15. Conclui-se, portanto, que a solucdo adotada atende plenamente as necessidades da
Administragdo Municipal, assegurando continuidade das atividades administrativas,
racionalizac8o das aquisi¢Oes, controle do consumo de materiais e adequada utilizacdo dos
recursos publicos, em observancia aos principios da eficiéncia, economicidade, plangjamento
einteresse publico previstos naLei n° 14.133/2021.

8- REQUISITOSDA CONTRATACAO
8.1 - Sustentabilidade

8.1 - Os requisitos da contratacdo relacionados a natureza do objeto e a sustentabilidade
encontra-se pormenorizado em topico especifico do(s) Estudo(s) Técnico(s) Preliminar(es),
apéndice deste Termo de Referéncia.

8.2 - Registre-se que, eventua exigéncia de documentacdo de habilitacéo tégnica e
econdmica, serd tratado no topico especifico deste TR (CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR) de modo que suainclusdo aqui seria redundante.

8.3 - Indicacéo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lel n®14.133, de 2021)

8.3.1 - Na presente contratacilo NAO serd indicado marcas, caracteristicas ou
modelo(s).

8.3.1.1. As marcas eventualmente indicadas (direta ou indiretamente) na
descricdo e especificacdo dos produtos constantes no item 04 deste Termo de
Referéncia tém carater meramente exemplificativo.

8.3.1.2. A mencgdo direta ou indireta a marcas/model os tem finalidade unicamente
orientativa, servindo como parametro de qualidade, desempenho e caracteristicas
técnicas minimas desegjadas, com base nos produtos utilizados como referéncia na
fase de elaboracdo das especificacOes, conforme previsto no Acorddo n°
2401/2006 do Tribuna de Contas da Unio.

8.3.1.3. Serdo admitidas propostas contendo produtos similares ou de qualidade
superior as marcas de referéncia, desde que atendam integramente as
especificagBes técnicas minimas exigidas neste Termo de Referéncia, e que
apresentem desempenho e durabilidade equivalentes ou superiores.
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8.3.1.4. Serdo toleradas variacfes formais e técnicas que ndo comprometam a
funcionalidade, a durabilidade, 0 desempenho, a compatibilidade e a eficiéncia
do produto, observada a margem de até 10% (dez por cento) para diferencas
dimensionais ou de composi ¢éo.

8.4 - Davedacdo de marca/produto na aquisicao do objeto

8.4.1 - 84.1. As especificaghes técnicas dos materiais de escritério e papelaria
constantes neste Termo de Referéncia foram elaboradas com base em caracteristicas
usuais de mercado, critérios objetivos de qualidade e funcionalidade, ndo havendo
direcionamento para marca, fabricante ou model o especifico.

8.4.2. Em observancia ao disposto no art. 41 da Lei n° 14.133/2021, € vedada a
indicacdo de marca ou produto especifico que possa restringir a competitividade do
certame, salvo nas hipoteses legalmente admitidas, devidamente justificadas.

8.4.3. Sempre que houver referéncia a marcas, modelos ou fabricantes, tal indicagdo
terd carater meramente exemplificativo, com a finalidade exclusiva de estabelecer
pardmetro minimo de qualidade, desempenho ou padrdo de referéncia, devendo ser
admitidos produtos equivalentes ou superiores, desde que atendam integramente as
especificacOes técnicas exigidas.

8.4.4. Cabera a0 licitante comprovar, sempre que solicitado pela Administragcdo, que o
produto ofertado possui caracteristicas técnicas, qualidade, desempenho e
funcionalidade equivalentes ou superiores as especificaces definidas no edital e em
Seus anexos.

8.4.5. A adocéo de especificacbes técnicas genéricas e baseadas em padrdes de mercado
tem por objetivo assegurar ampla competitividade entre os fornecedores, evitar
direcionamento indevido e garantir a selecdo da proposta mais vantgjosa para a
Administracdo, em conformidade com os principios da isonomia, da competitividade e
da eficiéncia previstos na legislagdo vigente.

8.5 - Da exigéncia de carta de solidariedade
8.5.1 - Nao serd exigido Carta de Solidariedade emitida pelo fabricante.

8.6 - Subcontratacéo
8.6.1 - N&o serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

8.7 - Garantia da contratacéo
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8.7.1 - Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.
8.8 - Da exigéncia de amostr a:
8.8.1 - Nao havera exigéncia de amostra.

8.8.2 - Todavia, de forma excepciona e devidamente motivada, a Pregoeira poderé exigir a
apresentacdo de amostra, quando entender necessario para a verificacdo da conformidade do
produto ofertado com as especificagcBes técnicas, requisitos de desempenho, qualidade e
seguranca estabel ecidos neste instrumento, especialmente nos casos em que as informagoes
constantes da proposta ou da documentagdo apresentada ndo se mostrem suficientes para a
adequada avaliacdo do objeto.

8.8.3 - Na hipdtese de exigéncia de amostra, o licitante sera formalmente convocado e devera
apresenté-la no prazo méximo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da ciéncia da convocacao,
em local, data e condi¢cdes a serem oportunamente informados, sob pena de desclassificacéo
da proposta.

8.8.4 - Alternativamente ou de forma complementar a amostra fisica, a Pregoeira podera
admitir, a seu critério, a apresentacdo de catdlogos técnicos, fichas técnicas, manuais do
fabricante, laudos, certificados, ensaios laboratoriais, documentos oficiais do fabricante ou de
entidade certificadora, bem como outros meios idéneos de comprovacdo, desde que aptos a
demonstrar, de forma clara e objetiva, o atendimento integral as especificagdes exigidas.

8.8.5 - A andlise das amostras e/ou da documentacao técnica apresentada sera realizada com
base em critérios objetivos, observando-se os principios da isonomia, razoabilidade,
proporcionalidade e julgamento objetivo, sendo vedada qualquer exigéncia que implique
direcionamento ou restri¢ao indevida a competitividade.

9- MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO
9.1 - CONDICOESDE EXECUCAO

9.1.1 - O prazo de entrega do(s) item(ns) € de 15 (quinze) dias, contado da emissdo de
Requisicdo formalizada pelo Contratante, em remessa Unica ou em quantitativo
especificado pelo Contratante.

9.1.2 - Caso ndo sgja possivel a entrega na data avencada, o contratado devera
comunicar as razdes respectivas com antecedéncia para que o pleito de prorrogacéo de
prazo seja analisado pela contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca
maior.

9.1.3 - Os bens deverdo ser entregues na Sede da(o) Prefeitura Municipal de Alto
Jequitiba ou em outro local informado na AF dentro da cidade.
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9.1.4 - No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo
podera ser inferior a 60% do prazo total recomendado pelo fabricante.

9.1.5 Ser& de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA a entrega dos produtos
nos locais indicados na respectiva Autorizagdo de Fornecimento, todos situados no
ambito do Municipio de Alto Jequitibd/ MG, compreendendo, quando indicado, as
diversas Secretarias, unidades administrativas, escolas, unidades de salide ou outros
locais definidos pela Administracdo, observados os prazos, horarios e condicbes
estabel ecidos.

9.1.6 Somente serdo aceitos produtos novos, originais de fébrica, devidamente
embalados e em perfeitas condicbes de uso, compativeis com as especificacOes
constantes do Termo de Referéncia e com as caracteristicas apresentadas na proposta
vencedora

9.1.7 Fica expressamente vedado o fornecimento de produtos usados, recondicionados,
remanufaturados, danificados ou com qualquer tipo de ateracdo que comprometa sua
gualidade, funcionalidade ou durabilidade.

9.1.8 Os materiais fornecidos deverdo atender integralmente aos padrdes de qualidade
usuais de mercado, bem como as normas técnicas aplicaveis, quando houver,
assegurando desempenho adequado as atividades administrativas desenvolvidas pelas
unidades do Municipio.

9.1.9 Os produtos deverdo estar em conformidade com as normas da Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, quando aplicavel, bem como com os
regulamentos técnicos pertinentes, garantindo seguranca, funcionalidade e qualidade no
uso institucional.

9.1.10 A CONTRATADA devera possuir capacidade logistica para realizar entregas
sob demanda, de forma agil e eficiente, conforme as necessidades da Administracao,
em consonancia com a sistemética do Sistema de Registro de Precos, evitando
desabastecimentos e assegurando a continuidade das atividades administrativas.

9.1.11 A CONTRATADA devera prestar suporte técnico quando necessario, incluindo
atendimento para esclarecimento de duvidas, orientacbes sobre o uso adequado dos
produtos, bem como providenciar a substituicdo de itens que apresentem defeitos de
fabricacéo ou néo estejam em conformidade com as especificagdes exigidas.

9.1.12 Da garantia dos produtos:
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Os materiais fornecidos deverdo possuir garantia minima contra defeitos de fabricacéo,
conforme padrdes usuais de mercado, cabendo a CONTRATADA substituir, sem 6nus
paraa Administragcdo, quaisquer produtos que apresentem defeitos ou inconformidades.

9.1.13 No ato da entrega, os produtos deverdo estar devidamente identificados,
embalados e acompanhados de documentacéo comercial, quando aplicavel, de modo a
permitir averificacgo de suas especificacdes, quantidade e condic¢des de fornecimento.

9.1.14 Das despesas acessorias.

Serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas decorrentes do
fornecimento, incluindo transporte, frete, seguros, taxas, tributos, encargos trabal histas,
previdenciérios, fiscais e quaisquer outras despesas administrativas, as quais deveréo
estar integralmente contempladas no prego ofertado.

9.1.15 Do recebimento dos produtos:

Os materiais somente ser&o considerados recebidos quando:

a) entregues em conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta vencedora;

b) entregues nos locais, prazos e horarios indicados na Autorizagdo de Fornecimento;

¢) atendidas integralmente as exigéncias de qualidade, quantidade e condicbes de uso

dos produtos.

9.1.16 Constatadas irregularidades quanto a qualidade, quantidade ou especificacdo dos
produtos entregues, a CONTRATADA devera proceder a substituicdo imediata dos
itens, no prazo maximo estabelecido pela Administracéo, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

9.1.17 No que se refere as boas praticas ambientais, recomenda-se que 0s produtos
fornecidos segjam, sempre que possivel, fabricados com materiais reciclaveis ou
provenientes de processos produtivos sustentéveis, contribuindo para a reducéo de
Impactos ambientai s decorrentes do consumo de insumos administrativos.

9.2 - Garantia, manutencao e assisténcia técnica

9.2.1 - O prazo de garantia € aguele estabelecido na Lel n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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10 - MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de suainexecucao total ou parcial.

10.2 - Em caso de impedimento, ordem de paraisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

10.3 - As comunicagdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

10.4 - O ¢4rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 - Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o(a) Municipio de Alto
Jequitib, poderé& convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizag8o, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancBes aplicaveis, dentre outros.

10.6 - A responsabilidade pela gestdo do contrato caberd ao(@) servidor(a) ou comissdo
designados, conforme item 10.8 deste termo, o(a) qual sera responsavel pelas atribuicoes
definidas em regulamento proprio do(a) Municipio de Alto Jequitiba.

10.7 - A responsabilidade pela fiscalizac8o do contrato cabera ao(d) servidor(a) ou comissao
designados, conforme item 10.8 deste TR, o(a) qual serd responsavel pelas atribuicdes
definidas em regulamento proprio do(a) Municipio de Alto Jequitiba.

10.8 - Os responsaveis pela gestdo e fiscalizacdo do contrato ser8o designados por ato
administrativo proprio do Contratante.

10.9 - A gestdo e a fiscalizagéo do contrato seréo exercidas pelo Contratante, que realizara a
fiscalizagdo, o controle e a avaliag@o dos bens fornecidos, bem como aplicara as penalidades,
apos o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigagdes contratadas.

10.10 - As regras previstas neste topica aplicam-se a gestdo da ata de registro de preco,
naquilo que couber.

11 - CRITERIOSDE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1 - DO RECEBIMENTO
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11.1.1 - Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

11.1.2 - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

11.1.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracéo,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do materia e consequente aceitacdo
mediante termo detal hado.

11.1.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionamente prorrogado,
de forma justificada, por igua periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericéo do atendimento das exigéncias contratuais.

11.1.5 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lel n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que € pertinente a
parcelaincontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

11.1.6 - O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo de despesa, ndo
serd computado para os fins do recebimento definitivo.

11.1.7 - O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do fornecimento nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

12 - LIQUIDACAO

12.1 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

12.2 - Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos contra a(o) Prefeitura
Municipa de Alto Jequitibd, CNPJ n° 18.392.506/0001-59, situada ¢ Avenida Catarina Eller,
421, Centro, Alto Jequitiba.

12.2.1 - Parafins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
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a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

€) ovalor apagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap0s a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem
Onus a contratante;

12.4 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eetrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 daLei n°® 14.133/2021.

12.5 - A Administracdo deverarealizar consulta para:
a) verificar amanutengdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

12.6 - Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, ho prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
NnoO Mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, acritério do contratante.

12.7 - Néo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

12.8 - Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

12.9 - Havendo a efetiva execucéo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normal mente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regul arize sua situagao.

13- PRAZO DE PAGAMENTO
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13.1 - O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até 10 dias Utels, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior.

13.2 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacso, mediante aplicacdo do indice INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor de
correcdo monetaria.

14 - FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - O pagamento sera redlizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pel o contratado.

14.2 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

14.3 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

14.3.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da redlizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislag&o vigente.

14.3.2 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lel
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributéria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto nareferida Lei Complementar.

15- REAJUSTE

15.1 - Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irregjustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

15.2 - Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos
iniciai's serdo regjustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do INPC - indice Nacional
de Precos a0 Consumidor acumulado dos ultimos doze meses, exclusivamente para as
obrigactes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

15.3 - Nos regjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo regjuste.

15.4 - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de regjustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente t&o logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).
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15.5 - Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para regjuste sera(80), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

15.6 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
gue vier(em) a ser determinado(s) pelalegislacdo entdo em vigor.

15.7 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo
indice oficial, parareajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.8 - O regjuste serarealizado por apostilamento.

16 - FORMA E CRITERIOSDE SEL E(;AO DO FORNECEDOR
16.1 - Forma de selecéo e critério dejulgamento da proposta

16.1.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogZo do
critério de julgamento pelo MENOR VALOR POR ITEM facultando-se ao licitante
a participacéo em quantositensforem de seu interesse..

16.2- MODO DE DISPUTA
16.2.1 - Modo de Disputa - Aberto
16.3 - Exigéncias de habilitacdo
16.3.1 - Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

16.4 - Habilitacdo juridica (Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva)

16.4.1 - Empresario individual: inscri¢cdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
acargo da Junta Comercial da respectiva sede;

16.4.2 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

16.4.3 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato congtitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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16.4.4 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
gual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de marco de 2020;

16.4.5 - Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

16.4.6 - Filial, sucur sal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢éo do
ato congtitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

16.4.7 - Sociedade cooperativa: ata de fundagcdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 daLe n°5.764, de 16 de dezembro 1971,

16.4.8 - Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
vélida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do art. 4° 8§2° do Decreto n°
10.880, de 2 de dezembro de 2021,

16.4.9 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoafisica

16.5 - Habilitacgao fiscal, social etrabalhista
16.5.1 - Provadeinscricdo no Cadastro Naciona de Pessoas Juridicas;

16.5.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
0s créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasi| e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

16.5.3 - Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.5.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;
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16.5.5 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1656 - Prova de regularidade com a Fazenda [Estadua/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

16.5.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, naformadalei;

16.5.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos naLei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

16.6 - Qualificacdo Econdmico-Financeira
16.6.1 - Serd exigido Qualificacdo Econdmico Financeira, conforme exigéncia abaixo:

| - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor, com data de expedicdo ndo superior a 60 (sessenta) dias - Lel n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

16.7 - Qualificacdo Técnica

16.7.1 - Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica, as licitantes deverdo
demonstrar aptiddo para o fornecimento do objeto, mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos, nos termos da Lei n° 14.133/2021, observados os principios da
razoabilidade, proporcionalidade e competitividade:

16.7.1 - Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, devidamente identificado(s), em nome da licitante,
gque comprove(m) o fornecimento anterior de objeto compativeis em
caracteristicas, quantidades e complexidade com o objeto desta contratacéo.

a) O(s) atestado(s) devera(8o) conter, no minimo, a identificacéo do contratante,
o periodo de fornecimento, a descricéo dos produtos fornecidos e a declaracéo de
gue o fornecimento foi realizado de forma satisfatoria.

b) Serd admitida a apresentagdo de mais de um atestado, para fins de
comprovagdo da capacidade técnica minima exigida, desde que, em conjunto,
demonstrem a aptiddo da licitante para executar o objeto.
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16.7.2 - A Administracdo podera, solicitar esclarecimentos, complementagtes
documentais, quando necess&rios a verificagdo do atendimento as exigéncias
técnicas.

17 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

17.1 - O custo estimado da contratacdo encontra-se detalhado no ANEXO | deste Termo de
Referéncia, tendo sido juntado no processo 0s precos unitarios referenciais, das memorias de
calculo e dos documentos que |he déo suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo
dos pregos e para os respectivos célcul os.

| - O vaor da contratacdo € meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidos ao contratado depender&o dos quantitativos efetivamente fornecidos.

18 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do(a) Municipio de Alto Jequitiba.

18.1.1 - A indicacdo da dotacdo orcamentédria fica postergada para 0 momento da
assinatura do contrato ou seu instrumento substituto.

18.2 - A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, serd indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

19 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

19.1 - As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacfes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem
prejuizo das sangfes administrativas, civis e penais cabiveis.

19.2- Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos Sao
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro sera considerado especificado e vaido.

Aplica-se a este processo o disposto no art. 48, § 3°, da Lei Complementar n°. 147/2014 que
estabelece a prioridade de contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte
sediadas LOCAL ou REGIONALMENTE, bem como os beneficios contidos na Lei
Municipal n° 1.461/2025 os quais objetivam estabel ecer, de fato, a prioridade de contratacéo
como forma efetiva e eficaz de incentivo ao desenvolvimento econdmico do Municipio e
regido, uma vez gque grande parte das empresas ativas no Municipio de Alto Jequitiba/MG e
regido sdo Micro e Pequenas Empresas, segundo dados do Instituto Brasileiro de
Planejamento e Tributacéo.
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19.4 - Para fins de aplicagdo desse dispositivo, com base na Lei Municipal n° 1.461/2025,
considera-se:

| - &mbito local: o limite geogréfico do Municipio de Alto Jequitibd;

Il - &mbito regional: o ambito dos Municipios que integram a Mesorregido e/ou Microrregido
geogréfica, conforme definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE -
Codigo 61 - MICRORREGIAO DE MANHUAGCU, composta pelos seguinte MUNICIPIOS:
Abre Campo, Alto Caparad, Alto Jequitibd, Caparad, Caputira, Chalé, Conceicdo de Ipanema,
Durandé, Ipanema, Lgjinha, Luisburgo, Manhuagu, Manhumirim, Martins Soares,
Matip4, Mutum, Pocrane, Reduto, Santa Margarida, Santana do Manhuagu, Sdo Jodo do
Manhuacgu, S&o José do Mantimento, Simonésia, Taparuba.

19.5 - Com amparo na Lei Municipa n° 1.461/2025 e na Lei Complementar n°. 147/2014 na
conducdo do certame serdo adotados 0s seguintes procedi mentos:

a) Encerrada a fase de lances, serd verificada a existéncia de empate ficto, nos termos
previstos no art. 48, 83°, da Lei Complementar n°. 147/2014 entre licitantes sediadas local,
regionamente e demais, as quais terdo oportunidade de cobrir a proposta. Neste caso, as
licitantes sediadas em ambito local ter&o prioridade de contratacdo em relacéo as licitantes
sediadas em ambito regional.

b) Com esses procedimentos tem-se estabelecida a prioridade de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte sediadas LOCAL e/ou REGIONALMENTE,
como forma efetiva e eficaz de incentivo ao desenvolvimento econdmico do Municipio e
regido, uma vez que grande parte das empresas ativas no Municipio de Alto JequitibdMG e
regido sd8o Micro e Pequenas Empresas, segundo dados do Instituto Brasileiro de
Planejamento e Tributac&o.

¢) O tratamento diferenciado e simplificado paraas ME's, EPP's e MEI's acima definidos, néo
serdo aplicados quando a Pregoeira identificar que ndo ha vantagem para a Administracéo
Plblica ou representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado.

PrefeituraMunicipal de Alto Jequitibd, 12/03/2026.

Sandra Helena Sathler
Secretario(a) Municipal de Administracéo
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ANEXO | DO TR

PLANILHA DE PRECO ESTIMADO

O valor estimado foi definido com base namédia dos valores, obtidos nas pesquisas de
precos de acordo com o mapa de apuragao abaixo:

Item Descricao Unid. Quant. VIr. Unit. VIr. Total
Relagdo de produtos, quantidades,

especificagdo, valores referencias
em arquivo anexo

O valor total estimado para a contratacdo é de R$ 546.043,3767.
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL READEQUADA

PROCESSO LICITATORIO N.°0042/2026 - PREGAO ELETRONICO N.° 0012/2026

Razéo Social: ,CNPJ: _ . . [ -
L ogradouro: , N° , Bairro:

Cidade: ,UF: _,CEP:___ - Telefonee (_)__ -
E-mail..:

A empresa acima se propde a executar o objeto, conforme discriminado no Termo de
Referéncia - Anexo |, pelos precos e condicOes assinalados na presente, obedecendo
rigorosamente as disposi ¢coes da legislagdo competente e conforme Ata de Julgamento.

Item Descricao Unid. Quant. Marca VIr.Unit. VIr. Total

Relacdo de produtos, quantidades,
especificagcdo, valores referencias em
arquivo anexo

OBS: Colocar na Planilha acima apenas os itens vencidos.

Declaro ter tomado conhecimento do instrumento convocatorio relativo a licitagdo em
referéncia, estar ciente dos critérios de julgamento do certame e da forma de pagamento
estabel ecidos para remunerar a execucao do objeto licitado.

Declaro para os devidos fins que a proposta acima compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
gjustamento de conduta vigentes na data de entrega desta proposta.

LOCAL/DATA

Nome do Responsavel
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ANEXO I11

MINUTA DE ATA DE REGISTRODE PRECON.S__ /20

O(A) Municipio de Alto Jequitiba, inscrito no CNPJ n.° 18.392.506/0001-59, com sede na
Avenida Catarina Eller, n.° 421, Centro, Alto Jequitibd, MG, representado(a) pelo(a) Prefeito,
Exmo(a) Sr(a) Daniel Guimardes Sathler, considerando o julgamento da licitagdo na
modalidade Pregdo, na forma Eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n.° 0012/2026,
Processo Administrativo n.° 0042/2026, RESOLVE registrar o(s) prego(s) ofertado(s) pelo

Fornecedor  Beneficiario , inscrito(@ no CPF/CNPJ n®°
, Situada no(a) , representada pelo(a)
Sr.(a) , CPF n° ,de acordo com a

classificagéo alcancada e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condicdes previstas no
Edital de licitac8o, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, Decretos Municipais n° 2.508/2023 ao n° 2.531/2023 os quais regulamentaram
a Nova Le de Licitagbes no ambito do Municipio. Lei Municipal n° 1.461/2025 que
regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado, ssimplificado e regionalizado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte nos processos de licitagcdes publicas no ambito
do Municipio e em conformidade com as disposi¢oes a seguir:

1. CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE
MATERIAIS DE ESCRITORIO E PAPELARIA PARA ATENDER AS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA/MG, nos termos e condicdes
especificadas no Termo de referéncia, que € parte integrante desta Ata, assim como as
propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcricéo.

2. DOSPRECOS, ESPECIFICACOESE QUANTITATIVOS

2.1. O(s) preco(s) registrado(s), as especificagdes do objeto, as quantidades de cada item e
as demais condicdes of ertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Descricdo Marca Unid. Quant. VIr. Unit. Vir. Total

2.1.1 - O valor tota desta Ata de Registro de Preco é de R$
( )

2.2. Por se tratar de Registro de Precos, ndo se obriga a contratante a cumprir os
guantitativos previstos neste Termo de Referéncia, sendo certo que, para efeito de pagamento,
somente serdo considerados os itens efetivamente entregues pela fornecedora e aceitos pela
fiscalizagao.
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3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. N&o seraadmitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacéo

4. DA VEDACAO A ACRESCIMO DE QUANTITATIVOS

4.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pregos.
5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1. A vaidade da Ata de Registro de Precos sera de 01 ano, contado a partir do primeiro
dia atil subsequente a data de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo,
mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego vanta 0so.

5.2. Ap6s a homologagdo da licitagdo, serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do
adjudicatario;

5.3. O prego registrado com indicacdo dos fornecedores seré divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

5.4. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de
processo de contratacdo especifico para a contratacdo pretendida, desde que devidamente
justificada.

5.5. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no
préprio instrumento contratual e observard no momento da contratagdo e a cada exercicio
financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo no plano
plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

55.1. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a
indicacdo da disponibilidade dos créditos or¢camentari os respectivos.

5.5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo
Municipio de Alto Jequitiba por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento hébil, conforme o
art. 95 daLei n°14.133, de 2021.

5.5.3. Quando o instrumento contratual for substituido por emissdo de nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, nos termos do
art. 95 da Lel n° 14.133, de 2021, a minuta do contrato sera parte integrante destes
instrumentos para fins de observancia dos requisitos previstos no art. 92 daNLLC.

5.5.4. O instrumento contratual de que trata o item 5.5. devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de precos.
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5.6. Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados,
observado o art. 124 daLe n° 14.133, de 2021.

6. ALTERACAO OUATUALIZACAO DOSPRECOSREGISTRADOS

6.1. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados,
nas seguintes situagoes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculavels, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 daLe n° 14.133, de 2021,

6.1.2. Em caso de criagéo, ateracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s
precos registrados;

6.1.3. Regustamento sobre os precos registrados, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021.

6.1.3.1. No caso do regjustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e
o0 indice previstos para a contratacao;

7. NEGOCIACAO DE PRECOSREGISTRADOS

7.1. Nahip6tese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o Municipio de Alto Jequitiba na condi¢do de gerenciador convocara o
fornecedor para negociar a reducdo do prego registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem
aplicacdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hip6tese prevista no item anterior, o Municipio de Alto Jequitiba
(gerenciador) convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagéo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e
ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancel ado.

7.1.3. Sendo obtiver éxito nas negociacdes, o Municipio de Alto Jequitiba procedera
ao cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipotese de reducdo do preco registrado o contrato celebrado podera ser
aterado, observado o disposto no art. 124 daLei n° 14.133, de 2021.
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7.2.  Na hipbétese de o pregco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigactes estabel ecidas na ata, sera facultado ao fornecedor
requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovacdo de fato
superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir 0 compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhard, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentagdo comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relacéo as condi¢des inicialmente pactuadas.

7.2.2. N&o hipbtese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o pregco registrado, o pedido sera indeferido pelo Municipio de Alto
Jequitiba e o fornecedor devera cumprir as obrigacOes estabel ecidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sangdes
previstas naLei n° 14.133, de 2021, e nalegislacéo aplicavel.

7.2.3. Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, 0 gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacdo, para verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o
disposto no edital de licitagdo.

7.2.4. Sendo obtiver éxito nas negociacdes, 0 Municipio de Alto Jequitiba procedera
ao cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as
medidas cabiveis para a obtencdo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Nahipotese de comprovacdo da majoracao do preco de mercado que inviabilize
0 prego registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o Municipio de Alto
Jequitiba atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores
praticados pelo mercado, podendo acarretar a alteracdo contratual, observado o disposto
no art. 124 daLei n° 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

8.1. Ndo havera remanegjamento das quantidades registradas

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS
PRECOSREGISTRADOS

9.1. Oregistro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condicdes da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. N&o retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo
estabel ecido pela Administracdo sem justificativa razoével;

9.1.3. N&o aceitar manter seu prego registrado, na hipétese prevista na Lei
14.133/2021; ou
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9.14. Sofrer sangdo prevista nos incisos |11 ou IV do caput do art. 156 da Lei n°
14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de san¢do prevista nos incisos 111 ou IV do
caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, caso a penaidade aplicada ao
fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, podera
o Municipio de Alto Jequitiba (gerenciador), mediante decisdo fundamentada,
decidir pela manutencéo do registro de precos, vedadas contratacfes derivadas da
ata enquanto perdurarem os efeitos da sangéo.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por
despacho do gerenciador, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Nahip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, o gerenciador podera convocar
os licitantes que comp&em o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacéo.

9.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipéteses, desde
gue devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razéo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ca maior; ou

9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipodteses em que o prego de mercado
tornar-se superior ou inferior ao prego registrado.

10. DASPENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensgjara aplicagdo das penalidades
estabel ecidas no edital.

10.1.1. As sangOes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no
registro de precos que, convocados, ndo honrarem 0 compromisso assumido
injustificadamente apods terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco.

11. CONDICOESGERAIS

11.1. As condi¢Oes gerais de execucdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e
recebimento, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condi¢des do gjuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO
EDITAL.
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i PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

11.2. No caso de adjudicacdo por prego global do grupo de itens, sO serd admitida a
contratacdo dos itens nas seguintes hipoteses:

11.2.1. Contratagdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporcoes de
guantitativos definidos no certame;

ou

11.2.2. Contratacdo de item isolado para o qual o preco unité&rio adjudicado ao
vencedor seja 0 menor prego valido ofertado para o mesmo item nafase de lances.

11.3. A atade realizagdo da sesséo publica do pregéo, contendo a relacdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame,
serd anexada a esta Ata de Registro de Precos.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em duas vias de igua teor,
gue, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Alto Jequitibs, |/

Daniel Guimar aes Sathler
Prefeito

Representante L egal
Razéo Social da Empresa

TESTEMUNHAS
1) Ass.: 2) Ass.:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ANEXO Il - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATON°__ /20 _

O(A) Municipio de Alto Jequitib4, inscrito no CNPJ n° 18.392.506/0001-59, com sede ha
Avenida Catarina Eller, n® 421, Centro, Alto Jequitibd, MG, representado(a) pelo(a) Prefeito,
Exmo(a) Sr(a) Daniel Guimardes Sathler a seguir denominado CONTRATANTE e

o(a)empresa/auténomo(a) , inscrito(a)no CPF/CNPJ ne
, Situada no(a) , representada pelo(a)
Sr.(a) , CPF n° , @ seguir denominado(a)

CONTRATADO(A), resolvem firmar o presente contrato, com fundamento no Processo n°
0042/2026 - Pregéo Eletrénico n° 0012/2026, em observancia as disposi¢es da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, aplicando-se a este instrumento suas
disposicoes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausul as e condigdes seguintes:

1- CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 - Constitui objeto do presente instrumento o , NOs termos e
condicdes especificadas no Termo de Referéncia parte integrante e inseparavel deste contrato.

1.2 - Objeto da contratacao:

Item Descricdo Marca Unid. Quant. VIr. Unit. Vir. Total

1.3 - Integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Termo de Referéncia, o
estudo técnico preliminar, quando elaborado, o edital da licitacdo, Proposta Comercial
apresentada pela CONTRATADA, eventuais anexos dos documentos supracitados, ambos
constantes deste Processo de Licitacéo.

2 - CLAUSULA SEGUNDA —VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera , contados da data de assinatura do contrato, na
formado art. 105 dalLei 14.133/21.

3 - CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS (art. 92, 1V, VII e XVIII)

3.1 - O regime de execucdo contratual, os modelos de gest&o e de execugdo, assim como 0s
prazos e condic¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.
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4 - CLAUSULA QUARTA —SUBCONTRATACAO
4.1 - Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual .
5- CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1 - O valor total da contratacéo serade R$ , conforme quadro acima.

5.2 - No vaor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete,
Seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratag&o.

| - O valor da contratacdo € meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6- CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92,V e VI)

6.1 - O prazo para pagamento ao contratado e demais condicOes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7- CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 - O regjuste e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

8- CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOESDO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1 - S&o obrigacgbes do Contratante:

8.1.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagOes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.3 - Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabel ecidas no Termo de Referéncia;

8.1.4 - Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes
verificadas no objeto fornecido, para que segja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.5 - Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

8.1.6 - Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 daLei n° 14.133, de 2021,
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8.1.7 - Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execucéo do
objeto, no prazo, forma e condicdes estabel ecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

8.1.8 - Aplicar ao Contratado as sangdes previstas nalel e neste Contrato;

8.1.9 - Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do gjuste.

8.1.9.1 - A Administragdo ter4 o prazo de até 30 dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por
igua periodo.

8.1.10 - Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias, a contar da data do
protocolo.

8.1.11 - A Administragdo ndo respondera por quaisguer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9 - CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e
XVII)

9.1 - Sao obrigacdes do Contratado:

9.1.1 - O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
Seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir
dispostas:

9.1.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.1.3 - Comunicar a0 contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

9.1.4 - Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informac&o por eles solicitados,

9.1.5 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servigcos nos quais se
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verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

9.1.6 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de
acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos,

9.1.7 - Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
utilizado pelo(a) Municipio de Alto Jequitibd, o contratado devera entregar ao setor
responsével pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao do
fornecimento, os seguintes documentos:

1) provade regularidade relativa a Seguridade Social;
2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;

3) certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas— CNDT;

9.1.8 - Responsahbilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagOes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar 0
objeto do contrato;

9.1.9 - Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local da execugcdo do objeto
contratual .

9.1.10 - Pardisar, por determinacéo do contratante, qualquer atividade que nédo estegja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

9.1.11 - Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacéo;

9.1.12 - Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Socia ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagcdo (art. 116, da Lel
n.° 14.133, de 2021);
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9.1.13 - Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas (art. 116, parégrafo Unico, daLel n.° 14.133, de 2021);

9.1.14 - Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.1.15 - Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o0 previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n° 14.133, de
2021.

9.1.16 - Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do(a) Municipio de Alto Jequitiba.

9.1.17 - Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués, e darelacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

10 - CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOESPERTINENTESA LGPD

10.1 - Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos naLei n° 13.709, de 14
de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forgca da execugdo deste contrato.

11 - CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X1 e
XI11)

11.1 - As regras referentes a exigéncia de garantia contratual da execucdo encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

12 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, X1V)

12.1 — O(a) contratado(a) que cometer qualquer das infragcdes previstas no art. 155 da Lei
14.133/2021, ficara sujeito as sangdes previstas no art. 156, observado os procedimentos
estabelecidos nos art. 157 e 158 dareferidalei.

12.1.1 - As infragles e sancles administrativas encontram-se também definidas em
topico especifico do edital de licitacéo.

12.12 O(A) Contratado(a) declara plena ciéncia das hipéteses de infraces e sangdes
previstas no edital.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,
X1X)
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13.1 - O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que
ISS0 ocorra antes do prazo estipulado paratanto.

13.2. - Se as obrigacbes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a
readequacdo do cronograma fixado para o contrato.

13.3 - Quando a n&o conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficard ele congtituido em mora, sendo-lhe aplicdveis as respectivas sangdes
administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdo contratual .

13.4 - O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem
como amigavel mente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.4.1 - Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 damesmaLei.

13.4.2 - A dteracdo socia ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa
N80 ensegjara a rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1 - Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para ateracdo subjetiva.

13.5 - O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:
13.5.1 - Balango dos eventos contratuai s j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2 - Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3 - Indenizacbes e multas.

13.6 - A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, daLei n.° 14.133, de 2021).

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA —DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
14.1 - As despesas decorrentes desta contratagcdo estdo programadas em dotac&o orcamentaria
prépria, prevista no orcamento do(a) Municipio de Alto Jequitib4, para o exercicio atual, na
classificagéo abaixo:

Saide - 02.08.01 10.301.0012.2127 3.3.90.30.00 ficha 546 fonte 1.500; - 02.08.01
10.302.0012.2123 3.3.90.30.00 ficha 582 fonte 1.500; - 02.08.02 10.302.0012.2122
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3.3.90.30.00 ficha 683 fonte 1.600/2.600 e 2.621; - 02.08.02 10.301.0012.2048 3.3.90.30.00
ficha 659 fontes 1.600/2.600 e 2.621; - 02.08.02 10.301.0012.2046 3.3.90.30.00 ficha 647
fonte 1.600/2.600 e 2.621;

Assisténcia Socia - 02.10.01 08.244.0015.2101 3.3.90.30.00 ficha 777 fonte 1.660/2.660; -
02.10.01 08.244.0015.2102 3.3.90.30.00 ficha 785 fonte 1.660/2.660;

Administragdo - 02.03.01 04.122.0002.2009 3.3.90.30.00 ficha 124 fonte 1.500;
Turismo - 02.07.01 04.122.0002.2039 3.3.90.30.00 ficha 457 fonte 1.500;

Educagéo - 2.06.01 12.122.0009.2026 3.3.90.30.00 ficha 272; fonte 1.500 - 2.06.01
12.361.0009.2029 3.3.90.30.00 ficha 288; fonte 1.500; - 2.06.01 12.365.0009.2028
3.3.90.30.00 ficha 306; fonte 1.500; - 2.06.01 12.365.0009.2090 3.3.90.30.00 ficha 315; fonte
1.500.

15 - CLAUSULA DECIMA QUINTA —DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I11)

15.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo(a) Municipio de Alto Jequitibd, segundo as
disposicbes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposices contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cddigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16 - CLAUSULA DECIMA SEXTA —ALTERAGCOES

16.1 - Eventuais ateraces contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n°14.133, de 2021.

16.2 - O contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condic¢des contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicia atualizado do contrato que se
fizerem nas obras, nos servigos ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de
equipamento, o limite para os acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento), nos termos do
art. 125 dalLe n° 14.133, de 2021.

16.3 - Registros que ndo caracterizam alteracéo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de
2021.

17 - CLAUSULA DECIMA SETIMA —PUBLICACAO

17.1 - Incumbird ao(a) Municipio de Alto Jequitiba divulgar o presente instrumento no Portal
Naciona de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94, salvo a excegéo
prevista no inciso Il, c/c parégrafo Unico do art. 176, ambos da Lel n° 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em observancia ao art. 8°, § 2°, daLei n°® 12.527,
de 2011.

7/8




PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

CNPJ: 18.392.506/0001-59
Av. Catarina Eller, 421 - Centro. Cep.: 36.976-000
Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br
Site: www.altojequitiba.mg.gov.br

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA-FORO (art. 92, 8§19

18.1 - Fica eleito o Foro da Comarca do municipio da licitante, para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela
conciliagéo, conforme art. 92, 81°, daLel n®14.133/21.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas
(duas) vias de igua teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos
contraentes.

Alto Jequitibs, _/ /20

Daniel Guimar des Sathler
Prefeito

Representante Legal
Razéo Social da Empresa

TESTEMUNHAS
1) Ass: 2) Ass.:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 - Indicacgao do objeto que se pretende contratar

1.1 - REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISI(;AO DE
MATERIAIS DE ESCRITORIO E PAPELARIA PARA ATENDER AS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA/MG, conforme especificacdes e
guantitativos estabel ecidos neste documento.

1.2 - Justificativa da utilizagdo do SRP

A opcdo pela utilizacdo do Sistema de Registro de Pregos (SRP) justifica-se pela
impossibilidade de prever com exatiddo o quantitativo de materiais de escritorio e papelaria
gue sera efetivamente demandado pelas diversas Secretarias do Municipio, bem como pela
necessidade de aquisicOes frequentes e pela conveniéncia de fornecimentos parcelados,
realizados conforme a necessidade da Administragdo, em conformidade com o disposto no
art. 82 dalLei n°14.133/2021.

A Uutilizagdo do Sistema de Registro de Precos para a contratacdo do objeto mostra-se
tecnicamente adequada, juridicamente amparada e administrativamente vantgosa,
considerando as caracteristicas da demanda e a forma de consumo dos itens a serem
adquiridos.

Os materiais de escritério e papelaria constituem insumos de uso continuo nas atividades
administrativas, sendo indispensaveis para o funcionamento regular das unidades publicas,
incluindo a elaboragdo de documentos oficiais, organizagdo de processos administrativos,
registros ingtitucionais, atividades educacionais, controle interno e demais rotinas
operacionais das Secretarias Municipais.

A demanda por esses materiais apresenta caréter continuo, recorrente e variavel, uma vez que
depende do volume de atividades desenvolvidas por cada setor, do nimero de servidores em
exercicio, darealizac8o de agbes administrativas e institucionais e de necessidades especificas
gue surgem ao longo do exercicio. Dessa forma, ndo é possivel estimar com precisdo o
momento e o quantitativo exato das aquisi¢oes.

Nesse contexto, 0 Sistema de Registro de Precos permite que a Administracdo registre
previamente 0s precos obtidos em procedimento licitatério, garantindo condi¢bes vantajosas e
possibilitando que as contratacbes ocorram de forma parcelada, conforme a necessidade
efetiva das Secretarias demandantes, sem a obrigatoriedade de aquisicéo imediata de todo o
guantitativo estimado, em observancia aos principios da economicidade, eficiéncia,
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plangjamento e gestdo responsavel dos recursos publicos.

Ademais, o SRP proporciona maior flexibilidade administrativa, permitindo que as
Secretarias realizem as aquisi¢des ao longo da vigéncia da ata de registro de precos conforme
a demanda real de cada unidade, evitando a formac&o de estoques excessivos, reduzindo
custos de armazenamento e minimizando o risco de perda, deterioracdo ou obsolescéncia de
materiais.

Ressalte-se, ainda, que o Sistema de Registro de Precos contribui para maior agilidade nas
aquisicoes, pois uma vez registrada a ata, as Secretarias podem emitir as ordens de
fornecimento conforme a necessidade, reduzindo o tempo necessario para atendimento das
demandas administrativas e garantindo a continuidade das atividades institucionais do
Municipio.

Além disso, o SRP possibilita melhor controle orcamentario e financeiro, uma vez que as
despesas sd0 empenhadas somente no momento da efetiva contratagdo, bem como promove
padronizacgao dos itens, previsibilidade de precos e maior transparéncia na gestéo dos recursos
publicos.

Diante dessas razfes, a ado¢éo do Sistema de Registro de Precos revela-se a solugdo mais
adequada para a futura e eventual aguisicdo de materiais de escritorio e papelaria, atendendo
plenamente ao interesse publico e as disposi¢es da Lel n° 14.133/2021, especia mente quanto
aos principios da eficiéncia, economicidade, plangjamento e boa governanca das contratacdes
publicas.

2 - Descrigdo da necessidade

2.1 - A presente contratacdo tem por objetivo o Registro de Precos para futura e eventual
aquisicdo de materiais de escritorio e papelaria, destinados ao atendimento das necessidades
operacionais das diversas Secretarias e unidades administrativas do Municipio de Alto
Jequitiba/M G.

2.2. Os materiais de escritorio e papelaria constituem insumos essenciais para o
funcionamento regular da Administracdo Publica, sendo amplamente utilizados nas rotinas
administrativas, na elaboracdo de documentos oficiais, no registro e arquivamento de
informagdes, na organizacdo de processos administrativos e no suporte as atividades internas
das unidades municipais.

2.3. A disponibilidade continua desses materiais € indispensavel para garantir a eficiénciae a
continuidade das atividades administrativas, evitando interrupcGes nos servicos prestados a
populacdo e assegurando o adequado funcionamento dos setores que compdem a estrutura
administrativa municipal.
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2.4. Considerando que as diversas Secretarias e 6rgdos municipais apresentam demandas
permanentes e variaveis por materiais de escritério, torna-se necessario manter fornecimento
regular e organizado desses insumos, permitindo que as unidades administrativas
desempenhem suas atribui¢des com eficiéncia e agilidade.

2.5. A adocdo do Sistema de Registro de Pregos para a presente contratagdo mostra-se
adequada, uma vez que possibilita a aquisicdo dos materiais de forma parcelada e conforme a
necessidade da Administracdo, evitando a formagao de estoques excessivos, reduzindo custos
de armazenamento e permitindo maior racionalizagdo dos recursos publicos.

2.6. Ademais, a utilizacdo do Registro de Pregos proporciona maior flexibilidade
administrativa e melhor plangjamento orcamentario, possibilitando que as Secretarias
realizem as aquisi¢cdes ao longo da vigéncia da ata, de acordo com a demanda efetiva de cada
unidade administrativa.

2.7. Ressdltase, ainda, que os itens objeto da contratacdo sd0 bens comuns, cujas
especificacOes podem ser definidas de forma objetiva, sendo amplamente comercializados no
mercado e disponiveis por diversos fornecedores, o que favorece a competitividade do
certame e a obtencéo de propostas mais vantajosas para a Administragéo.

2.8. Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se necess&ria para assegurar 0
funcionamento adequado das atividades administrativas do Municipio, garantindo a
disponibilidade de materiais indispensaveis as rotinas de trabalho das Secretarias e
contribuindo para a melhoria da prestagdo dos servigos publicos a popul agéo.

3- Area(s) requisitante(s)

3.1 - Secretaria Municipal de Administracéo, Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Secretaria Municipal de Salde, Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de
Fazenda, SecretariaMunicipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

4 - Descricéo dos Requisitos da Contratacéo
4.1 - Da natureza da Contratacéao

4.1.1 - A natureza do objeto deste ETP dadas suas caracteristicas, enquadra-se em bens
comuns nos termos da Lei n° 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes usuais de
mercado, devendo, portanto, ser licitado por meio do Pregdo, preferenciamente na
forma Eletrénica.

4.2 - Prazo devigéncia da Ata de Registro de Prego

4.2.1 - O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 01 ano, contado a
partir do primeiro dia Gtil subsequente a sua assinatura, podendo ser prorrogada por
igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado O preco
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vantaj 0so.

4.2.2 - O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabel ecida
no proprio instrumento contratual e observard no momento da contratacdo e a cada
exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orcamentérios, bem como a previsao
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.3 - Sustentabilidade

4.3.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os requisitos exigidos neste topico.

432 - A CONTRATADA deve conduzir suas agdes em conformidade com os
requisitos legais aplicavels, observando também a legisacdo ambienta para a
prevencdo de adversidades ao meio ambiente.

4.3.3 - Com relacdo aos critérios de sustentabilidade, os produtos deverdo respeitar as
normas e 0s principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao
meio ambiente, utilizando, sempre que possivel e disponivel, tecnologias e materiais
ecol ogicamente corretos, bem como promovendo a racionalizagéo de recursos naturais.

4.3.4 A presente contratagdo observa os principios da sustentabilidade ambiental,
econdmica e social, nos termos da Lei n° 14.133/2021, buscando conciliar a eficiéncia
da gestéo publica com a reducéo de impactos ambientais e a utilizago responsavel dos
recursos publicos.

4.3.5 No aspecto ambiental, a priorizacdo da aquisicdo de materiais de escritdrio e
papelaria com padrdes adequados de qualidade, durabilidade e procedéncia contribui
para a reducdo do desperdicio de insumos e da geracdo de residuos. A utilizacdo de
produtos com maior durabilidade e melhor desempenho reduz a necessidade de
reposicoes frequentes, favorecendo o consumo responsavel e a diminuicdo do descarte
de materiais.

4.3.6 Sempre que possivel, a Administracdo podera priorizar materiais produzidos com
insumos reciclaveis, reciclados ou provenientes de manegjo sustentavel, bem como
produtos que atendam as normas técnicas e ambientais aplicavels, contribuindo para a
preservacdo dos recursos naturais e para praticas de consumo mais sustentaveis no
ambito da Administracdo Publica.

4.3.7 Sob o aspecto econdmico, a adocdo de critérios que privilegiem qualidade,
durabilidade e padronizacdo dos materiais promove 0 uso racional dos recursos
publicos, evitando aquisi¢Oes frequentes decorrentes de baixa qualidade dos produtos,
reduzindo desperdicios e assegurando maior €ficiéncia na gestdo das despesas
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administrativas.

4.3.8 No que se refere a sustentabilidade social, a adequada disponibilidade de
materiais de escritorio e papelaria contribui para o funcionamento regular das unidades
administrativas e para a prestacdo eficiente dos servicos publicos, impactando
diretamente na qualidade do atendimento a populacdo e no desempenho das atividades
desenvolvidas pelas Secretarias Municipais.

4.3.9 Dessa forma, a contratacdo proposta atende aos critérios de sustentabilidade
aplicavels ao objeto, sem impor exigéncias excessivas ou restritivas a competitividade,
promovendo o equilibrio entre responsabilidade ambiental, eficiéncia econbmica e
atendimento ao interesse publico.

5 - Levantamento de M ercado

5.1 - Em atendimento ao disposto no art. 18 daLe n° 14.133/2021, foi realizado |levantamento
de mercado com o objetivo de identificar as solucBes disponiveis para atendimento da
demanda relacionada a aquisicdo de materiais de escritério e papelaria destinados as diversas
Secretarias do Municipio de Alto JequitibdMG.

5.2. O levantamento indicou que os itens pretendidos constituem bens comuns, amplamente
disponiveis no mercado, comercializados por diversos fornecedores, incluindo empresas
especiadlizadas no fornecimento de materiais de escritorio, papelarias, distribuidores
atacadi stas e estabel ecimentos do comércio vargjista.

5.3. No curso da andlise foram identificadas as seguintes possiveis solucdes de mercado:

| - Aquisicdo direta de materiais de escritério e papelaria por meio de licitagOes especificas
para cada Secretaria demandante. Essa alternativa permitiria que cada unidade administrativa
realizasse suas proprias contratacfes. Contudo, tal modelo tende a gerar fragmentagcdo das
aquisicoes, aumento de custos administrativos, menor poder de negociacéo e dificuldade de
padronizacao dos materiais utilizados pela Administracéo.

Il - Aquisicdo de materiais por meio de contratos Unicos com quantitativos previamente
definidos. Essa solugdo poderia garantir fornecimento continuo durante determinado periodo,
porém apresenta limitagdes relacionadas a dificuldade de prever com precisdo o consumo de
todos os itens ao longo da vigéncia contratual, podendo resultar em estogques excessivos ou,
ao contrério, em insuficiéncia de materiais para atender as necessidades das Secretarias.
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1l - Aquisicdo mediante Sistema de Registro de Precos, com fornecimento parcelado
conforme demanda. Essa alternativa consiste na realizacdo de procedimento licitatorio para
registro de precos dos materiais, permitindo que a Administragdo realize as aquisicOes de
forma gradual, conforme a necessidade de cada Secretaria, durante o periodo de vigéncia da
ata.

5.4. Apbs andlise das dternativas disponiveis, verificou-se que a utilizacdo do Sistema de
Registro de Pregos (SRP) apresenta-se como a solugdo mais adequada para a presente
contratagdo, uma vez que permite maior flexibilidade nas agquisi¢oes, evita a formacéo de
estoques desnecess&rios, reduz custos de armazenamento e possibilita melhor gestdo
orcamentéria.

5.5. Além disso, o SRP proporciona maior eficiéncia administrativa, pois centraliza o
procedimento licitatério, reduz a repeticdo de processos de compra ao longo do exercicio e
garante maior agilidade na reposicdo dos materiais necessarios ao funcionamento das
unidades administrativas.

5.6. Considerando que os materiais de escritorio e papelaria possuem consumo continuo e
guantitativos variaveis, a solucdo baseada no Sistema de Registro de Precos permite que as
aquisicoes sejam realizadas conforme a demanda efetiva das Secretarias, assegurando maior
racionalidade na aplicacdo dos recursos publicos.

5.7. Dessa forma, conclui-se que a redizagdo de licitacdo na modalidade pregéo,
preferencialmente na forma eletrénica, com adocdo do Sistema de Registro de Precos,
congtitui a aternativa mais adequada para atender as necessidades da Administracdo
Municipal.

6 - Descrigdo da solugéo como um todo

6.1 - REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISI(;AO DE
MATERIAIS DE ESCRITORIO E PAPELARIA PARA ATENDER AS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ALTO JEQUITIBA/MG, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

6.2 - As especificagbes técnicas contidas no presente documento, inclusive quanto ao
detalhamento, requisitos, caracteristicas, e quantitativos do objeto da contratagdo, foram
definidos por este(s) setor(es) demandante(s), com base em parametros técnicos objetivos,
para a melhor consecucédo do interesse publico, do qual esta identificado no final e aprova o
presente instrumento e seus anexos.

6.3 - Registre-se que, a especificacdo técnica do objeto sera tratado no item 07 deste ETP, de
modo que suainclusdo aqui seria redundante.
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6.4 - Diante da natureza e das peculiaridades do objeto NAO havera exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica.

6.5. A solucdo adotada para a presente contratagdo consiste na realizagdo de procedimento
licitat6rio por meio do Sistema de Registro de Precos, visando a futura e eventual aquisicéo
de materiais de escritorio e papelaria destinados ao atendimento das diversas Secretarias do
Municipio de Alto JequitibdMG, com foco na continuidade das atividades administrativas,
padronizagéo dos materiais utilizados, qualidade dos produtos e melhor custo-beneficio paraa
Administracéo Publica.

6.6. Considerando que os materiais de escritério e papelaria constituem insumos de uso
continuo nas rotinas administrativas, a solucéo adotada prevé a definicdo de especificacoes
técnicas claras e objetivas, de forma a assegurar que os produtos adquiridos apresentem
padroes adequados de qualidade, funcionalidade e durabilidade, garantindo sua adequada
utilizagdo nas atividades institucionais.

6.7. A definicdo das especificacdes dos itens buscou contemplar caracteristicas amplamente
disponiveis no mercado, evitando exigéncias desnecessarias ou restritivas a competitividade,
de modo a assegurar ampla participacdo de fornecedores e obtencdo de propostas mais
vantajosas para a Administracéo.

6.8. Os materiais a serem adquiridos deverdo ser novos, de primeira qualidade e adequados as
finalidades administrativas, devendo atender as especificagdes técnicas estabel ecidas no edital
€ em seus anexos, bem como as normas técnicas aplicavels, quando houver.

6.9. A solugdo contempla, ainda, a padronizacdo dos materiais utilizados pelas diversas
Secretarias, medida que contribui para a organizacdo administrativa, melhor controle do
consumo de insumos e maior eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

6.10. No aspecto da sustentabilidade, a contratacéo busca privilegiar produtos que apresentem
boa durabilidade, eficiéncia de uso e, sempre que possivel, caracteristicas ambientalmente
responsaveis, como materiais reciclaveis ou provenientes de processos produtivos
sustentavel's, em consonancia com os principios de desenvolvimento sustentavel previstos na
Lei n°14.133/2021.

6.11. A adocdo do Sistema de Registro de Pregos permite que a Administracéo realize as
aquisicoes de forma parcelada e conforme a necessidade efetiva das Secretarias, evitando a
formagdo de estoques excessivos, reduzindo custos de armazenamento e possibilitando
melhor planejamento orcamentario.

7121




PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

CNPJ: 18.392.506/0001-59
Av. Catarina Eller, 421 - Centro. Cep.: 36.976-000
Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br
Site: www.altojequitiba.mg.gov.br

6.12. Além disso, o SRP proporciona maior agilidade nas aquisi¢cdes, permitindo que os
Orgdos municipais realizem as solicitacbes de fornecimento conforme a demanda real,
assegurando a continuidade das atividades administrativas e evitando interrupgdes decorrentes
da falta de materiais essenciais ao funcionamento dos setores publicos.

6.13. Dessa forma, a solucdo adotada mostra-se tecnicamente adequada, economicamente
vantajosa e administrativamente eficiente, garantindo o fornecimento regular de materiais de
escritorio e papelaria necessarios ao funcionamento das unidades administrativas do
Municipio de Alto Jequitib&/MG, em consonancia com o0s principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e boa governanca das contrataces publicas previstos na Lei n°
14.133/2021.

6.14. A gestdo da contratacdo sera realizada pel os representantes designados pelas Secretarias
requisitantes, competindo-lhes acompanhar a execucéo da Ata de Registro de Precos e das
contratagO0es dela decorrentes, observando o cumprimento das condigbes estabelecidas no
edital, no Termo de Referéncia e no respectivo instrumento contratual, nos termos do art. 117
dalei n°14.133/2021.

6.15. A fiscalizacdo da execucdo contratual serd exercida por servidores designados pelas
respectivas Secretarias demandantes, os quais atuardo como fiscais da contratacéo,
competindo-lhes acompanhar, verificar e atestar a regularidade do fornecimento dos
materiais, bem como comunicar a autoridade competente eventuais irregularidades ou
descumprimentos contratuais.

6.16. Ficam designados como fiscais da contratagdo os seguintes servidores:

a) SecretariaMunicipa de Educacéo: Beatriz da Silva Gomes;

b) Secretaria Municipal de Salde: Bruno de Oliveira Andrade;

¢) SecretariaMunicipa de Assisténcia Social: Maryane Leite Emiliano;

d) SecretariaMunicipa de Administracdo: Alyne Lacerda de Freitas Emerich;

€) SecretariaMunicipa de Turismo: Leandro Vitor Reis.

6.17. Cabera aos fiscais designados acompanhar a execucdo da contratagcdo no ambito de suas
respectivas Secretarias, procedendo a verificagdo do cumprimento das condicOes
estabelecidas, a conferéncia dos materiais entregues, ao registro de ocorréncias e ao

encaminhamento de eventuais apontamentos a autoridade competente para adocdo das
providéncias cabiveis.
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7 - Estimativa das Quantidades a serem contratadas

Item Descricéo Unid. Quant.

Relacdo de produtos, quantidades, especificagdo, valores
referencias em arquivo anexo

7.1 - Metodologia de calculo dos quantitativos

7.1.1 - A definicdo dos quantitativos estimados para a futura e eventual agquisicdo de
materiais de escritorio e papelaria foi realizada com base em critérios técnicos,
histéricos e operacionais, observando-se as necessidades das diversas Secretarias do
Municipio de Alto Jequitib&/MG, o padréo de consumo ao longo dos exercicios
anteriores e a natureza continua e variavel da demanda desses insumos.

7.1.1.1 Inicialmente, procedeu-se a0 levantamento das unidades administrativas que
compdem a estrutura organizacional do Municipio, considerando-se as diversas
Secretarias e setores que demandam materiais de escritério e papelaria para o
desempenho de suas atividades rotineiras.

7.1.1.2 Em seguida, foi analisado o historico de consumo dos Ultimos exercicios,
levando-se em conta o padrdo médio de utilizacdo de materiais como papéis, pastas,
canetas, grampeadores, blocos, envelopes, entre outros itens de uso administrativo, bem
como a variacdo de consumo decorrente do volume de atividades redlizadas por cada
Secretaria.

7.1.1.3 A metodologia adotada também considerou fatores operacionais, tais como o
nimero de servidores em atividade, a redizagdo de atividades administrativas,
educacionais e institucionais, além das demandas proprias de cada Secretaria, que
podem ocasionar variagfes no consumo ao longo do exercicio.

7.1.1.4 Ressdte-se que 0s quantitativos estimados possuem cardater meramente
previsional, ndo configurando obrigacdo de contratacdo integral, servindo
exclusivamente como referéncia para fins de plangjamento e formagéo do Registro de
Precos. As aquisicdes ocorrerdo de forma parcelada, conforme a necessidade efetiva da
Administracdo, mediante emissdo de ordens de fornecimento, respeitados os limites da
Ata de Registro de Pregos.

7.1.1.5 Ta metodologia encontra-se alinhada aos principios da economicidade,
eficiéncia, plangamento e gestdo responsavel dos recursos publicos, bem como a
sistemética do Sistema de Registro de Precos, que se mostra adequada diante da
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iImpossibilidade de previsdo exata do consumo ao longo da vigéncia da ata.

7.1.1.6 Dessa forma, os quantitativos estimados refletem uma projecéo razoavel e
prudente das necessidades da Administragéo, suficiente para garantir o funcionamento
regular das unidades administrativas, sem gerar estoques excessivos, desperdicios ou
Compromissos desnecessarios de recursos orcamentarios.

7.1.2 - Por se tratar de Registro de Precos, ndo se obriga a contratante a cumprir 0s
guantitativos previstos neste Estudo Técnico Preliminar, sendo certo que, para efeito de
pagamento, somente serdo considerados os itens efetivamente entregues pela
fornecedora e aceitos pela fiscalizagéo.

8 - Estimativa do Valor da Contratacao

8.1 - O valor estimado da contratag@o € de R$ 546.043,37 (quinhentos e quarenta e seis mil
guarenta e trés reais e trinta e sete centavos).

8.2 - O valor estimado da contratagdo foi elaborado seguindo as regras previstas no art. 23 da
Lei Federal n° 14.133/2021, acompanhados dos precos unitérios referenciais, das memarias de
calculo e dos documentos que |he déo suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo
dos precos e para os respectivos caculos, os quais foram utilizados para elaboragdo do
orcamento estimativo.

9 - Justificativa para o Parcelamento ou ndo da Solucéao

9.1 - Nos termos do 82°, inciso Il e lll do art. 40 da Lel Federal n° 14.133/2021, a presente
contratagdo sera por ITENS visando o aproveitamento das peculiaridades do mercado local,
ampliacdo da competicdo com vistas a economicidade, considerando que o objeto é divisivel.

10 - Contratacdes Correlatas e/ou I nter dependentes

10.1 - Entendemos ndo haver para o objeto em questéo a previsdo de contratagéo correlata e
nem interdependente.

11 - Demonstracao da previsdo da contratacdo no plano de contratacfes anual, quando

elaborado

11.1 - A contratacdo pretendida estd ainhada com o Plangamento previsto para o atual
exercicio, definidos no PPA, LDO e LOA, porém, o Plano de Contratagdes Anual ainda NAO
foi adotado pelo(a) Municipio de Alto Jequitiba.

12 - Demonstrativo dos resultados pretendidos em ter mos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recur sos humanos, materiais e financeir os disponiveis;

12.1 - Pretende-se com esta contratacéo atingir os seguintes resultados:

10/21




PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

CNPJ: 18.392.506/0001-59
Av. Catarina Eller, 421 - Centro. Cep.: 36.976-000
Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br
Site: www.altojequitiba.mg.gov.br

a) Garantir o abastecimento regular de materiais de escritdrio e papelaria necessarios ao
funcionamento das diversas Secretarias e unidades administrativas do Municipio de
Alto JequitibdMG;

b) Assegurar a continuidade das atividades administrativas, evitando interrupgdes nos
servigos publicos em razéo da falta de insumos essenciais as rotinas de trabal ho;

¢) Promover maior eficiéncia administrativa, por meio da centralizagéo das aquisi¢coes e
da padronizacdo dos materiais utilizados pel os diversos setores da Administracéo;

d) Obter melhores condi¢gbes de contratagdo, mediante realizacdo de procedimento
licitatorio que estimule a competitividade entre fornecedores e proporcione a obtencéo
de propostas mais vantajosas para 0 Municipio;

e) Racionalizar a gestdo de estoques e 0 consumo de materiais, permitindo que as
aquisicoes sgjam realizadas conforme a demanda real das Secretarias, evitando
desperdicios e aquisi¢des desnecessarias;

f) Proporcionar maior controle e plangjamento das despesas publicas, possibilitando
gue as aquisicdes sejam realizadas de forma parcelada ao longo da vigéncia da Ata de
Reqgistro de Precos, de acordo com a necessidade efetiva da Administragéo;

g) Assegurar a adequada aplicacdo dos recursos publicos, em observancia aos
principios da economicidade, eficiéncia, plangamento e responsabilidade na gestéo
administrativa.

12.2 Dessa forma, a contratacdo pretendida contribuird para o aperfeicoamento da
gestédo administrativa municipal, garantindo condic¢des adequadas para a execucéo das
atividades institucionais e para a prestacao eficiente dos servicos publicos a popul agéo.

13 - Providéncias a serem Adotadas

13.1 - 13.1 Solicita-se a0 setor competente a elaboracdo do Termo de Referéncia e do
respectivo instrumento convocatério, contemplando todas as exigéncias técnicas, operacionais
e administrativas necessarias a adequada instrucdo do procedimento licitatério, de modo a
assegurar a selecéo da proposta mais vantajosa e a plena execucéo do objeto.

13.2 Para garantir maior segurangca na contratagdo, devera ser promovida a definicéo
criteriosa dos requisitos de habilitacdo, especialmente no que se refere a qualificacéo técnica,
com a finalidade de verificar se os licitantes possuem capacidade operacional para fornecer
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materiais de escritorio e papelaria de forma regular, continua e compativel com as demandas
das unidades administrativas do Municipio.

13.3 Nesse sentido, devera ser exigida a apresentac@o de Atestado(s) de Capacidade Técnica,
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) o fornecimento
anterior de produtos compativeis com o objeto da contratagdo, permitindo a Administracéo
aferir a experiéncia do fornecedor e reduzir riscos de inexecugdo contratual .

13.4 A medidajustifica-se pela necessidade de evitar a contratacéo de empresas sem estrutura
adequada, experiéncia comprovada ou capacidade logistica suficiente para atender as
demandas das Secretarias Municipais.

13.5 Devera ser prevista, ainda, a verificacdo da exequibilidade das propostas, especialmente
nos casos em que forem identificados valores significativamente inferiores ao preco estimado
ou aos praticados pelo mercado, circunstancia que podera indicar risco a futura execucéo do
contrato.

13.6 Tal exigéncia revelase necessaria diante das dificuldades enfrentadas pela
Administracdo em contratacdes anteriores, nas quais determinados fornecedores apresentaram
propostas com pregos inexequivels e, posteriormente, deixaram de cumprir as condicdes
pactuadas, ocasionando atrasos no fornecimento, entrega de materiais de baixa qualidade e
necessi dade de aquisi¢des emergenciais, com prejuizos ao interesse publico.

13.7 Nesses casos, devera ser facultado a Administracdo solicitar documentos que
demonstrem a viabilidade econémica da proposta, tais como planilhas de custos, notas fiscais
de aquisicdo, contratos com fabricantes ou distribuidores, comprovacdo da cadeia de
fornecimento, estrutura logistica e demais elementos capazes de evidenciar a capacidade do
licitante de honrar os pregos ofertados.

13.8 Recomenda-se, ainda, que o instrumento convocatorio estabeleca regras claras quanto
aos prazos de entrega, condicbes de transporte, critérios de recebimento dos produtos e
mecanismos de fiscalizagao contratual, de modo a assegurar maior controle na execucao.

13.9 Deverdo ser adotadas medidas voltadas ao plangamento do recebimento e
armazenamento dos materiais, a organizacdo dos fluxos de distribuicdo entre as Secretarias e
a0 acompanhamento sistematico do consumo, prevenindo desperdicios e garantindo maior
eficiéncia na gestdo dos insumos administrativos.
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13.10 Assim, as providéncias ora elencadas visam fortalecer a seguranca juridica da
contratacdo, elevar o nivel de confiabilidade dos fornecedores, mitigar riscos operacionais e
assegurar a continuidade das atividades administrativas do Municipio, em estrita observancia
aos principios da eficiéncia, da economicidade e do interesse publico.

13.11 A exigéncia de comprovacao da exequibilidade da proposta, nas hipoteses previstas nas
cldusulas acima, fundamenta-se na necessidade de assegurar que as propostas apresentadas
pelos licitantes sejam efetivamente viaveis, garantindo que o contrato decorrente da licitacéo
sga regularmente executado, de forma continua e adequada, evitando riscos de
inadimplemento, paralisagbes da execucdo ou descumprimento das obrigaces contratuais
assumidas.

13.12 Ressalte-se que os valores referenciais definidos pela Administragcéo foram obtidos a
partir de consulta a bancos de precos oficiais e especializados, os quais consolidam valores
efetivamente praticados por outros entes da Administragdo Publica, decorrentes de
contratacOes ja submetidas a regular disputa licitatoria.

13.13 A Administracdo Publica possui o0 direito e o dever de verificar se a proposta
apresentada é, de fato, exequivel nas condicles ofertadas. A exigéncia de diligéncias ou da
demonstracéo da exequibilidade constitui instrumento legitimo de controle, destinado a evitar
a aceitacéo de propostas com valores excessivamente reduzidos, que ndo sejam suficientes
para cobrir adequadamente 0s custos necessarios a execucdo do objeto.

13.14 O art. 59, incisos Il e IV, da Lei n® 14.133/2021 autoriza expressamente a
desclassificagdo de propostas que apresentem precos inexequivels ou cuja exequibilidade ndo
tenha sido devidamente demonstrada, quando exigido pela Administracéo.

13.15 Nesse contexto, quando o valor ofertado for inferior a 75% (setenta e cinco por cento)
do valor estimado pela Administragdo, ou seja, quando houver reducdo superior a 25%,
poderd existir risco significativo de inviabilidade econdmica da proposta, legitimando a
exigéncia de comprovacdo de sua exequibilidade.

13.16 Ultrapassado esse patamar, podera ocorrer a inversdo do 6nus da prova, cabendo ao
licitante demonstrar, de forma objetiva e documental, a viabilidade econdbmica da proposta
apresentada.

13.17 Embora a Lei n° 14.133/2021 tenha estabelecido esse parametro principalmente para
obras e servicos de engenharia, a Administracdo pode adotar critérios semelhantes como
referéncia de presuncdo relativa de inexequibilidade em contratagdes de bens, desde que
devidamente justificados na fase de plangjamento.
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13.18 O entendimento do Tribunal de Contas da Uni&o também reconhece que determinadas
estratégias comerciais legitimas podem justificar a apresentacdo de propostas com margens
reduzidas, como ingresso em novos mercados, ampliacéo de portfolio ou ganhos indiretos.

13.19 Todavia, tais estratégias devem ser devidamente comprovadas pelo licitante, cabendo a
Administracdo, sempre gque entender necessario, redlizar diligéncias ou solicitar informagoes
complementares que demonstrem a viabilidade da proposta e a capacidade de execucdo do
contrato.

13.10 N&o seré admitida a subcontratagcdo do objeto contratual, em raz&o da natureza do
fornecimento e da necessidade de assegurar controle direto da execucao contratual,
rastreabilidade dos produtos, padronizacdo de qualidade e responsabilidade integral do
fornecedor perante a Administragéo.

13.10.1 No caso especifico da aguisicdo de materiais de escritério e papelaria, trata-se
de fornecimento de bens destinados ao atendimento continuo das rotinas
administrativas das diversas Secretarias do Municipio. A pulverizacdo da
responsabilidade por meio de subcontratacdes poderia dificultar a fiscalizacdo do
fornecimento, o controle da procedéncia dos produtos, a verificacdo da conformidade
com as especificacdes técnicas estabel ecidas no edital e a responsabilizacéo do
fornecedor em caso de descumprimento contratual .

13.10.2 Além disso, considerando experiéncias anteriores em contratacfes publicas
semel hantes, nas quais foram registradas dificul dades relacionadas a qualidade dos
produtos fornecidos e ao cumprimento dos prazos de entrega, revel a-se recomendavel
gue a empresa contratada mantenha responsabilidade direta e exclusiva sobre todas as
etapas do fornecimento, desde a aquisi¢ao dos produtos junto aos fabricantes ou
distribuidores até a entrega definitiva a Administrag&o.

13.10.3 A Lei n° 14.133/2021 admite a subcontratacdo quando prevista e compativel
com o objeto contratado, ndo constituindo, contudo, obrigacéo da Administracéo
autorizé-la. A decisdo deve observar critérios de conveniéncia, oportunidade e interesse
publico. No presente caso, a vedacdo mostra-se proporcional, razoavel e tecnicamente
justificada, pois:

a) 0 objeto exige padronizacéo e uniformidade dos materiais fornecidos;
b) demanda controle direto da qualidade dos produtos entregues a Administracdo;
¢) requer responsabilizacdo clara e direta do fornecedor contratado;

d) facilitaafiscalizagdo do contrato e a gestédo administrativa das entregas.

14/21




PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO JEQUITIBA

CNPJ: 18.392.506/0001-59
Av. Catarina Eller, 421 - Centro. Cep.: 36.976-000
Tel. (33) 3343-1268 / (33) 3343-1120
E-mail: prefeitura@altojequitiba.mg.gov.br
Site: www.altojequitiba.mg.gov.br

13.10.4 Assim, a vedacdo a subcontratagdo visa mitigar riscos operacionais, preservar a
gualidade dos materiais fornecidos, assegurar a responsabilizacdo direta da contratada e
fortalecer a seguranca juridica da contratacdo, em observancia aos principios da
eficiéncia, economicidade, plangjamento e boa gestéo dos recursos publicos.

14 - Possiveis Impactos Ambientais e respectivas medidas mitigador as

A aquisicdo e o0 consumo de materiais de escritério e papelaria podem gerar impactos
ambientais relacionados, principalmente, a0 uso de recursos naturais, a geragéo de residuos
solidos e ao descarte inadequado de materiais apos sua utilizagéo.

14.2 Entre os possiveis impactos ambientais associados ao objeto desta contratacdo destacam-
se

a) consumo de matérias-primas naturais, especialmente celulose utilizada na fabricacdo de
papéis,

b) geracdo de residuos solidos decorrentes do uso e descarte de papéis, embalagens, plasticos
e demais materiais de escritorio;

¢) descarte inadequado de materiais apds o0 uso, podendo contribuir para 0 aumento do
volume de residuos urbanos.

14.3 Com o objetivo de mitigar tais impactos, a Administracdo adotara medidas voltadas a
promocao de préticas de consumo consciente e sustentabilidade ambiental, tais como:

a) priorizacdo, sempre que possivel, de produtos fabricados com materiais reciclaveis ou
reciclados, especiamente no caso de papéis e embalagens;

b) estimulo a aquisicdo de materiais com maior durabilidade e qualidade, reduzindo a
necessi dade de reposi ¢oes frequentes e o consequente aumento da geracéo de residuos;

C) incentivo a utilizacdo racional dos materiais de escritorio pelas unidades administrativas,
evitando desperdicios;

d) adocdo de préticas administrativas que promovam a reducéo do consumo de papel, como
utilizacdo de documentos digitais e sistemas eletronicos de gestdo administrativa, sempre que
possivel.

14.4 Ademais, a Administracdo poderd promover agdes internas voltadas a separagdo e
destinacdo adequada de residuos recicléveis, em conformidade com as diretrizes da Politica
Nacional de Residuos Sélidos (Lei n° 12.305/2010), contribuindo para a reducéo dos impactos
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ambientai s decorrentes das atividades administrativas.

14.5 Dessa forma, embora os impactos ambientais associados ao objeto sejam considerados
de baixa magnitude, a ado¢cdo das medidas mitigadoras acima descritas contribui para a
promocao de préticas sustentaveis no ambito da Administracdo Publica, em consonancia com
0s principios do desenvolvimento sustentavel previstos nalLei n° 14.133/2021.

15 - Andlise de Risco

15.1 - Conforme entendimento do TCU[1] “(...) o estudo técnico preliminar ja serve,
naturalmente, ao gerenciamento de riscos da futura contratacdo”. Cada elemento do ETP
permite de certa forma antecipar problemas e prever oportunidades, orientando a tomada de
decisdo na fase de elaboracdo dos demais documentos, especialmente o termo de referéncia.

15.2 - A andlise de riscos da contratagcdo tem por objetivo identificar possiveis eventos que
possam comprometer a adequada execucdo do objeto, bem como estabelecer medidas
preventivas e mitigadoras capazes de reduzir a probabilidade de ocorréncia ou minimizar seus
impactos sobre a Administracdo.

15.3. No contexto da presente contratacdo, que visa a futura e eventual agquisicdo de materiais
de escritério e papelaria por meio do Sistema de Registro de Pregos, foram identificados os
seguintes riscos principais:

a) Risco de apresentacdo de propostas inexequivels.

Possibilidade de apresentacdo de propostas com pregos excessivamente reduzidos,
incompativeis com os valores praticados no mercado, 0 que pode comprometer a execucao
contratual .

al) Medidas mitigadoras:

- realizagdo de pesquisa de pregos consistente para formag&o do orgamento estimado;

- andlise criteriosa da exequibilidade das propostas apresentadas;

- abertura de diligéncias quando houver indicios de inexequibilidade.
b) Risco de fornecimento de produtos de baixa qualidade:

Possibilidade de entrega de materiais que ndo atendam as especificagOes técnicas previstas no
edital ou que apresentem baixa durabilidade.
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bl) Medidas mitigadoras:

- definicéo clara e objetiva das especificagdes técnicas dos produtos;
- exigéncia de materiais novos e de qualidade adequada;

- fiscalizag&o rigorosa no recebimento dos produtos;

- possibilidade de rejeicdo e substitui¢do de itens em desacordo com as especificacoes.

¢) Risco de atraso no fornecimento dos materiais:

Possibilidade de atraso na entrega dos materiais solicitados pelas Secretarias, comprometendo
o funcionamento das atividades administrativas.

cl) Medidas mitigadoras:

- estabel ecimento de prazos claros para entrega dos produtos,

- aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento contratual ;

- acompanhamento sistematico da execucdo contratual pelos fiscais designados.

d) Risco de descontinuidade no fornecimento:

Possibilidade de desisténcia do fornecedor ou dificuldades na execucdo da Ata de Registro de
Precos.

d1) Medidas mitigadoras:

- selecdo criteriosa de fornecedores por meio do processo licitatorio;

- exigéncia de regularidade fiscal e capacidade técnica minima;

- possibilidade de convocagéo de licitantes remanescentes, conforme previsto nalegislagéo.

€) Risco de consumo excessivo ou inadequado dos materiais:

Possibilidade de utilizacBo descontrolada ou desperdicio de materiais de escritdrio pelas
unidades administrativas.

€l) Medidas mitigadoras:
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- controle interno das requisicoes de materiais;
- aguisicdo parcelada conforme necessidade real das Secretarias;

- acompanhamento do consumo pelos gestores das unidades administrativas.

15.4. A adocéo das medidas preventivas e mitigadoras acima descritas contribui parareduzir a
probabilidade de ocorréncia de falhas na execucéo contratual, assegurando maior eficiéncia na
gestdo da contratacdo e melhor utilizagdo dos recursos publicos.

15.5. Dessa forma, conclui-se que os riscos identificados sdo administraveis e compativels
com a natureza da contratagdo, podendo ser adequadamente controlados por meio das
medidas de plangjamento, fiscalizacdo e gestdo contratual previstas neste Estudo Técnico
Preliminar.

16 - Declaragao de Viabilidade

16.1 - Com base nas analises técnicas, operacionais, econdmicas, ambientais e juridicas
realizadas ao longo do presente Estudo Técnico Preliminar, declara-se viavel a contratacéo
para futura e eventual aguisicdo de materiais de escritério e papelaria destinados ao
atendimento das diversas Secretarias do Municipio de Alto Jequitib&MG, por meio do
Sistema de Registro de Pregos.

16.2 A solucdo proposta mostrou-se tecnicamente adequada, uma vez que contempla
especificacOes claras e objetivas dos itens a serem adquiridos, baseadas em padrdes usuais de
mercado, assegurando o fornecimento de materiais compativeis com as necessidades
administrativas das unidades municipais e com as atividades desempenhadas pelos diversos
setores da Administraco.

16.3 Sob 0 aspecto econdmico-financeiro, a contratacdo apresenta-se vantajosa e sustentavel,
considerando que a adogéo do Sistema de Registro de Precos possibilita aquisi¢cdes de forma
parcelada, conforme a necessidade efetiva da Administragéo, evitando aformagdo de estoques
excessivos, reduzindo desperdicios e permitindo melhor plangjamento e controle das despesas
publicas.

16.4 No que se refere a viabilidade ambiental, a modelagem da contratacdo incorpora
diretrizes de sustentabilidade, estimulando a agquisicdo de materiais com padrdes adequados
de qualidade e durabilidade, bem como, sempre que possivel, produtos fabricados com
insumos reciclaveis ou provenientes de processos produtivos ambientalmente responsaveis,
em consonancia com os principios do desenvolvimento sustentéavel.
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16.5 Do ponto de vista juridico e administrativo, a solu¢do encontra amparo na Lei n°
14.133/2021, atendendo aos principios da legalidade, isonomia, eficiéncia, plangjamento,
economicidade e interesse publico, além de se mostrar compativel com as boas praticas de
gestdo das contratacfes publicas e com as orientaces dos 6rgaos de controle.

16.6 Diante do exposto, conclui-se que a contratacdo pretendida é necessaria, adequada e
vidvel, recomendando-se 0 prosseguimento do processo administrativo com a ado¢do das
providéncias necessarias a realizacdo do procedimento licitatério e a formalizacéo da Ata de
Registro de Precos, de modo a assegurar o abastecimento regular de materiais de escritorio e
papelaria e garantir 0 adequado funcionamento das atividades administrativas do Municipio
de Alto JequitibdMG.

16.1.1 - Justificativa da Viabilidade

16.1.1.1 - O presente plangamento foi elaborado em harmonia com o
regulamento municipal - bem como em conformidade com o0s requisitos
necessarios ao cumprimento das necessidades e objeto da contratagdo. No mais,
atende adequadamente as demandas de negocio formuladas, os beneficios
pretendidos sdo adequados, os custos previstos sdo compativels e caracterizam a
economicidade, os riscos envolvidos sdo administraveis e, por isso, recomendo a
aguisicdo proposta.

Alto Jequitiba, 06/03/2026

Jodo Bosco Elizardo
Secretario(a) Municipal de Educacéo

Jullyana Siqueira L ourenco
Secretario(a) Municipal de Fazenda
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Leandro Vitor Reis
Secretario(a) Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo

MARIANA LOPESDE FARIA
Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social

Rosania Aparecida de Assuncdo Verly Alencar
Secretario(a) Municipal de Salde

Sandra Helena Sathler
Secretario(a) Municipal de Administracéo

DESPACHO

Aprovo o Estudo Técnico Preliminar, considerando aimportancia da contratacéo, em face das

justificativas técnica apresentadas.

Alto Jequitiba, 06/03/2026

Daniel Guimar aes Sathler
Prefeito
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