PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DO MANTIMENTO

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 18.392.514/0001-03

ANEXO IT

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETIVO

1.1. O presente Termo de Referéncia integra o Edital de Credenciamento e tem por objetivo estabelecer os
requisitos, condi¢cdes e especificacdes necessarias para o procedimento auxiliar de credenciamento de
Leiloeiros Oficiais, visando a contratagdo de profissional devidamente habilitado para organizagio, preparagéo,
divulgacdo e realizagdo de leildes publicos destinados a alienagdo de bens moéveis inserviveis, veiculos,
maquinas, equipamentos, sucatas, materiais ociosos, antieconomicos, irrecuperaveis e demais bens patrimoniais

pertencentes ao Municipio de Sao José do Mantimento/MG.

1.2. O credenciamento sera realizado nos termos do art. 79 da Lei Federal n° 14.133/2021 ¢ do Decreto Federal
n°® 11.878/2024, caracterizando-se como procedimento auxiliar de contratagdo, na modalidade paralela e néo
excludente, permitindo o credenciamento de todos os interessados que atenderem as exigéncias estabelecidas no

Edital e seus anexos.
2 —- DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o credenciamento de Leiloeiros Oficiais, pessoas
fisicas, regularmente matriculados e habilitados perante a Junta Comercial competente, para prestacio de
servicos técnicos especializados de organizagdo, preparagdo, divulgacio e realizagdo de leildes publicos,
presenciais, eletronicos ou hibridos, destinados a alienagdo de bens moveis pertencentes ao Municipio de Sdo

José do Mantimento/MG.

2.2. Os servigos compreendem todas as atividades necessarias a realizacdo dos leildes, incluindo:
I — analise e organizagdo dos bens a serem alienados;

II — elaboragdo de documentos necessarios a realizagdo do procedimento, quando solicitado pela Administracéo;
III — preparag@o e organizacgao dos lotes;

IV —registro fotografico e descri¢éo dos bens;

V — ampla divulgacdo do leildo em meios adequados;

VI — disponibilizac¢do de plataforma eletronica para realizagdo de leildes online, quando aplicavel,
VII — cadastramento e atendimento aos interessados;

VIII — condugio da sessdo publica de leilao;

IX — recebimento e registro dos lances;

X — elaboragdo de atas, relatorios e documentos necessarios a prestagdo de contas;

XI — demais atos necessarios ao regular encerramento do procedimento de alienagao.
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2.3. A remuneracdo do Leiloeiro Oficial sera realizada exclusivamente mediante comissdo de 5% (cinco por

cento) sobre o valor dos bens arrematados, paga diretamente pelo arrematante, conforme legislagdo aplicavel,

ndo gerando qualquer 6nus financeiro para a Administragdo Publica.

2.4. As descricdes detalhadas dos servicos e demais condigdes para execug¢do constam neste Termo de

Referéncia e nos demais documentos que integram o Edital de Credenciamento.

ITEM UN DETALHAMENTO DOS SERVICOS VALOR

A remuneracdo do Leiloeiro Oficial ndo sera
Quantidade estimada: Serd designado 01 (um) o ) o
o ) ] ) suportada pela Administragdo Publica Municipal.
Leiloeiro Oficial para cada Edital de Leildo,
o ) O Leiloeiro fard jus exclusivamente a comissdo
dentre os leiloeiros regularmente credenciados,| .
. ) ) ) incidente sobre o valor dos bens efetivamente
mediante  sorteio  publico, realizado em )
1 SERVICO ) o ) arrematados, a ser paga diretamente pelo arrematante,
conformidade com os critérios estabelecidos no
. . no percentual de 5% (cinco por cento) sobre o valor
Edital de Credenciamento, assegurados os )
o ) ) ) _ |de cada bem arrematado, conforme previsto na
principios da  impessoalidade,  isonomia,| ) ) )
legislagdo aplicavel e nas condigdes estabelecidas no

transparéncia e publicidade.
Edital.

3 - NATUREZA DO OBJETO

3.1. Os servicos objeto do credenciamento/contratacdo sdo caracterizados como comuns, cujo as especificagdes
sdo0 usuais de mercado, ndo se enquadrando, portanto, como sendo bem de luxo, conforme dispde o Decreto n.°

013, de 09 de janeiro de 2025.

4 — FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratacdo serda realizada por meio de PROCEDIMENTO AUXILIAR DE
CREDENCIAMENTO, previsto no art. 79 da Lei Federal n° 14.133/2021, regulamentado pelo Decreto Federal
n® 11.878/2024, considerando a necessidade da Administragdo de possibilitar o cadastramento de todos os

interessados que atendam aos requisitos estabelecidos no Edital, de forma paralela e ndo excludente.

4.2. O credenciamento mostra-se adequado ao presente objeto em razdo da possibilidade de contratacdo de todos
os Leiloeiros Oficiais que comprovarem habilitagdo e atenderem as condi¢des estabelecidas pela Administrag@o,

sem competigdo entre os interessados, garantindo maior eficiéncia, transparéncia, isonomia e ampla participagao.

4.3. A atividade profissional de Leiloeiro Oficial é regulamentada pelo Decreto Federal n® 21.981, de 19 de
outubro de 1932, que dispde sobre os requisitos para o exercicio da profissdo, atribuigdes, responsabilidades e

demais normas aplicaveis a atuagdo dos leiloeiros.

4.4. A contratacdo observara os principios previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021, especialmente os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, planejamento,

transparéncia, isonomia, motivagdo e seguranca juridica.
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4.5. A alienagdo dos bens publicos devera observar as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021 relativas a

alienagdo de bens da Administragdo Publica, especialmente quanto aos procedimentos necessarios para

4valiacdo, publicidade, transparéncia e realizacao do leildo.

4.6. A contratagdo do Leiloeiro Oficial ndo acarretara despesa financeira para o Municipio, tendo em vista que a
remuneragdo sera constituida exclusivamente pela comissio de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor

dos bens arrematados, paga diretamente pelo arrematante, conforme previsto na legislacdo aplicavel.

4.7. Dessa forma, a adog¢do do credenciamento como procedimento auxiliar revela-se juridicamente adequada e
tecnicamente necessaria para assegurar a Administragdo Publica a disponibilidade de profissionais habilitados
para condugdo dos futuros leildes, garantindo impessoalidade na escolha, mediante sorteio publico entre os

credenciados habilitados quando houver necessidade de realizagdo de cada procedimento de alienagao.

5—DOS PARAMETROS DO CREDENCIAMENTO

5.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Precos — SRP?
() Sim
(x) Nao

5.2. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP),

conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes:
(x) ndo se aplica

5.3. Sera adotado o critério de prioridade regional/local a microempresas (ME) e empresas de pequeno

porte (EPP) ou equiparadas, conforme Lei Complementar n° 123/2006 e alteragdes e Decreto n° 013/2025:
() Sim
(x) Nao

5.3.1. Justificativa: Apesar de ndo ser aplicado o critério de prioridade local/regional, as empresas que
credenciarem deverdo prestar os servicos na Sede do Municipio de Sdo José do Mantimento/MG, cuja finalidade

¢ evitar maiores dispéndios de recursos publicos com o deslocamento dos usuarios.
5.4. Sera admitida a subcontratacio?

() Sim

(x)Nao

5.4.1. Justificativa: NAO SE APLICA.

5.5. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

(x) Nao sera exigida vistoria.

5.6. Do agrupamento de itens em lotes:
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() Sim

(x) Nao

JUSTIFICATIVA: Nos termos do art. 40, §3°, da Lei Federal n° 14.133/2021, a Administra¢do deve avaliar a
possibilidade de parcelamento do objeto, considerando os aspectos técnicos e econdmicos envolvidos. No
presente caso, ndo se recomenda o parcelamento do objeto, tendo em vista que os servicos de Leiloeiro Oficial
possuem natureza integrada, envolvendo todas as etapas necessarias a realizagdo do leildo publico, desde a
organizagdo e preparagdo dos bens, divulgagdo, atendimento aos interessados, condugdo da sessdo publica,
registro dos atos, emissdo de documentos e prestacdo de contas. A divisdo dessas atividades entre diferentes
profissionais poderia comprometer a unidade de execug@o, a responsabilidade técnica pelo procedimento, a
rastreabilidade dos atos praticados ¢ a adequada fiscalizagdo pela Administragdo. Ressalta-se, entretanto, que o
presente procedimento sera realizado por meio de credenciamento paralelo e nao excludente, permitindo a
participacdo de todos os Leiloeiros Oficiais que atendam as exigéncias do Edital, sendo a designacao para cada
leildo realizada mediante sorteio ptiblico entre os credenciados habilitados, garantindo a observancia dos
principios da isonomia, impessoalidade, transparéncia e eficiéncia. Dessa forma, a auséncia de parcelamento do
objeto mostra-se tecnicamente adequada, preservando a responsabilidade integral do Leiloeiro Oficial pela

execugdo dos servigos e assegurando maior seguranga juridica e operacional 8 Administracao.

| 6 — CRITERIOS E SELECAO DO(S) LEILOEIRO(0S) |

6.1. A selecdo dos Leiloeiros Oficiais sera realizada mediante procedimento auxiliar de credenciamento, nos

termos do art. 79 da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Federal n® 11.878/2024.

6.2. O credenciamento sera realizado de forma paralela e nio excludente, permitindo a participacdo de todos os
Leiloeiros Oficiais que comprovarem o atendimento aos requisitos de habilitagdo juridica, fiscal, profissional e

técnica estabelecidos no Edital e seus anexos.

6.3. Nao haverd disputa entre os interessados, julgamento por menor prego, apresentacdo de propostas
comerciais ou classificagdo dos credenciados, considerando que a remunerac¢do do Leiloeiro Oficial sera fixada

na forma da legislagdo aplicadvel, mediante comissao paga exclusivamente pelo arrematante.

6.4. Apos a conclusdo do procedimento de credenciamento e homologacdo dos interessados habilitados, os

Leiloeiros Oficiais integrardo cadastro proprio mantido pela Administracdo Municipal.

6.5. Quando houver necessidade de realizagdo de leildo publico pelo Municipio, sera realizada a escolha do
Leiloeiro Oficial responsavel pelo respectivo procedimento mediante sorteio publico entre todos os Leiloeiros
Oficiais credenciados e habilitados, observando-se os principios da legalidade, impessoalidade, isonomia,

publicidade, transparéncia e rotatividade.

6.6. O sorteio sera realizado previamente a cada contratagdo ou convocagdo para realizagdo de leildo, em data
definida pela Administragdo e divulgada aos credenciados, sendo registrada em ata a identificacdo dos

participantes, o resultado e demais informagdes pertinentes.
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6.7. O Leiloeiro Oficial sorteado sera convocado para executar os servigos referentes ao respectivo Edital de

Leildo, permanecendo os demais credenciados aptos a participarem dos sorteios subsequentes.

6.8. A cada novo leildo a ser realizado pelo Municipio sera promovido novo sorteio, garantindo-se a distribuicdo
isondmica das oportunidades entre todos os Leiloeiros Oficiais credenciados e habilitados durante a vigéncia do

credenciamento.

7—DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

71.1. Disposicoes Gerais

Leiloeiros Oficiais, observando-se os requisitos previstos nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem
como as normas especificas aplicaveis ao exercicio da profissio.

7.1.2. Serfio credenciados todos os interessados que atenderem integralmente as condigdes estabelecidas neste

7.2. Habilitacdo Juridica e Regularidade Profissional
O interessado devera apresentar:
I - Documento oficial de identificacdo com foto;

I — Certiddo atualizada expedida pela Junta Comercial competente comprovando a matricula ativa como

Leiloeiro Oficial;

IV — Comprovacdo de regularidade do exercicio profissional perante a Junta Comercial competente:

VI — Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracdo Publica, conforme
legislacdo vigente.

7.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

I — Certiddo Conjunta de Débitos relativos aos Tributos Federais e 4 Divida Ativa da Unifo;

II — Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio do Leiloeiro;

III — Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio do Leiloeiro. quando exigivel:
:_: .1~ 11 . ] Dr]' I l II'SIaS_!EIZI.

V_— Declaracdo _de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, referente a

_— b
Praga Marechal Rondon, n° 60 - Tel (33) 9 9800-1148 - CEP 36.990-000 - Sdo José do Mantimento - MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DO MANTIMENTO

Estado de Minas Gerais
CNP]J: 18.392.514/0001-03

proibicdo de trabalho infantil.Nos termos do art. 67 da Lei n® 14.133/2021, a qualificacdo técnica serd

mpr mediante;

privado. quando disponivel, comprovando a realizacdo de leildes publicos compativeis com o objeto deste

I — Declaracdo de que possui capacidade operacional para organizacdo, divulgacdo e conducdo de leildes
publicos presenciais. eletronicos ou hibridos;

relatorios:

V — Declaracfio de que possui condicdes técnicas para executar as atividades necessarias a realizagdo dos leildes,

7.5. Da Vedacao de Exigéncias Excessivas

7.5.1. A Administracdo ndo exigird documentos ou comprovacdes que ndo sejam indispensaveis a demonstracdo
da capacidade do Leiloeiro Oficial para execucdo do objeto. em observincia aos principios da razoabilidade,

| 8 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. A contratacdo de Leiloeiro Oficial serd realizada mediante procedimento auxiliar de credenciamento, na
forma eletronica, nos termos do art. 79 da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Federal n° 11.878/2024,

observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia, do Edital de Credenciamento e seus anexos.

8.2. Nao havera utilizacdo de modo de disputa no presente procedimento, considerando que o credenciamento
possui natureza paralela e ndo excludente, permitindo o credenciamento de todos os Leiloeiros Oficiais que

atenderem aos requisitos estabelecidos pela Administragao.

8.3. Poderdo participar do credenciamento os Leiloeiros Oficiais, pessoas fisicas, regularmente matriculados
perante a Junta Comercial competente e que comprovem o atendimento de todas as exigéncias de habilitacdo

previstas neste Termo de Referéncia, no Edital e na legislagdo aplicavel.

8.4. O interessado devera apresentar a documentacdo exigida para sua habilitagdo exclusivamente por meio da
plataforma eletronica indicada pela Administragdo, observadas as condi¢des e prazos estabelecidos no Edital de

Credenciamento.
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8.5. Nao sera admitida a participagdo de pessoas juridicas, consorcios ou qualquer forma de associagdo entre

interessados, considerando que o objeto consiste na contratagdo de profissional pessoa fisica regularmente

habilitado como Leiloeiro Oficial.
8.6. Néo poderdo participar do credenciamento ou executar os servigos objeto da contratacdo aqueles que:

I — estejam impedidos de contratar com a Administracdo Publica em razdo de sangdo vigente aplicada na forma

da Lei n® 14.133/2021;

II — mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, economica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do o6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do no procedimento de
credenciamento, fiscalizagdo ou gestdo contratual, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, nos termos da legislacdo aplicavel;

III - tenham sido condenados judicialmente, com transito em julgado, nos ultimos 05 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do Edital, por explorag@o de trabalho infantil, submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de

escravo ou contrata¢do de adolescentes em situagdes vedadas pela legislagdo trabalhista;

IV — estejam com a matricula profissional suspensa, cancelada ou irregular perante a Junta Comercial

competente.

8.7. A participagdo no credenciamento eletronico ocorrera mediante envio da documentagdo exigida no Edital,
por meio da plataforma indicada pela Administragdo, ndo havendo apresentacdo de lances, disputa de pregos ou

classificag@o competitiva entre os interessados.

8.8. O interessado devera acompanhar as informagdes e¢ comunicagdes disponibilizadas pela Administra¢do
durante o procedimento de credenciamento, responsabilizando-se pelo acompanhamento das publicagdes e

eventuais convocagdes realizadas pelos meios oficiais indicados no Edital.

8.9. Todos os Leiloeiros Oficiais que forem considerados habilitados serdo incluidos no cadastro de credenciados

do Municipio, permanecendo aptos para eventual convocagido durante a vigéncia do credenciamento.

8.10. Quando houver necessidade de realizagdo de leildo publico, a escolha do Leiloeiro Oficial responsavel sera
realizada mediante sorteio piiblico entre os credenciados habilitados, conforme critérios definidos no Edital,
garantindo-se a observancia dos principios da impessoalidade, isonomia, publicidade, transparéncia e

rotatividade.

9 — FORMA E CONDICOES PARA EXECUCAO DO OBJETO

9.1. A execucdo do objeto ocorrerd mediante a convocacdo do Leiloeiro Oficial devidamente credenciado e
habilitado, apds a realizacdo do procedimento de sorteio publico entre os credenciados, quando houver

necessidade de realizacdo de leildo pela Administragdo Municipal.

9.2. O Leiloeiro Oficial convocado deverd executar os servigos necessarios a realizagdo do leilao publico,
observando as disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia, no Edital de Credenciamento, no respectivo

instrumento contratual e na legislacdo aplicavel.

_— b
Praga Marechal Rondon, n° 60 - Tel (33) 9 9800-1148 - CEP 36.990-000 - Sdo José do Mantimento - MG



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ JOSE DO MANTIMENTO

Estado de Minas Gerais
CNP]J: 18.392.514/0001-03

9.3. Os servigos compreenderdo, conforme a necessidade da Administracéo:

I — orientacdo quanto aos procedimentos necessarios para realizag@o do leilao;

II — organizagdo e preparagdo dos bens destinados a alienagdo;

IIT — elaboragdo das informagdes necessarias para divulgacdo dos lotes;

IV — promocao da divulgagdo do leildo em meios adequados, visando ampliar a participagdo de interessados;
V — disponibilizagio de estrutura para realizagdo de leildes presenciais, eletronicos ou hibridos;

VI — cadastramento e atendimento dos interessados;

VII — conducdo da sessdo publica de leildo, recebimento e registro dos lances;

VIII — elaboragdo da ata do leildo e demais documentos necessarios;

IX — apresentagdo de relatorios contendo informagdes sobre os bens ofertados, arrematantes, valores arrecadados

¢ demais dados pertinentes;
X — prestacdo de contas a Administracdo quanto aos atos praticados durante a realizagio do leildo.

9.4. O Leiloeiro Oficial devera atuar com observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, publicidade,

transparéncia, eficiéncia e interesse publico, assegurando igualdade de condigdes aos participantes do leildo.

9.5. O Leiloeiro Oficial sera responsavel pela condugéo técnica e operacional do leildo, respondendo pelos atos

praticados no exercicio de suas atribui¢des profissionais, conforme legislag@o especifica.

9.6. A Administracdo fornecera ao Leiloeiro Oficial as informagdes e documentos necessarios a realizacao do
procedimento de aliena¢do, incluindo a identificagdo dos bens, documentos administrativos e demais elementos

necessarios.

9.7. O Leiloeiro Oficial devera manter durante toda a execucao dos servicos as condi¢des de habilitagdo exigidas
no credenciamento, especialmente quanto & regularidade da matricula profissional perante a Junta Comercial

competente.

9.8. A remuneragdo do Leiloeiro Oficial sera realizada exclusivamente pelo arrematante, mediante comissdo de
5% (cinco por cento) sobre o valor do bem arrematado, ndo sendo devido qualquer pagamento pela

Administragdo Municipal.

9.9. Apos a conclusdo de cada leildo, o Leiloeiro Oficial devera disponibilizar a Administragdo os documentos e

informagoes necessarios ao encerramento do procedimento administrativo de alienagao.

10 — CRITERIOS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

servicos de Leiloeiro Oficial, conforme as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital de

Credenciamento e no instrumento contratual.
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10.2. O recebimento dos servigcos serd realizado apds a conclusdo de cada procedimento de leildo, mediante

II — relatoério circunstanciado contendo os bens ofertados, valores de arrematacdo e identificacdo dos resultados

obtidos;
III — relaca rrematant ns alien.

V — documentos necessarios a prestacdo de contas do procedimento;
VI — demais documentos pertinentes solicitados pela Administracéo.

10.3. A Administracdo realizard a conferéncia dos documentos apresentados e verificard se os servicos foram

10.4. Constatadas irregularidades, auséncia de informacdes ou falhas na execucdo dos servicos, a Administraco
poderé solicitar a correcdo ou complementacdo dos documentos apresentados. sem prejuizo das providéncias

administrativas cabiveis.

e seguranca dos atos praticados durante a conducdo do leildo, permanecendo responsavel nos termos da
legislacdo aplicavel.

aplicaveis a atividade de Leiloeiro Oficial.

11 — GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1. A gestdo e a fiscalizagdo da execug@o contratual serdo realizadas por servidor ou comissdo formalmente

designada pela autoridade competente, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.2. Compete ao gestor do contrato acompanhar o desenvolvimento da execugdo contratual, promovendo as
medidas necessarias ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo Leiloeiro Oficial e ao adequado andamento

dos procedimentos administrativos relacionados a contratagdo.

11.3. Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a execucdo dos servicos prestados pelo Leiloeiro

Oficial, especialmente quanto:

I — ao cumprimento das condi¢des estabelecidas no Edital de Credenciamento, Termo de Referéncia e

instrumento contratual;
II — a regularidade da matricula profissional do Leiloeiro Oficial perante a Junta Comercial competente;

IIT — a realizagdo dos atos necessarios a organizagdo, divulgagdo e condugédo do leildo;
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IV — a apresentag@o dos documentos, relatdrios e informagdes necessarias ao encerramento do procedimento de

alienagdo;
V — ao cumprimento dos prazos e demais obrigacdes assumidas.

11.4. O fiscal do contrato devera registrar as ocorréncias relacionadas a execucao dos servigos, comunicando ao
gestor do contrato ou a autoridade competente eventuais irregularidades identificadas para adogdo das

providéncias cabiveis.

11.5. O Leiloeiro Oficial devera prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Administragdo,
disponibilizando informag¢des e documentos necessarios ao acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo

contratual.

11.6. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Leiloeiro Oficial
pela execucdo dos servigos, pelos atos praticados no exercicio profissional e pelos danos eventualmente causados

a Administracdo ou a terceiros.

11.7. Constatada qualquer irregularidade na execucdo dos servigos, a Administragdo podera adotar as medidas

previstas na Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12 — CRITERIOS DE PAGAMENTO

12.1. A presente contratagdo ndo acarretard pagamento de valores pela Administragdo Publica Municipal ao

Leiloeiro Oficial credenciado.

12.2. A remuneragdo pelos servigos prestados pelo Leiloeiro Oficial sera constituida exclusivamente pela
comiss@o de 5% (cinco por cento) incidente sobre o valor de cada bem arrematado, a ser paga diretamente pelo

arrematante, conforme dispoe a legislagdo aplicavel a atividade de Leiloeiro Oficial.

12.3. O Municipio ndo serd responsavel pelo pagamento da comissdo, por quaisquer despesas operacionais ou

por qualquer outra remuneragdo decorrente da atuac¢do do Leiloeiro Oficial.

12.4. As despesas necessarias a execugao dos servigos de leildo, quando de responsabilidade do Leiloeiro Oficial
conforme estabelecido no Edital e no instrumento contratual, serdo suportadas pelo proprio profissional, estando

incluidas na remuneracao prevista na legislacao aplicavel.

12.5. O Leiloeiro Oficial devera apresentar a Administragdo, apos a realizagao de cada leildo, relatorio contendo
as informagOes necessarias ao acompanhamento e controle do procedimento, incluindo os bens alienados,

valores de arrematagdo e demais documentos pertinentes.

12.6. Nao havera emissdo de nota de empenho, liquidagdo ou ordem de pagamento pela Administragdo

Municipal, em razdo da inexisténcia de despesa or¢amentaria decorrente da remuneracdo do Leiloeiro Oficial.

12.7. A Administragdo mantera registro dos procedimentos realizados e dos resultados obtidos nos leildes, para

fins de controle, transparéncia e prestagdo de contas.

13 - OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
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13.1. Obrigacdes da Administracio Publica

Compete a0 Municipio de Sao José¢ do Mantimento/MG:

I — disponibilizar ao Leiloeiro Oficial as informag¢des e documentos necessarios para a realizagdo dos

procedimentos de alienagdo dos bens publicos;

II - fornecer a relagdo dos bens a serem alienados, contendo as informagdes disponiveis e necessarias para

organizagdo do leildo;

III — designar servidor ou comissdo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos servigos,

nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021;

IV — acompanbhar e fiscalizar a execucdo dos servicos, verificando o cumprimento das obrigagdes assumidas pelo

Leiloeiro Oficial;

V — prestar os esclarecimentos e informagdes necessarios ao adequado desenvolvimento das atividades;

VI — aprovar, quando cabivel, os documentos e relatorios apresentados pelo Leiloeiro Oficial,

VII - promover a divulgacao dos atos administrativos necessarios a transparéncia do procedimento de alienagao;

VIII — comunicar formalmente ao Leiloeiro Oficial eventuais irregularidades verificadas durante a execugdo dos

servigos, assegurando o direito ao contraditorio e a ampla defesa quando aplicavel.
13.2. Obrigacdes do Leiloeiro Oficial Credenciado
Compete ao Leiloeiro Oficial:

I — executar os servigos de organizagdo, preparacdo, divulgacdo e realizagdo dos leildes publicos conforme

estabelecido neste Termo de Referéncia, no Edital de Credenciamento e na legislagdo aplicavel;

II — manter durante toda a vigéncia do credenciamento as condi¢des de habilitagdo exigidas, especialmente a

regularidade da matricula perante a Junta Comercial competente;

III — atuar com observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, publicidade, transparéncia, eficiéncia e

interesse publico;

IV — promover ampla divulgacdo dos leildes, utilizando meios adequados para ampliar a participagdo de

interessados;

V — disponibilizar estrutura necessaria para realizacdo de leildes presenciais, eletronicos ou hibridos, quando

aplicavel;

VI - conduzir pessoalmente os atos do leildo, observadas as normas que regulamentam a profissdo de Leiloeiro

Oficial;
VII — garantir a regularidade, seguranga e transparéncia dos procedimentos de recebimento e registro dos lances;

VIII — manter registros dos atos praticados durante o procedimento de leildo;
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IX - claborar e apresentar a Administracdo as atas, relatorios e demais documentos necessarios a comprovagao

da realizagdo do leildo;
X — prestar informagdes ¢ esclarecimentos solicitados pela Administragdo;

XTI - responsabilizar-se pelos atos praticados no exercicio da atividade profissional, inclusive perante terceiros,

nos limites da legislacdo aplicavel;

XII — observar as normas relativas a protegdo de dados pessoais, especialmente a Lei Federal n® 13.709/2018 —

Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD);

XIII — comunicar imediatamente a Administragdo qualquer fato que possa comprometer a execucdo dos servigos

ou a regularidade do procedimento;

XIV — ndo transferir a terceiros a responsabilidade pela conducdo do leildo, salvo hipoteses legalmente

admitidas.
13.3. Disposicdes Gerais

13.3.1. O cumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia ndo gera vinculo empregaticio entre

0 Municipio e o Leiloeiro Oficial, mantendo-se a natureza autdnoma da prestacio dos servigos.

13.3.2. A responsabilidade do Leiloeiro Oficial limita-se aos atos decorrentes de sua atuagdo profissional,

conforme legislacdo especifica e condigdes estabelecidas no instrumento de contratagao.

| 14— DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS |

4.1. O Leiloeiro Oficial credenciado que praticar atos em desacordo com as obrigacdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia, no Edital de Credenciamento. no instrumento contratual ou na legislacdo aplicavel ficara

sujeito as san¢des administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o
litGri la def:

14.2. Constituem infracdes administrativas, para os fins deste credenciamento, as condutas previstas no art. 155
da Lein® 14.133/2021, especialmente:

I —dar causa a inexecucdo parcial ou total das obrigacdes assumidas:

III — deixar de manter as condicdes de habilitacio exigidas para o credenciamento;

IV _— apresentar documentacdo falsa ou declaracdo falsa durante o procedimento de credenciamento ou na
execucdo dos servicos;

V- prat raudul f0d i Lo Jeilio:

VI — comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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VII — praticar atos ilicitos com o objetivo de impedir ou prejudicar a regular execucdo do procedimento de

vigente, as seguintes sangdes:

I — adverténcia;

II — mult: n ivel e prevista no instrument ntr. I;

i i le lici mini S0 Piblica:
IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.

14.4. A aplicacdo de qualquer sancdo dependerad de processo administrativo proprio, assegurados ao interessado

ntraditorio € a ampla defesa, nos term alein®14.133/2021

descumprimento das condicdes estabelecidas no Edital de Credenciamento, perda da regularidade profissional
perante a Junta Comercial competente ou ocorréncia de impedimento legal. mediante decisdo motivada ¢

ancia i I administrati

Oficial por eventuais danos causados & Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua atuacdo profissional.

| 15— DAS ALTERACOES CONTRATUAIS |

15.1. Os instrumentos contratuais decorrentes do presente procedimento de credenciamento poderfio ser
alterados, mediante justificativa e observancia das disposicdes previstas nos arts. 124 a 136 da Lei Federal n°
14.133/2021, quando houver necessidade de adequacdo as finalidades de interesse publico.

equivalente, quando exigido pela legislacdo, observados os limites e condicdes estabelecidos na Lei n°
14.133/2021.

15.3. As alteracdes ndo poderdo modificar a natureza do objeto credenciado. nem prejudicar os principios da

15.4. Considerando que a remuneracfo do Leiloeiro Oficial serd realizada exclusivamente mediante comissdo de
5% (cinco por cento) paga pelo arrematante. ndo havera alteracdo de valores a serem pagos pela Administracdo

Puablica.

operacionais ou demais adequacdes necessarias deverdo ser formalizadas e justificadas nos autos do processo
administrativo. observada a legislacdo vigente.
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15.6. As alteracGes decorrentes de atualizacdo normativa ou adequacdo as disposicdes legais aplicaveis poderdo

do Mantimento/MG, considerando que a remuneracdo do Leiloeiro Oficial serd realizada exclusivamente pelo
arrematante, mediante pagamento de comissdo incidente sobre o valor do bem arrematado.

Oficial.

16.3. Dessa forma, ndo havera estimativa de valor contratual a ser empenhado pela Administracdo Publica, bem
como ndo havera necessidade de previsdo de dotagcdo orcamentaria para pagamento da remuneragio do Leiloeiro
Oficial,

16.4. Para fins de planejamento e controle administrativo, a Administragdo considerara como referéncia o valor
estimado dos bens que poderfio ser submetidos & alienacdo por meio de leildo. exclusivamente para fins de
dimensionamento do procedimento, no representando despesa publica ou obrigagdo financeira do Municipio.

aplicavel, sendo a comissdo do Leiloeiro Oficial descontada diretamente do pagamento realizado pelo
arrematante, sem onus para a Administracdo.

17— ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. Considerando a natureza juridica da contratacdo. decorrente de procedimento auxiliar de credenciamento.
e tendo em vista que a remuneracdo do Leiloeiro Oficial sera realizada exclusivamente pelo arrematante,

ou desembolso financeiro por parte do Municipio de Sdo José do Mantimento/MG.

17.2. Dessa forma, a presente contratacdo ndo acarretard despesa orcamentdria para a Administracdo Publica
Municipal, ndo sendo necessaria a indicacdo de dotacdo orcamentaria especifica para cobertura dos servigos, nos

suportada pelo Municipio.

17.3. A contratacdo possui cardter administrativo e operacional. destinada 4 organizacdo e realizacdo de
procedimentos de alienacdo de bens publicos por meio de leildo. sem geracdo de 6nus financeiro para a
Administracdo.

17.4. Eventuais receitas decorrentes da alienacdo dos bens publicos serdo registradas e administradas pelo
Municipio conforme a legislacdo aplicavel, ndo se confundindo com despesa contratual relativa a prestacdo dos
servicos do Leiloeiro Oficial.
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17.5. Caso. em situacdes excepcionais devidamente justificadas, venha a ocorrer qualquer despesa de

18 — DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. Devido a natureza do objeto, ndo serd necessario a exigéncia de garantia para a execug@o contratual.

19 - INFORMACOES ADICIONAIS

19.1. Este Termo de Referéncia e seus anexos, quando houver, integrardo o Edital de Credenciamento, servindo
como instrumento orientador para a habilitagdo dos interessados e para a execucdo dos servicos de Leiloeiro

Oficial.

19.2. Aplicam-se ao presente procedimento de credenciamento, no que couber, as disposi¢des previstas na Lei
Federal n°® 14.133/2021, especialmente o art. 79, no Decreto Federal n® 11.878/2024, no Decreto Federal n°
21.981/1932, bem como demais normas aplicaveis a atividade de Leiloeiro Oficial e regulamentagdes municipais

pertinentes.

19.3. A Administracdo podera solicitar esclarecimentos ou documentos complementares aos interessados,
quando necessarios para comprovagdo das condigdes de habilitagdo ou para o adequado esclarecimento das
informagdes apresentadas, observados os limites estabelecidos na Lei n° 14.133/2021, sendo vedada a inclusdo

posterior de documento que deveria ter sido apresentado originalmente.

19.4. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo setor competente do Municipio de Sdo José do
Mantimento/MG, considerando as necessidades administrativas relacionadas a alienag¢do de bens publicos e a

contratagdo de Leiloeiro Oficial mediante procedimento auxiliar de credenciamento.

19.5. A elaboragdo deste documento observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade, eficiéncia, planejamento, transparéncia e interesse publico, previstos na Lei Federal n° 14.133/2021.

19.6. Os casos omissos serdo solucionados pela Administracdo Municipal, com apoio dos setores técnico,
juridico e de controle interno, quando necessario, observada a legislacdo vigente aplicavel ao procedimento de

credenciamento e a atividade profissional de Leiloeiro Oficial.

Sdo José¢ do Mantimento/MG, 25 de junho de 2026.

EDINORAN FEU BARCELOS JUNIOR
Auxiliar de Licitagoes
Responsavel pela Elaboragdo do Termo de Referéncia

Conf icdo do orieinal
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