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1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente

Termo

de

credenciamento de pessoas

prestacdo

de

servicos

Referéncia
fisicas

de

instrucéo

tem por

em

objeto o
e/ou juridicas para a

oficinas

socioeducativas de artesanato em geral e culindria em geral,

destinadas aos usudrios atendidos pela Secretaria Municipal

de Assisténc

e Fortalecimento de Vinculos

e Atendimento Integral a Familia

Familia,

ia Social,

(SCFV),

(PAIF)

no ambito do Servico de Convivéncia
do Servico de Protecéo

e do Programa Bolsa

conforme especificacdes e quantitativos a seguir:

Prestacdao de

servicos de

instrucdo em

oficinas de

artesanato

em geral, | Instrutor de

incluindo Artesanato em

elaboracéao

de plano de Geral - R$
01 | aula, Modalidade 2A| Hora 500h R$ 100,00 50.000, 00

acompanhamen | (material

to o dos fornecido

particilpante

s, registro|Pelo CRAS).

de

frequéncia e

emissédo de

relatdério de

atividades.

Prestacdao de

servicos de | Instrutor de

instrucdo em|cyliniria em RS
02 Ziiiigiia :z Geral - | Hora 200h R$ 112,00 22.400,00

geral, Modalidade A

incluindo (material

elaboracéao

Bl Dot s e e 3
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de plano de | fornecido
aula, pelo CRAS).
acompanhamen
to dos
participante
S, registro
de
frequéncia e
emisséo de
relatdério de
atividades.

Prestacdo de
servigcos de

instrucdo em

artesanato Artesanato em

em geral, Geral 3

com . RS
03 | fornecimento Modalidade B g RS 185, 00

dos (material ora 400h ! 74.000,00

materiais fornecido

pelo

instrutor, pelo

além das | instrutor) .

demais

atividades

previstas.

Prestacao de
servigcos de

oficinas de|Culinaria em

culindria em
Geral -

Modalidade B R%
Hora | 300h | R3 188,99 | 5o ¢97 g9

geral, com
04 fornecimento
dos insumos | (material

pelo fornecido
instrutor,

além das pelo
demais instrutor).
atividades

previstas.

VALOR TOTAL R$ 203.097,00
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1.2. DA DESCRICAO E ESPECIFICACOES GERAIS DOS SERVICOS:
1.2.1. Para a execucdo das oficinas socioeducativas no dmbito
do SCFV, PAIF e Programa Bolsa Familia, a prestacdo dos
servicos deverd ocorrer com as seguintes especificacdes
técnicas, organizadas em duas modalidades conforme o
fornecimento de material:

e MODALIDADE A - Material fornecido pelo CRAS/Secretaria:
Valor da hora-instrucédo:

Instrutor de Artesanato em Geral: RS$ 100,00.

Instrutor de Culindria em Geral: RS 112,00.

e MODALIDADE B - Material fornecido pelo préprio Instrutor:
Valor da hora-instrucédo:
Instrutor de Artesanato em Geral: R$ 185, 00.

Instrutor de Culinadria em Geral: RS 188, 99.

1.2.2. A Administracdo poderd demandar oficinas em qualquer
das modalidades, conforme a disponibilidade orcamentéria, a
natureza da oficina e a conveniéncia administrativa.

1.2.3. 0O pagamento ocorrerd estritamente pelas horas
efetivamente trabalhadas e <conforme a modalidade de
contratacdo adotada, vedado o pagamento de horas nao
realizadas ou de quantitativo superior ao efetivamente

executado.

ITEM 01 - INSTRUTOR DE ARTESANATO EM GERAL:

a. Quantitativo estimado:

e Modalidade A (material fornecido pela Administracdo): 500
(quinhentas) horas anuais;

e Modalidade B (material fornecido pelo instrutor): 400
(quatrocentas) horas anuais.

b. Locais: Unidades do CRAS, sedes do SCFV e outros setores

socioassistenciais.
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c. Atribuig¢des: ministrar oficinas de artesanato (crochég,
tricd, macramé, pintura em tecido, bordado, bijuterias,
decoupage, entre outras técnicas); elaborar plano de aula;
organizar materiais (Modalidade B); registrar frequéncia dos
participantes e emitir relatdério de atividades.

d. Habilitagdo: Comprovacdo de qualificacdo e/ou experiéncia
pratica na 4rea por meio de certificados de curso, portfdlio
de trabalhos ou declaracdes de prestacdo de servicos

anteriores.

ITEM 02 - INSTRUTOR DE CULINARIA EM GERAL:

a. Quantitativo estimado:

e Modalidade A (material fornecido pela Administracdo): 200
(duzentas) horas anuais;

e Modalidade B (material fornecido pelo instrutor): 300
(trezentas) horas anuais.

b. Locais: locais com cozinha disponivel ou espacos cedidos
pelo municipio.

c. Atribuig¢des: ministrar oficinas de culinaria (pdes, bolos,
doces, salgados, comidas tipicas, material de higiene dos
alimentos entre outras); elaborar plano de aula; organizar
insumos (Modalidade B) ; registrar frequéncia dos
participantes e emitir relatdério de atividades.

d. Habilitacgdo: comprovacdo de qualificacdo e/ou experiéncia
pratica na area por meio de certificados, portfdélio ou
declaracdes de prestagdo de servicos anteriores.

1.3. O prazo de vigéncia do credenciamento serd de 12
(doze)meses, contado da assinatura do contrato, na forma dos
artigos 105 e 106 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.4. Os contratos decorrentes do credenciamento poderdo ser
prorrogados, desde que demonstrada a manutencdo do interesse
publico, da vantajosidade para a Administracdo e do
atendimento aos requisitos previstos na Lei Federal n°

14.133/2021.
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1.5. A prorrogacdo contratual dependerd de manifestacdo da
Administracdo e da concordédncia do credenciado, nao
constituindo direito subjetivo a prorrogacéo.

1.6. A prorrogacgdo de contrato deverd ser promovida mediante
celebracdo de termo aditivo.

1.7. A execucdo dos servicos ocorrerd de forma parcelada,
conforme a demanda da Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, sendo a remuneracdo devida exclusivamente pelas
horas efetivamente executadas e devidamente atestadas pelo

fiscal do contrato.

2. DA FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por objeto o credenciamento
de pessoas fisicas e/ou Juridicas para a prestacdo de
servicos de instrucdo em oficinas socioeducativas de
artesanato em geral e culindria em geral, visando atender as
demandas da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, por
meio do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos
(SCFV), do Servico de Protecdo e Atendimento Integral a

Familia (PAIF) e do Programa Bolsa Familia.

2.2. A contratacdo justifica-se pela necessidade de ofertar
oficinas socioeducativas voltadas ao desenvolvimento de
habilidades, fortalecimento dos vinculos familiares e
comunitdrios, promoc¢do da inclusdo social, geracdo de renda
e valorizacdo da autonomia dos usuarios atendidos pelos

programas e servigos socioassistenciais do Municipio.

2.3. Considerando que o Municipio nao dispde de
profissionais suficientes para atender, de forma continua,
as demandas das oficinas, o credenciamento possibilitara a
contratacédo de instrutores qualificados conforme a

necessidade da Administracdo, assegurando a continuidade, a
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qualidade e a eficiéncia na execucdo das atividades

socioeducativas.

2.4. A contratacdo encontra-se devidamente fundamentada no
Estudo Técnico Preliminar, que demonstrou a necessidade da
solucéo, sua viabilidade técnica e econbmica e sua
compatibilidade com o interesse publico, em conformidade com

a Lei Federal n° 14.133/2021.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO

DE VIDA DO OBJETO

3.1. Nos termos do artigo 6°, inciso XXIII, alinea "c", da
Lei Federal n° 14.133/2021, a solucéo consiste no
credenciamento de pessoas fisicas e/ou juridicas para a
prestacéo de servicos de instrucéo em oficinas
socioeducativas de artesanato em geral e culindria em geral,
destinadas aos usuédrios atendidos pela Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, conforme as necessidades dos
programas, projetos e servigos socioassistenciais

desenvolvidos pelo Municipio.

3.2. O ciclo de vida da contratagdo compreende as seguintes

etapas:

a. Planejamento da contratacéo, mediante elaboracdo do
Documento de Formalizacdo da Demanda, Estudo Técnico
Preliminar, Mapa de Riscos, pesquisa de precos e Termo de
Referéncia;

b. Realizacdo do procedimento de credenciamento, visando a
habilitacdo de profissionais aptos a prestacdo dos servicos;
c. Convocacdo dos credenciados, conforme a demanda da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e os critérios
estabelecidos no edital;

d. Execucdo das oficinas socioeducativas, observando a carga
hordria, o planejamento das atividades e as atribuicdes

previstas para cada modalidade;
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e. Acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo contratual,
mediante controle da frequéncia dos participantes,
apresentacdo de relatdrios de atividades e ateste das horas
efetivamente executadas;

f. Pagamento dos servicos efetivamente prestados, apds a
regular ligquidacdo da despesa e observadas as condicdes
estabelecidas no contrato;

g. Avaliacdo da execucdo contratual, com vistas a verificacéo
do cumprimento das obrigacdes assumidas, da qualidade dos

servicos prestados e do atendimento ao interesse publico.

3.3. A solucdo proposta contempla todas as etapas
necessarias a execucdo dos servicgos, assegurando a oferta
continua das oficinas socioeducativas, a adequada
fiscalizacdo da execugdo contratual e a remuneracdo dos
credenciados exclusivamente pelas horas efetivamente

prestadas e atestadas pela Administracgéo.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo destina-se ao credenciamento de pessoas
fisicas e/ou juridicas aptas a prestacdo de servicos de
instrucdo em oficinas socioeducativas de artesanato em geral
e culindria em geral, observadas as condig¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no edital e na legislacéo
aplicéavel.

4.2. Os credenciados deverédo possuir qualificacdo compativel
com a area de atuacdo, demonstrando capacidade técnica para
ministrar oficinas socioeducativas e desenvolver atividades
voltadas aos usuarios atendidos pelos programas e servigos
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

4.3. Os servicos deverao ser executados conforme o}
cronograma e o0s locals definidos pela Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, observando a carga horéaria
estabelecida para cada oficina e as orientacdes da

fiscalizacdo contratual.
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4.4. O instrutor credenciado seré responsavel pela
elaboracdo do plano de aula, conducdo das atividades,
registro da frequéncia dos participantes e apresentacdo de
relatério das atividades desenvolvidas, conforme as

atribuicdes previstas para cada item.

4.5. Na Modalidade A, os materiails necessarios a realizacéo
das oficinas serdo fornecidos pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, cabendo ao credenciado wutiliza-los
adequadamente durante a execucdo dos servicos.

4.6. Na Modalidade B, o credenciado serd integralmente
responsavel pelo fornecimento dos materiais, insumos e
demais i1tens necessarios a execucdo das oficinas, sem
qualquer 6nus adicional para a Administracéo.

4.7. A remuneracdo dos credenciados ocorrerd exclusivamente
pelas horas efetivamente executadas e devidamente atestadas
pelo fiscal do contrato, ndo gerando direito ao pagamento da
totalidade das horas estimadas.

4.8. A execucdo dos servigos devera observar os principios
da continuidade, qualidade, eficiéncia e atendimento ao
interesse publico, assegurando o cumprimento das obrigacgdes

previstas no contrato.

5. DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto seguira as etapas a seguir:

a. Convocacdo dos credenciados: a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social convocard os credenciados de acordo com
a demanda dos programas, projetos e servigos
socioassistenciais, observados os critérios estabelecidos no

edital e no contrato.

b. Planejamento das oficinas: o credenciado elaborarad o
plano de aula e organizara as atividades a serem
desenvolvidas, observando o publico-alvo, a carga horéaria e

os objetivos definidos pela Secretaria.
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c. Execugcdo dos servigos: as oficinas de artesanato em
geral e culindria em geral serdo realizadas nos dias,
horadrios e 1locais previamente definidos pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, cumprindo a carga horaria

estabelecida para cada atividade.

d. Fornecimento dos materiais: na Modalidade A, os
materiais necessadrios a execucdo das oficinas seréo
fornecidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
Na Modalidade B, o fornecimento dos materiais e insumos sera

de responsabilidade do credenciado.

e. Controle da execugédo: durante a realizacdo das
oficinas, o credenciado deverd registrar a frequéncia dos
participantes e apresentar relatdério das atividades
desenvolvidas, os quais subsidiardo a fiscalizacdo e o ateste

da execucdo dos servicos.

£. Fiscalizagdo e pagamento: a execucdo serd acompanhada
pelo fiscal do contrato, sendo o pagamento realizado
exclusivamente ©pelas horas efetivamente executadas e

devidamente atestadas pela Administracéo.

5.2. 0 modelo de execugdo tem por finalidade assegurar a
adequada prestacdo dos servicos, o atendimento das demandas
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e a correta
fiscalizagdo da execucgdo contratual, garantindo a qualidade
das oficinas socioeducativas e a observancia das condicdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo dos contratos decorrentes do credenciamento
serd realizada por servidor formalmente designado pela
Administracdo, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021,

competindo-lhe acompanhar a execucdo contratual e adotar as
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providéncias necessarias ao cumprimento das obrigacdes

assumidas pelas partes.
6.2. Compete ao gestor do contrato:

a. Acompanhar a execucdo dos contratos e manter atualizado o
histérico de sua gestao, registrando ocorréncias,
alteracdes, prorrogacdes e demais atos relacionados a
execucdo contratual;

b. Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do
credenciado durante toda a vigéncia do contrato;

c. Analisar as ocorréncias encaminhadas pela fiscalizacdo e
adotar as providéncias administrativas cabiveis, quando
necessario;

d. Promover o0s atos necessadrios a aplicacédo de penalidades,
quando constatado o) descumprimento das obrigacdes
contratuais, observado o devido processo administrativo;

e. Encaminhar a documentacdo necessaria aos procedimentos de
liquidacgédo e pagamento dos servigos regularmente executados;
f. Elaborar relatdério final da execucdo contratual, contendo
informacdes sobre o cumprimento do objeto e o atendimento da
finalidade da contratacéo.

6.3. O credenciado devera cumprir integralmente as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no
contrato, responsabilizando-se pela correta execugdo dos
servigcos e pela manutencdo das condig¢des de habilitacdo
durante toda a vigéncia contratual.

6.4. As comunicac¢des entre a Administracdo e o credenciado
ocorrerdo, preferencialmente, por escrito, inclusive por
meio eletrdnico, sempre gque necessadria a formalizacdo de
orientacdes, notificacdes ou solicitacdes relacionadas a
execucdo contratual.

6.5. Fica designada como gestora do contrato a servidora
Sandra Cristina Leite, nomeada gestora de contrato no ambito
da Secretaria Municipal de Saude por meio da Portaria n°

186/2025.

Rua Advenir Ferreira da Silva, n° 102 - Sagrada Familia, Lajinha/MG - CEP: 36.980-000
smas@|gjinha.mg.gov.br - Tel: (33) 3344-1559 12



wwwlajinha.mg.gov.br SECRETARIA MUNICIPAL DE

ASSISTENCIA SOCIAL

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do Recebimento:

7.1.1. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente pelo
fiscal do contrato, mediante verificacdo da execucdo das
oficinas, da <carga horadria cumprida, dos registros de
frequéncia dos participantes e dos relatdérios de atividades
apresentados pelo credenciado.

7.1.2. 0 recebimento definitivo ocorreré apoés a
verificacdo da conformidade dos servicos executados com as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
contrato, observadas as disposicdes da Lei Federal n°
14.133/2021.

7.1.3. Constatadas inconsisténcias na execucéo dos
servigos, o credenciado serd notificado para promover as
correcdes necessarias antes do recebimento definitivo.

7.2. Da Liquidagéo:

7.2.1. A liquidacd&o da despesa serd realizada apds o
recebimento definitivo dos servicos, mediante apresentacéo
da Nota Fiscal ou documento fiscal equivalente, acompanhada
dos documentos exigidos para comprovacdo da regularidade
fiscal e trabalhista, quando aplicéavel.

7.2.2. O setor competente verificarid a conformidade da
documentacdo apresentada e a efetiva execucgdo das horas
atestadas pelo fiscal do contrato.

7.2.3. Havendo erro ou inconsisténcia na documentacédo
apresentada, a liquidacdo ficard suspensa até a sua
regularizacdo, sem prejuizo da contagem dos prazos legais
apbds o saneamento.

7.3. Do Prazo de Pagamento:

7.3.1. O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias
uteis, contados da conclusdo da 1liquidacdo da despesa,
observada a ordem cronoldgica de pagamentos e a

disponibilidade financeira da Administracéo.
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7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores
devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGP-M de correcdo
monetaria.

7.4. Da Forma de Pagamento:

7.4.1. 0 pagamento seré realizado por meio de
transferéncia bancéaria para a conta indicada pelo
credenciado.

7.4.2. A remuneracdo serd calculada exclusivamente com
base nas horas efetivamente executadas e devidamente
atestadas pelo fiscal do contrato, aplicando-se os valores
unitdrios estabelecidos para cada modalidade de prestacéo
dos servicos.

7.4.3. Sobre os pagamentos incidirdo as retencgdes
tributédrias previstas na legislacdo vigente.

7.4.4. O credenciado optante pelo Simples Nacional,
quando aplicavel, fard Jjus ao tratamento tributéario
diferenciado mediante apresentacéo da documentacéo

comprobatdéria exigida pela legislacéo.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CREDENCIADO

8.1. A selecdo dos interessados serd realizada por meio de
Credenciamento, nos termos do artigo 79 da Lei Federal n°
14.133/2021, por se tratar de hipdétese em que a Administracédo
pretende credenciar todos os interessados que atenderem as
condicdes estabelecidas no edital.

8.2. Poderédo participar do credenciamento as pessoas fisicas
e/ou juridicas que atenderem integralmente as exigéncias de
habilitacéo juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-
financeira, quando aplicavel, e de qualificacdo técnica
previstas no edital e neste Termo de Referéncia.

8.3. Ndo haverd classificacdo entre os credenciados, nem

disputa de precos, uma vez que 0S valores da remuneracdo por
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hora serdo previamente definidos pela Administracdo, cabendo
aos 1interessados aderir as condigdes estabelecidas no
instrumento convocatdério.

8.4. O credenciamento permanecerd aberto durante o periodo
definido no edital, permitindo o ingresso de novos
interessados que atendam aos requisitos exigidos pela
Administracéo.

8.5. A distribuicdo das demandas entre os credenciados
observard os critérios objetivos estabelecidos no edital,
assegurando tratamento isondmico, impessoal e transparente.
8.6. A contratacdo somente serd formalizada apds a
comprovacdo do atendimento de todos os requisitos de
habilitacdo e da assinatura do respectivo contrato ou

instrumento equivalente.

9. DA DOCUMENTACAO PARA O CREDENCIAMENTO

9.1. Para fins de habilitac&o no presente credenciamento,
as pessoas fisicas e Jjuridicas 1interessadas deverdo
apresentar a documentacdo abaixo relacionada, conforme sua

natureza Jjuridica.

9.2. Documentacdo da Pessoa Fisica:

9.2.1. Da Habilitacdo Juridica:

A  habilitacéo juridica sera comprovada mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a. Documento oficial de identificacdo com foto;

b. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF.

9.2.2. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

A regularidade fiscal e trabalhista da pessoa fisica seré

comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a. Comprovante de inscrig¢do no Cadastro de Pessoa Fisica -

CPF;
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b. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou positiva com
efeitos de negativa;

c. Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Estadual;

d. Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Municipal;

e. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou
positiva com efeitos de negativa;

f. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
artigo 7° da Constituicédo Federal, conforme modelo constante
do edital.

9.3. Documentos da Pessoa Juridica:

9.3.1. Da Habilitacdo Juridica:

A habilitac&o Jjuridica da pessoa juridica sera comprovada
mediante a apresentacdo dos documentos compativeis com sua
natureza juridica, conforme o caso:

a. Empresario Individual:

e Inscricdo no Registro PuUblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

b. Microempreendedor Individual - MEI:

e Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMET.

c. Sociedade Empresaria:

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, acompanhado das alteracdes
posteriores ou da consolidacéo.

d. Sociedade Simples:

e Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas, acompanhada da prova da indicacéo dos
administradores.

e. Filial, sucursal ou agéncia:

e Inscrigcdo no registro competente, acompanhada da averbacédo
no registro da matriz, gquando exigida.

f. Cooperativa:

e Ata de fundacéao;
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e Estatuto social;
e Ata de eleicdo da atual diretoria;

e Registro na Organizacdo das Cooperativas Brasileiras - OCB,
quando exigido pela legislacédo.

9.3.2. Documentagdo Complementar da Pessoa Juridica:

Além dos documentos previstos no item anterior, deverdo ser
apresentados:

a. Documento oficial de identificacdo com foto e CPF do
representante legal ou dos sécios administradores;

b. Alvard Sanitédrio ou Licenca Sanitédria expedida pelo 6érgéao
competente, quando exigido pela legislacdo aplicavel ao
exercicio da atividade;

c. Licenca, autorizacdo ou registro expedido pelo 6&érgédo
competente, quando a atividade estiver sujeita a
regulamentacdo especifica.

9.3.3. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista:

A regularidade fiscal e trabalhista da pessoa juridica sera
comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
a. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ;

b. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou positiva com
efeitos de negativa;

c. Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Estadual;

d. Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Municipal;

e. Certificado de Regularidade do FGTS - CREF;

f. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou
positiva com efeitos de negativa;

g. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
artigo 7° da Constituicédo Federal, conforme modelo constante
do edital.

9.4. Disposigdo Geral

9.4.1. Todos os documentos apresentados deverdo estar

vadlidos na data da apresentacdo para o credenciamento. Quando
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ndo constar prazo de validade no proéprio documento, serédo
aceitos aqueles emitidos hé&, no maximo, 90 (noventa) dias.
9.5. DA QUALIFICAGCAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.5.1. Pessoa Fisica:

Fica dispensada a apresentacdo de documentos de qualificacéo
econdbmico-financeira, considerando a natureza do
credenciamento e o exercicio da atividade profissional de
forma individual.

Fica dispensada a apresentacdo de balanco patrimonial e
indices econdémico-financeiros para pessoas fisicas.

9.5.2. Pessoa Juridica:

A qualificacdo econbmico-financeira da pessoa juridica seréa
comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
a. Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial,
Recuperacdo Extrajudicial ou Insolvéncia Civil, expedida
pelo distribuidor da sede ou domicilio da empresa, emitida
h4d, no maximo, 90 (noventa) dias, quando outro prazo néo
constar no préprio documento.

b. Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial,
Recuperacdo Extrajudicial ou Insolvéncia Civil, expedida
pelo distribuidor da sede ou domicilio do interessado,
emitida h&, no méximo, 90 (noventa) dias, gquando outro prazo
ndo constar no préprio documento.

c. Para pessoas juridicas, poderéd ser exigida a apresentacédo
de Dbalanco patrimonial e demonstracgcdes contabeis, quando
cabivel, observado o disposto no artigo 69 da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.6. DA QUALIFICAGCAO TECNICA

A qualificacéo técnica sera comprovada mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

9.6.1. Instrutor de Artesanato:

a. Comprovante de escolaridade compativel com a funcéo,

quando exigido;
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b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de artesanato, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servicos, carteira
de trabalho ou outros documentos 1iddéneos gque demonstrem
atuacdo na area.

9.6.2. Instrutor de Culinaria:

a. Comprovante de escolaridade compativel com a funcéo,
quando exigido;

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de culindria, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servicos, carteira
de trabalho ou outros documentos i1iddéneos que demonstrem
atuacdo na Aarea.

9.6.3. Os documentos apresentados para comprovacdo da
qualificacdo técnica deverdo demonstrar aptiddo para o
desempenho das atividades compativeis com a oficina para a
qual o interessado pretende se credenciar.

9.6.4. Quando apresentado, o) registro em conselho
profissional deverd permanecer valido durante toda a
vigéncia do contrato, constituindo requisito indispensavel

para a permanéncia do credenciamento.

10. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. 0 valor estimado da contratacdo corresponde a R$
203.097,00 (duzentos e trés mil e noventa e sete reais),
para o periodo de 12 (doze) meses, conforme os quantitativos
e valores unitarios constantes neste Termo de Referéncia.
10.2. A estimativa de precos foi elaborada pelo Agente de
Contratacdo ou Equipe de Apoio, em conformidade com oS
artigos 23 e 79 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante
pesquisa de precos em contratacdes similares realizadas por
6rgédos e entidades da Administracdo Publica.

10.3. Para a formacédo dos valores de referéncia foi utilizada

a ferramenta Banco de Precos, complementada por consultas a

Rua Advenir Ferreira da Silva, n° 102 - Sagrada Familia, Lajinha/MG - CEP: 36.980-000
smas@|gjinha.mg.gov.br - Tel: (33) 3344-1559 19



¥+ PREFEITURA DE

wwwlajinha.mg.gov.br SECRETARIA MUNICIPAL DE

ASSISTENCIA SOCIAL

# LAJINHA

certames e contratacdes puUblicas disponiveis em plataformas
oficiais, observando-se critérios de compatibilidade com o
objeto e a realidade do mercado.

10.4. Ssempre que possivel, foram considerados, no minimo,
trés precos validos para cada item pesquisado, adotando-se
a metodologia estatistica mais adequada para definicdo do
valor de referéncia, conforme a legislacdo vigente.

10.5. Os valores estimados servirdo como referéncia para o
credenciamento, permanecendo a remuneracdo dos credenciados
condicionada exclusivamente as horas efetivamente executadas
e atestadas pela Administracéo, observados os valores

fixados neste Termo de Referéncia.

11. DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1. Os servicgos serdo executados nos equipamentos,
unidades, espacgos publicos ou demais locais indicados pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, conforme o
cronograma de atividades dos programas, projetos e servigos
socioassistenciais.

11.2. As oficinas serdo realizadas nos dias, horéarios e
locais previamente definidos pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, de acordo com a demanda e o planejamento
das atividades.

11.3. Compete ao credenciado comparecer ao local designado
para a execucgdo dos servicos, cumprindo a carga horaria
estabelecida, observando as orientacdes da Administracdo e
executando as atividades previstas para cada oficina.
11.4. Na Modalidade A, os materiais necessarios a realizacéo
das oficinas serdo fornecidos pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

11.5. Na Modalidade B, o fornecimento dos materiais, insumos
e demals itens necessadrios a execucdo das oficinas serd de
responsabilidade do credenciado, sem qualgquer 6nus adicional

para a Administracéo.
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11.6. Correrdo por conta do credenciado todas as despesas
decorrentes da execucdo dos servicos, tais como transporte,
alimentacéo, tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios e demais custos necessdrios ao cumprimento
das obrigac¢des contratuais, ressalvada a responsabilidade da
Administracdo pelo fornecimento dos materiais na Modalidade

A.

12. DOS PRECOS, REAJUSTAMENTO E REVISAO

12.1. Os precos contratados s&do fixos e irreajustaveis
durante o periodo de vigéncia de 12 (doze) meses,
considerando o prazo previsto no art. 134 da Lei n°
14.133/2021, que estabelece o interregno minimo de 1 (um)
ano para a aplicacdo de reajuste contratual.

12.2. 0 reajuste em sentido estrito, com base em indice de
precos, somente serd admitido se a vigéncia contratual
ultrapassar 12 (doze) meses, hipbdtese em que se aplicara o
Indice de precos ao consumidor (INPC) ou outro indice
setorial que vier a ser pactuado, observado o interregno
minimo de 1 (um) ano.

12.3. A revisdo contratual, para fins de reequilibrio
econdmico-financeiro, serd admitida nas hipdteses previstas
no art. 124, inciso II, alineas "d" e "e", da Lei n°
14.133/2021, desde que comprovada a ocorréncia de fato
imprevisivel, previsivel de consequéncias incalculéveis, ou
de caso fortuito/forca maior que desequilibre a equacéo
econbmico-financeira inicial do contrato.

12.4. 0 pedido de reequilibrio econdémico-financeiro devera
ser formalizado pela contratada por escrito, com
apresentacdo de planilha demonstrativa do desequilibrio e
documentos comprobatdédrios, cabendo a Administracdo decidir
no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

12.5. Ndo serdo admitidos pedidos de reajuste ou reviséao

fundamentados em dispositivos legais estranhos a Lei n°
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14.133/2021, devendo a contratada observar exclusivamente o
regramento estabelecido neste Termo de Referéncia e na

legislacdo de regéncia.

13. DOS DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES CONTRATANTES

13.1. DA CONTRATADA:

13.1.1. Executar os servicos de acordo com as condicgdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e no
contrato.

13.1.2. Ministrar as oficinas socioceducativas de artesanato
em geral e/ou culinadria em geral nos dias, horarios e locais
definidos pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
13.1.3. Elaborar o plano de aula, conduzir as atividades
propostas, registrar a frequéncia dos participantes e
apresentar relatdério das atividades desenvolvidas.
13.1.4. Na Modalidade A, utilizar adequadamente os materiais
disponibilizados pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social.

13.1.5. Na Modalidade B, fornecer todos os materiais, insumos
e equipamentos necessarios a execucdo das oficinas, sem
qualquer 6nus adicional para a Administracgéo.

13.1.6. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
credenciamento.

13.1.7. Comunicar a Secretaria Municipal de Assisténcia
Social qualquer fato que impeca ou comprometa a execucdo dos
servicos, apresentando justificativa quando necesséario.
13.1.8. Atender as determinacdes emitidas pelo gestor e pelo
fiscal do contrato, promovendo a correcdo de eventuais
irreqgularidades verificadas durante a execucdo dos servicgos.
13.1.9. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
despesas decorrentes da execucdo do contrato, ndao gerando

qualquer vinculo empregaticio com a Administracdo Publica.
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13.1.10. Responsabilizar-se pelos danos causados a
Administracdo ou a terceiros em decorréncia da execucgdo dos
servicgos.

13.2. DA CONTRATANTE:

13.2.1. Disponibilizar os locais necessarios para a
realizacdo das oficinas, conforme o planejamento da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

13.2.2. Fornecer o0s materiais necessadrios a execucdo das
oficinas da Modalidade A.

13.2.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos,
comunicando ao credenciado as irregularidades eventualmente
constatadas.

13.2.4. Atestar as horas efetivamente executadas, quando
constatado o cumprimento das obrigacdes contratuais.
13.2.5. Efetuar o pagamento dos servicos executados na forma
e nos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
contrato.

13.2.6. Prestar ao credenciado as informacdes e orientacdes

necessarias a adequada execucdo dos servicgos.

14. DA EXTINGCAO DO CONTRATO

14.1. O contrato decorrente do credenciamento poderd ser
extinto nas hipdéteses previstas nos artigos 137 a 139 da Lei
Federal n® 14.133/2021, mediante processo administrativo que
assegure o contraditdério e a ampla defesa, quando cabiveis.
14.2. A extincdo poderd ocorrer por ato wunilateral da
Administracdo, por acordo entre as partes ou nas demais
hipébteses previstas na legislacdo vigente.

14.3. Na hipdétese de extingcdo do contrato, o credenciado
fard jus ao recebimento dos valores correspondentes as horas
efetivamente executadas e devidamente atestadas até a data

da extincédo, observadas as disposicdes contratuais.
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14.4. A extincdo do contrato n&o afasta a aplicacdo das
penalidades cabiveis quando constatado o descumprimento de

obrigacdes contratuais pelo credenciado.

15. DA SUBCONTRATACAO

15.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto deste

credenciamento.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. O© credenciado que descumprir as obrigacdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital, no
contrato ou praticar qualquer das infracgdes administrativas
previstas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021 ficaréa
sujeito as sancgdes administrativas previstas na referida
legislacédo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
16.2. Poderdo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, as
seguintes sancdes:

a. Adverténcia;

b. Multa de mora;

c. Multa compensatéria;

d. Impedimento de 1licitar e contratar com a Administracgéo
PUiblica, nos casos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021;
e. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica, nas hipdbdteses previstas na Lei
Federal n°® 14.133/2021.

16.3. Constituem, dentre outras, hipbdteses passiveis de
aplicacdo de sancgdes:

a. Descumprimento injustificado da carga hordria contratada;
b. Ndo comparecimento ao local da oficina sem justificativa
aceita pela Administracéo;

c. Execucdo dos servicos em desacordo com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia ou no contrato;

d. Ndo apresentacdo dos registros de frequéncia ou dos

relatdérios de atividades quando exigidos;
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e. Recusa injustificada em cumprir as determinacdes do gestor
ou da fiscalizacdo do contrato;

f. Apresentacdo de documentacdo ou declaracdo falsa;

g. Inexecugcdo parcial ou total do objeto contratado.

16.4. A multa de mora serd aplicada em caso de atraso
injustificado na execucdo dos servicos, na forma prevista no
edital e no contrato, observado o disposto na Lei Federal n°
14.133/2021.

16.5. A multa compensatdéria serd aplicada nos casos de
inexecucdo parcial ou total do contrato, sem prejuizo das
demais sancdes cabiveis.

16.6. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade serdo aplicadas nas hipdteses e
pelos prazos previstos nos artigos 156 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133/2021.

16.7. A aplicacdo das sangdes administrativas ndo afasta a
obrigacdo do credenciado de reparar integralmente os danos
eventualmente causados a Administracdo ou a terceiros em
decorréncia da execucdo do contrato.

16.8. A aplicacdo de qualquer penalidade sera precedida de
processo administrativo, assegurados ao credenciado o
contraditdério e a ampla defesa, observados os procedimentos

estabelecidos na Lei Federal n° 14.133/2021.

17. DA FISCALIZAGAO

17.1. A execucdo dos contratos decorrentes do credenciamento
serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela Administracgdo, nos termos do artigo 117 da
Lei Federal n° 14.133/2021.

17.2. Compete ao fiscal do contrato:

a. Acompanhar a execugdo das oficinas socioeducativas,
verificando o cumprimento da carga horaria, dos dias,

horadrios e locais previamente estabelecidos;

Rua Advenir Ferreira da Silva, n° 102 - Sagrada Familia, Lajinha/MG - CEP: 36.980-000
smas@|gjinha.mg.gov.br - Tel: (33) 3344-1559 25



BN+ PREFEITURA DE

wwwlajinha.mg.gov.br SECRETARIA MUNICIPAL DE

ASSISTENCIA SOCIAL

# LAJINHA

b. Conferir os registros de frequéncia dos participantes e os
relatdérios de atividades apresentados pelo credenciado;

c. Verificar o cumprimento das obrigacdes previstas neste
Termo de Referéncia e no contrato;

d. Registrar as ocorréncias verificadas durante a execucgéo
dos servigcos e comunicar ao gestor do contrato as
irregularidades que demandem providéncias administrativas;
e. Atestar as horas efetivamente executadas para fins de
liquidacdo e pagamento.

17.3. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui
nem reduz a responsabilidade do credenciado pela correta
execucdo dos servicos, nem pelos danos causados a
Administracdo ou a terceiros em decorréncia da execucédo
contratual.

17.4. As irregularidades constatadas durante a execucgdo dos
servicos deverdo ser comunicadas ao credenciado para adocgéo
das medidas corretivas cabiveis, sem prejuizo da aplicacéao
das sangdes administrativas previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacdo vigente.

17.5. Fica designada como fiscal do contrato a servidora
Cristiana Ferreira Machado Dias, nomeado por meio da Portaria
n°® 605/2025, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacéao
da execucdo no ambito da Secretaria Municipal de Assisténcia

Social.

18. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

18.1. As despesas decorrentes da contratacdo para a prestacdo
de servicos de Instrutor de Artesanato em Geral e Instrutor
de Culindria em Geral, destinados a execucdo de oficinas
socioeducativas promovidas pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias proéprias consignadas no orcamento vigente,

observada a disponibilidade financeira.

Rua Advenir Ferreira da Silva, n° 102 - Sagrada Familia, Lajinha/MG - CEP: 36.980-000
smas@|gjinha.mg.gov.br - Tel: (33) 3344-1559 26



wwwlajinha.mg.gov.br SECRETARIA MUNICIPAL DE

#S+ PREFEITURA DE

# LAJINHA

ASSISTENCIA SOCIAL

18.2. Nos exercicios financeiros subsequentes, as despesas
decorrentes de eventual prorrogacdo da contratacdo correrdo
por conta das dotagdes orcamentdrias correspondentes,
consignadas nas respectivas Leis Orcamentédrias Anuais,
mediante apostilamento, nos termos da Lei Federal n°

14.133/202.

Lajinha/Minas Gerais, 13 de julho de 2026.

Vilma Maria de Jesus Cabral

Integrante Técnico

Roberta Aguiar Ambrésio de Medeiros
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Portaria n°1009/2025
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