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1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente

credenciamento de

prestacdo de

desenvolvimento de oficinas nas

artistica e de geracdo de renda,

Termo de Referéncia tem por objeto o
pessocas fisicas e Juridicas para a
servicos de instrucéo, monitoria e
dreas fisica, cultural,

destinados ao atendimento

das atividades desenvolvidas pelo Centro de Convivéncia da

Secretaria Municipal de Saude do Municipio de Lajinha/MG,

conforme especificagdes e quantitativos constantes na tabela

abaixo:

Prestacéao de
carga
horédria de 20 (vinte)

servicos com

horas semanais,
destinado ao
planejamento,

01 orientacéo e | Educador ME 12 RS R
execucao de | Fisico ©s 2.500,00 | 30.000,00
atividades fisicas,
promogdo da saude,
prevencdo de doencgas
e melhoria da
qualidade de vida dos
usuarios.

Prestacao de
servigos com carga
horéaria de 30
(trinta) horas
semanalé, RS RS

02 responsavel pelo Monitor Més 12
apoio as atividades 1.800,00 | 21.600,00
desenvolvidas no
Centro de
Convivéncia,
organizacéao dos
espagos, acolhimento
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e orientacéao dos
usuarios e auxilio a
equipe técnica.
Prestacéao de | Instruto
servigcos com carga | [T de
horéaria de 30 | MGsica -
(trinta) horas | gulas e
semanais Para | qficinas RS RS
03 realizacéo de de Més 12 2 400,00 28.800,00
oficinas e o : !
atividades musicais, |M4SiCa,
abrangendo instrume
instrumento e/ou | nto e/ou
canto. canto.
Instruto
Prestacao de | r de
servigos com carga | Teatro -
horaria de 30| oficinas
(trinta) horas | de RS RS
04 semanals | para | teatro ? Més 12 2.400,00 28.800,00
desenvolvimento de | expressa
oficinas teatrais, | o
expressao corporal e | corporal
atividades cénicas. /draméti
ca.
Instruto
Prestacao de | r de
servigcos com carga | Street
horaria de 30 | Dance -
(trinta) horas | aulas e RS RS
05 semana%s . Para oficinas Més 12 2.390, 00 28.680,00
execucdao de oficinas | de
de danca urbana e | street
atividades dance e
correlatas. danca
urbana.
Prestacao de
servigos com carga | Instruto
horéaria de 30| r de
(trinta) horas | Oficinas RS RS
06 semanais | para | de Més 12 2.400, 00 28.800,00
desenvolvimento artesana
continuo de oficinas | to em
de artesanato, | Geral
abrangendo técnicas
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como croché&, tricéd,
macramé&, pintura em
tecido, bordado,
bijuterias,

decoupage e outras
atividades

artesanais, elaborar
plano de aula,
organizar materiais,
registrar frequéncia
dos participantes e
emitir relatério de
atividades.

07

Prestacao de
servicgos por
demanda, limitada a
200 (duzentas) horas
anuails, destinada ao

planejamento e
ministracéo de
oficinas praticas de
culinéria,
orientando 0s
participantes
quanto ao preparo de
alimentos, boas
praticas de
manipulacao,
higiene,
aproveitamento
integral dos

alimentos e técnicas
culinédrias,

estimulando o
desenvolvimento de
habilidades,

autonomia e

Instrutor

de Hora

Culinédria

200/h

RS 112,00

RS
22.400,00
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possibilidades de
geracdo de renda.

08

Prestacao de
servicgos por
demanda, limitada a
200 (duzentas) horas
anuails, destinada ao
planejamento e
ministracéo de
oficinas de corte e
costura, orientando
os participantes
quanto ao manuseio
de magquinas,
equipamentos e
materiais,
confeccdo, ajustes e
reparos de pecgas,
contribuindo para o
desenvolvimento de
habilidades
praticas e incentivo
a geracdo de renda.

Instrutor
de Corte e

Costura

Hora

200/h

R$ 108,33

RS
21.666,00

09

Prestacao de
servigos por
demanda, limitada a
200 (duzentas) horas
anuails, destinada a
realizacédo de
oficinas
complementares de
artesanato,

conforme
necessidade da
Secretaria
Municipal de Sautde,
para planejar e
ministrar oficinas
de artesanato em
diferentes

técnicas, elaborar
atividades
compativeis com ©

perfil dos
participantes,
orientar a
utilizacéo dos
materiais,

estimular a
criatividade, o

Instrutor
de

Artesanato

Hora

200/h

R$ 98,00

RS
19.600,00
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desenvolvimento de
habilidades manuais
e o
empreendedorismo,

contribuindo para a
inclusdo social e a
geracdo de renda.

Prestacéao de
servicgos por
demanda, limitada a
200 (duzentas) horas
anuails, destinada ao

planejamento e
ministracéo de
oficinas praticas de
culinéria,
orientando 0s
participantes
quanto ao preparo de
alimentos, boas
praticas de
manipulacéo,
higiene,
aproveitamento
integral dos

alimentos e técnicas
culindrias,

estimulando o)
desenvolvimento de
habilidades,

autonomia e
possibilidades de
geracdo de renda,
sendo de
responsabilidade do
instrutor o)
fornecimento de

todos os materiais,
insumos, utensilios

e demais itens
necesséarios a
execucgao das
oficinas.

Instrutor
de
Culinéaria
(Material
fornecido
pelo

instrutor)

Hora

200/h

RS 188,99

RS
37.798,00
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Prestacao de

servigos por

demanda, limitada a

200 (duzentas) horas

anuails, destinada ao

planejamento e

ministracéo de

oficinas de corte e

costura, orientando

0s participantes

gquanto ao manuseio

de maquinas, Instrutor

equipamentos €| de Corte e

materiais,

confeccdo, ajustes e| Costura RS
11 |reparos de pecas, | (Material | Hora | 200/h | RS 185,00

contribuindo para o . 37.000,00

desenvolvimento de | fornecido

habilidades pelo

préticas e incentivo

a geracdo de renda, instrutor)

sendo de

responsabilidade do

instrutor o)

fornecimento de

todos os materiais,

insumos,

equipamentos e

demais itens

necesséarios a

realizacédo das

oficinas.

Prestacéao de

servicgos por

demanda, limitada a

200 (duzentas) horas

anuais, destinada a| Tpstrutor

realizacéo de

oficinas de

complementares de | Artesanato

artesanato, R3
12 | conforme (Material | Hora |200/h | R$ 192,50 | .o . 0 o

necessidade da | fornecido ) ’

Secretaria

Municipal de Saude, pelo

para planejar €| instrutor)

ministrar oficinas

em diferentes

técnicas, elaborar

atividades

compativeis com ©
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perfil dos
participantes,
orientar a
utilizacéo dos
materiais,

estimular a
criatividade, o)

desenvolvimento de
habilidades manuais
e o
empreendedorismo,

contribuindo para a
inclusdo social e a
geracdo de renda,

sendo de
responsabilidade do
instrutor e}
fornecimento de

todos os materiais,
ferramentas,
insumos e demais
itens necessarios ao
desenvolvimento das
atividades.

VALOR GLOBAL RS 343.644,00

1.2. DA DESCRIGAO E ESPECIFICAGCOES GERAIS DOS SERVICOS:
1.2.1. Cumpre destacar que a Secretaria Municipal de Saude,
para o regular funcionamento do Centro de Convivéncia,
necessita do credenciamento de pessocas fisicas ou juridicas
para a prestacdo de servigcos técnicos especializados,
observadas as seguintes especificacdes:

I. Grupo A - Profissionais com carga horaria semanal fixa:

e Educador Fisico: Prestacdo de servicos com carga horaria
de 20 (vinte) horas semanais, destinado ao planejamento,
orientacdo e execucdo de atividades fisicas, promocdo da
saude, prevencdo de doencas e melhoria da qualidade de vida
dos usuarios.

Habilitagdo: Diploma de graduacdo em Educacdo Fisica
reconhecida pelo MEC e registro ativo no Conselho Regional

de Educacdo Fisica - CREF.

Rua Orlando Francisco Misael, s/n° - Novo Horizonte, Lc:j‘mho/MG - CEP: 36.980-000
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e Monitor: Prestacdo de servigcos com carga horaria de 30
(trinta) horas semanais, responsavel pelo apoio as
atividades desenvolvidas no Centro de Convivéncia,
organizacdo dos espagos, acolhimento e orientacgcdo dos
usuarios e auxilio a equipe técnica.

Habilitagdo: Ensino médio completo.

e Instrutor de Musica: Prestacdo de servigcos com carga
horadria de 30 (trinta) horas semanais para realizacdo de
oficinas e atividades musicais, abrangendo instrumento e/ou
canto.

Habilitacgéo: Certificado de qualificacéo técnica ou

experiéncia pratica na é&rea.

e Instrutor de Teatro: Prestacdo de servigcos com carga
horaria de 30 (trinta) horas semanais para desenvolvimento
de oficinas teatrais, expressdo corporal e atividades
cénicas.

Habilitacgéo: Certificado de qualificacgéo técnica ou

experiéncia pratica na é&rea.

e Instrutor de Street Dance: Prestacdo de servicos com carga
hordria de 30 (trinta) horas semanais para execucdo de
oficinas de danca urbana e atividades correlatas.

Habilitacgéao: Certificado de qualificacao técnica ou

experiéncia pratica na é&rea.

e Instrutor de Artesanato: Prestacdo de servicos com carga
horadria de 30 (trinta) horas semanais para desenvolvimento
continuo de oficinas de artesanato, abrangendo técnicas como
croché, tricd, macramé, pintura em tecido, bordado,

bijuterias, decoupage e outras atividades artesanais,

elaborar plano de aula, organizar materiais, registrar
Rua Orlando Francisco Misael, s/n° - Novo Horizonte, Lc:j‘mho/MG - CEP: 36.980-000
saude.lajinha@gmail.com - Tel.: (33) 99987-1337 10
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frequéncia dos participantes e emitir relatério de
atividades.

Habilitacdo: Comprovacdo de qualificacdo e/ou experiéncia
pratica na 4rea por meio de certificados de curso, portfdlio
de trabalhos ou declaracdes de prestacdo de servicos

anteriores.

II. Grupo B - Instrutores com banco de horas anual (demanda
eventual) :
Modalidade I - Material fornecido pela secretaria municipal

de saude:

e Instrutor de Culindria: Prestacdo de servicos por demanda,
limitada a 200 (duzentas) horas anuails, destinada ao
planejamento e ministracdo de oficinas praticas de
culinaria, orientando os participantes quanto ao preparo de
alimentos, boas praticas de manipulacéo, higiene,
aproveitamento integral dos alimentos e técnicas culinéarias,
estimulando o desenvolvimento de habilidades, autonomia e
possibilidades de geracdo de renda.

Habilitacgéao: Certificado de qualificacao técnica ou

experiéncia pratica comprovada na area.

e Instrutor de Corte e Costura: Prestacdo de servigos por
demanda, limitada a 200 (duzentas) horas anuais, destinada
ao planejamento e ministracdo de oficinas de corte e costura,
orientando os participantes quanto ao manuseio de maquinas,
equipamentos e materiais, confeccdo, ajustes e reparos de
pecas, contribuindo para o desenvolvimento de habilidades
praticas e incentivo a geracgdo de renda.

Habilitacéao: comprovacao de qualificacéo técnica ou

experiéncia pratica na &area.

Rua Orlando Francisco Misael, s/n° - Novo Horizonte, Lc:j‘mho/MG - CEP: 36.980-000
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e Instrutor de Artesanato: Prestacdo de servicos por demanda,
limitada a 200 (duzentas) horas anuais, destinada a
realizacdo de oficinas complementares de artesanato,
conforme necessidade da Secretaria Municipal de Saude, para
planejar e ministrar oficinas de artesanato em diferentes
técnicas, elaborar atividades compativeis com o perfil dos
participantes, orientar a utilizacdo dos materiais,
estimular a criatividade, o desenvolvimento de habilidades
manuais e o empreendedorismo, contribuindo para a incluséo
social e a geracdo de renda.

Habilitacéao: comprovacao de qualificacéo técnica ou

experiéncia pratica na éarea.

Modalidade II - Material fornecido pelo instrutor:

e Instrutor de Culinaria (Material fornecido pelo instrutor):
Prestacdo de servigos por demanda, limitada a 200 (duzentas)
horas anuais, destinada ao planejamento e ministracdo de
oficinas préaticas de culindria, orientando os participantes
quanto ao preparo de alimentos, boas praticas de manipulacéo,
higiene, aproveitamento integral dos alimentos e técnicas
culindrias, estimulando o desenvolvimento de habilidades,
autonomia e possibilidades de geracdo de renda, sendo de
responsabilidade do instrutor o fornecimento de todos os
materiais, insumos, utensilios e demais itens necessédrios a
execucdo das oficinas.

Habilitacgéo: Certificado de qualificacéo técnica ou

experiéncia pratica comprovada na area.

e Instrutor de Corte e Costura (Material fornecido pelo
instrutor): Prestacdo de servicos por demanda, limitada a

200 (duzentas) horas anuais, destinada ao planejamento e

Rua Orlando Francisco Misael, s/n° - Novo Horizonte, Lc:j‘mho/MG - CEP: 36.980-000
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ministracdo de oficinas de corte e costura, orientando os
participantes quanto ao manuseio de méquinas, equipamentos
e materiais, confeccdo, ajustes e reparos de pecgas,
contribuindo para o desenvolvimento de habilidades praticas
e incentivo a geracdo de renda, sendo de responsabilidade do
instrutor o fornecimento de todos os materiais, insumos,
equipamentos e demais itens necessdrios a realizacdo das
oficinas.

Habilitacgéo: Certificado de qualificacéo técnica ou

experiéncia pratica comprovada na area.

e Instrutor de Artesanato (Material fornecido pelo
instrutor): Prestacdo de servigcos por demanda, limitada a
200 (duzentas) horas anuais, destinada a realizacdo de
oficinas complementares de artesanato, conforme necessidade
da Secretaria Municipal de Satde, para planejar e ministrar
oficinas em diferentes técnicas, elaborar atividades
compativeis com o perfil dos participantes, orientar a
utilizacdo dos materiais, estimular a criatividade, o
desenvolvimento de habilidades manuais e o empreendedorismo,
contribuindo para a inclusdo social e a geracdo de renda,
sendo de responsabilidade do instrutor o fornecimento de
todos o0s materiais, ferramentas, insumos e demais itens
necessarios ao desenvolvimento das atividades.

Habilitacgéo: Certificado de qualificacéo técnica ou

experiéncia pratica comprovada na area.

1.3. 0 prazo de vigéncia do credenciamento serd de 12 (doze)
meses, contados da assinatura do respectivo instrumento
contratual ou documento equivalente, observado o disposto

nos artigos 105 e 106 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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1.4. Os profissionais credenciados serdo convocados conforme
a necessidade da Secretaria Municipal de Saude, observada a
disponibilidade orcamentédria, a programacdo das atividades
e 0s critérios estabelecidos no edital de credenciamento.
1.5. Os servigcos do Grupo A serdo executados mediante
cumprimento da carga horaria semanal estabelecida para cada
funcdo, enquanto os servigos do Grupo B serdo prestados por
demanda, observados os quantitativos maximos anuais
estimados para cada item.

1.6. Nas oficinas da Modalidade I, os materiais, insumos,
equipamentos e utensilios necessidrios a execugdo das
atividades serdo fornecidos pela Secretaria Municipal de
Saude.

1.7. Nas oficinas da Modalidade II, o fornecimento de todos
os materiais, insumos, utensilios, ferramentas, equipamentos
e demais itens indispensédveis a execucgdo das atividades sera
de responsabilidade exclusiva do instrutor credenciado, sem
qualquer 6nus adicional para a Administracéo.

1.8. A vigéncia contratual poderd ser prorrogada, desde que
presentes o0s requisitos previstos nos artigos 105 e 106 da
Lei Federal n° 14.133/2021, observada a conveniéncia e
oportunidade da Administracdo, mediante demonstracdo da
vantajosidade da prorrogagcdo e manutencdo das condigdes de
habilitacdo pelo credenciado.

1.9. A eventual prorrogacdo dependerd de manifestacdo de
interesse das partes, da regular execucdo dos servicos, da
existéncia de disponibilidade orcamentdria e da manutencéo
do interesse puUblico.

1.10. A prorrogagcdo nédo constitui direito subjetivo do
credenciado, ficando condicionada a decisdo motivada da
Administracdo Publica.

1.11. As prorrogagdes serdo formalizadas por meio de termo
aditivo, observadas as disposicdes da Lei Federal n°

14.133/2021.

Rua Orlando Francisco Misael, s/n° - Novo Horizonte, Lc:j‘mho/MG - CEP: 36.980-000
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1.12. As demais condicdes relativas a execucdo, remuneracao,
fiscalizacéo, convocacgao dos credenciados, direitos,
obrigacdes e penalidades encontram-se disciplinadas nos
demais capitulos deste Termo de Referéncia e no Edital de

Credenciamento.

2. DA FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender as
demandas da Secretaria Municipal de Satde do Municipio de
Lajinha/MG, mediante o credenciamento de pessoas fisicas e
juridicas para a prestacdo de servicos de instrucéo,
monitoria e desenvolvimento de oficinas nas &reas fisica,
cultural, artistica e de geracdo de renda, destinadas as

atividades desenvolvidas no Centro de Convivéncia.

2.2. A contratacéo justifica-se pela necessidade de
assegurar a continuidade das atividades ofertadas aos
usudrios do Centro de Convivéncia, promovendo acgdes voltadas
a promogcdo da saude, inclusdo social, fortalecimento dos
vinculos comunitéarios, desenvolvimento de habilidades,
valorizacdo da cultura, incentivo as préticas corporais e

estimulo a geracdo de renda.

2.3. A solucdo adotada contempla profissionais com carga
hordria semanal previamente estabelecida para atendimento
das atividades permanentes, bem como instrutores contratados
por demanda para a realizacdo de oficinas especificas,
incluindo modalidades em que os materiais serdo fornecidos
pela Administracdo e modalidades em que o fornecimento seré

de responsabilidade do préprio instrutor.

2.4. A adogdo do procedimento auxiliar de credenciamento
possibilita a Administracdo maior flexibilidade para atender
as necessidades da Secretaria Municipal de Satde, permitindo

a convocacao dos profissionais conforme a demanda,
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observados os principios da 1legalidade, impessoalidade,
eficiéncia, economicidade, continuidade do servico publico

e interesse publico.

2.5. A presente contratacdo encontra-se fundamentada nas
informagcdes constantes do Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD) e do Estudo Técnico Preliminar (ETP), os quais
demonstraram a necessidade da contratacdo, a viabilidade da
solugdo adotada e sua compatibilidade com o interesse

publico.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Em atendimento ao disposto no artigo 6°, inciso XXIII,
alinea "c", da Leil Federal n° 14.133/2021, a solucdo consiste
no credenciamento de pessoas fisicas e Jjuridicas para a
prestacéo de servicos de instrucéo, monitoria e
desenvolvimento de oficinas nas &reas fisica, cultural,
artistica e de geracdo de renda, destinadas as atividades
desenvolvidas pelo Centro de Convivéncia da Secretaria

Municipal de Sautde.

3.2. O ciclo de vida da contratacdo compreenderd as seguintes

etapas:

a. Realizacdo do procedimento de credenciamento para
habilitacdo de pessoas fisicas e juridicas que atendam aos

requisitos estabelecidos no edital.

b. Formalizacéao da contratacéao dos profissionais
credenciados mediante instrumento contratual ou documento

equivalente.

c. Convocacdo dos credenciados conforme a programacdo das
atividades e a necessidade da Secretaria Municipal de Saude,
observando a disponibilidade orcamentaria e os quantitativos

estimados para cada item.

Rua Orlando Francisco Misael, s/n° - Novo Horizonte, Lc:j‘mho/MG - CEP: 36.980-000
saude lgjinha@gmail.com - Tel: (33) 99987-1337 16



www lajinha.mg.gov.br SECRETARIA MUNICIPAL DE

; PREFEITURA DE

SAUDE

s LAJINHA

d. Execucdo dos servigcos pelos profissionais credenciados,
observadas as atribuicdes especificas de cada funcdo, a carga
horadria semanal previamente estabelecida para o Grupo A e a

prestacdo dos servicos por demanda para o Grupo B.

e. Fornecimento dos materiais pela Secretaria Municipal de
Saude nas oficinas da Modalidade I e pelo prdéprio instrutor
nas oficinas da Modalidade II, conforme previsto neste Termo

de Referéncia.

f. Acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo contratual pela
Administracdo, verificando o cumprimento das obrigacdes
contratuais, a qualidade dos servicos prestados e ©

atendimento das necessidades do Centro de Convivéncia.

g. Realizacéo dos pagamentos conforme 0s servicgos
efetivamente executados, mediante apresentacdo da

documentacdo exigida e ateste do fiscal do contrato.

h. Encerramento da contratacdo ao término da vigéncia
contratual ou mediante as hipdteses previstas na Lei Federal

o

n® 14.133/2021 e no respectivo instrumento contratual.

3.3. A solugdo proposta assegura a continuidade das
atividades do Centro de Convivéncia, permitindo a convocacédo
dos profissionais conforme a demanda da Administracdao,
garantindo eficiéncia na execucdo dos servicos, adequada
aplicacdo dos recursos publicos e atendimento ao interesse

publico.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da sustentabilidade:

4.1.1. Considerando a natureza do objeto, a contratacdo néao

apresenta impactos ambientais relevantes. Entretanto,
durante a execugdo das oficinas, os profissionais
credenciados deverdo adotar boas praticas de

sustentabilidade, promovendo, sempre que possivel, o uUsoO
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racional dos materiais, a reducdo de desperdicios, o
reaproveitamento de insumos compativeis com cada atividade
e a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos

eventualmente gerados.

4.2. Da Indicagcdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I,

da Lei Federal de n° 14.133, de 2021):

4.2.1. Na presente contratacdo ndo serd admitida indicacéo
de marcas, caracteristicas ou modelos, tendo em vista tratar-—

se de prestacdo de servico.
4.3. Da Garantia da contratacéo:

4.3.1. Ndo serd exigida garantia contratual prevista nos
artigos 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021, tendo
em vista a natureza dos servigos, o0 baixo risco financeiro
da contratagcdo e a 1inexisténcia de complexidade que

justifique sua exigéncia.

4.4. Dos Requisitos Técnicos:

4.4.1. Os profissionais interessados deverdo atender aos
requisitos de habilitacdo estabelecidos no edital de
credenciamento, comprovando qualificacao técnica ou
experiéncia compativel com a atividade para a qual pretendem
se credenciar, conforme as exigéncias previstas para cada
item.

4.4.2. 0s servigos deverdo ser executados diretamente pelo
profissional credenciado ou por profissional pertencente ao
quadro da pessoa Jjuridica credenciada, observadas as
qualificacgdes exigidas no edital e as atribuicdes
especificas de cada funcéao.

4.4.3. Os profissionais credenciados deverédo possuir
disponibilidade para execucdo dos servicos nos locais, datas
e horédrios definidos pela Secretaria Municipal de Saude,
observando a programacdo das atividades e as necessidades da

Administracéo.
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4.4.4. Nas oficinas da Modalidade 1II, o instrutor seré
responsavel pelo fornecimento de todos os materiais,
insumos, utensilios, ferramentas e equipamentos necessarios
a execucdo das atividades, sem qualquer custo adicional para
a Administracdo, observadas as especificacdes constantes

neste Termo de Referéncia.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo dos servicos observard as condicgdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital de
Credenciamento e no respectivo instrumento contratual,
atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Saude
e a programacdo das atividades desenvolvidas pelo Centro de

Convivéncia.

5.2. A execugdo do objeto ocorrerd conforme as seguintes

etapas:

a. Convocagao dos credenciados: os profissionais serédo
convocados conforme a demanda da Secretaria Municipal de
Saude, observando a programacéao das oficinas, a
disponibilidade dos credenciados e os critérios

estabelecidos no edital.

b. Planejamento das atividades: antes do inicio da execucdo,
a Secretaria Municipal de Salde definird os locais, dias,
horéarios, publico-alvo e cronograma das oficinas,

comunicando previamente aos profissionais credenciados.

c. Execugcdao dos servigos: os profissionais executardo as
oficinas e atividades correspondentes a sua area de atuacao,
observando as atribuicdes especificas de cada func¢do, a carga
hordria semanal estabelecida para os profissionais do Grupo
A e o0s quantitativos maximos anuais previstos para os

servigcos executados por demanda no Grupo B.
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d. Fornecimento dos materiais: nas oficinas da Modalidade I,
os materiais, insumos, utensilios e equipamentos necessarios
serdo disponibilizados pela Secretaria Municipal de Satde.
Nas oficinas da Modalidade II, todos os materiais necesséarios
a execucdo das atividades serdo fornecidos pelo proéprio
instrutor credenciado, sem qualquer ©6nus adicional para a

Administracéo.

e. Controle da execugdo: a frequéncia, a carga horéaria
executada, as horas efetivamente prestadas, a realizacdo das
oficinas e o cumprimento das obrigacdes contratuais seréo
acompanhados e registrados pela Secretaria Municipal de

Saude, por meio do fiscal do contrato ou servidor designado.

f. Recebimento dos servigos: o0s servicos serdo considerados
executados apds a verificacdo do cumprimento das atividades
previstas, mediante ateste do fiscal do contrato, dque
certificard a conformidade da execugdo para fins de

pagamento.

5.3. Os servicos deverdo ser executados com observancia dos
principios da eficiéncia, continuidade, qualidade, seguranca
e interesse puUblico, garantindo o adequado atendimento aos

usudrios do Centro de Convivéncia.

5.4. A Administracdo poderd promover ajustes na programacdo
das oficinas, nos locais, datas e horadrios de execucéo,
sempre que necessario ao atendimento do interesse publico,
comunicando previamente o profissional <credenciado e
respeitadas as condig¢des estabelecidas no instrumento

contratual.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo dos contratos decorrentes do ©presente
credenciamento sera exercida por servidor formalmente
designado pela autoridade competente, observado o disposto

nos artigos 117 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021.
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6.2. Compete ao gestor do contrato coordenar o}

acompanhamento da execucdo contratual, assegurando O
cumprimento das disposicdes previstas no Edital de
Credenciamento, neste Termo de Referéncia, no instrumento

contratual e na legislacdo vigente.
6.3. Sdo atribuig¢des do gestor do contrato:

I. Coordenar a atualizacdo do processo administrativo de
acompanhamento da execucdo contratual, mantendo registrados
os atos, ocorréncias, alteragdes, prorrogagdes, sancdes e

demais documentos pertinentes.

IT. Acompanhar as informag¢des encaminhadas pelo fiscal do
contrato, adotando as providéncias administrativas
necessarias e submetendo a autoridade competente as

situagdes que demandem decisdo superior.

IITI. Verificar a manutencdo das condicgdes de habilitacdo dos
credenciados durante toda a vigéncia da contratacéo,
adotando as providéncias cabiveis quando constatada qualquer

irregularidade.

IV. Solicitar, quando necesséario, esclarecimentos,
documentos e informacdes complementares aos credenciados

para subsidiar a adequada gestdo contratual.

V. Promover as medidas necessarias a formalizacdo de
alteracdes contratuais, prorrogacdes, apostilamentos e
demais atos administrativos relacionados a execucdo do

contrato, quando cabiveis.

VI. Adotar as providéncias necessarias para instauracdo de
procedimento administrativo destinado a apuracéo de
infracdes e eventual aplicacdo das sancdes previstas na Lei
Federal n°® 14.133/2021, assegurados o contraditdério e a ampla

defesa.

VII. Emitir manifestacdo quanto a regularidade da execucédo

contratual para fins de prorrogacdo, encerramento ou adocgdo
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de outras medidas administrativas que se fizerem

necessarias.

VIII. Elaborar relatdério final da execucdo contratual,
contendo informacgdes sobre o cumprimento do objeto, os
resultados alcancados, as ocorréncias registradas e

eventuais recomendacdes para futuras contratacdes.

IX. Encaminhar ao setor competente a documentacdo necesséaria
para os procedimentos de ligquidacdo e pagamento, apds o
recebimento das informacdes e dos atestes emitidos pelo

fiscal do contrato.

X. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrdnica para esse fim conforme a IN 5/2017, art.

44, §2°.

XI. O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da
empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas

de imediato conforme a IN 5/2017, art. 44, 31°.

6.4. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos serd exercida
por servidor designado especificamente para essa finalidade,
observadas as atribuicdes previstas em tépico prdéprio deste

Termo de Referéncia.

6.5. Fica designada como gestora do contrato a servidora
Sandra Cristina Leite, nomeada gestora de contrato no dmbito
da Secretaria Municipal de Saude por meio da Portaria n°

186/2025.

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1. Da Medicdo e do Recebimento:
7.1.1. A medicdo dos servicos serd realizada pelo fiscal do

contrato, mediante verificacdo da efetiva execucdo das
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atividades, observando as condigcdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

7.1.2. Para os profissionais do Grupo A, a medicdo ocorrera
mensalmente, mediante verificacdo do cumprimento da carga
horadria semanal, da frequéncia e da execucdo das atividades
previstas para cada funcéo.

7.1.3. Para os profissionais do Grupo B, a medicdo ocorrera
conforme as horas efetivamente executadas durante o periodo
de referéncia, observados os quantitativos autorizados pela
Secretaria Municipal de Saude e devidamente atestados pelo
fiscal do contrato.

7.1.4. 0 recebimento provisdério dos servigcos ocorrera
mediante apresentacdo da nota fiscal, recibo ou documento de
cobranca equivalente, acompanhado da documentacao
comprobatdéria da execucgdo dos servigos.

7.1.5. 0 recebimento definitivo ocorrerd apds a verificacéo
da conformidade da execucdo contratual pelo fiscal do
contrato, que atestard a regular prestacdo dos servigos para
fins de liquidacdo da despesa.

7.1.6. Constatadas inconsisténcias quanto a quantidade,
qualidade ou execucdo dos servigos, o credenciado seréa
notificado para promover a regularizacdo, ndo sendo
computado esse periodo para fins de recebimento definitivo.
7.2. Da Liquidagdo da Despesa:

7.2.1. Recebida a nota fiscal ou documento equivalente
devidamente atestado pelo fiscal do contrato, o processo
serd encaminhado para ligquidacdo da despesa, observado o
prazo de até 10 (dez) dias uteis, prorrogavel na forma da
legislacdo vigente.

7.2.2. Para fins de 1liquidacéo, serid verificado se a
documentacado apresentada contém todos 0s elementos
necessarios a identificacdo do credenciado, do periodo de
execucdo dos servicos, da quantidade de horas executadas,

quando aplicéavel, e do valor devido.
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7.2.3. Havendo erro na documentacdo apresentada ou qualquer
circunstdncia que 1mpeca a liquidacdo da despesa, o
credenciado serd comunicado para promover as corregdes
necessarias, reiniciando-se o prazo apds a regularizacéo.
7.2.4. Antes da liquidacdo da despesa, serd verificada a
manutencdo das condig¢des de habilitacdo exigidas para o
credenciamento, especialmente quanto a reqularidade fiscal,
trabalhista e demais documentos exigidos pela legislacdo e
pelo edital.

7.3. Do Prazo de Pagamento:

7.3.1. O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias uteis,
contados da conclusdo da liquidacdo da despesa.

7.3.2. Em caso de atraso imputdvel exclusivamente a
Administracéo, os valores devidos serdo atualizados
monetariamente na forma prevista na legislacdo vigente.
7.4. Da Forma de Pagamento:

7.4.1. 0 pagamento serda realizado mediante transferéncia
bancdria para a conta indicada pelo credenciado.

7.4.2. 0 pagamento dos profissionais do Grupo A correspondera
ao valor mensal contratado, desde gque cumprida integralmente
a carga horaria prevista e atestada pelo fiscal do contrato.
7.4.3. 0 pagamento dos profissionais do Grupo B correspondera
exclusivamente as horas efetivamente executadas e atestadas
pela fiscalizacdo, observado o valor da hora contratado e os
qgquantitativos autorizados pela Administracdo.

7.4.4. Sobre o0s pagamentos serdo efetuadas as retencgdes
tributédrias previstas na legislacgdo aplicéavel.

7.4.5. Os credenciados optantes pelo Simples Nacional faréo
jus ao tratamento tributédrio previsto na Lei Complementar n°
123/2006, mediante apresentacéo da documentacéo

comprobatdéria, quando exigivel.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

8.1. Da Forma de Selecéo:
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8.1.1. A selecdo dos interessados ocorrerd por meio de
procedimento auxiliar de credenciamento, nos termos do
artigo 79 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas as
condicdes estabelecidas no Edital de Credenciamento, neste
Termo de Referéncia e na legislacdo aplicéavel.

8.1.2. Poderdo ser credenciadas pessocas fisicas e pessoas
juridicas que atendam integralmente as exigéncias de
habilitacd&o Jjuridica, regularidade fiscal, qualificacé&o
técnica e demais requisitos previstos no edital.

8.1.3. Ndo haverad classificacdo ou julgamento de propostas,
sendo credenciados todos os interessados que preencherem os
requisitos estabelecidos pela Administracéo.
8.1.4. A convocacdo para execucdo dos servigcos observard os
critérios objetivos definidos no Edital de Credenciamento,
respeitando os principios da 1isonomia, impessoalidade,
transparéncia e eficiéncia.

8.2. Da Forma de Execugdo dos Servicos:

8.2.1. Os servicos serdo executados de forma parcelada,
conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Saude,
durante toda a vigéncia do credenciamento.

8.2.2. Os profissionais integrantes do Grupo A executardo os
servicos de forma continua, observando a carga horaria
semanal estabelecida para cada funcgdo.

8.2.3. 0s profissionais integrantes do Grupo B serdo
convocados conforme a demanda da Administracéo, sendo
remunerados exclusivamente pelas horas efetivamente
executadas e atestadas pela fiscalizacédo, respeitados os
quantitativos méximos previstos para cada modalidade de
oficina.

8.2.4. Os profissionais integrantes do Grupo B serdo
convocados conforme a demanda da Administracdo, sendo
remunerados exclusivamente pelas horas efetivamente

executadas e atestadas pela fiscalizacdo, respeitados os
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quantitativos maximos previstos para cada modalidade de

oficina.

8.3. Das Exigéncias de Habilitacgédo:

8.1. DA HABILITACAO DA PESSOA Fisica

8.4.1. A pessoca fisica deverd apresentar o0s seguintes
documentos:

a. Documento oficial de identificacdo com foto Documento
oficial de identificacdo com foto;

b. Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

c. Comprovante de residéncia atualizado.

8.5. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA PESSOA FIsica

8.5.1. A regularidade fiscal e trabalhista da pessoca fisica
serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a. Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica -
CPF;

b. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou positiva com
efeitos de negativa;

c. Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Estadual;

d. Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Municipal;

e. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou
positiva com efeitos de negativa;

f. Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
artigo 7° da Constituicédo Federal, conforme modelo constante
do edital.

8.6. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA DA PESSOA FISIca

8.6.1. A pessoa fisica deverd apresentar:

a. Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial,
Recuperacdo Extrajudicial ou Insolvéncia Civil, expedida
pelo distribuidor da sede ou domicilio do interessado,
emitida h4, no madximo, 90 (noventa) dias, guando outro prazo

ndo constar no préprio documento.
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8.7. DA QUALIFICACAO TECNICA

A qualificacao técnica seré comprovada mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

8.7.1. Instrutor de Artesanato:

a. Comprovante de escolaridade compativel com a funcéo,
quando exigido;

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de artesanato, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servicos, carteira
de trabalho ou outros documentos i1iddéneos que demonstrem
atuacdo na éarea.

8.7.2. Instrutor de Culinaria:

a. Comprovante de escolaridade compativel com a funcéo,
quando exigido;

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacgdo de
oficinas de culinaria, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servigcos, carteira
de trabalho ou outros documentos iddneos que demonstrem
atuacdo na Aarea.

8.7.3. Instrutor de Corte e Costura:

a. Comprovante de escolaridade compativel com a funcéo,
quando exigido;

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de corte e <costura, por meio de atestados,
declaracdes, certificados, contratos de prestacao de
servigos, carteira de trabalho ou outros documentos iddneos
que demonstrem atuacdo na area.

8.7.4. Educador Fisico:

a. Diploma de graduacdo em Educacdo Fisica reconhecida pelo
MEC e registro ativo no Conselho Regional de Educacdo Fisica
- CREF.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de

oficinas de educacdo fisica, por meio de atestados,
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declaracdes, certificados, contratos de prestacao de
servicgos, carteira de trabalho ou outros documentos iddéneos
que demonstrem atuacdo na area.

8.7.5. Monitor:

a. Certificado de ensino médio completo.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
monitoramento, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servicos, carteira
de trabalho ou outros documentos 1iddéneos que demonstrem
atuacdo na &rea.

8.7.6. Instrutor de Masica:

a. Certificado de qualificacdo técnica ou experiéncia pratica
na area.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de musica, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servigos, carteira
de trabalho ou outros documentos iddneos que demonstrem
atuacdo na Aarea.

8.7.7. Instrutor de Teatro:

a. Certificado de qualificacédo técnica ou experiéncia pratica
na area.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de teatro, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servigos, carteira
de trabalho ou outros documentos iddéneos que demonstrem
atuacdo na &rea.

8.7.8. Instrutor de Street Dance:

a. Certificado de qualificacédo técnica ou experiéncia pratica
na &rea.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de street dance, por meio de atestados, declaracgdes,
certificados, contratos de prestacdo de servicos, carteira
de trabalho ou outros documentos idbéneos gque demonstrem

atuacdo na é&rea.
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8.7.9. 0s documentos apresentados para comprovacdo da
qualificacdo técnica deverdo demonstrar aptiddo para o
desempenho das atividades compativeis com a oficina para a
qual o interessado pretende se credenciar.

8.7.10. Quando  apresentado, 0 registro em conselho
profissional deverd permanecer valido durante toda a
vigéncia do contrato, constituindo requisito indispenséavel

para a permanéncia do credenciamento.

8.8. DA HABILITACAO DA PESSOA JURIDICA
8.8.1. A pessoa juridica deverd apresentar os documentos
compativeis com sua natureza juridica, conforme o caso:

Empresario Individual

e Inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
b. Microempreendedor Individual - MEI

e Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual

- CCMET.
c. Sociedade Empresaria

. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em wvigor,
devidamente registrado, acompanhado das alteracdes

posteriores ou da consolidacéo.
d. Sociedade Simples

o Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessocas Juridicas, acompanhada da prova da indicacdo dos

administradores.
e. Filial, sucursal ou agéncia

o Inscricdo no registro competente, acompanhada da

averbacdo no registro da matriz, gquando exigida.

f. Cooperativa
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e Ata de fundacao;
e Estatuto social;
e Ata de eleicdo da atual diretoria;

Registro na Organizacdo das Cooperativas Brasileiras - OCB,
quando exigido pela legislacédo.

8.9. DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR DA PESSOA JURIDICA

8.9.1. Além dos documentos previstos no item anterior,
deverdo ser apresentados:

a. Documento oficial de identificacdo com foto e CPF do
representante legal ou dos sécios administradores;

b. Alvard Sanitédrio ou Licenca Sanitaria expedida pelo bérgdo
competente, quando exigido pela legislacdo aplicavel ao
exercicio da atividade;

c. Licenca, autorizacdo ou registro expedido pelo ©&érgéo
competente, quando a atividade estiver sujeita a
regulamentacédo especifica.

8.10. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA PESSOA JURIDICA
8.10.1. A regularidade fiscal e trabalhista da pessoa
juridica serd comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:

a. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica - CNPJ;

b. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou positiva com
efeitos de negativa;

c. Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Estadual;

d. Certiddo de Regularidade perante a Fazenda Municipal;

e. Certificado de Regularidade do FGTS - CREF;

f. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou
positiva com efeitos de negativa;

g. Declaracédo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do
artigo 7° da Constituicédo Federal, conforme modelo constante

do edital.
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8.11. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA DA PESSOA
JURIDICA

8.11.1. A pessoa juridica deverd apresentar:

Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial,
Recuperacdo Extrajudicial ou Insolvéncia Civil, expedida
pelo distribuidor da sede ou domicilio da empresa, emitida
h4d, no maximo, 90 (noventa) dias, quando outro prazo néo
constar no préprio documento.

8.12. A QUALIFICACAO TECNICA

A qualificacéo técnica seréa comprovada mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

8.12.1. Instrutor de Artesanato:

c. Comprovante de escolaridade compativel com a funcéao,
quando exigido;

d. Documentos que comprovem experiéncia na realizagdo de
oficinas de artesanato, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servicos, carteira
de trabalho ou outros documentos i1iddéneos que demonstrem
atuacdo na éarea.

8.12.2. Instrutor de Culinaria:

c. Comprovante de escolaridade compativel com a funcéo,
quando exigido;

d. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de culinaria, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servigos, carteira
de trabalho ou outros documentos iddéneos que demonstrem
atuacdo na Aarea.

8.12.3. Instrutor de Corte e Costura:

a. Comprovante de escolaridade compativel com a funcéo,
quando exigido;

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de corte e <costura, por meio de atestados,

declaracdes, certificados, contratos de prestacao de
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servicgos, carteira de trabalho ou outros documentos iddéneos
que demonstrem atuacdo na &area.

8.12.4. Educador Fisico:

a. Diploma de graduacdo em Educacdo Fisica reconhecida pelo
MEC e registro ativo no Conselho Regional de Educacdo Fisica
— CREF.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de educacdo fisica, por meio de atestados,
declaracdes, certificados, contratos de prestacao de
servicgos, carteira de trabalho ou outros documentos iddéneos
que demonstrem atuacdo na Aarea.

8.12.4. Monitor:

a. Certificado de ensino médio completo.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacgdo de
monitoramento, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servicgos, carteira
de trabalho ou outros documentos iddéneos que demonstrem
atuacdo na Aarea.

8.12.5. Instrutor de Musica:

a. Certificado de qualificacédo técnica ou experiéncia pratica
na area.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de musica, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servigos, carteira
de trabalho ou outros documentos iddéneos que demonstrem
atuacdo na &rea.

8.12.6. Instrutor de Teatro:

a. Certificado de qualificacédo técnica ou experiéncia pratica
na &rea.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de teatro, por meio de atestados, declaracdes,
certificados, contratos de prestacdo de servicos, carteira
de trabalho ou outros documentos i1déneos que demonstrem

atuacdo na é&rea.
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8.12.7. Instrutor de Street Dance:

a. Certificado de qualificacdo técnica ou experiéncia pratica
na area.

b. Documentos que comprovem experiéncia na realizacdo de
oficinas de street dance, por meio de atestados, declaracgdes,
certificados, contratos de prestacdo de servicos, carteira
de trabalho ou outros documentos i1iddéneos que demonstrem
atuacdo na area.

8.12.8. Os documentos apresentados para comprovacdo da
qualificacdo técnica deverdo demonstrar aptiddo para o
desempenho das atividades compativeis com a oficina para a
qual o interessado pretende se credenciar.

8.12.9. Quando  apresentado, o registro em conselho
profissional deverad permanecer valido durante toda a
vigéncia do contrato, constituindo requisito indispensavel

para a permanéncia do credenciamento.

9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratacdo serd de R$ R$ 343.644,00
(Trezentos e quarenta e trés, seiscentos e quarenta e quatro
reais), correspondente ao somatdério dos valores estimados
para todos os servigos objeto do credenciamento,
considerando o periodo de vigéncia de 12 (doze) meses,
conforme pesquisa de pregos e planilha de estimativa de
custos que integram o processo administrativo.

9.2. A estimativa de precos foi elaborada em conformidade
com o artigo 23 da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante
pesquisa de pregos realizada por meio da ferramenta Banco de
Precos, complementada, guando necessario, por consultas a
contratacdes similares realizadas por outros o&érgdos e
entidades da Administracdo Publica.

9.3. O Banco de Precos constitui ferramenta tecnoldgica
destinada a realizacdo de pesquisas de mercado, reunindo

informacdes provenientes de diversas bases oficiais,
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permitindo a obtencdo de referéncias de precos de forma
segura, padronizada e compativel com a legislacdo vigente.
9.4. Na pesquisa foram priorizados valores obtidos em
contratacdes de objetos semelhantes realizadas por 6rgdos e
entidades da Administracéo Publica, observando-se a
compatibilidade das especificacdes dos servicos, da carga
horaria, da forma de execucdo e das condicdes de contratacéo.
9.5. Sempre que possivel, foram utilizados, no minimo, 3
(trés) referenciais validos para cada item pesquisado,
adotando-se como metodologia de definicdo do preco estimado
a mediana dos valores obtidos, nos termos da legislacéao
aplicéavel.

9.6. A memdéria de calculo, as pesquisas realizadas e os
documentos que fundamentam a estimativa de pregos encontram-
se anexados aos autos do processo administrativo, passando
a integrar este Termo de Referéncia para todos os fins.
9.7. Os valores estimados representam o limite maximo para
remuneracao dos servicos, nao gerando obrigacédo de
contratacdo da totalidade das quantidades estimadas, uma vez
que a execucdo ocorrera conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Saude, observada a disponibilidade orcamentéaria

e financeira.

10. DO LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. Os servicos serdo prestados no Centro de Convivéncia e
Cultura - CECO, vinculado a Secretaria Municipal de Saude do
Municipio de Lajinha/MG, ou, excepcionalmente, em outro
local previamente definido pela Secretaria Municipal de
Saude, quando necessario ao atendimento do interesse
publico.

10.2. Os profissionais credenciados integrantes do Grupo A
executardo os servicos de forma continua, observando a carga
horadria semanal estabelecida para cada funcédo, conforme

cronograma elaborado pela Secretaria Municipal de Saude.
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10.3. Os profissionais credenciados integrantes do Grupo B
executardo os servigcos mediante convocacdo da Secretaria
Municipal de Sautde, conforme a demanda, nos dias e horarios
previamente estabelecidos, respeitados os quantitativos
maximos previstos para cada modalidade de oficina.

10.4. As oficinas deverdo ser executadas de forma presencial,
em conformidade com o planejamento, cronograma e orientacdes
da Secretaria Municipal de Saude, garantindo a adequada
prestacdo dos servigos aos usuarios do CECO.

10.5. Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas
necessarias a execugdo dos servicos, incluindo transporte,
alimentacéo, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e demais custos decorrentes da
execugdo contratual, n&o cabendo a Administracdo gqualquer
6nus além da remuneracdo pelos servicos efetivamente

prestados.

11. DOS PRECOS, REAJUSTAMENTO E REVISAO

11.1. Os ©precos contratados sdo fixos e irreajustéveis
durante o ©periodo de vigéncia de 12 (doze) meses,
considerando o ©prazo previsto no art. 134 da Lei n°
14.133/2021, gque estabelece o interregno minimo de 1 (um)
ano para a aplicacdo de reajuste contratual.

11.2. O reajuste em sentido estrito, com base em indice de
precos, somente serd admitido se a vigéncia contratual
ultrapassar 12 (doze) meses, hipdtese em que se aplicara o
Indice de precos ao consumidor (INPC) ou outro indice
setorial que vier a ser pactuado, observado o interregno
minimo de 1 (um) ano.

11.3. A revisdo contratual, para fins de reequilibrio
econdbmico-financeiro, serd admitida nas hipdbdteses previstas
no art. 124, inciso II, alineas "d" e "e", da Lei n°

14.133/2021, desde que comprovada a ocorréncia de fato

imprevisivel, previsivel de consequéncias incalculédveis, ou
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de caso fortuito/forgca maior que desequilibre a equacéo
econbmico-financeira inicial do contrato.

11.4. O pedido de reequilibrio econdémico-financeiro devera
ser formalizado pela contratada por escrito, com
apresentacdo de planilha demonstrativa do desequilibrio e
documentos comprobatdérios, cabendo a Administracdo decidir
no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

11.5. N&do serdo admitidos pedidos de reajuste ou reviséao
fundamentados em dispositivos legais estranhos a Lei n°
14.133/2021, devendo a contratada observar exclusivamente o
regramento estabelecido neste Termo de Referéncia e na

legislacdo de regéncia.

12. DOS DIREITOS E OBRIGAGCOES DAS PARTES CONTRATANTES
12.1. DA CONTRATADA:

12.1.1. Executar os servicos diretamente, observando as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital
de Credenciamento e no contrato.

12.1.2. Planejar e ministrar as oficinas de acordo com a
modalidade para a dqual foi credenciada, observando o
cronograma, a carga horaria e as orientacgdes da Secretaria
Municipal de Saude.

12.1.3. Comparecer ao local de execucdo dos servicgos nos dias
e horarios previamente estabelecidos, comunicando a
Administracdo, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer impossibilidade de comparecimento,
devidamente justificada.

12.1.4. Zelar pela qualidade das oficinas ministradas,
promovendo ambiente respeitoso, inclusivo e adequado ao
desenvolvimento das atividades.

12.1.5. Utilizar adequadamente os equipamentos, materiais e
instalacgdes disponibilizados pela Administracdao,

responsabilizando-se pelos danos causados por dolo ou culpa.
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12.1.6. Fornecer, quando previsto para a modalidade

contratada, todos os materiais necessdrios a execucdo das
oficinas, em quantidade e qualidade suficientes para o
desenvolvimento das atividades.

12.1.7. Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e
do contrato, as condigcdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas.

12.1.8. Atender as orientacdes expedidas pela Secretaria
Municipal de Satde, pelo gestor e pelo fiscal do contrato,
prestando todas as informacdes solicitadas.

12.1.9. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, tributérios,
comerciais e demais obrigacdes decorrentes da execugdo dos
servicos, inexistindo qualquer vinculo empregaticio com o
Municipio.

12.1.10. Guardar sigilo sobre informacdes e dados a que tiver
acesso em razdo da execucdo dos servicos, observando a
legislacédo aplicavel.

12.1.11. N&o ceder, transferir ou subcontratar a execucdo dos
servigos, salvo autorizacdo expressa da Administracdao,
quando legalmente admitida.

12.2. DA CONTRATANTE:

12.2.1. Convocar os credenciados para execucdo dos servigos,
observando os critérios estabelecidos no Edital de

Credenciamento.

12.2.2. Disponibilizar, para as modalidades em que couber,
os espacos fisicos, equipamentos e materiais necessarios a
realizacdo das oficinas, conforme previsto neste Termo de
Referéncia.

12.2.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo dos
servicgos, comunicando ao contratado quaisquer

irregularidades constatadas.
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12.2.4. Efetuar o pagamento pelos servicos efetivamente
executados e atestados, na forma e nos prazos estabelecidos
no contrato.

12.2.5. Prestar ao contratado as informacdes e orientacdes
necessarias a adequada execucdo dos servicos.

12.2.6. Aplicar as sancgdes administrativas cabiveis quando
constatado o descumprimento das obrigacdes contratuais,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.7. Zelar pela adequada gestdo do contrato, adotando as
providéncias necessédrias para assegurar a continuidade e a

qualidade dos servicos prestados.

13. DA EXTINCAO DO CONTRATO

13.1. O contrato poderd ser extinto nas hipdbdteses previstas
nos artigos 137 a 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021,
observadas as disposicdes deste Termo de Referéncia, do
Edital de Credenciamento e da legislacdo aplicéavel:

13.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas
hipéteses previstas no inciso I do artigo 138 da Lei Federal
n® 14.133/2021, observados os efeitos previstos no artigo
139 da mesma Lei.

13.1.2. Por acordo entre as partes, na forma do inciso II do
artigo 138 da Lei Federal n°® 14.133/2021, desde que haja
conveniéncia para a Administracédo.

13.1.3. A extincdo do contrato serd precedida de processo
administrativo regularmente instaurado, assegurando ao
contratado o contraditdério e a ampla defesa, quando cabiveis.
13.1.4. O contratado reconhece os direitos da Administracédo
nas hipdéteses de extingdo unilateral do contrato, nos termos
do artigo 139 da Lei Federal n° 14.133/2021.

13.1.5. O credenciamento poderd ser cancelado ou o contratado
descredenciado nas hipdteses previstas no Edital de

Credenciamento, neste Termo de Referéncia, no contrato e na
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legislacéao vigente, sem prejuizo da apuracao de

responsabilidades e da aplicacdo das sancdes cabiveis.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. Ndo serda admitida a subcontratacdo do objeto deste

credenciamento.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O credenciado que descumprir total ou parcialmente as
obrigacdes assumidas neste Termo de Referéncia, no Edital de
Credenciamento ou no contrato ficard sujeito as sancgdes
administrativas previstas nos artigos 155 a 163 da Lei
Federal n® 14.133/2021, assegurados o contraditdério e a ampla
defesa.

15.2. Constituem infracdes administrativas, dentre outras
previstas na legislacdo:

a. Dar causa a inexecucdo parcial ou total do contrato;

b. Retardar injustificadamente o inicio ou a execugdo dos

servicos;

c. Deixar de cumprir as obrigac¢des assumidas no contrato;

d. Apresentar documentacdo ou declaracdo falsa;

e. Comportar-se de modo inidbdneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

f. Praticar atos ilicitos com o objetivo de frustrar a
execugcdo contratual;

(o]

g. Praticar ato lesivo previsto na Lei Federal n

12.846/2013.

15.3. Pela préatica das infrac¢des administrativas poderdo ser
aplicadas, isolada ou cumulativamente, as seguintes sancdes:

a. Adverténcia;

b. Multa;
c. Impedimento de licitar e contratar com a Administracéo

Publica;
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d. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com

a Administracdo Publica.

15.4. A multa compensatdéria poderd wvariar de 0,5% (cinco
décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato, conforme a gravidade da infracdo, observado o
disposto no artigo 156 da Lei Federal n° 14.133/2021.
15.5. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo de
Referéncia ndo exclui a obrigacdo de reparacdo integral dos
danos eventualmente causados a Administracdo.

15.6. Na aplicacdo das penalidades serdo considerados:
I.A natureza e a gravidade da infracédo;

II. As circunsténcias do caso concreto;

III. Os danos causados a Administracéo;

IV. As circunsténcias agravantes ou atenuantes;
V. Os antecedentes do contratado;

VI. A eventual adocdo de medidas destinadas a reparacdo dos
danos e ao aperfeicoamento de mecanismos de integridade,
quando cabivel.

15.8. A aplicacgdo das penalidades serad precedida de processo
administrativo, assegurados ao contratado o contraditdrio e
a ampla defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei
Federal n° 14.133/2021.

15.9. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade observardo os prazos, hipdteses
e efeitos previstos nos artigos 156 a 163 da Lei Federal n°

14.133/2021.

16. DA FISCALIZACAO

16.1. A fiscalizacdo terd por finalidade verificar o fiel
cumprimento das obrigac¢cdes contratuais, acompanhando a
execucgdo das oficinas, a observadncia da carga horaria, do
cronograma de atividades, da qualidade dos servigos
prestados e das demais condicdes estabelecidas neste Termo

de Referéncia e no contrato.
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16.2. Compete ao fiscal do contrato registrar as ocorréncias
verificadas durante a execugdo dos servigos, comunicar
eventuais irregularidades ao gestor do contrato e adotar as
providéncias necessédrias para a regularizacdo das falhas
constatadas, nos limites de sua competéncia.

16.3. O fiscal atestard a efetiva prestacdo dos servicgos
para fins de liquidacdo e pagamento, observando a frequéncia,
a carga horaria executada e o cumprimento das atividades
contratadas.

16.4. A fiscalizacdo exercida pela Administracdo ndo exclui
nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA pela correta
execucdo dos servicos, permanecendo esta responsavel pelos
danos causados a Administracdo ou a terceiros decorrentes de
dolo ou culpa na execucgao contratual.

16.5. A CONTRATADA deverd prestar todos os esclarecimentos
solicitados pela fiscalizac&o, bem como atender prontamente
as determinacdes expedidas para a regular execucgcdo dos
servicos.

16.6. Fica designada como fiscal do contrato a servidora
Adriana Marcia dos Santos Silva, nomeado por meio da Portaria
n°® 605/2025, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacéao

da execucdo no dmbito da Secretaria Municipal de Saude.

17. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo
correrdo a conta das dotagdes orcamentarias consignadas no
orcamento vigente da Secretaria Municipal de Saude,
observada a disponibilidade orcamentédria e financeira.
17.2. As dotagbdes orcamentdrias especificas serdo indicadas
por ocasido da emissdo da Nota de Empenho ou do instrumento
equivalente, em conformidade com a legislacdo orcamentaria
vigente.

17.3. Nos exercicios financeiros subsequentes, as despesas

correrdo a conta das dotagdes orcamentidrias proprias
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consignadas nos respectivos orcamentos, ficando
condicionadas a existéncia de disponibilidade orcamentéria,
nos termos da legislacdo aplicavel, podendo ser formalizadas

por meio de apostilamento, gquando cabivel.

Lajinha/Minas Gerais, 23 de julho de 2026.

Sandra Cristina Leite

Integrante Técnico

Maira Alves Pimentel
Secretidria Municipal de Saude

Portaria n°256/2025
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