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PREFEITURA MUNICIPAL DE CHALÉ

CNPJ: 18.392.548/0001-90

ANEXO I

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR

Lei nº 14.133/2021

1 – INTRODUÇÃO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixo especificada.

1.2. O objetivo principal deste estudo é detalhar a necessidade e identificar no mercado a melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a Administração Pública.

2 - OBJETO

2.1. Registro de preços para futura e eventual contratação de empresa para prestação de serviços gráficos, destinados a atender as necessidades das diversas secretarias do Município de Chalé/MG, conforme descrição detalhada constantes deste Estudo Técnico Preliminar. 

3 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE

3.1. Em sede preliminar, cumpre esclarecer que os produtos/serviços e suas quantidades solicitados neste ETP visam atender a eventuais necessidades de cada secretaria abaixo assinada, que possam surgir durante o ano. Portanto, justifica-se a opção de utilização do procedimento auxiliar de Sistema de Registro de Preços, ante a impossibilidade de prever com exatidão qual produto/serviço ou o real quantitativo a ser demandado, razão pela qual não há possibilidade de previsão fidedigna da contratação, estando, assim, em consonância com o disposto no art. 82, da Lei nº 14.133/2021 e alterações.     

3.2. A presente contratação decorre da necessidade de assegurar às diversas Secretarias do Município de Chalé/MG a disponibilidade de serviços gráficos necessários ao desenvolvimento regular de suas atividades administrativas, institucionais, informativas, educativas e de atendimento à população.

3.3. Para o planejamento da contratação, cada Secretaria Municipal realizou previamente o levantamento de suas próprias necessidades, identificando os materiais gráficos utilizados em suas atividades e estimando os respectivos quantitativos para o período pretendido.

3.4. As demandas individualmente levantadas foram posteriormente reunidas, analisadas e consolidadas em um único planejamento, resultando na elaboração conjunta deste Estudo Técnico Preliminar pelas Secretarias participantes. A unificação busca racionalizar a contratação, evitar a realização de procedimentos distintos para objetos de mesma natureza e proporcionar maior eficiência administrativa e potencial ganho de escala.

3.5. As necessidades identificadas abrangem diferentes materiais gráficos utilizados nas rotinas administrativas e na execução de programas, campanhas, ações, eventos e serviços públicos, incluindo formulários, blocos, fichas, folders, cartazes, panfletos, banners, faixas, adesivos, convites, certificados, materiais informativos e outros impressos, conforme as demandas específicas de cada Secretaria.

3.6. Embora reunidas em uma única contratação, as demandas possuem características e quantitativos próprios, uma vez que decorrem das atribuições, programas, projetos e serviços desenvolvidos por cada unidade administrativa. Por essa razão, os quantitativos consolidados representam estimativas construídas a partir das necessidades informadas individualmente pelas Secretarias participantes.

3.7. A demanda apresenta caráter variável ao longo do exercício. Determinados materiais são utilizados de maneira recorrente, enquanto outros estão relacionados a campanhas, eventos, ações específicas ou necessidades supervenientes, não sendo conveniente a produção antecipada de grandes quantitativos, especialmente diante do risco de alteração das informações impressas, perda de atualidade, deterioração ou formação de estoques desnecessários.

3.8. Nesse contexto, mostra-se necessária a adoção de solução que permita a execução dos serviços gráficos de forma parcelada e conforme as necessidades efetivamente verificadas por cada Secretaria, respeitadas os quantitativos estimados no planejamento.

3.9. A contratação pretende, portanto, assegurar continuidade e eficiência às atividades das Secretarias Municipais, permitindo o atendimento tempestivo de suas demandas por materiais gráficos e, simultaneamente, concentrando necessidades de mesma natureza em procedimento único, com maior racionalização dos recursos administrativos e financeiros do Município.

3.10. Nesse sentido, resta justificado as razões de interesse público e necessidade de efetuarmos o registro de preços para futura e eventual contratação de empresa para prestação de serviços gráficos, destinados a atender as necessidades das diversas secretarias do Município de Chalé/MG.
4 - PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL

4.1. A presente contratação está devidamente alinhada ao planejamento administrativo para o ano de 2026, especialmente no PPA, LDO e LOA, porém, o plano de contratação anual, ainda não foi elaborado pela Administração do Município de Chalé/MG, apesar de regulamentado através de Decreto Municipal, nos termos da Lei 14.133/2021.

5 - REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

5.1. A contratação deverá assegurar a prestação de serviços gráficos de acordo com as especificações definidas pela Administração, observando padrões adequados de qualidade, acabamento, legibilidade, fidelidade das informações e demais características estabelecidas para cada item.

5.2. Os serviços serão executados de forma parcelada e sob demanda, mediante solicitação da respectiva Secretaria requisitante, não havendo obrigação de contratação integral dos quantitativos estimados no Registro de Preços.

5.3. A contratada deverá possuir estrutura e capacidade operacional compatíveis com a diversidade e os quantitativos dos serviços previstos, de modo a atender, inclusive simultaneamente quando necessário, às demandas das diferentes Secretarias Municipais.

5.4. Os materiais deverão observar rigorosamente as especificações relativas a dimensões, tipo e gramatura do papel ou material, impressão, quantidade de cores, acabamento, formato, aplicação e demais características definidas para cada item.

5.5. Para os materiais que já possuam modelos, layouts ou padrões utilizados pelas Secretarias Municipais, os respectivos arquivos ou referências serão encaminhados à contratada no momento da solicitação do serviço, devendo ser observados os conteúdos, formatos, identidade visual e demais elementos definidos pela Administração.

5.6. Quando necessário, poderão ser solicitados ajustes, atualizações ou adequações nos modelos encaminhados, especialmente quanto a textos, datas, informações, logomarcas, dimensões ou outros elementos, de acordo com a finalidade específica de cada demanda.

5.7. Nos casos em que não houver modelo previamente definido ou em que a natureza do serviço exigir elaboração específica, a contratada deverá realizar a criação, diagramação ou adequação da arte conforme as informações e orientações fornecidas pela Secretaria requisitante, sem custo adicional para a Administração.

5.8. Sempre que a natureza do serviço exigir, a contratada deverá encaminhar previamente a arte ou prova digital para análise da Secretaria requisitante, ficando a produção definitiva condicionada à respectiva aprovação.

5.9. A aprovação da arte ou prova pela Administração não afastará a responsabilidade da contratada por falhas decorrentes do processo de impressão, produção, corte, acabamento ou execução em desacordo com o material aprovado.

5.10. É vedada qualquer alteração de textos, imagens, logomarcas, identidade visual ou demais elementos fornecidos ou aprovados pela Administração sem prévia autorização da Secretaria requisitante.

5.11. Os materiais entregues em desacordo com as especificações ou com a arte aprovada, bem como aqueles que apresentarem defeitos de impressão ou acabamento, manchas, cortes irregulares, baixa qualidade, erros imputáveis à contratada ou quaisquer outras inadequações, deverão ser corrigidos ou substituídos, sem qualquer ônus adicional para o Município.

5.12. A contratada deverá observar os prazos estabelecidos para apresentação de provas, quando exigidas, produção e entrega dos materiais, considerando que parte dos serviços poderá estar vinculada a campanhas, eventos, ações institucionais ou outras atividades com datas previamente estabelecidas.

5.13. As entregas deverão ocorrer nos locais indicados pelas respectivas Secretarias requisitantes, no Município de Chalé/MG, cabendo à contratada todos os custos necessários à produção, acondicionamento, transporte e entrega dos materiais.

5.14. A execução deverá observar, sempre que aplicável, práticas de sustentabilidade e racionalização do uso de recursos, buscando reduzir desperdícios de papel, tintas, insumos e demais materiais utilizados no processo produtivo, bem como promover a adequada destinação dos resíduos gerados.

5.15. A contratada deverá manter, durante a execução, estrutura, pessoal, equipamentos e demais condições necessárias ao adequado cumprimento das obrigações assumidas, responsabilizando-se integralmente pela qualidade dos serviços executados e dos materiais entregues.

5.16. A seleção da empresa para futura contratação deverá dar-se por meio do regular processo de licitação, na modalidade Pregão, na forma eletrônica, com critério de julgamento de menor preço, sob o regime de execução indireta, aplicando em todos os seus termos a Lei Federal nº 14.133, de 01 de abril de 2021, dentre outras normas regulamentares vigentes.

5.17. Deverá ser exigido no instrumento convocatório, para fins de habilitação, que a(s) empresa(s) interessada(s) demonstrem capacidade de exercer direitos e assumir obrigações, mediante comprovação dos documentos de habilitação jurídica, regularidade fiscal, social e trabalhista, dentre outros, se necessário, conforme disposto na lei de licitações e contratos.

5.18. Deverá ser exigido no edital, para fins de habilitação, no mínimo os seguintes documentos:

5.18.1. Habilitação Jurídica:

a) Cópia da cédula de identidade e CPF do(s) sócio(s) ou de seus administradores, conforme o caso;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual ou Inscrição de Microempreendedor Individual, conforme o caso;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social consolidado ou, caso não esteja consolidado, apresentar o contrato social acompanhado de todas as alterações contratuais, devidamente registrado no órgão competente, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documentos relativos à eleição de seus administradores;

d) Inscrição do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de documentação que identifique a Diretoria em exercício;

e) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no país, e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim exigir;

5.18.2. habilitação fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrição do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ); 

b) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou municipal (conforme o caso), relativo ao domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual, dentro do prazo de validade;
c) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal (Certidão Conjunta Negativa da Dívida Ativa da União e Receita Federal), abrangendo inclusive as contribuições sociais previstas nas alíneas 'a' a 'd' do parágrafo único do art. 11 da Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991, dentro do prazo de validade;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Pública Estadual, do domicílio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, dentro do prazo de validade;
e) Prova de regularidade com a Fazenda Pública Municipal do domicilio ou sede da licitante, dentro do prazo de validade;

f) Prova de regularidade relativa ao FGTS (Fundo de Garantia por tempo de Serviço), dentro do prazo de validade;

g) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1º de maio de 1943, dentro do prazo de validade.

h) Declaração de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal e outras previstas na Lei º 14.133/2021 e alterações.
5.18.3. habilitação econômico-financeira:

a) Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II;

5.18.4. habilitação/qualificação técnica:

a) Comprovação de aptidão em nome da(s) empresa(s) licitante(s), mediante apresentação de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa(s) jurídica(s) de direito público ou privado, que comprovem que a licitante já tenha executado serviços com características semelhantes ao objeto licitado.

5.19. JUSTIFICATIVA: Justifica-se a exigência de apresentação de Atestado(s) de Capacidade Técnica em razão da necessidade de comprovar que a futura contratada possui experiência prévia na execução de serviços de natureza semelhante aos que compõem o objeto, considerando a diversidade de materiais gráficos, as diferentes especificações de impressão e acabamento e a necessidade de atendimento adequado às demandas das diversas Secretarias Municipais.

A exigência busca reduzir os riscos relacionados à contratação de empresa sem experiência compatível, que possam resultar em materiais com qualidade inadequada, erros de produção, descumprimento de especificações ou atrasos capazes de comprometer campanhas, ações, eventos e demais atividades da Administração.

Busca-se, ainda, evitar a contratação de empresas que atuem como meras intermediárias, sem demonstração de experiência efetiva e capacidade para assumir e gerenciar adequadamente a execução dos serviços, especialmente diante da necessidade de atendimento sob demanda, observância dos modelos e artes definidos pelas Secretarias, cumprimento dos prazos estabelecidos e responsabilidade pela qualidade final dos materiais entregues.

A comprovação será admitida mediante atestado(s) emitido(s) por pessoa(s) jurídica(s) de direito público ou privado, sem exigência de identidade absoluta com todos os itens que integram a contratação, sendo suficiente a demonstração de experiência anterior na execução de serviços com características semelhantes ao objeto licitado.

Trata-se, portanto, de requisito pertinente e proporcional à natureza da contratação, destinado à demonstração da capacidade da licitante para executar satisfatoriamente os serviços pretendidos e à redução dos riscos da contratação, sem imposição de condições excessivas ou desnecessárias que possam restringir a competitividade.

5.20. No ato de elaboração do Termo de Referência e Edital, poderão ser exigidos outros documentos para fins de habilitação e constantes da Lei nº 14.133/2021 e demais normas regulamentares que não constem neste ETP, para fins resguardar a Administração na consecução integral do objeto. 

6 – DOS LOCAIS E CONDIÇÕES PARA A EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

6.1. O objeto será executado sob a forma de execução indireta, nos termos da Lei nº 14.133, de 01 de abril de 2021, e suas alterações.

6.2. Os serviços serão executados de forma parcelada e sob demanda, de acordo com as necessidades das Secretarias Municipais participantes, mediante emissão de Ordem de Serviço, requisição ou instrumento equivalente, observados os quantitativos registrados e as condições estabelecidas pela Administração.

6.3. A emissão da Ata de Registro de Preços não obrigará a Administração à contratação integral dos quantitativos estimados, sendo os serviços solicitados conforme a necessidade efetivamente verificada durante o período de vigência da Ata.

6.4. Cada solicitação deverá identificar, no mínimo:

a) o item e o serviço gráfico a ser executado;

b) o quantitativo solicitado;

c) as especificações aplicáveis ao material;

d) o conteúdo, modelo, arquivo ou referência a ser utilizado, quando aplicável;

e) a Secretaria ou unidade requisitante;

f) o local de entrega;

g) outras informações necessárias à adequada execução do serviço.

6.5. Para os materiais que já possuam modelos, layouts ou padrões utilizados pelas Secretarias Municipais, os respectivos arquivos ou referências serão encaminhados à contratada juntamente com a solicitação, devendo ser rigorosamente observados na execução.

6.6. Quando necessário, a contratada deverá realizar ajustes, atualizações, diagramação ou adequações nos modelos encaminhados, conforme orientações da Secretaria requisitante, especialmente quanto a textos, datas, informações, logomarcas, dimensões e demais elementos necessários à finalidade do material.

6.7. Nos casos em que não houver modelo previamente definido ou em que a natureza do serviço exigir elaboração específica, caberá à contratada realizar a criação e/ou diagramação da arte com base nas informações, arquivos e orientações fornecidos pela Secretaria requisitante, sem custo adicional para a Administração.

6.8. Sempre que solicitado pela Administração ou quando a natureza do material exigir, a contratada deverá encaminhar previamente prova ou arte digital para conferência e aprovação da Secretaria requisitante, ficando vedada a produção definitiva antes da respectiva autorização.

6.9. Caso sejam identificadas incorreções na prova ou arte apresentada, a contratada deverá promover os ajustes solicitados e submetê-la novamente à aprovação, sem qualquer custo adicional para a Administração.

6.10. A aprovação da prova ou arte pela Administração não afastará a responsabilidade da contratada por falhas decorrentes do processo de impressão, produção, corte, acabamento ou por divergências entre o material produzido e aquele efetivamente aprovado.

6.11. Após a aprovação da arte, quando exigida, ou do recebimento da solicitação nos casos em que não houver necessidade de aprovação prévia, a contratada deverá executar e entregar os serviços no prazo estabelecido pela Administração, de acordo com a natureza, complexidade e quantitativo do respectivo item, observado o prazo máximo definido no Termo de Referência.

6.12. Os materiais deverão ser produzidos rigorosamente de acordo com as especificações estabelecidas para cada item, especialmente quanto às dimensões, tipo e gramatura do papel ou outro material, quantidade de cores, impressão, acabamento, corte, dobra, encadernação, aplicação e demais características previstas.

6.13. A contratada será responsável pelo fornecimento de toda mão de obra, equipamentos, materiais, insumos, tintas, papéis, embalagens e demais recursos necessários à completa execução dos serviços, inclusive criação, adequação ou diagramação de arte quando prevista, não sendo admitida cobrança adicional por elementos indispensáveis à entrega do objeto nas condições estabelecidas.

6.14. Os materiais deverão ser devidamente acondicionados, de forma a evitar amassados, rasgos, manchas, umidade, deformações ou quaisquer outros danos durante o transporte e a entrega.

6.15. As entregas serão realizadas de forma parcelada, nos locais indicados pelas respectivas Secretarias requisitantes, na Sede do Município de Chalé/MG, correndo por conta da contratada todas as despesas relacionadas à produção, acondicionamento, transporte, carga, descarga e entrega dos materiais.

6.16. No momento do recebimento, a Administração verificará a correspondência entre os materiais entregues e a respectiva solicitação, inclusive quanto aos quantitativos, especificações, qualidade da impressão, acabamento e conformidade com a arte ou modelo aprovado.

6.17. Os materiais que apresentarem erros imputáveis à contratada, defeitos de impressão ou acabamento, manchas, cortes irregulares, falhas de impressão, divergência de especificações ou qualquer desconformidade com o modelo ou arte aprovada serão recusados, total ou parcialmente, conforme o caso.

6.18. Os materiais recusados deverão ser refeitos, corrigidos ou substituídos pela contratada, sem qualquer ônus adicional para o Município e dentro do prazo estabelecido pela fiscalização, sem prejuízo da aplicação das medidas cabíveis em caso de descumprimento.

6.19. A contratada responderá integralmente pela qualidade dos serviços executados, bem como por eventuais erros, perdas ou danos decorrentes de falhas de produção, impressão, acabamento, acondicionamento ou transporte que lhe sejam imputáveis.

6.20. A execução deverá observar, sempre que aplicável práticas de sustentabilidade, racionalização do consumo de papel, tintas e demais insumos, redução de desperdícios e adequada destinação dos resíduos provenientes da atividade gráfica.

6.21. A execução será acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente designado(s) pela Administração, competindo à fiscalização verificar a conformidade dos serviços e materiais entregues com as condições estabelecidas na contratação, registrar eventuais irregularidades e adotar ou solicitar as providências necessárias à sua correção.

6.22. Não será admitida a subcontratação total do objeto, permanecendo a contratada integralmente responsável pela execução dos serviços, pela qualidade dos materiais e pelo cumprimento dos prazos e demais obrigações assumidas.

6.23. Eventual subcontratação parcial de etapas acessórias ou específicas do processo produtivo, caso admitida no instrumento convocatório, não afastará nem reduzirá a responsabilidade integral da contratada perante a Administração, sendo vedada a utilização da subcontratação como forma de mera intermediação do objeto contratado.

7 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

7.1. Os quantitativos estimados são os seguintes:

	ITEM
	PRODUTO / SERVIÇO
	UNID
	QUANT

	1
	ADESIVO REDONDO PERSONALIZADO DESCRIÇÃO: ADESIVO EM VINIL (BRANCO OU TRANSPARENTE). GRAMATURA APROXIMADA DE 190G (PAPEL + LINER/BASE). CORTE ESPECIAL (MEIO-CORTE), COM ENTREGA EM CARTELAS NO FORMATO A4. TAMANHO APROXIMADO DE 2 A 3 CM. IMPRESSÃO EM 4X0 CORES (COLORIDA). ACABAMENTO COM LAMINAÇÃO EM BOPP PARA PROTEÇÃO E MAIOR DURABILIDADE.
	UNID
	5.000

	2
	ADESIVO REDONDO PERSONALIZADO DESCRIÇÃO: ADESIVO EM VINIL (BRANCO OU TRANSPARENTE). GRAMATURA APROXIMADA DE 190G (PAPEL + LINER/BASE). CORTE ESPECIAL (MEIO-CORTE), COM ENTREGA EM CARTELAS NO FORMATO A4. TAMANHO APROXIMADO DE 4 A 5 CM. IMPRESSÃO EM 4X0 CORES (COLORIDA). ACABAMENTO COM LAMINAÇÃO EM BOPP PARA PROTEÇÃO E MAIOR DURABILIDADE.
	UNID
	5.000

	3
	ADESIVO REDONDO PERSONALIZADO DESCRIÇÃO: ADESIVO EM VINIL (BRANCO OU TRANSPARENTE). GRAMATURA APROXIMADA DE 190G (PAPEL + LINER/BASE). CORTE ESPECIAL (MEIO-CORTE), COM ENTREGA EM CARTELAS NO FORMATO A4. TAMANHO APROXIMADO DE 8 A 10 CM. IMPRESSÃO EM 4X0 CORES (COLORIDA). ACABAMENTO COM LAMINAÇÃO EM BOPP PARA PROTEÇÃO E MAIOR DURABILIDADE.
	UNID
	5.000

	4
	ADESIVOS DE IDENTIFICAÇÃO SORO, 10,5X9CM.
	UNID
	2.000

	5
	AGENDA ESCOLARES FERRAMENTA DE COMUNICAÇÃO DIÁRIA ENTRE ESCOLA E RESPONSÁVEIS. DESCRIÇÃO: CAPA DURA EM PAPELÃO HOLANDÊS OU PARANÁ, COM ACABAMENTO LAMINADO (BOPP) BRILHO OU FOSCO; ENCADERNAÇÃO EM WIRE-O (ANEL DUPLO METÁLICO); FORMATO A5 (15 X 21 CM); MIOLO EM PAPEL OFFSET 75G OU 90G, IMPRESSÃO COLORIDA 4X4. ORGANIZAÇÃO INTERNA DATADA, COM UMA PÁGINA POR DIA E ESTRUTURA PERMANENTE, SEM DIAS DA SEMANA FIXOS, PERMITINDO INÍCIO DE USO EM QUALQUER PERÍODO DO ANO. CONTEÚDO INSTITUCIONAL NAS PÁGINAS INICIAIS, INCLUINDO DADOS PESSOAIS E DE SAÚDE DO ALUNO (NOME, TIPO SANGUÍNEO, ALERGIAS E CONTATOS DE EMERGÊNCIA), CALENDÁRIO ESCOLAR (FERIADOS, RECESSOS, REUNIÕES E AVALIAÇÕES), NORMAS DE CONDUTA, HORÁRIOS DE ENTRADA E SAÍDA, REGRAS DE UNIFORME E ESPAÇO PARA AUTORIZAÇÕES.
	UNID
	150

	6
	AGENDAMENTO CONSULTA/EXAME, 100 FOLHAS POR BLOCO – 21X29CCM.
	BLOCO
	60

	7
	ATESTADO MÉDICO (PADRÃO), 100 FOLHAS POR BLOCO – 16X24CM.
	BLOCO
	60

	8
	AUTORIZAÇÃO CONSULTAS E EXAMES, COM 50 FOLHAS, 15X6,5 CM.
	BLOCO
	200

	9
	BANNER EM LONA 1,20MX90CM ACABAMENTO EM BASTÃO OU ILHÓS
	UNID
	20

	10
	BANNER EM LONA 3MX1M ACABAMENTO EM BASTÃO OU ILHÓS
	UNID
	20

	11
	BLOCO DE AUTO TERMO, 3 VIAS, BLOCOS COM 50 X 3 FOLHAS – CARBONADO E NUMERADO – 21X29CM.
	BLOCO
	10

	12
	BLOCO DE PRESCRIÇÃO E EXECUÇÃO DE TRATAMENTO, 100 FOLHAS POR BLOCO, AP 56G, IMPRESSÃO PRETA FRENTE, 21X29CM (CONF. MODELO DA ADM)
	BLOCO
	60

	13
	BLOCO DE PRESCRIÇÃO E EXECUÇÃO DE TRATAMENTO, 100 FOLHAS POR BLOCO, AP 56G, IMPRESSÃO PRETA FRENTE 10X15CM (CONF. MODELO DA ADM)
	BLOCO
	60

	14
	BLOCO DE PRESCRIÇÃO E EXECUÇÃO DE TRATAMENTO, 100 FOLHAS POR BLOCO, AP 56G, IMPRESSÃO PRETA FRENTE 15X21CM (CONF. MODELO DA ADM)
	BLOCO
	60

	15
	BLOCOS AUTORIZAÇÃO DE CONSULTAS E EXAMES IMPRESSÃO PRETA FRENTE 100 FOLHAS POR BLOCO 16X7,5CM
	BLOCO
	60

	16
	BLOCOS LAUDO MÉDICO DE TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO TAMANHO A4 IMPRESSÃO PRETA FRENTE E VERSO 3 VIAS PAPEL COMUM
	BLOCO
	60

	17
	BLOCOS LAUDO MÉDICO PARA EMISSÃO DE AUTORIZAÇÃO DE PROCEDIMENTOS AMBULATORIAIS( APAC) 100 FOLHAS
	BLOCO
	60

	18
	BLOCOS RECEITUÁRIO B1 50 FOLHAS POR BLOCO SB AZUL
	BLOCO
	50

	19
	BLOCOS RECEITUÁRIO ESPECIAL 2 VIAS CARBONADO IMPRESSÃO FRENTE PRETA 15X21 100 FOLHAS POR BLOCO
	BLOCO
	50

	20
	BOLETIM ESCOLAR, AP 60 – 24X16CM.
	UNID
	5.000

	21
	CAIXA MILK PERSONALIZADA A CAIXA MILK É UM ITEM CLÁSSICO DE PAPELARIA PERSONALIZADA, AMPLAMENTE UTILIZADO NA EDUCAÇÃO PARA LEMBRANCINHAS DE FESTAS ESCOLARES. DESCRIÇÃO: PAPEL OFFSET DE ALTA GRAMATURA (180G A 240G). FORMATO PADRÃO COM BASE QUADRADA DE APROXIMADAMENTE 6 X 6 CM E ALTURA DE 12 CM. A PEÇA DEVE SER FORNECIDA COM VINCOS (DOBRAS) MARCADOS MECANICAMENTE PARA FACILITAR A MONTAGEM. IMPRESSÃO EM 4X0 CORES (COLORIDA APENAS NA FACE EXTERNA), COM ARTE PODENDO COBRIR AS QUATRO FACES LATERAIS. ACABAMENTO COM LAMINAÇÃO EM BOPP FOSCA OU BRILHO. PARTE SUPERIOR AFUNILADA, COM DOIS FUROS CENTRAIS (UM DE CADA LADO) PARA PASSAGEM DE FITA DE CETIM, CORDÃO OU LAÇO, PERMITINDO O FECHAMENTO. FUNDO COM ENCAIXE AUTOMÁTICO (MONTAGEM RÁPIDA SEM NECESSIDADE DE COLA) OU COLADO. COLAGEM LATERAL, SENDO ENTREGUE “ACHATADA” (ABERTA) PARA POSTERIOR MONTAGEM.
	UNID
	1.000

	22
	CAIXA MILK PERSONALIZADA A CAIXA MILK É UM ITEM CLÁSSICO DE PAPELARIA PERSONALIZADA, AMPLAMENTE UTILIZADO NA EDUCAÇÃO PARA LEMBRANCINHAS DE FESTAS ESCOLARES. DESCRIÇÃO: PAPEL OFFSET DE ALTA GRAMATURA (180G A 240G). FORMATO PADRÃO COM BASE RETANGULAR DE 10 X 12 CM. A PEÇA DEVE SER FORNECIDA COM VINCOS (DOBRAS) MARCADOS MECANICAMENTE PARA FACILITAR A MONTAGEM. IMPRESSÃO EM 4X0 CORES (COLORIDA APENAS NA FACE EXTERNA), COM ARTE PODENDO COBRIR AS QUATRO FACES LATERAIS. ACABAMENTO COM LAMINAÇÃO EM BOPP FOSCA OU BRILHO. PARTE SUPERIOR AFUNILADA, COM DOIS FUROS CENTRAIS (UM DE CADA LADO) PARA PASSAGEM DE FITA DE CETIM, CORDÃO OU LAÇO, GARANTINDO O FECHAMENTO DA CAIXA. FUNDO COM ENCAIXE AUTOMÁTICO (MONTAGEM RÁPIDA SEM NECESSIDADE DE COLA) OU COLADO. COLAGEM LATERAL, SENDO ENTREGUE “ACHATADA” (ABERTA) PARA POSTERIOR MONTAGEM.
	UNID
	1.000

	23
	CAIXA RETANGULAR PERSONALIZADA A CAIXA RETANGULAR É UM ITEM CLÁSSICO DE PAPELARIA PERSONALIZADA, AMPLAMENTE UTILIZADO NA EDUCAÇÃO PARA LEMBRANCINHAS DE FESTAS ESCOLARES. DESCRIÇÃO: TIPO CAIXA RÍGIDA (TAMBÉM CHAMADA DE CARTONAGEM), CONFECCIONADA EM PAPELÃO PARANÁ OU HOLLER, COM ESPESSURA ENTRE 1,5 MM E 2,0 MM. REVESTIMENTO EM PAPEL COUCHÊ DE 150G. FORMATO RETANGULAR DE 22 X 16 X 6 CM. MODELO DE TAMPA TIPO SAPATO (OU TAMPA INTEIRA), SENDO UMA PEÇA SEPARADA QUE SE ENCAIXA SOBRE A BASE, COBRINDO-A TOTAL OU PARCIALMENTE, GARANTINDO MAIOR RESISTÊNCIA PARA EMPILHAMENTO. IMPRESSÃO EM 4X0 CORES (COLORIDA APENAS NA PARTE EXTERNA), PODENDO CONTER BRASÃO DA INSTITUIÇÃO, NOME DA ESCOLA OU ARTES TEMÁTICAS. ACABAMENTO COM LAMINAÇÃO EM BOPP FOSCO OU BRILHO.
	UNID
	600

	24
	CAIXA RETANGULAR PERSONALIZADA A CAIXA RETANGULAR É UM ITEM CLÁSSICO DE PAPELARIA PERSONALIZADA, AMPLAMENTE UTILIZADO NA EDUCAÇÃO PARA LEMBRANCINHAS DE FESTAS ESCOLARES. DESCRIÇÃO: TIPO CAIXA RÍGIDA (TAMBÉM CHAMADA DE CARTONAGEM), CONFECCIONADA EM PAPELÃO PARANÁ OU HOLLER, COM ESPESSURA ENTRE 1,5 MM E 2,0 MM. REVESTIMENTO EM PAPEL COUCHÊ DE 150G. FORMATO RETANGULAR DE 12 X 12 X 6 CM. MODELO DE TAMPA TIPO SAPATO (OU TAMPA INTEIRA), SENDO UMA PEÇA SEPARADA QUE SE ENCAIXA SOBRE A BASE, COBRINDO-A TOTAL OU PARCIALMENTE, GARANTINDO MAIOR RESISTÊNCIA PARA EMPILHAMENTO. IMPRESSÃO EM 4X0 CORES (COLORIDA APENAS NA PARTE EXTERNA), PODENDO CONTER BRASÃO DA INSTITUIÇÃO, NOME DA ESCOLA OU ARTES TEMÁTICAS. ACABAMENTO COM LAMINAÇÃO EM BOPP FOSCO OU BRILHO.
	UNID
	600

	25
	CARD LEMBRANCINHA OU CARTÃO DE MIMO É UMA PEÇA DE PAPELARIA SIMPLES, MAS DE GRANDE IMPACTO VISUAL, UTILIZADA NA EDUCAÇÃO PARA ACOMPANHAR PEQUENOS PRESENTES COMO LÁPIS, CANETAS, GULOSEIMAS OU MÁSCARAS EM DATAS COMEMORATIVAS. DESCRIÇÃO: PAPEL COUCHÊ (BRILHO OU FOSCO), COM GRAMATURA A PARTIR DE 180G. FORMATOS COMUNS INCLUEM 7 X 10 CM, 10 X 15 CM (TAMANHO FOTO) OU FORMATOS QUADRADOS COMO 9 X 9 CM. IMPRESSÃO EM 4X0 CORES (COLORIDA APENAS NA FRENTE). CORTE ESPECIAL PODENDO SER RETANGULAR SIMPLES OU COM CANTOS ARREDONDADOS PARA ACABAMENTO MAIS DELICADO. PODE CONTER FUROS OU PICOTES CONFORME A FINALIDADE. ACABAMENTO COM LAMINAÇÃO EM BOPP E VERNIZ TOTAL PARA PROTEÇÃO E MAIOR DURABILIDADE.
	UNID
	3.000

	26
	CARIMBO AUTOMÁTICO, Nº 20. MEDIDA APROXIMADA DA IMPRESSÃO: 38X14MM, COM ATÉ 4 LINHAS DE IMPRESSÃO. MECANISMO AUTOMÁTICO, SEM A NECESSIDADE DE ALMOFADA DE TINTA SEPARADA. COM TEXTO E/OU LOGOTIPO PERSONALIZADO
	UNID
	10

	27
	CARIMBO AUTOMÁTICO, Nº 30. MEDIDA APROXIMADA DA IMPRESSÃO: 47X18MM, COM ATÉ 5 LINHAS DE IMPRESSÃO. MECANISMO AUTOMÁTICO, SEM A NECESSIDADE DE ALMOFADA DE TINTA SEPARADA. COM TEXTO E/OU LOGOTIPO PERSONALIZADO.
	UNID
	10

	28
	CARIMBO AUTOMÁTICO, Nº 40. MEDIDA APROXIMADA DA IMPRESSÃO: 59X23MM, COM ATÉ 5 LINHAS DE IMPRESSÃO. MECANISMO AUTOMÁTICO, SEM A NECESSIDADE DE ALMOFADA DE TINTA SEPARADA. COM TEXTO E/OU LOGOTIPO PERSONALIZADO
	UNID
	15

	29
	CARIMBO AUTOMÁTICO, Nº 60. MEDIDA APROXIMADA DA IMPRESSÃO: 76X37MM, COM ATÉ 6 LINHAS DE IMPRESSÃO. MECANISMO AUTOMÁTICO, SEM A NECESSIDADE DE ALMOFADA DE TINTA SEPARADA. COM TEXTO E/OU LOGOTIPO PERSONALIZADO
	UNID
	15

	30
	CARIMBO DE MADEIRA, Nº 40. ÁREA DA BORRACHA - 20 MM X 70 MM. COMPORTA 3 A 4 LINHAS. BASE E CABO DE MADEIRA RESISTENTE Á QUEDAS, BORRACHA DO CARIMBO DE POLÍMERO (ESCRITOS), DUPLA FACE GROSSA PARA AMORTECER A BATIDA, DANDO UMA MELHOR IMPRESSÃO NO PAPEL, ALTA DURABILIDADE DE USO. INCLUSO CARIMBEIRA,
	UNID
	10

	31
	CARTÃO DE VACINAÇÃO ADULTO, PAPEL AP 150G – 16X12 CM. IMPRESSÃO FRENTE E VERSO DOBRADO
	UNID
	1.000

	32
	CARTÃO DE VACINAÇÃO CRIANÇA, PAPEL AP 150G – 16X12CM. IMPRESSÃO FRENTE E VERSO DOBRADO
	UNID
	1.000

	33
	CARTÃO GESTANTE, PAPEL AP 60 – FRENTE E VERSO.
	UNID
	1.000

	34
	CARTÃO HIPERTENSO, PAPEL AP 180.
	UNID
	1.000

	35
	CARTÃO ODONTOLÓGICO, PAPEL AP 60 – FRENTE E VERSO.
	UNID
	1.000

	36
	CARTAZES A/3, SORTIDOS – PAPEL COUCHE 115 – IMPRESSÃO A LASER. COLORIDO
	UNID
	600

	37
	CARTAZES A/4, SORTIDOS – PAPEL COUCHE 115 – IMPRESSÃO A LASER. COLORIDO
	UNID
	600

	38
	CARTAZES, 32X45CM – PAPEL COUCHE 90. – IMPRESSÃO OFF SET. COLORIDO
	UNID
	600

	39
	CARTAZES, 48X66CM – PAPEL COUCHE 90. – IMPRESSÃO OFF SET. COLORIDO
	UNID
	600

	40
	CLASSIFICAÇÃO DE RISCO DAS FAMÍLIAS PARA DENGUE, 100 FOLHAS POR BLOCO – 21X29CM – PAPEL AP 18.
	BLOCO
	30

	41
	CONTROLE DE EXAME CITOPALOGICO (PAPANICOLAL) CERVICO VARGINAL, 21X29CM – PAPEL AP 75.
	UNID
	3.000

	42
	CONTROLE DE EXAMES DE FEZES, 21X29CM - PAPEL AP 75
	UNID
	2.500

	43
	CONTROLE DIÁRIO DE ATENDIMENTO MÉDICO, 100 FOLHAS POR BLOCO – 21X29CM – PAPEL AP 18.
	BLOCO
	40

	44
	CONVITE A4, COM DOBRA COUHE 170 G – IMPRESSÃO FRENTE E VERSO. COLORIDO
	UNID
	300

	45
	CONVITE/CARTÃO, PAPEL COUCHE FOSCO 300 G – IMPRESSÃO FRENTE – 10X15 CM. COLORIDO
	UNID
	300

	46
	CRACHÁ DE PAPEL, COM CORDINHA DE 80CM E FURO, FRENTE E VERSO, 10X15CM PERSONALIZADO AP 250. COLORIDO
	UNID
	200

	47
	CRACHÁ DE PAPEL, COM CORDINHA DE 80CM E FURO, FRENTE E VERSO, 9,5X6,5CM PERSONALIZADO AP 250. COLORIDO
	UNID
	200

	48
	CRACHÁ DE PVC, COM CORDINHA DE 80CM. 0,46MM, 10 CM X 15CM. PERSONALIZADO. COLORIDO
	UNID
	200

	49
	DIÁRIO ESCOLAR, (MODELO PADRÃO).
	UNID
	100

	50
	DIPLOMAS/CERTIFICADOS OS DIPLOMAS E CERTIFICADOS SÃO DOCUMENTOS DE CONCLUSÃO QUE EXIGEM O MAIS ALTO RIGOR GRÁFICO NA EDUCAÇÃO, DEVIDO À NECESSIDADE DE SEGURANÇA CONTRA FALSIFICAÇÕES E DE GARANTIA DA PERENIDADE DO REGISTRO. DESCRIÇÃO: PAPEL TIPO PAPEL MOEDA OU PERGAMINHO, OU PAPEL OFFSET/COUCHÉ FOSCO COM GRAMATURA ENTRE 180G E 240G, DE ALTA RIGIDEZ, NAS CORES BRANCA OU CREME (MARFIM). ELEMENTOS DE SEGURANÇA E ACABAMENTO: APLICAÇÃO DE GUILHOCHE OU MOLDURA ORNAMENTADA COM DESENHOS GEOMÉTRICOS COMPLEXOS NAS BORDAS; FUNDO NUMISMÁTICO COM IMPRESSÃO DE TRAÇOS FINOS; BRASÃO EM RELEVO SECO (SEM TINTA, APENAS RELEVO NO PAPEL); HOT STAMPING COM DETALHES EM DOURADO OU PRATA (BORDAS OU BRASÕES); E MICROLETRAS COM TEXTOS DE DIFÍCIL LEITURA A OLHO NU. ESTRUTURA: CABEÇALHO COM NOME DA INSTITUIÇÃO E ATOS DE AUTORIZAÇÃO/RECONHECIMENTO DO CURSO; TÍTULO “DIPLOMA” (PARA CURSOS DE GRADUAÇÃO E TÉCNICOS) OU “CERTIFICADO” (PARA ENSINO FUNDAMENTAL, MÉDIO OU CURSOS LIVRES); TEXTO DE OUTORGA CONTENDO NOME COMPLETO DO ALUNO (SEM ABREVIAÇÕES), NACIONALIDADE, RG, DATA DE NASCIMENTO E DATA DE CONCLUSÃO DO CURSO; DATA E LOCAL DE EXPEDIÇÃO (CIDADE, DIA, MÊS E ANO); E CAMPOS PARA ASSINATURA DO DIRETOR E DO SECRETÁRIO ESCOLAR.
	UNID
	1.000

	51
	ENCADERNAÇÃO: COSTURADA (BROCHURA). DESCRIÇÃO: TIPO CAPA DURA EM PAPELÃO PARANÁ OU HOLLER DE 1,9 MM A 2,5 MM DE ESPESSURA. REVESTIMENTO EM PAPEL COUCHÊ LAMINADO COM BOPP FOSCO OU BRILHO. ACABAMENTO COM LOMBADA QUADRADA OU LEVEMENTE ARREDONDADA. COSTURA POR CADERNOS, COM AS FOLHAS INTERNAS AGRUPADAS EM PEQUENOS BLOCOS E COSTURADAS ENTRE SI COM LINHA DE NYLON OU ALGODÃO, POSTERIORMENTE COLADAS À LOMBADA. GUARDA EM PAPEL DE ALTA GRAMATURA (GERALMENTE OFFSET 120G OU 180G), UTILIZADA PARA FIXAR O MIOLO À CAPA DURA, GARANTINDO MAIOR RESISTÊNCIA E DURABILIDADE. OPCIONALMENTE, APLICAÇÃO DE CANTONEIRAS METÁLICAS PARA PROTEÇÃO DAS PONTAS DA CAPA CONTRA AMASSADOS E DESGASTE.
	UNID
	100

	52
	ENCAMINHAMENTO, 100 FOLHAS POR BLOCO, 15X21CM.
	BLOCO
	60

	53
	ENVELOPE PARDO TIMBRADO PREFEITURA/SECRETARIA, TINTA PRETA – IMPRESSÃO FRENTE E VERSO 22X32 CM.
	UNID
	1.000

	54
	ENVELOPES PERSONALIZADOS UTILIZADOS PARA O ENVIO SEGURO DE HISTÓRICOS ESCOLARES E DOCUMENTOS OFICIAIS. DESCRIÇÃO: ENVELOPE TIPO SACO (OFÍCIO OU A4), COM MEDIDAS APROXIMADAS DE 229 X 324 MM (FORMATO C4), CONFECCIONADO EM PAPEL KRAFT (PARDO OU OURO). PERSONALIZAÇÃO COM LOGOTIPO E BRASÃO DA INSTITUIÇÃO, PREFEITURA OU ESTADO, IMPRESSO DE FORMA CENTRALIZADA OU NO CANTO SUPERIOR ESQUERDO, EM CORES OFICIAIS. COM FUNDO DE SEGURANÇA PARA GARANTIR A INTEGRIDADE E CONFIDENCIALIDADE DOS DOCUMENTOS.
	UNID
	1.000

	55
	ETIQUETAS PARA PASTAS, 9X5 CM. ADESIVA
	UNID
	300

	56
	FICHA CLÍNICA, 100 FOLHAS POR BLOCO – PAPEL AP 75 – FRENTE E VERSO.
	BLOCO
	30

	57
	FICHA DE ACOMPANHAMENTO CRESCIMENTO DA CRIANÇA, PAPEL AP 60 – FRENTE E VERSO.
	UNID
	2.000

	58
	FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE GESTANTE, 100 FOLHAS POR BLOCO – AP40 – F9.
	BLOCO
	30

	59
	FICHA DE CADASTRAMENTO E MONITORAMENTO DE GESTANTE SISPRENATAL, 4 CORES – PAPEL AP 60 – 21X29CM
	UNID
	100

	60
	FICHA DE MATRÍCULA, 21X29CM – PAPEL AP 120.
	UNID
	1.000

	61
	FICHA INDIVIDUAL DO ALUNO, 21X29CM, PAPEL AP 120.
	UNID
	1.000

	62
	FICHA MEDIDA, 15X21CM – PAPEL AP 180. IMPRESSÃO FRENTE
	UNID
	5.000

	63
	FICHA PSF, 16X22CM – PAPEL AP 60.
	UNID
	5.000

	64
	HISTÓRICO ESCOLAR AP 180G TAMANHO A4 IMPRESSÃO PRETA FRENTE E VERSO
	UNID
	1000

	65
	IMPRESSÃO DIGITAL EM BANNERS E FAIXAS, EM LONA RESISTENTE, 1,20X0,90 CM, COLORIDA, COM ACABAMENTO EM BASTÃO, INCLUINDO O FORNECIMENTO DA LONA.
	UNID
	12

	66
	IMPRESSÃO DIGITAL EM BANNERS E FAIXAS, EM LONA RESISTENTE, 3,00X1,05 CM, COLORIDA, COM ACABAMENTO EM BASTÃO, INCLUINDO O FORNECIMENTO DA LONA.
	UNID
	12

	67
	IMPRESSÕES DE AVALIAÇÕES DESCRIÇÃO: FORMATO A4 (210 X 297 MM), EM PAPEL BRANCO. IMPRESSÃO EM PRETO E BRANCO (1X1), COM ALTA LEGIBILIDADE. TIPO DE IMPRESSÃO DIGITAL DE ALTA VELOCIDADE OU OFFSET, CONFORME A QUANTIDADE SOLICITADA. GRAMPEAMENTO NO CANTO SUPERIOR ESQUERDO. SEPARAÇÃO POR LOTE (BLOCAGEM), COM ENTREGA DAS AVALIAÇÕES ORGANIZADAS POR TURMA E DISCIPLINA (EX.: 30 UNIDADES DE MATEMÁTICA – 6º ANO A), VISANDO OTIMIZAR O TRABALHO DA EQUIPE ESCOLAR E FACILITAR A DISTRIBUIÇÃO. REFILE: FRENTE E VERSO (DUPLEX): RECOMENDADO PARA ECONOMIZAR PAPEL E REDUZIR O VOLUME DE FOLHAS QUE O ALUNO PRECISA MANUSEAR.
	UNID
	7.000

	68
	IMPRESSÕES DE AVALIAÇÕES DESCRIÇÃO: FORMATO A4 (210 X 297 MM), EM PAPEL BRANCO. IMPRESSÃO COLORIDA (1X1), COM ALTA LEGIBILIDADE. TIPO DE IMPRESSÃO DIGITAL DE ALTA VELOCIDADE OU OFFSET, CONFORME A QUANTIDADE. GRAMPEAMENTO NO CANTO SUPERIOR ESQUERDO. SEPARAÇÃO POR LOTE (BLOCAGEM), COM ENTREGA DAS AVALIAÇÕES ORGANIZADAS POR TURMA E DISCIPLINA (EX: 30 UNIDADES DE MATEMÁTICA – 6º ANO A), OTIMIZANDO O TRABALHO DA EQUIPE ESCOLAR E FACILITANDO A DISTRIBUIÇÃO. REFILE E IMPRESSÃO FRENTE E VERSO (DUPLEX), RECOMENDADOS PARA ECONOMIA DE PAPEL E REDUÇÃO DO VOLUME DE FOLHAS MANUSEADAS PELOS ALUNOS.
	UNID
	5.000

	69
	LAUDO AIH, TAMANHO A4, IMPRESSÃO FRENTE E VERSO, COM 50 FOLHCAS
	BLOCO
	5

	70
	LAUDO APAC. TAMANHO A4 IMPRESSÃO FRENTE, COM 50 FOLHAS.
	BLOCO
	5

	71
	LAUDO MÉDICO, 100 FOLHAS POR BLOCO, 21X30 CM.
	BLOCO
	30

	72
	LIVRO DE ATA CAPA DURA REVESTIDA EM MATERIAL RESISTENTE; GRAVAÇÃO NA CAPA COM TÍTULO EM HOT STAMPING (DOURADO OU PRATA) CONTENDO O NOME DO LIVRO; ENCADERNAÇÃO COSTURADA (BROCHURA); PAPEL OFFSET (SULFITE) COM GRAMATURA DE 75G OU 90G; PAGINAÇÃO COM TODAS AS PÁGINAS NUMERADAS SEQUENCIALMENTE (100 FOLHAS); PAUTA COM LINHAS HORIZONTAIS NÍTIDAS; TERMO DE ABERTURA NA PRIMEIRA PÁGINA E TERMO DE ENCERRAMENTO NA ÚLTIMA PÁGINA DO LIVRO.
	UNID
	20

	73
	LIVRO DE ATA: CAPA DURA REVESTIDA EM MATERIAL RESISTENTE; GRAVAÇÃO NA CAPA COM TÍTULO EM HOT STAMPING (DOURADO OU PRATA) CONTENDO O NOME DO LIVRO; ENCADERNAÇÃO COSTURADA (BROCHURA); PAPEL OFFSET (SULFITE) COM GRAMATURA DE 75G OU 90G; PAGINAÇÃO COM TODAS AS PÁGINAS NUMERADAS SEQUENCIALMENTE (50 FOLHAS); PAUTA COM LINHAS HORIZONTAIS NÍTIDAS; TERMO DE ABERTURA NA PRIMEIRA PÁGINA E TERMO DE ENCERRAMENTO NA ÚLTIMA PÁGINA DO LIVRO
	UNID
	20

	74
	LIVRO DE ATA: CAPA DURA REVESTIDA, GERALMENTE EM PERCALUX AZUL OU PRETO, COM GRAVAÇÃO EM HOT STAMPING DOURADO CONTENDO O TÍTULO “LIVRO DE ATAS DE RESULTADOS FINAIS - ANO: [ESPAÇO]”; PAPEL OFFSET 90G; FORMATO A4 (210 X 297 MM) OU OFÍCIO; ENCADERNAÇÃO COSTURADA (BROCHURA); TERMO DE ABERTURA NA FOLHA 01 CONTENDO NOME DA ESCOLA, CÓDIGO DO MEC/INEP, FINALIDADE DO LIVRO, QUANTIDADE DE 100 FOLHAS, DATA E ESPAÇO PARA ASSINATURA DO DIRETOR E DO SECRETÁRIO ESCOLAR; PAUTA COM LINHAS HORIZONTAIS NÍTIDAS.
	UNID
	10

	75
	LIVRO DE MATRÍCULA O LIVRO DE MATRÍCULA É O REGISTRO VITALÍCIO E CRONOLÓGICO DE INGRESSO DO ALUNO NA UNIDADE ESCOLAR, SENDO O DOCUMENTO QUE GERA O NÚMERO DE PRONTUÁRIO OU MATRLIVRO DE MATRÍCULA O LIVRO DE MATRÍCULA É O REGISTRO VITALÍCIO E CRONOLÓGICO DE INGRESSO DO ALUNO NA UNIDADE ESCOLAR, SENDO O DOCUMENTO QUE GERA O NÚMERO DE PRONTUÁRIO OU MATRÍCULA GERAL (R.G.E.), CONSTITUINDO-SE COMO FONTE PRIMÁRIA PARA A EMISSÃO DE QUALQUER DOCUMENTO ESCOLAR FUTURO. DESCRIÇÃO: CAPA DURA REVESTIDA EM MATERIAL RESISTENTE, COM GRAVAÇÃO NA CAPA EM HOT STAMPING (DOURADO OU PRATA) CONTENDO O NOME DO LIVRO; ENCADERNAÇÃO COSTURADA (BROCHURA); PAPEL OFFSET (SULFITE) COM GRAMATURA DE 75G OU 90G; PAGINAÇÃO COM TODAS AS PÁGINAS NUMERADAS SEQUENCIALMENTE (100 FOLHAS); PAUTA COM LINHAS HORIZONTAIS NÍTIDAS; TERMO DE ABERTURA NA PRIMEIRA PÁGINA E TERMO DE ENCERRAMENTO NA ÚLTIMA PÁGINA DO LIVRO; IDENTIFICAÇÃO DA INSTITUIÇÃO E ANO LETIVO. CAMPOS DE REGISTRO: IDENTIFICAÇÃO DO ALUNO COM NOME COMPLETO (SEM ABREVIATURAS), SÉRIE, NÍVEL, TURNO, SEXO, DATA DE NASCIMENTO, NATURALIDADE (CIDADE/ESTADO) E FILIAÇÃO COM NOME DO PAI E DA MÃE (OU RESPONSÁVEIS LEGAIS), ALÉM DA PROFISSÃO DOS RESPONSÁVEIS.
	UNID
	5

	76
	LIVRO DE PONTO PARA O CONTROLE DE FREQUÊNCIA DE PROFESSORES E FUNCIONÁRIOS. DESCRIÇÃO: CAPA DURA (PAPELÃO PARANÁ OU COURO) REVESTIDA EM PERCALUX OU SIMILAR, COM GRAVAÇÃO EM HOT STAMPING (GERALMENTE DOURADO OU PRATA) COM O TÍTULO “LIVRO DE PONTO” OU “CONTROLE DE FREQUÊNCIA”; PAPEL OFFSET (SULFITE) COM GRAMATURA DE 75G OU 90G; ENCADERNAÇÃO COSTURADA (BROCHURA); PAGINAÇÃO COM TODAS AS PÁGINAS NUMERADAS SEQUENCIALMENTE (50 FOLHAS); CABEÇALHO DE IDENTIFICAÇÃO COM ESPAÇOS PARA NOME DO SERVIDOR, CARGO/FUNÇÃO, MATRÍCULA, MÊS E ANO DE REFERÊNCIA. COLUNAS DE REGISTRO: DIA (1 A 31), ENTRADA (HORÁRIO E ASSINATURA), SAÍDA (HORÁRIO E ASSINATURA); RESUMO MENSAL DE PRESENÇA, FALTAS E LICENÇAS; CAMPO DE OBSERVAÇÕES PARA ATESTADOS, FALTAS JUSTIFICADAS, CONVOCAÇÕES OU LICENÇAS; RODAPÉ COM ESPAÇO PARA ASSINATURA DO FUNCIONÁRIO E “VISTO” DA CHEFIA IMEDIATA (DIRETOR OU SECRETÁRIO)
	UNID
	50

	77
	LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMAS/CERTIFICADOS O LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMAS E CERTIFICADOS É O DOCUMENTO DE GUARDA PERMANENTE MAIS CRÍTICO DE UMA INSTITUIÇÃO DE ENSINO, SENDO A PROVA OFICIAL DE QUE O ALUNO CONCLUIU O CURSO E DE QUE SEU DIPLOMA É AUTÊNTICO, CONSTITUINDO-SE COMO PRINCIPAL OBJETO DE AUDITORIAS DA INSPEÇÃO ESCOLAR. DESCRIÇÃO: CAPA DURA REVESTIDA EM MATERIAL RESISTENTE, COM GRAVAÇÃO NA CAPA EM HOT STAMPING (DOURADO OU PRATA) CONTENDO O NOME DO LIVRO; ENCADERNAÇÃO COSTURADA (BROCHURA); PAPEL OFFSET (SULFITE) COM GRAMATURA DE 75G OU 90G; PAGINAÇÃO COM TODAS AS PÁGINAS NUMERADAS SEQUENCIALMENTE (100 FOLHAS); PAUTA COM LINHAS HORIZONTAIS NÍTIDAS; TERMO DE ABERTURA NA PRIMEIRA PÁGINA E TERMO DE ENCERRAMENTO NA ÚLTIMA PÁGINA DO LIVRO. O LAYOUT É ORGANIZADO EM COLUNAS HORIZONTAIS QUE PERMITEM A LEITURA RÁPIDA DOS DADOS DO REGISTRO. CAMPOS ESSENCIAIS: NÚMERO DE ORDEM DO REGISTRO (SEQUENCIAL E ININTERRUPTO, EX: 001, 002...); DADOS DO ALUNO COM NOME COMPLETO (SEM ABREVIATURAS) E CPF; DADOS DO CURSO COM NOME DO CURSO (EX: ENSINO MÉDIO, TÉCNICO EM ADMINISTRAÇÃO) E ATO DE AUTORIZAÇÃO; DADOS DO DIPLOMA/CERTIFICADO COM NÚMERO DO DOCUMENTO, SÉRIE (SE HOUVER) E NÚMERO DO PROCESSO OU FOLHA DO LIVRO ONDE FOI REGISTRADO; E CAMPO PARA ASSINATURA DE RECEBIMENTO, DESTINADO AO ALUNO, CONFIRMANDO A RETIRADA DO DOCUMENTO ORIGINAL.
	UNID
	5

	78
	PANFLETOS COLORIDOS FRENTE E VERSO, COUCHE 90 – 10X15CM.
	UNID
	3.000

	79
	PANFLETOS COLORIDOS FRENTE E VERSO, COUCHE 90 – 15X21CM.
	UNID
	3.000

	80
	PAPEL TIMBRADO PREFEITURA/SECRETARIA, 100 FOLHAS POR BLOCO – 21X29CM – PAPEL AP 75 - IMPRESSÃO FRENTE, COLORIDO
	UNID
	30

	81
	PARA MURAIS DA SECRETARIA OU DIVULGAÇÃO DE EVENTOS DA REDE DE ENSINO. DESCRIÇÃO: PAPEL COUCHÊ COM GRAMATURA ENTRE 115G E 170G, NOS FORMATOS A2 (420 X 594 MM) OU A1 (594 X 841 MM), COM ACABAMENTO LAMINADO (PLASTIFICADO) E APLICAÇÃO DE VERNIZ UV PARA MAIOR PROTEÇÃO E DURABILIDADE DA IMPRESSÃO.
	UNID
	50

	82
	PASTA AUTUAÇÃO PROCESSO ADMINISTRATIVO, COR BRANCA – PAPEL AP 60 – 48X33CM.
	UNID
	500

	83
	PASTA AUTUAÇÃO PROCESSO LICITAÇÃO, COR AZUL – PAPEL TRIPLEX 300GR, CORTE/VINCO, LOMBO REGULÁVEL. MEDIDAS APROXIMADAS 48X33CM.
	UNID
	300

	84
	PASTA COLORIDA COM BOLSA COUCHÊ 250G.
	UNID
	1.000

	85
	PASTA PARA ARQUIVO SECRETARIA, PAPEL AP 60.
	UNID
	500

	86
	PASTA REFORÇADA PARA BALANCETES, COM GRAMPO
	UNID
	200

	87
	PÔSTERES PARA MURAIS DA SECRETARIA OU DIVULGAÇÃO DE EVENTOS DA REDE DE ENSINO. DESCRIÇÃO: LONA 440G COM ACABAMENTO EM BASTÃO E CORDA, COM APLICAÇÃO DE LAMINAÇÃO (PLASTIFICAÇÃO) E VERNIZ UV PARA MAIOR PROTEÇÃO, DURABILIDADE E QUALIDADE VISUAL DA IMPRESSÃO.
	UNID
	10

	88
	PRESCRIÇÃO MÉDICA/ RELATÓRIO DE ENFERMAGEM, 100 FOLHAS POR BLOCO – 21X29CM – PAPEL AP 18.
	BLOCO
	30

	89
	RECEITA AZUL B1, 50 FOLHAS POR BLOCO – PAPEL SB 75.
	BLOCO
	30

	90
	RECEITA AZUL B2, 50 FOLHAS POR BLOCO – PAPEL SB 75.
	BLOCO
	30

	91
	RECEITUÁRIO COMUM, 100 FOLHAS POR BLOCO – 22X16CM – PAPEL AP 18.
	BLOCO
	70

	92
	RECEITUÁRIO CONTROLE ESPECIAL, 2 VIAS – CARBONADO – 22X16CM.
	BLOCO
	100

	93
	REQUISIÇÃO DE COMBUSTÍVEL, 2 VIAS, BLOCOS COM 50 X 2 FOLHAS – CARBONADO. 15X21CM
	BLOCO
	30

	94
	REQUISIÇÃO DE MAMOGRAFIA, 100 FOLHAS POR BLOCO – 21X29CM
	BLOCO
	10

	95
	REQUISIÇÃO, 2 VIAS – CARBONADO – 16X24CM.
	BLOCO
	60

	96
	SELO DE INSPEÇÃO MUNICIPAL (S.I.M), NUMERADO – 7X7CM. COLORIDO, ADESIVO
	UNID
	500

	97
	SISTEMA DE VIGILÂNCIA ALIMENTAR E NUTRICIONAL (SISVAN) 2 VIAS, BLOCOS 50X 2 FOLHAS – PAPEL COMUM – 21X29CM.
	BLOCO
	20

	98
	SOLICITAÇÃO DE ATENDIMENTO DE TFD, 100 FOLHAS POR BLOCO – 21X29CM – PAPEL AP18.
	BLOCO
	60

	99
	SOLICITAÇÃO DE AUTORIZAÇÃO DE INTERNAÇÃO HOSPITALAR (AIH), 100 FOLHAS POR BLOCO – 21X29CM.
	BLOCO
	20


8 – LEVANTAMENTO DE MERCADO

8.1. Nos termos das regulamentações vigentes, especialmente da Lei nº 14.133/2021 e do Decreto Municipal nº 048/2023, foi realizado levantamento de mercado pelos setores demandantes, com vistas à identificação das soluções disponíveis para atendimento das necessidades de serviços gráficos das diversas Secretarias do Município de Chalé/MG.

8.2. A partir da análise do objeto e dos requisitos da contratação, verificou-se que os serviços gráficos pretendidos possuem características usuais e amplamente conhecidas pelo mercado, abrangendo diferentes tipos de materiais, formatos, dimensões, impressões e acabamentos, não se tratando de solução exclusiva ou inovadora.

8.3. Foram consideradas contratações similares realizadas por outros órgãos e entidades públicas, inclusive mediante consultas ao Portal Nacional de Contratações Públicas – PNCP, bancos de preços e outras fontes disponíveis, com o objetivo de identificar formas de contratação, especificações, condições de execução e soluções usualmente adotadas para objetos de natureza semelhante.

8.4. O levantamento demonstrou a existência de mercado fornecedor capaz de executar serviços gráficos sob demanda, abrangendo desde materiais de utilização administrativa recorrente até materiais destinados a campanhas, eventos, ações educativas, institucionais e de comunicação com a população.

8.5. No que se refere às alternativas para atendimento da necessidade, foram consideradas as seguintes possibilidades:

a) Execução direta pela Administração: alternativa afastada, tendo em vista que o Município não dispõe de estrutura gráfica própria, equipamentos industriais específicos, insumos e pessoal especializado suficientes para produzir, com a diversidade, qualidade e quantitativos necessários, todos os materiais abrangidos pela contratação. A implantação e manutenção de estrutura própria demandariam investimentos em equipamentos, manutenção, insumos, espaço físico e pessoal, mostrando-se desproporcionais diante da possibilidade de contratação dos serviços no mercado;

b) Realização de contratações individualizadas por cada Secretaria: alternativa considerada menos eficiente, uma vez que as necessidades identificadas possuem natureza semelhante e podem ser reunidas em procedimento único. Cada Secretaria realizou o levantamento dos materiais e quantitativos necessários às suas atividades, tendo essas demandas sido posteriormente consolidadas no presente planejamento conjunto. A realização de diversos procedimentos independentes implicaria repetição de atividades administrativas, aumento dos custos processuais e perda do potencial ganho de escala decorrente da reunião das demandas;

c) Produção antecipada da totalidade dos quantitativos estimados: alternativa afastada, considerando que parte dos materiais gráficos possui conteúdo variável e está relacionada a campanhas, eventos, programas, ações e necessidades específicas que surgem ao longo do período. A produção antecipada poderia ocasionar formação desnecessária de estoques, perda de atualidade das informações impressas, inutilização de materiais em razão de alterações de conteúdo e desperdício de recursos públicos;

d) Contratação de serviços gráficos de forma parcelada e sob demanda: alternativa considerada adequada, pois permite que cada Secretaria solicite os materiais à medida que suas necessidades se concretizem, utilizando os modelos, layouts, conteúdos e especificações correspondentes a cada demanda, sem necessidade de produção antecipada dos quantitativos estimados;

e) Utilização do Sistema de Registro de Preços: alternativa considerada compatível com as características da demanda, uma vez que os quantitativos foram estimados para o período, mas o momento e a quantidade efetivamente necessários em cada solicitação poderão variar de acordo com as atividades desenvolvidas pelas Secretarias. O SRP possibilita contratações parceladas e conforme a necessidade administrativa, sem obrigar o Município à aquisição integral dos quantitativos registrados.

8.6. Considerando que as demandas das diferentes Secretarias foram previamente levantadas e posteriormente reunidas em planejamento conjunto, a contratação unificada permite racionalização dos procedimentos administrativos, padronização das condições de execução e concentração de objetos de mesma natureza em um único procedimento, preservadas as especificações e necessidades próprias de cada unidade demandante.

8.7. Durante o levantamento de mercado, foram identificadas diversas empresas estabelecidas na região que atuam no ramo de serviços gráficos e possuem, em princípio, capacidade para atendimento de objetos dessa natureza. A existência de pluralidade de potenciais fornecedores regionais demonstra a presença de mercado competitivo no entorno do Município e constitui elemento relevante para a definição da estratégia da contratação.

8.8. Nesse contexto, a Administração considera pertinente fomentar a participação regional no procedimento, não apenas sob a perspectiva da contratação administrativa, mas também como instrumento de desenvolvimento econômico e social, reconhecendo-se que as contratações públicas podem ser utilizadas como mecanismo de implementação de políticas públicas, desde que preservadas a competitividade, a isonomia e a obtenção de proposta vantajosa.

8.9. A valorização do mercado regional contribui para a circulação de recursos na própria região, fortalecimento das atividades empresariais, geração e manutenção de emprego e renda e desenvolvimento dos municípios do entorno, permitindo que o poder de compra da Administração também produza efeitos econômicos e sociais para além da satisfação imediata da necessidade administrativa.

8.10. A estratégia também possui relação com objetivos de sustentabilidade. A proximidade entre fornecedores e o Município tende a reduzir distâncias de transporte dos materiais gráficos, deslocamentos logísticos, consumo de combustíveis e impactos ambientais associados às entregas, especialmente considerando que a execução ocorrerá de forma parcelada e sob demanda ao longo da vigência da Ata de Registro de Preços.

8.11. A regionalização, portanto, deverá ser estruturada de maneira compatível com a legislação aplicável e com o mercado efetivamente identificado, de forma a conciliar o incentivo ao desenvolvimento econômico e social regional, a sustentabilidade das contratações e a eficiência administrativa com a preservação de ambiente competitivo suficiente para obtenção de condições vantajosas para o Município.

8.12. A solução deverá contemplar, conforme cada solicitação, a utilização dos modelos e layouts já adotados pelas Secretarias, que serão disponibilizados à contratada, bem como a possibilidade de ajustes, atualizações, diagramação ou elaboração de arte quando necessários, sempre mediante orientação e aprovação da Administração.

8.13. A diversidade de materiais gráficos não impede sua reunião em um único procedimento, desde que preservada a adjudicação por item, quando tecnicamente e economicamente adequada, possibilitando a participação de diferentes fornecedores e evitando que a ausência de capacidade para execução de determinado serviço impeça a participação nos demais itens.

8.14. Considerando a natureza comum e consolidada dos serviços, a disponibilidade de fornecedores identificada no mercado regional e a inexistência de solução tecnológica singular que demande avaliação prévia específica, não se identifica necessidade de realização de audiência ou consulta pública para definição da solução.

8.15. Diante das alternativas avaliadas, conclui-se que a solução adequada consiste na contratação de empresa(s) especializada(s) na prestação de serviços gráficos, por meio do Sistema de Registro de Preços, com execução parcelada e sob demanda, adotando-se estratégia que permita conciliar competitividade, economicidade, sustentabilidade e incentivo ao desenvolvimento econômico e social regional, de acordo com as condições que serão estabelecidas no instrumento convocatório.

9 – ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO

9.1. O valor global estimado da contratação é de R$ 100.000,00 (cem mil reais), compreendendo todos os custos diretos e indiretos necessários à execução dos serviços de gráfica, abrangendo o atendimento a todas as Secretarias Municipais.

9.2. Para definição dos quantitativos estimados, cada Secretaria Municipal realizou levantamento individual de suas necessidades de serviços gráficos, considerando os materiais necessários ao desenvolvimento de suas atividades administrativas, programas, projetos, campanhas, eventos e demais ações previstas para o período da contratação.

9.3. Os levantamentos realizados pelas Secretarias foram posteriormente reunidos e consolidados neste Estudo Técnico Preliminar, resultando em relação única de itens e quantitativos estimados para atendimento conjunto das unidades participantes.

9.4. Na definição das quantidades, foram consideradas, conforme a realidade e as atribuições de cada Secretaria:

a) as demandas recorrentes por materiais gráficos utilizados nas atividades administrativas e no atendimento à população;

b) os programas, projetos, campanhas e ações desenvolvidos ou previstos para o período;

c) a realização de eventos, atividades educativas, institucionais, culturais, sociais e de saúde, conforme a área de atuação de cada Secretaria;

d) as necessidades específicas informadas pelos respectivos setores demandantes;

e) a natureza variável de determinadas demandas, especialmente aquelas vinculadas a campanhas, eventos ou ações que poderão ocorrer ao longo do período.

9.5. A consolidação das demandas em planejamento único permite visualizar de forma integrada a necessidade municipal, evitando a realização de contratações fragmentadas para objetos de mesma natureza e possibilitando maior racionalização administrativa e potencial ganho de escala.

9.6. Considerando a utilização do Sistema de Registro de Preços, os quantitativos estabelecidos possuem natureza estimativa e representam os limites projetados para atendimento das necessidades durante a vigência da Ata, não constituindo obrigação de contratação integral pela Administração.

9.7. Os serviços serão solicitados de forma parcelada e sob demanda, conforme a necessidade efetivamente verificada por cada Secretaria, circunstância que reduz o risco de produção desnecessária de materiais, formação de estoques, perda de atualidade das informações impressas e desperdício de recursos públicos.

9.8. A estimativa do valor da contratação será apurada pelo setor competente mediante pesquisa de preços, observadas as especificidades de cada item e os parâmetros admitidos pela legislação aplicável, especialmente o art. 23 da Lei Federal nº 14.133/2021 e a regulamentação municipal pertinente.

10 - DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

10.1. A solução consiste na realização de procedimento licitatório para formação de Sistema de Registro de Preços destinado à futura contratação de empresa(s) especializada(s) na prestação de serviços gráficos, para atendimento conjunto das necessidades das diversas Secretarias do Município de Chalé/MG, conforme especificações e quantitativos estimados consolidados neste Estudo Técnico Preliminar.

10.2. A contratação será estruturada de forma a permitir a execução parcelada e sob demanda, possibilitando que cada Secretaria requisitante solicite os materiais gráficos de acordo com suas necessidades efetivas, durante o período de vigência da Ata de Registro de Preços, sem obrigação de utilização integral dos quantitativos registrados.

10.3. A solução abrange todas as etapas necessárias à obtenção do material gráfico finalizado, incluindo, conforme as características de cada item:

a) recebimento dos arquivos, modelos, layouts, conteúdos e demais informações fornecidos pela Administração;

b) criação, diagramação, atualização ou adequação das artes, quando necessário;

c) apresentação de prova ou arte digital para conferência e aprovação da Secretaria requisitante, quando aplicável;

d) realização dos ajustes eventualmente solicitados pela Administração;

e) impressão e produção dos materiais de acordo com as especificações estabelecidas;

f) realização dos serviços de acabamento correspondentes a cada item;

g) acondicionamento adequado dos materiais;

h) transporte e entrega nos locais indicados pelas Secretarias requisitantes no Município de Chalé/MG.

10.4. Para os materiais que já possuam modelos, layouts ou padrões utilizados pelas Secretarias Municipais, os respectivos arquivos ou referências serão disponibilizados à contratada no momento da solicitação. Quando houver necessidade de atualização ou adequação, a contratada deverá realizar os ajustes conforme as orientações da unidade requisitante.

10.5. Nos casos em que não houver modelo previamente definido, a solução deverá contemplar a criação ou diagramação da arte necessária à execução do serviço, a partir das informações e orientações fornecidas pela Administração, sem cobrança adicional além do preço registrado para o respectivo item.

10.6. A produção definitiva dos materiais que demandarem aprovação prévia somente será iniciada após a concordância da Secretaria requisitante com a respectiva arte ou prova, buscando reduzir a ocorrência de erros, retrabalho e desperdício de materiais.

10.7. Os materiais deverão ser produzidos em conformidade com as especificações técnicas de cada item, especialmente quanto a dimensões, tipo e gramatura do papel ou outro suporte, quantidade de cores, impressão, acabamento, corte, dobra, encadernação e demais características definidas pela Administração.

10.8. A adjudicação será realizada por item, quando tecnicamente aplicável, permitindo a participação de diferentes fornecedores de acordo com sua capacidade de execução e especialização, ampliando a competitividade e evitando que a ausência de capacidade para determinado tipo de serviço impeça a participação nos demais itens.

10.9. A utilização do Sistema de Registro de Preços mostra-se compatível com a solução pretendida em razão da diversidade das demandas, da impossibilidade de definição exata do momento em que cada serviço será necessário e da conveniência de realizar solicitações parceladas ao longo do período, de acordo com as necessidades efetivamente verificadas.

10.10. A solução contempla, ainda, a adoção de práticas de sustentabilidade, mediante racionalização das quantidades solicitadas, redução da formação de estoques e do descarte de materiais desatualizados, utilização eficiente dos insumos e, sempre que aplicável, adoção de materiais e processos produtivos de menor impacto ambiental.

10.11. Considera-se também, na estruturação da contratação, a utilização do poder de compra público como instrumento de desenvolvimento econômico e social, buscando-se, nos limites admitidos pela legislação e preservada a competitividade, incentivar a participação do mercado regional, no qual foram identificadas diversas empresas atuantes no ramo gráfico.

10.12. A estratégia de regionalização também se relaciona à sustentabilidade da contratação, considerando que a redução das distâncias entre os locais de produção e entrega pode contribuir para diminuição dos deslocamentos logísticos, consumo de combustíveis e impactos ambientais associados às entregas parceladas.

10.13. Como medida destinada a assegurar a adequada execução da solução, será exigida comprovação de qualificação técnica mediante apresentação de Atestado(s) de Capacidade Técnica que demonstre(m) experiência anterior da licitante na execução de serviços com características semelhantes ao objeto. A exigência busca reduzir o risco de contratação de empresas sem experiência efetiva no ramo, inclusive meras intermediárias, assegurando que os futuros contratados demonstrem capacidade para atender às especificações, prazos, padrões de qualidade e demais condições estabelecidas pela Administração.

10.14. Deverá ser dispensada especial atenção à análise da exequibilidade das propostas apresentadas, considerando a ocorrência, em procedimentos competitivos, da prática conhecida como “mergulho de preços”, caracterizada pela apresentação de valores excessivamente reduzidos com o objetivo de obtenção da adjudicação, sem correspondente capacidade de execução nas condições ofertadas. Propostas que apresentem indícios de inexequibilidade deverão ser objeto de análise e, quando necessário, de diligência para demonstração de sua viabilidade, especialmente quanto à compatibilidade dos preços com os custos dos materiais, insumos, impressão, acabamento, mão de obra, transporte e demais componentes necessários à execução. A medida busca prevenir desistências, atrasos, pedidos indevidos de reequilíbrio, fornecimento de materiais de qualidade inferior e demais situações capazes de comprometer a continuidade e a eficiência da contratação.

10.15. A solução proposta busca, portanto, reunir em um único procedimento as necessidades de mesma natureza identificadas pelas Secretarias Municipais, assegurando padronização das condições de contratação, racionalização administrativa, possibilidade de ganho de escala, atendimento sob demanda, seleção de fornecedores efetivamente aptos, controle da exequibilidade das propostas, qualidade dos materiais e utilização eficiente dos recursos públicos.

11 – JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

11.1. Considerando os dispositivos legais previstos no § 2º, inc. I e II, do art. 40, da lei nº 14.133/2021, no presente caso, se adota o princípio do parcelamento, uma vez que foi verificada a possibilidade de divisão do objeto em itens/lotes, objetivando as peculiaridades do mercado, visando a ampliação da competição, com a finalidade de evitar a concentração de mercado e a busca da melhor proposta para a Administração. 

12 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

12.1. Pretende-se com esta contratação atingir os seguintes resultados:
a) assegurar o atendimento contínuo e tempestivo das necessidades de serviços gráficos das diversas Secretarias do Município de Chalé/MG, proporcionando os materiais necessários ao desenvolvimento de suas atividades administrativas, institucionais, educativas, informativas, campanhas, programas, projetos e eventos;

b) reunir em um único procedimento as demandas de mesma natureza previamente levantadas pelas Secretarias Municipais, promovendo maior racionalização administrativa e evitando a realização de contratações isoladas e repetitivas;

c) possibilitar a execução dos serviços de forma parcelada e sob demanda, de acordo com as necessidades efetivamente verificadas por cada Secretaria, evitando a produção antecipada de materiais e a formação de estoques desnecessários;

d) assegurar a qualidade dos materiais gráficos produzidos, mediante observância das especificações técnicas, modelos, layouts, artes aprovadas, padrões de impressão e acabamento estabelecidos pela Administração;

e) proporcionar maior eficiência na execução das campanhas, ações, programas, projetos e eventos municipais, mediante disponibilização dos materiais gráficos nos prazos necessários à realização das respectivas atividades;

f) reduzir desperdícios decorrentes da produção de materiais em quantitativos superiores às necessidades efetivas, bem como evitar perdas decorrentes de alterações de informações, datas, programas, campanhas ou identidade visual;

g) obter maior economicidade e potencial ganho de escala mediante a consolidação das demandas das diversas Secretarias e a realização de procedimento competitivo para formação do Sistema de Registro de Preços;

h) selecionar fornecedores que demonstrem experiência e capacidade técnica compatíveis com a execução dos serviços, reduzindo o risco de contratação de empresas sem estrutura ou experiência efetiva e de meras intermediárias;

i) prevenir os riscos decorrentes da apresentação de propostas inexequíveis ou do chamado “mergulho de preços”, mediante análise da compatibilidade dos valores ofertados com os custos necessários à adequada execução dos serviços, buscando evitar desistências, atrasos, descumprimentos contratuais e comprometimento da qualidade dos materiais;

j) promover maior controle e rastreabilidade das solicitações e da execução, mediante emissão de requisições ou Ordens de Serviço, aprovação prévia das artes quando necessária, fiscalização das entregas e conferência da conformidade dos materiais;

k) utilizar o poder de compra público, nos limites permitidos pela legislação, como instrumento de incentivo ao desenvolvimento econômico e social regional, considerando a existência de diversas empresas do ramo gráfico identificadas na região e buscando estimular a circulação de recursos, geração e manutenção de emprego e renda e fortalecimento da atividade econômica regional;

l) contribuir para a sustentabilidade da contratação, mediante racionalização das quantidades solicitadas, redução de desperdícios e estoques, utilização eficiente de insumos e redução dos impactos ambientais associados à logística e ao transporte, especialmente diante da possibilidade de participação de fornecedores regionais;

m) assegurar maior flexibilidade e eficiência no atendimento das necessidades das Secretarias durante a vigência da Ata de Registro de Preços, permitindo que os serviços sejam requisitados conforme a demanda efetivamente verificada, sem obrigação de contratação integral dos quantitativos estimados.

13 – PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO

13.1. Por se tratar de serviço prontamente encontrados no mercado, não se vislumbra nenhuma necessidade de providências prévias ao contrato, exceto, a orientação ao(s) gestor(es) e fiscal(is) do instrumento contratual, no que tange as suas responsabilidades no decorrer da execução do contrato.

13.2. Previamente à execução dos serviços, as Secretarias Municipais deverão organizar e disponibilizar os modelos, layouts, logomarcas, arquivos e demais padrões gráficos já utilizados, os quais serão encaminhados à contratada juntamente com as respectivas solicitações, quando aplicáveis.

13.3. Os setores demandantes deverão verificar previamente a atualização das informações constantes dos materiais, especialmente textos, datas, contatos, logomarcas e demais elementos, de forma a evitar erros, retrabalho e desperdício de recursos.

14 – CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

14.1. Não foram identificadas contratações correlatas ou interdependentes indispensáveis à execução do objeto, uma vez que a futura contratada será responsável pelo fornecimento de todos os materiais, insumos, equipamentos e mão de obra necessários à completa execução dos serviços gráficos.

15 - POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

15.1. A execução dos serviços gráficos poderá gerar impactos ambientais relacionados principalmente ao consumo de papel, tintas e demais insumos, geração de resíduos provenientes de cortes e sobras de materiais, utilização de embalagens e impactos decorrentes do transporte dos produtos.

15.2. Como medidas de mitigação, deverão ser observadas, sempre que aplicáveis:

a) utilização racional de papel, tintas e demais insumos, buscando reduzir desperdícios durante o processo produtivo;

b) adequada destinação dos resíduos gerados na produção, observada a legislação ambiental aplicável;

c) utilização, sempre que tecnicamente possível, de materiais recicláveis, reciclados ou provenientes de fontes ambientalmente responsáveis;

d) produção dos materiais de forma parcelada e sob demanda, evitando estoques excessivos, desatualização de conteúdos e descarte desnecessário de impressos;

e) adequado planejamento e acondicionamento das entregas, buscando reduzir desperdícios e deslocamentos desnecessários;

f) incentivo à participação regional, nos limites estabelecidos para a contratação, contribuindo para a redução das distâncias de transporte e, consequentemente, do consumo de combustíveis e das emissões associadas à logística.

15.3. Dessa forma, embora a contratação envolva consumo de recursos materiais, a adoção das medidas previstas permitirá reduzir seus impactos ambientais e promover maior sustentabilidade durante a execução.

16 - ANÁLISE DE RISCO 
16.1 - Conforme entendimento do TCU "(...) o estudo técnico preliminar já serve, naturalmente, ao gerenciamento de riscos da futura contratação". 

16.2. Foram considerados riscos nas fases de planejamento, seleção do fornecedor e execução contratual, conforme disposto a seguir:

16.2.1. Foram identificados os principais riscos relacionados ao planejamento, à seleção do fornecedor e à execução da futura contratação, bem como as respectivas medidas preventivas e de mitigação:

a) Apresentação de propostas inexequíveis ou “mergulho de preços” – Risco de apresentação de valores excessivamente reduzidos, incompatíveis com os custos necessários à execução dos serviços, podendo resultar em desistências, atrasos, pedidos de reequilíbrio, descumprimento das obrigações ou redução da qualidade dos materiais.

Medidas de mitigação: análise criteriosa da exequibilidade das propostas; realização de diligências quando identificados indícios de inexequibilidade; exigência de demonstração da composição e viabilidade dos preços, quando necessária; e adoção das medidas previstas no Edital e na legislação aplicável.

b) Contratação de empresa sem capacidade técnica ou que atue como mera intermediária – Risco de contratação de fornecedor sem experiência efetiva na execução de serviços gráficos, comprometendo prazos, qualidade e atendimento das demandas.

Medidas de mitigação: exigência de Atestado(s) de Capacidade Técnica compatível(is) com o objeto; análise da documentação apresentada; e realização de diligências quando houver dúvida quanto à efetiva capacidade da licitante.

c) Atraso na execução e entrega dos materiais – Risco especialmente relevante para materiais vinculados a campanhas, eventos, ações e atividades com datas previamente definidas.

Medidas de mitigação: estabelecimento de prazos de execução e entrega; acompanhamento pela fiscalização; planejamento antecipado das solicitações pelas Secretarias; e aplicação das medidas administrativas cabíveis em caso de atraso injustificado.

d) Erros de impressão, conteúdo ou desconformidade com a arte aprovada – Risco de produção de materiais com informações incorretas, especificações divergentes ou qualidade inadequada.

Medidas de mitigação: encaminhamento dos modelos e layouts utilizados pelas Secretarias; aprovação prévia da arte ou prova digital, quando aplicável; conferência dos materiais no recebimento; e obrigação de correção ou substituição dos materiais desconformes sem ônus adicional para o Município.

e) Solicitação de quantitativos superiores ou inferiores às necessidades reais – Risco de desperdício de recursos ou insuficiência dos quantitativos registrados.

Medidas de mitigação: utilização do Sistema de Registro de Preços; execução parcelada e sob demanda; controle dos quantitativos pelas Secretarias requisitantes; e solicitação somente das quantidades efetivamente necessárias.

16.3. As medidas previstas buscam reduzir a probabilidade e os impactos dos riscos identificados, assegurando maior segurança, eficiência e continuidade na execução da futura contratação.

17 – VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO

17.1. Com base nos elementos constantes deste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a contratação pretendida é tecnicamente viável, economicamente adequada e juridicamente possível, mostrando-se apta a atender às necessidades do Município de Chalé.

17.2. Do ponto de vista técnico, a solução proposta revela-se adequada, tendo em vista que os serviços de lavagem e lubrificação são essenciais para a manutenção, conservação e operacionalidade da frota municipal, sendo executados por empresas especializadas, com estrutura e equipamentos compatíveis com o objeto.

17.3. Sob o aspecto econômico, a contratação demonstra-se vantajosa, uma vez que:

a) a utilização do Sistema de Registro de Preços possibilita maior flexibilidade e racionalização dos gastos;


b) a definição do valor estimado baseou-se em dados históricos reais de consumo da Ata de Registro de Preços anterior, inclusive com vigência estendida por até 24 meses;

c) foram consideradas as necessidades atuais e a previsão de ampliação da frota, evitando contratações emergenciais e descontinuidades;
d) a execução dos serviços no próprio Município reduz custos indiretos relacionados a deslocamento, combustível e tempo de inatividade da frota.

17.4. No aspecto jurídico, a contratação encontra amparo na Lei nº 14.133/2021, especialmente quanto à utilização do Sistema de Registro de Preços, à definição de objeto comum e à observância dos princípios da legalidade, economicidade, eficiência e interesse público.

17.5. Quanto à viabilidade operacional, verifica-se a existência de mercado apto à execução do objeto, com empresas capazes de atender às exigências estabelecidas, inclusive no âmbito local, não havendo indícios de restrição indevida à competitividade.

17.6. A solução proposta também se mostra viável sob o ponto de vista ambiental, desde que observadas as medidas mitigadoras previstas neste estudo, especialmente quanto ao uso racional de recursos naturais e à destinação adequada de resíduos.

17.7. Ademais, os riscos identificados foram devidamente analisados e considerados controláveis, não comprometendo a execução contratual, desde que observadas as medidas de mitigação estabelecidas.

17.8. Diante do exposto, conclui-se pela plena viabilidade da contratação, recomendando-se o prosseguimento do processo administrativo para formalização do Termo de Referência e deflagração do procedimento licitatório.

17.9. Por fim, o presente planejamento foi elaborado em harmonia com o regulamento municipal - bem como em conformidade com os requisitos necessários ao cumprimento das necessidades e objeto da contratação. No mais, atende adequadamente às demandas de negócio formuladas, os benefícios pretendidos são adequados, os custos previstos são compatíveis e caracterizam a economicidade, os riscos envolvidos são administráveis e, por isso, recomendamos a contratação proposta

17.10. Diante disso, declara-se viável a contratação dos serviços ora pretendidos.

Chalé/MG, 02 de setembro de 2026.
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