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Prefeitura Municipal de Nanuque
Setor de Licitacdes

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO ELETRONICO

PROCESSO N° 084/2025
CREDENCIAMENTO 03/2025

OBJETO: CREDENCIAMENTO DE PESSOA FISICA PARA PRESTAGAO DE SERVICO COMO ARQUIVISTA

NO MUNICIPIO DE NANUQUE/MG.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE NANUQUE/MG,

18.398.974/0001-30, com sede na Avenida Geraldo Romano, n° 135, Centro, Nanuque/MG, CEP
39.860-000, torna publico a realizacdo de CREDENCIAMENTO, utilizando o procedimento
auxiliar previsto nos termos da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, em especial os
artigos 78, inciso I, e 79, inciso Il, bem como do Decreto Municipal n® 015/2024. Os trabalhos
serdo conduzidos pela Agente de Contratacdo e pela equipe de apoio designados pela Portaria n°
063/2024, de 01 de marc¢o de 2024, observando-se ainda o Decreto Municipal n° 015/2024, de 05
de fevereiro de 2024, e suas alterac6es introduzidas pelo Decreto n® 034/2024, de 02 de abril de

2024. O presente procedimento encontra-se publicado no site oficial

do Municipio

(www.nanugue.mag.gov.br) e reger-se-a pelas normas legais e pelas condi¢des estabelecidas

neste Edital.ha

O procedimento auxiliar de Credenciamento sera realizado na Plataforma de LicitagGes - Licitar
Digital (https:/licitar.digital/). SUPORTE TECNICO ATRAVES DO TELEFONE: (31) 3191-0707.

1.1

Alteracbes no Edital, como erratas ou adendos, podem ser consultadas nos sites

https://licitar.digital/ e https://www.nanuque.mg.gov.br/licitacoes.

1.2.

O interessado é responsavel por verificar 0s avisos nos sites mencionados e poracessar o e-

mail informado no cadastro para se manter atualizado sobre o processo.

1.3.

Avisos ou informagfes podem ser disponibilizados na aba “Avisos do processo” ou

“Solicitagdes” na plataforma Licitar Digital. O interessado deve acompanhar taismensagens ativamente

e ndo pode alegar desconhecimento.

Este Chamamento Publico ficara aberto para interessados se credenciarem a qualquer tempo,
dentro da sua vigéncia, conforme estabelece neste Edital.

Modalidade:

Credenciamento Eletronico n® 003/2025

Inicio do credenciamento e
acolhimento de propostas:

Os documentos para credenciamento deverdo ser
apresentados a partir do dia 06 de Outubro de 2025, ag
09h00min, horario de Brasilia.

Data de encerramento do
Credenciamento

06 de outubro de 2026

Site para envio dos

documentos:

www.licitardigital.com.br

Agente de Contratacéo:

MARIZETE FERREIRA SANTIAGO PORTUGAL

Amparo Legal:

Lei 14.133/2021- Art. 74, IV c/c Art. 79, 1l da Lei
14.133/2021

inscrita no CNPJ sob o n°


http://www.nanuque.mg.gov.br/
https://licitar.digital/
https://licitar.digital/
https://www.nanuque.mg.gov.br/licitacoes.
http://www.licitardigital.com.br/
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2. DO ACESSO

2.1. O acesso ao credenciamento é livre para todas as pessoas fisicas com FORMACAO EM
ARQUIVOLOGIA, a partir da data de publicacdo deste edital.

2.2. No dia 7 de outubro de 2025, as 9h00, a Comisséo Permanente de Licitacdo procedera a abertura dos documentos
de habilitacdo e proposta.

3. DA INSCRICAO

3.1. Os interessados deverdo se inscrever apresentando os documentos elencados no item 10 do
presente edital.

4.0. O critério de selecdo é o previsto no art. 79, inciso 1, da Lei Federal n® 14.133/2021, ou
seja, paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administracao a
realizacdo de contratacOes simultaneas em condigdes padronizadas.

5. DAPARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

5.1. Poderdo credenciar-se todos os(as) interessados(as) pessoas fisicas com FORMACAO EM
ARQUIVOLOGIA e que preencham as condicdes exigidas neste edital.

5.2. Estardo impedidos de participar de qualquer fase do processo, 0s(as)
interessados(as) que se enquadrem em uma ou mais das situacdes a seguir:

5.2.1. Interessado(a) declarado inidéneo para licitar junto a qualquer 6rgdo ou entidade da

Administracdo Direta ou Indireta no ambito Federal, Estadual e Municipal, sob pena de incidir no
previsto no paragrafo Unico do art. 337-M da Lei n® 41.133/2021 e suas alteracoes;

5.2.3. Estejam em situacdo irregular perante as Fazendas: Federal, Estadual e
Municipal.

7. DA IMPUGNACAO AO ATO CONVOCATORIO

7.1. Todo cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital por irregularidade, devendo, para
tanto, formalizar seu pedido até dois dias Uteis antes da data do credenciamento.

7.2. Os interessados poderdo impugnar os termos editalicios quanto as falhas ou irregularidades que o
viciarem, até o segundo dia Util que anteceder a data do credenciamento.

7.3. Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital perante a Administracdo, o interessado que
ndo o fizer no prazo estabelecido, hipdtese em que tal comunicacéo néo teré efeito de recurso.

7.4. A impugnacdo feita tempestivamente pelo interessado ndo o impedira de participar do
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credenciamento até o transito em julgado da deciséo a ela pertinente.

7.5. A impugnacdo a este ato convocatério devera ser dirigida a Presidente da Comissdo Permanente de
Licitacdo, protocolada no horério das 08h as 12h de segunda-feira a sexta-feira, no Protocolo do da
Prefeitura Municipal de Nanuque ou no gmail institutional licitacao@nanuque.mg.gov.br.

7.6. Caso seja acolhida a impugnacéo, serd designada nova data para a realizacdo do certame.

7.7. Os esclarecimentos complementares sobre o Edital poderdo ser solicitados até o 2° (segundo) dia
atil anterior a data prevista para o credenciamento, mediante provocacao pelos interessados via gmail.

8. DAPUBLICIDADE DO EDITAL

8.1. Este edital é objeto de ampla publicidade sendo publicado o aviso no Diério Oficial da Unido, no
sitio eletrénico da Prefeitura Municipal de Nanuque/MG..

9. DA DOCUMENTACAO REFERENTE AO CREDENCIAMENTO
9.1. A documentacdo devera ser apresentada na Plataforma Licitar-digital.
10. DAHABILITACAO

Parafins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

b) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

Qualificac&o técnica

a) Documentos de comprovagdo de nivel superior em arquivologia onde deverdo estar de
acordo com o descrito no artigo 48 da Lei Federal n°® 9.394/1996.

b) Comprovantes de escolaridade: copia simples emitida pela instituicdo de ensino;

c) Curriculo profissional
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11. CRITERIO DE JULGAMENTO

Prefeitura Municipal de Nanuque
Setor de Licitacdes

11.1. Dentre os(as) interessados(as) serdo credenciados(as) os(as) que atenderem as exigéncias
estipuladas neste edital para habilitacéo.

11.1.1. TABELA DE JULGAMENTO DOS TiTULOS

Pontuacao
Tipo de Avaliagdo Titulo Valor de Valor
cada Titulo | Maximo
Pds-graduacdo (Stricto Sensu) - Doutorado 15 15
Pds-graduacdo (Stricto Sensu) - Mestrado 10 10
Formacdo Académica | Pos-graduagdo (Lato Sensu) -
Especializacdo. Podendo ser apresentadas 7,5 15
no méximo 2 comprovagdes
Certificado ou declaragdo de Cursos,
Qualificagéo e | CapacitacGes, Conferéncias e Seminarios na
Aperfeicoamento area pretendida com carga horaria minima de 4 20
Profissional 8h. Podendo ser apresentadas no maximo 5
comprovagoes.
Experiénciana area pretendida (Minimo 1 ano
constando dia, més e ano da data de admisséo
Experiéncia e demissdo). Cada 1 ano de experiéncia
Profissional na 4rea de | comprovada equivalera a 10 pontos, podendo 10 40
Arquivologia ser apresentadas no maximo 4 comprovagoes.
Serdo considerados os contratos de estagio e
de prestacdo de servicos.
Total de Pontos 100

11.2. Verificado o empate entre 02 (dois) ou mais interessados(as) que atingirem a mesma somatéria de
pontos, a Comissdo Permanente de Licitagdo adotara o critério de desempate através de sorteio, para o

qual serdo convocados todos os participantes.

12. DA ANALISE DOS DOCUMENTOS

12.1. A anélise da documentacdo para fins de habilitacdo e fiscal com base nos documentos dos
inscritos, serd realizada pela Comissdo Permanente de Licitacdo, cuja atuacdo dar-se-a em estrita

observacao aos requisitos legais previstos na legislacdo aplicavel.

12.2. A Comissdo Permanente de Licitagdo ira analisar a documentacdo apresentada no prazo de 48

horas.

12.3. A ndo observancia de qualquer um dos critérios levara o interessado a eliminacdo da participacao

NO Processo.

12.4. A Comissdo Permanente de Licitacdo é soberana e decidird sobre casos omissos.

13. DOS RECURSOS E DAS CONTRARRAZOES
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13.1. Apds a divulgacdo do resultado provisorio, os profissionais ndo habilitados ao rol de
credenciados, poderdo recorrer do resultado publicado no Diario Oficial da Unido, em relacdo a
avaliacdo da documentacdo enviada no ato de inscricdo, apresentando suas razdes devidamente
fundamentadas. O recurso devera ser interposto de forma presencial ou correio eletrénico, junto ao a
Prefeitura Municipal de Nanuque/MG, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados a partir do primeiro
dia subsequente a data da publicacédo, no periodo de 08:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 18:00 horas de
segunda-feira a sexta-feira.

13.2. Né&o sera conhecido recurso interposto fora do prazo.

13.3. O recurso limitar-se-4 a questdes de habilitacdo, considerando, exclusivamente, a documentagao
apresentada no ato do credenciamento, ndo sendo considerado documento anexado em fase de recurso.

13.4. Os recursos e as respectivas contrarrazfes interpostos serdo dirigidos a Comissdo Permanente de
Licitagdo, que tera o prazo de até 02 (dois) dias Uteis para analise, podendo reformar a sua deciséo ou
encaminhar o recurso, devidamente informado, a Sra. Marizete Ferreira Santiago Portugal com as
informagdes necessarias a decisao final.

13.5. A decisdo final do recurso, devidamente motivada, devera ser proferida no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, contado do recebimento do recurso pela comissao de Licitacdo. A motivagdo deve ser
explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaracdo de concordancia com fundamentos de
pareceres anteriores, informacdes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato
decisorio.

13.6. Néo cabera novo recurso contra esta decisdo.

13.7. Na contagem dos prazos, exclui-se o dia do inicio e inclui-se 0 do vencimento. Os prazos se
iniciam e expiram exclusivamente em dia Util no &mbito do 6rgao.

13.8. Tanto os recursos quanto as decisGes recursais proferidas serdo disponibilizados no sitio da
Prefeitura Municipal de Nanuque/MG.

13.9. Apds o julgamento dos recursos ou o transcurso do prazo sem interposicdo de recursos,
constatando-se 0 atendimento pleno as exigéncias do Edital, a Presidente Da comissao de Licitacdo
disponibilizard o Resultado Final no site da Prefeitura Municipal de Nanuque/MG.

14. DAHOMOLOGACAO DO PROCEDIMENTO E DA ADJUDICACAO DO OBJETO

14.1. Apos a publicacdo do Resultado Final, o processo de credenciamento serd encaminhado &
Procuradoria Municipal, apds analises favoraveis, serd o processo remetido a Autoridade competente

para homologacao do Procedimento referente ao Chamamento Publico,.

14.2. A pessoa fisica que cumprir toda as exigéncias deste Edital serd considerada habilitada no
processo de CREDENCIAMENTO e constituird o rol de credenciado.

15. DO CONTRATO
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15.1. Concluido e homologado o credenciamento, obedecida a ordem de classificagdo, de acordo com a
oportunidade e conveniéncia da Prefeitura Municipal de Nanuque/MG., o credenciado serd convocado
para celebrar o Contrato de Prestacdo de Servicos, conforme Minuta constante no Anexo Ill deste
Edital.

15.2. O credenciado convocado deverd comparecer para celebrar o Contrato de Prestacdo de Servigos
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da comunicacéo para tal, através

de correio eletrénico ou notificacdo pessoal.

15.3. Quando o credenciado convocado para celebrar o Contrato ndo comparecer no prazo
determinado, serd convocado o credenciado seguinte constante da lista resultante deste procedimento.

15.4. A ndo assinatura do Contrato podera ser entendida como recusa injustificada, que ensejard seu

imediato cancelamento e o chamamento de outro, na ordem de classificacdo, sem prejuizo para o
Prefeitura Municipal de Nanugque/MG.

16. DA REVOGACAO OU ANULACAO DO CREDENCIAMENTO

16.1. O presente Credenciamento podera ser revogado, em todo ou em parte, por razdes de interesse da
Prefeitura Municipal de Nanuque/MG., decorrente de fato superveniente devidamente comprovado. Por
outro lado podera ser anulado por motivo de ilegalidade.

17. DA FORMA DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia do més subsequente a prestacdo de servicos,

apos a conferéncia dos servigos, mediante a apresentacdo da fatura (Nota Fiscal) devidamente atestada
por agente responsavel.

17.3. Ocorrendo devolucdo da Nota Fiscal/Fatura por erro ou rasura, a contagem do prazo sera iniciada
a partir da nova data de entrega no protocolo do CREDENCIANTE.

17.4. Os valores a serem pagos pelo CREDENCIANTE corresponderdo exclusivamente ao que for
comprovadamente executado pelo CREDENCIADO.

17.5. A cada pagamento o CREDENCIADO devera juntar a sua Nota Fiscal, as certides de
regularidade fiscal.

17.6. O pagamento sera creditado em favor do CREDENCIADO por meio de ordem bancéria, contra
qualquer banco indicado, devendo para isto, ficar explicitado o nome

do banco, numero da agéncia e o nimero da conta corrente em que sera efetivado o crédito.
18. DA ATUALIZACAO DE VALORES

18.1. O presente edital ndo prevé atualizacdo de valores.
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19. DAEXTINGAO DO CONTRATO

19.1. A inexecucdo, total ou parcial, deste Contrato, por parte da CONTRATADA assegurard a
CONTRATANTE o direito de extingdo nos termos do art. 137 da Lei Federal 14.133, de 01.04.2021 e
suas alteracfes, bem como nos casos citados nos artigos 138 e 139 do mesmo diploma legal, sempre
mediante notificagdo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

20. DAS SANCOES

20.1. Ao CONTRATADO podera ser aplicada a(s) sancdo(0es) legais cabiveis, além das
responsabilidades por perdas e danos, observando-se rigorosamente as condicdes estabelecidas no
Contrato, no Termo de Referéncia e no Edital do Chamamento Pulblico, sujeitando-se ainda as
penalidades constantes no 8 3° do art.

156, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

21- DOS ANEXOS
21.1. Séo partes integrantes deste instrumento:

ANEXO | - Termo de Referéncia
ANEXO Il — Minuta Contratual

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. O descumprimento das condi¢Ges do presente Chamamento Publico ou do Contrato que sera
formalizado, a execucdo irregular ou insatisfatoria dos servicos, a ndo manutencdo da regularidade
fiscal durante a vigéncia do credenciamento e do Contrato, serd motivo para o descredenciamento e
consequente extin¢ao contratual.

22.2. Fica eleito o Foro da Justica Federal da Cidade de Nanuque/MG, para dirimir as davidas e 0s casos
0missos.

Nanuque/MG, 06 de Agosto de 2025.

Secretério de Administracéo
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* Normas aplicaveis:

Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021

» Conceito:

Termo de Referéncia € o documento da fase interna do pregdo em que o demandante
descreve com detalhes o objeto que pretende contratar, com elementos necessarios e
suficientes da justificativa para a sua contratacdo, a verificacdo da compatibilidade da
despesa com a disponibilidade orcamentaria, ao julgamento e classificacdo das
propostas, a definicdo: do prazo de execucdo do contrato, da estratégia de suprimento,
dos métodos de fornecimento ou de execugao do servico.

Secretaria de Administragédo, Alessandro Moreira Ferreira.

REFERE-SE AO CREDENCIAMENTO DE PESSOA FISICA PARA PRESTACAO
SERVICO COMO ARQUIVISTA NO MUNICIPIO DE NANUQUE - MG

N°| DESCRICAO OBSERVACAO VAGAS | UNIDADE|QUANT. | VAL.TOT.

Contratacao de Arquivista para: Planejar,
organizar e executar a gestdo documental
da Prefeitura Municipal de Nanuque
acompanhando todo o] processo
documental, arquivando-os  conforme
normas; Direcionar, planejar e orientar as
atividades de identificagdo das espécies
documentais e participacéo no
ARQUIVISTA planejamento de novos documentos e
1 ORGANIZACAO DE cqntrole de mu]ticépias; Qrgapizar ® 01 MES 12 36.000,00
ARQUIVO orlgntar 0S Servicos .de mlcro_fllmagens
aplicadas aos arquivos; Orientar 0

planejamento de automacéo aplicada aos
arquivos; Disciplinar a classificagéo,
arranjo e descricdo de documentos; Avaliar
e selecionar os documentos, para fins de

preservacao; Promover medidas
necessarias a conservacao dos
documentos.

Prefeitura Municipal de Nanuque — MG
CNPJ: 18.398.974/0001-30
AV GERALDO ROMANO, 135 - CENTRO - 39860-000
(33) 3621-5260



N&o se enquadra como sendo bem de luxo.
Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, com caracteristicas
e especificacdes usuais de mercado.

A justificativa da contratacdo, encontra-se pormenorizada em topico especifico do(s)
Documento(s) de Formalizacdo de Demanda(s) n°(s) 594/2025, apéndice deste Termo
de Referéncia.

CREDENCIAMENTO

Sera adotado o Sistema de Registro de Precos — SRP?

Nao

Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n°
123/2006 (alterado pela Lei Complementar n® 147/2014)7?

Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 por item (participagéo exclusiva para ME/EPP).

Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
N&o sera exigida vistoria

Sera admitida a participacdo de consoércios?

Nao

Justificativa:

O objeto da licitacdo nao se enquadra na contratacdo e participacao de consorcios.

Sera admitida a participacdo de cooperativas?
Nao

Sera admitida a subcontratagéo?
N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitado

Prefeitura Municipal de Nanuque — MG
CNPJ: 18.398.974/0001-30
AV GERALDO ROMANO, 135 - CENTRO - 39860-000
(33) 3621-5260
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Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pre¢os
(para andlise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de
precos)?

N&o

Seré exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracéo do(s) servi¢o(s) ou prova de
conceito?

Nao

Sera exigida garantia de proposta?

Nao

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional,

b) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
Qualificacéo técnica

a) Documentos de comprovacdo de nivel superior em arquivologia onde deverdo estar de
acordo com o descrito no artigo 48 da Lei Federal n°® 9.394/1996.

b) Comprovantes de escolaridade: copia simples emitida pela instituicdo de ensino;

c) Curriculo profissional

| JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO |

N&o se aplica o parcelamento do objeto por ser Unico e indivisivel.

Prefeitura Municipal de Nanuque — MG
CNPJ: 18.398.974/0001-30
AV GERALDO ROMANO, 135 - CENTRO - 39860-000
(33) 3621-5260
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O prazo de inicio dos servicos sera de 10 dias, contados da data da ordem de
fornecimento, em conforme demanda.

Os servicos serdo prestados no municipio de Nanuque - Minas Gerais.

Acarga horaria sera de 8 horas diarias de segunda a sexta.

Os servigcos serao executados, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia.

Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita
execucao do contrato.

N&o sera exigida a garantia da contratacao.

Da contratada - Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagcdes de contratacao efetuadas durante a vigéncia do
Contrato, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagcbes constantes no Edital, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagfes
determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto
do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em
que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a
imediata substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando
da entrega do produto;

Prefeitura Municipal de Nanuque — MG
CNPJ: 18.398.974/0001-30
AV GERALDO ROMANO, 135 - CENTRO - 39860-000
(33) 3621-5260
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f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer
onus adicional;

g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da
Ata de Registro de Precos;

h) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cbes de habilitacdo e
qualificacbes exigidas na licitacao;

i) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocdes oferecidas
aos demais clientes da contratada;

j) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administragcdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando
da execucao do fornecimento;

K) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciéria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou
encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execuc¢ao do objeto contratado;
) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de
seus produtos, a empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela
qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto desta licitagdo, em que se verificarem vicios, defeitos,
incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em
laboratério, correndo estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicacao

com a contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando,
imediatamente, o Contratante em caso de alteracao;

Da contratante - Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada
na licitacéo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacao dos
servicos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as
falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condicfes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

f) aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

h) demais condi¢des constantes do edital de licitacéo.

Prefeitura Municipal de Nanuque — MG
CNPJ: 18.398.974/0001-30
AV GERALDO ROMANO, 135 - CENTRO - 39860-000
(33) 3621-5260



O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano contados da data de assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

O fornecimento de bens é enquadrado como continuado.

Justificativa:

O servico a ser contratado € classificado como continuado pois é de extrema
importancia ao atendimento de Tac do Ministerio publico e tambem a organizacéo
documental do municipio de Nanuque .

Gestor
Nome: ALESSANDRO MOREIRA FERREIRA
Cargo: SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
Matricula: SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
E-mail: rh.nanuque@gmail.com

Fiscal
Nome: ALESSANDRO MOREIRA FERREIRA
Cargo: SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
Matricula: SECRETARIO DE ADMINISTRACAO
E-mail: rh.nanugue@gmail.com

Prazo de troca de bens rejeitados 5 dias

Prazo de recebimento definitivo do objeto 5 dias
Prazo de liquidac&o do documento fiscal 5 dias
Prazo de pagamento 30 dias

Prefeitura Municipal de Nanuque — MG
CNPJ: 18.398.974/0001-30
AV GERALDO ROMANO, 135 - CENTRO - 39860-000
(33) 3621-5260
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A contratagao sera atendida pela(s) seguinte(s) dotagao(6es) orgamentaria(s):

33903600000 - Outros Servigos de Terceiros -Pessoa Fisica 15000000000 - Rf—:wraouf
n&o Vinculados de Impostos - (Livre) Fiscal 0000123 |

Nanugue, MG - 18 de agosto de 2025

o
Ivonete Pereira dos Santos - CPF: 030.439.336-30

Responsavel pelo TR

Prefeitura Municipal de Nanugue - MG
CNPJ: 18.398.974/0001-30
AV GERALDO ROMANO, 135 - CENTRO — 39860-000
(33) 3621-5260
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ANEXO Il MINUTA DE
CONTRATO N° 00/2025

Processo n°®084/2025

Credenciamento - 003/2025

CONTRATANTE: A PREFEITURA MUNICIPAL DE NANUQUE- MG, CNPJ
n°18.398.974/0001-30, com sede na Avenida Geraldo Romano , n® 135, Centro,
Nanuque/MG, CEP 39.860.000,, neste instrumento representado pelo Prefeito
Municipal, neste ato representado pelo Prefeito, Sr. GILSON COLETA BARBOSA,
inscrito no CPF sob o N° 733.036.745-04, portador da Carteira de Identidade n°
5.591.682.

CONTRATADA: xxxxxxX, inscrita no CNPJ n° xxxxxxxx, com sede a Rua xxx,
n°xxx, neste instrumento representado pelo xxxxxxxxxx — CPF:xxxxxx residente e
domiciliado a Rua xxx n°xx, Bairro: xxxx — Cidade de xxxx.

As partes acima qualificadas resolvem celebrar a presente contrato, nos termos das
cldusulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Constitui objeto do presente CONTRATO, prestacdo de servigos de arquivologia, em carater imediato,
para atuar na sede do Municipal de Nanuque/MG., em conformidade com as especifica¢des do Termo
de Referéncia.

81° - Este Termo de Contrato vincula-se ao Termo de Referéncia, independente de transcrigéo.

§2° - Nao sera admitida a CONTRATADA, na execucdo do Contrato subcontratar a prestacdo de
servicos de arquivologia, permanecendo a ela a responsabilidade integral pela perfeita execucdo
contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacdo das atividades, bem como responder
perante a CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obriga¢des contratuais correspondente ao
objeto.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E CONDI(;@ES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia do més subsequente a prestacao de servicos, apés a
conferéncia dos servicos, sem que isso interfira na obrigacdo da Clausula Sexta abaixo e mediante a
apresentacdo da fatura (Nota Fiscal) devidamente atestada por servidor responsavel, acompanhada e o
valor atribuido individualmente pelo item adquiridosera o seguinte:
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Item Descricdo Unidade | Quantidade| Valor Valor Total

Valor Total

§1° - O valor do presente Contrato é de R$ ( ). Os valores
contratuais nao serdo reajustados.

82° - A CONTRATADA devera mencionar na respectiva Nota Fiscal/Fatura informagdes sobre a
prestacdo de servigos, além de mencionar o Chamamento Publico.

83° - A Nota Fiscal/Fatura devera ser apresentada com 05 (cinco) dias Uteis de antecedéncia para os
procedimentos administrativos necessarios a efetivagdo do pagamento. Ndo sendo aprovada pela
Administracdo, sera devolvida a CONTRATADA para as necessarias corre¢des, com as informagoes
que motivaram sua rejeicao, reiniciando o prazo.

84° - Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacao, qualquer
obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao
pleito de reajustamento de valor.

85° - Ocorrendo atraso injustificado no pagamento, ap6s vencimento da fatura, observado o prazo de
30 (trinta) dias, desde que comprovada a responsabilidade da CONTRATANTE, o valor devido devera
ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua

apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que a mora serao
calculada a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacao
das seguintes férmulas:

| = (TX/100) = I = (6/100) | =0,00016438
365 365

EM =1xN x VP, onde:

| = indice de atualizacéo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual; EM =

Encargos moratorios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da
parcela em atraso.

86° - Caso haja multa por inadimplemento contratual, serd adotado o seguinte procedimento:
I. A multa serd descontada do valor total do respectivo Contrato;

I1. Se o valor da multa for superior ao valor devido a prestacdo de servigos, respondera o
CONTRATADO pela sua diferenca a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos
pela Administracdo, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.
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CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
O Contrato tera a vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura.

CLAUSULA QUARTA —DO INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
A execucdo dos servicos serd iniciada apds a emissao da Ordem de Servigos e conforme solicitacéo da
CONTRATANTE em quantidade, qualidade e prazo estipulados.

CLAUSULA QUINTA — DA DESPESA
As despesas decorrentes da prestacdo de servicos objeto deste chamamento publico correrdo pela
dotagdo do ano de 2025.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Para garantir o cumprimento do presente Contrato, 0 CONTRATANTE, se obriga a:

81° - Publicar o extrato do Contrato e dos aditamentos na imprensa oficial, conforme a Lei federal
14.133/2021;

§2° - Transmitir a pessoa CONTRATADA as informagdes necessarias a prestacdo do servigo;

83° - Efetuar, nos prazos previstos neste Termo, 0 pagamento devido a
CONTRATADA, oriundo do servico prestado;

84° - Verificar e aceitar as faturas emitidas pela CONTRATADA, recusando-as quando inexatas e/ou
incorretas, ficando, neste caso, suspenso o prazo para pagamento, o qual somente comecara a fluir apos
a apresentacdo da nova fatura devidamente retificada, ou da Nota de Corre¢éo, ndo sendo considerado
esse intervalo de tempo para efeito de atualizagéo do valor contratual,

85° - Designar preposto para proceder ao acompanhamento e a fiscalizagéo do servigo prestado, objeto
do presente Termo, com competéncia para atestar o efetivo servigo, bem como anotar, em registro
préprio, as falhas detectadas e comunicar a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que

exijam medidas corretivas.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obrigages da CONTRATADA, na legislacdo pertinente, as seguintes:

§1° - Possuir conhecimentos especificos na area de atuacéo;
82° - Juntar a Nota Fiscal a correspondente Ordem de Servigo do servi¢o solicitado;

83° - Manter, durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obriga¢des assumidas, assim
como todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo, exigidos no Edital, apresentando documentagéo
revalidada se, no curso do Contrato, algum documento perder a validade;

84° - Tomar conhecimento prévio e concordar com a forma de execucdo do servigo estabelecido pela
Prefeitura Municipal de Nanugque/MG.

85° - Responder pelos danos causados direta ou indiretamente a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
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dolo na execucgéo do objeto contratado, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razéo da
fiscalizacdo;

86° - Zelar pela boa e eficiente execugéo do servigo.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS SANCOES

Pelo atraso injustificado na execuc¢do do Contrato, a Administracdo podera aplicar ao CONTRATADO
multa administrativa no valor de 0,3% (zero virgula trés décimos por cento), por dia de atraso, a partir
do 1° dia util da data fixada para o inicio da prestacdo de servigos, até o limite de 6% (seis por cento),
calculado sobre o valor montante da prestacdo de servigcos em atraso, sem prejuizo das demais sangdes
previstas no Termo de Referéncia e da extingéo contratual, prevista no § 3° do art. 156, da Lei Federal
n°. 14.133/2021.

§1° - Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administracdo podera aplicar ao
CONTRATADO as seguintes penalidades:

I. Adverténcia;
I1. Multa de 2% (dois por cento) do valor do objeto do Contrato;

1. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracgdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IVV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, nos termos do inciso 1V do art.

156, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

§2° - As san¢0es previstas nos incisos “17, “III” e “IV” poderdo ser aplicadas juntamente
com a multa prevista na alinea “II””, nos termos do § 7° do art. 156 da Lei Federal n°.
14.133/2021.

83° - Para aplicacdo da sancdo prevista no inciso “IV” serd facultada defesa ao interessado no
respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da abertura de vista, nos termos do art. 157 da
Lei Federal n°. 14.133/2021.

§4° - A Administracdo podera extinguir o Contrato nas hip6teses do art. 137, bem como podera fazé-lo
de forma unilateral nos casos do inciso | do art. 138, ambos da Lei Federal n°. 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA EXTINCAO

A inexecucdo, total ou parcial, deste Contrato, por parte da CONTRATADA assegurard a
CONTRATANTE o direito de extincdo nos termos do art. 137 da Lei Federal 14.133, de 01.04.2021 e
suas alteragbes, bem como nos casos citados nos artigos 138 e 139 do mesmo diploma legal, sempre
mediante notificagdo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA
O presente Contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia, no todo ou em parte.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO DO CONTRATO

O CONTRATANTE providenciard a publicacdo resumida do presente instrumento e de seus
aditamentos no DOU, até o décimo dia Util do més seguinte ao de sua assinatura, nos termos do inciso
Il do art. 94 da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS TRIBUTOS E DESPESAS
Constituird encargo exclusivo da CONTRATADA o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e
despesas decorrentes da formalizacao deste Contrato e da execucdo de seu objeto.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE
INFORMACAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda informacéo,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de licenciamento ou da
operacdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n° 13.709/2018, suas alteracbes e
regulamentacGes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente instrumento
contratual.

13.1. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes
visando a seguranga, a prote¢do, a confidencialidade e o sigilo de toda informag&o, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos
acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer outra forma de
tratamento ndo previstos.

13.2. A CONTRATADA deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores, consultores e/ou
prestadores de servi¢os que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da
informacdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo.

13.3. A CONTRATADA néo podera utilizar-se de informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenha acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

13.4. A CONTRATADA ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizacdo
escrita, informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em razdo do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

13.4.1. A CONTRADA obriga-se a fornecer informagdo, dados pessoais e/ou base de dados
estritamente necessarios caso quando da transmissao autorizada a terceiros durante o cumprimento do
objeto descrito neste instrumento contratual.

13.5. A CONTRATADA fica obrigada a devolver todos os documentos, registros e copias que
contenham informacéo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execucao
do cumprimento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados
da rescisdo contratual, restando autorizada a conservacdo apenas nas hipoteses legalmente previstas.

13.5.1. A CONTRATADA n#o sera permitido deter copias ou backups, informacio, dados pessoais
e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execucdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.
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13.5.1.1. A CONTRATADA devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou posse em
razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo ndo haja necessidade de realizar
seu tratamento.

13.6. A CONTRATADA devera notificar, imediatamente, a CONTRATANTE no caso de perda
parcial ou total de informacao, dados pessoais e/ou base de dados.

13.6.1. A notificagdo ndo eximira a CONTRATADA das obrigagdes e/ou sang¢des que possam incidir
em razdo da perda de informac&o, dados pessoais e/ou base de dados.

13.6.2. A CONTRATADA que descumprir nos termos da Lei n® 13.709/2018 suas alteragdes e
regulamentacBes posteriores, durante ou apds a execugdo do objeto descrito no presente instrumento
contratual fica obrigado a assumir total responsabilidade e ao ressarcimento por todo e qualquer dano
e/ou prejuizo sofrido, incluindo sanc¢des aplicadas pela autoridade competente.

13.7. A CONTRATADA fica obrigado a manter preposto para comunicacdo com o Contratante
para o0s assuntos pertinentes a Lei n° 13.709/2018 suas alteracGes e regulamentacdes posteriores.

13.8. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes descritas na presente clausula,
permanecerdo em vigor apés a extingdo das relacGes entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE,
bem como, entre a CONTRATADA e 0s seus

colaboradores, subcontratados, consultores e/ou prestadores de servigos sob pena das san¢fes previstas
na Lei n® 13.709/2018, suas alteracOes e regulamentagdes posteriores, salvo decisdo judicial contréria.

13.9. O ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes descritas nesta clausula sujeitara a
CONTRATADA a processo administrativo para apuragdo de responsabilidade e, consequente, sancéo,
sem prejuizo de outras cominages civeis e penais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ANTICORRUPCAO

As Partes declaram conhecer as normas de prevenc¢do a corrupgdo previstas na legislacdo brasileira,
dentre elas 0 Codigo Penal Brasileiro, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei n® 8.429/1992) e a Lei
n° 12.846/2013 (em conjunto, "Leis Anticorrupcao”) e, se comprometem a cumpri-las fielmente, por si
e por seus socios, administradores e colaboradores, bem como exigir 0 seu cumprimento pelos terceiros
por ela contratados. No exercicio dos direitos e obriga¢fes previstos neste Contrato e no cumprimento
de qualquer uma de suas disposi¢des, ou ainda em relacdo a quaisquer outros negocios envolvendo o
CONTRATANTE, a CONTRATADA se obriga a: (i) ndo dar, oferecer ou prometer qualquer bem de
valor ou vantagem de qualquer natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda
quaisquer pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter vantagem indevida,
influenciar ato ou decisdo ou direcionar negocios ilicitamente e (ii) adotar as melhores préticas de
monitoramento e verificacdo do cumprimento das Leis Anticorrupcdo, com o objetivo de prevenir atos
de corrupgdo, fraude, préticas ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus sécios, administradores e
colaboradores ou terceiros por ela contratados. A violagéo das Leis Anticorrupcdo e/ou da obrigagéo de
monitoramento serd considerada infracdo grave a este Contrato e consistira justa causa para sua
rescisdo motivada, a critério do CONTRATANTE, sem qualquer 6nus para este e sem prejuizo da
cobranga das perdas e danos decorrentes da infragdo. A CONTRATADA declara que nos altimos 05
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(cinco) anos ndo sofreu nenhuma investigacdo, inquérito ou processo administrativo ou judicial
relacionados ao descumprimento das Leis Anticorrupcdo ou de lavagem de dinheiro e que suas
atividades estdo em conformidade com as Leis Anticorrupcdo, obrigando-se a informar ao
CONTRATANTE imediatamente caso seja iniciada qualquer investigacdo de suas atividades com base
em quaisquer das Leis Anticorrupgéo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS DISPOSICOES GERAIS
Nos casos omissos neste termo contratual, serdo aplicados os dispositivos da Lei
Federal n° 14.133/2021 e suas alteracdes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

O foro do presente Contrato serd o da Comarca de Nanuque/MG, excluido qualquer outro. E, para
firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, lavra-se o presente termo com 2 (duas) vias de igual
teor, que, depois de lido e achado conforme, é assinado pelas partes contratantes e por duas
testemunhas que a tudo assistiram.

Nanuque/MG, xx de Agosto de

Municipio de Nanuque/MG
Gilson Coleta Barbosa/Prefeito
Contratante

Nome da empresa

CNPJ:
Contratada
Testemunhas:
Nome:
CPF:
Nome:

CPF:
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