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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP N° 1168,1169,1193,1194,1195,1192
1196 /2025

1 - INFORMACOES BASICAS

Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal de Salde e

Secretaria Municipal de Educacéo

2 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A contratacdo alinha-se com o planejamento da Secretaria Municipal de Administracéo,
Secretaria Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Educacéo.

A despesa tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual e
compatibilidade com a Lei de Diretrizes Orcamentarias. Foram observadas, previamente, todas
as prescrices constantes na Lei Municipal n® 2598/2023, bem como tendo em vista os preceitos
legais dispostos no artigo 40 da Lei n® 14.133/2021.

O presente Estudo Técnico Preliminar visa fundamentar a necessidade e a viabilidade da
contratagcdo de aquisicdo de material de expediente, essenciais para o completo funcionamentos
das atividades rotineiras. A finalidade € suprir as demandas continuas das secretarias,

permitindo a execucao dos servi¢os essenciais a populagao.

A elaboracdo deste documento atende as exigéncias da Lei n° 14.133/2021, que estabelece a
obrigatoriedade da sua confeccdo para a caracterizacdo do interesse publico envolvido, a
demonstracdo da solucdo mais adequada para o atendimento da necessidade, e a preparagdo
para o processo licitatério subsequente, garantindo a economicidade, a eficiéncia e a

transparéncia na aplicagdo dos recursos publicos.

3 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Administragdo Publica Municipal de Jodo Monlevade, para o exercicio pleno de suas
atribuicdes constitucionais nas areas de saude, educagdo e gestdo administrativa, necessita

manter um fluxo continuo de suprimentos de consumo.

A caréncia de materiais de expediente basicos, como papel, canetas, pastas de arquivo e
grampeadores, impacta diretamente a formaliza¢cdo de processos administrativos, o prontudrio

de pacientes nas unidades de salde e o suporte pedagdgico nas escolas municipais.

Conforme evidenciado nos Documentos de Formalizagdo de Demanda (DFD’s), o consumo
desses itens é dinamico e ininterrupto, 0 que exige um mecanismo de abastecimento que evite a

ruptura de estoque. A presente necessidade nao se limita apenas a reposi¢do, mas a garantia de
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gue 0s servigos publicos ndo sofram solugéo de continuidade por falta de insumos elementares,
assegurando a eficiéncia operacional e o cumprimento dos cronogramas de atendimento ao

cidaddo e do calendario escolar.

Em sintese, a aquisicao conjunta desses materiais visa garantir a continuidade e a eficiéncia dos
servigos publicos prestados por ambas as secretarias, impactando diretamente a qualidade do
servico prestado.

4- DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagcdo tem como objeto a aquisicdo de material de expediente, atendendo as
especificacdes técnicas previamente definidas neste documento. O material adquirido devera ser
entregue conforme as necessidades, dentro dos prazos acordados, e com qualidade garantida
conforme as normas técnicas e regulamentacdes aplicaveis. A entrega dos materiais devera ser

realizada de forma parcelada, conforme a demanda de cada secretaria no almoxarifado central.

A contratacdo devera pautar-se pelo Sistema de Registro de Precos (SRP), modelo que se
mostra 0 mais adequado para objetos de consumo frequente e quantitativos variaveis. Os

requisitos fundamentais incluem a entrega parcelada dos bens.

Exige-se que todos os materiais sejam novos, de primeiro uso e acondicionados de forma a
garantir sua integridade. Do ponto de vista técnico, os materiais devem atender as normas da

ABNT e ao Inmetro, quando aplicavel.

O fornecedor devera ser responsavel pelo transporte, incluindo custos de frete e seguro até o

local de entrega.

A contratacdo deverd atender a todas as exigéncias legais e regulamentares, como licencas
ambientais (quando aplicaveis), documentacéo fiscal e trabalhista em conformidade com a

legislacéo vigente.

O fornecedor deve apresentar Certiddes Negativas de Débitos (CND) e comprovantes de

regularidade junto aos 6rgdos competentes, como INSS, FGTS e Receita Federal.

5-LEVANTAMENTO DO MERCADO

A andlise de mercado revelou que o objeto da presente contratacdo € composto por bens
comuns, de facil aquisicdo e com ampla competitividade entre fornecedores locais e nacionais. A
prospeccao de precos foi realizada com base em painéis de precos e contrata¢des similares de

6rgéos publicos.
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Verificou-se que a centralizacdo da demanda das trés secretarias (Saude, Educacdo e
Administracdo) potencializa a economia de escala, reduzindo o preco unitario global em
comparacdo a compras isoladas. Avaliou-se também a possibilidade de digitalizacédo total dos
processos para reduzir o uso de papel e pastas; no entanto, a estrutura atual ainda exige o
suporte fisico para diversos atos legais, escolares e de salde, tornando a aquisicao fisica
indispensavel. A solucéo pelo Registro de Precos foi considerada a mais vantajosa, pois permite
ao Municipio gerir o orcamento de forma eficiente, pagando apenas pelo que for efetivamente
solicitado.

A analise de mercado conclui que hd um numero suficiente de empresas fornecedoras
qualificadas e com capacidade para atender a demanda garantindo a competitividade no
processo licitatério. A realizacdo de uma licitacdo ampla e transparente permitird atrair o maior
ndamero possivel de interessados, garantindo a selegcdo da proposta mais vantajosa para a

Administracgéo.

Para a composicdo de valores deste documento foi extraido o valor de consulta a contratos

anteriores celebrados por outros municipios com objeto similar.

6 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta para atender as necessidades das Secretarias Municipais consiste na
realizacdo de um Unico processo licitatorio para a aquisicao conjunta de todos os materiais de
expediente. Esta abordagem centralizada visa maximizar a eficiéncia administrativa, otimizar os
recursos publicos e obter as melhores condicbes comerciais possiveis, aproveitando as
economias de escala que uma contratacdo de maior volume pode proporcionar. A contratacdo
sera estruturada de modo a permitir a solicitacdo dos itens de cada secretaria, garantindo

agilidade no suprimento.

Sera adotada a modalidade de Pregéo Eletrbnico, nos termos da Lei n® 14.133/2021, por ser a
forma mais célere, eficiente e econémica de aquisicdo de bens comuns. Esta modalidade
permite uma ampla participacdo de licitantes e a disputa por lances, resultando na obtenc¢éo do

menor preco.

A execucdo sera sob regime de fornecimento parcelado no Almoxarifado central. O critério de

julgamento sera o de menor preco global por item para maior competitividade.

Para a presente contratacdo, aplicam-se as prerrogativas especiais estabelecidas no Art. 48 da
Lei Complementar n® 123/2006, especificamente os incisos | e Ill, que autorizam a Administra¢éo
Plblica a estabelecer condi¢cdes diferenciadas para as ME e EPP, visando estimular sua

participacdo e garantir a competitividade do certame.
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Trata-se da aquisicdo de bens comuns, com especificacdes técnicas claras e objetivas. As

especificagfes exigidas sdo atendidas por diversos fornecedores.

Sera estabelecida a divisdo de cota reservada, com participacdo exclusiva de microempresas e
empresas de pequeno porte, sempre que o relatério de pesquisa de precos indicar que o valor
estimado estiq acima de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). Tal prerrogativa fundamenta-se no
inciso Il do art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006, considerando que ha, no minimo, 03 (trés)
fornecedores competitivos enquadrados como ME ou EPP, sediados local ou regionalmente
aptos a cumprir as exigéncias do instrumento convocatério (Microrregido definida no inciso I, Art.
1° do Decreto n° 77/2025). Ainda, a analise técnica e de mercado realizada para o objeto em
questdo demonstrou que a prioridade de contratacdo de fornecedores exclusivamente locais ou
regionais, neste caso especifico, ndo resultaria em propostas mais vantajosas para a
Administragdo. A pesquisa de mercado abrangente indicou que o universo de fornecedores
aptos a atender plenamente as especificagbes técnicas e as condicdes comerciais exigidas
transcendem o ambito local ou regional, e que a imposicdo de tal restricdo limitaria
indevidamente a concorréncia, afastando potenciais proponentes que poderiam oferecer

condi¢des superiores.

Esta medida assegura o cumprimento da politica publica de apoio as pequenas empresas,
amplia a concorréncia e esta em perfeita sintonia com o interesse publico de obter a proposta

mais vantajosa para a Administragao.

7- ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Os itens a serem adquiridos sao:

SME-Ensi SME-
ITEM DESCRICAO UND | SMS | smA “ENSINO e ging | SEPLAN | TOTAL
Fundamental .
Infantil
AGENDA EXECUTIVA 2027 - Contendo espaco
1 |para: Dados Pessoais, Calendario completo, UND 2 2
Planejamento Anual, Contatos Formato: A5
ALMOFADA PARA CARIMBO N 3
2 |almofada para carimbo n° 3 esponja em feltro, UND 228 50 50 50 10 388
corpo e tampa em plastico.
BLOCO AUTOADESIVO TIPO SETA -
3 Marcador de péagina adesivo, c;ores varlad.as e UND 200 200 400
vibrantes pacotes com 100 unidades.medida
minima 4,2 x 1,2cm.
BLOCO AUTOADESIVO - POST-IT bloco
4 | autoadesivo post-it recado lembrete 400 folhas. | UND 692 150 120 962
76X76mm.
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BOBINA PARA CALCULADORA - 57TMMX30M
bobina de papel para calculadora em 1 via,
papel térmico, pesando 56g/m2, medindo 57mm
x 30m na cor branca.

UND

90
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90

BORRACHA BRANCA MACIA borracha de
papelaria feita de termoplastica , suas
condicdes deverdo estar de acordo com a
normas vigente n° 40, aplicavel sobre diversos
tipos de superficie e para qualquer graduacao
de grafite. marcas de referéncia: mercur, faber
castell, tilibra ou similar de igual ou qualidade
superior.

UND

1.830

280

4.300

1.700

120

8.230

CAIXA PARA ARQUIVO - 360x250x135mm
caixa para arquivo em polionda, material
plastico corrugado, desmontavel, com trava,
impresséo em 2 lados, gramatura 400g/m2,
fechamento duplo refor¢cado, medidas minima
360x250x 135mm azul.

UND

964

2.500

1.000

1.200

500

6.164

CALCULADORA 12 DIGITOS - VISOR LCD
calculadora média eletrdnica de mesa 12
digitos, visor (inclinado) Icd, fungdes
matemaéticas basicas, memoaria, célculo de
porcentagem e inversao de sinais, raiz
quadrada, quatro operac¢@es, subtotal, correcéo
total e desligamento automatico, funcéo gt,
funcdo mu e corre¢éo parcial, funcionamento a
pilha AA ou AAA dimensdes minima 10 x 14cm.

UND

34

70

60

60

40

264

CALCULADORA 14 DIGITOS - BIVOLT
Impresséao bicolor - fun¢gées como inversao de
sinais, contador de itens - Visor 14 digitos com
display fluorescente, Bloco impressor de alta
velocidade - Calculo de Delta Percentual -
Seletor de decimais e arredondamento - 4
teclas para célculo com meméria - outras
fungdes como Constante e Percentagem - Raiz
Quadrada Relégio e Calendario.(PARA USO
PROFISSIONAL) Referencias (Casio, Procalc e
Elgin)

10

10

10

CANETA DESTACA TEXTO

caneta marca-texto, aplicavel em diversos tipos
de papel, tinta fluorescente a base d’agua,
caneta com ponta chanfrada destacar o texto e
sublinhar linhas. secagem rapida. cores verde e
amarela.

UND

1.325

700

1.000

500

300

3.825
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11

CANETA ESFEROGRAFICA PONTA FINA -
caneta esferografica, ponta média de 0,8mm
com esfera de tungsténio, corpo sextavado
transparente, plastico rigido, comprimento
minimo de 13cm com tampa, carga removivel.
marcas de referéncia: bic, compactor ovc u
similar de igual ou superior qualidade. As cores
serdo definidas no ato da aquisicdo sendo
predominantemente AZUL

UND

2.837

1.500

50

4.387

12

CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA
caneta esferografica, ponta média de 1.0mm
com esfera de tungsténio, corpo sextavado
transparente, plastico rigido, comprimento
minimo de 13cm com tampa, carga removivel.
marcas de referéncia: bic, compactor ou similar
de igual ou superior qualidade. Cor
predominante azul .

UND

7.662

1.000

5.000

3.000

300

16.962

13

CANETA PARA RETROPROJETOR

escrita fina. ponta 1mm, corpo cilindrico, ponta
de poliacetato. Tinta resistente & agua. cor
preta.

UND

371

120

200

250

941

14

CAPA PARA ENCADERNACAO - PRETA /
capa para encadernagao, pp, cor preta,
tamanho A4 (21 x 297 mm) -0,2% tolerancia,
embalagem com 100 unidades

UND

18

12

30

15

CAPA PARA ENCADERNACAO -
TRANSPARENTE pp, cor transparente,
tamanho A4 (21 x 297mm) - 0,2% tolerancia,
embalagem com 100 unidades

UND

18

12

30

16

CARTAO DE IDENTIFICACAO PVC - 12x8cm
com cordao de em pcv formato vertical (cracha)

1.500

1.500

17

CLIPS NIQUELADO/GALVANIZADO N° 1/0
caixa com minimo 720 unidades

CX

296

100

60

50

200

706

18

CLIPS NIQUELADO/GALVANIZADO N° 4/0
caixa com minimo 400 unidades

CX

310

100

45

55

200

710

19

CLIPS NIQUELADO/GALVANIZADO N° 6/0
caixa com minimo 220 unidades

CX

343

100

45

55

200

743

20

COLA BRANCA LIQUIDA - EMBALAGEM
LITRO cola branca liquida; lavavel; atoxica;
embalagem com 1 (um) litro; atéxica, secagem
rapida; composi¢ao: resina pva e agua; prazo
de validade 3 anos. marcas deeferéncia:
mercur, cascolar, faber castell. Igual ou de
qualidade superior

UND

522

70

300

200

1.092
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21

COLA EM BASTAO 40G

cola em bastéo original; embalagem com 40
grs. composigao: éter de poliglucosideo e agua.
marcas de referéncia: pritt, cis, faber castell ou
similar de igual ou superior qualidade.

UND

209

120

20

200

549

22

COLA INSTANTANEA - 50 GRS

tipo superbond, embalagem de 50g. adesivo de
cianoacrilato de alta resisténcia e secagem
rapida (cerca de 5 segundos). E ideal para uso
geral, incluindo plastico, metal, borracha,
madeira e artesanato, com média viscosidade
que evita escorrimentos

UND

110

30

145

23

COLA LIQUIDA BASE PVA 90 G

cola branca liquida; atéxica; secagem rapida;
embalagem com 90grs; composicéo: resina pva
e agua; prazo de validade 3 anos. marcas de
referéncia: mercur, cascolar, faber castell ou
similar de igual ou superior qualidade.

UND

474

150

1.000

500

200

2.324

24

CORRETIVO A BASE DE AGUA 18 ML
corretivo liquido base agua, frasco com 18ml.
de alta qualidade.

UND

653

120

150

100

200

1.223

25

ELASTICO LATEX AMARELO N° 18 - PACOTE
COM 1KG

UND

102

30

25

30

100

287

26

ENVELOPE TIPO SACO - tamanho 240 X 340
MM envelope tipo saco, kraft 80: cor parda.
marcas de referéncia: fornoni, celucat, scrit ou
similar de igual ou superior qualidade.

UND

12.750

4.000

6.000

3.000

1.000

26.750

27

ENVELOPE TIPO SACO - TAMANHO 260 X
360 MM envelope tipo saco, kraft 80: cor parda.
marcas de referéncia: fornoni, celucat, scrit ou
similar de igual ou superior qualidade.

UND

35.910

5.000

6.000

3.000

1.000

50.910

28

ENVELOPE TIPO SACO -TAMANHO 250 X
185 MM-envelope tipo saco, kraft 80: cor parda.
marcas de referéncia: fornoni, celucat, scrit ou
similar de igual ou superior qualidade.

UND

1.000

1.000

29

ENVELOPE TIPO SACO -TAMANHO 280x200
MM- envelope tipo saco, kraft 80: cor parda.
marcas de referéncia: fornoni, celucat, scrit ou
similar de igual ou superior qualidade.

UND

1.000

1.000

30

ENVELOPE TIPO SACO - TAMANHO 310 x
410 MM- envelope tipo saco, kraft 80: cor
parda. marcas de referéncia: fornoni, celucat,
scrit ou similar de igual ou superior qualidade.

UND

2.000

2.000
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31

ENVELOPE TIPO SACO TAMANHO 324 X 229
MM- envelope tipo saco, kraft 80: cor parda.
marcas de referéncia: fornoni, celucat, scrit ou
similar de igual ou superior qualidade.

UND

4.000

4.000

32

ESPIRAL DE PLASTICO - PVC espiral plastico
pvc, semi-rigido, para encadernagédo, tamanho
a4, cor preta, tamanho minimo 17 mm (24 kg /
75 gr). Pacote com 100 unidade

UND

18

12

30

33

ESTILETE COM TRAVA DE SEGURANCA -
MED 100X18X0,5MM estilete, tipo: [amina
retratil, espessura: 18 mm, material corpo:
plastico, comprimento: 100 mm, caracteristicas
adicionais: trava seguranca,

UND

125

150

160

140

120

695

34

ETIQUETA ADESIVA Etigueta autoadesiva
tamanho A4 20 etiquetas por folha. 5,4mm x
99mm embalagem com 100 folhas

PCT

10

10

35

EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO ESPATULA
extrator de grampo em metal tipo espétula,
niquelado com tratamento antiferrugem.
tamanho minimo de 13 cm.

UND

232

200

120

60

60

672

36

FITA ADESIVA EMBALADORA
filme de polipropileno coberto com adesivo
acrilico. Tamanho minimo 45 mm x 50m.

UND

1.395

300

370

380

100

2.545

37

FITA ADESIVA TRANSPARENTE - MEDIDAS
12MM X 50M composicao filme de acetato de
celulose com adesivo a base de acrilico.

UND

1.240

100

360

390

50

2.140

38

FITA CREPE BRANCA - 19 MM X 50 MTS
dorso: papel crepe, adesivo a base de borracha
e resina), 19mm x 50 m. certificado do inmetro.
marcas de referéncia: 3m, norton ou similar de
igual ou superior qualidade.

UND

2.053

350

340

360

100

3.203

39

FITA CREPE BRANCA - 48mm X 50m : adesivo
a base de borracha e resina). certificado do
inmetro. marcas de referéncia: 3m, norton ou
similar de igual ou superior qualidade.

UND

300

300

40

FITA DUPLA FACE adesivo, 25mmx30m,
branca.

UND

524

50

370

944

41

GRAMPEADOR ALICATE

estrutura de metal, grampo 26/6 ; com
capacidade para grampear no minimo 30
folhas de papel 75g/m2

UND

93

220

170

80

40

603
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GRAMPEADOR DE MESA 60FOLHAS
grampeador de mesa em aco capacidade para
grampear 60 folhas compativel para grampos
26/6, Contendo espaco para: Dados Pessoais,
Calendario completo, Planejamento Anual,
Contatos Formato: A5

UND

140

10

40

20

30

PREFEITURA DE JOAO
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240

43

GRAMPO 106/6 GRAMPEADOR - 106/6
(12X6MM) grampo para grampeador, 106/6,
acc, galvanizado, 12x6mm, caixa com 5000
grampos.

CX

50

55

44

GRAMPO 23/10N6 NIQUELADO
GALVANIZADO - antiferrugem, tamanho 23/10,
caixa com 1.000 (mil) unidades

CX

27

27

45

GRAMPO 26/6 NIQUELADO GALVANIZADO -
TAMANHO 26/6 antiferrugem, tamanho 26/6,
caixa com 5.000 (cinco mil) unidades

CX

924

200

250

80

10

1.464

46

GRAMPO PARA PASTA EM POLIETILENO.
PCT 50 UND grampo para pasta em polietileno,
acabamento injetado em polietileno branco
leitoso, trilho, haste de com aproximadamente
11,30 cm cada, distancia entre os furos
aproximada de 8 cm, capacidade aproximada
de 600 folhas. pacote com 50 unidades.

PCT

226

150

381

47

LAPIS PRETO N° 2 - lapis grafite graduacao
2=B tamanho minimo 16cm para escritas e
esbocos.

UND

2.490

600

12.000

3.000

300

18.390

48

LIVRO ATA 100 FLS livro ata, 100 folhas
numeradas, capa dura, medidas 21 x 31cm.

UND

411

100

50

50

50

661

49

LIVRO DE PROTOCOLO 100 FLS
capa dura, 100 folhas, formato 160 x 220 mm.

UND

317

50

40

30

10

447

50

PAPEL A3- ALCALINO FORMATO A3 -297 x
420 mm pacote 500 folhas

UND

50

70

230

355

51

PAPEL A4 - ALCALINO papel formato a4 (210 x
297 mm), alcalino (branco), certificacdo de
producéo a partir de florestas 100% plantadas e
renovaveis, gramatura 75g/m2, embalagem com
500 folhas. cota principal

PCT

2.806

4.500

10.000

4.000

400

21.706

52

PAPEL VERGE Celulose vegetal cor areia
85g/cm?2 297x 210mm, Formato A4 pacote com
50 folhas.

PCT

70

50

120
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PASTA AZ EM PAPELAO PRENSADO
280X350 MM pasta az em papelédo prensado,
largura lombo de 80 mm, dimens&es 280 x 350
mm, tipo prendedor, alavanca, nimero de
guias, 02 argolas, formato das guias em D, com
visor.

UND

40

30

PREFEITURA DE JOAO
MONLEVADE
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70

54

PASTA CATALOGO pasta catalogo preta, com
100 plasticos, minimo 24 x 33 cm, capa dura.

UND

139

50

65

60

314

55

PASTA CLASSIFICADORA EM PAPEL
CARTOLINA 480G/M2 pasta classificadora em
papel cartolina 480 g/mz?, cartdo duplo, lombo
regulavel, grampo plastico estendido. a parte
interior da mesma cor da parte exterior, cor
cinza. Medidas minimas 345 x 250 x 0,50 mm,
sem impressdo. capacidade para até 300 folhas
sulfite. marcas de referéncia: dello, polycart ou
similar de igual ou superior qualidade.

UND

1.610

4.000

500

650

200

6.960

56

PASTA COM ELASTICO - 245 X 335 X 20mm
em polipropileno, leve, atéxico, resistente e
100% reciclavel; medidas minimas 245 x 335 x
20mm dorso, espessura 0,45 mm; cores
amarelo, verde, azul, vermelho.

UND

920

400

1.500

1.000

3.820

57

PASTA COM ELASTICO 245x335x40mm em
polipropileno leve lombo de 4cm

UND

130

200

65

395

58

PASTA SANFONADA pasta sanfonada plastica
tamanho a4, 12 divisGes, com etiquetas de
identificacdo nas 12 divisérias, dimensdes
minimas 240 x 330 mm.

UND

210

100

100

410

59

PASTA SUSPENSA Pasta suspensa
resistente Plastificada (3059/m?). Acompanha
visor e etiqueta, grampo plastico e hastes
plasticas ou metalica. TAMANHO PADRAO

UND

21.050

1.500

2.300

1.200

300

26.350

60

PERFURADOR DE PAPEL 30 folhas - 02
FUROS CENTRAIS em aco pintado,
mecanismo 100% de metal, guia para facilitar a
centralizacdo do papel , base antideslizante,
capacidade de perfuracdo no minimo 30 folhas.
Com margiador.

UND

119

180

50

50

30

429

61

PERFURADOR PAPEL 60 folhas fabricado em
ferro fundido acionado por alavanca.

UND

27

10

42

62

PINCEL ATOMICO Ponta de feltro Tinta a base
de alcool, com ponta chanfrada medidas
2.0mm, 4.5 mm e 8.0mm. Escrita permanente.

UND

114

240

354
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63

PLASTICO PARA ENCARPAR CADERNO
plastico transparente para encarpar caderno,
picotado, 45cm x 25 m x 0,10 mm.

ROLO

55

35

90

64

PRANCHETA EM POLIESTIRENO FUME -
prancheta em poliestireno fumé com prendedor,
medidas minima 235 x 310mm.

UNID

621

120

110

130

20

1.001

65

REGUA ACRILICA 30 CM régua acrilica 30 cm,
com escala gradual.

UND

856

200

600

250

50

1.956

66

TESOURA COM LAMINA E REBITE EM ACO
INOX tesoura, com lamina e rebite em aco inox,
cabo em polipropileno, medida minima de 17
cm.

UND

312

150

300

200

50

1.012

67

TINTA PARA CARIMBO COM 40ML tinta para
carimbo, frasco com 40 ml, cores preta e azul.

UNID

285

80

50

50

20

485

68

BOBINA DE SENHA 2 DIGITOS - senha de 00-
99 rolo com 2000 cada (sendo 40 azul 40
vermelha)

RL

80

80

69

BOBINA DE SENHA 3 DIGITOS - senha de
000-999 4cm x 5,75¢cm rolo com 2000 cada

RL

80

80

70

PASTA SUSPENSA VETRO LATERAL
Pasta suspensa vetro lateral papel cartdo kraft
300g/m2

UND

2000

2.000

71

VERNIZ GERAL 100 ML
verniz geral 100ml| para em artesanato

UND

50

50

As unidades e especificacbes de itens presentes na tabela sdo justificadas com base nas

informacbes extraidas do Documento de Formalizagdo de Demanda elaborado pelas Secretarias

requisitantes. A quantidade foi baseada na meméria de cdlculo fornecida pelas secretarias

requisitantes.

8 — ESTIMATIVA DE VALORES

ITEM DESCRIGAO GERAL VALOR TOTAL
AGENDA EXECUTIVA 2027 - Contendo espaco para: RS
1 Dados Pessoais, Calendario completo, Planejamento 2 30.76 R$ 61,52

Anual, Contatos Formato: A5
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ALMOFADA PARA CARIMBO N 3 RS
almofada para carimbo n°® 3 esponja em feltro, corpo e 388 487 R$ 1.889,56
tampa em plastico. ’

BLOCO AUTOADESIVO TIPO SETA - Marcador de RS
pagina adesivo, cores variadas e vibrantes pacotes com 400 6.06 R$ 2.424,00
100 unidades.medida minima 4,2 x 1,2cm. '

BLOCO AUTOADESIVO - POST-IT bloco auto adesivo R$
post-it recado lembrete 400 folhas. 76 X76mm. 962 5,42 R$ 5.214,04

BOBINA PARA CALCULADORA - 57MMX30M bobina de RS
papel para calculadora em 1 via, papel térmico, pesando 90 240 R$ 216,00
56g/m2, medindo 57mm x 30m na cor branca. '

BORRACHA BRANCA MACIA borracha de papelaria

feita de termoplastica , suas condi¢cdes deveréo estar de
. o .

a'cordo co.m a normas wgente n° 40, aplicavel sobre~ 8230 R$ RS 4.197.30

diversos tipos de superficie e para qualquer graduacéo 0,51

de grafite. marcas de referéncia: mercur, faber castell,

tilibra ou similar de igual ou qualidade superior.

CAIXA PARA ARQUIVO - 360x250x135mm caixa para
arquivo em polionda, material plastico corrugado,
desmontavel, com trava, impressdo em 2 lados, 6164
gramatura 400g/mz2, fechamento duplo refor¢ado,
medidas mimina 360x250x 135mm azul.

R$ R$
4,17 25.703,88

CALCULADORA 12 DIGITOS - VISOR LCD calculadora
média eletrénica de mesa 12 digitos, visor (inclinado)
Icd, fungBes matematicas basicas, memoria, calculo de
porcent~agem e inversao de~sma|s, raiz qqadrada, quatro 264 R$ RS 3.212.88
operacg0Oes, subtotal, correcédo total e desligamento 12,17
automatico, fungédo gt, funcao mu e corregéo parcial,
funcionamento a pilha AA ou AAA dimensdes minima 10
X 14cm.

CALCULADORA 14 DIGITOS - BIVOLT Impressao
bicolor - fungBes como inversdo de sinais, contador de
itens - Visor 14 digitos com display fluorescente, Bloco
impressor de alta velocidade - Calculo de Delta
Percentual - Seletor de decimais e arredondamento - 4 10
teclas para calculo com meméria - outras fungdes como
Constante e Percentagem - Raiz Quadrada Relogio e
Calendario.(PARA USO PROFISSIONAL) Referencias
(Casio, Procalc e Elgin)

R$ R$
1.036,67 10.366,70

CANETA DESTACA TEXTO
caneta marca-texto, aplicavel em diversos tipos de papel, RS
tinta fluorescente a base d’agua, caneta com ponta 3825 069 R$ 2.639,25
chanfrada destacar o texto e sublinhar linhas. secagem '

rapida. cores verde e amarela.
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CANETA ESFEROGRAFICA PONTA FINA -
caneta esferografica, ponta média de 0,8mm com esfera
de tungsténio, corpo sextavado transparente, plastico
11 rlgldo,’comprlmento m|n|m<3 dg 13(?m com tampa, carga 4387 R$ RS 3.772.,82
removivel. marcas de referéncia: bic, compactor ovc u 0,86
similar de igual ou superior qualidade. As cores serédo
definidas no ato da aquisicdo sendo predominantemente
AZUL.
CANETA ESFEROGRAFICA PONTA MEDIA caneta
esferografica, ponta média de 1.0mm com esfera de
tungsténio, corpo sextavado transparente, plastico rigido,
. . R$ R$
12 comprimento minimo de 13cm com tampa, carga 16962
. L 0,71 12.043,02
removivel. marcas de referéncia: bic, compactor ou
similar de igual ou superior qualidade. Cor
predominante azul.
CANETA PARA RETROPROJETOR RS
13 escrita fina. ponta 1mm, corpo cilindrico, ponta de 941 182 R$ 1.712,62
poliacetato. Tinta resistente a agua. cor preta. '
CAPA PARA ENCADERNACAO - PRETA - capa para
14 | encadernacdo, pp, cor preta, tamanho A4 (21 x 297 mm) 30 R$ 29,71 R$ 891,30
-0,2% tolerancia, embalagem com 100 unidades
CAPA PARA ENCADERNACAO - TRANSPARENTE pp,
15 cor transparente, tamanho A4 (21 x 297mm) - 0,2% 30 R$ 33,43 R$ 1.002,90
tolerdncia, embalagem com 100 unidades
16 CAR~TAO DE IDENTIFICAQAQ PVC - 12x8cm com 1500 R$ RS 1.440,00
cordao de em pcv formato vertical (cracha) 0,96
CLIPS NIQUELADO/GALVANIZADO N° 1/0 caixa com R$
17 minimo 720 unidades 706 11,09 R$ 7.829,54
5 -
18 C%IPS NIQUELADO/GALVANIZADO N° 4/0 caixa com 710 R$ RS 6.340.30
minimo 400 unidades 8,93
CLIPS NIQUELADO/GALVANIZADO N° 6/0 caixa com R$
19 minimo 220 unidades 43 11,35 R$ 8.433,05
COLA BRANCA LIQUIDA - EMBALAGEM LITRO cola
branca liquida; lavavel; atéxica; embalagem com 1 (um)
20 litro; atoxica, secagem rapida; composicao: resina pva e 1092 R$ R$
agua; prazo de validade 3 anos. Marcas de referéncia: 9,17 10.013,64
mercur, cascolar, faber castell. Igual ou de qualidade
superior.
COLA EM BASTAO 40G
21 cola emAbagtao c.)rlglr_1al; embalagem com 4p grs. marcas 549 R$ RS 1.163.88
de referéncia: pritt, cis, faber castell ou similar de igual ou 2,12
superior qualidade.
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COLA INSTANTANEA - 50 GRS
tipo superbond, embalagem de 50g. adesivo de

29 cianoacrilato de alta resisténcia g secggem ri':lp|'da (5 145 R$ RS 1.848.75
segundos). Ideal para uso geral, incluindo plastico, metal, 12,75
borracha, madeira e artesanato, com média viscosidade
gue evita escorrimentos
COLA LIQUIDA BASE PVA 90 G
cola branca liquida; atoxica; secagem rapida; RS

23 | embalagem com 90grs; composi¢cdo: resina pva e agua. 2324 184 R$ 4.276,16
Marcas de referéncia: mercur, cascolar, faber castell ou '
similar de igual ou superior qualidade.
CORRETIVO A BASE DE AGUA 18 ML RS

24 | corretivo liquido base agua, frasco com 18ml. de alta 1223 187 R$ 2.287,01
gualidade. '
ELASTICO LATEX AMARELO N° 18 - PACOTE COM R$

25 1KG 287 23.92 R$ 6.865,04
ENVELOPE TIPO SACO - tamanho 240 X 340 MM

26 envelope tipo saco, kraft 80: cor parda. Marcas de 26750 R$ R$
referéncia: fornoni, celucat, scrit ou similar de igual ou 0,39 10.432,50
superior qualidade.
ENVELOPE TIPO SACO - TAMANHO 260 X 360 MM

57 envelope tipo saco, kraft 80: cor parda. marcas de 50910 R$ R$
referéncia: fornoni, celucat, scrit ou similar de igual ou 0,44 22.400,40
superior qualidade.
ENVELOPE TIPO SACO -TAMANHO 250 X 185 MM-

28 enve[opg tipo sacp, kraft 80: cqr pard.a. _marca; de 1000 R$ RS 370,00
referéncia: fornoni, celucat, scrit ou similar de igual ou 0,37
superior qualidade.
ENVELOPE TIPO SACO -TAMANHO 280x200 MM-

29 enve[opg tipo sacp, kraft 80: cqr pard.a. _marca; de 1000 R$ RS 890,00
referéncia: fornoni, celucat, scrit ou similar de igual ou 0,89
superior qualidade.
ENVELOPE TIPO SACO - TAMANHO 310 x 410 MM-

30 enveIAop(.e tipo sacg, kraft 80: cqr pard.a. .marca.s de 2000 R$ RS 1.460.00
referéncia: fornoni, celucat, scrit ou similar de igual ou 0,73
superior qualidade.
ENVELOPE TIPO SACO TAMANHO 324 X 229 MM-

31 enveIAop(.a tipo sacg, kraft 80: co.r pard.a. .marcatc, de 4000 R$ RS 1.920.00
referéncia: fornoni, celucat, scrit ou similar de igual ou 0,48
superior qualidade.
ESPIRAL DE PLASTICO - PVC espiral plastico pvc, RS

32 |semi-rigido, para encadernacdo, tamanho a4, cor preta, 30 R$ 934,80

p ; 31,16

tamanho minimo 17 mm . Pacote com 100 unidade
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ESTILETE COM TRAVA DE SEGURANGCA - MED
33 1OOX18XO,5M'M estilete, Flpg: lamina rgtratll, espessura: 695 R$ RS 1.181.50
18 mm, material corpo: plastico, comprimento: 100 mm, 1,70
caracteristicas adicionais: trava seguranca.
ETIQUETA ADESIVA Etiqueta autoadesiva tamanho RS
34 | A4 20 etiquetas por folha. 5,4mm x 99mm embalagem 10 R$ 458,10
45,81
com 100 folhas
EXTRATOR DE GRAMPOS TIPO ESPATULA extrator RS
35 | de grampo em metal tipo espatula, niquelado com 672 142 R$ 954,24
tratamento antiferrugem. tamanho minimo de 13 cm. '
FITA ADESIVA EMBALADORA
. . . . - R$ R$
36 | filme de polipropileno coberto com adesivo acrilico. 2545
. 5,53 14.073,85
Tamanho minimo 45 mm x 50m.
FITA ADESIVA TRANSPARENTE - MEDIDAS 12MM X RS
37 |50M composicao filme de acetato de celulose com 2140 171 R$ 3.659,40
adesivo a base de acrilico. '
FITA CREPE BRANCA - 19 MM X 50 MTS dorso: papel
38 crepe, adesivo a base de borracha e resina. 19mm x 50 3203 R$ R$
m. certificado do inmetro. marcas de referéncia: 3m, 3,32 10.633,96
norton ou similar de igual ou superior qualidade.
FITA CREPE BRANCA - 48 MM X 50 MTS dorso: papel
39 crepe, adesivo a base de boArragha e resina). Certlf.ICE.ldO 300 R$ RS 3.204,00
do inmetro. marcas de referéncia: 3m, norton ou similar 10,68
de igual ou superior qualidade.
. R$
40 |FITA DUPLA FACE adesiva, 25mmx30m, branca. 944 655 R$ 6.183,20
GRAMPEADOR ALICATE RS RS
41 | estrutura de metal, grampo 26/6 ; com capacidade para 603
. 19,90 11.999,70
grampear no minimo 30 folhas de papel 75g/m2
GRAMPEADOR DE MESA 60FOLHAS
42 grampeador de mesa em aco capacidade para grampear 240 R$ R$
60 folhas Compativel para grampos 26/6, 23/8,23/10, 56,04 13.449,60
23/13.
GRAMPO 106/6 GRAMPEADOR - 106/6 (12X6MM) RS
43 | grampo para grampeador, 106/6, galvanizado, 12x6mm 55 19.49 R$ 1.071,95
caixa com 5000 grampos. '
GRAMPO 23/10N6 NIQUELADO GALVANIZADO - RS
44 | antiferrugem, tamanho 23/10, caixa com 1.000 (mil) 27 12 20 R$ 329,40
unidades '
GRAMPO 26/6 NIQUELADO GALVANIZADO - RS
45 | TAMANHO 26/6 antiferrugem, tamanho 26/6, caixa com 1464 R$ 6.631,92
. . . 4,53
5.000 (cinco mil) unidades
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UND grampo para pasta em polietileno, acabamento
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injetado em polietileno branco leitoso, trilho, haste de R$
46 ) oA 381 R 4.442,46
com aproximadamente 11,30 cm cada, distancia entre os 11,66 $
furos aproximada de 8 cm, capacidade aproximada de
600 folhas. pacote com 50 unidades.
IR . -
47 LAPIS PRE:I'Q N° 2 - |apis graﬂtg graduacgdo 2=B 18390 R$ RS 4.781.40
tamanho minimo 16cm para escritas e esbogos. 0,26
LIVRO ATA 100 FOLHAS - folhas numeradas, capa R$
48 dura, medidas 21 x 31 cm. 661 14,80 R$ 9.782.80
LIVRO DE PROTOCOLO 100 FLS R$
49 447 R 5.247,78
capa dura, 100 folhas, formato 160 x 220 mm. 11,74 $
50 PAPEL A3- ALCALINO FORMATO A3 -297 x 420 mm 355 R$ R$
pacote 500 folhas 65,64 23.302,20
PAPEL A4 - ALCALINO papel formato a4 (210 x 297
51 mm), alcalino (branco), certificagdo de produc¢éo a partir 21706 R$ R$
de florestas 100% plantadas e renovaveis, gramatura 24,25 526.370,50
75g9/m2, embalagem com 500 folhas.
PAPEL VERGE Celulose vegetal cor areia 85g/cm? R$
52 297x 210mm, Formato A4 pacote com 50 folhas. 120 12,77 R$ 1.532,40
PASTA AZ
Papeldo prensado 280X350 MM pasta az em papelao RS
53 |prensado, largura lombo de 80 mm, dimensdes 280 x 70 R$ 942,90
. , . 13,47
350 mm, tipo prendedor, alavanca, nimero de guias, 02
argolas, formato das guias em D, com visor.
PASTA CATALOGO
R$
>4 Pasta catalogo preta, com 100 plasticos, minimo 24 x 33 314 20,45 R$ 6.421,30
cm, capa dura.
PASTA CLASSIFICADORA EM PAPEL CARTOLINA
480G/M2 pasta classificadora em papel cartolina 480
g/m2, cartdo duplo, lombo regulavel, grampo plastico
55 estendido. a parte interior da mesma cor da parte 6960 R$ R$
exterior, cor cinza. Medidas minimas 345 x 250 x 0,50 5,91 41.133,60
mm, sem impressao. Capacidade para até 300 folhas
sulfite. marcas de referéncia: dello, polycart ou similar de
igual ou superior qualidade.
PASTA COM ELASTICO - 245x335x20mm
. . R$ R$
56 |em polipropileno, dorso 2cm, espessura 0,45 mm; cores 3820
3,15 12.033,00
amarelo, verde, azul, vermelho e ou transparente.
PASTA COM ELASTICO - 245x335x40mm RS
57 | em polipropileno, dorso 4cm espessura 0,45 mm; cores 395 331 R$ 1.307,45

amarelo, verde, azul, vermelho e ou transparente.
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PASTA SANFONADA pasta sanfonada plastica tamanho RS
58 |a4, 12 divisBes, com etiquetas de identificacdo nas 12 410 R$ 6.043,40
L . ~ . 14,74
divisérias, dimensdes minimas 240 x 330 mm.
PASTA SUSPENSA Pasta suspensa resistente
59 Plastificada (305g/m2). Acompanha visor e etiqueta, 26350 R$ R$
grampo plastico e hastes plasticas ou 2,66 70.091,00
metalica. TAMANHO PADRAO
PERFURADOR DE PAPEL 30 folhas - 02 FUROS
CENTRAIS em aco pintado, mecanismo 100% de metal,
. . o R$ R$
60 |guia para facilitar a centralizacdo do papel, base 429
. . ) ~ . 30,56 13.110,24
antideslizante, capacidade de perfuracdo no minimo 30
folhas. Com margeador.
PERFURADOR PAPEL. 60 folhas fabricadas em ferro
fundido acionado por alavanca. Guia para facilitar a RS
61 |centralizag&o do papel. Distancia entre furos: 80mm - 42 R$ 3.830,82
oA A . 91,21
Distancia de margem: 8mm - Pinos: Aco trefilado,
temperado e zincado
PINCEL ATOMICO Ponta de feltro Tinta & base de RS
62 |élcool, com ponta chanfrada medidas 2.0mm, 4.5 mm e 354 5 64 R$ 934,56
8.0mm. Escrita permanente. '
PLASTICO PARA ENCARPAR CADERNO plastico RS
63 |transparente para encarpar caderno, picotado, 45cm x 25 90 46.00 R$ 4.140,00
m x 0,10 mm. '
PRANCHETA EM POLIESTIRENO FUME - prancheta
o N . L R$ R$
64 | em poliestireno fumé com prendedor, medidas minima 1001
12,63 12.642,63
235 x 310mm.
65 REGUA ACRILICA 30 CM régua acrilica 30 cm, com 1956 R$ RS 3.735.96
escala gradual. 191
TESOURA COM LAMINA E REBITE EM ACO INOX
A . . R$ R$
66 |tesoura, com lamina e rebite em aco inox, cabo em 1012
) . . o 9,94 10.059,28
polipropileno, medida minima de 17 cm.
67 TINTA PARA CARIMBO COM 40ML tinta para carimbo, 485 R$ RS 2.109.75
frasco com 40 ml, cores preta e azul. 4,35
BOBINA DE SENHA 2 DIGITOS - senha de 00-99 4cm x R$
68 5,75cm rolo com 2000 cada (sendo 40 azul 40 vermelha) 80 11,83 R$ 946,40
BOBINA DE SENHA 3 DIGITOS - senha de 000-999 4cm R$
69 x 5,75cm rolo com 2000 cada 80 15,97 R$ 1.277,60
PASTA SUSPENSA VETRO LATERAL
R$
70 Pasta para arquivo deslizante vetro lateral papel cartdo 2000 3,96 R$ 7.920,00
kraft 300g/m2
"L | VERNIZ GERAL 100 ML 0 | Rs R$ 980,50
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verniz geral 100ml para em artesanato 19,61

TOTAL R$ 1.013.203,61

A estimativa dos valores unitarios e globais da contratacdo foi realizada através de consulta a
contratacBes similares de outros municipios, comprovando que o valor da requisicdo é o real
praticado no mercado. Vale ressaltar que a analise respeitou a viabilidade orcamentéaria da
aquisicao, verificando-se a disponibilidade de recursos para a aquisicdo do material de

expediente.

9 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

A Lei n® 14.133/2021, em seu Art. 40, Inciso V, estabelece a obrigatoriedade de parcelamento do
objeto da contratacdo sempre que for tecnicamente e economicamente viavel e ndo acarretar

prejuizo para o conjunto da contratagao.

Considerando a natureza do objeto aquisicdo de material de expediente com diferentes
especificacbes, acabamentos e finalidades de uso, optou-se pela divisdo do objeto em itens
separados, permitindo que empresas especializadas em diferentes tipos possam ofertar seus

produtos, ampliando a competitividade.

No presente caso, a analise da natureza dos materiais e das necessidades das secretarias
indica que a contratacdo deve ser realizada de forma conjunta, porém com a possibilidade de
parcelamento em itens. A adocao do julgamento por item, com a devida racionalidade técnica € a
estratégia que melhor atende ao principio da economia de escala. Esta abordagem permite que
empresas especializadas em um determinado segmento do mercado possam participar da
licitagdo, sem a necessidade de possuir a capacidade de fornecimento de todos os itens. Isso
evita a restricdo indevida da concorréncia e aumenta as chances de obtencdo de propostas

vantajosas para cada grupo de materiais.

O parcelamento esta em plena consonéncia com os principios da Lei n® 14.133/2021, que busca
a promocdao da concorréncia e a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo. A
auséncia de prejuizos técnicos ao conjunto da contratacdo € evidente, uma vez que sao

materiais que podem ser fornecidos de forma independente.

10 — CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o existem contratagbes interdependentes obrigatérias para a viabilidade deste ETP.
Entretanto, ressalta-se a correlagéo indireta com os contratos de manutencdo de impressoras e

suprimentos de informatica (toners), uma vez que a auséncia de papel de expediente tornaria
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tais servicos ociosos. A sincronia entre estes contratos € monitorada pela Secretaria de
Administracao.

11 - RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos com esta contratagdo sdo a manutencdo do pleno funcionamento
administrativo e pedagdégico do Municipio, a otimizacdo do gasto publico através de economia de
escala, a garantia de padronizacdo dos materiais de expediente utilizados, a reducdo do tempo
de resposta nas solicitacbes de materiais pelos setores e a implementacdo de compras

sustentaveis, priorizando fornecedores que cumpram normas ambientais.

Em suma, os resultados esperados desta contratacdo transcendem a simples provisédo de
materiais, configurando-se como um pilar para o desenvolvimento municipal sustentavel,
aprimorando a infraestrutura, a eficiéncia dos servicos publicos e, consequentemente, a

qualidade de vida de todos os cidaddos de Jodo Monlevade.

12- PROVIDENCIAS PREVIAMENTE A CELEBRAGAO DO CONTRATO

Para a celebracéo da ata com as empresas ganhadoras do eventual certame devera ser feita a
verificacdo da regularidade fiscal e juridica dos fornecedores vencedores, devera designar um
servidor (a) fim de fiscalizar a ata e bem como intermediar os interesses das unidades e das
empresas contratadas. Serd necessario obter as devidas aprovacdes internas e alocacdes

orcamentarias para a despesa, garantindo a disponibilidade de recursos.

13-POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

Os principais impactos referem-se a geracdo de residuos sélidos (papel descartado e
embalagens plésticas). Como mitigagao, o edital exigird que a contratada forneca materiais em
conformidade com as exigéncias de sustentabilidade ambiental, como papéis de procedéncia
legal e certificada. O Municipio compromete-se a promover a reciclagem dos residuos gerados e

a conscientizacao dos servidores para o uso racional dos insumos.

14- DECLARACAO DE VIABILIDADE

Declara-se, para os devidos fins, que a contratacdo para aquisicdo de materiais de expediente
para atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Administracdo, Educacéo e
Saude do Municipio de Jodo Monlevade/MG é plenamente viavel sob os aspectos técnico,

econdmico, ambiental e legal.
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A solucdo proposta atende as necessidades identificadas, com materiais de especificacdes
técnicas claras e em conformidade com as normas da ABNT. O mercado fornecedor possui
capacidade para atender a demanda.

O processo estd sendo conduzido em estrita observancia a Lei n°® 14.133/2021 e demais

normativos aplicaveis, assegurando a seguranca juridica da contratacao.

Assim, a presente contratacdo € considerada apta a prosseguir para as préximas etapas do
processo licitatorio.

15-ANEXOS

S&o anexos do presente ETP os seguintes documentos:

Anexo | - Mapa de Riscos

16-RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO ETP

Jéssica Martins de Oliveira - Equipe de planejamento

Thainara Fernanda da Silva - Equipe de planejamento

Geisiane de Lourdes Almeida - Equipe de planejamento

Ruimar Aparecido Teixeira - Equipe de planejamento

Wellington Caetano da Silva - Equipe de planejamento

Guilherme Vieira Barbosa - Equipe de planejamento

Karen Carolina Tavares - Equipe de planejamento

Joado Monlevade, 10 de abril de 2026.
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9y EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ANALISE DE RISCO

OBJETO

Aquisicdo de materiais de expediente destinados ao atendimento das Secretarias Municipais

de Administragdo, Saude e Educacéo.

ETAPA DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

RISCO 1 PROBABILIDADE IMPACTO
< Baixa OBaixo Impossibilidade da
contratagao, haja vista a
Licitagdo Fracassada | (JMédia XMedio inexisténcia de proposta
t ta s
Al OAlo que se mostre apta a
satisfacdo do objeto
ACAO DESCRICAO RESPONSAVEL
e Estimar o prego de forma
equilibrada: nem superestimado e | Area Requisitante e Equipe de
PREVENTIVA nem subestimado, utilizando Planejamento, com o apoio do

parametros fidedignos e em

acordo com a legislacao.

Setor de LicitacOes

CONTINGENCIAL

RISCO 2

Impugnagao ao Edital

e Realizar a pesquisa de prego
junto aos fornecedores;
e Reavaliar a estimativa de preco,

readequando a realidade de

mercado
PROBABILIDADE IMPACTO
CIBaixa OBaixo
X Média XIMédio
OAlta OAlto

Area Requisitante com o apoio do

Setor de Licitagdes

DANO

Postergacao da aquisicdo dos
materiais
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9y EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ACAO DESCRICAO RESPONSAVEL
e Sempre sumeter o Processo a
analise da Procuradoria Juridica, a

fim de verificar a existéncia de
Equipe de Planejamento e Agente

PREVENTIVA irregularidades;
e Verificar o teor de impugnacdes

de Contratacdo

e recursos em contratagdes

similares preexistentes.

e Suspender o processo licitatério;
e Readequar o Edital com a

CONTINGENCIAL retirada das causas de obstrucdo Agente de Contratagdo
do processo licitatorio;

e Republicar o Edital.

RISCO 3 PROBABILIDADE IMPACTO DANO
X Baixa OBaixo Interrupc¢do do fornecimento e
impacto nas acdes programadas.
Desisténcia do fornecedor | CMédia Meédio
OAlta CAlto
ACAO DESCRICAO RESPONSAVEL

Exigir garantia contratual (quando

cabivel); prever rescisdo com . . .
Area Requisitante com o apoio do

penalidade e nova contratagdo Setor de LicitagcOes

PREVENTIVA

emergencial.

Iniciar contratacdo emergencial e

comunicacio imediata as O gestor do contrato e o Setor de

CONTINGENCIAL LicitagOes

secretarias afetadas.

RISCO 4 PROBABILIDADE IMPACTO DANO
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W

COBaixa CBaixo
Ndo atendimento da

demanda por falta de material . .
XMeédia OMedio
OAlta X Alto

ACAO DESCRICAO

Estimativa de quantidades robusta
com margem de seguranga;
clausulas contratuais de penalidade
por nao entrega.

PREVENTIVA

Paralisacdo de servicos, atraso em
servicos essenciais, insatisfacao da
populagdo, custos adicionais com
aquisicdes emergenciais.

RESPONSAVEL

Area Requisitante com o apoio do
Setor de LicitacOes

Acionamento de fornecedores
remanescentes da licitagao;
compra emergencial via dispensa
de licitagdo (se cabivel)

CONTINGENCIAL

Area Requisitante com o apoio do
Setor de Licitagdes

RESPONSAVEIS

Jéssica Martins de Oliveira - Equipe de planejamento

Thainara Fernanda da Silva - Equipe de planejamento

Geisiane de Lourdes Almeida - Equipe de planejamento

Ruimar Aparecido Teixeira - Equipe de planejamento

Wellington Caetano da Silva - Equipe de planejamento

Guilherme Vieira Barbosa - Equipe de planejamento

Karen Carolina Tavares - Equipe de planejamento
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