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TERMO DE REFERENCIA

1 - CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. REGISTRO DE PREGCOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE TECIDOS, CAMA, MESA,
BANHO, CORTINAS E ACESSORIOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE PADRE PARAISO/MG.

» A planilha contendo as especificacfes dos itens referentes a aquisicdo consta em anexo I.

A planilha apresenta os itens, quantidades estimadas e os respectivos valores, servindo como base para a

formacao da ata de registro de precos, conforme as disposi¢des legais aplicaveis.

Dessa forma, os quantitativos registrados refletem a necessidade global da Administracdo, permitindo o
atendimento parcelado e conforme a demanda de cada Secretaria ao longo da vigéncia da Ata de Registro

de Precos.

1.2. Os bens objeto desta contratagéo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ata de registro de

precos, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Afundamentacao da contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratagdo devera observar requisitos técnicos, de qualidade, entrega, recebimento e sustentabilidade
adequados a natureza do objeto, definidos de forma objetiva e sem exigéncias que restrinjam indevidamente
a competitividade. O planejamento devera demonstrar que as condi¢des estabelecidas sdo necessérias ao

atendimento da demanda.
1. Natureza do objeto

1.1. A contratagdo compreende a aquisi¢do de tecidos, artigos de cama, mesa e banho, cortinas e acessorios,

destinados ao atendimento das necessidades das Secretarias Municipais de Padre Paraiso/MG.

1.2. Os produtos séo classificados como bens comuns, uma vez que seus padrées de desempenho, qualidade
e caracteristicas podem ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia por meio de especificacdes

usuais de mercado.
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1.3. O fornecimento sera realizado de“f6fma parcelada, conforme as necessidades da Administracdo e

mediante emisséo de Ordem de Fornecimento.

2. Requisitos gerais dos produtos

2.1. Todos os produtos deveréo ser:

a) novos e de primeiro uso;

b) fabricados com materiais de boa qualidade;

) entregues em perfeito estado de conservacao e utilizacéo;

d) compativeis com as especificacbes, quantidades, medidas, cores, composi¢do, gramatura e acabamento

indicados para cada item;
e) adequados a finalidade institucional a que se destinam;
f) isentos de defeitos de fabricagdo ou acabamento.

2.2. Ndo serdo aceitos produtos usados, recondicionados, remanufaturados, de mostruario ou que tenham

permanecido armazenados em condi¢des inadequadas.

2.3. Os produtos deverdo apresentar resisténcia e durabilidade compativeis com sua utilizacdo frequente

pelas Secretarias Municipais.
3. Requisitos especificos dos tecidos
3.1. Os tecidos deverdo apresentar:

a) composicao, largura, gramatura, textura, cor e tipo de acabamento compativeis com as especificagbes de

cada item;

b) uniformidade de cor, textura e espessura em toda a extensao fornecida,

c) resisténcia adequada ao corte, a costura, a lavagem e ao uso a que se destinam;

d) auséncia de manchas, rasgos, furos, fios puxados, desbotamentos, emendas ou defeitos de fabricacao;
€) metragem continua, salvo quando expressamente autorizado pela Administracao;

f) identificacdo da composicao téxtil e demais informacg@es exigidas pela legislagéo aplicavel.

3.2. Quando houver fornecimento de mais de uma unidade ou rolo da mesma cor, 0s produtos dever&o

apresentar tonalidades uniformes, preferencialmente pertencentes ao mesmo lote de fabricacéo.

3.3. A metragem devera ser conferida no momento do recebimento, ndo sendo admitida quantidade inferior a

indicada na Ordem de Fornecimento.
4. Requisitos dos artigos de cama, mesa e banho

4.1. Os artigos de cama, mesa e banho deverao possuir:
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a) dimensdes compativeis com as especificacdes de cada item;

b) composicao téxtil adequada a finalidade de uso;

¢) costuras firmes, regulares e devidamente arrematadas;

d) acabamento uniforme, sem linhas soltas, falhas, manchas ou deformacdes;

e) resisténcia a lavagens sucessivas, observadas as instrucdes do fabricante;

f) boa capacidade de absorcéo, quando se tratar de toalhas e produtos com essa finalidade;
g) cores uniformes, sem sinais de deshotamento ou diferenca acentuada de tonalidade;

h) etiquetas com informacdes sobre composicdo, origem, fabricante, dimensdes e orientacbes de
conservacgéao e lavagem, quando aplicavel.

4.2. Lengdéis, fronhas, mantas, cobertores, toalhas e demais artigos deverdo corresponder exatamente as

medidas e caracteristicas definidas na descricdo de cada item.

5. Requisitos das cortinas e acessoérios

5.1. As cortinas deverdo apresentar:

a) dimensdes, materiais, cores e modelos compativeis com as especificacoes;

b) tecido uniforme e resistente, adequado ao ambiente indicado;

c) costuras firmes e acabamento regular;

d) bainhas, barras, ilhoses, passantes ou demais elementos devidamente finalizados;

e) auséncia de manchas, rasgos, desfiamentos, deformacdes ou falhas de fabricacdo.

5.2. Os acessorios, incluindo vardes, suportes, ponteiras, argolas, trilhos e outros componentes, deverao:
a) ser novos e resistentes;

b) apresentar acabamento adequado;

c) ser compativeis entre si e com as cortinas fornecidas;

d) possuir dimensdes e capacidade de suporte adequadas;

€) ser entregues com todos 0s componentes necessarios a sua utilizagdo, conforme descrigao do item.

5.3. A contratacéo restringe-se ao fornecimento dos produtos, ndo compreendendo instalacdo ou confecgéo
sob medida, salvo quando esses servigcos estiverem expressamente previstos na descricdo do respectivo

item.

6. Padronizacéo de cores e modelos
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6.1. As cores e os modelos serdo de os nas especificaces dos itens ou indicados pela Secretaria

solicitante na Ordem de Fornecimento.

6.2. A definicdo de cores tera a finalidade de manter a padronizacéo visual e a adequacéo dos produtos aos

ambientes municipais, sem indicacao injustificada de marca ou fabricante.

6.3. Os produtos pertencentes a um mesmo item e destinados a uma mesma unidade deverdo manter

uniformidade de cor, modelo, composicéo e acabamento.
7. Apresentacado de amostras

7.1. A Administracdo podera exigir amostra exclusivamente do licitante provisoriamente classificado em

primeiro lugar, quando necessaria para verificar a conformidade do produto ofertado.

7.2. A solicitagdo deverda indicar os itens, o local, o prazo e os critérios objetivos de avaliagao.
7.3. As amostras poderao ser avaliadas quanto a:

a) composicao;

b) gramatura;

c) dimensdes;

d) textura;

e) resisténcia;

f) qualidade das costuras;

g) acabamento;

h) tonalidade;

i) capacidade de absor¢éo, quando aplicavel;

j) compatibilidade com as especificac6es do Termo de Referéncia.

7.4. A reprovacgédo devera ser fundamentada em critérios objetivos e registrada nos autos do processo.

7.5. A exigéncia de amostra ndo devera resultar em restricdo indevida a competitividade nem impor custos

desproporcionais aos licitantes.
8. Catalogos e fichas técnicas

8.1. A Administracdo podera solicitar catalogos, fichas técnicas, fotografias, etiquetas ou informacdes do

fabricante para comprovacgéo das caracteristicas dos produtos.

8.2. Os documentos apresentados deverdo permitir a identificacdo do produto ofertado e a verificacdo de sua

compatibilidade com as especificagdes.
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8.3. Fotografias ou catalogos nao sub em a amostra quando esta for considerada necessaria para a

avaliacdo material do produto.
9. Embalagem e identificacao

9.1. Os produtos deverédo ser entregues em embalagens adequadas, limpas, resistentes e compativeis com

sua natureza.

9.2. As embalagens deverdo proteger os produtos contra umidade, poeira, contaminagéo, deformacdes e

danos durante o transporte e armazenamento.

9.3. Sempre que aplicavel, as embalagens deverao conter:
a) identificac@o do produto;

b) composicdo do material;

c) dimensdes;

d) quantidade;

€) cor ou modelo;

f) identificacdo do fabricante ou fornecedor;

g) orientacBes de lavagem, conservacdo e armazenamento.

9.4. N&ao serdo aceitos produtos entregues em embalagens violadas, molhadas, sujas ou que comprometam

sua integridade.
10. Prazo e condig¢fes de entrega

10.1. Os produtos deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento

da Ordem de Fornecimento.

10.2. O fornecimento ocorrera de forma parcelada, de acordo com as necessidades das Secretarias
Municipais, ndo havendo obrigacdo de aquisicdo integral e imediata dos quantitativos estimados,

especialmente quando adotado o Sistema de Registro de Precos.
10.3. A Ordem de Fornecimento indicara, no minimo:

a) os produtos solicitados;

b) as respectivas quantidades;

) a Secretaria destinataria;

d) o endereco de entrega;

e) o servidor responsavel pelo recebimento;

f) o prazo para entrega.
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10.4. O transporte, a carga, a descMntrega correrao por conta da contratada, sem qualquer custo

adicional para o Municipio.
11. Local de entrega

11.1. Os produtos seréo entregues nos enderecos indicados nas Ordens de Fornecimento, podendo abranger
as sedes das Secretarias e demais unidades administrativas do Municipio de Padre Paraiso/MG, conforme
segue:

Secretaria Municipal de Administracédo, Financas e Planejamento.

Endereco: Professor Theodoro Rezende, n° 35, Bairro Bom Jesus, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Obras, Servi¢cos Urbanos e Transporte

Enderec¢o: Rua Manoel Rocha, n° 140 (Patio Municipal), Bairro DNER, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Agricultura

Endereco: Professor Theodoro Rezende, n° 35, Bairro Bom Jesus, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Endereco: Professor Theodoro Rezende, n°® 35, Bairro Bom Jesus, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Endereco: Rua Juca de matos S/N (Estadio Municipal Jo&o de Lino), Bairro Jodo de Lino, Cep 39.818-000,
Padre Paraiso-MG.

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Enderec¢o: Rua da matriz, n® 65, Bairro Centro, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Saude

Enderecgo: Rua Araguai, n°® 80, Bairro Centro, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.

Secretaria Municipal de Educacéo

Endereco: Prefeito Orlando Tavares, n° 10, Bairro Centro, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania

Enderec¢o: Rua Olimpio Duarte, n°® 190, Bairro Centro, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Governo

Endereco: Professor Theodoro Rezende, n° 35, Bairro Bom Jesus, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
11.2. A entrega em local diferente dependera de autorizacao prévia da Administracao.

11.3. A contratada devera realizar a entrega em dias Uteis e no horario de funcionamento da unidade

destinatéria, salvo ajuste prévio.
12. Recebimento dos produtos
12.1. O recebimento ocorrera em duas etapas:

a) recebimento provisério: realizado no ato da entrega, para conferéncia inicial das quantidades,

embalagens, integridade fisica e documentagéo fiscal;
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b) recebimento definitivo: reaIiMs a verificacao da Conformidade dos produtos com as

especificacdes, amostras aprovadas, proposta e Ordem de Fornecimento.

12.2. O recebimento provisério ndo representa aceitacdo definitiva nem afasta a responsabilidade da

contratada por defeitos posteriormente identificados.

13. Recusa e substituicéo

13.1. Serao recusados os produtos que:

a) nao correspondam as especificagdes;

b) apresentem defeitos, avarias, manchas ou falhas de fabricacéo;
C) possuam composi¢ao, gramatura, medidas ou cores divergentes;
d) apresentem qualidade inferior a amostra aprovada;

e) sejam entregues em quantidade inferior & solicitada;

f) ndo estejam devidamente embalados ou identificados.

13.2. Os produtos recusados deverdo ser recolhidos e substituidos pela contratada, no prazo fixado pela
Administracdo, sem qualquer custo adicional.

13.3. A substituicdo ndo afasta a aplicacdo das penalidades cabiveis quando houver atraso, reincidéncia ou

descumprimento contratual.
14. Garantia dos produtos

14.1. A contratada devera garantir a qualidade e a adequacédo dos produtos durante o prazo legal ou pelo

periodo superior oferecido pelo fabricante.

14.2. A garantia compreendera a substituicdo dos produtos que apresentarem defeitos de fabricacéo, falhas

de costura, deformacdes, desbotamento anormal ou outros vicios ndo decorrentes do uso inadequado.
14.3. A garantia ndo podera gerar despesas adicionais para a Administragdo.
15. Subcontratacao

15.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do fornecimento principal, considerando que a obrigacao consiste

na entrega direta de bens comuns pela empresa contratada.

15.2. A contratada podera utilizar transportadora para realizar a entrega, permanecendo integralmente

responséavel pela integridade, pontualidade e conformidade dos produtos.
16. Marca e equivaléncia

16.1. Nao sera exigida marca especifica, salvo se houver justificativa técnica formal relacionada a

padronizacéo, compatibilidade ou qualidade previamente comprovada.
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16.2. Eventuais referéncias a marcaMréter meramente indicativo, admitindo-se produto equivalente

ou de qualidade superior, desde que comprovado o atendimento as especificacoes.
17. Qualificacéo técnica

17.1. Podera ser exigida comprovacéao de aptidao para fornecimento de produtos semelhantes ou compativeis

com o objeto, mediante apresentacao de atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado.

17.2. A exigéncia devera limitar-se ao necessario para demonstrar a capacidade de fornecimento, sem
imposicao de quantitativos, prazos, locais ou caracteristicas desproporcionais a complexidade da contratacao.

17.3. Nao deverdo ser exigidos registros profissionais, licencas ou certificacdes que ndo sejam legalmente
obrigatérios para a comercializacao dos produtos.

18. Condig@es finais

18.1. A contratada deverd manter, durante a execucédo, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacéo

exigidas no procedimento licitatorio.

18.2. Todos o0s custos relativos ao fornecimento, tributos, transporte, carga, descarga, embalagens, seguros

e demais despesas deverdo estar incluidos nos pre¢cos propostos.

18.3. Os requisitos estabelecidos tém por finalidade garantir produtos adequados, duraveis e compativeis
com as necessidades das Secretarias, preservando a qualidade, a economicidade e a ampla competitividade

do certame.

4 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Condig¢Oes de Entrega

4.1.1. O prazo de entrega dos produtos sera de no maximo 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento

da ordem de fornecimento, empenho ou outro documento equivalente.

4.1.2. Entrega e Recebimento:

a) Os produtos deverdo ser entregues no prazo estipulado na ordem de fornecimento, no local indicado pela

Secretaria solicitante, devidamente embalados e em perfeitas condi¢bes de uso.

b) O local especifico de entrega sera previamente agendado no ato da solicitagcdo, de acordo com as

necessidades da administracdo municipal.

c) A entrega dos produtos devera ocorrer dentro do horario comercial, de segunda-feira a sexta-feira, das
07:00 as 13:00 horas.

d) Em casos excepcionais, poderd ser acordada a entrega fora do horario de expediente, desde que

previamente autorizada pela Secretaria solicitante.
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e) O transporte dos produtos sera deMponsabilidade da contra?ﬁja, devendo ser realizado em veiculo

adequado, garantindo:
e Protecao contra sol, chuva e ventos fortes;
e Manutencao da integridade fisica dos materiais;
e Evitar manchas, rasgos, ou avarias.

f) O recebimento ocorrera em duas etapas:

- Recebimento provisério, para conferéncia de quantidades, integridade e conformidade técnica dos

produtos;

- Recebimento definitivo, apos a verificacdo do atendimento integral as especificagcbes e aprovacao do setor
demandante.

4.1.3 Controle e Fiscalizacéo:

a) A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacao de terceiros para assisti-los e subsidia-

los com informacdes pertinentes a essa atribuicdo.

b) O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato,

determinando o que for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

¢) O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adocao das medidas convenientes,

a situacé@o que demandar decisé@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

d) O fiscal do contrato serd auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administracao, que deverdo dirimir davidas e subsidia-lo com informages relevantes para prevenir riscos na

execucao contratual;
4.1.4 Gestdo e Pagamento:

b) Apés o recebimento definitivo, o setor competente emitird atesto na Nota Fiscal e a encaminharé ao setor

financeiro para liquidacdo e pagamento, conforme condi¢cfes previstas no contrato.
4.1.5 Prazo de Vigéncia:

a) A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada nos termos da

legislagdo aplicavel, observadas as disposi¢g8es do art. 84 da Lei n°® 14.133/2021.
4.1.6 Execucéo Descentralizada:

a) Os fornecimentos poderdo atender simultaneamente diferentes Secretarias Municipais, mediante

requisi¢do formal, assegurando a economicidade e a gestéo eficiente dos recursos publicos.
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATG

5.1. O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.do contrato.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
fornecimento serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicac8es entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5.4. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

5.5. Apés a assinatura da ata de registro de prec¢os, contrato ou instrumento equivalente, o Contratante
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizag&o, que contera informac8es acerca das obriga¢cfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

5.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

5.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacédo das
faltas ou dos defeitos observados.

5.9. Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacoes
para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

5.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovac¢ao tempestiva ou & prorrogacao contratual.
5.13 O fiscal administrativo do contrato verificard& a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso

necessario.
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5.14 Caso ocorra descumprimentoMagées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara

tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.15 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeig6es técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

5.16. Cabe ainda ao Fiscal do contrato:

a) coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢ao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracgéo;

b) acompanhar os registros realizados de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

¢) acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

d) emitir documento comprobatorio quanto ao cumprimento de obrigag8es assumidas pelo Contratado,

com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente

definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacgdes.

e) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizac&o para fins de
aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

f) enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de

liguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
6 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
6.1. Recebimento do Objeto

6.1.1 A entrega dos produtos devera ser realizada conforme demanda das Secretarias Municipais,

respeitando os quantitativos e especificacdes da Ata de Registro de Precos, exatamente como descrito.
6.1.2 Locais de Entrega:

Secretaria Municipal de Administracdo, Financas e Planejamento.

Endereco: Professor Theodoro Rezende, n° 35, Bairro Bom Jesus, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
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Secretaria Municipal de Obras, Servi¢cos Urbanos e Transporte

Endereco: Rua Manoel Rocha, n° 140 (Patio Municipal), Bairro DNER, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Agricultura

Endereco: Professor Theodoro Rezende, n° 35, Bairro Bom Jesus, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Endereco: Professor Theodoro Rezende, n° 35, Bairro Bom Jesus, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Endereco: Rua Juca de matos S/N (Estadio Municipal Jo&o de Lino), Bairro Jodo de Lino, Cep 39.818-000,
Padre Paraiso-MG.

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo

Enderec¢o: Rua da matriz, n° 65, Bairro Centro, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Saude

Endereco: Rua Araguali, n° 80, Bairro Centro, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.

Secretaria Municipal de Educacéo

Endereco: Prefeito Orlando Tavares, n° 10, Bairro Centro, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania

Enderec¢o: Rua Olimpio Duarte, n® 190, Bairro Centro, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.
Secretaria Municipal de Governo

Endereco: Professor Theodoro Rezende, n° 35, Bairro Bom Jesus, Cep 39.818-000, Padre Paraiso-MG.

Horéario: Em dias Gteis, das 07h as 13h, salvo orientacdo diferente previamente combinada.
Responsavel pelo Recebimento: Servidor designado, que fara conferéncia minuciosa — produto por produto.
6.1.3 Conferéncia e Aceitacéo

a) Ao receber, a equipe devera verificar quantidade, Inspecionar qualidade e integridade, Verificagdo da
conformidade com as especificagbes técnicas, validade e embalagem (integridade, lacre, identificagédo e

condi¢cBes adequadas de acondicionamento);

b) Se houver inconsisténcias na entrega, os materiais seréo recusados de forma imediata, com registro.
c¢) O fornecedor deverd substituir os materiais no prazo maximo de 48 horas, sem cobrar nada a mais.
6.1.4 Garantias

a) A contratada deverd garantir a qualidade, procedéncia e conformidade dos produtos entregues,
responsabilizando-se integralmente por quaisquer vicios, defeitos ou irregularidades constatadas apés a

entrega.
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6.1.5 Critérios de Pagamento

a) O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo dos materiais e apresentacéo

da Nota Fiscal eletrdnica.

6.2. Liquidacao

6.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Gteis
para fins de liquidacéo, prorrogaveis por igual periodo.

6.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢éo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

6.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficar4d sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovac¢ao da regularizagéo da
situacéo, sem 6nus ao Contratante;

6.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado

da comprovacao da regularidade fiscal.

6.3. Forma de pagamento

6.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

6.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
6.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
6.3.5. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.
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6.4.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

6.4. Reajuste

a apresentacdo da proposta.

6.4.2. ApGs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA — (indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

6.4.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do (s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela UGltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja (m) divulgado (s) o (s) indice (s) definitivo (s)

6.4.5. Nas aferi¢cdes finais, o (s) indice (s) utilizado (s) para reajuste serd (8o), obrigatoriamente, o (s)
definitivo (s).

6.4.6. Caso o (s) indice (s) estabelecido (s) para reajustamento venha (m) a ser extinto (s) ou de
qualquer forma ndo possa (m) mais ser utilizado (s), serd (o) adotado (s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacido entdo em vigor.

6.4.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.4.8. O reajuste seréa realizado por apostilamento.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1 Forma de Disputa:

a) A disputa sera realizada em sessao publica, por meio do sistema eletrdnico utilizado pelo Municipio de
Padre Paraiso/MG, garantindo igualdade de condi¢cbes entre os licitantes e ampla competitividade.
Os licitantes deverdo apresentar suas propostas de precos iniciais, seguidas da fase de lances sucessivos e

decrescentes, observando o valor maximo estabelecido no Termo de Referéncia.
7.2 Critério de Julgamento:

a) O julgamento das propostas obedecera ao critério de menor prego por item, sendo vencedora a empresa
gue apresentar o0 menor valor unitario, desde que atenda plenamente as especificagfes técnicas e demais

exigéncias do edital.
b) O critério visa assegurar a vantajosidade para a Administragdo Publica
7.3 Empate e Preferéncia Legal:

a) Em caso de empate entre microempresas e empresas de pequeno porte e outras licitantes, seré aplicado
o tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006, com a possibilidade de exercicio do

direito de preferéncia pelas MEs e EPPs, nos termos do art. 44 e 45 da referida norma.
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7.4 Verificacao de Conformidade W

a) As propostas classificadas serdo analisadas quanto a conformidade técnica com as especificacdes contidas
no Termo de Referéncia. Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem omissdes, erros ou

incompatibilidades que possam comprometer a execucédo do objeto.
7.5 Habilitacdo do Fornecedor:

a) A empresa melhor classificada devera apresentar a documentacgéo de habilitacéo juridica, fiscal, trabalhista
e técnica, conforme exigido no edital, observando-se o disposto nos Arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133/2021.
A auséncia ou irregularidade de qualquer documento essencial implicara inabilitacdo da licitante, sendo

convocada a préxima classificada.
7.6 Registro de Pregos e Contratagao:

a) Apds a homologacédo do certame e assinatura da Ata de Registro de Precos/Contrato, as contrataces
decorrentes ocorrerdo conforme as necessidades da Administracdo, mediante emissdo de ordem de

fornecimento, observando-se os precos, prazos e condigdes registrados.

b) A existéncia da Ata ndo obriga a Administracédo a contratar, podendo as aquisi¢@es ocorrer de forma total

ou parcial, de acordo com o interesse publico e disponibilidade orgamentaria.
7.7 Critérios de Desempate e Julgamento Final:

a) Persistindo o empate, serdo aplicados sucessivamente o0s critérios previstos no art. 60 da Lei n°

14.133/2021, e, caso necessario, sera realizado sorteio publico, com registro em ata.
8. DAS OBRIGAQC)ES DO CONTRATADO

8.1 - Além das obrigacdes legais, regulamentares e das demais constantes deste instrumento e seus anexos,
obriga-se, ainda, o licitante vencedor:

a) manter durante o periodo de vigéncia da ata/contrato, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e
operacional, para executar os contatos oficiais com o CONTRATANTE, para realizacdo de contratos,
adendos, renovacdes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos

b) assinar a ata de registro de precos/contrato no prazo estabelecido neste edital;

c) efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e condi¢bes constantes do Termo de Referéncia;

d) fornecer tecidos, artigos de cama, mesa e banho, cortinas e respectivos acessorios, conforme as
especificacdes, quantidades, medidas, cores, materiais e demais condicfes estabelecidas no Termo de
Referéncia, na proposta apresentada e nas ordens de fornecimento.

e) entregar produtos novos, de primeiro uso, sem defeitos, manchas, rasgos, desbotamentos, falhas de
costura, deformacdes ou quaisquer outras avarias que comprometam sua qualidade, aparéncia ou utilizagao;
f) assegurar que os produtos apresentem acabamento adequado, resisténcia, durabilidade e composi¢édo
compativeis com as especificagfes exigidas;

g) realizar as entregas nos prazos e enderecos indicados nas ordens de fornecimento, de forma parcelada e

de acordo com as necessidades das Secretarias Municipais.
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h) entregar os produtos devidamMalados, identificados eA'protegidos contra umidade, poeira,

contaminacéo e danos durante o transporte;

i) responsabilizar-se integralmente pelo transporte, carga, descarga, mdo de obra e demais despesas
necessarias ao fornecimento, sem qualquer custo adicional para o Municipio;

j) apresentar, quando solicitado, amostras, catalogos, fichas técnicas ou informacdes sobre a composigéo,
gramatura, dimensdes, cores e demais caracteristicas dos produtos;

k) substituir, sem énus para a Administracéo e no prazo estabelecido pela fiscalizacéo, os produtos recusados
por apresentarem defeitos, divergéncias, qualidade inferior ou desconformidade com as especificacdes;

[) manter, durante toda a execucdo contratual, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatério.

m) comunicar imediatamente a Administracdo qualquer ocorréncia que possa comprometer ou atrasar o
fornecimento, apresentando as justificativas e providéncias adotadas;

n) cumprir as orienta¢des do fiscal ou gestor do contrato, prestando todos os esclarecimentos e informagdes
solicitados;

0) emitir nota fiscal correspondente aos produtos efetivamente entregues, contendo a identificacdo da ordem
de fornecimento, as quantidades, os valores e demais informagdes necessarias;

p) responsabilizar-se pelos vicios, defeitos e danos decorrentes dos produtos fornecidos, sem prejuizo das
garantias previstas na legislacéo aplicavel;

g) arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais despesas
decorrentes da execug¢do contratual;

r) observar as normas de seguranca, qualidade, protecdo ambiental e demais disposi¢cfes legais aplicaveis
ao objeto;

s) ndo transferir a terceiros as obrigacdes assumidas sem prévia e expressa autorizacéo da Administracao;
t) reparar eventuais danos causados ao Municipio ou a terceiros em razdo do fornecimento, transporte,

entrega ou atuacao de seus empregados e representantes.

8.2 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.2.1 O regime juridico desta contratacdo confere ao contratante as prerrogativas do Art.104 da Lei n°
14.133/21.

8.2.2. Constituem obrigag6es do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.° 14.133/21, as
especificadas abaixo:

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e

Seus anexaos;
b) Receber os materiais no prazo e condi¢cfes estabelecidas no Termo de Referéncia,

¢) Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorreces, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele

propostas sejam as mais adequadas;
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d) Acompanhar e fiscalizar a execug\'reS{contrato e o cumprimento das obrigacées pelo CONTRATADO;

e) Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,

forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.
f) Aplicar ao CONTRATADO as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

g) Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial do municipio de Padre Paraiso para adocdo das medidas

cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo CONTRATADO;

h) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacfes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou

de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.3 A Administracéo terd o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,

admitida a prorrogagé@o motivada, por igual periodo.

8.4 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo méximo de 30 (trinta) dias;

8.5 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de

descumprimento de clausulas contratuais.

8.6 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9 - DISPOSICOES FINAIS
9.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

9.2. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei

n° 8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

Padre Paraiso-MG, 03 de agosto de 2026.

Fabricia Pereira Silva Sena

Secretaria Municipal de Administracéo, Finangas e Planejamento

José Antbnio Tebfilo de Carvalho

Secretario Municipal de Obras, Servigos Urbanos e Transporte
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Auziro Oliveira Jardim

Secretario Municipal de Agricultura

Ruberto Fernandes de Oliveira

Secretario Municipal de Meio Ambiente

Washington Lopes de Sa

Secretario Municipal de Esporte e Lazer

Ednei Ferreira Silva

Secretario Municipal de Cultura e Turismo

Abrao Costa Junior Martins

Secretério Municipal de Saude

Nina Luci Pereira Silva Oliveira

Secretéria Municipal de Educacgéo

Maristane Martins Pereira

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania

Diogo Pereira dos Santos

Secretério Municipal de Governo
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