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 EDITAL 

 

PROCESSO LICITATÓRIO N° 064/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 025/2024 

 

TIPO MENOR PREÇO POR ITEM 

 

ITENS EXCLUSIVAMENTE PARA MEI, MICROEMPRESAS – ME, EMPRESAS DE PEQUENO 
PORTE – EPP OU EQUIPARADAS, ITENS COM COTA DE 25%, ITENS PARA AMPLA 

PARTICIPAÇÃO E QUE  

POSSUEM CARÁTER REGIONAL CONFORME DECRETO MUNICIPAL Nº 7.792, DE 10 DE ABRIL 
DE 2018 

 

Este procedimento licitatório obedecerá integralmente à Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, à Lei nº 8.078, de 
1990 - Código de Defesa do Consumidor, à Lei Complementar nº 123, de 2006 e alterações, Decreto Federal 
nº 11.462 de 31 de março de 2023, Decreto Municipal 8.429 de 22 de junho de 2023 e o Decreto Municipal 
7.792 de 10 de abril de 2018.   

 

OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO DE LANCHES. 

 

DIA E HORÁRIO PARA ABERTURA DA SESSÃO E LIMITE PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E 
DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

06/06/2024 às 08:30 horas 

REFERÊNCIA DE TEMPO: Para todas as referências de tempo será observado o horário de Brasília /DF e, 
dessa forma, serão registradas no sistema eletrônico e na documentação relativa ao certame. 

 

FORMALIZAÇÃO DE CONSULTAS E EDITAL https://licitanet.com.br 

 

ENDEREÇO: Avenida Dr. Luiz Boali Porto Salman, n° 230, Centro, Teófilo Otoni/MG 

LOCAL:  https://licitanet.com.br/ 

 

ÁREA SOLICITANTE:  

1 – Município de Teófilo Otoni. 
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 EDITAL DE PREGÃO ELETRÔNICO 

 

PROCESSO LICITATÓRIO N° 064/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 025/2024 

 

1 - DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

1.1 Torna-se público que o MUNICÍPIO DE TEÓFILO OTONI/MG, CNPJ 18.404.780/0001-09, com endereço 
na Avenida Luiz Boali, nº 230, Centro, torna público para conhecimento dos interessados que na data, horário e 
local já indicados anteriormente, realizar-se-á licitação na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, do tipo 
MENOR PREÇO POR ITEM, nos termos da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021 e demais legislação aplicável 
e, ainda, de acordo com as cláusulas e condições estabelecidas neste edital. 

1.2 O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da INTERNET, mediante condições de 
segurança - criptografia e autenticação - em todas as suas fases. Os trabalhos serão conduzidos por servidor 
do Município de Teófilo Otoni, denominado (a) Pregoeiro (a), mediante a inserção e monitoramento de dados 
gerados ou transferidos para a Plataforma Licitanet, constante da página eletrônica no endereço 
https://licitanet.com.br/. 

2 - DO OBJETO 

2.1 O objeto da presente licitação é o REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO 
DE LANCHES, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste edital e seus anexos. 

3 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

3.1 Nas licitações com sistema de registro de preços não é necessária a indicação de recursos orçamentários 
nos termos do art. 17 do Decreto Federal nº 11.462 de 31 de março de 2023, que regulamenta o Sistema de 
Registro de preços previsto no art. 78 da Lei nº. 14.133, de 1º de abril de 2021. 

4 - DA FORMALIZAÇÃO DE CONSULTAS E ESCLARECIMENTOS:  

4.1 Cópia deste edital encontra-se disponível na internet, na https://licitanet.com.br/ e no site Portal Nacional de 
Contratações Públicas (PNCP), também podendo ser solicitada pelo Telefone: (33) 3536-5819, ou obtida na 
sala da Divisão de Licitação, no horário de 08 às 16 horas, ao custo de R$ 0,20 (vinte centavos) por folha, 
referente às cópias reprográficas.  

4.2 As empresas e/ou representantes que tiverem interesse em participar do certame obrigam-se a 
acompanhar as publicações referentes ao processo no site Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) e 
no https://licitanet.com.br/, bem como as publicações no Diário Oficial dos Municípios Mineiros (AMM), quando 
for o caso, com vista a possíveis alterações e avisos.  

4.3 OS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS sobre o edital deverão ser encaminhados EXCLUSIVAMENTE 
POR MEIO ELETRÔNICO, na Plataforma Licitanet https://licitanet.com.br/, - Menu superior, Processos/ 
Processos Publicados - Localizar Pregão, Símbolo alerta em até 03 (três) dias úteis antes da data marcada 
para abertura das propostas, permanecendo dúvidas sobre o envio, o interessado deverá entrar em contato 
com o suporte da Plataforma LICITANET. 

4.3.1 As respostas do (a) Pregoeiro(a) às solicitações de esclarecimentos serão disponibilizadas na Plataforma 
Licitanet https://licitanet.com.br/, no link correspondente a este edital, ficando acessíveis a todos os 
interessados. 
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5 – DA IMPUGNAÇÃO 

5.1 Impugnações aos termos deste Edital poderão ser interpostas por qualquer pessoa até o 3º (terceiro) dia 
útil, que anteceder a abertura das propostas, mediante petição a ser enviada, PREFERENCIALMENTE na 
Plataforma Licitanet ou para o endereço eletrônico licitacao@teofilootoni.mg.gov.br, ou protocolizadas na sala 
da Divisão de Licitação, dirigidas ao Pregoeiro. 

5.2 A petição deverá ser assinada pela parte impugnante, acompanhada de cópia de seu documento de 
identificação e CPF, ou pelo representante legal ou credenciado do licitante, com indicação de sua razão social, 
número do CNPJ e endereço, acompanhado de cópia do documento de identificação e CPF do signatário e 
comprovante do poder de representação legal (contrato social, se sócio, contrato social e procuração, se 
procurador, somente procuração, se pública). 

5.3 O Município não se responsabilizará por impugnações endereçadas por outras formas ou outros endereços 
eletrônicos, e caso não tenha sido acusado recebimento pelo(a) Pregoeiro(a), e que, por isso, sejam 
intempestivas. 

5.4 Acolhida a impugnação, será designada nova data para a realização do certame, exceto quando, 
inquestionavelmente, a alteração não afetar a formulação das propostas. 

5.5 A decisão do (a) Pregoeiro(a) será enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 3 (três) dias úteis, 
limitado ao último dia útil anterior à data da abertura do certame e será disponibilizada no site 
https://licitanet.com.br/ para conhecimento de todos os interessados. 

6 – DAS CONDIÇÕES PARA PARTICIPAÇÃO 

6.1 Poderão participar do processo os interessados que atenderem a todas as exigências contidas neste edital 
e seus anexos. 

6.2 Estarão impedidos de participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatório os 
interessados que se enquadrem em uma ou mais das situações expostas no artigo 14 da Lei Federal 
14.133/2021. 

6.3 Ficará impedido de participar deste procedimento as pessoas físicas ou jurídicas que estejam impedidas de 
licitar ou contratar com entidades públicas no âmbito desta Administração Pública Municipal, nos termos do art. 
156, § 4º da Lei 14.133/2021. 

7 – REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME 

7.1 O certame será conduzido pelo(a) Pregoeiro(a), que terá, em especial, as seguintes atribuições: 

7.1.1 coordenar os trabalhos da equipe de apoio; 

7.1.2 responder às questões formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame; 

7.1.3 abrir as propostas de preços; 

7.1.4 analisar a aceitabilidade das propostas; 

7.1.5 desclassificar propostas indicando os motivos; 

7.1.6 conduzir os procedimentos relativos aos lances e à escolha da proposta ou do lance de menor preço; 

7.1.7 verificar a habilitação do proponente; 

7.1.8 declarar o vencedor; 

7.1.9 receber, examinar e submeter os recursos à autoridade competente para julgamento; 
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7.1.10 elaborar a ata da sessão; 

7.1.11 encaminhar o processo à autoridade superior para homologar e autorizar a contratação; 

7.1.12 executar quaisquer outras atividades necessárias ao bom andamento do certame até a homologação. 

8 – DO CREDENCIAMENTO DO LICITANTE NA PLATAFORMA LICITANET 

8.1 Os procedimentos para credenciamento e obtenção da chave e senha de acesso poderão ser iniciados 
diretamente no site de licitações no endereço eletrônico https://licitanet.com.br/, acesso “credenciamento – 
licitantes (fornecedores)”. 

8.2 As dúvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrônico poderão ser dirimidas através da 
central de atendimento aos licitantes, por telefone, WhatsApp, Chat ou e-mail, disponíveis no endereço 
eletrônico https://licitanet.com.br. 

8.2.1 Qualquer dúvida dos interessados em relação ao acesso na PLATAFORMA LICITANET poderá ser 
esclarecida através dos canais de atendimento de segunda a quinta-feira, das 8 às 18 horas e às sextas-feiras, 
das 8 às 17 horas (horário de Brasília) através dos canais informados no site https://licitanet.com.br/. 

9 – DA PARTICIPAÇÃO/PROPOSTA/LANCES 

9.1 A participação no certame dar-se-á por meio da digitação da senha pessoal e intransferível do 
representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de preços, por meio do sistema 
eletrônico no sítio https://licitanet.com.br/,opção "Login" opção “Licitação Pública” “Sala de Negociação” 

9.1.1 As propostas de preço deverão ser encaminhadas eletronicamente até data e horário definidos, conforme 
indicação na primeira página deste edital. 

9.2 A Administração Publica NÃO SE RESPONSABILIZARÁ PELA INSTABILIDADE / DESCONEXÃO DA 
INTERNET DO LICITANTE OU QUALQUER OUTRA FALHA TÉCNICA. Compete ao Licitante acompanhar as 
operações no Sistema Eletrônico, sendo responsável pelo ônus decorrente da perda de negócios diante da 
inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo Sistema ou pelo Pregoeiro ou de sua desconexão. 

9.3 Caso haja desconexão com o(a) Pregoeiro(a) no decorrer da etapa competitiva do pregão, o sistema 
eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances, retornando o(a) 
Pregoeiro(a), quando possível, sua atuação no certame, sem prejuízo dos atos realizados. 

9.3.1 Quando a desconexão do(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessão do 
pregão será suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas após a comunicação do fato aos 
participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 

9.4 Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregão, tendo em vista a quantidade de lotes, o(a) 
Pregoeiro(a) designará novo dia e horário para a continuidade do certame. 

9.5 O andamento do procedimento de licitação entre a data de abertura das propostas e a adjudicação do 
objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio do portal https://licitanet.com.br/ e/ou, que veiculará 
avisos, convocações, desclassificações de licitantes, justificativas e outras decisões referentes ao 
procedimento. 

10 – DA PROPOSTA DE PREÇOS 

10.1 O encaminhamento de proposta pressupõe também pleno conhecimento e atendimento de todas as 
exigências contidas no edital e seus anexos. O fornecedor será responsável por todas as transações que forem 
efetuadas em seu nome no sistema eletrônico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances. 
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10.2 As propostas encaminhadas terão prazo de validade mínima de 60 (sessenta) dias consecutivos, contados 
da data da sessão de abertura desta licitação, conforme disposição legal. 

 10.2.1 Ao apresentar sua proposta o licitante concorda especificamente com as seguintes condições: 

10.2.1.1 Os produtos/serviços ofertados deverão atender a todas as especificações constantes neste Edital e 
seus anexos. 

10.2.1.2 Os preços deverão ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo apropriado do 
sistema eletrônico com o VALOR UNITÁRIO do item, em duas casas decimais. 

10.3 – Ao encaminhar a proposta de preços na forma prevista pelo sistema eletrônico, a licitante deverá 
preencher as informações do item 10.2 no campo apropriado do sistema da Plataforma Licitanet, sendo 
vedada a identificação do licitante por qualquer meio, sujeito à desclassificação. 

10.3.1 - No momento de inserir a proposta na plataforma, no campo apropriado deverá informar a MARCA.  

10.3.2 - Para os itens que não possuem marca, no campo MARCA não deverá colocar o nome da empresa, 
podendo colocar apenas a expressão “MARCA PRÓPRIA”. 

10.3.3 O NÃO CUMPRIMENTO A EXIGÊNCIA RETROMENCIONADA SUJEITARÁ O LICITANTE A 
DESCLASSIFICAÇÃO. 

10.4 Os preços deverão ser cotados em moeda corrente nacional e preenchidos no campo apropriado do 
sistema eletrônico e neles deverão estar inclusas todas e quaisquer despesas, tais como frete, encargos 
sociais, seguros, tributos diretos e indiretos incidentes sobre o fornecimento do objeto licitado. 

11 – DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E LANCES 

11.1 A partir do horário previsto no edital, terá início à sessão pública do Pregão Eletrônico, com a divulgação 
das propostas de preços recebidas pelo sítio já indicado no item 9.1, passando o(a) Pregoeiro(a) a avaliar a 
aceitabilidade das propostas. 

11.2 Aberta a etapa competitiva, os representantes dos licitantes deverão estar conectados ao sistema para 
participar da sessão de lances. A cada lance ofertado o participante será imediatamente informado de seu 
recebimento e respectivo horário de registro e valor. 

11.2.1 Para efeito da disputa de preços, as propostas encaminhadas eletronicamente pelos licitantes serão 
consideradas lances. 

11.2.2 Cada licitante poderá encaminhar lance com valor superior ao menor preço registrado, desde que seja 
inferior ao seu último lance e diferente de qualquer outro valor ofertado para o item. 

11.3 Com o intuito de conferir celeridade à condução do processo licitatório, é permitido ao(a) Pregoeiro(a) a 
abertura e gerenciamento simultâneo da disputa de vários lotes da mesma licitação. 

11.3.1 Em regra, a disputa simultânea de lotes obedecerá à ordem sequencial dos mesmos. Entretanto, o(a) 
Pregoeiro(a) poderá efetuar a abertura da disputa de lotes selecionados fora da ordem sequencial. 

11.4 O modo de disputa será o tipo “aberto”. O tempo da etapa de lances será de 10 (dez) minutos e após este 
prazo, será prorrogada automaticamente pelo sistema enquanto houver lance ofertado nos últimos 2min00seg 
do período da sessão pública. Na hipótese de haver um lance de preço menor que o menor lance de preço 
registrado no sistema, nos últimos 02m00s do período de duração da sessão pública, o sistema prorrogará 
automaticamente o tempo de fechamento em mais 02m00s a partir do momento do registro do último lance 
(inclusive quando se tratar de lances intermediários) reiniciando a contagem para o fechamento e assim, 
sucessivamente. 
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11.4.1 O (A) Pregoeiro (a) tem a ação de iniciar a fase de lances, depois todo processo é automático, conforme 
explanado acima. 

11.5 Assim que a etapa de lances for finalizada e o sistema detectar um empate, conforme estabelece os 
artigos 44 e 45 da LC 123/2006 a ferramenta inicia a aplicação automática do desempate em favor 
ME/EPP/MEI, conforme procedimento detalhado no item 14 deste Edital. 

11.6 O Sistema eletrônico informará as propostas de menor preço de cada participante imediatamente após o 
encerramento da etapa de lances. 

12 – DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

12.1 Encerrada a etapa de negociação, o(a) Pregoeiro(a) verificará se o licitante provisoriamente classificado 
em primeiro lugar atende às condições de participação no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei nº 
14.133/2021, legislação correlata e nos itens 13.11 e 13.12 deste edital, especialmente quanto à existência de 
sanção que impeça a participação no certame ou a futura contratação; 

12.2 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e também de seu sócio majoritário, 
por força da vedação de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992; 

12.3 Constatada a existência de impedimento para licitar com este ente público, o licitante será reputado 
inabilitado, por falta de condição de participação; 

12.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento 
favorecido às ME/EPPs, o(a) Pregoeiro(a) verificará se faz jus ao benefício; 

12.4.1 Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, o(a) Pregoeiro(a) 
examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do 
preço em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos; 

12.5  Será desclassificada a proposta vencedora que: 

12.5.1 contiver vícios insanáveis; 

12.5.2 não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 

12.5.3 apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido para a contratação; 

12.5.4 não tiverem sua exeqüibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

12.5.5 apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus anexos, desde que 
insanável. 

12.6 A inexequibilidade, só será considerada após diligência do(a) Pregoeiro(a), que comprove: 

12.6.1 que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta e que inexistem custos de oportunidade capazes 
de justificar o vulto da oferta. 

12.7 Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 
esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a 
exeqüibilidade da proposta. 

12.8 Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, poderá ser colhida 
a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área especializada no objeto. 

13 – DA HABILITAÇÃO 
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13.1 Os documentos exigidos para habilitação serão enviados por meio do sistema Plataforma Licitanet, em 
formato digital, no prazo de 02 (duas) horas prorrogável por igual período, contado da solicitação do(a) 
Pregoeiro(a). 

13.1.1 Os documentos de habilitação serão exigidos apenas do licitante vencedor. 

13.1.1 Os documentos relativos à habilitação serão enviados exclusivamente por meio da Plataforma 
LICITANET, por meio eletrônico (upload), conforme regras de aceitação estabelecidas pela plataforma. 

13.1.2 Ocorrendo dúvidas ou dificuldades para envio dos documentos de habilitação ou proposta, nos moldes 
dos itens 10 e 13 deste edital, deverá ser acionado o suporte da Plataforma Licitanet, para auxiliá-los no 
procedimento. 

13.2  Franqueada vista aos interessados e, decorrido o prazo de 30 (trinta) minutos, será aberto o prazo para 
manifestação da intenção de interposição de recurso. 

13.3 O não cumprimento do envio dos documentos de habilitação dentro dos prazos estabelecidos, acarretará 
a desclassificação e/ou inabilitação da licitante, bem como as sanções previstas neste Edital, podendo o(a) 
Pregoeiro(a) convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente. 

13.4 Os documentos eletrônicos produzidos com a utilização de processo de certificação disponibilizada pela 
ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisória nº 2200-2, de 24 de agosto de 2001, serão recebidos e presumir-
se-ão verdadeiros em relação aos signatários, dispensando-se o envio de documentos originais e cópias 
autenticadas em papel. 

13.5 A empresa participante e seu representante legal são responsáveis pela autenticidade e veracidade dos 
documentos enviados eletronicamente. 

13.6 A empresa detentora da proposta de menor preço deverá apresentar os seguintes documentos 
comprobatórios de habilitação e qualificação: 

13.6.1 Documentos relativos à Regularidade Jurídica: 

a) Cédula de identidade; 

b) Registro comercial, no caso de empresa individual; 

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades 
comerciais, e, no caso de sociedades por ações, acompanhado de documentos de eleição de seus 
administradores; 

d) Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercício; 

e) Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no País, e 
ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade assim 
o exigir. 

13.6.2 Documentos relativos à Regularidade Fiscal e Trabalhista: 

a) Prova de Inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ); 

b) Prova da Situação Regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Serviço – FGTS (Lei nº 8.036, de 11 
de maio de 1990), através da apresentação do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); 

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentação de 
Certidão Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União, emitida pela Secretaria 
da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;  
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d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Pública Estadual; 

e) Prova de Regularidade para com a Fazenda Pública Municipal; 

f) Prova de Regularidade para com a Justiça do Trabalho. 

13.6.3 Documentos relativos à Qualificação Técnica: 

13.1 Alvará Sanitário, vigente emitido pela Vigilância Sanitária Municipal ou Estadual o registro em Órgão Federal – 
SIF/DIPOA, conforme o caso; 

13.6.4 Das Declarações: 

a) Serão consideradas válidas as declarações realizadas na plataforma gerenciadora do presente pregão 
eletrônico, quais sejam:  

a.1) Declaração de cumprimento aos termos dispostos no inciso XXXIII, do art. 7º da Constituição Federal;  

a.2) Declaração que cumpre os requisitos de habilitação;  

a.3) Declaração de cumprimento as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
reabilitado da Previdência Social  

a.4) Declaração de que no ano-calendário de realização da licitação, ainda não tenha celebrado contratos com 
a Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de 
enquadramento como empresa de pequeno porte, conforme modelo constante no Anexo II. 

b) Modelo de carta de apresentação, conforme Anexo III;    

c) Se as declarações não forem anexadas na plataforma, no prazo de 02 (duas) horas, o(a) Pregoeiro(a) 
poderá prorrogar tal prazo por igual período, solicitando as declarações, através do chat, como documentação 
complementar, sendo que as licitantes só serão habilitadas após anexarem na plataforma conforme requerido 

c.1) A não apresentação da declaração constante no Anexo II, não ensejará a inabilitação da empresa 
participante considerada como ME ou EPP, todavia será interpretada como o não enquadramento da licitante 
como ME ou EPP, ou seja, a empresa não irá usufruir o direito de tratamento diferenciado constante na Lei 
Complementar nº 123/2006. 

c.1.2) Poderá ser aceito outro Modelo ou Declaração de Enquadramento como ME/EPP, desde que contenham 
todas as exigências contidas na Lei Federal n º 14.133/2021 e Lei Complementar nº 123, de 2006 e alterações. 

13.7 Sob pena de inabilitação, todos os documentos apresentados para habilitação deverão estar em nome da 
licitante, e com número do CNPJ e com o endereço respectivo, salientando que: 

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz; ou; 

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos 
que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz; 

c) serão dispensados da filial aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem 
emitidos somente em nome da matriz; 

13.8 Os documentos acima mencionados não poderão ser substituídos por qualquer tipo de protocolo ou 
apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou cópias em fac-símile, mesmo autenticadas. 

13.9 Os documentos de Habilitação deverão estar com prazo vigente, não havendo prazo nos documentos os 
mesmos serão considerados válidos se emitidos em até 180 (cento e oitenta) dias. 
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13.10 O(A) Pregoeiro(a) reserva-se o direito de solicitar da licitante, em qualquer tempo, no curso da licitação, 
quaisquer esclarecimentos sobre documentos já entregues, fixando-lhe prazo para atendimento. 

13.11 O licitante será considerado habilitado, mesmo que apresente documento de habilitação com prazo de 
validade vencido, se no momento da consulta de autenticidade junto ao sitio eletrônico oficial do respectivo 
documento, for constatado que o mesmo está em situação plena de regularidade. 

13.12 Durante a análise dos documentos de habilitação será feita consulta junto aos sites CEIS (Cadastro 
Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas) e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) a fim 
de evitar contratação dos suspensos/impedidos em qualquer nível da federação.   

14 – DO TRATAMENTO DIFERENCIADO ÀS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E 
COOPERATIVAS: 

14.1 O tratamento diferenciado conferido às empresas de pequeno porte, às microempresas e às cooperativas 
de que tratam a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006 e a Lei 11.488, de 15 de junho de 2007, 
deverá seguir o procedimento descrito a seguir: 

14.1.1 Os licitantes deverão indicar no sistema eletrônico de licitações, antes do encaminhamento da proposta 
eletrônica de preços, a sua condição de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa. 

14.1.1.1 O licitante que não informar sua condição antes do envio das propostas perderá o direito ao 
tratamento diferenciado. 

14.1.2 Ao final da sessão pública de disputa de lances, o sistema eletrônico detectará automaticamente as 
situações de empate a que se referem os §§ 1o e 2o do art. 44 da Lei Complementar 123/2006, de 14 de 
dezembro de 2006. 

14.1.2.1 Considera-se empate aquelas situações em que as propostas apresentadas pelas microempresas, 
empresas de pequeno porte e cooperativas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores à proposta 
mais bem classificada, quando esta for proposta de licitante não enquadrado como microempresa, empresa de 
pequeno porte ou cooperativa. 

14.1.2.2 Não ocorre empate quando a detentora da proposta mais bem classificada possuir a condição de 
microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa. Nesse caso, o(a) Pregoeiro(a) convocará a 
arrematante a apresentar os documentos de habilitação, na forma dos itens 12.4.1 e 13 deste edital. 

14.1.3 Caso ocorra a situação de empate descrita no item 14.1.2.1, o(a) Pregoeiro(a) convocará o 
representante da empresa de pequeno porte, da microempresa ou da cooperativa mais bem classificada, 
imediatamente e por meio do sistema eletrônico, a ofertar lance inferior ao menor lance registrado para o lote 
no prazo de cinco minutos. 

14.1.3.1 Caso a licitante convocada não apresente lance inferior ao menor valor registrado no prazo acima 
indicado, as demais microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas que, porventura possuam 
lances ou propostas na situação do item 14.1.2.1 deverão ser convocadas, na ordem de classificação, a ofertar 
lances inferiores à menor proposta. 

14.1.3.2 A microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa que primeiro apresentar lance inferior ao 
menor lance ofertado na sessão de disputa será considerada arrematante pelo(a) Pregoeiro(a), que encerrará a 
disputa do item na sala virtual, e que deverá apresentar a documentação de habilitação e da proposta de 
preços, conforme item 12.4.1 deste edital. 

14.1.3.3 O não oferecimento de lances no prazo específico destinado a cada licitante produz a preclusão do 
direito de apresentá-los. Os lances apresentados em momento inadequado, antes do início do prazo específico 
ou após o seu término serão considerados inválidos. 
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14.1.4 Caso a proposta inicialmente mais bem classificada, de licitante não enquadrado como microempresa, 
empresa de pequeno porte ou cooperativa, seja desclassificada pelo(a) Pregoeiro(a), por desatendimento ao 
edital, essa proposta não é mais considerada como parâmetro para o efeito do empate de que trata esta 
cláusula. 

14.1.4.1 Para o efeito do empate, no caso da desclassificação de que trata o item anterior, a melhor proposta 
passa a ser a da próxima licitante não enquadrada como microempresa, empresa de pequeno porte ou 
cooperativa, observado o previsto no item 14.1.2.2. 

14.1.4.2 No caso de o sistema eletrônico não convocar automaticamente a microempresa, empresa de 
pequeno porte ou cooperativa, o (a) Pregoeiro (a) o fará através do “chat de mensagens”. 

14.1.4.3 A partir da convocação de que trata o item anterior, a microempresa, empresa de pequeno porte ou 
cooperativa, terá 48 (quarenta e oito) horas para oferecer proposta inferior a então mais bem classificada, 
através do “chat de mensagens”, sob pena de preclusão de seu direito. 

14.1.1.4 Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa exercite o seu direito de apresentar 
proposta inferior a mais bem classificada, terá, a partir da apresentação desta no “chat de mensagens”, 
conforme estabelece o item 12.4.1 deste edital para encaminhar a documentação de habilitação e proposta de 
preços. 

14.1.5 O julgamento da habilitação das microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas obedecerá 
aos critérios gerais definidos neste edital, observadas as particularidades de cada pessoa jurídica. 

14.1.6 Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, será assegurado às microempresas, 
empresas de pequeno porte e cooperativas um prazo adicional de 05 (cinco) dias úteis para a regularização da 
documentação, contados a partir da notificação da irregularidade pelo(a) Pregoeiro(a). O prazo de 05 (cinco) 
dias úteis poderá ser prorrogado por igual período se houver manifestação expressa do interessado antes do 
término do prazo inicial. 

14.2 Nos termos do art. 4º, parágrafos 1º, 2º e 3º da Lei nº 14.133/2021, o tratamento diferenciado a que se 
refere este tópico não se aplica: 

a) no caso de licitação para aquisição de bens ou contratação de serviços em geral, ao item cujo valor 
estimado for superior à receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno 
porte; 

b) no caso de contratação de obras e serviços de engenharia, às licitações cujo valor estimado for superior à 
receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. 

14.2.1 A obtenção dos benefícios a que se refere este tópico fica limitada às microempresas e às empresas de 
pequeno porte que, no ano-calendário de realização da licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a 
Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de 
enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo o órgão ou entidade exigir do licitante declaração 
de observância desse limite na licitação. 

14.2.2 Nas contratações com prazo de vigência superior a 1 (um) ano, será considerado o valor anual do 
contrato para a aplicação dos limites previstos na Lei nº. 14.133/21. 

15 – DOS RECURSOS  

15.1 A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou inabilitação de licitantes, 
à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº 14.133, de 2021. 

15.2 O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura da ata. 
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15.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitação ou 
inabilitação do licitante: 

15.3.1 a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusão; 

15.3.2 o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 10 (dez) minutos; 

15.3.3 o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação ou de lavratura da 
ata de habilitação ou inabilitação; 

15.3.4 na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da Lei nº 14.133, de 2021, o 
prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação da ata de julgamento. 

15.4 Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 

15.5 O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, a qual poderá 
reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a 
autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez) dias úteis, contado do recebimento 
dos autos. 

15.6 Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.  

15.7 O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 (três) dias úteis, 
contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso, assegurada a vista 
imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

15.8 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que 
sobrevenha decisão final da autoridade competente.  

15.9 O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 

15.10 Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no sítio eletrônico 
https://licitanet.com.br. 

16 – DO REGISTRO DE PREÇOS E DO FORNECIMENTO 

16.1 A autoridade competente convocará o (s) adjudicatário (s) classificado (s) em primeiro lugar por item para, 
dentro do prazo de 03 (três) dias úteis, a contar da data de recebimento da notificação, assinar a Ata de 
Registro de Preços, cuja minuta integra este Edital, sob pena de decair do direito ao registro de preços, 
podendo, ainda, sujeitar-se às penalidades cabíveis. 

16.1.1 O prazo para assinatura da Ata poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, quando solicitado 
pela parte, durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administração 
Municipal. 

16.2 Durante a vigência da Ata de Registro de Preços, a Administração Municipal poderá convocar os 
adjudicatários remanescentes, na ordem de classificação, para assinar a Ata de Registro de Preços ao 
respectivo valor registrado, na seguinte hipótese: 

16.2.1 Inexecução contratual pelo primeiro classificado por qualquer motivo e consequente cancelamento da 
Ata, inclusive em caso fortuito ou de força maior; 

16.3 Os adjudicatários convocados terão o mesmo prazo estabelecido no subitem 16.1 e 16.1.1 para assinar a 
Ata de Registro de Preços com o saldo estimado para o item e o período remanescente da Ata anterior. 

16.4 O(s) detentor(es) da(s) Ata (s) não se eximirá (ao) das penalidades correspondentes, na hipótese de 
inexecução contratual. 



 

Prefeitura Municipal de Teófilo Otoni 
DIVISÃO DE LICITAÇÃO 

Av. Luiz Boali, 230, Centro – CEP 39.802-000 – Telefone: (33) 3536-5819 
Email: licitacao@teofilootoni.mg.gov.br  

 

12 

 

16.5 Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Preços, a empresa registrada fica obrigada a 
executar/fornecer os serviços/produtos, nas quantidades indicadas pela Divisão de Material e Patrimônio em 
cada “Ordem de Fornecimento”. 

16.6 O Município de Teófilo Otoni não está obrigado a adquirir uma quantidade mínima dos bens, ficando a 
critério exclusivo seu, a definição da quantidade e do momento da aquisição. 

16.7 A existência do preço registrado não obriga o Município de Teófilo Otoni a adquirir os bens que dele 
poderão advir, facultada a utilização de outros meios, respeitada a legislação vigente, sendo assegurada à 
empresa registrada, preferência em igualdade de condições. 

16.8 A empresa que fornecer os bens que não correspondam às especificações da Ata de Registro de Preços 
deverá arcar com os prejuízos causados à administração municipal. 

16.9 Constituem motivos para o cancelamento da Ata de Registro dos Preços as situações referidas no artigo 
137 da Lei Federal n° 14.133/2021 e legislação municipal pertinente. 

16.10 É facultada à comissão ou autoridade responsável pelo recebimento dos bens, a promoção de diligência 
e/ou solicitação de amostra dos produtos licitados, destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do 
processo, vedada inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar originariamente da 
proposta. 

17 – DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR REGISTRADO 

17.1 A Ata de Registro de Preços a ser firmada com a licitante vencedora incluirá as condições estabelecidas 
neste instrumento convocatório e seus anexos, necessárias à fiel execução do objeto desta licitação. 

17.2 O prazo de vigência da Ata de Registro de Preço será de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por 
igual período, contados a partir da data de assinatura, podendo a administração substituir a ata de registro de 
preço por outro instrumento previsto na lei 14.133 de 2021. 

17.3 Os bens licitados deverão ser entregues dentro do melhor padrão de qualidade. 

17.4 O fornecedor registrado é obrigado a substituir, de imediato, às suas expensas, o objeto do contrato em 
que se verificar (em) vícios, defeitos, incorreções e outros. 

17.5 A Ata de Registro de Preços firmada com o Município de Teófilo Otoni não poderá ser objeto de cessão, 
transferência ou subcontratação, sob pena de aplicação de sanção, inclusive rescisão. 

17.6 O Fornecedor Registrado obriga-se a manter, durante toda a vigência do referido Registro, em 
compatibilidade com as obrigações por ela assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 
exigidas na licitação, devendo comunicar ao Contratante, imediatamente, qualquer alteração que possa 
comprometer a manutenção do contrato. 

17.7 A tolerância do Município de Teófilo Otoni com qualquer atraso ou inadimplemento por parte do 
Fornecedor Registrado não importará, de forma alguma, em alteração contratual ou novação, podendo o 
Município exercer seus direitos a qualquer tempo. 

17.8 A recusa injustificada do Fornecedor Registro em assinar a Ata de Registro de Preços, aceitar ou retirar o 
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administração, caracteriza o descumprimento total 
da obrigação assumida, sujeitando-se às sanções legalmente estabelecidas. 

18 - DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

18.1 O fornecedor terá seu registro cancelado nas seguintes hipóteses: 

18.1.1 Descumprir as condições da Ata de Registro de Preços; 
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18.1.2 Não retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela 
Administração, sem justificativa aceitável; 

18.1.3 Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar superior àqueles praticados no 
mercado; 

18.1.4 Tiver presentes razões de interesse público. 

18.2 O cancelamento de registro, nas hipóteses previstas, assegurados o contraditório e a ampla defesa, será 
formalizado por despacho da Secretária Municipal de Administração. 

18.3 O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu registro de preço na ocorrência de fato 
superveniente que venha comprometer a perfeita execução contratual, decorrentes de caso fortuito ou de força 
maior, devidamente comprovado. 

19 – DA FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO 

19.1 A área competente para fiscalizar e acompanhar é a Secretaria Municipal de Administração, observado o 
artigo 140, da Lei Federal no 14.133/2021. 

19.2 O Município de Teófilo Otoni reserva-se o direito de não receber os itens em desacordo com o previsto 
neste ato convocatório, podendo rescindir o contrato. 

20 – DA CONTRATAÇÃO COM OS FORNECEDORES 

20.1 A contratação com o fornecedor registrado, de acordo com a necessidade do órgão, será formalizada por 
intermédio de instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa, autorização de compra ou 
outro instrumento similar, conforme disposto no artigo 95 da Lei nº 14.133, de 2021. 

20.2 As condições de fornecimento constam do Termo de Referência e da Ata de Registro de Preços, e 
poderão ser detalhadas, em cada contratação específica, no respectivo pedido de contratação. 

20.3 O órgão convocará o fornecedor com preço registrado em Ata para, a cada contratação, no prazo de 03 
(três) dias, efetuar a retirada da Nota de Empenho ou instrumento equivalente, ou assinar o Contrato, se for o 
caso, sob pena de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no Edital e na Ata de 
Registro de Preços. 

20.4 Esse prazo poderá ser prorrogado, por igual período, por solicitação justificada do fornecedor e aceita pela 
Administração. 

20.5 A Contratada deverá manter durante toda a execução da contratação, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação. 

20.6 Durante a vigência da contratação, a fiscalização será exercida por um representante do Contratante, ao 
qual competirá registrar em relatório todas as ocorrências e as deficiências verificadas e dirimir as dúvidas que 
surgirem no curso da execução contratual, de tudo dando ciência à Administração. 

21 – DO PAGAMENTO 

21.1 O pagamento decorrente da concretização do objeto desta licitação será efetuado pela Tesouraria do 
Município de Teófilo Otoni, por processo legal, após a comprovação do fornecimento, nas condições exigidas e 
apresentação dos documentos fiscais devidos, em 30 (trinta) dias corridos após apresentação da Nota Fiscal. 

21.2 O pagamento somente será efetuado após o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura 
apresentada pela Contratada. 

21.3 O “atesto” fica condicionado à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela 
Contratada e do regular cumprimento das obrigações assumidas. 
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21.4 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes à contratação, ou, 
ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará pendente até que a Contratada 
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação 
da regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para o contratante. 

21.5 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituído pelo artigo 12 da Lei Complementar 
nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção quanto aos impostos e contribuições abrangidos pelo referido regime, 
em relação às suas receitas próprias, desde que, a cada pagamento, apresente a declaração de que trata o 
artigo 6° da Instrução Normativa RFB n° 1234/2012, alterada pela IN 1540 de 05 de janeiro de 2015. 

21.6 O pagamento será efetuado por meio de Ordem Bancária de Crédito, mediante depósito em conta-
corrente, na agência e estabelecimento bancário indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na 
legislação vigente. 

21.7 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para 
pagamento. 

21.8 O contratante não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela Contratada, 
que porventura não tenha sido acordada no contrato. 

21.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha concorrido, de alguma 
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de correção monetária devida pelo Contratante, entre a data 
do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicação da seguinte fórmula: 

EM = I x N x VP, sendo: 

EM = Encargos moratórios; 

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 

VP = Valor da parcela a ser paga. 

I = Índice de correção monetária = 0,00016438, assim apurado: 

I = (TX) I                      I = (6/100)                     I= 0,00016438 

                                            365                        TX = Percentual da Taxa Anual = 6% 

22 – DO REAJUSTE E DA REVISÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

22.1 Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados conforme legislação própria; 

22.1.1 Na hipótese de sobrevirem fatos imprevisíveis ou previsíveis, porém de consequências incalculáveis, 
retardadores ou impeditivos da execução do ajustado, ou ainda, em caso de força maior, caso fortuito, ou fato 
de príncipe, configurando álea econômica extraordinária e extracontratual, a relação que as partes pactuaram 
inicialmente entre os encargos do Fornecedor Registrado e a retribuição do município de Teófilo Otoni para a 
justa remuneração do fornecimento, poderá ser revisada, objetivando a manutenção do equilíbrio econômico-
financeiro inicial da Ata de Registro de Preços. 

22.1.2 Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterado ou extintos, bem como a superveniência de 
disposições legais, quando ocorridas após a data de apresentação da proposta, de comprovada repercussão 
nos preços registrados, implicarão a revisão destes, para mais ou menos, conforme o caso. 

22.1.3 Na hipótese de solicitação de revisão de preços pelo Fornecedor Registrado, esta deverá demonstrar a 
quebra do equilíbrio econômico-financeiro do contrato, por meio de apresentação de planilha(s) detalhada(s) de 
custos nas quais constarão a situação anterior e a situação atual que eventualmente justificarão o reajuste da 
Ata de Registro de Preços, bem como documentação correlata (lista de preços de fabricantes, notas fiscais de 
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aquisição de produtos e/ou matérias primas, etc) que comprovem que o registro dos preços tornou-se inviável 
nas condições inicialmente avençadas. 

22.1.4 Na hipótese de solicitação de revisão de preços pelo Município de Teófilo Otoni, esta deverá comprovar 
o rompimento do equilíbrio econômico-financeiro do Registro de Preços, sem prejuízo da municipalidade. 

22.1.5 Fica facultado ao Município de Teófilo Otoni realizar ampla pesquisa de mercado para subsidiar, em 
conjunto com a análise dos requisitos dos itens anteriores, a decisão quanto à revisão de preços solicitada pelo 
Fornecedor Registrado. 

22.1.6 A eventual autorização da revisão dos preços registrados será concedida após análise técnica e jurídica 
do Município de Teófilo Otoni, porém contemplará as entregas realizadas a partir da data do protocolo do 
pedido no Protocolo Geral do Município de Teófilo Otoni. 

22.1.6.1 Enquanto eventuais solicitações de revisão de preços estiverem sendo analisadas, o Fornecedor 
Registrado não poderá suspender o fornecimento, e os pagamentos serão realizados conforme preços 
vigentes. 

22.1.6.2 O Fornecedor Registrado deverá, quando autorizada a revisão dos preços, lavrar Termo Aditivo com 
os preços revisados e emitir Nota de Empenho complementar inclusive para cobertura das diferenças devidas, 
sem juros e correção monetária, em relação aos fornecimentos realizados após o protocolo do pedido de 
revisão. 

23 – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

23.1 Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:  

23.1.1 Deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer documento que 
tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame; 

23.1.2 Salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado, não mantiver a proposta, em 
especial quando: 

a) não enviar a proposta adequada ao último lance ofertado ou após a negociação;  

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;  

c) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou  

d) deixar de apresentar amostra; 

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital;  

23.1.3 Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando 
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

23.1.4 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou a aceitar ou retirar o 
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração; 

23.1.5 Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração falsa 
durante a licitação 

23.1.6 Fraudar a licitação 

23.1.7 Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando: 

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;  

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;  
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c) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;  

23.1.8 Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação 

23.1.9 Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013. 

23.2 Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, aplicar aos 
licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e criminal:  

23.2.1 advertência;  

23.2.2 multa; 

23.2.3 impedimento de licitar e contratar e 

23.2.4 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes 
da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 

23.3 Na aplicação das sanções serão considerados: 

23.3.1 a natureza e a gravidade da infração cometida; 

23.3.2 as peculiaridades do caso concreto; 

23.3.3 as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

23.3.4 os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

23.3.5 a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos 
órgãos de controle. 

23.4 A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, 
recolhida no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da comunicação oficial.  

23.4.1 Para as infrações previstas nos itens 23.1.1, 23.1.2 e 23.1.3, a multa será de 0,5% a 15% do valor do 
contrato licitado. 

23.4.2 Para as infrações previstas nos itens 23.1.4, 23.1.5, 23.1.6, 23.1.7 e 23.1.8 a multa será de 15% a 30% 
do valor do contrato licitado. 

23.5 As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar 
ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à penalidade de multa. 

23.6 Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias 
úteis, contado da data de sua intimação. 

23.7 A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em decorrência das 
infrações administrativas relacionadas nos itens 23.1.1, 23.1.2 e 23.1.3, quando não se justificar a imposição 
de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública 
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) anos. 

23.8 Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, 
em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 23.1.4, 23.1.5, 23.1.6, 23.1.7 e 23.1.8, bem como 
pelas infrações administrativas previstas nos itens 23.1.1, 23.1.2 e 23.1.3 que justifiquem a imposição de 
penalidade mais grave que a sanção de impedimento de licitar e contratar, cuja duração observará o prazo 
previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021. 

23.9 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou em 
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, descrita no item 23.1.3, 
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caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades e à imediata perda 
da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade promotora da licitação.  

23.10 A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar e de 
declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de 
responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, que 
avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de 15 (quinze) 
dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda 
produzir.  

23.11 Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, multa e 
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à autoridade que tiver 
proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias úteis, encaminhará o 
recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão no prazo máximo de 20 
(vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

23.12 Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação, e 
decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 

23.13 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida até que 
sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

23.14 A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral dos danos causados. 

24 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

24.1 Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 

24.2 Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a realização do 
certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no 
mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em contrário, pelo(a) 
Pregoeiro(a). 

24.3 Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o horário de 
Brasília - DF. 

24.4 A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

24.5 As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da disputa 
entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a 
finalidade e a segurança da contratação.  

24.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a 
Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou 
do resultado do processo licitatório. 

24.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do início e incluir-
se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administração. 

24.8 A inobservância das exigências formais não essenciais não importará o afastamento do licitante, desde 
que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do interesse público. 

24.9 Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças que 
compõem o processo, prevalecerão as deste Edital. 
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24.10 O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações Públicas 
(PNCP) e no endereço eletrônico https://licitanet.com.br ou www.teofilootoni.mg.gov.br. 

24.11 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

24.11.1 Anexo I – Termo de Referência; 

24.11.2 Anexo II – Modelo de Declaração de Microempresa e de Empresa de Pequeno Porte; 

24.11.3 Anexo III – Modelo de Carta de Apresentação de Proposta Final para Fornecimento; 

24.11.4 Anexo IV – Minuta da Ata de Registro de Preços; 

24.11.5 Anexo V – Minuta do Contrato. 

24.12 O foro designado para julgamento de quaisquer questões judiciais resultantes deste edital será o da 
Comarca de Teófilo Otoni. 

 

Teófilo Otoni, 20 de maio de 2024. 

 

 

                                                          CLARISSA MOURA 

AGENTE DE CONTRATAÇÃO 
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ANEXO I 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

PROCESSO LICITATÓRIO N° 064/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 025/2024 

 

1 DO OBJETO 

1.1 O presente termo de Referência tem por objeto o “REGISTRO DE PREÇO PARA FUTURA E EVENTUAL 
AQUISIÇÃO DE LANCHES PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS DA 
PREFEITURA MUNICIPAL DE TEÓFILO OTONI/MG”, conforme condições, quantidades, exigências e 
estimativas estabelecidas do Estudo Técnico Preliminar - ETP. 

1.2 O objeto desse Termo de Referência é comum, nos termos do Artigo 28º, inciso I da lei 14.133 de 2021, 
devendo assim ser processado na modalidade de licitação Pregão, na forma Eletrônica e através do Sistema de 
Registro de Preços com fulcro no art.40, inciso II da referida lei. 

1.3 Especificações e quantitativos: 

ITEM 
EXCL. 

ME-EPP 
DESCRIÇÃO UNID. QUANTIDADE 

1 SIM 
AGUA MINERAL SEM GAS 500 ML – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

FRF 15.000 

2 SIM 
AGUA MINERAL SEM GAS COPO 200 ML – ITEM EXCLUSIVO 
PARA ME/EPP 

UNU 20.000 

3 SIM 

BEBIDA LACTEA UHT 200 ML SABORES VARIADOS, POLPA 
DE FRUTA.SORO DE LEITE E/OU SORO DE LEITE EM PÓ 
RECONSTITUÍDO,LEITE INTEGRAL E/OU LEITE EM PÓ 
INTEGRAL RECONSTITUÍDO, AÇÚCAR, PREPARADO DE 
FRUTAS MAMÃO, MAÇÃ E BANANA (AÇÚCAR, POLPA DE 
FRUTAS, ÁGUA, AROMA IDÊNTICO AO NATURAL DE MAÇÃ, 
AROMA IDÊNTICO AO NATURAL DE MAMÃO PAPAYA, 
CORANTES NATURAIS URUCUM E CARMIM DE 
COCHONILHA, ESPESSANTE CARRAGENA, ACIDULANTE 
ÁCIDO CÍTRICO),GORDURA VEGETAL, LEITE EM PÓ 
INTEGRAL, VITAMINAS A, B1, B6, C, E, PPE ÁCIDO 
PANTOTÊNICO, ESPESSANTES AMIDO 
MODIFICADO,GUAR,CARBOXIMETIL CELULOSE SÓDICA E 
CARRAGENA, ESTABILIZANTESCITRATO DE SÓDIO, 
FOSFATO DISSÓDICO E FOSFATO TRISSÓDICO E 
AROMAIDÊNTICO AO NATURAL DE BANANA. – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 5.000 

4 SIM 
BISCOITO DE POLVILHO PACOTE 1 KG ESCALDADO – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 1.600 
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5 SIM 

BISCOITO WAFER PACOTE 120 G SABORES VARIADOS, 
CONTENDO 120 G, INGREDIENTES : AÇÚCAR,FARINHA DE 
TRIGO FORTIFICADA COM FERRO E ÁCIDO 
FÓLICO,GORDURA VEGETAL (SOJA, PALMA), CACAU EM PÓ, 
SAL, EMULSIFICANTE LECITINA DE SOJA (INS 322), 
AROMATIZANTE, FERMENTO QUÍMICO BICARBONATO DE 
SÓDIO (INS 500II). CONTÉM GLÚTEN. CONTÉM TRAÇOS DE 
LEITE OU DERIVADOS, NOZES, AMENDOIM E COCO. – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 3.000 

6 SIM 

BOLACHA INTEGRAL PACOTE 165G COMPOSTO DE 
FARINHA DE TRIGO ENRIQUECIDA COM FERRO E ÁCIDO 
FÓLICO, AÇÚCAR, GRANOLA, GORDURA VEGETAL, AVEIA 
EM FLOCOS, FARINHA DE AVEIA INTEGRAL, FARELO DE 
TRIGO, MARGARINA, FLOCOS DE ARROZ, LEITE INTEGRAL, 
PERMEADO DE SORO DE LEITE, AÇÚCAR INVERTIDO, 
FARINHA DE TRIGO INTEGRAL, POLIDEXTROSE, FARINHA 
DE CENTEIO INTEGRAL, SAL, EMULSIFICANTE' LECITINA DE 
SOJA (INS 322), FERMENTOS QUÍMICOS' BICARBONATO DE 
AMÔNIO (INS 503II) E BICARBONATO DE SÓDIO (INS 500II) E 
AROMATIZANTES. CONTÉM TRAÇOS DE AMENDOIM, 
AMÊNDOAS, AVELÃ, CASTANHA DE CAJU, CEVADA, 
GERGELIM, NOZES E OVOS E DERIVADOS. – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 400 

7 SIM 

BOLACHA TIPO PIT STOP 115 G SABORES, EMBALAGEM 
PLÁSTICA CONTENDO 24G, COM 6 BISCOITOS EM CADA 
EMBALAGEM SABORES, ENTREGA MENSAL DE NO MÍNIMO 
50 PACOTES. SABOR QUEIJO, PIZZA E PRESUNTO. – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 1.750 

8 SIM 
BOLACHA RECHEADA 115 G SABOR ARTIFICIAL, SABORES 
VARIADOS. – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 3.000 

9 SIM 

BOLACHA TIPO PIT STOP INTEGRAL PACOTE144G 
SABORES, EMBALAGEM PLÁSTICA CONTENDO 24G, COM 6 
BISCOITOS EM CADA EMBALAGEM SABORES, ENTREGA 
MENSAL DE NO MÍNIMO 50 PACOTES. – ITEM EXCLUSIVO 
PARA ME/EPP 

UNU 1.750 

10 SIM 

BOLINHO RECHEADO 40 G AROMATIZADO 
ARTIFICIALMENTE, VITAMINADO, EMBALAGEM PLÁSTICA. 
ENTREGA PARCELADA MÍNIMO DE 50 UNIDADES POR MÊS. 
– ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 2.500 

11 SIM 
BOLO BANANA ASSADEIRA GRANDE MEDINDO 40 X 60 CM – 
ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 160 

12 SIM 

BOLO CENOURA COM COBERTURA CHOCOLATE 
ASSADEIRA GRANDE MEDINDO 40 X 60 CM – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 200 

13 SIM BOLO CHOCOLATE ASSADEIRA GRANDE MEDINDO 40 X 60 KGK 160 
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CM – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

14 SIM 
BOLO COCO FORMA REDONDA. ASSADEIRA GRANDE 
MEDINDO 40 X 60 CM – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 160 

15 SIM 
BOLO COM COBERTURA DE FAROFA ASSADEIRA 40 X 60 
CM – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 250 

16 SIM 

BOLO COMUM, TRIGO CONTENDO LEITE, MANTEIGA, OVOS, 
AÇUCAR, FARINHA DE TRIGO E FERMENTO EM PÓ, 
ASSADEIRA GRANDE MEDINDO 40 X 60 CM. DIVERSOS 
SABORES. – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 180 

17 SIM 
BOLO FUBÁ ASSADEIRA GRANDE MEDINDO 40 X 60 CM – 
ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 200 

18 SIM 
BOLO LARANJA ASSADEIRA GRANDE MEDINDO 40 X 60 CM 
– ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 160 

19 SIM 

BOMBINHA TEMPERADA CONTENDO FARINHA DE TRIGO, 
OVO, SALSINHA, CEBOLINHA VERDE, QUEIJO. – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 160 

20 SIM 
BRIOCHE CONTENDO FARINHA DE TRIGO, AÇÚCAR, OVOS, 
LEITE, MANTEIGA. – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 100 

21 SIM 
CROISSANT COM RECHEIO DE PRESUNTO – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 60 

22 SIM 
EMPADAO DE FRANGO ASSADEIRA 32 CM X 46 CM. – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 140 

23 SIM 
ENROLADINHO DE FRANGO ASSADO – ITEM EXCLUSIVO 
PARA ME/EPP 

KGK 100 

24 SIM 
FOCACCIA DE FRANGO COM PALMITO - ASSADEIRA 40 CM 
X 60 CM. – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 160 

25 SIM 

IOGURTE FRUTAS 100 G SABORES VARIADOS (AMEIXA, 
CÔCO, MAÇÃ, MORANGO, PÊSSEGO E OUTROS). – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 3.000 

26 SIM 

LANCHE KIT 01 SANDUICHE DE PRESUNTO E MUSSARELA, 
01 SUCO NATURAL DE CAIXINHA, 01 BARRA DE CEREAL, 01 
FRUTA. EMBALADO EM BANDEJA DE ISOPOR E PLÁSTICO 
FILME. – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 5.000 

27 SIM 
LANCHE KIT CACHORRO QUENTE COM REFRIGERANTE 200 
ML – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 1.200 

28 SIM 

LANCHE KIT IOGURTE 200ML E 01 PÃO DE QUEIJO 50 G. 
EMBALADO EM BANDEJA DE ISOPOR E PLÁSTICO FILME. – 
ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 2.000 

29 SIM 

LANCHE KIT PAO TIPO HOT DOG COM QUEIJO PRATO OU 
MUSSARELA, 01 SUCO NATURAL 200ML EMLEMBALADO EM 
BANDEJA DE ISOPOR E PLÁSTICO FILME. – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 500 
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30 SIM 

LANCHE KIT SACHÊ DE BISCOITO SALGADO DE 25 G, 01 
SUCO NATURAL 200ML, 01 BARRA DE CEREAL – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KTK 10.000 

31 NÃO 

LANCHE KIT SACHÊ DE BISCOITO SALGADO DE 25 G, 01 
SUCO NATURAL 200ML, 1 MAÇÂ. – ITEM PARA AMPLA 
CONCORRÊNCIA 

UNU 11.250 

32 SIM 

LANCHE KIT SALGADO 100 G E SUCO DE 200ML CONTENDO 
5 MINISSALGADOS COM RECHEIOS DIVERSOS (COXINHA, 
QUIBE, BOLINHA DE QUEIJO, PASTEL DE VENTO, EMPADA), 
EMBALADO EM BANDEJA DE ISOPOR E PLÁSTICO FILME. – 
ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 4.000 

33 SIM 

LANCHE KIT SANDUICHE HAMBURGUER E REFRIGERANTE 
200 ML EMBALADO EM BANDEJA DE ISOPOR E PLÁSTICO 
FILME. – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 1.000 

34 SIM MINI BOLINHO 50 G – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP UNU 2.500 

35 SIM 
MINI PAO RECHEADO COM MOLHO DE SALSICHA 200 G – 
ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 10.000 

36 NÃO 
MINI REFRIGERANTE 250ML / FD 12 UNID – ITEM PARA 
AMPLA CONCORRÊNCIA 

UNU 3.000 

37 SIM 
MINI SALGADO COXINHA DE FRANGO COM CATUPIRY – 
ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 400 

38 SIM 
MINI SALGADO CROQUETE CARNE BOVINA – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 400 

39 SIM 
MINI SALGADO EMPADA DE FRANGO – ITEM EXCLUSIVO 
PARA ME/EPP 

KGK 300 

40 SIM 
MINI SALGADO ENROLADINHO DE SALSICHA – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KG 400 

41 SIM 
MINI SALGADO ESFIRRA FECHADA DE CARNE – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 400 

42 SIM 
MINI SALGADO HAMBURGUER – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

UNU 800 

43 SIM 
MINI SALGADO PASTEL ASSADO DE FRANGO – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 200 

44 SIM 
MINI SALGADO PASTEL DE VENTO RECHEIO CARNE BOVINA 
– ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 600 

45 SIM 
MINI SALGADO PASTEL PORTUGUES RECHEIO FRANGO – 
ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 300 

46 SIM PAO CEBOLA – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP KGK 120 

47 NÃO 
PAO DE DOCE MINIMO 50 GR – ITEM PARA AMPLA 
CONCORRÊNCIA 

KGK 7.500 

48 SIM 
PÃO DE NATAL 700 G FEITO COM MASSA DE BRIOCHE COM 
BAUNILHA, FRUTAS CRISTALIZADAS E GOIABADA – ITEM 

UNU 2.000 
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EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

49 SIM 
PAO DE QUEIJO TRADICIONAL – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

KGK 1.000 

50 NÃO 
PAO DE SAL FRANCES MINIMO 50 GR – ITEM PARA AMPLA 
CONCORRÊNCIA 

KGK 15.000 

51 NÃO 
PAO PARA CACHORRO QUENTE 50 G – ITEM PARA AMPLA 
CONCORRÊNCIA 

KGK 7.500 

52 SIM 
REFRIGERANTE 2 LITROS UVA – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

UNU 200 

53 SIM REFRIGERANTE 2L COLA – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP UNU 800 

54 SIM 
REFRIGERANTE 2L GUARANA – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

UNU 900 

55 SIM 
REFRIGERANTE 2L LARANJA – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

UNU 800 

56 SIM RISOLE DE MILHO – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP KGK 200 

57 SIM ROSCA AMANTEIGADA – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP KGK 60 

58 SIM 

ROSQUINHA CHOCOLATE 400 G INGREDIENTES: FARINHA 
DE TRIGO ENRIQUECIDA COM FERRO E ÁCIDO FÓLICO, 
AÇÚCAR, GORDURA VEGETAL, AÇÚCAR INVERTIDO, 
CREME DE MILHO OU AMIDO DE MILHO, CARBONATO DE 
CÁLCIO, CACAU, CORANTE: CARAMELO (E150D), SAL, 
FERMENTOS QUÍMICOS: BICARBONATO DE AMÔNIO, 
BICARBONATO DE SÓDIO E PIROFOSFATO ÁCIDO DE 
SÓDIO, ESTABILIZANTE: LECITINA DE SOJA, COMPOSTO 
VITAMÍNICO (NIACINA (VITAMINA B3), TIAMINA (VITAMINA 
B1), RIBOFLAVINA (VITAMINA B2) E VITAMINA B6), 
AROMATIZANTE. CONTÉM GLÚTEN. CONTÉM SOJA E 
TRAÇOS DE LEITE E GERGELIM. – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

UNU 1.500 

59 SIM 

ROSQUINHA LEITE 400G INGREDIENTES: FARINHA DE 
TRIGO ENRIQUECIDA COM FERRO E ÁCIDO FÓLICO, 
AÇÚCAR, GORDURA VEGETAL, CREME DE MILHO OU AMIDO 
DE MILHO, AÇÚCAR INVERTIDO, LEITE DESNATADO EM PÓ, 
CARBONATO DE CÁLCIO, SAL, FERMENTOS QUÍMICOS: 
BICARBONATO DE AMÔNIO, BICARBONATO DE SÓDIO E 
PIROFOSFATO ÁCIDO DE SÓDIO, ESTABILIZANTE: LECITINA 
DE SOJA, COMPOSTO VITAMÍNICO (NIACINA (VITAMINA B3), 
TIAMINA (VITAMINA B1), RIBOFLAVINA (VITAMINA B2) E 
VITAMINA B6), AROMATIZANTES. CONTÉM GLÚTEN. 
CONTÉM SOJA, LEITE E TRAÇOS DE GERGELIM. – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

KGK 1.500 

60 SIM 
SANDUÍCHE COM RECHEIO DE PRESUNTO E QUEIJO – ITEM 
EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 1.000 
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61 SIM 
SANDUICHE NATURAL, FRANGO, MAIONESE, CENOURA E 
AZEITONA. – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 400 

62 SIM SEQUILHOS – ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP KGK 100 

63 SIM 
SONHO COM RECHEIO GOIABADA – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

UNU 1.000 

64 SIM 
SUCO NATURAL 200ML SABORES – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

UNU 2.600 

65 SIM 

SUCO NATURAL DIVERSOS SABORES INGREDIENTES: 
FARINHA DE TRIGO ENRIQUECIDA COM FERRO E ÁCIDO 
FÓLICO, AÇÚCAR, GORDURA VEGETAL, AÇÚCAR 
INVERTIDO, CREME DE MILHO OU AMIDO DE MILHO, 
CARBONATO DE CÁLCIO, CACAU, CORANTE: CARAMELO 
(E150D), SAL, FERMENTOS QUÍMICOS: BICARBONATO DE 
AMÔNIO, BICARBONATO DE SÓDIO E PIROFOSFATO ÁCIDO 
DE SÓDIO, ESTABILIZANTE: LECITINA DE SOJA, COMPOSTO 
VITAMÍNICO (NIACINA (VITAMINA B3), TIAMINA (VITAMINA 
B1), RIBOFLAVINA (VITAMINA B2) E VITAMINA B6), 
AROMATIZANTE. CONTÉM GLÚTEN. CONTÉM SOJA E 
TRAÇOS DE LEITE E GERGELIM. – ITEM EXCLUSIVO PARA 
ME/EPP 

LTL 2.000 

66 SIM 
SUCO NATURAL LIGHT/DIET 1 LT SABORES VARIADOS. – 
ITEM EXCLUSIVO PARA ME/EPP 

UNU 1.150 

67 SIM 

LANCHE KIT SACHÊ DE BISCOITO SALGADO DE 25 G, 01 
SUCO NATURAL 200ML, 1 MAÇÂ. – ITEM COM COTA DE 25% 
PARA ME/EPP 

UNU 3.750 

68 SIM 
MINI REFRIGERANTE 250ML / FD 12 UNID – ITEM COM COTA 
DE 25% PARA ME/EPP 

UNU 1.000 

69 SIM 
PAO DE DOCE MINIMO 50 GR – ITEM COM COTA DE 25% 
PARA ME/EPP 

KGK 2.500 

70 SIM 
PAO DE SAL FRANCES MINIMO 50 GR – ITEM COM COTA DE 
25% PARA ME/EPP 

KGK 5.000 

71 SIM 
PAO PARA CACHORRO QUENTE 50 G – ITEM COM COTA DE 
25% PARA ME/EPP 

KGK 2.500 

 

2 DA JUSTIFICATIVA  

2.1 O Município de Teófilo Otoni promove durante o ano uma gama variada de eventos, como seminários, palestras, 
conferências e workshops, organizados pela administração pública municipal. Essas iniciativas têm como público-
alvo não apenas os servidores públicos e autoridades locais, mas também membros da comunidade e convidados 
externos. Como anfitrião desses eventos, a administração municipal tem o compromisso de assegurar um ambiente 
propício para a troca de conhecimento e experiências, o que inclui fornecer uma alimentação adequada e de 
qualidade para os participantes. 
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2.2 Considerando esse amplo espectro de responsabilidades, a licitação para o fornecimento de lanches assume 
um papel de destaque na gestão municipal. Não se trata apenas de uma questão logística ou administrativa, mas 
sim de uma medida estratégica que visa garantir o atendimento às necessidades básicas da população, 
especialmente em momentos de fragilidade, como no caso de pacientes hospitalizados ou crianças em fase de 
aprendizado. A escolha criteriosa de fornecedores, portanto, não se limita apenas à oferta de produtos alimentícios, 
mas também implica a garantia de qualidade, segurança e regularidade no fornecimento dos alimentos. 

2.3 A secretaria de Administração tem a competência de planejamento, coordenação e controle de procedimentos 
de compras centralizadas de serviços e materiais de uso comum para atendimento às demandas de todos os 
órgãos da Administração Pública Municipal. 

2.4 A contratação centralizada proporciona uma melhoria nos procedimentos técnicos e administrativos, além da 
redução do número de processos licitatórios, auferindo a administração redução de custos operacionais e eficiência 
gerencial. 

2.5 A realização de elevados números de processos licitatórios, utilizando-se de distintas modalidades de licitação 
demanda elevados custos operacionais, administrativos e financeiros, além de dificultar a uniformização dos 
procedimentos e a aplicação das melhores práticas. 

2.6 A unificação e centralização do procedimento de aquisição de materiais e serviços proporcionam melhorias no 
planejamento da demanda física, orçamentária e financeira induzindo a um suprimento eficaz, reduzindo a 
disparidade de preços na aquisição de produtos da mesma natureza, além da possibilidade de economia de escala, 
contemplando novas tecnologias. 

2.7 O objeto aqui solicitado está ligado à aquisição de lanches para abastecimento das unidades administrativas do 
Município de Teófilo Otoni.  

2.8 O Pregão é modalidade de licitação a ser adotada quando o objeto licitado consistir em bem ou serviço comum. 
A lei 14.133 de 2021 regulamenta a licitação, na modalidade pregão, na forma eletrônica, para a aquisição de bens 
e a contratação de serviços comuns, incluídos os serviços comuns de engenharia, e dispõe sobre o uso da dispensa 
eletrônica, no âmbito da administração pública federal. 

2.9 A natureza do objeto do presente Termo, dadas suas características, enquadra-se da definição do artigo supra, 
haja vista os padrões de desempenho, qualidade e todas as suas características gerais e específicas serem as 
usuais do mercado e passíveis de descrições sucintas, podendo, portanto, serem licitados por meio do Pregão 
Eletrônico.  

2.10 A Lei 14.133 de 2021 no seu Art. 18, inciso VI prevê a possibilidade do valor estimado ou o valor máximo 
aceitável para a contratação, não constar expressamente do edital, possuindo caráter sigiloso e estando 
disponibilizado exclusiva e permanentemente aos órgãos de controle externo e interno.  

2.11 Esta secretaria então, opta pela não divulgação do orçamento estimado para que a possibilidade de 
negociação, prevista no Art. 20, inciso VI da Lei 14.133 de 2021.  

2.12 Em tese, a divulgação do valor estimado extingue a finalidade da negociação retratada no parágrafo anterior, 
pois o licitante vencedor ao verificar que sua proposta está dentro do estimado não demonstrará interesse em 
diminuir o seu valor por este já se encontrar dentro da média estimada, ou seja, não será alcançado o menor valor 
real.  

2.13 Visando o alcance de valores mais justos e vantajosos para a administração nas licitações municipais 
solicitamos que o presente certame licitatório seja realizado na modalidade pregão eletrônico/Registro de preços 
sem a divulgação em edital das informações sobre o valor estimado da licitação, devendo estas informações estar 
inseridas somente nos autos do processo e disponibilizadas exclusiva e permanentemente aos órgãos de controle 
externo e interno. 
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2.14 Fica assegurado a cota de 25% para as micro e pequenas empresas conforme Lei complementar 
123/2006. 

2.15 DA REGIONALIZAÇÃO – LOCAL  
2.15.1 A construção de todo processo licitatório exige o alinhamento dessas contratações ao planejamento 
estratégico da Administração, de modo a alcançar a eficiência, efetividade e eficácia na entrega de serviços à 
população. 
O produto dessa construção deve receber, ainda, análise de legalidade, para verificar a justaposição das decisões 
administrativas aos limites da Lei. Ocorre, porém, que, na análise do caso concreto, muitas vezes há conflito 
aparente de normas em que a valorização de uma norma pode aparentar ferir outra. 
Nesses casos, o foco deve ser mantido nos objetivos fundamentais do processo licitatório, exigindo a ponderação 
de valores para definição daquele apto a para alcançar o resultado de contratação mais vantajoso para a 
Administração. 
No caso da contratação aqui pretendida, em contraponto ao princípio da ampla competitividade, se apresenta a 
necessidade de restrição de participação na licitação apenas para o mercado local, exigindo a ponderação de 
princípios acima suscitada. 
Defende a secretaria requisitante, que a restrição neste certame se mostra mais adequada para tutelar os valores 
que envolvem o serviço a ser executado, o que encontra lastro nos princípios norteadores do Direito Administrativo, 
quais sejam o da razoabilidade, da eficiência, da eficácia, da supremacia do interesse público e, em especial, o 
princípio da efetividade, este último sob a perspectiva do resultado final mais vantajoso e adequado para a 
Administração Pública. 
Assim, veja que a presente delimitação decorre da comprovada e real necessidade de pronto atendimento das 
demandas do contrato. Estas, por sua natureza – necessita de um entrega de qualidade e rápido atendimento, 
tendo em vista a preservação da qualidade dos alimentos.  
215.2 Por certo que o ente público, diante do seu poder de compra, detém uma potente ferramenta para dar 
efetividade aos serviços contratados pelo município, mitigando, assim, a recorrência de contratações que não 
suprem a necessidade do órgão demandante e utilizando seu planejamento estratégico para agregar valor às 
compras governamentais. 
Destaque-se, por fim, que dentre as discussões no campo das políticas públicas, está o realinhamento do cidadão 
como foco da atividade administrativa, freando o ímpeto da cobrança burocrática que não tem um fim, em si mesma, 
pelo que o resultado da contratação deve ser mantido como o fim desejado e não apenas o cumprimento frio da Lei. 
2.15.3 Para tanto, a edição do Decreto Federal nº 8.538 de 06 de outubro de 2015 vem a respaldar a possibilidade 
de o processo licitatório ser realizado no âmbito local, nos seguintes termos:  
[.....] § 2º Para efeitos deste Decreto, considera-se: I - âmbito local - limites geográficos do Município onde será 
executado o objeto da contratação. II - âmbito regional - limites geográficos do Estado ou da região metropolitana, 
que podem envolver mesorregiões ou microrregiões, conforme definido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e 
Estatística - IBGE.  
2.15.4 Expostas tais razões e, analisando o objeto do processo em epígrafe, pode-se concluir que este deverá ser 
realizado de forma local, assim estabelecido como o perímetro territorial do Município de Teófilo Otoni, restringindo-
se às empresas localizadas neste Município. 
2.15.5 A presente delimitação decorre da comprovada e real necessidade de pronto atendimento das demandas. 
Estas, por sua natureza – aquisição de lanches conforme demandas e necessidades do município, como reunião e 
eventos que podem ocorrer conforme necessidade popular - podem surgir inesperadamente, porém, sua revolução, 
em muitos setores, precisa ocorrer de forma imediata, sob pena de perda de qualidade do alimento, deterioração 
e/ou prejuízos significativos aos serviços públicos e, conseqüentemente. 
2.15.5 A aquisição dos itens elencados neste edital, necessários à execução das atividades desenvolvidas pelos 
órgãos que compõem essa Administração Municipal, será feita de modo fracionado (justificar de acordo com a 
escolha), em pequenas quantidades e em prazo reduzido, sem possibilidade de definição prévia, com segurança, do 
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quantitativo a ser demandado no período, não existindo nenhum obstáculo técnico inibidor à participação de 
licitantes desta natureza sediados dentro dos limites pré-definidos.  
2.15.6 Vale ressaltar, que cotidianamente o município de Teófilo Otoni tem enfrentado problemas no que diz 
respeito à entrega de produtos cujos pedidos são realizados em pequenas quantidades, os quais demandam a 
necessidade de entrega mais urgente, o que por tal característica, se apresenta inviável para o fornecedor que se 
encontra sediado em localidade distante, não conseguindo atender de forma regular as requisições administrativas. 
Neste sentido, e considerando que o município de Teófilo Otoni enfrenta altas temperaturas durante a maior parte 
do ano, faz-se necessário, a rapidez da entrega dos alimentos, mas também, a sua constante e regular 
manutenção/substituição. 
2.15.7 Além do mais, em uma análise sistêmica da legislação sobre compras públicas, é preciso reconhecer que o 
procedimento licitatório realizado no âmbito local atende as políticas públicas a serem desenvolvidas pelo ente 
promovedor, por sua contribuição direta no desenvolvimento territorial, que se constitui como uma obrigação 
constitucional e, ainda, no caso do Município de Teófilo Otoni é definida como um dos seus objetivos fundamentais 
estabelecidos na Lei Orgânica Municipal, em seu art. 3º, VI, que é de gerir interesses locais como fator essencial de 
desenvolvimento da comunidade através da gestão pautada no princípio da eficiência. 

 

3 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA 

3.1 O Pregoeiro examinará a proposta mais bem classificada quanto à compatibilidade do preço ofertado com o 
valor estimado e à compatibilidade da proposta com as especificações técnicas do objeto. Tendo em vista, que o 
Julgamento da Proposta será o menor preço por Item. 

3.2 O Pregoeiro poderá solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de 
Teófilo Otoni/MG ou, ainda, de pessoas físicas ou jurídicas estranhas a ele, para orientar sua decisão. 

3.3 Não se considerará qualquer oferta de vantagem não prevista no Edital, inclusive financiamentos subsidiados 
ou a fundo perdido. 

3.4 Não se admitirá proposta que apresente valores simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os 
preços de mercado, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade da licitante, para os 
quais ela renuncie à parcela ou à totalidade de remuneração. 

3.5 Não serão aceitas propostas com valor unitário ou global superior ao estimado ou com preços manifestamente 
inexeqüíveis. 

3.5.1 Considerar-se-á inexeqüível a proposta que não venha a ter demonstrada sua viabilidade por meio de 
documentação que comprove que os custos envolvidos na contratação são coerentes com os de mercado do 
objeto deste Pregão. 

3.6 Será desclassificada a proposta que não corrigir ou não justificar eventuais falhas apontadas pelo Pregoeiro.  

 

4 DA ACEITABILIDADE DO OBJETO 

4.1 A Secretaria solicitante acompanhará a qualidade do item fornecido e as especificações em conformidade com 
esse termo de referência, devendo notificar a órgão gestor qualquer ocorrência de irregularidade. 

4.2 Caso fique constatada a irregularidade na entrega, o Fornecedor após comunicação a Secretaria solicitante, 
deverá saná-la no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas.  
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4.3 Em caso de irregularidade não sanada pelo vencedor, a Secretaria solicitante em conjunto com o gestor do 
contrato/ata responsável, reduzirá a termo os fatos ocorridos e encaminhará à autoridade competente do 
Município de Teófilo Otoni para aplicação de penalidades. 

4.4 Em caso de necessidade de providências por parte do vencedor, o prazo de pagamento será suspenso e 
considerado o fornecimento em atraso, sujeitando-a a aplicação de sanções estabelecidas na Lei e neste 
instrumento. 

4.5 Os itens deverão ser executados pelo licitante vencedor, conforme condições expressas nesse instrumento.  

4.6 O pagamento da nota fiscal fica condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento.  

4.7 O item, mesmo entregue e aceito, fica sujeito à substituição, desde que comprovada a pré-existência de 
defeitos, má fé do fornecedor ou condições inadequadas de transporte bem como alterações da estabilidade 
dentro do prazo de validade que comprometam a integridade dos serviços executados. 

4.8 A empresa deverá indicar na(s) nota(s) fiscal(is), além de outras informações exigidas de acordo com a 
legislação própria:  

- O nome do item;  

- A marca e o nome comercial;  

- O número do item entregue; 

- A quantidade correspondente a cada item; 

4.9 Não serão recebidos os produtos que, após confirmação, no ato da entrega, tenham sido transportados 
com outros produtos de natureza tóxica, que esteja com suas embalagens adulteradas ou, que o veículo 
de transporte apresente sujidades e/ou temperatura inadequada. 

4.10 Em caso de produtos com embalagens (latas, potes, etc.) não serão aceitos aquelas que estiverem 
enferrujadas, estufadas, amassadas, trincadas, apresentarem vazamentos, formação de espumas ou outro 
sinal de alteração dos produtos. 

4.11 O Fornecedor ficará responsável por vícios e/ou defeitos de fabricação ou desgaste anormal dos 
equipamentos e peças, obrigando-se a reparar o dano e substituir os produtos que se fizerem necessárias 
sem ônus para a Administração Pública, ocasionados pela execução dos serviços. 

 

5 DO VALOR ESTIMADO 

5.1 O valor total previsto da contratação será conforme média de ampla pesquisa realizada no mercado. 

 

6 DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

6.1 Nas licitações com sistema de registro de preços não é necessário a indicação de recursos orçamentários, nos 
termos do artigo 17, do Decreto Federal nº 11.462 de 31 de março de 2023, que regulamenta o Sistema de 
Registro de preços previsto no art. 82 a art. 86 da lei nº 14.133 de 1 de abril de 2021, sendo esta exigida somente 
para a formalização do contrato ou outro instrumento hábil. 

 

7 DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO 
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7.1 A entrega dos objetos licitados deverá ser TOTAL, conforme “Ordem de Fornecimento” e deverá vir 
acompanhada de nota fiscal, sendo somente aceitos após a verificação do cumprimento das especificações 
contidas no Termo de Referência. A contratada deverá entregar o objeto licitado nas quantidades solicitadas no 
prazo de até 3 (três) dias a contar do recebimento da Ordem de Serviço emitida pela Divisão de Compras; 

7.2 As despesas que diretamente ou indiretamente incidirem sob a prestação dos serviços como seguros, 
transporte, tributos, encargos trabalhistas, previdenciários e demais, correrão por conta da empresa a ser 
contratada. 

7.3 A solicitação do quantitativo dos serviços acima listados será de no mínimo 1 (uma) UND por solicitação ao 
fornecedor. 

7.4 São expressamente proibidas a subcontratação para a execução do objeto deste Termo de Referência, sem a 
prévia autorização do município. 

 

8 DA OBRIGAÇÃO DAS PARTES 

8.1 DAS OBRIGAÇÕES DO ÓRGÃO GERENCIADOR 

8.1.1 Emitir a nota de empenho; 

8.1.2 Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pelo Fornecedor para a fiel execução da Ata de 
Registro de Preço; 

8.1.3 Receber o objeto no dia previamente agendado, no horário de funcionamento da unidade responsável pelo 
recebimento; 

8.1.4 Solicitar o reparo, a correção, a remoção, a reconstrução ou a substituição do objeto da Ata de Registro de 
Preço em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções; 

8.1.5 Permitir acesso dos empregados do órgão gerenciador às suas dependências, sempre que necessário à 
execução dos serviços, nos horários previamente acordados; 

8.1.6 Notificar, por escrito, o Fornecedor a ocorrência de quaisquer imperfeições no curso da execução dos 
serviços, fixando prazo para a sua correção; 

8.1.7 Acompanhar e fiscalizar a execução dos serviços por um ou mais representante(s) especialmente 
designado(s), nos termos do art. 177 da Lei n.º 14.133/2021. 

8.1.8 Efetuar os pagamentos devidos pela execução do objeto, desde que cumpridas todas as formalidades e 
exigências da Ata de Registro de Preço; 

8.1.9 Prestar as informações e os esclarecimentos pertinentes às normas internas do Órgão Gerenciador quanto 
ao uso de suas instalações, caso venham a ser solicitados pelos empregados do Fornecedor; 

8.1.10 Comunicar oficialmente o Fornecedor quaisquer falhas verificadas no cumprimento da Ata de Registro de 
Preço. 

 

8.2 DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR 

8.2.1 O pedido deverá ser realizado com antecedência mínima de até 03 (três) dias da data do evento, e a 
entrega deverá ser feita, impreterivelmente, nos locais e horários marcados a contar do recebimento da 
Ordem de Fornecimento/Serviço emitida pela Divisão de Compras; 
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8.2.2 Substituir imediatamente, às suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que se verificarem defeitos, 
quebras, vícios, adulterações ou incorreções;  

8.2.3 Os materiais deverão ser entregues conforme condições e prazos estipulados nesse instrumento. 

8.2.4 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto/serviço, de acordo com os artigos 12, 13, 18 
e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990) e artigo 119 da Lei nº 14.133 de 1 de abril de 
2021. 

8.2.5 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da Administração, substituir, reparar, 
corrigir, remover, ou reconstruir, às suas expensas, no prazo máximo fixado no Termo de Referência, o produto 
e/ou serviço com avarias ou defeitos; 

8.2.6 Nomear preposto para, durante o período de vigência, representá-lo na execução da avença; 

8.2.7 Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente licitação; 

8.2.8 Comunicar a Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da 
entrega/execução dos serviços, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação; 

8.2.9 Manter, durante toda a execução da Ata de Registro de Preço, em compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

8.2.10 Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações assumidas, nem 
subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, sem a prévia autorização do Município; 

8.2.11 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição de aprendiz 
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho 
noturno, perigoso ou insalubre; 

8.2.12 Responsabilizar-se por todos os ônus, encargos e despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de garantia e 
quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução da Ata de Registro de Preço, apresentando os 
respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Município de Teófilo Otoni; 

8.2.13 Emitir Nota Fiscal correspondente à sede ou filial da empresa que apresentou a documentação na fase de 
habilitação; 

8.2.14 Responder, integral e exclusivamente por todos os danos e prejuízos de qualquer natureza causados direta 
ou indiretamente, por seus empregados, representantes ou prepostos aos bens do Município ou a terceiros, 
decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do objeto licitado, não excluindo ou reduzindo essa 
responsabilidade da fiscalização ou acompanhamento pela Administração; 

8.2.15 Arcar com todos os prejuízos resultantes de ações judiciais a que o município for compelido a responder 
por força da futura contratação, incluindo despesas judiciais e honorárias advocatícios; 

8.2.16 Comunicar imediatamente ao Município qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a execução 
do objeto licitado; 

8.2.17 Fornecer os produtos/serviços contratados somente com prévia autorização da Administração; 

8.2.18 Responsabilizar-se por qualquer ônus decorrente de desconhecimento, incompreensão, dúvidas ou 
esquecimento de qualquer detalhe relativo à execução do objeto; 
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8.2.19 Responsabilizar-se por todas as providências e obrigações estabelecidas na legislação específica de 
acidentes de trabalho, quando, em ocorrência da espécie, forem vítimas os seus empregados durante a execução 
desta Ata de Registro de Preço, ainda que acontecido em dependência da Administração; 

8.2.20 Não interromper a execução contratual sob alegação de inadimplemento por parte do contratante, salvo nos 
casos previstos em lei; 

8.2.21 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependências da Administração. 

8.2.22 O fornecedor deverá entregar os produtos observando as condições de higiene e segurança do 
armazenamento e distribuição dos gêneros alimentícios, devendo acompanhar e supervisionar o fornecimento dos 
produtos. 

8.2.23 O fornecedor deverá observar e cumprir a Legislação Sanitária Federal, Estadual, Municipal e demais 
legislações pertinentes ao objeto dessa licitação. 

8.2.24 O fornecimento dos lanches será feito por meio de solicitação formal do setor competente, através de 
Ordem de Fornecimento. 

8.4 Os produtos derivados de confecção deverão ter validade mínima de 02 (dois) dias contados a partir 
da data de entrega e os demais itens (produtos industrializados) deverão ter validade mínima de 06 (seis) 
meses. 

 

9 DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

9.1 Durante a vigência da contratação, a execução do objeto será acompanhada e fiscalizada por representante 
da CONTRATANTE, devidamente designado para esse fim, permitida a assistência de terceiros. 

9.2 A atestação de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao titular do setor responsável pela fiscalização 
do contrato ou a outro servidor designado para esse fim. 

 

10 DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

10.1 O prazo para pagamento será de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da apresentação da Nota 
Fiscal/Fatura pela Contratada. 

10.2 O pagamento somente será efetuado após o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura 
apresentada pela Contratada. 

10.3 O “atesto” fica condicionado à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela 
Contratada e do regular cumprimento das obrigações assumidas. 

10.4 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes à contratação, ou, 
ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará pendente até que o Fornecedor 
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a comprovação da 
regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para o contratante. 

10.5 O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, instituído pelo artigo 12 da Lei Complementar nº 
123, de 2006, não sofrerá a retenção quanto aos impostos e contribuições abrangidos pelo referido regime, em 
relação às suas receitas próprias, desde que, a cada pagamento, apresente a declaração de que trata o artigo 6° 
da Instrução Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.   

10.6 O pagamento será efetuado por meio de Ordem Bancária de Crédito, mediante depósito em conta-corrente, 
na agência e estabelecimento bancário indicado pelo Fornecedor, ou por outro meio previsto na legislação vigente. 
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10.7 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para pagamento. 

10.8 A Administração não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser efetuada pelo Fornecedor, 
que porventura não tenha sido acordada na Ata de Registro de Preço/Contrato. 

10.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Fornecedor não tenha concorrido, de alguma 
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de correção monetária devida pelo Órgão Gerenciador, entre a 
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicação da seguinte fórmula: 

EM = I x N x VP, sendo: 

EM = Encargos moratórios; 

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 

VP = Valor da parcela a ser paga. 

I = Índice de correção monetária = 0,00016438, assim apurado: 

I = (TX) I                     I = (6/100)                       I= 0,00016438       
                                          365                         TX = Percentual da Taxa Anual = 6%       
 
11 DA VIGÊNCIA 

11.1 O prazo de vigência da Ata de Registro de Preço será de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual 
período, contados a partir da data de assinatura, podendo a administração substituir a ata de registro de preço por 
outro instrumento previsto na lei 14.133 de 2021. 

 

12 DAS SANÇÕES 

12.1 Em caso de descumprimento às regras deste contrato, e observado o regular processo administrativo, 
assegurado o contraditório e a ampla defesa, nos termos da lei, poderão ser aplicadas à CONTRATADA as 
seguintes penalidades: 

12.1.1 advertência, aplicada em caso de inexecução parcial do contrato, quando não se justificar a imposição de 
penalidade mais grave;  

12.1.2 multa moratória:  

a) de 1,3% (um inteiro e três décimos por cento) ao dia, limitado a 20 (vinte) dias corridos, calculada sobre o valor 
anual da contratação, no caso de atraso injustificado do fornecimento na execução do contrato. 

b) no percentual de 0,7% (sete décimos por cento) ao dia, limitado a 8 (oito) dias corridos, calculada sobre o valor 
anual da contratação, no caso de interrupção do serviço, sem justificativa e prévia comunicação ao 
CONTRATANTE;  

c) no percentual de 0,5% (cinco por cento), ao dia, limitado a 8 (oito) dias corridos, calculada sobre o valor anual 
da contratação, no caso de reincidência do descumprimento descrito na alínea b deste item;  

c.1) Considera-se reincidência a interrupção de que trata a alínea "b" deste item, por mais de uma vez, em período 
igual ou inferior a 30 (trinta) dias corridos.  

d) 0,1% (um décimo por cento) ao dia/hora/ocorrência, limitado a 3% (três por cento), sobre o valor anual da 
contratação, no descumprimento de quaisquer obrigações contratuais previstas na execução do objeto, e não 
arroladas nos itens acima.  
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12.1.3 multa compensatória, no valor de:  

a) 10% (dez por cento) sobre o valor anual da contratação nos casos de inexecução parcial do contrato;  

b) 30% (trinta por cento) sobre o valor anual da contratação no caso de inexecução total do contrato. 

12.1.4 impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública, pelo prazo máximo de três anos, 
quando não se justificar a imposição de penalidade mais grave, aplicado em razão das seguintes ocorrências: 

a) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto sem motivo justificado: 

Pena – impedimento do direito de licitar e contratar com a Administração pública pelo período de 04 (quatro) 
meses; 

b) dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao funcionamento dos 
serviços públicos ou ao interesse coletivo:  

Pena – impedimento do direito de licitar e contratar com a Administração pública pelo período de 12 (doze) meses;  

c) dar causa à inexecução total do contrato:  

Pena – impedimento do direito de licitar e contratar com a Administração pública pelo período de 24 (vinte e 
quatro) meses.  

12.1.4.1 A penalidade de impedimento de licitar e contratar com a Administração pública não poderá ser aplicada 
cumulativamente com a declaração de inidoneidade.  

12.1.5 declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública direta e indireta de 
todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de três anos e máximo de seis anos, aplicada em razão das 
seguintes ocorrências:  

a) apresentar declaração ou documentação falsa exigida durante a execução do contrato:  

Pena – declaração de idoneidade para licitar e contratar pelo período de 36 (trinta e seis) meses;  

b) praticar ato fraudulento na execução do contrato: 

 Pena – declaração de idoneidade para licitar e contratar pelo período de 36 (trinta e seis) meses; 

 c) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza:  

Pena – declaração de idoneidade para licitar e contratar pelo período de 60 (sessenta) meses;  

d) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013:  

Pena – declaração de idoneidade para licitar e contratar pelo período de 60 (sessenta) meses.  

12.1.5.1 A sanção de declaração de inidoneidade será aplicada pela autoridade máxima do CONTRATANTE. 

12.2 As sanções de advertência, de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade poderão 
ser aplicadas cumulativamente a sanção de multa. 

12.3 A aplicação das sanções previstas nesta cláusula não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de reparação 
integral do dano causado ao CONTRATANTE 

12.4 Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente 
devido pela Administração à CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garantia 
prestada ou será cobrada judicialmente. 

12.4.1 O valor referente à multa poderá, antes dos procedimentos descritos no item acima, ser recolhido na   
administração, nos termos do §8º do art. 156 da Lei n. 14.133/2021. 
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12.4.2 O atraso no recolhimento de multas será corrigido monetariamente pela variação acumulada do Índice 
Nacional de Preços ao Consumidor Amplo/IPCA, calculado e divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e 
Estatística/IBGE. 

12.5 É admitida a reabilitação CONTRATADA perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, observados 
os requisitos constantes no artigo 163 da Lei 14.133/2021, em especial: 

a) reparação integral do dano causado à Administração Pública 

b) pagamento da multa; 

c) transcurso do prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de impedimento de licitar e 
contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso de declaração de inidoneidade; 

d) cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo; 

e) análise jurídica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste 
artigo. 

12.6 A sanção por prestar declaração falsa durante a execução do contrato e a sanção por praticar ato lesivo 
previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, exigirá como condição de reabilitação da 
CONTRATADA, a implantação ou aperfeiçoamento de programa de integridade pelo responsável. 

12.7 As penalidades aplicadas serão cadastradas, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da aplicação, no 
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep/Ceis) instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal. 

12.8 A personalidade jurídica poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, 
encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos na Lei 14.133/2021 ou para provocar confusão 
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus 
administradores e sócios com poderes de administração, a pessoa jurídica sucessora ou a empresa do mesmo 
ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os 
casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia. 

12.9 A aplicação de quaisquer das penalidades previstas no contrato será realizada mediante instauração de 
procedimento administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa, cujos prazos para realização dos 
atos serão os previstos nos arts. 157, 158 e 159 da Lei 14.133/2021. 

12.10 Na aplicação das sanções serão considerados a natureza e a gravidade da infração cometida, as 
peculiaridades do caso concreto, as circunstâncias agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para o 
contratante, a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações dos 
órgãos de controle. 

12.11 A aplicação de multa de mora não impedirá que a Administração a converta em compensatória e promova a 
extinção unilateral do contrato com a aplicação cumulada de outras sanções previstas na Lei 14.133/2021. 

12.12 A aplicação da multa não obsta a apuração e cobrança de eventuais perdas e danos decorrentes do 
descumprimento do contrato. 

12.13 As penalidades de multa moratória e multa compensatória não serão cumuladas. 

 

13 DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA 

13.1 Alvará Sanitário, vigente emitido pela Vigilância Sanitária Municipal ou Estadual o registro em Órgão Federal 
– SIF/DIPOA, conforme o caso; 
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14 DAS CONDIÇÕES GERAIS 

14.1 É facultativo a Administração puder substituir o contrato por outros instrumentos hábeis, tais como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorização de compra ou ordem de execução de serviço, conforme termo 
do Art. 95 da Lei 14.133/21. 

13.2 Será assegurada para as micro e pequenas empresas os benefícios e vantagens com fulcro na Lei 
complementar 123/2006. 

 

OBS.: TERMO DE REFERÊNCIA APROVADO E DE RESPONSABILIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE 
ADMINISTRAÇÃO 
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ANEXO II 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 064/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 025/2024 

 

MODELO DE DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA E DE EMPRESA DE PEQUENO PORTE 

 

Em conformidade com a Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006, Capítulo II, Artigo 
3º “Para os efeitos desta Lei Complementar, consideram-se microempresas ou empresas de pequeno 
porte a sociedade empresária, a sociedade simples e o empresário a que se refere o art. 966 da Lei nº 
10.406, de 10 de janeiro de 2002, devidamente registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no 
Registro Civil de Pessoas Jurídicas...”  

 

(Razão Social da Proponente) ___________________________, pessoa jurídica de direito 
privado inscrita no CNPJ/MF sob nº ________________, com sede (ENDEREÇO COMPLETO), por 
seu representante legal, para os fins da Lei Complementar nº 123, de 14/12/2006, DECLARA estar 
inserida na condição de (assinalar a opção correspondente à situação da empresa):  

[  ] microempresa – receita bruta anual igual ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta 
mil reais);  

[ ] empresa de pequeno porte – receita bruta anual superior a R$ 360.000,00 (trezentos e 
sessenta mil reais) e igual ou inferior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhões e oitocentos mil reais).  

DECLARA, que até a data da abertura do certame a empresa está registrada como 
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte no Registro de Empresas Mercantis ou Registro Civil de 
Pessoas Jurídicas.  

DECLARA igualmente que:  

I. de seu capital social não participa outra pessoa jurídica;  

II. que não é filial, sucursal, agência ou representação, no País, de pessoa jurídica com sede no 
exterior;  

III. de seu capital social não participa pessoa física que seja inscrita como empresário ou seja 
sócia de outra empresa que receba tratamento jurídico diferenciado nos termos da Lei Complementar 
nº 123/2006, ou, embora havendo participação, a receita bruta global das empresas não ultrapassa o 
limite de que trata o inciso II do art. 3º da Lei Complementar nº123/2006;  

IV. no ano-calendário de realização desta licitação, ainda não foram celebrados contratos com a 
Administração Pública cujos valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de 
enquadramento como empresa de pequeno porte. 

V.  não possui titular ou sócio que participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra 
empresa não beneficiada por esta Lei Complementar, ou, embora possuindo, a receita bruta global das 
empresas não ultrapassa o limite de que trata o inciso II do caput do art. 3º da Lei Complementar nº 
123/2006;  
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VI. não possui sócio ou titular administrador ou equiparado de outra pessoa jurídica com fins 
lucrativos, ou, embora possuindo, a receita bruta global das empresas não ultrapassa o limite de que 
trata o inciso II do caput do art. 3º da Lei Complementar nº 123/2006;  

VII. não é constituída sob a forma de cooperativas, salvo de consumo;  

VIII. não participa do capital de outra pessoa jurídica;  

IX. não exerce atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa 
econômica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliário, de 
corretora ou de distribuidora de títulos, valores mobiliários e câmbio, de empresa de arrendamento 
mercantil, de seguros privados e de capitalização ou de previdência complementar;  

X.  não é resultante ou remanescente de cisão ou qualquer outra forma de desmembramento de 
pessoa jurídica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos calendário anteriores;  

XI.  não é constituída sob a forma de sociedade por ações.  

Por fim, DECLARA, que está ciente que a inverdade relativa as declarações ora prestadas, 
sujeita a Declarante às penalidades legais, dentre elas a exclusão do certame licitatório.  

 

 

Local e data. 

 

Nome da empresa + Carimbo 

Nome do responsável legal da empresa 

RG do responsável 

CPF do responsável



 

Prefeitura Municipal de Teófilo Otoni 
DIVISÃO DE LICITAÇÃO 

Av. Luiz Boali, 230, Centro – CEP 39.802-000 – Telefone: (33) 3536-5819 
Email: licitacao@teofilootoni.mg.gov.br  

 

38 

 

 

ANEXO III – MODELO DE CARTA DE APRESENTAÇÃO  

PROCESSO LICITATÓRIO N° 064/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 025/2024 

 

TIMBRE DA EMPRESA 

(Nome da empresa, CNPJ e endereço da empresa) 

 

AO(A) PREGOEIRO(A) do Município de Teófilo Otoni/MG 

 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 064/2024 - PREGÃO ELETRÔNICO Nº 025/2024 

Razão Social do Fornecedor: 

CNPJ:                                                                      Endereço:                                Bairro: 

CEP:                                 Cidade:                           Estado: 

Telefone:                                                                 E-mail: 

Banco:                               Agência:                         Conta Corrente: 

Quadro Societário com o devido CPF  

Representante Legal para assinatura da Ata de Registro de Preços/Contrato com o devido CPF 

Senhor Fornecedor: Para sua maior segurança, observe as condições estabelecidas no Edital: 

 

NO CASO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, ASSINALE: 

 

(  ) Declaramos para os devidos fins, que somos Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos 
termos da Lei Complementar nº 123/2006 e suas alterações, e que fazemos prova de tal condição com 
os documentos enviados – DOCUMENTAÇÃO, conforme previsto no Edital. 

, de de . 

____________________________________ 

Nome da empresa + Carimbo 

Nome do responsável legal da empresa 

RG do responsável 

CPF do responsável
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ANEXO IV – MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

PROCESSO LICITATÓRIO N° 064/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 025/2024 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS Nº. <inserir o número > / 2024 

 

Aos < inserir o dia por extenso > dias do mês de < inserir o mês por extenso > de 2024, o 
MUNICÍPIO DE TEÓFILO OTONI, Órgão Gerenciador deste Registro de Preços, situado na Avenida 
Luiz Boali, nº 230, Centro, inscrito no Cadastro de Pessoas Jurídicas sob o n° 18.404.780/0001-09, 
representado neste ato pelo(a) Secretário(a) Municipal de ....................Sr(a). ................................, 
inscrito no CPF sob o nº. ................., doravante denominado ÓRGÃO GERENCIADOR, nos termos das 
disposições legais aplicáveis e do disposto no Edital do Processo Licitatório nº. 064/2024 – Pregão 
Eletrônico nº. 025/2024, RESOLVE registrar os preços da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) 
nesta ATA, de acordo com a classificação por ela(s) alcançada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), 
atendendo as condições previstas no Edital de licitação, sujeitando-se as partes às normas constantes 
na Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021 e em conformidade com as disposições a seguir: 

FORNECEDOR: A empresa < inserir o nome do Fornecedor >, estabelecida na < inserir o 
endereço completo do Fornecedor >, inscrita no Cadastro de Pessoas Jurídicas sob o n° < inserir o 
CNPJ do Fornecedor >, neste ato representada pelo seu < inserir o cargo ou função >, Sr.(a) < 
inserir o nome completo >, inscrito(a) no Cadastro de Pessoas Físicas sob o nº. <inserir o CPF >, 
portador(a) da Carteira de Identidade nº ................., expedida pela (o) ..................n°.< inserir o 
Documento de Identificação >. 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 

1.1 Constitui objeto desta Ata o REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIÇÃO 
DE LANCHES conforme descrições, especificações técnicas e demais condições constantes do 
ANEXO I do Edital de licitação que originou o registro, parte integrante e inseparável deste instrumento. 

CLÁUSULA SEGUNDA - DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS  

2.1 O preço registrado, as especificações do objeto, as quantidades mínimas e máximas de cada item, 
fornecedor(es) e as demais condições ofertadas na(s) proposta(s) são as que seguem: 

LOTE 
/ ITEM 

DESCRIÇÃO UNID. QUANT. MARCA 
VALOR 

UNIT. 

VALOR 

TOTAL 

       

CLÁUSULA TERCEIRA – DOS ÓRGÃO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S) 

3.1 O órgão gerenciador será o MUNICÍPIO DE TEÓFILO OTONI. 

CLÁUSULA QUARTA - DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS  

4.1 Durante a vigência da ata, os órgãos e as entidades da Administração Pública federal, estadual, 
distrital e municipal que não participaram do procedimento poderão aderir à ata de registro de preços 
na condição de não participantes, observados os seguintes requisitos: 
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4.1.1 apresentação de justificativa da vantagem da adesão, inclusive em situações de provável 
desabastecimento ou descontinuidade de serviço público; 

4.1.2 demonstração de que os valores registrados estão compatíveis com os valores praticados pelo 
mercado na forma do art. 23 da Lei nº 14.133, de 2021; e 

4.1.3 consulta e aceitação prévias do órgão ou da entidade gerenciadora e do fornecedor. 

4.2 A autorização do órgão ou entidade gerenciadora apenas será realizada após a aceitação da 
adesão pelo fornecedor. 

4.2.1 O órgão ou entidade gerenciadora poderá rejeitar adesões caso elas possam acarretar prejuízo à 
execução de seus próprios contratos ou à sua capacidade de gerenciamento. 

4.3 Após a autorização do órgão ou da entidade gerenciadora, o órgão ou entidade não participante 
deverá efetivar a aquisição ou a contratação solicitada em até noventa dias, observado o prazo de 
vigência da ata. 

4.4 O prazo de que trata o subitem anterior, relativo à efetivação da contratação, poderá ser prorrogado 
excepcionalmente, mediante solicitação do órgão ou da entidade não participante aceita pelo órgão ou 
pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigência da ata de registro de 
preços. 

4.5 As aquisições ou contratações adicionais não poderão exceder, por órgão ou entidade, a 50% 
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatório registrados na ata de 
registro de preços para o gerenciador e para os participantes. 

4.6 O quantitativo decorrente das adesões não poderá exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo 
de cada item registrado na ata de registro de preços para o gerenciador e os participantes, 
independentemente do número de órgãos ou entidades não participantes que aderirem à ata de 
registro de preços. 

Vedação a acréscimo de quantitativos 

4.9 É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de preços. 

CLÁUSULA QUINTA – DA VIGÊNCIA, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E 
CADASTRO RESERVA 

5.1 O prazo de vigência da Ata de Registro de Preço será de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado 
por igual período, contados a partir da data de assinatura, podendo a administração substituir a ata de 
registro de preço por outro instrumento previsto na lei 14.133 de 2021. 

5.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de preços terá sua vigência estabelecida no próprio 
instrumento contratual e observará no momento da contratação e a cada exercício financeiro a 
disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a previsão no plano plurianual, quando 
ultrapassar 1 (um) exercício financeiro. 

5.1.2 Na formalização do contrato ou do instrumento substituto deverá haver a indicação da 
disponibilidade dos créditos orçamentários respectivos. 

5.2 A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pelo órgão ou pela entidade 
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissão de nota de empenho de despesa, 
autorização de compra ou outro instrumento hábil, conforme o art. 95 da Lei nº 14.133, de 2021. 
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5.2.1 O instrumento contratual de que trata o item 5.2. deverá ser assinado no prazo de validade da ata 
de registro de preços. 

5.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de preços poderão ser alterados, observado o art. 
124 da Lei nº 14.133, de 2021. 

5.4 Após a homologação da licitação, deverão ser observadas as seguintes condições para 
formalização da ata de registro de preços: 

5.4.1 Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário, devendo ser observada a 
possibilidade de o licitante oferecer ou não proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto no 
edital e se obrigar nos limites dela; 

5.4.2 Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que: 

5.4.2.1 Aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços iguais aos do adjudicatário, 
observada a classificação da licitação; e 

5.4.2.2 Mantiverem sua proposta original. 

5.4.3 Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou dos fornecedores 
registrados na ata. 

5.5 O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formação de cadastro de reserva para o 
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata. 

5.6 Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas 
propostas para o preço do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem sua proposta original. 
5.7 A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 
somente será efetuada quando houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas 
seguintes hipóteses: 

5.7.1 Quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas condições 
estabelecidos no edital; e 

5.7.2 Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de preços nas hipóteses 
previstas no item 8. 

5.8 O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado no PNCP e ficará 
disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 

5.9 Após a homologação da licitação, o licitante mais bem classificado, será convocado para assinar a 
ata de registro de preços, no prazo e nas condições estabelecidos no edital de licitação, sob pena de 
decair o direito, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021. 

5.9.1 O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual período, mediante 
solicitação do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente 
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administração. 

5.10 A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no 
Sistema de Registro de Preços. 

5.11 Quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas condições 
estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 5.7, observando o item 5.7 e subitens, fica 
facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de 
classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro classificado. 
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5.12 Na hipótese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratação nos termos do 
item anterior, a Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos termos do 
edital, poderá: 

5.12.1 Convocar para negociação os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos preços 
foram registrados sem redução, observada a ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço 
melhor, mesmo que acima do preço do adjudicatário; ou 

5.12.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes ou fornecedores 
remanescentes, atendida a ordem classificatória, quando frustrada a negociação de melhor condição. 

5.13 A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições 
estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação 
específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente justificada. 

CLÁUSULA SEXTA – DA ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

6.1 Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de eventual redução 
dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviços 
registrados, nas seguintes situações: 

6.1.1 Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis 
ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução da ata tal como pactuada, 
nos termos da alínea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021; 

6.1.2 Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos legais ou a 
superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os preços registrados; 

6.1.3 Na hipótese de previsão no edital de cláusula de reajustamento ou repactuação sobre os preços 
registrados, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021. 

6.1.3.1 No caso do reajustamento, deverá ser respeitada a contagem da anualidade e o índice 
previstos para a contratação; 

6.1.3.2 No caso da repactuação, poderá ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos para 
a contratação. 

CLÁUSULA SÉTIMA – DA NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS 

7.1 Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no mercado por motivo 
superveniente, o órgão ou entidade gerenciadora convocará o fornecedor para negociar a redução do 
preço registrado. 

7.1.1 Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor será 
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicação de penalidades 
administrativas. 

7.1.2 Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de 
reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam reduzir seus preços aos valores de 
mercado e não convocará os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado. 

7.1.3 Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao 
cancelamento da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para obtenção de 
contratação mais vantajosa. 
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7.1.4 Na hipótese de redução do preço registrado, o gerenciador comunicará aos órgãos e às 
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de preços para que avaliem a 
conveniência e a oportunidade de diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, 
observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, de 2021. 

7.2 Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o fornecedor não 
poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao fornecedor requerer ao 
gerenciador a alteração do preço registrado, mediante comprovação de fato superveniente que 
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso. 

7.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de alteração, a documentação 
comprobatória ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preço registrado em relação às 
condições inicialmente pactuadas. 

7.2.2 Não hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente que inviabilize o preço 
registrado, o pedido será indeferido pelo órgão ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverá cumprir 
as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 
9.1, sem prejuízo das sanções previstas na Lei nº 14.133, de 2021, e na legislação aplicável. 

7.2.3 Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o 
gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para 
verificar se aceitam manter seus preços registrados, observado o disposto no item 5.7. 

7.2.4 Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão ou entidade gerenciadora procederá ao 
cancelamento da ata de registro de preços, nos termos do item 9.4, e adotará as medidas cabíveis para 
a obtenção da contratação mais vantajosa. 

7.2.5 Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que inviabilize o preço 
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o órgão ou entidade gerenciadora atualizará o 
preço registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado. 

7.2.6 O órgão ou entidade gerenciadora comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado 
contratos decorrentes da ata de registro de preços sobre a efetiva alteração do preço registrado, para 
que avaliem a necessidade de alteração contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei nº 14.133, 
de 2021.  

CLÁUSULA OITAVA – DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS 
PREÇOS REGISTRADOS 

8.1 O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor: 

8.1.1 Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo justificado; 

8.1.2 Não retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela 
Administração sem justificativa razoável; 

8.1.3 Não aceitar manter seu preço registrado, na hipótese prevista no artigo 27, § 2º, do Decreto nº 
11.462, de 2023; ou 

8.1.4 Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 14.133, de 2021. 

8.1.4.1 Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei nº 
14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata 
de registro de preços, poderá o órgão ou a entidade gerenciadora poderá, mediante decisão 
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fundamentada, decidir pela manutenção do registro de preços, vedadas contratações derivadas da ata 
enquanto perdurarem os efeitos da sanção.  

8.2 O cancelamento de registros nas hipóteses previstas no item 9.1 será formalizado por despacho do 
órgão ou da entidade gerenciadora, garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa. 

8.3 Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão ou a entidade gerenciadora 
poderá convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de 
classificação. 

8.4 O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata 
de registro de preços, total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, desde que devidamente 
comprovadas e justificadas: 

8.4.1 Por razão de interesse público; 

8.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 

8.4.3 Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de mercado tornar-se 
superior ou inferior ao preço registrado, nos termos do artigos 26, § 3º e 27, § 4º, ambos do Decreto nº 
11.462, de 2023. 

CLÁUSULA NONA - DAS PENALIDADES 

9.1 O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das penalidades estabelecidas 
no edital. 

9.1.1 As sanções também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de preços 
que, convocados, não honrarem o compromisso assumido injustificadamente após terem assinado a 
ata. 

9.2 É da competência do gerenciador a aplicação das penalidades decorrentes do descumprimento do 
pactuado nesta ata de registro de preço (art. 7º, inc. XIV, do Decreto nº 11.462, de 2023), exceto nas 
hipóteses em que o descumprimento disser respeito às contratações dos órgãos ou entidade 
participante, caso no qual caberá ao respectivo órgão participante a aplicação da penalidade (art. 8º, 
inc. IX, do Decreto nº 11.462, de 2023). 

9.3 O órgão ou entidade participante deverá comunicar ao órgão gerenciador qualquer das ocorrências 
previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauração de procedimento para cancelamento do 
registro do fornecedor. 

CLÁUSULA DÉCIMA - DAS OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR 

10.1 O pedido deverá ser realizado com antecedência mínima de até 03 (três) dias da data do 
evento, e a entrega deverá ser feita, impreterivelmente, nos locais e horários marcados a contar 
do recebimento da Ordem de Fornecimento/Serviço emitida pela Divisão de Compras; 

10.2 Substituir imediatamente, às suas expensas, no todo ou em parte, os itens em que se verificarem 
defeitos, quebras, vícios, adulterações ou incorreções;  

10.3 Os materiais deverão ser entregues conforme condições e prazos estipulados nesse instrumento. 

10.4 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto/serviço, de acordo com os artigos 
12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990) e artigo 119 da Lei nº 
14.133 de 1 de abril de 2021. 
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10.5 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da Administração, 
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às suas expensas, no prazo máximo fixado no 
Termo de Referência, o produto e/ou serviço com avarias ou defeitos; 

10.6 Nomear preposto para, durante o período de vigência, representá-lo na execução da avença; 

10.7 Atender prontamente a quaisquer exigências da Administração, inerentes ao objeto da presente 
licitação; 

10.8 Comunicar a Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da 
entrega/execução dos serviços, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a 
devida comprovação; 

10.9 Manter, durante toda a execução da Ata de Registro de Preço, em compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

10.10 Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, sem a prévia autorização 
do Município; 

10.11 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condição 
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilização do trabalho do menor de 
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre; 

10.12 Responsabilizar-se por todos os ônus, encargos e despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestação de 
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução da Ata de Registro de Preço, 
apresentando os respectivos comprovantes, quando solicitados pelo Município de Teófilo Otoni; 

10.13 Emitir Nota Fiscal correspondente à sede ou filial da empresa que apresentou a documentação 
na fase de habilitação; 

10.14 Responder, integral e exclusivamente por todos os danos e prejuízos de qualquer natureza 
causados direta ou indiretamente, por seus empregados, representantes ou prepostos aos bens do 
Município ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do objeto licitado, não 
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade da fiscalização ou acompanhamento pela Administração; 

10.15 Arcar com todos os prejuízos resultantes de ações judiciais a que o município for compelido a 
responder por força da futura contratação, incluindo despesas judiciais e honorárias advocatícios; 

10.16 Comunicar imediatamente ao Município qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a 
execução do objeto licitado; 

10.17 Fornecer os produtos/serviços contratados somente com prévia autorização da Administração; 

10.18 Responsabilizar-se por qualquer ônus decorrente de desconhecimento, incompreensão, dúvidas 
ou esquecimento de qualquer detalhe relativo à execução do objeto; 

10.19 Responsabilizar-se por todas as providências e obrigações estabelecidas na legislação 
específica de acidentes de trabalho, quando, em ocorrência da espécie, forem vítimas os seus 
empregados durante a execução desta Ata de Registro de Preço, ainda que acontecido em 
dependência da Administração; 

10.20 Não interromper a execução contratual sob alegação de inadimplemento por parte do 
contratante, salvo nos casos previstos em lei; 
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10.21 Respeitar as normas de controle de bens e de fluxo de pessoas nas dependências da 
Administração. 

10.22 O fornecedor deverá entregar os produtos observando as condições de higiene e segurança do 
armazenamento e distribuição dos gêneros alimentícios, devendo acompanhar e supervisionar o 
fornecimento dos produtos. 

10.23 O fornecedor deverá observar e cumprir a Legislação Sanitária Federal, Estadual, Municipal e 
demais legislações pertinentes ao objeto dessa licitação. 

10.24 O fornecimento dos lanches será feito por meio de solicitação formal do setor competente, 
através de Ordem de Fornecimento. 

10.25 Os produtos derivados de confecção deverão ter validade mínima de 02 (dois) dias 
contados a partir da data de entrega e os demais itens (produtos industrializados) deverão ter 
validade mínima de 06 (seis) meses. 

10.26 Conforme previsto no art. 429 da CLT, a Contratada deverá observar a quota legal de 
aprendizagem a que estão obrigadas, equivalente a cinco por cento, no mínimo, e quinze por cento, no 
máximo, dos trabalhadores existentes em cada estabelecimento. 

10.27 Conforme art. 53, do Decreto nº 9579/18, a Contratada, dentre os aprendizes a serem 
contratados deverá ser priorizada a inclusão de jovens e adolescentes em situação de vulnerabilidade 
ou risco social. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAÇÕES DO ÓRGÃO GERENCIADOR 

11.1 Emitir a nota de empenho; 

11.2 Prestar as informações e os esclarecimentos solicitados pelo Fornecedor para a fiel execução da 
Ata de Registro de Preço; 

11.3 Receber o objeto no dia previamente agendado, no horário de funcionamento da unidade 
responsável pelo recebimento; 

11.4 Solicitar o reparo, a correção, a remoção, a reconstrução ou a substituição do objeto da Ata de 
Registro de Preço em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções; 

11.5 Permitir acesso dos empregados do órgão gerenciador às suas dependências, sempre que 
necessário à execução dos serviços, nos horários previamente acordados; 

11.6 Notificar, por escrito, o Fornecedor a ocorrência de quaisquer imperfeições no curso da execução 
dos serviços, fixando prazo para a sua correção; 

11.7 Acompanhar e fiscalizar a execução dos serviços por um ou mais representante(s) especialmente 
designado(s), nos termos do art. 177 da Lei n.º 14.133/2021. 

11.8 Efetuar os pagamentos devidos pela execução do objeto, desde que cumpridas todas as 
formalidades e exigências da Ata de Registro de Preço; 

11.9 Prestar as informações e os esclarecimentos pertinentes às normas internas do Órgão 
Gerenciador quanto ao uso de suas instalações, caso venham a ser solicitados pelos empregados do 
Fornecedor; 

11.10 Comunicar oficialmente o Fornecedor quaisquer falhas verificadas no cumprimento da Ata de 
Registro de Preço. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DO PAGAMENTO 
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12.1 O pagamento decorrente da concretização do objeto desta licitação será efetuado pela Tesouraria 
do Município de Teófilo Otoni, por processo legal, após a comprovação do fornecimento, nas condições 
exigidas e apresentação dos documentos fiscais devidos, em 30 (trinta) dias corridos após 
apresentação da Nota Fiscal. 

12.2 O pagamento somente será efetuado após o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota 
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada. 

12.3 O “atesto” fica condicionado à verificação da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada 
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigações assumidas. 

12.4 Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes à 
contratação, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o pagamento ficará 
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para 
pagamento iniciar-se-á após a comprovação da regularização da situação, não acarretando qualquer 
ônus para o contratante. 

12.5 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituído pelo artigo 12 da Lei 
Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção quanto aos impostos e contribuições 
abrangidos pelo referido regime, em relação às suas receitas próprias, desde que, a cada pagamento, 
apresente a declaração de que trata o artigo 6° da Instrução Normativa RFB n° 1234/2012, alterada 
pela IN 1540 de 05 de janeiro de 2015. 

12.6 O pagamento será efetuado por meio de Ordem Bancária de Crédito, mediante depósito em 
conta-corrente, na agência e estabelecimento bancário indicado pela Contratada, ou por outro meio 
previsto na legislação vigente. 

12.7 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para 
pagamento. 

12.8 O contratante não se responsabilizará por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela 
Contratada, que porventura não tenha sido acordada no contrato. 

12.9 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha concorrido, de 
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de correção monetária devida pelo 
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a 
aplicação da seguinte fórmula: 

EM = I x N x VP, sendo: 

EM = Encargos moratórios; 

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 

VP = Valor da parcela a ser paga. 

I = Índice de correção monetária = 0,00016438, assim apurado: 

I = (TX) I                      I = (6/100)                     I= 0,00016438 

                                            365                       TX = Percentual da Taxa Anual = 6% 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

13.1 As condições gerais de execução do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as 
obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e demais condições do ajuste, 
encontram-se definidos no Termo de Referência, ANEXO AO EDITAL. 
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13.2 No caso de adjudicação por preço global de grupo de itens, só será admitida a contratação de 
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstração de sua vantagem para 
o órgão ou a entidade. 

13.3 Integram esta Ata, independentemente de transcrição, o Edital e Anexos do Pregão (Eletrônico) 
retro mencionado e a proposta vencedora do Fornecedor. 

13.4 A presente Ata de Registro de Preços somente terá eficácia depois de publicado o respectivo 
extrato no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP).  

13.5 É dispensada a certificação de dotação orçamentária nos processos licitatórios para registro de 
preços, nos termos do art. 17 do Decreto Federal nº 11.462 de 31 de março de 2023, que regulamenta 
o Sistema de Registro de preços previsto no art. 78 da Lei nº. 14.133, de 1º de abril de 2021, devendo 
ser informada no ato compra. 

13.6 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata de Registro de Preços foi lavrada em 02 
(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.  

 O foro para dirimir questões relativas a esta Ata de Registro de Preços será o da Justiça 
Comum – Comarca de Teófilo Otoni, com exclusão de qualquer outro. 

 

 Teófilo Otoni, ........ de ................................ de 2024. 

 

_________________________________________ 

ÓRGÃO GERENCIADOR 

_________________________________________ 

FORNECEDOR 
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ANEXO V 

        MINUTA DE TERMO DE CONTRATO 

PROCESSO LICITATÓRIO N° 064/2024 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 025/2024 

 

TERMO DE CONTRATO Nº ......../...., QUE FAZEM ENTRE SI 
O(A).......................................................... E A EMPRESA 
.........................................................   

 

O Município de Teófilo Otoni, com sede na Avenida Luiz Boali, nº 230, Centro, na Cidade de Teófilo 
Otoni/MG, inscrito no CNPJ sob o nº 18.404.780/0001-09, neste ato representado pelo(a) Secretário(a) 
Municipal de ....................Sr(a). ................................, inscrito no CPF nº ...................., doravante 
denominado CONTRATANTE, e o(a) .............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº 
............................, sediado(a) na ..................................., em ............................. doravante designada 
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ....................., portador(a) da Carteira de 
Identidade nº ................., expedida pela (o) .................., e CPF nº ........................., tendo em vista o 
que consta no Processo nº 064/2024, na modalidade Pregão (Eletrônico) nº 025/2024 e em 
observância às disposições da Lei nº 14.133 de 1º de abril de 2021 e na Lei nº 8.078, de 1990 – Código 
de Defesa do Consumidor, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as cláusulas e 
condições a seguir enunciadas. 

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO 

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a AQUISIÇÃO DE LANCHES. 

1.2. Discriminação do objeto: 

LOTE/
ITEM 

DESCRIÇÃO UNID. QUANT. MARCA 
VALOR 

UNIT. 

VALOR 

TOTAL 

       

 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA 

2.1. O prazo de vigência deste Contrato é de xxxxxxxxxx, contados                                                            
da data de assinatura, prorrogável na forma do art. 84, § único da Lei nº 14.133, de 2021.  

 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – PREÇO 

3.1. O valor do presente Contrato é de R$ ............(...............). 



 

Prefeitura Municipal de Teófilo Otoni 
DIVISÃO DE LICITAÇÃO 

Av. Luiz Boali, 230, Centro – CEP 39.802-000 – Telefone: (33) 3536-5819 
Email: licitacao@teofilootoni.mg.gov.br  

 

50 

 

3.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes da 
execução contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, 
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao 
cumprimento integral do objeto da contratação. 

 

4. CLÁUSULA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

4.1. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação orçamentária própria, 
prevista no orçamento do município, para o exercício de 2024, na classificação abaixo: 

Gestão/Unidade: 

Fonte:  

Programa de Trabalho: 

Elemento de Despesa: 

Ficha: 

 

5. CLÁUSULA QUINTA – PAGAMENTO 

5.1. O prazo para pagamento e demais condições a ele referentes encontram-se no Edital. 

 

6. CLÁUSULA SEXTA – REAJUSTE E ALTERAÇÕES 

6.1. O presente contrato poderá se alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:  

6.1.2. unilateralmente pela Administração: 

6.1.2.1 quando houver modificação do projeto ou das especificações, para melhor adequação técnica a 
seus objetivos; 

6.1.2.2 quando for necessária a modificação do valor contratual em decorrência de acréscimo ou 
diminuição quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos pela Lei nº 14.133/2021; 

6.1.3 por acordo entre as parte: 

6.1.3.1 quando conveniente a substituição da garantia de execução; 

6.1.3.2 quando necessária a modificação do regime de execução da obra ou do serviço, bem como do 
modo de fornecimento, em face de verificação técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais 
originários; 

6.1.3.3 quando necessária a modificação da forma de pagamento por imposição de circunstâncias 
supervenientes, mantido o valor atualizado e vedada a antecipação do pagamento em relação ao 
cronograma financeiro fixado sem a correspondente contraprestação de fornecimento de bem; 

6.1.3.4 para restabelecer o equilíbrio econômico-financeiro inicial do contrato em caso de força maior, 
caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de 
consequências incalculáveis, que inviabilizem a execução do contrato tal como pactuado, respeitada, 
em qualquer caso, a repartição objetiva de risco estabelecida no contrato. 
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7. CLÁUSULA SÉTIMA – ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO 

7.1. As condições de entrega e recebimento do objeto são aquelas previstas no Termo de Referência e 
na Ata de Registro de Preços. 

 

8. CLAÚSULA OITAVA – FISCALIZAÇÃO 

8.1. A fiscalização da execução do objeto será efetuada pela Secretaria Municipal de Administração, na 
forma estabelecida no Termo de Referência. 

 

9. CLÁUSULA NONA – OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA 

9.1. As obrigações do CONTRATANTE e da CONTRATADA são aquelas previstas no Edital. 

 

10. CLÁUSULA DÉCIMA – SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

10.1 Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:  

10.1.1 Deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer 
documento que tenha sido solicitado pelo/a Pregoeiro/a durante o certame; 

10.1.2 Salvo em decorrência de   

10.2 Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021, a Administração poderá, garantida a prévia defesa, 
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil 
e criminal:  

10.2.1 advertência;  

10.2.2 multa; 

10.2.3 impedimento de licitar e contratar e 

10.2.4 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos 
determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria autoridade que 
aplicou a penalidade. 

10.3 Na aplicação das sanções serão considerados: 

10.3.1 a natureza e a gravidade da infração cometida; 

10.3.2 as peculiaridades do caso concreto; 

10.3.3 as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

10.3.4 os danos que dela provierem para a Administração Pública; 

10.3.5 a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 
orientações dos órgãos de controle. 

10.4 A multa será recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato 
licitado, recolhida no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, a contar da comunicação oficial.  

10.4.1 Para as infrações previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa será de 0,5% a 15% do 
valor do contrato licitado. 
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10.4.2 Para as infrações previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8 a multa será de 
15% a 30% do valor do contrato licitado. 

10.5 As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade 
para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumulativamente ou não, à penalidade de multa.  

10.6 Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 
(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação. 

10.7 A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em decorrência 
das infrações administrativas relacionadas nos itens 23.1.1, 23.1.2 e 23.1.3, quando não se justificar a 
imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no âmbito da 
Administração Pública direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o órgão ou entidade, pelo 
prazo máximo de 3 (três) anos. 

10.8 Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar, em decorrência da prática das infrações dispostas nos itens 23.1.4, 23.1.5, 23.1.6, 23.1.7 e 
23.1.8, bem como pelas infrações administrativas previstas nos itens 23.1.1, 23.1.2 e 23.1.3 que 
justifiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de licitar e contratar, 
cuja duração observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021. 

10.9 A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou a ata de registro de preço, ou 
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administração, descrita no 
item 12.1.3, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o sujeitará às penalidades 
e à imediata perda da garantia de proposta em favor do órgão ou entidade promotora da licitação.  

10.10 A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e contratar 
e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo de 
responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis, 
que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo 
de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação, apresentar defesa escrita e especificar as 
provas que pretenda produzir.  

10.11 Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência, 
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimação, o qual será dirigido à 
autoridade que tiver proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias 
úteis, encaminhará o recurso com sua motivação à autoridade superior, que deverá proferir sua 
decisão no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

10.12 Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração de 
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da intimação, 
e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento. 

10.13 O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão recorrida 
até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

10.14 A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação de 
reparação integral dos danos causados. 

 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – RESCISÃO 
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11.1. O presente Termo de Contrato poderá ser rescindido nas hipóteses previstas nos arts. 138 e 139 
da Lei nº 14.133 de 2021, com as consequências indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuízo das 
sanções aplicáveis. 

11.2. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa jurídica, desde 
que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos na licitação 
original; sejam mantidas as demais cláusulas e condições do contrato; não haja prejuízo à execução do 
objeto pactuado e haja a anuência expressa da Administração à continuidade do contrato. 

11.3. Os casos de rescisão contratual serão formalmente motivados, assegurando-se à CONTRATADA 
o direito à prévia e ampla defesa. 

11.4. A CONTRATADA reconhece os direitos do contratante em caso de rescisão administrativa 
prevista no art. 138, § 2º da Lei nº 14.133 de 2021. 

11.5. O termo de rescisão será precedido de Relatório indicativo dos seguintes aspectos, conforme o 
caso: 

a) Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos; 

b) Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

c) Indenizações e multas, nos termos da lei. 

 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – VEDAÇÕES 

12.1. É vedado à CONTRATADA: 

a) Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operação financeira; 

b) Interromper a execução contratual sob alegação de inadimplemento por parte do contratante, salvo 
nos casos previstos em lei. 

 

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DOS CASOS OMISSOS 

13.1. Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 
14.133, de 2021 e demais normas federais de licitações e contratos administrativos e, 
subsidiariamente, segundo as disposições contidas na Lei nº 8.078, de 1990 - Código de Defesa do 
Consumidor - e normas e princípios gerais dos contratos. 

 

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – MATRIZ DE RISCO 

A MATRIZ DE RISCO acompanhará o ETP e observados os casos facultativos e obrigatórios previstos 
em lei. 

 

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – PUBLICAÇÃO 

15.1. Incumbirá ao CONTRATANTE providenciar a publicação deste instrumento, Portal Nacional de 
Contratações Públicas (PNCP), no prazo previsto na Lei nº 14.133 de 2021.   

 



 

Prefeitura Municipal de Teófilo Otoni 
DIVISÃO DE LICITAÇÃO 

Av. Luiz Boali, 230, Centro – CEP 39.802-000 – Telefone: (33) 3536-5819 
Email: licitacao@teofilootoni.mg.gov.br  

 

54 

 

16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – FORO 

16.1. O Foro para solucionar os litígios que decorrerem da execução deste Termo de Contrato será o 
da Comarca de Teófilo Otoni – Justiça Comum. 

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 02 (duas) vias de 
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.  

 

Teófilo Otoni,  .......... de.......................................... de 2024. 

 

________________________________________ 

RESPONSÁVEL LEGAL DO CONTRATANTE 

________________________________________ 

RESPONSÁVEL LEGAL DA CONTRATADA 

 

                TESTEMUNHAS: 
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