PREFEITURA MUNICIPAL DE BERTOPOLIS
R T ) 63 CNPJ: 18.404.897/0001-84

BERTGPOLIS

TERMO DE REFERENCIA
(Art. 6°, XXIII da Lei Nacional n°® 14.133/2021).1

1. AREA REQUISITANTE

Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Administracao
Titular do Cargo: Gustavo Ferreira Silva Carrieiros
Cargo: Secretario Municipal / Agente Politico
2. INTRODUCAO

2.1. O Termo de Referéncia é o documento produzido na fase de planejamento de
contratacdes de bens e servicos, a fim de especificar o objeto escolhido para o
atendimento da necessidade da Administracao.

2.2. Esse documento é fundamentado em estudo técnico preliminar que tenha
concluido pela viabilidade da contratagao.

2.3. Cabe esclarecer que, enquanto o ETP se caracteriza por ser um instrumento de
planejamento preliminar, por meio do qual sdo avaliadas determinadas solugdes para
atendimento de uma necessidade da Administracdao, concluindo se a contratacdo sera
ou nao viavel, o TR é o planejamento definitivo, para especificacdo e detalhamento da
solugao escolhida.

2.4. Portanto, apesar de haver pontos em comum entre esses dois instrumentos, eles
nao se confundem. Os requisitos e estimativas da solugdo estudada e escolhida no ETP

L Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se: (...)XXIll - termo de referéncia: documento necessério para a contratacdo de
bens e servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogagao;

b) fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando
ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

¢) descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagdo;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto serda acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou
entidade;

g) critérios de medi¢do e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, com os pardametros utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos célculos,
que devem constar de documento separado e classificado;

j) adequagdo orgamentaria.
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sdo refinados (ou retificados e complementados) no TR, que conterd informacdes mais
exatas e atualizadas.

2.5. Além disso, o TR esclarece como o futuro contrato sera executado e fiscalizado,
apresenta os critérios para recebimento provisério e definitivo do bem ou servico
prestado, define a forma e critérios para selecdo do fornecedor, e indica os recursos
orcamentarios para a contratacdo. Ou seja, no TR pode haver o refinamento de itens
do ETP e h4 a elaboracdo de novos elementos que nao constam do ETP.

3. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1. O presente termo de referéncia tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE REFEICOES E PRESTACAO DE
SERVICOS DE HOSPEDAGEM PARA ATENDER AS DEMANDAS DO
MUNICIPIO DE BERT()POLIS/MG, conforme descrito abaixo:

VALOR VALOR

Item Especificacao/ Descricao Und | Quant. UNIT TOTAL
Diaria de quarto de casal,
1 simples com banheiro privativo, yND 300 130,83 104.666,64
incluindo café da manha, nal
Cidade de Machacalis.

Diaria de quarto de solteiro
referente a hospedagem em

apartamento Individual,
2 equipado com, no minimo,
banheiro, TV, Ventilador, além| UND 800 160,63 128.506,64
do mobilidrio usual, com café da
manha incluso, para
fornecimento na Cidade de
Machacalis.

Refeicdo tipo self service,
contendo arroz, feijdo caldo,
feijao tropeiro, carne: bovina
3 isenta de nervuras e gorduras,| kG 1.000 69,83 69.833,30
suina magra ou aves, verdura,
saladas e batata frita, para
fornecimento na cidade de
Machacalis/ MG

Refeicao, tipo PF, contendo arroz,
feijdo, carne: bovina isenta de
nervuras e gorduras, suina
4 |mMmagra ou aves, verdura e UND | 3.300 36,97 110.925,00

saladas, acompanhada de um
refrigerante de 350 ml ou suco
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natural, para fornecimento na
Cidade de Bertopolis.

Refei¢do, tipo PF, contendo
arroz, feijdo, carne: bovina
5 |isenta de nervuras e gorduras, | UND | 2.200 31,22 68.695,00
suina magra ou aves, verdura e
saladas para fornecimento na
Cidade de Bertopolis.

Refeicdo tipo self service,
contendo arroz, feijdo caldo,
feijao tropeiro, carne: bovina| KG 4.400 72,37 318.450,00
6 |isenta de nervuras e gorduras,
suina magra ou aves, verdura,
saladas e batata

frita, para fornecimento na
cidade deBertépolis/ MG

REFEICAO TIPO MARMITEX
N° 9 refeicao tipo marmitex n° 9
com no minimo: arroz, feijdo em
calda ou tropeiro, macarrao,
7 salada crua com no minimo trés UNID 2.000 37 47 74.950.00
tipos de verduras e legumes, ' ‘ B
salada cozida, guarnicdo com 02
componentes, ~carne bovina|
suina, peixe ou  frango.
acompanhada de um refrigerante
de 350 ml ou suco natural, para
fornecimento na cidade de
Bertépolis/ MG

REFEICAO TIPO MARMITEX
N° 9 refeicao tipo marmitex n° 9
com no minimo: arroz, feijao em
calda ou tropeiro, macarrao,
8 sglada crua com no minimo trés UNID | 2.000 33,22 66.450,00
tipos de verduras e legumes,
salada cozida, guarni¢do com 02
componentes, carne bovina,
suina, peixe ou frango, . para
fornecimento na cidade de
Bert6polis/ MG.

REFEICAO TIPO MARMITEX
N° 8 refeigao tipo marmitex n° 8
com no minimo: arroz, feijio em
calda ou tropeiro, macarrao,
9 sglada crua com no minimo trés UNID | 2.000 27,07 54.150,00
tipos de verduras e legumes,
salada cozida, guarnicao com 02
componentes, carne bovina,
suina, peixe ou frango para
fornecimento na cidade de
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REFEICAO TIPO MARMITEX
N° 8 refeigdo tipo marmitex n° 8
com no minimo: arroz, feijio em
calda ou tropeiro, macarrao,
10 s:alada crua com no minimo trés | yNpD | 2.000 32,77 65.550,00
tipos de verduras e legumes,
salada cozida, guarnicao com 02
componentes, carne bovina,
suina, peixe ou  frango
acompanhada de um
refrigerante de 350 ml ou suco

natural, para fornecimento na
cidade de Bertopolis/ MG

Diaria de quarto de solteiro
referente  a hospedagem em
apartamento Individual, equipado
11 lcom, no minimo, banheiro, TV, UND | 1.000 89,25 | 89.250,00
Ventilador, além do mobilidrio
usual, com café da manha incluso,
para fornecimento na Cidade de
Bertoépolis.

Diaria de quarto de casal, simples
12 |combanheiro privativo, UNID 600 173,47 104.085,00

incluindo café da manha,
na Cidade de Bertopolis.

Didria de quarto de solteiro,

13 simples com banheiro| UNID | 1.200 78,45 94.140,00
coletivo, incluindo café da

manha, na Cidade de Bertopolis.

Diaria de quarto de casal
completo, ar  condicionado, tv,
banheiro privativo, incluindo café UNID 400 291,97 116.790,00
da manha, almoco, lanches da
tarde e jantar para fornecimento
na Cidade de Bertopolis.

14

VALOR TOTAL: R$ 1.466.441,58 (um milhao, quatrocentos e sessenta e seis mil,
quatrocentos e quarenta e um reais e cinquenta e oito centavos)

3.2. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes
de desempenho e qualidade objetivamente definidas por meio de especificagdes
usuais de mercado.
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3.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de preco sera de 12 (doze) meses e podera
ser prorrogada, por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso.

3.3.1. O contrato decorrente da ata de registro de precos terd sua vigéncia estabelecida
em conformidade com as disposi¢des nela contidas.

3.4. A Ata de Registro de Pregos oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

3.5. Encerrado o procedimento de contratacdo, o licitante declarado vencedor, sera
convocado para firmar o termo de contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo de 05 dias, de acordo com o art. 90 da Lei n° 14.133, de 2021.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

4.1. A presente contratagdo tem por objetivo atender a necessidade continua e eventual
de fornecimento de refeicoes e servigos de hospedagem para suprir as demandas das
diversas Secretarias do Municipio de Bertépolis/ MG, em especial nas situacdes em
que servidores publicos, colaboradores ou pessoas assistidas em programas sociais
precisam se deslocar para atividades oficiais, treinamentos, eventos, capacitacdes,
atendimentos especializados ou acompanhamentos fora de sua localidade de origem.

4.2. Tais deslocamentos ocorrem com frequéncia para os municipios de Bert6épolis e
Machacalis/MG, exigindo da Administracdo Publica estrutura minima para garantir
alimentacdo adequada e pernoite em condicoes dignas, sempre que necessario.

4.3. A contratagdo por meio de registro de precos justifica-se pela imprevisibilidade
das datas e da quantidade exata de didrias e refei¢des a serem utilizadas ao longo da
vigéncia, sendo fundamental manter uma contratacao flexivel, eficiente e compativel
com os principios da economicidade, continuidade do servico publico e atendimento
ao interesse coletivo. A auséncia desse suporte comprometeria a logistica de agdes
institucionais, prejudicando o bom desempenho das atividades administrativas e
operacionais das secretarias municipais.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

51. A solucdo adotada para atender a necessidade identificada consiste na
formalizagdo de um sistema de registro de precos visando a contratacdo futura e
eventual de servicos de fornecimento de refeicbes e de hospedagem em
estabelecimentos localizados nos municipios de Bert6polis e Machacalis/ MG.

5.2. Essa modalidade permite que a Administracdo Pablica mantenha um cadastro de
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fornecedores previamente habilitados e com precos registrados, garantindo maior
agilidade e eficiéncia na contratacdo, conforme a demanda real e especifica das
secretarias municipais. A adogao dessa solugdo proporciona flexibilidade na execucao,
evitando o desperdicio de recursos publicos e permitindo o atendimento imediato das
necessidades administrativas e operacionais, especialmente nas situacdes
imprevisiveis ou emergenciais.

4.3. O fornecimento das refeicoes serd realizado diretamente nos estabelecimentos
contratados, respeitando os hordarios estabelecidos, enquanto as hospedagens serdo
disponibilizadas mediante solicitacdo com antecedéncia minima. Dessa forma,
assegura-se que servidores e demais beneficidrios possam contar com suporte logistico
adequado para o desempenho de suas fungdes institucionais, com conforto, seguranca
e dentro dos pardmetros legais de economicidade e eficiéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A empresa contratada devera executar o objeto conforme especificagdes
detalhadas no Anexo I deste Termo de Referéncia, garantindo a qualidade e a
conformidade do servico.

6.2. Para o fornecimento de refeicdes, os locais deverdo possuir estrutura fisica
compativel com a demanda, ambiente limpo e adequado para alimentacdo,
atendimento presencial durante os horarios estabelecidos (das 11h00 as 14h00 para o
almoco e das 19h00 as 21h00 para o jantar), bem como oferecer cardapios balanceados,
com padrdo minimo de qualidade e higiene, respeitando as boas praticas de
manipula¢do de alimentos.

6.3. Quanto aos servigos de hospedagem, os estabelecimentos deverdo oferecer
acomodacdes com, no minimo, quarto individual ou duplo com cama, banheiro
privativo, roupa de cama e banho limpas, ventilagdo ou climatizacdo adequada, e
acesso a servicos basicos como 4gua, energia elétrica e seguranca. As didrias devem ter
duracao de 24 horas, iniciando-se as 12h00 do dia de entrada e encerrando-se as 12h00
do dia subsequente.

6.4. Caso o objeto seja executado em desacordo com as especificacdes ou em condicdes
inadequadas, a empresa fornecedora deverd tomar providéncias em um prazo
méximo de 24 (vinte e quatro) horas a partir da notificagdo, sem custos adicionais
para a Administracao.

6.5. A empresa contratada deverd manter canal de comunicacdo direto com a
Administracdo para atendimento de duvidas, solicitagdes e eventuais ajustes
necessarios ao cumprimento das obrigagdes contratuais.
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6.6. O descumprimento das obrigacdes assumidas pela empresa contratada podera
acarretar penalidades previstas na legislacdo vigente, incluindo adverténcias, multas,
suspensdo temporaria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Condig¢oes de Entrega

A execucado do objeto da contratacdo ocorrerd conforme as condigdes estabelecidas no
contrato, garantindo o atendimento continuo e eficiente das necessidades dos 6rgaos
municipais. As condi¢des de entrega dos itens serdo as seguintes:

7.1.1. Prazo de Entrega/ Execucao

A prestacdo dos servigos ocorrerdao de forma parcelada, conforme a demanda das
Secretarias Municipais do Municipio de Bertépolis/MG. A execucao devera ocorrer
nos locais previamente definidos pelo Setor de Compras, abrangendo o territério dos
municipios de Bertopolis e Machacalis/ MG, sendo todas as despesas decorrentes da
entrega ou prestagdo por conta da contratada.

Os pedidos serdo formalizados por meio de requisicdo especifica emitida pelo Setor de
Compras. No caso dos servigos de hospedagem, a disponibilizagdo das vagas devera
ocorrer mediante solicitacdo realizada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas.

Quanto ao fornecimento de refei¢coes, estas deverdo ser servidas de forma imediata no
estabelecimento do fornecedor, respeitando os seguintes horérios de atendimento: das
11h00 as 14h00 para o almoco e das 19h00 as 21h00 para o jantar.

A didria de hospedagem corresponderd a um periodo de 24 (vinte e quatro) horas,
com inicio as 12h00 do dia da entrada e término as 12h00 do dia subsequente.

7.1.2. Nota Fiscal e Documentagao

O fornecedor devera apresentar a nota fiscal correspondente a execucao, detalhando
os itens fornecidos e os valores cobrados.

7.1.8. Responsabilidade pela Execucao

O fornecedor sera responsavel por todas as etapas de execugdo. A administracdo
publica, por sua vez, realizard a fiscalizagdo quanto a quantidade e qualidade dos
servicos, bem como o cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos.

7.1.9. Garantia de Fornecimento Regular
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O fornecedor devera assegurar que o fornecimento dos itens/servigos ocorra de forma
regular durante todo o periodo contratual, sem interrup¢des ou falhas que
comprometam o funcionamento das unidades administrativas. O ndo cumprimento
desse requisito podera acarretar em penalidades e até rescisao do contrato.

7.2. Essas condigdes visam garantir que os itens/servicos sejam entregues com
qualidade, pontualidade e em conformidade com as exigéncias contratuais e legais.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

8.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim por meio de e-mail.

8.4. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo para representa-
lo na execucao do contrato.

8.5. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.6. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

8.6. Da fiscalizacao:
8.6.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou

mais gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
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designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei n° 14.133, de 20212.

8.6.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na
execucao do contrato, o fiscal do contrato dara ciéncia ao Contratado, por escrito, para
adogdo das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas, determinando
prazo para a corregao.

8.6.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necessirio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 1°, art. 117 da
Lei n° 14.133, de 20213.

8.6.4. O fiscal do contrato informara a seus superiores e ao gestor do contrato, em
tempo hébil para a adocao das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 2°, art. 117 da Lei
n°®14.133, de 20214.

8.6.5. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidid-lo com
informacoes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

8.7. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui, nem reduz a responsabilidade
do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou desconformidades
havidas na execucao do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou
aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

8.8. O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes deste termo de referéncia, do
instrumento convocatério e de seus anexos, e da proposta comercial do Contratado.

2 Art. 117. A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los
e subsidia-los com informac6es pertinentes a essa atribuigcéo. (Grifo Nosso).

3 §1°. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados.

4 §2°. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes,
a situagdo que demandar decisé@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
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8.9. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdo
ser observadas as disposi¢des dos art. 155 a 163 da Lei n° 14.133, de 2021, a fim de
apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sancdes.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. Os critérios de medicao e pagamento da presente contratacio obedecerdo ao
principio da efetiva prestacdo do servico, sendo realizados com base na comprovacao
das refeicdes servidas e das didrias de hospedagem efetivamente utilizadas, conforme
as requisicOes emitidas pelas Secretarias Municipais. A medicdo sera realizada
mensalmente, mediante apresentacdo de nota fiscal/fatura contendo a descricao
detalhada dos servicos prestados no periodo, com indicacdo de datas, quantidades,
valores unitdrios e totais, em conformidade com os precos registrados na ata de
registro de precos.

9.1.1. A conferéncia da prestacao dos servicos sera feita pelo fiscal designado pela
Administracdo, que atestara a conformidade dos itens fornecidos com as requisi¢des
previamente emitidas. Para as refeicGes, sera verificada a quantidade de refei¢des
fornecidas dentro dos horarios estipulados e a adequagdo ao padrao de qualidade
exigido. Para a hospedagem, sera verificada a quantidade de didrias utilizadas, as
condi¢des da acomodacdo oferecida e o cumprimento das condi¢oes acordadas, como
horario de entrada e saida.

9.1.2. Somente apds o atesto da nota fiscal pelo setor competente, o pagamento sera
autorizado. Em caso de irregularidades na execucdo contratual, a Administracao
poderd recusar o pagamento até a regularizacdo da pendéncia ou aplicar as
penalidades previstas no edital e na legislacao pertinente.

9.2. Da Liquidacao

9.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
para fins de liquidacgdo, na forma desta secao.

9.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a. O prazo de validade;

b. A data de emissio;

c. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d. O periodo respectivo de execugao do contrato;
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e. Ovalor a pagar; e
f. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

9.3. Do prazo de pagamento:

9.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da

finalizagao da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

9.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicacao do INPC de correcao monetaria.

9.4. Da forma de pagamento:

9.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

9.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislagao aplicavel.

9.4.3.1. Independentemente do percentual do tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

9.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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10.1. Da forma de selecao e critério de julgamento da proposta:

10.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma PRESENCIAL, com adogao do
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS e critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM.

10.2. Da forma de fornecimento:

10.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado de acordo as necessidades das
unidades requisitantes.

10.3. Exigéncias de habilitacao:
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
10.3.1. Habilitacao Juridica:

10.3.1.1. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

10.3.1.2. Empresario individual: inscricao no Registro Pablico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

10.3.1.3. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ pt-

br/empreendedor.

10.3.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatoério de seus administradores.

10.3.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede.
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10.3.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

10.3.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

10.3.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no

Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.3.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracoes ou da consolidagdo respectiva.

10.4. Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

10.4.1. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J).

10.4.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual.

10.4.3. Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.4.4. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

10.4.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;
10.4.6. Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

10.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal,
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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10.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

10.7. Qualificacao Econdmico-Financeira:

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, em data ndo anterior a 90 (noventa) dias do certame, se outro prazo nao
constar do documento. No caso de sociedade(s) civil(s), devera ser apresentada a
certiddo negativa de distribuicdo de processos civis, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica. No caso de certidao positiva, a licitante devera juntar certidao
de objeto e pé, esclarecendo o posicionamento da(s) agao(des);

11. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
11.1. Das obrigacdes do contratado:

11.1.1. O contratado deve cumprir todas as obrigac6es constantes deste instrumento e
seus anexos, nas quantidades, prazos e condi¢des pactuadas, assumindo
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.1.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versao em
portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada.

11.1.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
o Codigo de Defesa do Consumidor, Lei n°® 8.078, de 1990.

11.1.1.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao.

11.1.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021, e prestar
todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

11.1.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo contratual e/ou fornecimento
do objeto e/ou dos itens empregados.
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11.1.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugdo
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos.

11.1.1.6. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao Contratante para ateste
e pagamento.

11.1.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos itens
empregados nos itens solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade,
seguranga, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislagdo em vigor e na
forma exigida neste termo de referéncia.

11.1.1.8. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
contratacao.

11.1.1.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e ndo onerara o objeto
do contrato.

11.1.1.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdao do
objeto contratual.

11.1.1.11. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.1.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas
especificas, conforme art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.
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11.1.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, quando
solicitado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas, conforme pardgrafo tinico, art. 116 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.1.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

11.1.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto

quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea d, art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.1.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante.

11.1.1.17. Alocar os empregados necessdrios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os itens,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

11.1.1.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°
13.709, de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que
tenha acesso por forca da execugdo deste contrato.

11.1.1.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e
disciplina.

11.1.1.20. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

11.1.1.21. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.
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11.1.2. Do contratante:

11.1.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

11.1.2.2. Receber o objeto no prazo e condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia.
11.1.2.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

11.1.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, e atestar nas notas
fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

11.1.2.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as
especificacdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na
proposta comercial do Contratado.

11.1.2.6. Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia parcial sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.1.2.7. Solicitar o reparo, a corre¢ao, a remogao ou a substituicdo dos itens em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.

11.1.2.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente instrumento.

11.1.2.9. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

11.1.2.10. Aplicar ao Contratado as sancdes legais e regulamentares.

11.1.2.11. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.

11.1.2.12. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O Contratado que cometer qualquer das infra¢des, previstas na Lei n° 14.133, de
2021, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes
dispostas no seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts.
157 a 163 da mesma Lei.

12.2. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execucdo

contratual que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado.
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12.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a
natureza e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade

12.4. Nao serao aplicadas sangdes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos,
forca maior ou razdes de interesse ptblico, devidamente comprovados.

12.5. A aplicagdo de sancdes administrativas nao reduz nem isenta a obrigacdo do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administracdo ou
a terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo
sancionatorio.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

13.1. A estimativa do valor para a aquisicdo foi realizada com base nas ferramentas
estabelecidas no art. 23, §1°, da Lei 14.133 /2021, considerando os pardmetros de coleta
e verificacdo de precos no mercado.

13.1.1. Os valores unitérios e totais de cada item estarao detalhados na planilha anexa
a este Termo de Referéncia, que faz parte integrante do processo de contratacao.

13.1.2. O valor total estimado para a contratagdo é de R$ 1.466.441,58 (um milhao,
quatrocentos e sessenta e seis mil, quatrocentos e quarenta e um reais e cinquenta e
oito centavos) compreendendo todos os custos associados a entrega dos itens,
incluindo transporte, manuseio, instalagdo, seguros, tributos, encargos sociais,

trabalhistas e quaisquer outros custos incidentes.

13.2. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situac¢des (art. 25 do Decreto
n°11.462/2023):

13.2.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II
do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;
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13.2.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposicoes legais, com comprovada repercussao sobre os
precos registrados;

13.2.3. Serao reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e
o indice previsto para a contratacdo; ou poderao ser repactuados, a pedido do
interessado, conforme critérios definidos para a contratagao.

13.2.4. Poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Municipal que dispoe sobre o Orcamento Municipal de
Bertopolis/MG.

14.2. Dotacao orcamentaria:

14.2.1. Nao é necessario indicar a dotagdo orcamentdria, que somente sera exigida para
a formalizagdo do contrato ou outro instrumento hébil, nos termos do art. 17 do
Decreto Federal n°® 11.462, de 31 de marco de 2023.5

14.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

15. MODALIDADE SUGERIDA

15.1. Considerando a natureza do bem a ser adquirido, qualificado como comum,
recomenda-se a realizacio de licitacio na modalidade de PREGAO, na forma
PRESENCIAL, conforme estipulado pela Lei n° 14.133/2021.

15.2. O fornecimento caracteriza-se como um bem/servico de uso comum, sendo
essencial para o atendimento das necessidades das secretarias de forma regular e
continua. Dado que a contratagdo visa o fornecimento de produtos com especificagdes

5 Art. 17. Aindicacdo da disponibilidade de créditos orgamentarios somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou
de outro instrumento habil.
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claras e de amplo mercado, a modalidade de pregao é a mais adequada para garantir a
selecdo da proposta mais vantajosa para a administragdo publica.

15.3. A modalidade de Pregao Presencial foi escolhida com base no principio da
eficiéncia e da economicidade, pois possibilita ampla concorréncia, permitindo que
diversos fornecedores participem do processo licitatério, o que tende a resultar em
melhores pregos e condi¢cdes de fornecimento. Além disso, o pregdo é a modalidade
mais célere e eficaz para a contratacdo de bens e servicos comuns, garantindo
transparéncia e ampla participacao.

15.4. O procedimento sera conduzido conforme as disposicoes da Lei n° 14.133/2021,
garantindo a legalidade, isonomia e a transparéncia necessarias ao processo. A escolha
do pregdo presencial também assegura a interatividade direta entre os licitantes e a
administracdo, permitindo o esclarecimento de davidas e a proposta de eventuais
ajustes, se necessario, durante o processo licitatorio.

15.5. A presente contratacdo sera por SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO, nos
termos dos artigos 82 a 86 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, de acordo com o
procedimento disposto neste Termo de Referéncia.

15.6. O Sistema de Registro de Precos encontra-se amparado pelas hipdteses: a) ha
necessidade de contratagdes frequentes em razdo das caracteristicas do objeto; b) é
conveniente que os itens e servigos sejam solicitados com previsdao de entregas
parceladas (adaptabilidade); ¢) é conveniente para atendimento a mais de um 6rgao
ou a mais de uma entidade.

15.7. O SRP possibilita que a administragdo publica tenha uma visdo clara e antecipada
dos precos praticados no mercado para os bens ou servicos que deseja contratar. Isso
facilita o planejamento das futuras aquisi¢oes, permitindo que sejam feitos orcamentos
mais precisos e que se evitem variacdes significativas nos custos ao longo do tempo.

15.8. O registro de precos no SRP elimina a necessidade de se realizar vérias licitagdes
para contratar o mesmo bem ou servico ao longo de um determinado periodo. Com
isso, evita-se a repeticdo de processos licitatérios complexos, reduzindo a burocracia e
0s prazos necessdrios para a contratacao.

16. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
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16.1. A proposta comercial devera ser apresentada em envelope lacrado e conter
minimamente as seguintes informacdes:

16.1.1. Descricao completa e detalhada dos itens propostos, incluindo marca e modelo
ofertados.

16.1.2. Valor unitédrio dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas
tais como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que
incidirem sobre o fornecimento.

16.1.3. Validade da proposta de 90 (noventa) dias contados da data de abertura da
sessao publica estabelecida no preambulo do instrumento convocatorio.

16.1.4. Todos os pregos ofertados deverdao ser apresentados em moeda corrente
nacional, em algarismos com duas casas decimais ap0s a virgula.

16.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por
mandatario, deverdo ser encaminhados, também a procuracao e copia da carteira de
identidade do mandatéario subscritor.

16.2.1. O instrumento de procuracdo, deverd ser apresentado em instrumento publico
(lavrado em Cartério) ou instrumento particular, com firma reconhecida em Cartoério
ou por meio de assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico,
mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).

16.3. Serdo desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n° 14.133, de 2021, as
propostas que:

16.3.1. Contiverem vicios insanaveis.

16.3.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no instrumento
convocatorio.

16.3.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento
estimado para a contratagao.

16.3.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao.
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16.3.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do

instrumento convocatoério, desde que insanavel.
17. ANEXOS
17.1. Sdo anexos do presente Termo de Referéncia, os seguintes documentos:

Anexo I - ETP - Estudo Técnico Preliminar / Mapa de Risco.
Anexo II - Justificativa Pregao na forma Presencial.

18. ORGAOS/SECRETARIAS PARTICIPANTES DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

18.1. Este processo de planejamento conta com a participacdo de diversos o6rgaos e
secretarias do municipio de Bertopolis/ MG.

18.2. A seguir, sdo listados os 6rgaos que participardo do processo:

UNIDADE ADMINISTRATIVA

Secretaria Municipal de Administracao

18.3. A participagdo conjunta dessa secretaria assegura uma abordagem integrada e
coordenada, promovendo a eficiéncia, a transparéncia e o uso responsavel dos
recursos publicos.

19. CONSIDERACOES FINAIS

19.1. E facultada ao agente de contratagdo, pregoeiro, a Controladoria Geral do
Municipio ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitacdo, a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, vedada a
inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da sessao
publica. O processo devera estar facultado a vista ou andlise da Controladoria Geral
do Municipio e aos interessados a qualquer momento, incluindo participagdo durante
as sessoes.

19.2. A autoridade competente para autorizar a instrucdo do procedimento licitatério
expedira autorizacdo, decorrido o processo em qualquer fase, podera revoga-lo em
face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-lo por
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ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante ato escrito e
devidamente fundamentado.

19.3. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo de licitacao.

19.4. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado
os principios da isonomia e do interesse ptublico.

19.5. As normas que disciplinam o Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracdo e a seguranca juridica da contratacdo. Em caso de divergéncia entre
disposicdo do Edital e das demais pecas que compde o processo, prevalece a previsao
do Edital.

Bertopolis/MG, 14 de abril de 2025.

Gustavo Ferreira Silva Carrieiros
Secretario Municipal de Administracao
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