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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 058/2026 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 024/2026 

 
 

REGIDO PELA LEI N° 14.133/2024, LEI COMPLEMENTAR nº 123/06 E DECRETO 
MUNICIPAL Nº 024/2023, DECRETO MUNICPAL Nº 025/2023. 

 
OBJETO: “Registro de preços para futura e eventual aquisição de materiais de 
informática para atender todas as secretarias do município. 

 
INTERESSADO: SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO E RECURSOS HUMANOS 

 
RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATÉ AS 08:29 HORAS DE 03/08/2026 
DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 03 DE AGOSTO DE 2026 
ABERTURA DAS PROPOSTAS: 8:30 HORAS 
 REFERÊNCIA DE TEMPO: Horário de Brasília. 

 
LOCAL DA SESSÃO PÚBLICA: Plataforma de Licitações
 Licitar Digital – 

www.licitardigital.com.br 

 
PORTARIA Nº 012/2025 DE 2° DE JANEIRO DE 2025: Rodrigo Augusto Leite Camilo 

 
VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO: SIGILOSO nos termos Art. 24 da Lei 

14.133/21. 

 
TIPO: Menor Preço 

 
MODO DE DISPUTA: Aberto 

 
ESCLARECIMENTOS: Diretamente pela plataforma de licitações

 – www.licitardigital.com.br > edital PE 024/2026 > esclarecimentos. 

Telefones: (33) 3431-2215 
Horário de funcionamento: 08h00min. às 12h00min e de 13h00min às 17h00 

 
 
 
 
 
 

Com as mudanças aplicadas pela Lei Federal nº 14.133 de 01 de abril de 2021, 
disciplinadas pelo Decreto Municipal Nº 024/2023 e 025/2023, salientamos a 
necessidade de anexar à plataforma da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br) a 
DOCUMENTAÇÃO  DE  HABILITAÇÃO  NO  ATO  DE  CADASTRAMENTO  DA 
PROPOSTA, ou seja, juntos, antes da data e horário da abertura da sessão pública. 
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1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO SUAÇUÍ-MG, por intermédio 
da Divisão de Compras e Licitações, realizará a Licitação na Modalidade Pregão 
Eletrônico, em sessão pública a ser realizada na Plataforma de Licitações Licitar 
Digital (www.licitardigital.com.br), conforme especificado no ANEXO I deste edital. 
1.2 - Os trabalhos serão conduzidos pelo Sr.(a) RODRIGO AUGUSTO LEITE CAMILO, 
Pregoeiro oficial, designada pelo Ato n° 12/2025, e pela Equipe de Apoio, integrada por: 
Daniele Soares Caminhas e Danilo Machado Dos Santos, designados através do Ato n° 
12/2025, anexado aos autos do procedimento e regido pelas Leis nº 14.133/21, Lei 
Complementar n° 123/06, Decreto Municipal nº 024/2023, Lei Complementar n° 123/06, 
Decreto Municipal nº 025/2023 e demais normas pertinentes e pelas condições 
estabelecidas pelo presente Edital. 
1.3 - O Edital e seus Anexos poderão ser obtidos gratuitamente no site da Prefeitura 
Municipal de Santa Maria do Suaçuí/MG, através do endereço eletrônico 
https://smsuacui.mg.gov.br/licitacoes/1, na Plataforma de Licitações Licitar Digital, 
através do endereço eletrônico www.licitardigital.com.br e também no prédio sede da 
Prefeitura Municipal de Santa Maria do Suaçuí/MG, em dias e horários de expediente, a 
partir da data de sua publicação. 
1.4 - Toda e qualquer alteração que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como errata, 
adendo, suspensão ou revogação, deverá ser consultada pelos pretensos licitantes no 
endereço eletrônico www.licitardigital.com.br, bem como, no site da Prefeitura Municipal 
e, https://smsuacui.mg.gov.br/licitacoes/1. 
1.5 - A Administração não se responsabilizará caso o pretenso licitante não acesse o e- 
mail informado ou não visualize a alteração no Site supracitado consequentemente 
desconhecendo o teor dos Avisos publicados. 

 

 

2.1. Constitui objeto da presente licitação: “Registro de preços para futura e eventual 
aquisição de materiais de informática para atender todas as secretarias do 
município”. Conforme especificações constantes na planilha, cronograma, memorial 
descritivo e projeto, anexos a este edital. 

 

 

3.1 – Poderão participar deste Pregão as empresas legalmente constituídas e que 
comprovem possuir os requisitos mínimos de qualificação exigidos neste Edital e seus 
Anexos. 
3.2 – Não poderão participar do presente certame a empresa: 
3.2.1 – Empresa suspensa de participar de licitação e impedida de contratar com o 
Município, durante o prazo da sanção aplicada; 
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3.2.2 – Empresa declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração Pública, 
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida 
sua reabilitação; 
3.2.3 – Empresa impedida de licitar e contratar com o Município, durante o prazo da 
sanção aplicada; 
3.2.4 – Empresa proibida de contratar com o Poder Público, em razão do disposto no art. 
72, § 8º, V, da Lei n.º 9.605/1998; 
3.2.5 – Empresa proibida de contratar com o Poder Público, nos termos do art. 12 da Lei 
n.º 8.429/1992; 
3.2.6 - Quaisquer interessados enquadrados nas vedações previstas no art. 9º, §1º, da 
Lei n.º 14.133/2024; 
3.2.6.1 - Entende-se por “participação indireta” a que alude o art. 9º §1º, da Lei n.º 
14.133/2024 a participação no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no 
mencionado dispositivo legal figure como sócia, pouco importando o seu conhecimento 
técnico acerca do objeto da licitação ou mesmo a atuação no processo licitatório. 
3.2.7 – Sociedade estrangeira não autorizada a funcionar no País; 
3.2.8 - Empresa cujo estatuto ou contrato social não seja pertinente e compatível com o 
objeto deste Pregão; 
3.2.9 - Empresa que se encontre em processo de dissolução ou falência; 
3.2.10 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim entendidas 
aquelas que tenham diretores, sócios ou representantes legais comuns, ou que utilizem 
recursos materiais, tecnológicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que 
não agem representando interesse econômico em comum; 
3.2.11 - Consórcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituição. 
3.3 – Os licitantes deverão estar previamente cadastrados na plataforma de licitações, o 
qual poderá ser realizado em www.licitardigital.com.br. 
3.4 - A observância das vedações supra é de inteira responsabilidade da licitante que, 
pelo descumprimento, se sujeita às penalidades cabíveis. 
3.5 – Aplica-se a este edital o critério de exclusividade para microempresas e 

empresas de pequeno porte para os itens de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), 

bem como tratamento favorecido para microempresas e empresas de pequeno 

porte sediadas no Município de Santa Maria do Suaçui/MG, observando o disposto 

na lei 123/2006, e no Decreto Municipal nº 025/2023. 

3.6 A justificativa para a exclusividade está pautada no incentivo às ME e EPP locais e 

regionais de forma a proporcionar políticas públicas de sustentabilidade, 

empreendedorismo, geração de renda e desenvolvimento econômico, voltados ao 

incentivo da atividade empresarial e melhora dos Índices de Desenvolvimento Econômico 

e Sociais. Depreende-se, pois, do dispositivo editalício que o fundamento legal para a 

delimitação geográfica se encontra consubstanciado nos arts. 47 e 48, I, ambos da LC 

123/06, com a redação dada pela LC 147/2014 e Decreto Municipal nº 025/2023. 

4. DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO  
4.1 - Até 03 (três) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, 
qualquer pessoa poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o Ato 
Convocatório deste Pregão, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site 
www.licitardigital.com.br, no local específico dentro do processo licitatório em análise - 
cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a petição no prazo de 02 (dois) dias úteis, 
limitado  ao  último  dia  útil  anterior  à  data  da  abertura  do  certame. 
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4.1.1 - Caso seja acolhida a impugnação contra o Ato Convocatório, será designada nova 
data para a realização do Certame. 
4.2 - Decairá do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, 
o proponente/licitante que não o fizer até o terceiro dia útil que anteceder à data de 
realização da sessão pública do Pregão, hipótese em que tal comunicação não terá efeito 
de recurso. 
4.3 - A impugnação feita tempestivamente pelo proponente/licitante não o impedirá de 
participar do Certame. 

 
5 – DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAÇÃO  
5.1 - O Pregão Eletrônico será realizado em sessão pública, por meio da internet, 
mediante condições de segurança (criptografia e autenticação) em todas as suas fases. 
5.2 - Para acesso ao sistema eletrônico, os interessados na participação do Pregão 
Eletrônico deverão dispor de chave de identificação e senha pessoal (intransferíveis), 
obtidas através do sítio da Plataforma de Licitações da Licitar Digital 
(www.licitardigital.com.br). 
5.3 - É de exclusiva responsabilidade do usuário o sigilo da senha, bem como, seu uso 

em qualquer transação efetuada diretamente ou por seu representante, não cabendo ao 

Município de Santa Maria do Suaçuí, ao provedor do sistema ou ao órgão promotor da 

licitação, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso. 

5.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema 
eletrônico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de 
capacidade técnica para a realização das transações inerentes ao pregão eletrônico. 
5.5 - A participação no Pregão Eletrônico se dará por meio da digitação da senha pessoal 
do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de preços e documentos de 
habilitação, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, observando data e horário 
limite estabelecido. 
5.6 - O encaminhamento de proposta pressupõe o pleno conhecimento e atendimento às 
exigências de habilitação previstas neste Edital. 
5.7 - COMO CONDIÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO NO PREGÃO, A LICITANTE 
ASSINALARÁ “SIM” OU “NÃO” EM CAMPO PRÓPRIO DO SISTEMA ELETRÔNICO, 
RELATIVO ÀS SEGUINTES DECLARAÇÕES: 

 
( ) Declaro que não incorro nas condições impeditivas do art. 14 da Lei Federal 
nº 14.133/21. 
( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitação, conforme disposto no art. 
63, inciso I, da Lei Federal nº 14.133/21. 
( ) Declaro que cumpro as exigências de reserva de cargos para pessoa com 
deficiência e para reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em 
outras normas específicas, conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal nº 
14.133/21. 
( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitação está em 
conformidade com as exigências do instrumento convocatório e me 
responsabilizo pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados. 
( ) Declaro que minha proposta econômica compreendem a integralidade dos 
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição 
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções 
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data 
de entrega da proposta, conforme art. 63, §1º, da Lei Federal nº 14.133/21. 
( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condições locais para 
o cumprimento das obrigações objeto da licitação, conforme o art. 67, inciso 
VI, da Lei Federal nº 14.133/21; 
( ) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei nº 14.133/21, 
que não emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso 
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ou insalubre e não emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a 
partir dos 14 (quatorze) anos, na condição de aprendiz, nos termos do inciso 
XXXIII, do art. 7º, da Constituição Federal/88. 
( ) Declaro que não possuo, em minha cadeia produtiva, empregados 
executando trabalho degradante ou forçado, observando o disposto nos incisos 
III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal/88. 
( ) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuízo das sanções e multas 
previstas neste ato convocatório, estar enquadrado como 
ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei Complementar nº 123/2006, cujos 
termos declaro conhecer na íntegra, estando apto, portanto, a exercer o direito 
de preferência. 
( ) Sim, ME ( ) Sim, EPP ( ) Não, outros enquadramentos 

 
5.8 - A declaração falsa relativa ao cumprimento de qualquer condição sujeitará o licitante 
às sanções previstas em lei e neste Edital. 

 
 

6 – DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO  
6.1 - Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema, 
concomitantemente com os documentos de habilitação exigidos no edital, proposta com 
a descrição do objeto ofertado e o preço, até a data e o horário estabelecidos para 
abertura da sessão pública, quando, então, encerrar-se-á automaticamente a etapa de 
envio dessa documentação. 
6.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitação exigidos neste 
Edital, ocorrerá por meio de chave de acesso e senha intransferíveis. 
6.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverão encaminhar a 
documentação de habilitação, ainda que haja alguma restrição de regularidade fiscal e 
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1º da LC nº 123, de 2006. 
6.4 - Incumbirá ao licitante acompanhar as operações no sistema eletrônico durante a 
sessão pública do Pregão, ficando responsável pelo ônus decorrente da perda de 
negócios, diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de 
sua desconexão. 
6.5 - Até a abertura da sessão pública, os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta 
e os documentos de habilitação anteriormente inseridos no sistema; 
6.6 - Não será estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificação entre as 
propostas apresentadas, o que somente ocorrerá após a realização dos procedimentos 
de negociação e julgamento da proposta. 
6.7 - Os documentos que compõem a proposta e a habilitação do licitante melhor 
classificado somente serão disponibilizados para avaliação do Pregoeiro e para acesso 
público após o encerramento do envio de lances. 
6.8 - Os documentos complementares à proposta e à habilitação, quando necessários à 
confirmação daqueles exigidos no edital e já apresentados, se houver, serão 
encaminhados pelo licitante mais bem classificado após o encerramento do envio de 
lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no máximo 02 (duas) horas, sob pena de 
inabilitação, podendo ser prorrogado. 
6.9 - Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 
mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em 
relação à integridade do documento digital. 



 

 
6.9.1 - Nestes casos, a licitante deverá encaminhar a documentação original ou a cópia 
autenticada exigida, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, contados da data da 
solicitação do pregoeiro, via sistema. 
6.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, 
e se o licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto 
aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos 
somente em nome da matriz. 
6.11 - Todos os documentos emitidos em língua estrangeira deverão ser entregues 
acompanhados da tradução para língua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, 
ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizações pelos respectivos consulados ou 
embaixadas. 
6.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o 
Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a nova data e horário para a 
continuidade da mesma. 
6.13 - Será inabilitado o licitante que não comprovar sua habilitação, seja por não 
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentá-los em desacordo com o 
estabelecido neste Edital. 

 
 

7 – DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA  
7.1 - O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema 
eletrônico, dos seguintes campos: 

7.1.1 - Valor unitário e total do lote e seus itens; 
7.1.2 - Marca dos produtos ofertados. 
7.1.3 - Descrição detalhada do objeto, contendo as informações similares à 
especificação do Termo de Referência: indicando, no que for aplicável: modelo, 
prazo de garantia etc. 

7.2 - Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam à Contratada. 
7.3 - Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta 
ou indiretamente no fornecimento dos bens ou serviços. 
7.4 - Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de 
exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer 
alteração sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 
7.5 - O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data 
de sua apresentação. 
7.6 - Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de 
regência de contratações públicas, quando participarem de licitações públicas. 
7.7 - No caso de alguma inconsistência no descritivo dos itens entre o Edital e o constante 
na plataforma do pregão Eletrônico, deverá ser considerado o descritivo do Edital. 
7.8 - Os documentos listados no item da HABILITAÇÃO deverão ser anexados no sistema 
juntamente com a proposta, previamente à abertura da sessão pública e sua ausência 
ensejará em desclassificação. 



 

8.1 - DA HABILITAÇÃO JURÍDICA 

8.1.1 - Registro comercial no caso de firma individual; 

 

 
8 – DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO  

 

8.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e última alteração (se houver) em vigor, 
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de 
sociedades comerciais e no caso de sociedade por ações, acompanhados de documentos 
que comprovem a eleição de seus administradores; 
8.1.3 - Comprovante de inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, 
acompanhado de prova da composição da diretoria em exercício; 
8.1.4 - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País e ato de registro ou autorização para funcionamento expedido 
pelo órgão competente, quando a atividade assim o exigir. 

8.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA 
a) Inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa 

Jurídica (CNPJ); 
b)  A inscrição no cadastro de contribuintes estadual e municipal, se houver, relativo ao 

domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o 
objeto contratual; 

c)  A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicílio ou sede do 
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 

d)  A regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento 
dos encargos sociais instituídos por lei; 

e)  A regularidade perante a Justiça do Trabalho; 
f)  O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal. 
g) Alvará de funcionamento com data vigente; 

 

8.3 – DOCUMENTAÇÃO RELATIVA À QUALIFICAÇÃO ECONÔMICO-FINANCEIRA 
(conforme art 69 II da Lei 14.133/21): 

8.3.1 – Certidão negativa de feitos sobre falência expedida pelo distribuidor da sede do 
licitante. 
 

Nota 01 - A verificação pelo órgão ou entidade promotora do certame nos sítios eletrônicos oficiais 

de órgãos e entidades emissores de certidões constitui meio legal de prova, para fins de 

habilitação. 

Nota 02 - As certidões que não tenham o prazo de validade expresso no documento, ter-se-ão 
como válidas por 90 (noventa) dias a partir da data de sua emissão. 

Nota 03 – Será aplicado no presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de Contas 

da União), no Acórdão nº 1211/2021: 

“Acórdão 1211/2021 Plenário (Representação, Relator Ministro Walton Alencar Rodrigues) 
Licitação. Habilitação de licitante. Documentação. Documento novo. Vedação. Definição. A 
vedação à inclusão de novo documento, prevista no art. 43, § 3º, da Lei 14.133/2021 (nova Lei 
de Licitações), não alcança documento ausente, comprobatório de condição atendida pelo 
licitante quando apresentou sua proposta, que não foi juntado com os demais comprovantes de 
habilitação e da proposta, por equívoco ou falha, o qual deverá ser solicitado e avaliado pelo 
pregoeiro”. 

 
 
 

8.1 - Os licitantes deverão encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a 
PROPOSTA, A DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO, ANTES DA ABERTURA DA 
SESSÃO PÚBLICA, a seguir informada: 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii


 

 

9.1 - A abertura da presente licitação dar-se-á em sessão pública, por meio de sistema 
eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 
9.2 - O Pregoeiro verificará as propostas apresentadas, desclassificando desde logo 
aquelas que não estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, 
que contenham vícios insanáveis ou que não apresentem as especificações técnicas 
exigidas no Projeto Básico. 
9.3 - Também será desclassificada a proposta que identifique o licitante. 
9.4 - A desclassificação será sempre fundamentada e registrada no sistema, com 
acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 
9.5 - A não desclassificação da proposta não impede o seu julgamento definitivo em 
sentido contrário, levado a efeito na fase de aceitação. 
9.6 - O sistema ordenará automaticamente as propostas classificadas, sendo que 

9 – DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E 
FORMULAÇÃO DE LANCES 



 

 

 
9.16 - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogação automática pelo sistema, 
poderá o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinício 
da sessão pública de lances, em prol da consecução do melhor preço. 
9.17 - Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores 
deverão ser desconsiderados pelo Pregoeiro. 
9.18 - Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que 
for recebido e registrado primeiro. 
9.19 - Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo 
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 
9.20 - No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do 
Pregão, o sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção 
dos lances. 
9.21 - Quando a desconexão do sistema eletrônico para o Pregoeiro persistir por tempo 
superior a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após 
decorridas vinte e quatro horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, 
no sítio eletrônico utilizado para divulgação. 
9.22 - Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 
9.23 - Em relação a itens não exclusivos para participação de microempresas e empresas 
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, o sistema identificará as 
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo à comparação 
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como 
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da LC 
nº 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto nº 025/2023. 
9.24 - Nessas condições, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte 
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou 
melhor lance serão consideradas empatadas com a primeira colocada. 
9.25 - A mais bem classificada nos termos do item anterior terá o direito de encaminhar 
uma última oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira 
colocada, no prazo de 3 (três) minutos controlados pelo sistema, contados após a 
comunicação automática para tanto. 
9.26 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista 
ou não se manifeste no prazo estabelecido, serão convocadas as demais licitantes 
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% 
(cinco por cento), na ordem de classificação, para o exercício do mesmo direito, no prazo 
estabelecido no subitem anterior. 
9.27 - No caso de equivalência dos valores apresentados pelas microempresas e 
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens 
anteriores, será realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro 
poderá apresentar melhor oferta. 
9.28 - A ordem de apresentação pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de 
classificação, de maneira que só poderá haver empate entre propostas iguais (não 
seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e 
fechado. 
9.29 - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será 
aquele previsto no art. 60 da Lei nº 14.133/21, assegurando-se a preferência, 
sucessivamente, aos bens e serviços: 



 

 
9.29.1 - Avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual 
deverão preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de 
atesto de cumprimento de obrigações previstos nesta Lei; 
9.29.2 - Desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e 
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento; 
9.29.3 - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme 
orientações dos órgãos de controle. 
9.29.4 - Empresas estabelecidas no território do Estado ou do Distrito Federal 
do órgão ou entidade da Administração Pública estadual ou distrital licitante 
ou, no caso de licitação realizada por órgão ou entidade de Município, no 
território do Estado em que este se localize; 
9.29.5 - Empresas brasileiras; 
9.29.6 - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de 
tecnologia no País; 
9.29.7 - Empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei 
nº 12.187, de 29 de dezembro de 2009. 

9.30 - Persistindo o empate, a proposta vencedora será sorteada pelo sistema eletrônico 
dentre as propostas empatadas. 
9.31 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, o Pregoeiro deverá 
encaminhar, pelo sistema eletrônico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado 
o melhor preço, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociação em 
condições diferentes das previstas neste Edital. 
9.32 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos 
demais licitantes. 
9.33 – Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessão de disputa 
automaticamente atualizará a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No 
entanto quando se tratar de mais de um item por lote o Pregoeiro solicitará ao licitante 
mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, através do sistema, a 
proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, acompanhada, 
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à confirmação 
daqueles exigidos neste Edital e já apresentados. 
9.34 - Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento 
da proposta. 

 
10 – DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA 

 
10.1 - Encerrada a etapa de negociação, o Pregoeiro examinará a proposta classificada 
em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação 
ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em seus anexos, observado o 
disposto no do Decreto Municipal n.º 025/2023. 
10.2 - O licitante qualificado como produtor rural pessoa física deverá incluir, na sua 
proposta, os percentuais das contribuições previstas no art. 176 da Instrução Normativa 
RFB n. 971, de 2009, em razão do disposto no art. 184, inciso V, sob pena de 
desclassificação. 
10.3 - Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preço final 
superior ao preço máximo fixado, ou que apresentar preço manifestamente inexequível. 



 

 
10.4 - Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a 
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios 
que fundamentam a suspeita. 
10.5 - Na hipótese de necessidade de suspensão da sessão pública para a realização de 
diligências, com vistas ao saneamento das propostas, a sessão pública somente poderá 
ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no mínimo, vinte e quatro horas de 
antecedência, e a ocorrência será registrada em ata; 
10.6 - O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documento digital 
complementar, por meio de funcionalidade disponível no sistema, no prazo de 02 (duas) 
horas, sob pena de não aceitação da proposta. 
10.7 - O prazo estabelecido poderá ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitação escrita 
e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo 
Pregoeiro. 
10.8 - Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se os 
que contenham as características do material ofertado, tais como: marca, modelo, tipo, 
fabricante e procedência, além de outras informações pertinentes, a exemplo de 
catálogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrônico, ou, se for o caso, 
por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuízo do seu ulterior envio pelo 
sistema eletrônico, sob pena de não aceitação da proposta. 
10.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a 
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 

10.9.1 - Se tratando de Lote, a desclassificação de um único item do lote implicará 
na desclassificação da proposta para todo o lote, ou seja, a proposta somente será aceita 
se atender aos requisitos para todos os itens que compõem o lote. 
10.10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, informando no “chat” a 
nova data e horário para a sua continuidade. 
10.11 - O Pregoeiro deverá encaminhar, por meio do sistema eletrônico, contraproposta 
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de 
melhor preço, vedada a negociação em condições diversas das previstas neste Edital. 
10.12 - Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à 
subsequente, poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 
10.13 - A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 
pelos demais licitantes pelo “chat”. 

 
11 – DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO 
11.1 - Para julgamento, será adotado o critério de MENOR PREÇO, observados o valor 
máximo aceitável, os prazos para fornecimento, as especificações técnicas, parâmetros 
mínimos de desempenho e qualidade e demais condições definidas neste Edital. 
11.2 - O Pregoeiro anunciará o licitante detentor da proposta ou lance de menor valor/ 
maior vantajosidade imediatamente após a fase de aceitação das propostas ou, quando 
for o caso, após negociação e decisão pelo Pregoeiro acerca da aceitação do lance de 
menor valor/ mais vantajoso. 
11.3 - Se a proposta de menor valor/maior vantajosidade não for aceitável ou se o licitante 
desatender às exigências habilitatórias, o pregoeiro poderá examinar a proposta 
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procederá a verificação das condições 
habilitatórias do proponente, na ordem de classificação, ordenada e sucessivamente, até 
a apuração de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado 
vencedor. 



 

 
11.4 - No caso de discordância entre valores numéricos e por extenso, prevalecerão estes 
últimos e, entre preços unitários e totais, os primeiros. 
11.5 - Serão desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou 
da legislação em vigor. 
11.6 - Serão rejeitadas as propostas que: 
11.6.1 - Sejam incompletas, isto é, não conterem informação(ões) suficiente(s) que 
permita(m) a perfeita identificação do material licitado; 
11.6.2 - Contiverem qualquer limitação ou condição substancialmente contrastante com 
o presente Edital, ou seja, manifestamente inexequíveis, por decisão do Pregoeiro. 
11.7 - Caso não sejam apresentados lances, será verificada a conformidade entre a 
proposta de menor preço e valor estimado para a aquisição do bem. 

11.7.1 - Da sessão, o sistema gerará ata circunstanciada, na qual estarão 
registrados todos os atos do procedimento e as ocorrências relevantes. 
11.8 - Constatando o atendimento das exigências previstas no Edital, o licitante será 
declarado vencedor, sendo homologado o procedimento e adjudicado o objeto da licitação 
pela autoridade competente. 
11.9 - Após a habilitação, poderá a licitante ser desqualificada por motivo relacionado com 
a capacidade jurídica, regularidade fiscal, qualificação econômico-financeira, qualificação 
técnica e/ou inidoneidade, em razão de fatos supervenientes ou somente conhecidos 
após o julgamento. 

 
12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL) 
12.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor será atualizada 



 

 
13.3 - Havendo quem se manifeste, caberá ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a 
existência de motivação da intenção de recorrer, para decidir se admite ou não o recurso, 
fundamentadamente. 
13.3.1 - Nesse momento o Pregoeiro não adentrará no mérito recursal, mas apenas 
verificará as condições de admissibilidade do recurso. 
13.3.2 - A falta de apresentação das razões de recurso, em campo próprio do sistema, 
também importará a decadência do direito de recurso e, via de consequência, a 
adjudicação do objeto da licitação à LICITANTE VENCEDORA. 
13.4 - A recorrente que tiver sua intenção de recurso aceita deverá registrar as razões do 
recurso, em campo próprio do sistema, no prazo de 03 (três) dias úteis, ficando as demais 
LICITANTES, desde logo, intimadas a apresentar contrarrazões, também via sistema, em 
igual prazo, que começará a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes 
assegurada vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa dos seus interesses. 
13.5 - O acolhimento do recurso importará na invalidação apenas dos atos insuscetíveis 
de aproveitamento. 

 
14 – DA ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
14.1 - O objeto da licitação será adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do 
Pregoeiro, caso não haja interposição de recurso, ou pela autoridade competente, após 
a regular decisão dos recursos apresentados. 
14.2 - Após a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade 
competente homologará o procedimento licitatório. 

 
15 – DAS CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
15.1 - Findo o processo licitatório, a empresa vencedora será convocada via sistema 
eletrônico e e-mail a assinar o Contrato, que obedecerá ao modelo anexo, no prazo de 5 
(cinco) dias úteis contados da convocação emitida pelo Setor, sob pena de decair do 
direito à contratação. 
15.2 - O subitem acima deverá ser desconsiderado caso seja outra a decisão da 
autoridade competente que não a homologação do processo licitatório ou outra for sua 
decisão. 
15.3 - Caso a licitante vencedora não atenda ao prazo previsto no item 15.1, ensejará a 
aplicação das sanções estabelecidas no item sanções administrativas deste instrumento, 
reservando-se o CONTRATANTE, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na 
ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas mesmas condições propostas 
pela primeira classificada, inclusive quanto ao preço, ou revogar a licitação, 
independentemente das sanções previstas para a licitante vencedora neste instrumento. 

 
16 – DO PRAZO PARA VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO 
16. – a Ata de Registro de Preço decorrente deste edital possuirá prazo e regras conforme 
especificado na minuta contratual. 

16.3 - Se a empresa vencedora deixar de executar os serviços dentro das especificações 
estabelecidas, será responsável pela imediata substituição ou regularização do serviço 
rejeitado e o tempo despendido poderá ser computado para aplicação das penalidades 
previstas neste instrumento. 



 

 
17 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
17.1 - Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste 
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a: 

 

 
17.1.2 - Assinar a Ata de Registro de Preços no prazo estabelecido no item DAS 
CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS. 
17.1.3 - Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com 
a emissão da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao CONTRATANTE. 
17.1.3.1 - Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também 
constituem obrigações exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com força 
de trabalho própria e as suas expensas. 
17.1.3.2 - O recebimento dos materiais será provisório para posterior verificação de sua 
conformidade com as especificações do Pregão e da proposta. 
17.1.3.3 - O pedido de prorrogação de prazo para entrega dos objetos somente será 
conhecido pelo CONTRATANTE, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e 
entregue no Setor de Licitações, antes de expirar o prazo contratual inicialmente 
estabelecido. 
17.1.4 - Garantir os materiais contra defeitos de fabricação e também, contra vícios, 
defeitos ou incorreções, resultantes da entrega. 
17.1.4.1 - Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais àqueles 
que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando ótimo 
rendimento, durabilidade e praticidade. 
17.1.5 - Arcar com todos os ônus necessários à completa entrega, considerando-se como 
tal a disponibilização, no local indicado pelo Município de Santa Maria do Suaçuí, 
conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, 
tributos e outras incidências, se ocorrerem. 
17.1.6 - Substituir, no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis, os produtos que, no ato da 
entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificação ilegível e em 
desacordo com as condições necessárias estabelecidas neste instrumento. Exceto, 
quando pela natureza do bem, origem do produto e logística de sua entrega, for 
impossível substituir no prazo de 02 (dois) dias, podendo o CONTRATANTE conceder 
prazo maior. 
17.1.7 - Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricação. 
17.1.8 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetuá- 
la de acordo com as especificações e instruções deste Instrumento e seus anexos, sendo 
que o transporte até o(s) local(is) de entrega correrá exclusivamente por conta do 
fornecedor, bem como pelo que o método de embalagem deverá ser adequado à proteção 
efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte. 
17.1.9 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo 
ou em parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vícios, defeitos ou 
incorreções, resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo máximo de 10 (dez) dias 
consecutivos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, 

17.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: É dever empresa vencedora/contratada manter durante o 
período de vigência do contrato/serviço, e-mail institucional, oficial, atualizado, vigente e 
operacional, para executar os contatos oficiais com o CONTRATANTE, para realização de 
contratos, adendos, renovações, notificações, ofícios e todos demais atos administrativos. 



 

 
sendo que o tempo extra despendido poderá ser computado para aplicação das 
penalidades previstas neste instrumento. 
17.1.10 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos. 
17.1.11 - Manter durante a execução deste contrato todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas na licitação. 
17.1.12 - Responsabilizar-se pelos ônus resultantes de quaisquer ações, demandas, 
custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus 
empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades 
decorrentes de ações judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por 
força da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento. 
17.1.13 - Responder por danos materiais ou físicos, causados por seus empregados, 
diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo. 
17.1.14 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administração. 

18 – DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO  
18.1 - Encerrado o procedimento licitatório, o representante legal da empresa cuja 
proposta foi declarada vencedora será convocado via sistema eletrônico e e-mail para 
firmar/assinar a ata de registro de preço ou instrumento equivalente, conforme minuta 
ANEXO (II), no prazo de 5 (cinco) dias úteis contados da convocação emitida pelo Setor 
Responsável, sob pena de decair do direito à contratação. 
18.1.1 - Caso o adjudicatário não apresente situação regular no ato de assinatura do 
contrato ou recuse-se a assiná-lo, serão convocados os licitantes remanescentes, 
observada a ordem de classificação para celebrar o contrato. 
18.2 - O contrato celebrado poderá ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos 
Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21. 

 
19 – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 
19.1 - O regime jurídico desta contratação confere ao contratante as prerrogativas do Art. 
104 da Lei n° 14.133/21. 
19.2 - Constituem obrigações do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei 
n.º 14.133/21, as especificadas no Edital. 
19.3 - Acompanhar, fiscalizar e avaliar os serviços do objeto deste Contrato; 
19.4 - Emitir as ordens de serviços à empresa vencedora, de acordo com as 
necessidades, respeitando os prazos para atendimentos; 
19.5 - Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo 
licitante vencedor; 
19.6 - Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Edital e no Instrumento Contratual; 
19.7 - Cumprir com as demais obrigações constantes no Edital e outras previstas no 
Contrato. 

 
20 – DA FISCALIZAÇÃO 
20.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serão 
fiscalizados pelo CONTRATANTE, por intermédio da(o) chefe do setor requisitante, que 
acompanhará a entrega do produto/prestação do serviço, de acordo com o determinado, 
controlando os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e apresentação de fatura, 
notificando à empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamações ou solicitações 
havidas. 
20.2 - Resguardada a disposição do subitem precedente, a fiscalização representará o 
CONTRATANTE e terá as seguintes atribuições: 



 

 
a) Definir o objeto desta licitação, caracterizado por especificações e referências 
necessárias ao perfeito entendimento pelos licitantes; 
b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificações 
estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, 
quantidade, marca (se for o caso), etc; 
c) Assegurar à empresa vencedora acesso as suas dependências, por ocasião da 
entrega da mercadoria; 
d) Agir e decidir em nome do CONTRATANTE, inclusive, para rejeitar a(s) 
mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificações exigidas; 
e) Coletar, se julgar necessário, amostra(s) de todos os itens, para realização de 
análise; 
f) Comunicar oficialmente à empresa vencedora quanto à rejeição do(s) produto(s); 
g) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente após a verificação da perfeita 
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado; 
h) Exigir da empresa vencedora o cumprimento rigoroso das obrigações 
assumidas; 
i) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservância, pela empresa 
vencedora, de condições previstas neste instrumento; 
j) Transmitir ordens e instruções, verbais ou escritas, à empresa vencedora, no 
tocante ao fiel cumprimento do disposto neste instrumento; 
k) Solicitar a aplicação, nos termos deste instrumento, de multa(s) à empresa 
vencedora; 
l) Instruir o(s) recurso(s) da empresa vencedora no tocante ao pedido de 
cancelamento de multa(s), quando essa discordar do CONTRATANTE; 
m) No exercício de suas atribuições fica assegurado à fiscalização, sem restrições 
de qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informações 
relacionados com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessários. 

 
 

21. DO PAGAMENTO 
21.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até o 
30º (trigésimo) dia, à CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentação da 
Nota Fiscal correspondente, com a aceitação e atesto do responsável pelo recebimento 
do mesmo, observando-se ainda a ordem cronológica de pagamentos, nos termos do art. 
141 da Lei nº 14.133/21. 
21.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA 
diretamente ao responsável pela fiscalização que somente atestará a realização dos 
serviços e liberará a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela 
CONTRATADA, todas as condições pactuadas. 
21.1.2 - A contagem para o 30º (trigésimo) dia, previsto no caput, só iniciar-se-á após a 
aceitação dos serviços prestados pela fiscalização do Município de Santa Maria do Suaçuí 
e cumprimento pela empresa de todas as condições pactuadas. 
10.1.3 - Para execução do pagamento, CONTRATADA deverá fazer constar na Nota 
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do Município 
de Santa Maria do Suaçuí, informando o número de sua conta corrente e agência 
Bancária, bem como o número da Ordem de Compra. 
21.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da 
despesa, aquela será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará pendente até que 
o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento 



 

atraso. 
21.5 - A despesa decorrente desta licitação correrá por conta das seguintes dotações: 
 

 
iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do documento fiscal, não 
acarretando quaisquer ônus ao Município de Santa Maria do Suaçuí. 
21.2 - A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, os 
valores para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras de 
responsabilidade da CONTRATADA. 
21.3 – O Município de Santa Maria do Suaçuí poderá sustar todo e qualquer pagamento 
do preço ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso 
verificadas uma ou mais das hipóteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem 
direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado: 
a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão 
fiscalizador do Município de Santa Maria do Suaçuí. 
b) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido 
até que a CONTRATADA atenda à cláusula infringida. 
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execução do serviço ou paralise os mesmos 
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Município de Santa Maria do Suaçuí. 
d) Débito da CONTRATADA para com o Município de Santa Maria do Suaçuí quer 
proveniente da execução deste instrumento, quer de obrigações de outros contratos. 
e) Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração as demais 
cláusulas e obrigações estabelecidas neste instrumento. 
21.4 - Respeitadas as condições previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso 
no pagamento por culpa do Município de Santa Maria do Suaçuí, os valores devidos serão 
acrescidos de encargos financeiros de acordo com o índice de variação do INPC/IBGE 
do mês anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro índice que venha lhe 
substituir, desde que a CONTRATADA não tenha concorrido de alguma forma para o 

 
 

 
02.02.01.04.122.0043.2236.44905200 Ficha: 64 

02.04.01.04.122.0046.3096.44905200 Ficha: 129 

02.05.01.04.122.0043.3098.44905200 Ficha: 145 
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NOTA 1: O encaminhamento da nota fiscal para pagamento poderá ser feito através 
do envio dos documentos para o e-mail: compras@smsuacui.mg.gov.br 

 
 

22 - SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  
22.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela CONTRATADA 
ou não veracidade das informações prestadas, poderá acarretar, resguardados os 
preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sanções: 
a) Advertência pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuízo para o Município 
de Santa Maria do Suaçuí/MG, na entrega da mercadoria/prestação do serviço/execução 
da obra, ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 
b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de atraso 
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situações que acarretem prejuízo a Administração, 
na entrega da mercadoria/prestação do serviço/execução da obra, ainda que inicial, 
intermediário ou de substituição/reposição. 
c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de 
execução imperfeita do objeto. 
d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se deixar de 
entregar a mercadoria/prestar o serviço/executar a obra, no prazo determinado, ainda que 
inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 
d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se deixar de 
entregar a mercadoria/prestar o serviço/executar a obra, no prazo determinado, ainda que 
inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 
e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4º, da Lei 14.133/21; 
f) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5º, da Lei 
14.133/21; 
22.2 - As penalidades acima relacionadas não são exaustivas, mas sim exemplificativas, 
podendo outras ocorrências ser analisadas e ter aplicação por analogia e de acordo com 
a Lei nº 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163. 
22.3 - As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas 
isoladas ou cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 

 
22.4 - EXTENSÃO DAS PENALIDADES 
22.4.1 - As sanções de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade 
para licitar e contratar com o CONTRATANTE poderá ser também, aplicada, sem prejuízo 
das sanções penais e civis, aqueles que: 
22.4.1.1 - Retardarem a execução do pregão; 

22.4.1.2 – Demonstrar em não possuir idoneidade para contratar com a Administração e; 
22.4.1.3 - Fizerem declaração falsa ou cometerem fraude fiscal. 

 
23 - PRAZO DE VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇO  
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23.1 - O Objeto contratado terá vigência até 12(doze) meses, podendo ser prorrogado por 
meio de Termo Aditivo conforme art. 105 e segs., da Lei Federal nº 14.133/21 e suas 
sucessivas alterações posteriores. 

 
 
 

24 – DO REAJUSTAMENTO 
24.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, não haverá reajustamento de preços, no 
prazo inferior a 01 (um) ano. 

 
25 – DA AMPLIAÇÃO E /OU REDUÇÃO 
25.1 - É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de 
Preços, inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei nº 14.133/21. 

 
26 – DO CANCELAMENTO DO REGISTRO 
26.1 - O fornecedor terá seu registro cancelado quando: 
26.1.1 - Descumprir as condições da ata de Registro de Preços; 
26.1.2 - Não retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo 
estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 
26.1.3 - Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar superior 
àqueles praticados no mercado e estiverem presentes razões de interesse público. 
26.1.3.1 - O cancelamento do Registro, nas hipóteses previstas, assegurados o 
contraditório e a ampla defesa, será formalizado por despacho da autoridade competente 
do Órgão Gerenciador. 
26.1.3.2 - O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu Registro de Preço na 
ocorrência de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execução contratual, 
decorrentes de caso fortuito ou de força maior devidamente comprovados. 

 
 

27 - DISPOSIÇÕES GERAIS  
27.1 – Homologada a licitação o adjudicatário receberá autorização de fornecimento ou 
instrumento equivalente. 
27.2 – Caso o adjudicatário não preste o serviço ou forneça o(s) bem(s), objeto do 
certame, de acordo com a sua proposta, serão convocados os licitantes remanescentes, 
observada à ordem de classificação, para execução do serviço. 
27.3 - É facultado à PREGOEIRA ou a AUTORIDADE COMPETENTE, em qualquer fase 
do julgamento promover diligência destinada a esclarecer ou complementar a instrução 
do processo e a aferição do ofertado, bem como solicitar a órgãos competentes a 
elaboração de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisões. 
27.4 – Qualquer solicitação de prorrogação de prazo para execução dos serviços, 
decorrentes desta licitação, somente será analisada se apresentada antes do decurso do 
prazo para tal e devidamente fundamentada. 
27.5 – Uma vez convocado, a recusa injustificada do adjudicatário em prestar os serviços, 
dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da 
obrigação assumida, sujeitando-o às penalidades legalmente estabelecidas 
27.6 – Na hipótese acima referida será convocado novo adjudicatário, observada a ordem 
de classificação nesta licitação. 
27.7 – Constituem motivos para rescisão do contrato ou instrumento equivalente, todos 
aqueles listados pela Lei 14.133/21, nos artigos 137 a 139. 



 

 
27.8 – A AUTORIDADE COMPETENTE poderá nas mesmas condições contratuais, 
realizar acréscimos ou supressões de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 
atualizado do contrato, conforme estabelecido no art. 125. 
27.9 – Será dada vista aos proponentes interessados tanto nas propostas comerciais 
como dos documentos de habilitação apresentados na sessão. 
27.10 - A contratação dos itens requisitados para cada evento deverá ser precedida da 
requisição específica não ficando necessariamente obrigado o CONTRATANTE a 
contratar todos os itens constantes no contrato, devendo o mesmo ser fornecido de forma 
fracionada ao mesmo. 
27.11 - É vedado à contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento sem 
autorização expressa da Administração. 
27.12 - A presente Licitação somente poderá ser revogada por razões de interesse 
público, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado; ou anulada, em todo 
ou em parte, por ilegalidade de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer 
escrito e devidamente comprovado. 
27.13 - O PREGOEIRO, no interesse da Administração, poderá relevar omissões 
puramente formais observadas na documentação e proposta, desde que não contrariem 
a legislação vigente e não comprometam a lisura da licitação, sendo possível a promoção 
de diligência destinada a esclarecer ou a complementar a instrução do processo. 
27.14 – É vedado ao fornecedor retirar sua proposta ou parte dela após aberta a sessão 
do pregão. 
27.15 - Informações complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre a 
presente Licitação serão prestadas pelo PREGOEIRO de forma exclusiva pela plataforma 
de licitações Licitar Digital (www.licitardigital.com.br). 
27.16 - Integram o Presente Edital: 

a) Anexo I – Termo de Referência; 
b) Anexo II - Minuta da ARP; 
c) Anexo III – Minuta do Contrato 

27.17- Interessados poderão adquirir cópia do Edital somente via download do arquivo 
através do Portal Eletrônico http://www.licitardigital.com.br ou 
(https://smsuacui.mg.gov.br/licitacoes/1). 
27.18 - O licitante deverá examinar detidamente as disposições contidas neste Edital e 
seus anexos, pois o simples registro de proposta financeira junto ao sistema eletrônico de 
licitação utilizado, submete-a à aceitação incondicional de seus termos, independente de 
transcrição, bem como representa o conhecimento do objeto em licitação e a observância 
dos preceitos legais e regulamentares que a regem, não sendo aceita alegação de 
desconhecimento de qualquer pormenor. 
27.19 - No caso de eventual divergência entre o Edital de Licitação e seus anexos, 
prevalecerão as disposições do primeiro. 
27.20 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á 
o dia do início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias 
de expediente na Administração. 
27.21 - Cada licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações e dos 
documentos apresentados em qualquer fase da licitação, sendo-lhe exigível, ainda, em 
qualquer época ou oportunidade, a apresentação de outros documentos ou informações 
complementares que se fizerem necessários, a fim de completar a instrução do processo, 
conforme faculta o Art. 59, § 2º c/c art. 64 da Lei Federal nº 14.133/21. 
27.22 - É proibido a qualquer licitante tentar impedir o curso normal do processo licitatório 
mediante a utilização de recursos ou de meios meramente protelatórios, sujeitando-se o 

http://www.licitardigital.com.br/
http://www.licitardigital.com.br/


 

Secretaria de Administração 

 
autor às sanções legais e administrativas previstas na Lei Federal nº 14.133/21 e no 
Código Penal Brasileiro. 
27.23 - O CONTRATANTE reserva a si o direito de revogar a presente licitação por razões 
de interesse público ou anulá-la, no todo ou em parte por vício ou ilegalidade, bem como 
prorrogar o prazo para recebimento das propostas e/ou sessão de lances, desqualificar 
qualquer licitante ou desclassificar qualquer proposta, caso tome conhecimento de fato 
que afete a capacidade financeira, técnica ou comercial da licitante, sem que isto gere 
direito à indenização ou ressarcimento de qualquer natureza. 
27.24 - As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da 
ampliação da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da 
Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 
27.25 – O Instrumento Convocatório é parte integrante do Contrato. 
27.26. Informações sobre o andamento da licitação poderão ser obtidas junto à Comissão 
de Licitações, nos dias úteis, das 8h às 12h e das 13h às 17h ou pelo telefone (33) 3431- 
2215 e e-mail: licitacaosms6@gmail.com. Ainda, poderão ser acompanhadas as fases 
através do Portal Eletrônico http://www.licitardigital.com.br. 

 
 
 

Santa Maria do Suaçuí, 09 de julho de 2026. 

 
 
 

 
Simone Marques Pimenta dos Santos 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. DO OBJETO 

Registro de preços para futura e eventual aquisição de materiais de informática 

para atender todas as secretarias do município. 

 

2. JUSTIFICATIVA 

2.1 A aquisição de material de informática, para os diversos setores da Administração Municipal, 

justifica-se pela necessidade de equipar a prefeitura municipal de Santa Maria do Suaçuí, com 

equipamentos e suprimentos adequados, sendo de importância está aquisição para a qualidade 

em desempenho como manter os serviços aceitáveis e ao funcionamento dos trabalhos, para o 

cumprimento de sua finalidade com eficiência. 

 
2.2. Os quantitativos, conforme a necessidade do requisitante serão adquiridos em sua totalidade 

ou não os produtos requisitados. Os mesmos são quantidades estimadas, sendo considerados 

apenas para fins de adjudicação e posterior convocação para assinatura da Ata de Registro de 

Preços. As licitantes para as quais forem adjudicados os itens acima especificados e forem 

convocadas para a assinatura da Ata, obterão apenas o direito e a exclusividade de fornecimento 

dos referidos itens até o término da vigência da referida ata. Isto posta, alertamos que esta 

Administração não se encontra obrigada a adquirir previamente os produtos retro mencionados, 

diante de tal fato o Município de Santa Maria do Suaçuí, não se responsabiliza por eventuais 

prejuízos financeiros, não cabendo por parte dos licitantes qualquer recurso sob alegação da 

expectativa da compra por parte do Município de Santa Maria do Suaçuí. 

 
2.3. Os produtos licitados serão fornecidos ao Município de Santa Maria do Suaçuí, pelo valor 

aprovado no processo, sendo proibida a cobrança de qualquer outra despesa que venha a 

interferir no valor contratado, prazo este que será contado da data do recebimento pela empresa 

contratada da Ordem de Compra e/ou da Nota de Empenho emitidos por esta Municipalidade, 

(salvo os casos fortuito de força maior). 

 
2.4. A contratação para o fornecimento dos produtos, objeto deste Termo de Referência, tem 

amparo legal, integralmente, na Lei n.º 14.133/2021. 

 
2.5. O objeto a ser contratado enquadra-se na classificação de bem comum. 

 
3. DO PRAZO 

3.1. O prazo de validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, podendo ser 

prorrogado por igual período nos termos do art. 84 da Lei nº 14.133/21. 

 
3.2. Os Itens deverão ser entregues, parceladamente de acordo com as necessidades da 

Prefeitura Municipal, e deverão ser entregues em até 10 (dez) dias úteis, conforme requisição e 

ordem de fornecimento da contratante e rigorosamente dentro das especificações estabelecidas 

ANEXO I 

PROCESSO LICITATÓRIO N.º 058/2026 
MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO N°024/2026 

TIPO: MENOR PREÇO 



 

 
no Edital e seus anexos, sendo que a inobservância desta condição implicará recusa formal, com 

aplicação das penalidades. 

 
3.3. Em hipótese alguma será aceito produtos diferentes do que foi cotado, que esteja em 

desacordo, com o anexo I, ou que não atender as especificações do edital. 

 
3.4. Os Materiais solicitados do objeto do processo licitatório, ofertados deverão estar com a data 

de validade em dia, contado da data da entrega. 

 
3.5. A entrega dos itens licitados ocorrerá na Rua Varginha, nº 58, Bairro Centro - Município de Santa 

Maria do Suaçuí, mediante agendamento prévio junto ao Setor de Compras, através do telefone (33) 

99809-6781. 

 
4. DA ESPECIFICAÇÃO 

4.1. Os preços propostos pelas licitantes não poderão ser superiores aos valores médios 

apurados pela administração. 

 
4.2. A planilha com a descrição dos itens e unidade, está no anexo complementar. 

 
5. DAS CONDIÇÕES 

5.1. O proponente vencedor deverá entregar o produto com a mesma marca da proposta. Não 

será admitida substituição de marca. 

 
5.2. O fornecimento do quantitativo deverá estar de acordo com as necessidades e conveniências 

do Município. 

 
5.3. A CONTRATANTE recebera os produtos, dentro do horário de funcionamento do mesmo. 

 
6. DO VALOR ESTIMADO 

6.1. O valor estimado dessa contratação será SIGILOSO nos termos Art. 24 da Lei 14.133/21. 

 
6.1.1 Justifica-se a manutenção do caráter sigiloso até a abertura das propostas a fim de 

que a administração possa obter propostas mais vantajosas. O detalhamento dos 

quantitativos e das demais informações necessárias para a elaboração das propostas são 

de conhecimento público. 

 
7. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

7.1. As despesas para contratação deste objeto correrão à conta das dotações orçamentárias 

consignadas no Processo Administrativo, informadas pelo setor responsável, no ato de geração 

do respectivo contrato administrativo, mediante prévia consulta, de acordo com os valores 

ofertados e a demandas específicas. 



 

8. RECEBIMENTO E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO 

8.1. Os produtos serão recebidos: 

a) Provisoriamente, para efeito de posterior verificação da conformidade com as especificações 

constantes do Edital e da proposta. 

b) Definitivamente, após a verificação da conformidade com as especificações constantes do 

Edital e da proposta, e sua consequente aceitação, que se dará até 05 (cinco) dias úteis do 

recebimento provisório. 

 
8.2. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do 

prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do 

esgotamento do prazo. 

 
8.3. A Administração rejeitará, no todo ou em parte, os produtos em desacordo com as 

especificações técnicas exigidas. 

 
8.4. O objeto a ser contratado enquadra-se na classificação de bens e serviços comuns, nos 

termos do art. 6° no inciso XLI, da Lei 14.133/2021. 

 
9. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

9.1 São obrigações da Contratante: 

9.1.1 receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

9.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação 

e recebimento definitivo; 

9.1.3 comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

9.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 

comissão/servidor especialmente designado; 

9.1.6 efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no 

prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos. 

 
10. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

10.1 A contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua 

proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e 

perfeita execução do objeto e, ainda: 

10.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local 

constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal; 

10.1.2 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 

12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

10.1.3 Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de 

Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

10.1.4 Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a 

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 

comprovação; 

10.1.5 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

10.1.6 Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato. 



 

11. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

Comete infração administrativa nos termos da Lei nº 14.133/2021, a Contratada que: 

11.1 Inexecução total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em decorrência da 

contratação; 

11.1.2 Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

11.1.3 Fraudar na execução do contrato; 

11.1.4 Comportar-se de modo inidôneo; 

11.1.5 Cometer Fraude Fiscal; 

11.1.6 Não mantiver a proposta. 

 
11.2 A Contratada que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem acima ficará 

sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

11.2.1 Advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem prejuízos 

significativos para a Contratante; 

11.2.2 Multa moratória de 0,33% (trinta e três centésimos por cento) por dia de atraso injustificado 

sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias; 

11.2.3 Multa compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de 

inexecução total do objeto; 9.2.4 – Em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no 

mesmo percentual do subitem acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação 

inadimplida; 

11.2.4 Suspensão de licitar e impedimento de contratar com a Administração, pelo prazo de até 

dois anos; 

11.2.5 Impedimento de licitar e contratar com o Município de Santa Maria do Suaçuí/MG, com o 

consequente descredenciamento pelo prazo de até cinco anos; 

11.2.6 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre 

que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos causados; 

 
11.3 Também ficam sujeitas às penalidades do art. 156, III e IV da Lei nº 14.133/2021, a 

Contratada que: 

11.3.1 dar causa à inexecução parcial do contrato; 

11.3.2 dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 

funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

11.3.3 dar causa à inexecução total do contrato; 

11.3.4 deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

11.3.5 não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

11.3.6 não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, 

quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

11.3.7 ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 

justificado; 

11.3.8 apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

11.3.9 fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

11.3.10 comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

11.3.11 praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

11.3.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 



 

 

APROVO o presente Termo de Referência, cuja finalidade é subsidiar os licitantes de 

todas as informações necessárias à participação do certame, estando presentes os elementos 

necessários a identificação do objeto, seu custo e todos os critérios para participação de forma 

clara e concisa. 

 

 
Santa Maria do Suaçuí /MG 09 de julho de 2026. 

 
 
 
 

 

Simone Marques Pimenta dos Santos 
Secretária Administração E Recursos 

Humanos 

 
 

 

De acordo: 
 

 

Kennedy Teixeira Rocha 
Assessor Jurídico 



 

 

 

PARTES: 
CONTRATANTE:  , com sede na 

 , nº   – Bairro 
 , na cidade de 
  , CEP XXXXXXXXX – UF, inscrita no 
CNPJ/MF N. XX.XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato representado pelo 
seu    , 
senhor   , 
portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-XX, doravante denominada 
CONTRATANTE. 

CONTRATADA:  ,  com  sede  na 
 , nº   – Bairro 
 , na cidade de 
  , CEP XXXXXXXXX – UF, inscrita no 
CNPJ/MF N. XX.XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo 
seu    , 
senhor   , 
portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-XX, E-MAIL INSTITUCIONAL: 
 , 
doravante denominada CONTRATADA. 

Pela presente Ata de Registro de Preços entre as partes acima qualificadas, é firmada e 
ajustada, a contratação dos bens/serviços enunciados no PREGÃO ELETRÔNICO nº 
024/2026, modo de disputa: ABERTO, participação: TODAS AS EMPRESAS, Critério de 
julgamento: MENOR PREÇO, com autorização constante do Processo Administrativo N. 
058/2026, homologado em  de  de 2026, mediante o disposto na Lei n. 
14.133/21 e alterações posteriores, em conformidade com as cláusulas que seguem: 

 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DA DOCUMENTAÇÃO 
1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Preços, independente de 
transcrição, o Pregão Eletrônico nº 024/2026, seus anexos, a proposta da CONTRATADA 
datada em  de  de 2026, e todos os demais documentos 
referentes ao objeto contratual, que não contrariem o disposto neste instrumento. 

 
CLÁUSULA SEGUNDA – DO OBJETO 
2.1 - Constitui o objeto do presente instrumento o Registro de preços para futura e 
eventual aquisição de materiais de informática para atender todas as secretarias do 
município, conforme quantidades e especificações indicados na CLÁUSULA TERCEIRA 
deste instrumento e no Pregão Eletrônico nº. 024/2026. 

 
 
 

 

1 

ANEXO II 
PROCESSO LICITATÓRIO N.º 058/2026 

MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO N° 024/2026 
TIPO: MENOR PREÇO 

MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREÇO 



 

2.2 - A prestação dos serviços/entrega de objeto, deve ocorrer em estrita 
conformidade com o Anexo DO OBJETO do edital e demais anexos que fazem 
parte integrante deste instrumento, independente de transcrição. 
PARÁGRAFO ÚNICO: Toda e qualquer alteração nos serviços ora contratados 
somente poderá ser efetivada mediante prévia e expressa autorização por 
escrito do Município de Santa Maria do Suaçuí/MG. 

 
CLÁUSULA TERCEIRA – DO PREÇO REGISTRADO 
3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicatária do certame, o valor 
para o fornecimento do objeto da presente ata de registro de preços ocorrerá 
conforme o valor unitário abaixo discriminado, com validade pelo prazo de um 
ano: 

 

 
Seq. Cód. Prod. Descrição Material Unidad Qtde 

1 78484 AP ACCESS POINT WI-FI COM CHECK-IN FACEBOOK. unidade 50 

2 78485 SWITCH 8 PORTAS 10/100 BIVOLT. unidade 70 

3 78487 KIT DE TINTA ORIGINAL, PARA IMPRESSORA EPSON (COLORIDA). kit 50 

4 78488 KIT DE TINTA EPSON L395 ORIGINAL. kit 50 

5 78489 KIT DE TINTA EPSON 664 ORIGINAL. kit 50 

6 23988 Toner HP Laser Jet P 1102W unidade 50 

7 6139 TONER TN-2340 - unidade 50 

8 78493 TONER SP 3710 ORIGINAL. unidade 50 

9 9633 TECLADO - TECLADO USB MULTIMIDIA unidade 100 

10 78496 TONER DR 1060 ORIGINAL. unidade 20 

11 24168 MOUSE USB unidade 150 

12 78498 TONER PD 219 PANTUM ORIGINAL. unidade 30 

13 78499 CAIXA DE SOM PARA COMPUTADOR 3W. unidade 30 

14 78500 PROTETOR ELETRONICO (ESTABILIZADOR). unidade 80 

15 78503 CABOS VGA PARA MONITORES E PROJETORES. unidade 150 

16 78504 CARREGADOR DE NOTEBOOK. unidade 50 

17 78505 SMARTPHONE 4 GB RAM 64 GB DE MEMORIA. unidade 20 

18 78507 MICROFONE COM FIO, unidade 150 

19 24128 Tinta de impressora Epson 544 C azul 65 ml unidade 50 

20 24127 Tinta de impressora Epson 544 M Magenta 65 ML unidade 50 

21 78510 LASER TONER UNIVERSAL ORIGINAL. unidade 50 

22 24129 Tinta de impressora Epson 544 BK Preta 65 ml unidade 50 

23 78513 TONER PARA IMPRESSORA HP LASERJET P 1102 W, ORIGINAL. unidade 30 

24 78515 CARREGADOR DE TABLET TIPO C, ORIGINAL. unidade 100 

25 24132 Toner para impressora Sansung ML TD 1115 unidade 30 

26 27308 Processador núcleos 4 Nº de threads 8, Frequência turbo max 4.30 

GHzFrequência da 

Tecnologia Intel® Turbo Boost 2.0‡ 4.30 GHz Frequência base do 

processador 3.60 

unidade 50 

  GHz,Cache 6 MB Intel® Smart Cache Velocidade do barramento 8 GT/sTDP 

65 W 
  

  Placa-mãe micro ATX com PCIe 4.0, slot M.2 de 32Gbps, Ethernet 1 

Gb, HDMI, D-Sub, 
  

  USB 3.2 Gen 1 Tipo-A, SATA 6 Gbps, header COM e header RGB 

Conectividade 
  

  ultrarrápida: PCIe 4.0, slot M.2 de 32 Gbps, USB 3.2 Gen 1 

Refrigeração abrangente: 
  

  dissipador de calor no PCH e Fan Xpert 5X Protection III: Múltiplas 

salvaguardas de 
  

  hardware para proteção total Memória 8GB DDR 4, SSD 240GB — até 

500MB/s para 
  



 

  leitura e 350MB/s para gravação com garantia de três anos   

27 27320 Notebook Placa-mãe micro ATX com PCIe 4.0, slot M.2 de 32Gbps, 

Ethernet 1 Gb, HDMI, D-Sub, USB 3.2 Gen 1 Tipo-A, SATA 6 Gbps, 

header COM e header RGB; 

unidade 20 

  Conectividade ultrarrápida: PCIe 4.0; slot M.2 de 32 Gbps, USB 3.2 

Gen 1; Refrigeração 
  

  abrangente: dissipador de calor no PCH e Fan Xpert; 5X Protection 

III: Múltiplas 
  

  salvaguardas de hardware para proteção total; Memória 8GB DDR 4 ; 

SSD 240GB — 
  

  até 500MB/s para leitura e 350MB/s para gravação com garantia de 

tres anos; Monitor 
  

  Led 19,5; Processador 10-core, cache de 12MB, até 4.4GHz; Placa de 

vídeo Iris® Xe 
  

  com memória gráfica compartilhada; Tela Full HD de 15.6" (1920 x 

1080), 120 Hz, WVA; 
  

  Memória 16GB DDR4 (2x8GB) 2666MT/s; Expansível até 16GB (2 slots 

soDIMM); SSD 
  

  de 512GB PCIe NVMe M.2; Carbon Black - Preto Carbono; Teclado 

numérico padrão 
  

  em português; 2 USB 3.2 Type-A de 1ª geração; 1 USB 2.0; 1 Conector 

de headset; 1 
  

  HDMI 1.4; 1 slot M.2 2230 para placa de WiFi e Bluetooth; 1 slot 

M.2 2230/2280 para 
  

  unidade de estado sólido; 1 sl   

     

28 27323 Notebook Processador 6-core, cache de 10MB, até 4.4GHz; Placa de 

vídeo UHD com 

memória gráfica compartilhada; Tela Full HD de 15.6" (1920 x 1080), 

120 Hz, WVA; 

unidade 20 

  Memória 8GB DDR4 (1x8GB) 2666MT/s; Expansível até 16GB (2 slots 

soDIMM); 
  

  Armazenamento SSD de 512GB PCIe NVMe M.2; Carbon Black - Preto 

Carbono; 
  

  Teclado numérico padrão em português; 2 USB 3.2 Type-A de 1ª 

geração; 1 USB 2.0; 1 
  

  Tomada de energia; 1 Conector de headset; 1 HDMI 1.4; 1 slot M.2 

2230 para placa de 
  

  WiFi e Bluetooth; 1 slot M.2 2230/2280 para unidade de estado 

sólido; 1 slot de cartão 
  

  SD; Câmera HD de 720p a 30 FPS com microfone único integrado; Alto-

falantes 
  

  estéreo, 2 W x 2 = 4 W no total; Wireless 802.11ac 1x1 Wi-Fi, placa 

de rede wireless 
  

  com Bluetooth®; Bateria de 3 células e 41Wh (integrada)   

29 27321 
Notebook Processador 10-core, cache de 12MB, até 4.7GHz; Placa de 

vídeo Iris® Xe com memória gráfica compartilhada; Tela Full HD de 

15.6" (1920 x 1080), 120 Hz, WVA; 

unidade 20 

  Memória 16GB DDR4 (2x8GB) 2666MT/s; Expansível até 16GB (2 slots 

soDIMM); SSD 
  

  de 512GB PCIe NVMe M.2; Carbon Black - Preto Carbono; Teclado 

numérico padrão 
  

  em português; 2 USB 3.2 Type-A de 1ª geração; 1 USB 2.0; 1 Tomada 

de energia; 1 
  

  Conector de headset; 1 HDMI 1.4; 1 slot M.2 2230 para placa de WiFi 

e Bluetooth; 1 slot 
  

  M.2 2230/2280 para unidade de estado sólido; 1 slot de cartão SD; 

Câmera HD de 720p 
  

  a 30 FPS com microfone único integrado; Alto-falantes estéreo, 2 W 

x 2 = 4 W no total; 
  

  Wi-Fi 6 AX201, 2x2, 802.11ax, placa de rede wireless com Bluetooth®; 

Bateria de 4 
  

  células e 54Wh (integrada)   

30 78521 ROTEADOR 2 ANTENAS ESTERNAS FIXAS DE 5 DBI, POSSUI: 4 PORTAS FAST 

ETHERNER; 1 WAN E 3 LAN - 10/100 MBPS LEDS: POWEW, INTERNET, LAN, 

WI-FI 

unidade 30 

  2.4 GHZ; SYS CHIPSET: REALTEK RTL 8197FH-VG4-CG (FREQUENCIA DE CORE   

  
DE 1GHZ); MEMORIA RAM: 64 MB BOTAO. 

  

31 27292 Switch 16p Switch Gigabit; Chipset: Realtek RTL8382L; Padrões 

QoS: IEEE 802.3 - 10BASE-T / IEEE 802.3u - 100BASE-TX / 

IEEE802.3ab 1000BASE-T / IEEE 802.1p - 

unidade 40 

  Priority Queueing (QoS) / IEEE 802.3az - Energy Efficient Ethernet; 

Duas filas de 
  

  prioridade por porta. Algoritmo de enfileiramento WRR 4 (Weighted   



 

Round Robin); 

  Protocolo: CSMA/CD; Capacidade comutação (Backplane): 32 Gbps; Taxa 

de 
  

  transferência: Ethernet: 10 Mbps (half duplex), 20 Mbps (full 

duplex) / Fast Ethernet: 100 
  

  Mbps (half duplex), 200 Mbps (full duplex) / Gigabit Ethernet: 2000 

Mbps (full duplex); 
  

  Taxa de encaminhamento de pacotes: 10Mbps: 14.880pps / 100Mbps: 

148.800pps / 
  

  1000Mbps: 1.488.000pps; Taxa de latência: 4,7 s; Tabela de endereço 

MAC: 8 K 
  

  (Aprendizado e atualização automática); Auto MDI/MDI-X: Detecção 

automática do 
  

  padrão do cabo (normal/crossover).   

32 27293 Switch 24 P Protocolo: CSMA/CD; Taxa de encaminhamento de pacotes: 

35,7 Mpps; Taxa de latência: 4 µs; Buffer de memória/; 4 Mb; Chipset: 

Realtek; Tabela de endereço 

unidade 20 

  MAC: 8 K; Quantidade de portas: 24 portas 10/100/1000 Mbps com 

negociação de 
  

  velocidade automática; Auto MDI/MDI-X: Alimentação (power), 

Link/Atividade por porta 
  

  e Indicação de velocidade automática; LEDs indicadores Alimentação 

(power), 
  

  Link/Atividade por porta e Indicação de velocidade automática; 

IEEE802.3x Full duplex 
  

  and Flow control, IEEE802.3 10BASE-T, IEEE802.3u 100BASE-TX, 

IEEE802.3ab 
  

  1000BASE-T; Taxa de transferência: Ethernet: 10 Mbps; (half duplex), 

20 Mbps (full 
  

  duplex) Fast Ethernet: 100 Mbps (half duplex), 200 Mbps (full 

duplex); Gigabit Ethernet: 
  

  2000 Mbps (full duplex); Método de transferência: Armazena e envia 

(store and forward); 
  

  Aprendizado de endereços MAC: Aprendizado e atualização automática; 

Fonte de 
  

  alimentação: Interna automática - Entrada: 100-240 Vac 50-60 Hz 0,5 

A 

  

33 27328 Switch 48P Hardware; Chipset RTL8393M; Frequência do buffer 700 MHz; 

Memória 

unidade 20 

  SDRAM DDR 128 MB; Memória flash 32 MB; Portas RJ45 Fast Ethernet 

(10/100 Mbps); 
  

  Portas RJ45 Gigabit Ethernet (10/10/1000 Mbps) 48; Slots Mini-

GBIC/SFP (1000 Mbps) 
  

  4 (independentes); Portas console 1; LEDs indicativos 

Alimentação/Sistema 
  

  Link/atividade por porta Indicação de velocidade de conexão; 

Alimentação; Entrada 100- 
  

  240 Vac, 50/60 Hz; Disposição da fonte Fonte de alimentação interna   

34 78525 KIT PLACA MAE PROCESSADOR E MEMORIA - KIT PROCESSADOR, PLACA MAE E 

MEMORIA; PROCESSADOR, NUCLEOS 4, THREADS 4, FREQUENCIA BASE DO 
unidade 20 

  PROCESSADOR 3.60GHZ CACHE 6 MB SMART CACHE; VELOCIDADE DO   

  BARRAMENTO 8 GT/S TDP 65W. PLACA MAE, MEMORIA DDR4 -   

  3200(OC)/2933/2800/2666/2400/2133 MHZ, NON-ECC, UN-BEFFERED; 

SUPORTA 1 
  

  X SLOT M.2 E 4 X PORTAS SATA 6GB/S CHIPSET INTEL H510 SLOT M.2 (KEY 

M), 
  

  TIPO 2242/2260/2280 (SUPORTA OS MODOS PCLE 3.0 X 4 E SATA); 4 PORTAS   

  SATA DE 6 GB/S, O SLOT M.2 COMPARTILHA LARGURA DE BANDA COM SATA6G   

  - 2. MEMORIA 8GB DDR4.   

35 78526 SSD 240GB SATA ATE 500MB/S PARA LEITURA E 350MB/S PARA GRAVACAO unidade 20 
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  COM GARANTIA DE TRES ANOS.   

36 78527 SSD 480GB SATA ATE 500MB/S PARA LEITURA E 350MB/S PARA GRAVACAO COM 

GARANTIA DE TRES ANOS. 
unidade 20 

37 27298 SSD NV2 500GB,M.2 2280 NVMe, Leitura: 2100MB/s e Gravação: 1700MB/ 

garantia de três anos 
unidade 15 

38 78529 SSD NV2 PCIE 4.0 NVME M2 3.000MB 240GB ULTRA RAPIDO GARANTIA DE TRES 

ANOS. 
unidade 20 

39 27300 SSD NV2, M.2 2280 PCIe, NVMe, Leitura: 3500 MB/s e Gravação: 

2100 MB/s - SNV2S/1000G garantia de três anos 
unidade 20 

40 78531 CAIXA CABO DE REDE CAT5E 100% COBRE. unidade 50 

41 78532 "MONITOR LED 19,5; OnScreen Control & Screensplit Porta HDMI e VGA 

Tempo de resposta de 2ms (modo Faster) Reader Mode & Flicker Safe 

Preparado para Parede 

unidade 50 

  (VESA) Resolução: 1366 x 768; Taxa de atualização (máx.) [Hz] 75; 

CONECTIVIDADE: 
  

  D-Sub, HDMI."   

42 78533 SSD 120 SATA ATE 500MB/S PARA LEITURA E 350MB/S PARA GRAVACAO 

GARANTIA DE TRES ANOS. 
unidade 50 

43 78534 TABLET 2.2 GHZ, 2GHZ, OCTA CORE 4GB RAM, 64GB MEMORIA TELA: 8.7 

(220.5MM)1340X800 (WXGA+), TFT, 16M CORES CAMERA: TRASEIRA - 8.0MP, 
unidade 20 

  FRONTAL - 2.0MP, GRAVACAO DE VIDEOS: FHD (1920 X 1080) 30FPS   

  ARMAZENAMENTO EXTERNO SUPORTADO: MICROSD (ATE 1TB) REDE/BANDAS:   

  2G GSM, 3G UMTS, 4G FDD LTE, 4G TDD LTE CONECTIVIDADE: USB 2.0, GPS,   

  GLONASS, BEIDOU, GALILEO, QZSS, CONECTOR DE FONE DE OUVIDO 3.5MM   

  STEREO, WIFI 802.11 A/B/G/AC 2.4+5GHZ, VHT80, WI-FI DIRECT, 

BLUETOOTH V5.3 
  

  BATERIA: CAPACIDADE - 5100MAH, SENSORES: ACELEROMETRO, SENSOR   

  GEOMAGNETICO, SENSOR DE LUZ, SENSOR DE PROXIMIDADE.   

44 27305 Tablet 2.3GHz, 1.8GHz Octa Core 4GB RAM, 32GB MEMORIA amanho: 8.7" 

(220.5 

mm)Resolução: 1340 x 800 (WXGA+)Tecnologia: TFT Profundidade de Cor: 

16 Milhões 

unidade 20 

  Resolução - Câmera Traseira: 8.0 MP Foco Automático - Câmera 

Traseira Resolução - 
  

  Câmera Frontal: 2.0 MP Gravação de Vídeos: FHD (1920 x 1080) @30fps   

  Suporte ao Cartão de Memória: MicroSD (até 1 TB) 

CONECTIVIDADE:Versão de USB: 
  

  USB 2.0 Localização: GPS, Glonass, Beidou, Galileo, Conector de Fone 

de Ouvido: 
  

  Conexão 3.5 mm Estéreo; Wi-Fi Direct, Bluetooth v5.0   

45 78537 CPU NUMERO DE NUCLEOS 8, N° DE THREADS 16; FREQUENCIA TURBO MAX 

5.10 GHZ; FREQUENCIA DE TECNOLOGIA INTEL TURBO BOOST MAX 3.0 

5.10GHZ; 

unidade 20 

  FREQUENCIA DA TECNOLOGIA INTEL TURBO BOOST 2.0 5.00GHZ; FREQUENCIA   

  BASE DO PROCESSADOR 3.80GHZ; CACHE 16MB SMART CACHE; VELOCIDADE   

  DO BARRAMENTO 8 GT/S; TDP 125W; FREQUENCIA DE TDP CONFIGURAVEL -   

  BAIXO 95W; PLACA MAE: PS/2,2 X USB 2.0, HDMI, D-SUB, 2 X USB 3.2 

GEN 1, 
  

  ETHERNET 1GB; 2 X USB 2.0, 3 X CONECTORES DE AUDIO, PCLE 4.0/3.0 X 

16, 
  

  SAFESLOT CORE; BLINDAGEM DE AUDIO, CAMADAS DE PCB DEDICADAS AO   

  AUDIO, 1 X HEADER RGB; DIGI + VRM & EPU MEMORIA 16GB 2X8 DDR4 3200 

(OC) 
  

  MHZ, 2 X USB 3.2 GEN 1 FRONTAIS; M.2 32GB/S MODOS, PCLE 3.0 X 4 & 

SATA, 4 
  

  X SATA 6GB/S, CHIPSET H510; 2 X USB 2.0 FRONTAIS; SSD 480GB SATA 

ATE 
  

  500MB/S PARA LEITURA E 350 PARA GRAVACAO COM GARANTIA DE TRES   

  ANOS.   

46 78538 CELULAR 8GB 128 MEMORIA PROCESSADOR 2X2 GHZ CORTEX-A75, 6X1.8 GHZ 

CORTEX-A55, 8 NUCLEOS, DISPLAY 6.5 720 PX X 1600 PX; CAMERA TRASEIRA 

unidade 30 

  50MPX, 8GB RAM, MEMORIA 128GB, DUAL CHIP, BATERIA 5500MAH.   

47 78539 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL COLORIDA WIFI ECOTANK TECNOLOGIA DE 

IMPRESSAO: JATO DE TINTA HEAT-FREE MICROPIEZO RESOLUCAO MAXIMA DE 
unidade 10 

  IMPRESSAO: 5760 X 1440 DPI, VELOCIDADE DE IMPRESSAO ISO: 10 PPM EM   
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  PRETO E 5 PPM EM CORES (A4/CARTA), VELOCIDADE DE IMPRESSAO: ATE   

  33PPM EM PRETO E 15PPM EM CORES (RASCUNHO, A4/CARTA) COPIA,   

  VELOCIDADE DE COPIA ISO: 7,7 CPM EM PRETO E 3,8 CPM EM CORES   

  (A4/CARTA); TAMANHO MAXIMO DA COPIA: A4/CARTA - 1.200 DPI X 2.400 

DP, 
  

  SCANNER TIPO DE SCANNER: BASE PLANA COM SENSOR DE LINHAS CIS   

  COLORIDO, RESOLUCAO OPTICA: 1.200 DPI X 2.400 DPI, PROFUNDIDADE DE 

BIT 
  

  DE COR: 48 BITS DE ENTRADA, 24 BITS DE SAIDA, PROFUNDIDADE DE BIT   

  MONOCROMATICO: 16 BITS DE ENTRADA, 1 BIT DE SAIDA, PROFUNDIDADE DE   

  BIT DE TONS DE CINZA: 16 BITS DE ENTRADA, 8 BITS DE SAIDA, AREA 

MAXIMA 
  

  DE DIGITALIZACAO: 216MM X 297 MM, VELOCIDADE DE DIGITALIZACAO: 11   

  SEGUNDOS POR PAGINA EM PRETO E 28 SEGUNDOS POR PAGINA EM CORES   

  (200 DPI).   

48 78540 NOBREAK 600VA; POSSUI BATERIA INTERNA DO TIPO CHUMBO-ACIDO, SELADA, 

12 VDC / 7 AH, QUE PERMITE O FUNCIONAMENTO DOS 
unidade 30 

  EQUIPAMENTOS LIGADOS AO NOBREAK EM CASO DE AUSENCIA DE ENERGIA   

  ELETRICA; 6 NIVEIS DE PROTECAO: CONTRA SOBRECARGA NAS TOMADAS DE   

  SAIDA; CURTO-CIRCUITO NAS TOMADAS DE SAIDA; SOBRECARGA NA ENTRADA   

  DA REDE; SOBREAQUECIMENTO NO INVERSOR; SUB E SOBRETENSAO DA   

  REDE ELETRICA; DESCARGA TOTAL E SOBRECARGA DA BATERIA;   

  CARREGAMENTO AUTOMATICO DA BATERIA, MESMO COM O NOBREAK   

  DESLIGADO (BOTAO LIGA/DESLIGA), DESDE QUE ESTEJA CONECTADO A REDE   

  ELETRICA; RESTART AUTOMATICO: REINICIA AUTOMATICAMENTE QUANDO A   

  REDE ELETRICA VOLTA A NORMALIDADE, MESMO QUE A BATERIA ESTEJA   

  DESCARREGADA; FUNCAO DC START; PERMITE LIGAR O NOBREAK MESMO NA   

  AUSENCIA DE REDE ELETRICA, DESDE QUE A BATERIA ESTEJA COM CARGA;   

  QUALIDADE RECONHECIDA: O EQUIPAMENTO PASSA PELOS RIGOROSOS   

  TESTE DE SEGURANCA E DESEMPENHO: (LXAXP) 101X142X298 MM PESO   

  4,26KG.   

49 78541 TONER TNB 021(ORIGINAL). unidade 50 

50 78542 TONER HP 105A LASER (ORIGINAL). unidade 50 

51 78543 CPU NUMERO DE NUCLEOS 4. N° DE THREADS 8; FREQUENCIA TURBO MAX 4.20 

GHZ, FREQUENCIA BASE DO PROCESSADOR 1.60 GHZ; CACHE 6 MB SMART 
unidade 20 

  CACHE, VELOCIDADE DO BARRAMENTO 4 GT/S, TDP 15W, FREQUENCIA DE TDP   

  CONFIGURAVEL - ALTO 2.10 GHZ, TDP CONFIGURAVEL - ALTO 25W,   

  FREQUENCIA DE TDP CONFIGURAVEL - BAIXO 800 MHZ, TDP CONFIGURAVEL -   

  BAIXO 10W. PLACA MAE MICRO ATX COM PCLE 4.0, SLOT M.2 DE 32 GBPS,   

  ETHERNET 1GB, HDMI, D-SUB, USB 3.2 GEN 1 TIPO-A, SATA 6 GBPS, HEADER   

  COM E HEADER RGB; CONECTIVIDADE ULTRARAPIDA: PCIE 4.0, SLOT M.2 DE 

32 
  

  GBPS, USB 3.2 GEN 1; REFRIGERACAO ABRANGENTE: DISSIPADOR DE CALOR   

  NO PCH E FAN XPERT; 5X PROTECTION III: MULTIPLAS SALVAGUARDAS DE   

  HARDWARE PARA PROTECAO TOTAL; MEMORIA 8GB DDR 4; SSD 240GB - ATE   

  500MB/S PARA LEITURA E 350MB/S PARA GRAVACAO COM GARANTIA DE TRES   

  ANOS   

52 78545 ROTEADOR 4 PORTAS GB (1 INTERNET E 3 LAN); IDEAL PARA PLANOS DE 

INTERNET ACIMA 100 MEGA; TECNOLOGIA WI-FI 5 COM 867MBPS EM 5 GHZ 
unidade 30 

  (802.11AC) E 300MBPS EM 2,4 GHZ (802.11N); CUSTOMIZACAO DE   

  CONFIGURACOES-PADRAO E ATUALIZACAO REMOTA CENTRALIZADA VIA   

  PORTAL REMOTIZE: REDUZA O NUMERO DE VISITAS A CAMPO E MANTENHA   

  SEU PARQUE DE ROTEADORES SEMPRE ATUALIZADO DE MANEIRA REMOTA ;   

  COMPATIVEL COM A TECNOLOGIA INMESH: CONECTE OS ROTEADORES DA   

  LINHA WI-FORCE ATRAVES DE UMA REDE MESH E AUMENTE A AREA DE   

  COBERTURA DA SUA REDE WI-FI; SUPORTE A BEAMFORMING E MU-MIMO:   

  MAIOR PERFORMACE E ESTABILIDADE MESMO COM MAIS DISPOSITIVOS   

  CONECTADOS NA REDE WI-FI; IPV6 COM AUTOCONFIGURACAO: SEU PARQUE   

  DE ROTEADORES PRONTO PARA O MAIS RECENTE PROTOCOLO DE INTERNET,   

  DE FORMA DESCOMPLICADA; 5 ANOS DE GARANTIA.   

53 78546 IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL LASER MONOCROMATICA WI-FI, REDE ETHERNET, 

USB, VELOCIDADE MAX DE IMPRESSAO: 30PPM, IMPRESSAO 
unidade 20 
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  FRENTE E VERSO, CAPACIDADE MENSAO 2000, RESOLUCAO MAXIMA DE   

  IMPRESSAO: 2400X600DPI, CAPACIDADE BANDEJA DE SAIDA: 100 FOLHAS,   

  IMPRESSAO VIA SMARTPHONES E TABLETS, CAPACIDADE BANDEJA DE   

  ENTRADA: 250 FOLHAS.   

54 78547 CAIXA DE SOM SISTEMA TIPO: DUAS VIAS 15" AMPLIFICADA; GABINETE: 

POLIPROPILENO COM TELA EM ACO; MAX SLP: 129 DB; RESPOSTA DE 

unidade 15 

  FREQUENCIA: (+_3DB) 59HZ - 16 HZ, (+-10DB): 49HZ - 19 HZ; POTENCIA: 

300W 
  

  RMS (LF) + 50W RMS (HF); IMPEDANCIA DE ENTRADA: 100K OHM BALANCEADO;   

  PADRAO DE COBERTURA: 100° (HORIZONTAL) X 60° (VERTICAL) NOMINAL;   

  BLUETOOTH: RECEPCAO DE AUDIO, BLUETOOTH VERSAO 5.0; FUNCOES TONE   

  E LOCATE; COMPRESSORES E LIMITERS INDEPENDENTES; CONEXOES: 2   

  ENTRADAS XLR/P10 COMBO MIC/LINE; 1 ENTRADA AUX P2 3,5MM: 1 ENTRADA   

  USB**; 1 SAIDA XLR PASS-THRU; ENCAIXE PARA PEDESTAL: 35 MM (DUPLO   

  ANGULO); ALIMENTACAO: 110-127V OU 220-240V SELECIONAVEL.   

55 78548 PROJETOR SISTEMA DE PROJECAO: TECNOLOGIA 3LCD DE 3 CHIPS; MODO DE 

PROJECAO: FRONTAL/TRASEIRA/TETO; PAINEL LCD: 0,59" (C2FINE); METODO 

DE 

unidade 10 

  PROJECAO: MATRIZ ATIVA TFT DE POLISSILICIO; NUMERO DE PIXELS: 

1.024.000 
  

  PIXELS (1.280PX X 800PX) X 3; BRILHO DE CORES; SAIDA DE LUZ COLORIDA:   

  3.800 LUMENS1 - ISO 21118; BRILHO EM BRANCO SAIDA DE LUZ BRANCA:   

  3800LUMELS1 - IDMS 15.4; RAZAO DE ASPECTO:16:10; RESOLUCAO 

NATIVA1.280 
  

  X 800 (WXGA); RENDIMENSIONAR: 640X480 (VGA), 800 X 600 (SVGA), 1280 

X 960 
  

  (SXGA2), 1280 X 1024 (SXGA3), 1366 X 768 (WXGA60-3), 1400 X 1050 

(SXGA+), 
  

  1680 X 900 (WXGA++), 16000 X 1200 (UXGA60); TIPO DE   
 

 LAMPADA: 210W UHE: DURACAO DA LAMPADA: 8000 HORAS (NORMAL); 17000  
HORAS (ECO); ALCANCE DO THROW-RATIO: 1.30 (ZOOM:WIDE) CORRECAO DE 

COMPATIBLE WITH PC AND MAC COMPUTERS........... 

56 78549 SCANNER DE MESA COM ALIMENTACAO VERTICAL, DUPLEX COLORIDO DE UMA 

PASSAGEM, FOTOELETRICO, RESOLUCAO OPTICA 600DPI, RESOLUCAO 
unidade 5 

  INTERPOLADA 1200 DPI.   

57 78550 TONER D111 (IMPRESSORA SANSUNG) ORIGINAL. unidade 10 

58 78551 ADAPTADOR WI-FI USB. unidade 100 

59 78552 CARTUCHO PARA IMPRESSORA PANTUM. unidade 50 

60 78553 CARTUCHO HP PARA IMPRESSORA P1102W. unidade 50 

61 78891 Leitor de código de barras - TIPO DE CÓDIGO DE BARRAS: 1D/2D - 

SENSOR: LASER 

- LEITURA: MANUAL - DISTANCIA DE LEITURA: 5-15 CM - SCAN: 150 

SCANS/SEG - 

unidade 50 

  CONEXÃO: USB   

62 78892 Cabo de rede cat6 100% cobre 305m - U/UTP: cabo não blindado - Cat6: 

transmissão até 250 MHz - CMX: característica de inflamabilidade, 

indicado para aplicações em 

unidade 5 

  tubulações metálicas onde não exista concentração de cabos nem fluxo 

de ar forçado. - 
  

  RoHS: restrição de certas substâncias perigosas - Número de pares: 

4. - Diâmetro 
  

  nominal do condutor (mm): 0,57. - Diâmetro nominal da isolação (mm): 

1,05. - 
  

  Espessura nominal da 1o capa (mm): 0,6. - Diâmetro nominal da 1o 

capa (mm): 6,0. - 
  

  Condutor: cobre, têmpera mole. - Isolação: polietileno de alta 

densidade. - Cobertura: 
  

  composto termoplástico à base de cloreto de polivinila (PVC 70 o) 

anti chama 

  

63 78491 TONER TN 580 ORIGINAL. unidade 50 

64 78494 TONER HP W 1105A ORIGINAL. unidade 50 

65 
83536 

TONER HP W 1105A ORIGINAL COM CHIP 
UNIDAD 100 

E 

66 
83537 

TONER TN 1060 - IMPRESSORA BROTHER LASER 
UNIDAD 100 

E 
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67 83538 
CABO HDMI 2 METROS 

UNIDAD 150 

E 

68 
83539 

CABO HDMI 20 METROS 
UNIDAD 20 

E 

69 
83540 

CABO PARA IMPRESSORA 
UNIDAD 100 

 
71 83545 

TONER LASER JET PRO MFP M125A 
UNIDAD 50 

 

70 83544 TINTA EPSON L3250 kit 50 

72 83546 TONER HP LASER MFP 135W unidade 50 



 

 

3.2 - No preço contratado estão incluídos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas 
que venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais, 
instalação, perdas, mão de obra, equipamento, encargos tributários, trabalhistas e 
previdenciários, além dos necessários e indispensáveis à completa execução dos 
serviços. 
3.3 - Ao lançar os preços dos produtos será necessário também informar a marca, 
modelo e versão. 

 
CLÁUSULA QUARTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
4.1 - Os recursos necessários ao cumprimento do presente instrumento correrão por 
conta do recurso indicado na ordem de compra. 

 
CLÁUSULA QUINTA – DO PRAZO E DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA DO OBJETO 
5.1. Prazo de entrega do objeto licitado, contados a partir do primeiro dia útil subsequente 
à data de recebimento da Ordem de Compra: 10 (dez) dias úteis. 
5.2. A entrega ocorrerá na Rua  , nº   , Bairro  - 
Município de Santa Maria do Suaçuí/MG, mediante agendamento prévio junto ao Setor 
de Almoxarifado, através do telefone (_)  . 
5.3. Os itens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 
especificações constantes no Edital e na Proposta, devendo ser substituídos, às custas 
do contratado, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 
5.4. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 
contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do objeto. 
5.5. O prazo de garantia contra defeito e vícios de fabricação será para cada item, sem 
qualquer ônus adicional para o Município de Santa Maria do Suaçuí/MG, contados a partir 
do seu recebimento definitivo. 

CLÁUSULA SEXTA – DA VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, podendo ser 
prorrogado por igual período nos termos do art. 84 da Lei nº 14.133/21. 
§ 1º - A vigência dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Preços será 
definida nos instrumentos convocatórios, observado o disposto no art. 105 da Lei nº 
14.133/21. 

 
 

 
§ 2º - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Preços deverá ser assinado dentro do prazo de 

validade da ata de registro de preços. 
§ 3º - O pedido de prorrogação de prazo para realização dos serviços somente será 
conhecido pelo Município de Santa Maria do Suaçuí/MG caso o mesmo seja devidamente 
fundamentado e entregue no Setor de Licitação, antes de expirar o prazo inicialmente 
estabelecido. 
6.2 - Se a CONTRATADA deixar de executar os serviços dentro das especificações 
estabelecidas, será responsável pela imediata substituição ou regularização do 
serviço/objeto rejeitado e o tempo despendido poderá ser computado para aplicação das 
penalidades previstas neste instrumento. 

 
CLÁUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
7.1. Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste 
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a: 



 

 
7.2. Assinar a Ata de Registro de Preços no prazo estabelecido no item DAS 
CONDIÇÕES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS. 
7.3. Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a 
emissão da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao Almoxarifado do 
Município de Santa Maria de Suaçuí/MG. 
7.3.1. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também 
constituem obrigações exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com força 
de trabalho própria e as suas expensas. 
§ 1º - O recebimento dos materiais será provisório para posterior verificação de sua 
conformidade com as especificações do Pregão e da proposta. 
§ 2º - O pedido de prorrogação de prazo para entrega dos objetos somente será conhecido 
pelo Município de Santa Maria do Suaçuí/MG, caso o mesmo seja devidamente 
fundamentado e entregue no Setor de Licitações do Município Santa Maria do Suaçuí/MG, 
antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido. 
7.4. Garantir os materiais contra defeitos de fabricação e também, contra vícios, defeitos 
ou incorreções, resultantes da entrega. 

7.4.1. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais 
àqueles que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 
ótimo rendimento, durabilidade e praticidade. 
7.5. Arcar com todos os ônus necessários à completa entrega, considerando-se como tal 
a disponibilização, nos locais indicados pelo Município Santa Maria do Suaçuí/MG, 
conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, 
tributos e outras incidências, se ocorrerem. 
7.6. Substituir, no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis, os produtos que, no ato da 
entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificação ilegível e em 
desacordo com as condições necessárias estabelecidas neste instrumento. 
7.7. Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricação. 

7.8. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetuá-la de 
acordo com as especificações e instruções deste Instrumento e seus anexos, sendo que 
o transporte até o(s) local(is) de entrega correrá exclusivamente por conta do fornecedor, 
bem como pelo que o método de embalagem deverá ser adequado à proteção efetiva de 
toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte. 

7.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo ou em 
parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções, 
resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, 
salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o 
tempo extra despendido poderá ser computado para aplicação das penalidades previstas 
neste instrumento. 
7.10. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos. 
7.11. Manter durante a execução deste contrato todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas na licitação. 
7.12. Responsabilizar-se pelos ônus resultantes de quaisquer ações, demandas, custos 
e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus 
empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades 
decorrentes de ações judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por 
força da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento. 
7.13. Responder por danos materiais ou físicos, causados por seus empregados, 
diretamente ao Município de Santa Maria do Suaçuí/MG ou a terceiros, decorrente de sua 
culpa ou dolo. 

7.1.1. E-MAIL INSTITUCIONAL: É dever da empresa vencedora/contratada manter 
durante o período de vigência do contrato/serviço, e-mail institucional, oficial, atualizado, 
vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o Município de SAntasa 
Maria do Suaçuí, para realização de contratos, adendos, renovações, notificações, 
ofícios e todos demais atos administrativos. 



 

7.14. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administração. 
 

CLÁUSULA OITAVA – DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 
8.1. O regime jurídico desta contratação confere ao contratante as prerrogativas do Art. 
104 da Lei n° 14.133/21. 
8.2. Constituem obrigações do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.º 
14.133/21, as especificadas no Edital. 
8.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os serviços do objeto deste Contrato/Ata de registro 
de preço; 
8.4. Emitir as ordens de serviços à empresa vencedora, de acordo com as necessidades, 
respeitando os prazos para atendimentos; 
8.5. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo 
licitante vencedor; 
8.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual; 
8.7. Cumprir com as demais obrigações constantes no Edital e outras previstas no 
Contrato/ ata de registro de preço. 

 
CLÁUSULA NONA – DA FISCALIZAÇÃO 

9.1 - A entrega do produto e o cumprimento do disposto neste instrumento serão 
fiscalizados pelo Município de Santa Maria do Suaçuí/MG, por intermédio da Secretário 
requisitante, que acompanhará a entrega do produto/prestação do serviço, de acordo com 
o determinado, controlando os prazos estabelecidos para entrega do mesmo e 
apresentação de fatura, notificando à empresa vencedora a respeito de quaisquer 
reclamações ou solicitações havidas. 

 
9.2 - Resguardada a disposição do subitem precedente, a fiscalização representará o 
Município de Santa Maria do Suaçuí/MG e terá as seguintes atribuições: 
a) Definir o objeto desta licitação, caracterizado por especificações e referências 
necessárias ao perfeito entendimento pelos licitantes. 
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b) Receber o produto, verificando a sua conformidade com as especificações 
estabelecidas e da proposta, principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, 
marca (se for o caso), etc. 
c) Assegurar à CONTRATADO acesso as suas dependências, por ocasião da entrega 
da mercadoria. 
d) Agir e decidir em nome do Município de Santa Maria do Suaçuí/MG inclusive, para 
rejeitar a(s) mercadoria(s) fornecida(s) em desacordo com as especificações exigidas. 
e) Comunicar oficialmente à CONTRATADA quanto à rejeição do(s) produto(s). 
f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente após a verificação da perfeita 
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado. 
g) Exigir da CONTRATADA o cumprimento rigoroso das obrigações assumidas. 
h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservância, pela CONTRATADA, de 
condições previstas neste instrumento. 
i) Transmitir ordens e instruções, verbais ou escritas, à CONTRATADA, no tocante ao fiel 
cumprimento do disposto neste instrumento. 
j) Solicitar a aplicação, nos termos deste instrumento, de multa(s) à CONTRATADA. 
k) Instruir o(s) recurso(s) da CONTRATADA no tocante ao pedido de cancelamento de 
multa(s), quando essa discordar do Município de Santa Maria do Suaçuí/MG. 
l) No exercício de suas atribuições fica assegurado à FISCALIZAÇÃO, sem restrições de 
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informações relacionados 
com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessários. 

CLÁUSULA DÉCIMA – DO PAGAMENTO 
10.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até o 
30º (trigésimo) dia, à CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentação da 
Nota Fiscal correspondente, com a aceitação e atesto do responsável pelo recebimento 
do mesmo, observando-se o art. 141, da Lei 14.133/21. 
10.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA 
diretamente ao responsável pela fiscalização que somente atestará a realização dos 
serviços e liberará a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela 
CONTRATADA, todas as condições pactuadas. 
10.1.2 - A contagem para o 30º (trigésimo) dia, previsto no caput, só iniciar-se-á após a 
aceitação dos serviços prestados pela fiscalização do Município de Santa Maria do 
Suaçuí/MG e cumprimento pela empresa de todas as condições pactuadas. 
10.1.3 - Para execução do pagamento, CONTRATADA deverá fazer constar na Nota 
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do Município 
de Santa Maria do Suaçuí/MG, informando o número de sua conta corrente e agência 
Bancária, bem como o número da Ordem de Compra. 
10.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da 
despesa, aquela será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará pendente até que 
o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento 
iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do documento fiscal, não 
acarretando quaisquer ônus ao Município de Santa Maria do Suaçuí/MG. 
10.2 - A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, os 
valores para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras de 
responsabilidade da CONTRATADA. 
10.3 – O Município de Santa Maria do Suaçuí/MG poderá sustar todo e qualquer 
pagamento do preço ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela 
CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipóteses abaixo e enquanto perdurar 
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o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme 
enunciado: 
a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão 
fiscalizador do Município de Santa Maria do Suaçuí/MG. 
b) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido 
até que a CONTRATADA atenda à cláusula infringida. 
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execução do serviço ou paralise os mesmos 
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Município de Santa Maria do 
Suaçuí/MG. 
d) Débito da CONTRATADA para com o Município de Santa Maria do Suaçuí/MG quer 
proveniente da execução deste instrumento, quer de obrigações de outros contratos. 
e) Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração as demais 
cláusulas e obrigações estabelecidas neste instrumento. 
10.4 - Respeitadas as condições previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso 
no pagamento por culpa do Município de Santa Maria do Suaçuí/MG, os valores devidos 
serão acrescidos de encargos financeiros de acordo com o índice de variação do 
INPC/IBGE do mês anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro índice que 
venha lhe substituir, desde que a CONTRATADA não tenha concorrido de alguma forma 
para o atraso. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA –DO REAJUSTAMENTO 
11.1 - Conforme as normas financeiras vigentes, não haverá reajustamento de preços, no 
prazo inferior a 01 (um) ano. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA –DA AMPLIAÇÃO E DA REDUÇÃO 
12.1 - É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de 
Preços, inclusive o acréscimo de que trata o art. 125 da Lei nº 14.133/21. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
13.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela CONTRATADA 
ou não veracidade das informações prestadas, poderá acarretar, resguardados os 
preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sanções: 
a) Advertência pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuízo para o Município 
de Santa Maria do Suaçuí/MG, na entrega da mercadoria/prestação do serviço/execução 
da obra, ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 
b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de atraso 
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situações que acarretem prejuízo a Administração, 
na entrega da mercadoria/prestação do serviço/execução da obra, ainda que inicial, 
intermediário ou de substituição/reposição. 
c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de 
execução imperfeita do objeto. 
d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se deixar de 
entregar a mercadoria/prestar o serviço/executar a obra, no prazo determinado, ainda que 
inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 
e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4º, da Lei 14.133/21; 
f) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5º, da Lei 
14.133/21; 
13.2 - As penalidades acima relacionadas não são exaustivas, mas sim exemplificativas, 
podendo outras ocorrências ser analisadas e ter aplicação por analogia e de acordo com 
a Lei nº 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163. 
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13.3 - As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas 
isoladas ou cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DO CANCELAMENTO DO REGISTRO 
14.1 - O fornecedor terá seu registro cancelado quando: 
14.1.1 - Descumprir as condições da ata de Registro de Preços; 
14.1.2 - Não retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo 
estabelecido pela Administração, sem justificativa aceitável; 
14.1.3 - Não aceitar reduzir o seu preço registrado, na hipótese de este se tornar superior 
àqueles praticados no mercado e estiverem presentes razões de interesse público. 
§1º - O cancelamento do Registro, nas hipóteses previstas, assegurados o contraditório 
e a ampla defesa, será formalizado por despacho da autoridade competente do Órgão 
Gerenciador. 
§2º - O fornecedor poderá solicitar o cancelamento do seu Registro de Preço na 
ocorrência de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execução contratual, 
decorrentes de caso fortuito ou de força maior devidamente comprovados. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA –DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL E DOS CASOS 
OMISSOS 
15.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposições expressas regida pela 
Lei nº 14.133/21, Decreto Municipal Santa Maria do Suaçuí/MG e, ainda, aplicando-lhe 
supletivamente os princípios da teoria geral dos contratos e as disposições de direito 
privado. 
15.2 - Os casos omissos serão resolvidos à luz da referida lei e suas alterações, 
recorrendo-se à analogia, aos costumes e aos princípios gerais do direito. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – DO FORO 
16.1 - Fica eleito o foro da cidade de Santa Maria do Suaçuí/MG para dirimir as questões 
decorrentes deste instrumento ou de sua execução, com renúncia expressa de qualquer 
outro por mais privilegiado que seja. 
16.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam o presente 
instrumento contratual, em 03 (três) vias de igual teor e forma, para que produza seus 
jurídicos efeitos. 

 
Local e Data. 

 
Prefeito Municipal Representante Legal do 

Fornecedor 
De acordo: 

Assessor Jurídico 

TESTEMUNHAS: 

 

 
 

NOME: 
CPF: 

NOME: 
CPF: 
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MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO 

CONTRATO N°  /2026 

PARTES: 
CONTRATANTE:  , com sede na 

 , nº   – Bairro 
 , na cidade de 
  , CEP XXXXXXXXX – UF, inscrita no 
CNPJ/MF N. XX.XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato representado pelo 
seu    , 
senhor   , 
portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-XX, doravante denominada 
CONTRATANTE. 

CONTRATADA:  ,  com  sede  na 
 , nº   – Bairro 
 , na cidade de 
  , CEP XXXXXXXXX – UF, inscrita no 
CNPJ/MF N. XX.XXX.XXX/XXXX-XX, neste ato representada pelo 
seu    , 
senhor   , 
portador do CPF N. XXX.XXX.XXX-XX, E-MAIL INSTITUCIONAL: 
 , 
doravante denominada CONTRATADA, 

 
 

têm entre si justo e acordado celebrar o presente Instrumento de Contrato, devidamente 
autorizado, que se regerá pelas normas da Lei Federal nº. 14.133/21, decorrente do 
Processo Licitatório nº. 058/2026, modalidade Pregão Eletrônico nº. 024/2026 e pelas 
condições que estipulam a seguir. 

CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO. 
 

“Registro de Preços para futura e eventual aquisição de materiais de informática, para 
atender todas as secretarias do município’’. 

 
PARÁGRAFO ÚNICO - Integra e completa o presente Instrumento de Contrato para todos 
os fins de direito, obrigando as partes em todos os seus termos, as condições do 
Instrumento Convocatório do nº.  /2026, Pregão Eletrônico nº 024/2026 bem como a 
proposta da CONTRATADA, anexos e pareceres que formam o Processo Licitatório, 
independente de transcrição. 

 
 
 
 

 

ANEXO III 
PROCESSO LICITATÓRIO N.º 058/2026 

MODALIDADE PREGÃO ELETRÔNICO N° 024/2026 
TIPO: MENOR PREÇO 



 

                          CLÁUSULA SEGUNDA – DO VALOR DO CONTRATO 
2.1 - O valor estimado deste contrato é de R$  , sendo de R$. 
 , correspondente à proposta ofertada pela CONTRATADA. 

 
2.2 - O CONTRATANTE poderá acrescer ou suprimir os quantitativos, respeitando os 
limites legais. 
2.3 - Serão incorporados ao contrato, mediante Termo Aditivo todas e quaisquer 
modificações, que venham ser necessárias durante sua vigência decorrente de alterações 
unilaterais do CONTRATANTE ou por acordo entre as partes. 

 
CLÁUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGÊNCIA 
3.1 - O presente instrumento terá vigência até 12 (doze) meses, contados a partir da data 
de sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do art. 105 da Lei nº 14.133/21 

 
CLÁUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO 
4.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento será efetuado até o 
30º (trigésimo) dia, à CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentação da 
Nota Fiscal correspondente, com a aceitação e atesto do responsável pelo recebimento 
do mesmo, observando-se o art. 141, da Lei 14.133/21. 
4.1.1 - A Nota Fiscal correspondente deverá ser entregue pela CONTRATADA 
diretamente ao responsável pela fiscalização que somente atestará a realização dos 
serviços e liberará a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela 
CONTRATADA, todas as condições pactuadas. 
4.1.2 - A contagem para o 30º (trigésimo) dia, previsto no caput, só iniciar-se-á após a 
aceitação dos serviços prestados pela fiscalização do Município de Santa Maria do 
Suaçuí/MG e cumprimento pela empresa de todas as condições pactuadas. 
4.1.3 - Para execução do pagamento, CONTRATADA deverá fazer constar na Nota Fiscal 
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legível, em nome do Município de 
Santa Maria do Suaçuí/MG, informando o número de sua conta corrente e agência 
Bancária, bem como o número da Ordem de Compra. 
4.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstâncias que impeçam a liquidação da 
despesa, aquela será devolvida à CONTRATADA e o pagamento ficará pendente até que 
o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento 
iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do documento fiscal, não 
acarretando quaisquer ônus ao Município de Santa Maria do Suaçuí/MG. 
4.2 - A critério da Administração poderão ser descontados dos pagamentos devidos, os 
valores para cobrir despesas com multas, indenizações a terceiros ou outras de 
responsabilidade da CONTRATADA. 
4.3 – O Município de Santa Maria do Suaçuí/MG poderá sustar todo e qualquer 
pagamento do preço ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela 
CONTRATADA caso verificadas uma ou mais das hipóteses abaixo e enquanto perdurar 
o ato ou fato sem direito a qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme 
enunciado: 
a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinações exaradas pelo órgão 
fiscalizador do Município de Santa Maria do Suaçuí/MG. 
b) Não cumprimento de obrigação assumida, hipótese em que o pagamento ficará retido 
até que a CONTRATADA atenda à cláusula infringida. 
c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execução do serviço ou paralise os mesmos 
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Município de Santa Maria do 
Suaçuí/MG 
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d) Débito da CONTRATADA para com o Município de Santa Maria do Suaçuí/MG quer 
proveniente da execução deste instrumento, quer de obrigações de outros contratos. 
e) Em qualquer das hipóteses previstas nos parágrafos acima, ou de infração as demais 
cláusulas e obrigações estabelecidas neste instrumento. 
4.4 - Respeitadas as condições previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso 
no pagamento por culpa do Município de Santa Maria do Suaçuí/MG, os valores devidos 
serão acrescidos de encargos financeiros de acordo com o índice de variação do 
INCP/IBGE do mês anterior ao do pagamento “pro rata tempore”, ou por outro índice que 
venha lhe substituir, desde que a CONTRATADA não tenha concorrido de alguma forma 
para o atraso. 

 
CLÁUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENÇÃO DO EQUILÍBRIO 
ECONÔMICO-FINANCEIRO 
5.1 - Os preços serão fixos e irreajustáveis. 
5.1.1 - Após os primeiros 12 (doze) meses contados da orçamentação, os preços poderão 
ser reajustados, em conformidade com a legislação vigente, com a aplicação da variação 
do Índice INCP/IBGE. 
5.2 - Ocorrendo desequilíbrio econômico-financeiro do futuro contrato, em face dos 
aumentos de custo que não possam, por vedação legal, serem refletidos através de 
reajuste ou revisão de preços básicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo 
124, II, “d”, da Lei Federal n° 14.133/21, buscarão uma solução para a questão. 

CLÁUSULA SEXTA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
6.1 - As despesas decorrentes do presente instrumento correrão à conta das seguintes 
dotações orçamentárias: 
 
02.02.01.04.122.0043.2236.44905200 Ficha: 64 

02.04.01.04.122.0046.3096.44905200 Ficha: 129 

02.05.01.04.122.0043.3098.44905200 Ficha: 145 

02.06.01.12.122.0057.3101.44905200 Ficha: 183 

02.07.01.10.122.0053.3109.44905200 Ficha: 289 

02.07.02.10.301.0053.3110.44905200 Ficha: 333 

02.07.02.10.301.0053.3110.44905200 Ficha: 334 

02.07.02.10.301.0053.3110.44905200 Ficha: 335 

02.07.02.10.301.0053.3110.44905200 Ficha: 336 

02.07.02.10.301.0053.3110.44905200 Ficha: 480 

02.07.02.10.301.0053.5006.44905200 Ficha: 835 

 

CLÁUSULA SÉTIMA – DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 
7.1. Além das obrigações legais, regulamentares e das demais constantes deste 
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a: 

 
7.2. Efetuar a entrega do objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a 
emissão da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao Almoxarifado do 
Município de Santa Maria do Suaçuí/MG. 
7.3.1. Carregar e disponibilizar o(s) produto(s) no(s) local(is) indicado(s) também 
constituem obrigações exclusivas da empresa vencedora, a serem cumpridas com força 
de trabalho própria e as suas expensas. 
§ 1º - O recebimento dos materiais será provisório para posterior verificação de sua 
conformidade com as especificações do Pregão e da proposta. 
§ 2º - O pedido de prorrogação de prazo para entrega dos objetos somente será conhecido 

7.1.1. E-MAIL INSTITUCIONAL: É dever da empresa vencedora/contratada manter 
durante o período de vigência do contrato/serviço, e-mail institucional, oficial, atualizado, 
vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o Município de Santa Maria 
do Suaçuí, para realização de contratos, adendos, renovações, notificações, ofícios e 
todos demais atos administrativos. 



 

pelo Município de Santa Maria do Suaçuí/MG, caso o mesmo seja devidamente 
fundamentado e entregue no Setor de Licitações do Município Santa Maria do Suaçuí/MG, 
antes de expirar o prazo contratual inicialmente estabelecido. 
7.4. Garantir os materiais contra defeitos de fabricação e também, contra vícios, defeitos 
ou incorreções, resultantes da entrega. 

7.4.1. Fornecer materiais de primeira qualidade, considerando-se como tais 
àqueles que atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 
ótimo rendimento, durabilidade e praticidade. 
7.5. Arcar com todos os ônus necessários à completa entrega, considerando-se como tal 
a disponibilização, nos locais indicados pelo Município Santa Maria do Suaçuí/MG, 
conforme quantitativos dos produtos adjudicados, tais como transporte, encargos sociais, 
tributos e outras incidências, se ocorrerem. 
7.6. Substituir, no prazo máximo de 2 (dois) dias úteis, os produtos que, no ato da 
entrega, estiverem com suas embalagens violadas e/ou com identificação ilegível e em 
desacordo com as condições necessárias estabelecidas neste instrumento. 
7.7. Substituir, ainda, por outro de qualidade, todo produto com defeito de fabricação. 
7.8. Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetuá-la de 
acordo com as especificações e instruções deste Instrumento e seus anexos, sendo que 
o transporte até o(s) local(is) de entrega correrá exclusivamente por conta do fornecedor, 
bem como pelo que o método de embalagem deverá ser adequado à proteção efetiva de 
toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte. 
7.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo ou em 
parte, o objeto deste instrumento, em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções, 
resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, 
salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso indevido, sendo que o 
tempo extra despendido poderá ser computado para aplicação das penalidades previstas 
neste instrumento. 
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7.10. Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos. 
7.11. Manter durante a execução deste contrato todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas na licitação. 
7.12. Responsabilizar-se pelos ônus resultantes de quaisquer ações, demandas, custos 
e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus 
empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades 
decorrentes de ações judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigidas por 
força da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento. 
7.13. Responder por danos materiais ou físicos, causados por seus empregados, 
diretamente ao Município de Santa Maria do Suaçuí/MG ou a terceiros, decorrente de sua 
culpa ou dolo. 
7.14. Em tudo agir segundo as diretrizes da Administração. 

 
CLÁUSULA OITAVA - DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 
8.1. O regime jurídico desta contratação confere ao contratante as prerrogativas do Art. 
104 da Lei n° 14.133/21. 
8.2. Constituem obrigações do CONTRATANTE, além da constante do Art. 115 da Lei n.º 
14.133/21, as especificadas no Edital. 
8.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar os serviços do objeto deste Contrato. 
8.4. Emitir as ordens de serviços à empresa vencedora, de acordo com as necessidades, 
respeitando os prazos para atendimentos; 
8.5. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo 
licitante vencedor; 
8.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada no Edital e no Instrumento Contratual; 
8.7. Cumprir com as demais obrigações constantes no Edital e outras previstas no 
Contrato/ ata de registro de preço. 

 
 

CLÁUSULA NONA - DA RESCISÃO 
9.1. - O contrato celebrado poderá ser rescindido a qualquer momento, nos termos dos 
Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alterações posteriores, sem direito a 
qualquer indenização. 
9.2 - Formalizada a rescisão, que vigorará a partir da data de sua comunicação à 
contratada, esta entregará a documentação correspondente aos serviços executados 
que, se aceitos pela Fiscalização, serão pagos pelo CONTRATANTE, deduzidos os 
débitos existentes. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA - DAS PENALIDADES 
10.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela CONTRATADA 
ou não veracidade das informações prestadas, poderá acarretar, resguardados os 
preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sanções: 
a) Advertência pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuízo para o Município 
de Santa Maria do Suaçuí/MG, na entrega da mercadoria/prestação do serviço/execução 
da obra, ainda que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 
b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de atraso 
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situações que acarretem prejuízo a Administração, 
na entrega da mercadoria/prestação do serviço/execução da obra, ainda que inicial, 
intermediário ou de substituição/reposição. 
c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/serviço para o caso de 
execução imperfeita do objeto. 
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d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se deixar de 
entregar a mercadoria/prestar o serviço/executar a obra, no prazo determinado, ainda que 
inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 
e d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/serviço se deixar 
de entregar a mercadoria/prestar o serviço/executar a obra, no prazo determinado, ainda 
que inicial, intermediário ou de substituição/reposição. 
e) Impedimento de licitar e contratar, nos termos do art. 156, §4º, da Lei 14.133/21; 
f) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, nos termos do art. 156, §5º, da Lei 
14.133/21; 
10.2 - As penalidades acima relacionadas não são exaustivas, mas sim exemplificativas, 
podendo outras ocorrências ser analisadas e ter aplicação por analogia e de acordo com 
a Lei nº 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163. 
10.3 - As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas 
isoladas ou cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA CESSÃO 
11.1 - A Contratada não poderá ceder ou transferir o contrato sem a autorização expressa 
da Contratante, exceto nos casos previstos em lei. 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL 
12.1 - O presente contrato é regido pela Lei nº 14.133/21, Decreto Municipal nº025/2023, 
bem como pelas cláusulas e condições constantes do Edital do Pregão Eletrônico nº 
024/2026, Processo Licitatório nº 058/2026. 
12.2 - Os casos omissos serão resolvidos à luz da Lei Federal nº. 14.133/21, recorrendo- 
se à analogia, aos costumes e aos princípios gerais de direito. 

 
CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DO FORO 
13.1 - As questões decorrentes da execução deste Instrumento, que não possam ser 
dirimidas administrativamente, serão processadas e julgadas no Foro da Comarca de 
Santa Maria do Suaçuí/MG, com exclusão de qualquer outro por mais privilegiado que 
seja. 
E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato, para que 
surtam um só efeito, às quais, depois de lidas, são assinadas pelas representantes das 
partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo. 

 
Local e Data. 

 
 

Prefeito Municipal Representante Legal do 
Fornecedor 

 
De acordo: 

 
Assessor Jurídico 

 
 

TESTEMUNHAS: 
 

 

NOME: 
CPF: 

NOME: 
CPF: 

 



 

 


