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TERMO DE REFERENCIA

I. INFORMACOES BASICAS

Secretaria Requisitante: Gabinete do Prefeito.

Il. OBJETO (art. 6°, XXIlI, "a" da Lei n. 14.133/2021)

2.1.1. Constitui objeto da presente contratacdo de prestacdo de servigos de assessoria de
comunicacao ao Gabinete do Prefeito Municipal de Peganha/MG, compreendendo producgao
de textos, registros fotograficos, edicdo de videos e cobertura de eventos promovidos pela
Administracao Municipal.

2.1.2. Especificagao do Objeto:

PREFEITURA MUNICIPAL DE PECANHA
Estado de Minas Gerais — CNPJ n.° 18.409.227/0001-50

ITEM | UNID. | QTDE

DESCRIGAO

VLR. UNIT.

VLR. TOTAL

Prestacdo de servigos de
assessoria de comunicacio ao
Gabinete do Prefeito,
compreendendo producao de
textos institucionais, registros
fotograficos, edigdo de videos
e cobertura de eventos
promovidos pela
Administracao Municipal.

R$ 3.990,00

R$ 47.880,00

2.2. Instrumento de Contratacao e Prazo

2.2.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da data de

assinatura do contrato.

2.2.2. O prazo de vigéncia contratual podera ser prorrogado, mediante termo aditivo
devidamente justificado, nas hipéteses previstas no art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021,
condicionado ao ateste da autoridade competente de que as condigbes e 0s precos

permanecem vantajosos para a Administragao.

2.3. Convocacgao e Formalizagao

2.3.1. Concluido o procedimento, o fornecedor selecionado sera convocado para assinatura
do contrato no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da convocagéao formal expedida

pelo 6rgao responsavel.
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2.3.2. O ndo comparecimento injustificado no prazo estipulado, ou a recusa em assinar o
contrato, implicara a aplicagao das sangdes previstas na legislagao, incluindo inabilitagcao para
licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo determinado em lei, sem prejuizo das
demais cominagdes legais.

ll. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea 'b' da Lei n.
14.133/2021)

3.1. O exercicio efetivo da fungdo administrativa municipal pressupde que a Administracao dé
divulgacdo as suas agdes, ndo apenas por imposicao legal, mas como condicdo de
governabilidade e de legitimidade democratica. O Gabinete do Prefeito, enquanto nucleo de
direcdo politica e administrativa do Municipio, coordena iniciativas que afetam diretamente a
vida cotidiana da populagcédo (obras, servigos, eventos, campanhas, programas sociais e
decisodes institucionais), todas elas sujeitas ao dever constitucional de transparéncia previsto
no art. 37, caput, da Constituicdo Federal. Comunicar essas acdes de forma clara, tempestiva
e profissional ndo é acessorio ao mandato; é condicido para que a populacido possa conhecé-
las, acompanha-las e participar delas.

3.2. A cobertura de eventos promovidos pela Administracdo Municipal exige disponibilidade
em tempo real, mobilidade e dominio de técnicas de captagao e edigdo de imagens que nao
compdem o quadro de habilidades dos servidores efetivos lotados no Gabinete do Prefeito. O
Municipio de Pecanha/MG, como ente de pequeno porte, ndo dispde de cargo especifico de
comunicador social ou jornalista em seu quadro permanente que atenda, com exclusividade
e dedicacéo integral, a demanda continua de produgdo de conteudos institucionais. Manter
servidor exclusivamente dedicado a essas atividades, considerada a escala municipal,
representaria custo fixo desproporcional a demanda, violando o principio da economicidade
que orienta o planejamento das contratagdes publicas.

3.3. Os servicos de assessoria de comunicacdo tém natureza continuada, porque a
necessidade que os origina, o fluxo permanente de eventos, decisbes e agbes administrativas
ao longo do exercicio, ndo se extingue com uma unica prestagdo. A interrupgdo desses
servigcos geraria lacunas no registro histérico das agbes do Gabinete e comprometeria a
capacidade da Administracdo de manter sua presenca institucional nos canais de
comunicagao com a populagao.

IV. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, inciso XXIII, alinea 'c’ da Lei n.
14.133/2021)

4.1. Abrangéncia e Ciclo de Vida do Objeto

4.1.1. A solugdo contratada abrange a prestagdo continuada de servigos de assessoria de
comunicacao ao Gabinete do Prefeito, com execug¢ao por periodo de 12 (doze) meses,
contados da assinatura do contrato. O ciclo de vida do objeto compreende a execug¢ao mensal
de atividades de producdo de conteudo, registro de eventos e apoio a comunicagao
institucional, de forma integrada e sem solugédo de continuidade ao longo de todo o periodo
de vigéncia.
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4.1.2. A solugédo ndo envolve entrega de bens, obras ou instalagdo de infraestrutura. Seu
produto consiste em servigos de natureza intelectual e técnica (textos, fotografias, videos e
demais conteudos), cuja execugédo depende da disponibilidade profissional da Contratada e
de seus equipamentos, sem 6nus adicional para a Administraco.

4.1.3. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, estrutura operacional
adequada a execucao do objeto, incluindo equipamentos de fotografia e flmagem em padrao
profissional, software de edicdo de imagem e video, e profissionais com capacidade
comprovada de atuacdo nas areas de comunicagao, jornalismo ou areas correlatas.

4.2. Producao de Textos Institucionais

4.2.1. A Contratada produzira textos de carater institucional para divulgacado das agbes do
Gabinete do Prefeito, incluindo notas a imprensa, releases, matérias informativas, publicacbes
para redes sociais e demais conteldos textuais solicitados pela Administragdo. Os textos
deverao ser redigidos em linguagem clara, acessivel e adequada ao canal de divulgacéo,
observadas as diretrizes de comunicacao publica definidas pelo Gabinete.

4.2.2. Os textos produzidos serdo entregues em formato digital editavel e ficardo sob a
titularidade da Administracdo Municipal, que podera utiliza-los, adapta-los e reproduzi-los
livremente, sem qualquer 6nus adicional.

4.3. Registros Fotograficos

4.3.1. A Contratada realizara a cobertura fotografica dos eventos e atividades promovidos pelo
Gabinete do Prefeito, produzindo imagens de qualidade técnica adequada a publicagdo em
plataformas digitais e materiais institucionais. O acervo fotografico de cada cobertura sera
entregue a Administragdo em formato digital de resolugédo compativel com publicagéo de alta
qualidade, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas apds cada evento, salvo acordo
diverso com o fiscal do contrato.

4.3.2. A Contratada € responsavel pelo fornecimento de equipamentos fotograficos,
acessoérios e meios de armazenamento necessarios a execugao dos registros, sem custo
adicional para o Municipio.

4.4. Edicao de Videos

4.4.1. Os servicos de edicdo de video abrangem a captacdo de imagens, edicao e pos-
producdo de conteludos audiovisuais destinados a divulgagdo das agbdes do Gabinete do
Prefeito, incluindo coberturas de eventos, pronunciamentos, agdes de governo e demais
atividades de interesse da Administracdo. Os videos serdo entregues em formato digital
compativel com as plataformas de publicagdo indicadas pelo Gabinete, com qualidade
adequada a visualizagao em dispositivos méveis e computadores.

4.4.2. O prazo de entrega dos videos editados sera de até 5 (cinco) dias uteis contados da
realizagao da captagao, salvo acordo especifico com o fiscal do contrato para conteudos de
carater urgente.
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4.5. Cobertura de Eventos

4.5.1. A cobertura de eventos compreende o deslocamento da equipe da Contratada ao local
do evento, com realizagdo simultdnea de registros fotograficos e captacado de imagens para
video, além de coleta de informacgdes para elaboracao de textos. A Contratada devera atender
as convocacgbes para cobertura de eventos fora do horario comercial, inclusive em fins de
semana e feriados, quando a natureza do evento assim exigir, sem custo adicional para a
Administragao.

4.5.2. O Gabinete do Prefeito comunicara formalmente a Contratada, com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas, os eventos sujeitos a cobertura, exceto nos casos em
que a urgéncia ou a natureza do evento inviabilizar esse prazo, hipétese em que o
chamamento podera ser feito com menor antecedéncia, respeitada a disponibilidade
operacional da Contratada.

4.6. Condigoes de Recebimento

4.6.1. Os servicos executados mensalmente serao recebidos pela Administragdo em duas
etapas:

a) Recebimento provisorio: realizado pelo fiscal do contrato no ultimo dia util de cada més,
mediante analise do relatdrio mensal de atividades e dos materiais produzidos no periodo;

b) Recebimento definitivo: formalizado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados do
recebimento provisorio, apds verificagcdo da conformidade dos servicos prestados, com
emissao de termo circunstanciado e atesto na nota fiscal correspondente, nos termos do art.
140 da Lei n°® 14.133/2021.

4.6.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificacoes deste Termo de Referéncia. Nesses casos, a Contratada
sera notificada e tera prazo de 5 (cinco) dias Uteis para refazer ou corrigir 0s servigos
recusados, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas.

V. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea 'd' da Lei n°® 14.133/21)
5.1. Da Participagdo de Consorcios

5.1.1. Nao sera permitida a participagado de empresas reunidas em consércio, considerando-
se que o objeto desta contratacdo € plenamente compativel com a capacidade técnica e
operacional de empresas individuais atuantes no ramo de comunicacéo, jornalismo ou areas
correlatas. Tal vedacdo ndo compromete a competitividade do processo nem restringe o
universo de potenciais fornecedores.

5.2. Da Subcontratacao

5.2.1. Sera admitida, mediante autorizacdo expressa e prévia da Administragéo, a
subcontratagdo parcial de atividades acessorias do objeto, desde que n&do comprometam a
regularidade, a qualidade e a continuidade dos servigos contratados.
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5.2.2. A empresa contratada permanecera integral e exclusivamente responsavel pela
execugdo do objeto, incluindo as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e civis
decorrentes da atuacao de profissionais ou empresas eventualmente subcontratadas.

5.3. Da Sustentabilidade

5.3.1. Os servigcos de assessoria de comunicagdo ndo envolvem geragao de residuos
industriais, consumo elevado de energia em instalagdes fisicas da Administracdo, nem
exposicado a riscos ambientais de grande magnitude. A principal interface ambiental da
contratacdo reside no uso de equipamentos eletrbnicos utilizados pela Contratada na
execugao dos servigos, e na produgao e circulagao de conteudo predominantemente digital,
que substitui de forma significativa a produgdo de materiais impressos. A contratagdo
incorpora requisitos de sustentabilidade compativeis com a natureza do objeto, em
conformidade com o art. 5° e o art. 11, IV, da Lei n® 14.133/2021, e com as diretrizes do Guia
Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Uniao (AGU), 42 edicao, 2024.

5.3.2. S0 requisitos de sustentabilidade aplicaveis a presente contratagao:

5.3.2.1. Os conteudos produzidos — textos, fotografias e videos — deverdo ser entregues
preferencialmente em formato digital, reduzindo ao minimo necessario a producdo de
materiais impressos. Quando a impressdo for imprescindivel, deverdo ser utilizados,
prioritariamente, papéis com certificacdo de origem sustentavel e impressao frente e verso,
nos termos das diretrizes do Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis da AGU (42 ed.,
2024) e do art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

5.3.2.2. A Contratada devera adotar, no desenvolvimento das atividades, praticas de
racionalizagdo do consumo de energia elétrica e de outros recursos naturais, utilizando
equipamentos eletrénicos em condi¢des regulares de manutencdo e observando as normas
de eficiéncia energética aplicaveis.

5.3.2.3. Os residuos eletronicos gerados pelo uso dos equipamentos da Contratada ( pilhas,
baterias, cartuchos e demais componentes) deverao ser destinados de forma ambientalmente
adequada, em conformidade com as disposi¢gdes da Lei n° 12.305/2010 (Politica Nacional de
Residuos Sélidos) e do Decreto n° 10.936/2022, observando os sistemas de logistica reversa
implantados para os produtos sujeitos a esse regime, nos termos do art. 33 da Lei n°
12.305/2010.

5.3.2.4. A Contratada devera utilizar, nos deslocamentos para cobertura de eventos, veiculos
em condigdes regulares de manutencgao, minimizando a emissao de poluentes atmosféricos.

VI. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, XXIll, alinea "e" da Lei n. 14.133/2021)
6.1. Regime de Execugao

6.1.1. Os servicos serao prestados em regime de execugao continuada, ao longo de 12 (doze)
meses, conforme demandas do Gabinete do Prefeito. A Contratada devera manter
disponibilidade operacional permanente para atender convocagbes durante o hordrio
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comercial e, quando necessario, em fins de semana e feriados, nas situagdes em que a
cobertura de eventos assim exigir.

6.1.2. Nos primeiros 5 (cinco) dias uteis contados da assinatura do contrato, a Contratada
apresentara ao fiscal um plano de trabalho sumario, indicando a estrutura de pessoal e
equipamentos disponibilizados, os canais de comunicacdo para recebimento de solicitacbes
€ 0s prazos padrao para entrega de cada tipo de produto.

6.1.3. Demandas emergenciais, assim entendidas aquelas decorrentes de eventos de
relevancia institucional com comunicagao de curto prazo, serao atendidas no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas contadas da comunicag¢ao formal pelo fiscal do contrato.

6.2. Entregaveis e Prazos

6.2.1. Textos institucionais: entregues no prazo indicado em cada solicitacdo, com minimo de
1 (um) e maximo de 5 (cinco) dias uteis, conforme a complexidade do conteudo.

6.2.2. Fotografias: entregues em até 48 (quarenta e oito) horas apds cada cobertura, em
formato digital de qualidade compativel com publicac¢ao institucional, organizadas por evento.

6.2.3. Videos editados: entregues em até 5 (cinco) dias uteis apds a captagao, em formato
digital compativel com as plataformas indicadas pelo Gabinete.

6.2.4. Coberturas de eventos: realizadas mediante convocacédo com antecedéncia minima de
24 (vinte e quatro) horas, salvo urgéncias devidamente justificadas.

6.3. Relatério Mensal

6.3.1. A Contratada entregara ao fiscal do contrato, até o ultimo dia util de cada més, relatério
mensal consolidando os servigcos prestados no periodo, com indicacdo dos eventos cobertos,
conteudos produzidos e prazos de entrega observados. O relatério sera o instrumento de
afericao do cumprimento das obrigagdes contratuais e base para a liquidagéo da despesa.

6.3.2. A recusa do fiscal em atestar o relatério mensal por insuficiéncia de conteudo ou nao
conformidade com as atividades previstas suspendera o prazo para pagamento até a
regularizagdo da pendéncia, sem 6nus ao Contratante.

6.4. Local de Execucao

6.4.1. Os servigos serdao prestados no Municipio de Peganha/MG e nas localidades do
territério municipal em que o Gabinete do Prefeito promover eventos ou atividades, sendo de
responsabilidade da Contratada o custeio de todos os deslocamentos necessarios a execugao
do objeto.

VIl. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea "f" da Lei n° 14.133/21)

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacido do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Da Fiscalizacao

7.6. Aexecucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelo respectivo substituto.

7.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

7.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao que
demandar deciséo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacédo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

7.12. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

7.13. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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Do Gestor do Contrato

7.14. O gestor do contrato coordenara o acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
verificando a necessidade de adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

7.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento.

7.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

VIIl. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A liquidacgao sera efetuada no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados a partir do
recebimento da nota fiscal ou documento equivalente.

8.2. Parafins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.2.1. O prazo de validade;

8.2.2. A data da emisséo;

8.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

8.2.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

8.2.5. O valor a pagar; e

8.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao, sem 6nus ao Contratante.

8.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranga equivalente devera ser acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.5. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletrbnico, a crédito do beneficiario em banco por ele indicado, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados da data final do periodo de adimplemento a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo Contratante.

8.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.
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8.7. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na planilha de
custo, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8.8. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. O pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacgao de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8.9. Do Reajuste

8.9.1. Tratando-se de servigos de natureza continuada sem regime de dedicagéo exclusiva de
mao de obra ou predominancia de mao de obra, os precos contratados serdo reajustados em
sentido estrito, apds o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data de apresentacao da
proposta, mediante a aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), nos termos do art. 92, §
3°e §4° inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

8.9.2. A data-base para efeito de reajuste sera a data de apresentacao da proposta.

8.9.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir da data em que produziu efeitos o reajuste anterior.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea
'h', da Lei n. 14.133/2021)

9.1. Forma de Selec¢ao

9.1.1. Considerando que o valor estimado da contratagao é inferior ao limite estabelecido no
inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133/2021 para contratagdes de servigos, fixado em R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) para o
exercicio de 2026, nos termos do Decreto n°® 12.807, de 29 de dezembro de 2025, o fornecedor
serd selecionado mediante DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no referido
dispositivo legal.

9.2. Critério de Julgamento
9.2.1. O critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO GLOBAL.
9.2.2. Serao desclassificadas as propostas que:

a) Nao atendam, integral ou parcialmente, as condi¢des técnicas, operacionais e documentais
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

b) Apresentem pregos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao
venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s
custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade
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sdo compativeis com a execug¢ao do objeto, conforme artigo 59, paragrafo 3° da Lei n°
14.133/2021;

c) Apresentem pregos superiores ao valor or¢ado pela Administragcdo ou manifestamente
incompativeis com os valores de mercado, consideradas as peculiaridades do local de
fornecimento;

d) Omitam ou apresentem de forma incompleta ou inconsistente os elementos necessarios a
correta analise da viabilidade técnico-econémica da proposta;

e) Contenham vicios insanaveis ou ilegalidades que comprometam a validade da proposta.
9.3. Exigéncias de Habilitagao

9.3.1. Serdo exigidos documentos de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista, econémico-
financeira e técnica, conforme detalhamento abaixo:

Serao exigidos para fins de Habilitagao:
9.3.2. Da habilitagao juridica
a) registro comercial no caso de firma individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracao (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos
que comprovem a eleicao de seus administradores;

¢) comprovante de inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado
de prova da composi¢ao da diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9.3.3. Da regularidade fiscal, social e trabalhista
a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de regularidade perante a Fazenda Federal (certidao conjunta de débitos relativos a
tributos federais e a Divida Ativa da Unido); (CND FEDERAL)

c) prova de regularidade perante a Fazenda Estadual da sede do licitante; (CND ESTADUAL)
d) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede do licitante; (CND MUNICIPAL)
e) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT).
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9.3.4. Da regularidade econémico-financeira

a) Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica
interessada.

9.3.5. Qualificagdo Técnica

a) Apresentacdo de pelo menos 1 (um) atestado de capacidade técnico-operacional,
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugao anterior
de servigos compativeis com o objeto desta contratagao, tais como comunicagéo institucional,
assessoria de imprensa, jornalismo, produg¢ao audiovisual ou areas correlatas, em favor de
6rgao publico ou empresa privada.

X. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, "i" da Lei n. 14.133/2021)

10.1. A estimativa do valor da presente contratagao foi elaborada com base em pesquisa de
mercado conduzida pelo Gabinete do Prefeito, nos termos do art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

10.2. Tratando-se de servigcos de natureza nao seriada e de escopo variavel conforme a
demanda do Gabinete, a definigdo do valor estimado observa a metodologia prevista no art.
23, § 1°, incisos Il e IV, da Lei n® 14.133/2021. O inciso Il autoriza a utilizagao de contratagdes
similares feitas pela Administragdo Publica, em execug¢ao ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos. O inciso IV autoriza a pesquisa direta com no
minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagao.

10.3. A Administragao adotou de forma combinada os critérios dos incisos Il e IV do § 1° do
art. 23, considerando:

a) o valor praticado no contrato anterior firmado pelo Municipio para objeto equivalente,
devidamente atualizado pelo IPCA; e

b) as cotagdes formais obtidas junto a fornecedores locais e regionais especializados em
servigos de comunicagao.

10.4. O valor mensal estimado para a prestagao dos servigos, apurado conforme os critérios
acima, é de R$ 3.990,00 (Trés mil e novecentos e noventa reais), resultando em valor global
estimado de R$ 47.880,00 (quarenta e dois mil reais) para o periodo de 12 (doze) meses.

XI. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (art. 6°, XXIII, "j" da Lei n. 14.133/2021)

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta dos recursos
consignados na Lei Orgcamentaria Anual do Municipio, para o exercicio de 2026.

11.2. A contratagao sera atendida pela dotagdo orgamentaria: RED: 34 FONTE: 1.500-99
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Xll. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV da Lei n. 14.133/2021)

12.1. Designar formalmente o fiscal e o gestor do contrato, com as atribui¢cdes previstas no
art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. Efetuar os pagamentos devidos a Contratada nos prazos e condicbes estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no contrato.

12.3. Fornecer a Contratada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, a
programacéao de eventos e atividades que requeiram cobertura, salvo situagées emergenciais
devidamente justificadas.

12.4. Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugao dos servigcos, verificando a conformidade
dos entregaveis com as especificagdes deste Termo de Referéncia.

12.5. Notificar a Contratada, por escrito, sempre que constatar irregularidades na execug¢ao
dos servigos, fixando prazo para regularizacgao.

12.6. Comunicar formalmente a Contratada, com antecedéncia razoavel, quaisquer alteragbes
na programacao de atividades que impactem os servigos contratados.

12.7. Prestar as informacbes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada acerca do conteudo, das diretrizes de comunicacido e do contexto das acdes a
serem divulgadas.

12.8. Zelar pela guarda e pelo uso adequado dos materiais produzidos pela Contratada, que
integram o patriménio informacional da Administracdo Municipal.

Xlll. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV e XVI da Lei 14.133/21)

13.1. Executar os servigcos conforme as especificacbes deste Termo de Referéncia, com
qualidade técnica compativel com o objeto e nos prazos estabelecidos.

13.2. Designar profissional responsavel pela coordenagéo dos servigos, com capacidade para
interlocucao direta com o fiscal do contrato, comunicando ao Gabinete qualquer substituicao
ou alteragao na equipe de execucao.

13.3. Disponibilizar profissionais e equipamentos para a execucao dos servicos quando
solicitados, inclusive fora do horario comercial, em fins de semana e feriados, conforme a
natureza dos eventos a cobrir.

13.4. Entregar os materiais produzidos — textos, fotografias e videos — nos formatos e prazos
especificados neste Termo de Referéncia ou acordados com o fiscal em cada demanda
especifica.

13.5. Elaborar e apresentar ao fiscal o relatério mensal de atividades até o ultimo dia util de
cada més de vigéncia contratual.
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13.6. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica, pela precisado das informagdes
contidas nos materiais produzidos e pela adequacado dos conteudos as diretrizes de
comunicagao da Administracdo Municipal.

13.7. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condigbes de habilitagdo e qualificacao
exigidas na contratacao, apresentando, sempre que solicitado, documentacdo comprobatéria
de sua regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

13.8. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da execugao dos servigos,
incluindo deslocamentos, equipamentos, software, seguros e demais insumos necessarios,
sem qualquer 6nus adicional para a Administragao.

13.9. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des e dados da Administracdo Municipal a que
tiver acesso em razao da execugao do contrato, abstendo-se de divulga-los ou utiliza-los para
fins diversos dos previstos neste Termo de Referéncia.

13.10. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razao de culpa ou dolo na execugao dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante, nos termos do art.
120 da Lei n°® 14.133/2021.

13.11. Manter atualizados seus dados cadastrais, comunicando formalmente ao Contratante
qualquer alteragdo de endereco, representante legal, conta bancaria ou dados de contato.

13.12. Observar as normas de direitos autorais e de imagem relativas aos conteudos
produzidos no ambito do contrato, obtendo as autorizagcdes necessarias dos retratados,
quando aplicavel, e garantindo a Administracdo o direito irrestrito de uso, reprodugéo e
divulgagao dos materiais entregues.

13.13. Adotar, no desenvolvimento das atividades, as praticas de sustentabilidade previstas
na Secao V deste Termo de Referéncia.

XIV. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

14.1. As partes deverao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentag¢ao da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagao
expressa.

14.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

14.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

14.4. A Administragéo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de sub-operagédo firmados ou que venham a ser celebrados pela Contratada,
quando aplicavel.
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14.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
contratada elimina-los, com excec¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagoes.

14.6. E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

14.7. A Contratada devera implementar medidas técnicas e administrativas adequadas para
proteger os dados pessoais de acessos ndo autorizados, situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteracdo, comunicacao ou difusdo, observando as melhores praticas de
seguranga da informacgao.

14.8. Em caso de incidente de seguranca envolvendo dados pessoais obtidos em razdo do
contrato, a Contratada devera comunicar imediatamente a Contratante, no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, descrevendo a natureza do incidente, as categorias de dados
afetados, as medidas técnicas adotadas para contencao e as recomendacdes para mitigacao
de eventuais danos.

XV. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (Art. 92, XIV, da Lei 14.133/21)

O licitante e a contratada serdo responsabilizados administrativamente pelas seguintes
infracdes:

15.1.1 - Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame, sera aplicada as
seguintes sancoes:

a) multa no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor estimado da contratacao;
b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2 (dois) anos.

15.1.2 - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, sera aplicada as seguintes sangoes:

a) multa no percentual de 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratagao;
b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2 (dois) anos.

15.1.3 - N&o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, sera aplicada as seguintes
sancoes:

a) multa no percentual de 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratagao;
b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 3 (trés) anos.

15.1.4 - Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato, sera aplicada as seguintes
sancgoes:
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a) multa no percentual de 30% (trinta por cento) do valor estimado da contratagao;

b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos.
15.1.5 - Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato:

a) multa no percentual de 30% (trinta por cento) do valor estimado da contratagao;

b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos.
15.1.6 - Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza:

a) multa no percentual de 30% (trinta por cento) do valor estimado da contratagao;

b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos.
15.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao:

a) multa no percentual de 30% (trinta por cento) do valor estimado da contratagao;

b) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos.
15.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013:
a) multa no percentual de 30% (trinta por cento) do valor estimado da contratagao;

b) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar pelo periodo de 4 (quatro) anos.

15.1.9 - Executar o contrato com irregularidades, passiveis de corre¢cdo durante a execugao
€ sem prejuizo ao resultado:

a) adverténcia;

b) multa de 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato.
15.1.10 - Executar o contrato em desacordo com as especificagoes:
a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

b) impedimento de licitar e contratar pelo prazo de 2 (dois) anos.

15.1.11 - Atrasar injustificadamente a entrega dos produtos ou execugao dos servigos de
qualquer etapa de execuc¢ao:

a) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da
parcela em atraso, até o limite de 20 (vinte) dias;

b) apds 20 (vinte) dias de atraso injustificado, caracteriza-se inexecugéo contratual passivel
de rescisdo unilateral.

15.1.12 - Deixar de executar o objeto, quando formalmente solicitado, sem justificativa:
a) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato;

b) adverténcia.
15
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15.2 - As penalidades acima relacionadas ndo sao exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com a
Lei n°® 14.133/21, em especial aos artigos 155 a 163.

15.3 - As sangdes aqui previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

15.4. Em caso de aplicacdo da sancao de multa, conforme o Art. 157 da Lei Nacional n°
14.133/2021, o licitante tera o direito de apresentar defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contados a partir da data de sua intimagéo. A defesa deve ser encaminhada a autoridade
competente que aplicou a sangao.

15.5. Para a aplicagao das sang¢gdes de impedimento de licitar e contratar ou declaracéo de
inidoneidade, sera instaurado um processo de responsabilizacdo, conforme Art. 158 da Lei
Nacional n° 14.133/2021. Uma comissdo de servidores estaveis avaliara os fatos e
circunstancias, concedendo ao licitante o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentar sua
defesa e especificar as provas que deseja produzir.

15.6. A personalidade juridica da empresa licitante ou contratada podera ser desconsiderada
em casos de abuso do direito, facilitacdo ou encobrimento de praticas ilicitas. Nesses casos,
as sancdes aplicadas a empresa serao estendidas aos seus administradores, socios, ou
empresas coligadas, conforme Art. 160 da Lei Nacional n® 14.133/2021.

15.7. As sancbes aplicadas serdo informadas e mantidas atualizadas nos Cadastros
Nacionais de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e de Empresas Punidas (CNEP),
conforme Art. 161 da Lei Nacional n° 14.133/2021, garantindo a devida divulgagcéo e
transparéncia das penalidades.

XVI. JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

16.1. Nos termos do art. 14, |, da Instrugdo Normativa SEGES n° 58, de 8 de agosto de 2022,
a elaboracgao do Estudo Técnico Preliminar é facultada nas hipéteses de contratagbes diretas
fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, bem como art 3° paragrafo
unico do Decreto Municipal n°1.812/2024..

16.1.1. O presente procedimento enquadra-se nessa hipotese, tratando-se de contratagao
direta por dispensa de licitagcdo com fundamento no art. 75, Il, da Lei n° 14.133/2021, cujo
limite para o exercicio de 2026 é de R$ 65.492,11, na forma do Decreto n° 12.807/2025.

16.1.2. A motivagdo técnica e a necessidade administrativa estdo detalhadamente
fundamentadas neste Termo de Referéncia, que contempla os elementos previstos no art. 6°,
XXIII, da Lei n® 14.133/2021, tornando a elaboragao do ETP formalidade desproporcional ao
porte da contratagao.

16

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://pecanha.1doc.com.br/verificacao/4234-3534-A131-3F49 e informe o cédigo 4234-3534-A131-3F49

Assinado por 1 pessoa: CARLOS ALBERTO DA SILVA RAMOS

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE PECANHA
Estado de Minas Gerais — CNPJ n.® 18.409.227/0001-50
Portal: www _pecanha.mg.gov.br

XVII. DISPOSIGOES FINAIS

17.1. Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel é um dos pilares das
contratagdes publicas conforme o art. 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021, torna-se necessario
que a contratada observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes ao objeto da
contratagdo, contidas nas legislacbes correlatas;

17.2. No tocante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideragdo, devera ser
observado o disposto no art. 165 da Lei Federal n° 14.133/2021;

17.3. Qualquer comunicacdo pertinente ao contrato, a ser realizada entre a contratada e o
municipio, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de decisdes
sancionatérias ou sobre rescisao contratual, deve ocorrer por escrito, preferencialmente por
meio eletrénico, admitida a comunicacdo por aplicativo de mensagens instantaneas, se
devidamente comprovado o recebimento pelo particular;

17.4. As partes contratantes elegem o foro da Comarca da Contratante como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas da contratagdo, inclusive os casos omissos que nao
puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja;

17.5. A participagdo no certame implica a plena ciéncia e aceitacdo das condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital, sem prejuizo do direito de impugnacao
e de interposicao de recursos nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

Pecanha/MG, na data da assinatura eletronica.

Elaborado pela Assessoria de Licitagdes.

Aprovado por: Carlos Alberto Ramos Silva - Gabinete do Prefeito
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