UBERABA

GOVERNO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS COMUNS DE ENTREGA

Secretaria (s) Solicitante (s): Secretaria Municipal de Educacao; Secao de Patriménio.

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de carimbos por
dispensa eletrdnica, para suprir a necessidade quando das atualizagbes nos quadros de
chefia dos setores administrativos da SEMED, visando dar condicbes de maior
autenticidade as suas assinaturas nas documentacdes pertinentes ao seus Setores e a
recomposicao das pecas ja existentes para uso comum, danificadas pelo uso natural e pelo
prazo de validade das suas borrachas de impresséo, tudo em conformidade com a

INTEGRAL IMEDIATA (SEM CONTRATO)

1 - DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

descricdo deste Termo de Referéncia e especificacdes detalhadas no quadro abaixo:

ITEM

DESCRICAO

UN

QNT

01

CARIMBO AUTOMATICO, AUTO/ENTINTADO TAMANHO 2,0 X 6,0 CM; ESTRUTURA
RIGIDA EM MATERIAL ACRILICO, RESINA OU PLASTICO; RETRATIL COM MOLA;
ALMOFADA SUBSTITUIVEL COR E FORMATO A DEFINIR PELO CONTRATANTE;
BORRACHA EM SILICONE FOTOPOLIMERO DE ALTA QUALIDADE E DURABILIDADE
COM DIZERES A SEREM DETERMINADOS PELA CONTRATANTE; MARCAS DE
REFERENCIA: COLOP, MODELO PRINTER 20, OU EQUIVALENTE, OU SIMILAR, OU
DE MELHOR QUALIDADE.

PC

01

02

CARIMBO AUTOMATICO, AUTO/ENTINTADO TAMANHO 6,5 X 5,0 CM; ESTRUTURA
RIGIDA EM MATERIAL ACRILICO, RESINA OU PLASTICO; RETRATIL COM MOLA;
ALMOFADA SUBSTITUIVEL COR E FORMATO A DEFINIR PELO CONTRATANTE;
BORRACHA EM SILICONE FOTOPOLIMERO DE ALTA QUALIDADE E DURABILIDADE
COM DIZERES A SEREM DETERMINADOS PELA CONTRATANTE; MARCAS DE
REFERENCIA: COLOP, MODELO PRINTER 20, OU EQUIVALENTE, OU SIMILAR, OU
DE MELHOR QUALIDADE.

PC

01

03

CARIMBO AUTOMATICO, AUTO/ENTINTADO TAMANHO 7,2 X 3,6 CM. ESTRUTURA
RIGIDA EM MATERIAL ACRILICO, RESINA OU PLASTICO; RETRATIL COM MOLA,;
ALMOFADA SUBSTITUIVEL COR E FORMATO A DEFINIR PELO CONTRATANTE;
BORRACHA EM SILICONE FOTOPOLIMERO DE ALTA QUALIDADE E DURABILIDADE
COM DIZERES A SEREM DETERMINADOS PELA CONTRATANTE; MARCAS DE
REFERENCIA: COLOP, MODELO PRINTER 20, OU EQUIVALENTE, OU SIMILAR, OU
DE MELHOR QUALIDADE.

PC

02

04

CARIMBO AUTOMATICO, AUTO/ENTINTADO TAMANHO 2 CM DE DIAMETRO;
ESTRUTURA RIGIDA EM MATERIAL ACRILICO, RESINA OU PLASTICO; RETRATIL
COM MOLA; ALMOFADA SUBSTITUIVEL, FORMATO REDONDO COR A DEFINIR
PELO CONTRATANTE; BORRACHA EM SILICONE FOTOPOLIMERO DE ALTA
QUALIDADE E DURABILIDADE COM DIZERES A SEREM DETERMINADOS PELA
CONTRATANTE; MARCAS DE REFERENCIA: COLOP, MODELO PRINTER 20, OU
EQUIVALENTE, OU SIMILAR, OU DE MELHOR QUALIDADE.

PC

02

05

CARIMBO AUTOMATICO, AUTO/ENTINTADO TAMANHO 2,5 X 5,0 CM. ESTRUTURA
RIGIDA EM MATERIAL ACRILICO, RESINA OU PLASTICO; RETRATIL COM MOLA,;
ALMOFADA SUBSTITUIVEL COR E FORMATO A DEFINIR PELO CONTRATANTE;
BORRACHA EM SILICONE FOTOPOLIMERO DE ALTA QUALIDADE E DURABILIDADE
COM DIZERES A SEREM DETERMINADOS PELA CONTRATANTE; MARCAS DE
REFERENCIA: COLOP, MODELO PRINTER 20, OU EQUIVALENTE, OU SIMILAR, OU
DE MELHOR QUALIDADE.

PG

02

06

CARIMBO AUTOMATICO, AUTO/ENTINTADO TAMANHO 1,0 X 3,5 CM. ESTRUTURA
RIGIDA EM MATERIAL ACRILICO, RESINA OU PLASTICO; RETRATIL COM MOLA;
ALMOFADA SUBSTITUIVEL COR E FORMATO A DEFINIR PELO CONTRATANTE;
BORRACHA EM SILICONE FOTOPOLIMERO DE ALTA QUALIDADE E DURABILIDADE
COM DIZERES A SEREM DETERMINADOS PELA CONTRATANTE; MARCAS DE
REFERENCIA: COLOP, MODELO PRINTER 20, OU EQUIVALENTE, OU SIMILAR, OU
DE MELHOR QUALIDADE.

PG

01

07

CARIMBO AUTOMATICO, AUTO/ENTINTADO TAMANHO 1,0 X 4,5 CM. ESTRUTURA

PG
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RIGIDA EM MATERIAL ACRILICO, RESINA OU PLASTICO; RETRATIL COM MOLA;
ALMOFADA SUBSTITUIVEL COR E FORMATO A DEFINIR PELO CONTRATANTE;
BORRACHA EM SILICONE FOTOPOLIMERO DE ALTA QUALIDADE E DURABILIDADE 01
COM DIZERES A SEREM DETERMINADOS PELA CONTRATANTE; MARCAS DE
REFERENCIA: COLOP, MODELO PRINTER 20, OU EQUIVALENTE, OU SIMILAR, OU
DE MELHOR QUALIDADE.

CARIMBO AUTOMATICO, AUTO/ENTINTADO TAMANHO 1,0 X 5,5 CM. ESTRUTURA
RIGIDA EM MATERIAL ACRILICO, RESINA OU PLASTICO; RETRATIL COM MOLA,;
ALMOFADA SUBSTITUIVEL COR E FORMATO A DEFINIR PELO CONTRATANTE;
08 BORRACHA EM SILICONE FOTOPOLIMERO DE ALTA QUALIDADE E DURABILIDADE | PC
COM DIZERES A SEREM DETERMINADOS PELA CONTRATANTE; MARCAS DE
REFERENCIA: COLOP, MODELO PRINTER 20, OU EQUIVALENTE, OU SIMILAR, OU
DE MELHOR QUALIDADE.

CARIMBO AUTOMATICO, AUTO/ENTINTADO TAMANHO 4,5 X 1,6 CM. ESTRUTURA
RIGIDA EM MATERIAL ACRILICO, RESINA OU PLASTICO; RETRATIL COM MOLA;
ALMOFADA SUBSTITUIVEL COR E FORMATO A DEFINIR PELO CONTRATANTE;
09 BORRACHA EM SILICONE FOTOPOLIMERO DE ALTA QUALIDADE E DURABILIDADE | PG
COM DIZERES A SEREM DETERMINADOS PELA CONTRATANTE; MARCAS DE
REFERENCIA: COLOP, MODELO PRINTER 20, OU EQUIVALENTE, OU SIMILAR, OU 04
DE MELHOR QUALIDADE.

01

1.2. Informagbes complementares ao objeto:

O conteudo discricional das impressdes em cada carimbo serd enviado ao vencedor do
certame no momento da emisséao da ordem de fornecimento.

2 - DOS ITENS/LOTES
2.1. Nao ha agrupamento de itens em lotes
3 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacao se faz necessario para atender a Secretaria de Educacéo,
de acordo com as justificativas apresentadas:

3.1.1. Considerando as atualiza¢des nos quadros de chefia dos setores administrativos
da SEMED, com a aquisicdo de carimbos visamos dar condicdes de maior
autenticidade as suas assinaturas nas documentacgdes pertinentes ao seus Setores e
a recomposicao das pecas ja existentes para uso comum, danificadas pelo uso natural
e pelo prazo de validade das suas borrachas de impresséo;

3.1.2. Considerando a Lei Federal n° 14.133/2021, art. 6°, inciso XXIIl, ‘a@’: “sobre o
prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao”; art. 72°, que
regulamenta os processos licitatérios por contratacdo direta; e art. 75°, que dispbe
sobre a dispensa de licitagdo para contratagdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compra,

3.1.3. Outro ponto a ressaltar € que 0s processos de aquisicdo estdo enfrentando
dificuldades em relacdo a celeridade do suprimento, devido & mudanca de sistemas e
a evolucao de treinamento e capacitacao;
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3.1.4. Diante do exposto e visando atender as demandas da SEMED, pois ndo temos
os referidos itens ou contrato de fornecimento no ambito da Secretaria de Educacéao
gue contemplem os referidos materiais.

4 — DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

4.1. Os requisitos de habilitacdo (documentos de habilitagdo juridica, regularidade
fiscal, social e trabalhista, econémico-financeira) constam do edital de licitacao.

4.2. Os requisitos de habilitacdo técnica (qualificacdo técnica) ndo_serdo exigidos
para o objeto em questado, por se tratar o mesmo de baixa complexidade.

5 — DOS CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

5.1. O preco devera ser fixo, em reais, equivalente ao de mercado.
5.2. Deverao estar incluidas, no preco do material, todas as despesas sem quaisquer
Onus para a administracdo publica, tais como frete, carga, descarga, tributos e
quaisquer outros que incidam sobre a avenca.

6 — DO OBJETO
6.1. Prazo de entrega:
6.1.1. A entrega dos materiais devera ser imediata, condicionado a emisséo e envio da
Nota de Empenho expedidas pelo titular da Secretaria de Educacdo — SEMED, ou
preposto por ele designado.
6.2. Do Local de entrega:
6.2.1. A entrega devera ser efetuada na Secretaria Municipal de Educacédo -
Diretoria de Logistica da Prefeitura Municipal de Uberaba no endereco: Av. Dom Luiz
Maria Santana, 141 - Santa Marta - CEP.: 38061-080 - Uberaba/ MG - Tel.: (34) 3318-
0777, serd acompanhada pela comisséo responsavel pelo recebimento de material, de
2° a 6° feira em horario comercial, a qual serd de total responsabilidade e risco da
contratada, incluindo a carga, transporte e descarga.
6.3. Condicdes de recebimento:

6.3.1. No ato do recebimento, devera ser verificado 0s requisitos e exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, garantindo a qualidade dos carimbos.

6.4. Cronograma fisico-financeiro:
6.4.1. N&o se aplica.

7 - DO PAGAMENTO
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7.1. O pagamento sera efetuado em até 30 dias apds o recebimento dos carimbos,
condicionado a apresentacdo da documentacdo fiscal e liqguidacdo da despesa, a qual
sera processada na Secretaria da Fazenda [SEFAZ].

7.2. A Nota Fiscal Eletronica - NF-e - devera ser enviada fisicamente no ato da entrega
das pecas, e através de arquivo eletrénico ao e-mail:
<apoiologistico@uberabadigital.com.br>.

7.3. Caso a empresa seja domiciliada no Municipio de Uberaba/MG, devera apresentar
a CNDM - Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

7.4. Na eventualidade de aplicagcdo de multas, estas deverdo ser automaticamente
descontadas do pagamento a que fizer jus ao licitante vencedor.

7.5. A Nota Fiscal sO serd liberada quando o objeto da licitacdo estiver em total
conformidade com as especificacoes.

7.6. Caso nao ocorra o pagamento na data prevista no subitem 6.1 por culpa do
MUNICIPIO, o valor sera corrigido pelo INPC - Indice Nacional de Precos ao
Consumidor/IBGE.

7.7. Como condigéo para a continuidade do contrato, a contratada devera manter as
mesmas condi¢des de habilitacéo, inclusive sera confirmada a situacéo de regularidade
para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Federal
(Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido).

7.8. Caso a contratada tenha o recolhimento dos encargos relativos ao FGTS
centralizado, o documento comprobatério de autorizacdo para a centralizacdo dos
recolhimentos devera ser apresentado a Administracéo Publica.
7.9. Quando a empresa contratada nédo apresentar situagao regular no ato da emisséo
da Nota de Empenho ou recusar-se a retirar a mesma injustificadamente, sera
convocado outro licitante, observada a ordem de classificagdo e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis, observando-se o disposto no subitem
anterior.
7.10. N&o sera concedida antecipacao de pagamento de créditos.
7.11. Sera pago a empresa vencedora somente o valor dos carimbos entregues.

8 — DO CONTRATO

8.1. N&o se aplica.

9 — PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO
JURIDICA
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9.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Ill do art. 104 e 88 1° e 2°, do artigo
117 da Lei n°. 14.133 de 2021, sera designado pela autoridade competente, agente
para acompanhar a compra, como representante da Administracao.

9.1.1. Gestor e Fiscal:

Gestor: Francisco Jorge de Sousa, Mat. 3501-7, apoiologistico@uberabadigital.com.br
Fiscal: Cintia Soares da Silva, Mat. 34934-8, apoiologistico@uberabadigital.com.br

9.1.1.1. O presente Termo de Referéncia acompanha Declaragdo de Nomeacéo de
Gestor e Fiscal do Contrato, sendo que o ordenador da despesa devera manter
atualizado o nome do responsével pela fiscalizacdo da execucao da entrega, do gestor
e do fiscal do contrato.

9.1.1.1.1. A atualizacéo sera realizada dentro dos autos do procedimento licitatério, em
caso de afastamento, férias, impedimento ou exoneracdo dos agentes publicos
designados.

9.1.1.1.2. A atualizacdo, caso seja necessaria, sera realizada por meio de
apostilamento, nos termos do artigo 136, da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecugao ou desconformidade na execucéo
do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para
adocao das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

9.3. A fiscalizacéo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades
havidas na execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou
aguelas provenientes de vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

9.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto
da contratacéo, caso 0 mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus anexos e
da proposta da CONTRATADA.

9.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, que
possibilite a aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento, deverdo ser
observadas as disposicoes do edital e da legislacéo aplicavel.

9.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas ao Gestor para adocao das medidas pertinentes.

9.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

10 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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10.1. A despesa referente a esse fornecimento de pecas sera empenhada na seguinte
dotacdo orcamentaria, ou sua correspondente ao exercicio:

e 02.14.50.12.365.0107.2093.4.4.90.52.00.1.500.1001 - 607
10.2. Trata-se de Recurso de natureza propria.
11 - DAS GARANTIAS
11.1. Garantia financeira da execuc¢ao:
11.1.1. N&o sera exigida garantia financeira da execucgéo para este objeto.

11.2. Garantia do produto/servi¢co: fabricante, garantia legal ou garantia
convencional

11.2.1. Garantia legal, conforme codigo de Defesa do Consumidor.
12 — OBRIGACOES DAS PARTES
12.1. Da Contratada:

12.1.1. Fornecer os carimbos objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com
os parametros delineados em propostas apresentadas e com 0s rigores previsiveis em
normas de regéncia e seguranca.

12.1.2. Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante do
CONTRATANTE inerentes ao objeto da contratagéo.

12.1.3. Assumir inteira responsabilidade pela execucdo, bem como, por quaisquer
eventuais danos ou prejuizos que possam causar ao CONTRATANTE ou a terceiros,
no cumprimento do Contrato.

12.1.4. Manter a frente pessoa qualificada para representa-la junto a fiscalizacao.

12.1.5. Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitacao.

12.1.6. Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessario, que por qualquer
motivo fique impossibilitado de realizar o fornecimento das pecas.

12.1.7. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como:
salarios, transportes, alimentagdo, diarias, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indeniza¢des civis e quaisquer outras que forem
devidas a seus empregados no desempenho dos servigos, ficando 0o CONTRATANTE
isento de qualquer vinculo empregaticio com 0S mesmos.
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12.1.8. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia do
CONTRATADO, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

12.1.9. Nao transferir, sob qualquer pretexto, a responsabilidade decorrente da
execucado do objeto desta licitacdo a terceiros, sejam fabricantes, representantes ou
quaisquer outras pessoas ou entidades.

12.2. Da Contratante:

12.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execucao por meio de preposto designado pelo titular
da Secretaria de Educacéo, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do
objeto deste Termo de Referéncia.

12.2.2. O responsavel pelo recebimento do objeto deste Termo de Referéncia é
Leandro de Oliveira Campanha.

12.2.3. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

12.2.4. Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execu¢do da entrega, de forma
parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo do que foi executado.

12.2.5. Aplicar a CONTRATADA as sancdes regulamentares.

12.2.6. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciérios através dos documentos pertinentes.

12.2.7. Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.
13 - DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

13.1. Nos termos do exigido pela alinea 7', inciso XXIII, art. 6° da LLIC, o custo estimado da
contratacdo serd apurado em momento diverso pelo Departamento De Pesquisa
Mercadoldgica, composto pelos seguintes documentos:

a) PESQUISA DE PRECOS - orcamentos de sites, fornecedores, banco de
precgos, dentre outros;

b) QUADRO COMPARATIVO DE PREVIAS

c) METODOLOGIA DE PESQUISA - constando a planilha com as informacdes
POR ITEM;

d) HISTORICO DA PESQUISA MERCADOLOGICA — o qual apresenta todo o
detalhamento encontrados durante a fase de cotagdo, seja com
fornecedores, sistemas, anexos, etc.

Uberaba/MG, 12 de abril de 2023.
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