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] TERMO DE REFERENCIA )
AQUISIGAO DE PLASTIFICADORA E PLASTICO PARA PLASTIFICAGAO

1 - DO OBJETO E SUAS ESPECIFICACOES

1.1 — Aquisicdo de plastificadora e plastico para plastificacdo conforme
especificacdes detalhadas no quadro abaixo:
Lote [ Item |  Cédigo | Descricéo | Un. | Qtd.
SEDS

PLASTIFICADORA PARA PLASTIFICAR DOCUMENTOS ATE
O TAMANHO OFICIO; ESTRUTURA EM METAL COM
LATERAIS EM PLASTICO; PLASTIFICA ATE TAMANHO DE
PAPEL OFICIO; EXTENSAO DE PLASTIFICACAO: 230MM
CONSUMO DE ENERGIA: AQUECENDO: 460W / AQUECIDA:
01 | 01 |001.001.80269 | 60W; BIVOLT: 110V / 220V; REVERSE VELOCIDADE: 50CM / | UN | 01
MINUTO APROXIMADAMENTE; DIMENSOES
APROXIMADAS: LARGURA: 350MM; ALTURA:165MM:;
COMPRIMENTO:240MM, MANUAL DE INSTRUCOES E
GARANTIA MINIMA DE 12 MESES, CONTRA DEFEITOS DE
FABRICACAO.

PLASTICO PARA PLASTIFICACAO A QUENTE FOLHA A4

220 X 307MM (0.5MM) PACOTE COM 100 LAMINAS PT | 2

02 02 16.047.0014

1.2 A empresa deverd emitir e encaminhar junto a entrega o certificado de garantia
minima de 12 (doze) meses dos objetos especificados neste termo, referente item 01.

2-DOS LOTES
2.1. Do agrupamento de itens em lotes:

2.1.1. Os itens serdo reunidos em 02 lotes diferentes, conforme indicados na tabela
acima, pois guardam similaridades entre si, bem como complementaridades, o que
acarreta na melhor gestdo dos recursos publicos, tendo em vista que possibilita a
economia de escala, amplia a competitividade e permite o alcance da finalidade do
procedimento licitatorio.

3 — DA JUSTIFICATIVA

3.1 - A presente aquisicdo destina-se ao atendimento da Secretaria de Desenvolvimento
Social com as justificativas apresentadas:

3.2- SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL - SEDS:

3.2.1 - Justifica-se a aquisicdo de uma plastificadora, sendo a plastificadora usada para
proteger e realcar imagens, documentos ou qualquer outro material impresso. Dentro do
servico publico aumenta-se a resisténcia e a vida util de papéis importantes como
contratos, documentos, certificados, de maneira e segura e eficiente. E um item que faz
muita diferenca no trabalho diario, principalmente para a emissdo da Carteirinha de
Identificagcdo de Pessoa com Transtorno de Espectro do Autista — CIPTEA e da Carteira
do ldoso.
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3.2.2 - Foi realizado Estudo Técnico Preliminar e foi constatado que a melhor solucdo
encontrada € a aquisi¢do, pois os itens sao importantes para apoiar todo o trabalho
realizado na secretaria e unidade socioassistenciais.

4 — DA PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

4.1. Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, devido a
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam
no mercado tém condi¢des de fornecer os bens de forma independente.

5 — DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

5.1. Nao serao exigidos novos documentos de habilitacdo, além dos estabelecidos pela
Lei 14.133/2021.

6 — DOS CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
6.1. O preco devera ser fixo, em reais, equivalente ao de mercado.

6.2. Deverdo estar incluidas, no preco do material, todas as despesas sem quaisquer
onus para a administracdo publica, tais como frete, carga, descarga, tributos e quaisquer
outros que incidam sobre a avencga.

7 - DA APRESENTAC}AO DE AMOSTRAS
7.1. Nao se aplica.

8 — DA EXECUCAO DO OBJETO
8. 1. Prazo de entrega:

8.1 - A entrega devera ser imediata, dentro do prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, a partir
da emisséo e envio da Notas de Empenhos pelos titulares das Secretarias Requisitantes
ou preposto formalmente designados.

8.2 - Aplicar-se-ao a licitacao regida por este Termo de Referéncia, os artigos 12 a 20 do
Cdédigo de Defesa do Consumidor, concernentes a responsabilidade do CONTRATADO
por fato e vicio do produto.

8.3. Do Local e Horario de Entrega:

8.3.1 - A entrega deveré ser efetuada no Centro de Distribuicdo da Prefeitura Municipal de
Uberaba, localizado na Av. Francisco Podboy n°. 400, Bairro Distrito Industrial I, CEP
38056-640, em horario comercial, a qual serd de total responsabilidade e risco da
contratada, incluindo a carga, transporte e descarga.

8.3.2 - Para a entrega devera ser considerado o horario das 07h0O0Omin até as 16h30min.

8.4. Condi¢des de recebimento:
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8.4.1 - O recebimento dos produtos serd acompanhado pela comissdo de Recebimento
de Materiais das Secretarias Requisitantes.

8.4.2 - Cabera aos responsaveis receber e conferir a qualidade, quantidade, validade e
integridade das embalagens para, posteriormente, atestar as notas fiscais. Contudo, o
atestamento da qualidade do que foi entregue podera ser submetido a uma anélise mais
criteriosa, independente do tempo que levar, caso for necessario.

8.4.3 - Os produtos fornecidos deverdo atender as exigéncias de qualidade de acordo
com os padrdes estabelecidos pelos 6rgdos de controle e legislacdo vigente.

8.4.4 - A entrega dos produtos fora das especificagbes contidas neste Termo de
Referéncia, com avarias em suas embalagens ou no proprio produto, decorrente do
transporte ou com defeitos de fabricacdo, gera a obrigacdo da contratada de, por sua
conta, recolher os mesmos e providenciar a devida substituicdo, no prazo maximo de 10
(dez) dias Uteis, contados da comunicacdo oficial a empresa.

8.5 - Reserva-se a Secretaria Requisitante o direito de ndo receber os produtos em
desacordo com o previsto neste termo, podendo aplicar as san¢des cabiveis a contratada.

8.6 - O representante da PMU anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com o fornecimento dos produtos, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a

regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.7 - Para efeito de verificacdo da conformidade do objeto com as especificacdes exigidas
neste Termo, a Secretaria Requisitante efetuard o recebimento na forma que segue:

8.7.1 - Recebimento Provisorio: € o ato pelo qual o material sera entregue no local, ndo
aplicando a aceitacao;

8.7.2 - Recebimento Definitivo: é a operacdo segundo a qual se declara, na
documentacéo fiscal, que o produto entregue satisfaz as especificacbes descritas apos
verificacdo da qualidade e quantidade. O recebimento definitivo se dard em até 15
(quinze) dias do recebimento provisério, desde que atendidas todas as exigéncias deste
Termo.

8.8 Cronograma Fisico-Financeiro:
8.8.1 N&o se aplica.
9 - DO PAGAMENTO
9.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis ap0s a entrega,

acompanhado da Nota Fiscal correspondente e apés carimbo e assinatura do(s)
responsavel(is) pelo cumprimento do estagio de liquidacdo da despesa.
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9.1.1 - A Nota Fiscal Eletronica - NF-e - devera ser enviada através de arquivo eletronico
ao e-mail: <suprimentos.smsuberaba@gmail.com> com copia para
<controledeprocessos.seds@uberaba.mg.gov.br>, todavia, as mercadorias serdo
encaminhadas juntamente com o DANFE - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica.

9.1.2 - Caso a empresa seja domiciliada no Municipio de Uberaba/MG, devera apresentar
a CNDM - Certidao Negativa de Débitos Municipais.

9.1.3. Devera ser indicado no corpo da Nota Fiscal o valor correspondente a retencao do
Imposto de Renda, obedecendo o disposto na Instrugdo Normativa n® 1.234/2012 da
Receita Federal.

9.1.4. Se o fornecedor se enquadrar em alguma das hipoteses descritas no art. 4°
Instrucdo Normativa acima referenciada, que indica a ndo obrigatoriedade da retencao do
Imposto de Renda, devera comprovar sua condicdo, sob pena de recolhimento do
mencionado imposto, de oficio, pela equipe da Secretaria Requisitante.

9.2 - Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser automaticamente
descontadas do pagamento a que fizer jus ao licitante vencedor.

9.3 - A Nota Fiscal s6 sera liberada quando o objeto deste Termo de Referéncia estiver
em total conformidade com as especificagdes.

9.4 - Caso nao ocorra 0 pagamento na data prevista no subitem 7.1 por culpa do
MUNICIPIO, o valor sera corrigido pelo INPC - Indice Nacional de Precos ao
Consumidor/IBGE.

9.5 — Como condi¢do para a continuidade do contrato, a contratada devera manter as
mesmas condi¢cdes de habilitacdo, inclusive sera confirmada a situacdo de regularidade
para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Federal
(Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido).

9.6 - Caso a contratada tenha o recolhimento dos encargos relativos ao FGTS
centralizado, o documento comprobatério de autorizagcdo para a centralizacdo dos
recolhimentos deveré ser apresentado a Administracdo Publica.

9.7 - Quando a empresa contratada ndo apresentar situacdo regular no ato da emisséao da
Nota de Empenho ou recusar-se a retirar a mesma injustificadamente, sera convocado
outro licitante, observada a ordem de classificacdo e assim sucessivamente, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes cabiveis, observando-se o disposto no subitem anterior.

9.8 - Nao sera concedida antecipagdo de pagamento de créditos.

10 - DO CONTRATO
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10.1. Entrega Imediata:

10.1.1 O instrumento contratual sera substituido pela nota de empenho emitida pelo
Requisitante. Entdo, ndo se aplica contrato, uma vez que a entrega sera Unica e integral,
considerada aquela com prazo inferior a 30 dias e que ndo gere obrigacao futura.

11 — PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DA RELACAO
JURIDICA

11.1. Atendendo as exigéncias contidas no inciso Il do art. 104 e 88 1° e 2°, do artigo 117
da Lei n° 14.133 de 2021, serd designado pela autoridade competente, agente para
acompanhar a compra, como representante da Administracao.

11.1.1 - Gestor e Fiscal:
11.1.1.1 — Da SEDS:

Gestor: Keroline de Melo Silva — Matricula 52331
Fiscal: Aline Branquinho de Carvalho — Matricula 42453-6

11.1.1.1 — O presente Termo de Referéncia acompanha Declaracdo de Nomeacdo de
Gestor e Fiscal do Contrato, sendo que o ordenador da despesa devera manter atualizado
o0 nome do responsavel pela fiscalizacdo da execucéo da entrega, do gestor e do fiscal do
contrato

11.1.1.1.1 - A atualizacao sera realizada dentro dos autos do procedimento licitatério, em
caso de afastamento, férias, impedimento ou exoneracdo dos agentes publicos
designados.

11.1.1.1.2 - A atualizacdo, caso seja necessaria, sera realizada por meio de Ato
Normativo Proprio.

11.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucgao
do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocao
das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

11.3. A fiscalizagédo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades
havidas na execuc¢éo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

11.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacbes do Edital, seus anexos e da
proposta da CONTRATADA.

11.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, que
possibilite a aplicacdo das sancdes previstas neste instrumento, deverédo ser observadas
as disposicoes do edital e da legislacao aplicavel.
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11.6. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato
serdo encaminhadas ao Gestor para ado¢cao das medidas pertinentes.

11.6.1. Cabera ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

12 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 - A despesa referente a essa aquisicdo serd empenhada nas seguintes dotacdes
orcamentarias, ou suas correspondentes ao exercicio:

e 1810.08.244.115.2056.44905220.1.660 — 883 (plastificadora)
e 1810.08.244.115.2056.33903019.1.660 — 874 (plasticos)

12.2.1 Destaca-se que a aquisicdo sera afiancada com recursos vinculados do Governo
Federal, sendo Piso Social Basico, e que os gastos seguem a normativa da Portaria N°
113/2015, ID 80083.

13 - DAS GARANTIAS
13.1. Garantia financeira da execucao:
13.2. Garantia do produto/servico: fabricante e/ou garantia legal:

13.2.1. A empresa devera emitir e encaminhar junto a entrega o certificado de garantia
minima de 12(doze) meses.

14 — DA SUBCONTRATACAO

14.1. Nao sera permitida a subcontratacdo para o cumprimento do objeto deste Termo de
Referéncia.

15-0B RIGAC}OES DAS PARTES
15.1. Da Contratada:

15.1.1. Fornecer os produtos nas quantidades, prazos e condi¢cdes pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.

15.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste
e pagamento.

15.1.3. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execu¢do do objeto
contratado.
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15.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
os itens em que se verificarem defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao do objeto,
no prazo maximo de 3 dias uteis.

15.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servico/produto que nao esteja de acordo com as normas e
especificacdes técnicas recomendadas neste documento.

15.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos materiais, responsabilizando-se
pelo transporte, acondicionamento e descarregamento dos materiais.

15.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

15.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucéo do objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.9. Nao transferir para 0 CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da
CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

15.1.10. Manter, durante toda a execugcdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacéo.

15.1.11. Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na execucéo do
objeto contratado.

15.1.12. Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo da entrega ou por seu
empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao.

15.1.13 - Executar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com
0os parametros delineados em propostas apresentadas e com 0s rigores previsiveis em
normas de regéncia e seguranca.

15.1.14 - Manter a frente pessoa qualificada para representa-la junto a fiscalizacéo.

15.1.15 - Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessério, que por qualquer motivo
fique impossibilitado de realizar a entrega.

15.1.16 - Cientificar o MUNICIPIO do andamento da entrega, quando for o caso.
15.2. Da Contratante:

15.2.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega por meio de preposto designado pelo titular da
Secretaria Requisitante, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do
objeto deste Termo de Referéncia.
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15.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte o0s itens entregues, se estiverem em desacordo com
a especificacao e da proposta de precos da CONTRATADA.

15.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega dos
itens solicitados.

15.2.5. Solicitar o reparo, a corre¢céo, a remocao ou a substituicdo dos materiais/servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes.

15.2.6. Conceder prazo de 03 (trés) dias uteis, apds a notificacdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

15.2.7. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

15.2.8 - Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucdo da entrega, de forma
parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo do que foi executado.
12.2.9. Aplicar 8 CONTRATADA as sanc¢0des regulamentares.

15.2.10. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios
através dos documentos pertinentes.

15.2.11. Permitir o acesso do pessoal do contratado ao local de execucéo da entrega.
15.2.12 - Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.

15.2.13 - Comunicar o licitante contratado qualquer modificagdo que ocorrer, como a
guantidade a ser entregue ou eventual mudanca de endereco (de entrega e/ou de
instalacdo do objeto).

15.2.14 - Promover a fiscalizagdo e conferéncia dos materiais entregues pelo contratado e
atestar os documentos fiscais pertinentes, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou
desfazer qualquer procedimento que nédo esteja de acordo com os termos deste Termo de
Referéncia.
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16 — DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
16.1. A previsdo estimada do valor da contratagcéo é de R$2.940,17

16.2 — Nos termos exigidos pela ‘T, inciso XXIll, art. 6° da LLIC, o custo estimado da
contratacdo foi apurado em momento diverso pelo Departamento de Pesquisa
Mercadolbgica, composto pelos seguintes documentos:

a) PESQUISA DE PRECOS - orcamentos de sites, fornecedores, banco de precos,
dentre outros.

b) QUADRO COMPARATIVO DE PREVIAS

c) METODOLOGIA DE PESQUISA - constando a planilha com as informagbes POR
ITEM;

d) HISTORICO DA PESQUISA MERCADOLOGICA - o qual apresenta todo o
detalhamento encontrado durante a fase de cotacdo, seja com fornecedores, sistemas,
anexos, etc.”

Uberaba/MG, 05 de fevereiro de 2023.

Termo de Referéncia elaborado por:

Aline Branquinho de Carvalho
Assistente Social
Mat.: 42453-6

Aprovado por:

Juliana Fachinelli Guimarées
Chefe do Departamento de Protecdo Béasica
Mat.: 42453-6

Ordenadora da Despesa:

Erika Martins Ferreira Dias
Secretaria de Desenvolvimento Social - SEDS
Decreto 4.252/2023
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ANEXO |
DECLARACAO DE GESTAO E FISCALIZACAO
DECLARO, que estou ciente quanto a minha indicagcdo como gestor e fiscal da presente
demanda, assim como estou ciente das atribuicdes inerentes a essa designacédo, e que

realizarei a fiscalizacdo/gestdo de acordo com o Termo de Referéncia, Lei, o Edital, seus
anexos e outras normas aplicaveis, sob pena de procedimentos disciplinares aplicaveis.

Uberaba, 06 de fevereiro de 2024.

Gestor: Fiscal:
Keroline de Melo Silva Aline Branquinho de Carvalho
Chefe da Secao de Atendimento Especial a Assistente Social
Pessoa ldosa Mat.: 42453-6

Mat.: 52331

10
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ANEXO | - ASSINATURAS DIGITAIS

Assinam o presente documento, os servidores abaixo indicados, por estarem cientes e de
acordo do conteudo do Estudo Técnico Preliminar relativo a Emenda de Incremento
Temporario SUAS. O documento é composto em sua totalidade por 70 paginas.

Uberaba, 06 de fevereiro de 2024.

Area Solicitante:

Juliana Guimarées Fachinelli - Chefe do Departamento de Protecédo Social Basica - Mat.
43867-7 / Decreto n° 1.168/2021

Aline Branquinho de Carvalho — Assistente Social (Depto de Protecéo Social Basica) —
Mat. 42453-6

Area Técnica:

Aline Branquinho de Carvalho — Assistente Social (Depto de Protecéo Social Basica) —
Mat. 42453-6

Alynne de Oliveira Peres Mendes — Educadora Social (Depto de Protecéo Social
Basica) — Mat. 48602-7

Area de Contratacéo:

Eliane Miziara Passaglia — Chefe do Departamento de Controle de Processos e Gestao
— Mat. 52346-0 / Decreto n° 4.409/2023

Allan Santana Ferreira — Agente Administrativo (Depto de Controle de Processos e
Gestao) — Mat. 50047-0

Ordenadora da Despesa:

Erika Martins Ferreira Dias - Secretaria de Desenvolvimento Social - Mat. 55662-9 /
Decreto n°® 4.252/2023
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