UBERABA

GOVYERNO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA
Secretaria(s) Solicitante(s): Secretaria Municipal de Educagéao
1 - DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES
1.1. O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para
emplacamento de um veiculo novo adquirido pela Secretaria de Educagao, o

Onibus Rural Escolar - ORE 1, sob a forma de entrega integral imediata conforme
especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

LOTE [ ITEM [ CODIGO DESCRICAO UN. QNT

1 1 005.0006 | Contratacao de empresa p/ prestacao de | SERV 1
servigos de emplacamento de um veiculo novo
(Onibus Rural Escolar - ORE 1) adquirido pela
Secretaria de Educacao (taxas, instalagdo das
duas placas e regularizacdo dos documentos).
Placas confeccionadas em aluminio para
identificagdo de veiculo, reflexivas e aprovadas
pelo DETRAN.

1.2. Informagdes complementares ao objeto:

A contratada ficara responsavel pelo agendamento da vistoria, legalizagdo dos
documentos, pagamento de taxas e instalagdo das placas nos veiculos.

2 - DOS ITENS/LOTES
2.1. Nao ha agrupamento de itens em lotes.
3 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. Considerando a aquisi¢do do veiculo Onibus Rural Escolar (ORE 1) por meio do
Processo de Compras n°® 00045/2024, adesao a Ata de Registro de Pregos proveniente
do Pregao Eletrénico n° 006/2023, Processo Administrativo n° 23034.028908/2022-18,
atendendo ao Convénio SEE 1261000695/2022;

3.2. Considerando o Cddigo de Transito Brasileiro, Lei n°® 9.503, de 23 de setembro de
1997, exige que todo veiculo automotor, elétrico, articulado, reboque ou semi reboque,
para transitar em via publica, seja registrado (art. 120°), licenciado (art. 130°) e
identificado, externamente, por meio de placas (art. 115°), excetuando-se, entretanto, os
veiculos novos, durante o trajeto entre a fabrica (alfandega ou entreposto alfandegario, no
caso dos importados) e o municipio de destino;

3.3. Considerando que trafegar com veiculo sem placas é infragdo gravissima, punida
com 7 (sete) pontos na carteira de habilitagdo, multa de R$ 293,47 (duzentos e noventa e
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trés reais e quarenta e sete centavos) e apreensdo do veiculo, 0 que acarretaria em
prejuizo a Administracao;

3.4. Considerando que a placa é essencial para a identificagdo do veiculo em caso de
acidentes, infragbes de transito e crimes diversos, contribuindo para a seguranga publica;

3.5. Justifica-se a contratacdo de empresa para emplacamento de um veiculo novo
adquirido pela Secretaria de Educacao.

4 — DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO
4.1. Nao se aplica.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Prazo da Prestacao de Servigos:

5.1.1. Inicio das atividades: Até 30 (trinta) dias contados do dia seguinte a emissao da
nota de empenho.

5.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo da prestagéo de servigos, o
contratado podera solicitar prorrogacéo da conclusao do servico, ficando a cargo da area
demandante aceitar a solicitagdo, desde que nao haja prejuizo no abastecimento da rede.

5.2. Do Local da Prestacao dos Servicos:

5.2.1. A prestacdo de servico de emplacamento sera executada de acordo com a
solicitagcado da Secretaria Municipal de Educagao, Departamento de Transporte Escolar.

5.2.2. O servigo devera ser executado mediante apresentacdo de documento formal da
SEMED assinado por servidor municipal responsavel designado para este fim, de
segunda a sexta feira em horario comercial, no municipio de Uberaba para ndo haver
despesas com deslocamento.

5.3. Condig¢oes de recebimento:

5.3.1. Sera recebido o servico de emplacamento o servidor responsavel pelo
encaminhamento do veiculo a contratada, devendo o mesmo atestar sua realizagao,
verificando o atendimento aos requisitos e exigéncias constantes deste Termo de
Referéncia, garantindo a qualidade do servico realizado.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A entrega devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/21 e sera acompanhado pelo gestor e fiscal,
conforme as atribuicdes definidas nos artigos 24 e 25 do Decreto Municipal n°® 3.815/2023,
e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.1.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar O representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.1.5. Gestor e Fiscal:

Gestor: Livia Cristina de Oliveira Mulato, matricula 58502-5,
transporteescolar@uberabadigital.com.br;

Fiscal: Eliel Alves Gomes, matricula 46327-2, transporteescolar@uberabadigital.com.br.

6.1.5.1. O presente Termo de Referéncia acompanha a Declaragdo de Nomeacado de
Gestor e Fiscal do Contrato, sendo que o ordenador da despesa devera manter atualizado
o nome do responsavel pela fiscalizagdo da execugéo da entrega, do gestor e do fiscal.

6.1.5.1.1. A atualizagdo sera realizada dentro dos autos do procedimento licitatorio, em
caso de afastamento, férias, impedimento ou exoneragdo dos agentes publicos
designados.

6.1.5.1.2. A atualizagdo, caso seja necessaria, sera realizada por meio de ato normativo
préprio (art. 18, caput do Decreto Municipal 3.815/23). O responsavel pela indicagao
estara sujeito a disciplina do §2° do mesmo artigo.

6.2. Em caso de eventual irregularidade, inexecug¢ao ou desconformidade na execugao do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adogao das
providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

6.3. A fiscalizac&do de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecug¢des ou desconformidades havidas
na execugcdo do objeto, ai incluidas imperfeicbes de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

6.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Edital, seus anexos e da
proposta da CONTRATADA.
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6.5. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverao ser
observadas as disposigdes do edital e da legislagao aplicavel.

6.6. As decisdes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Fiscal do Contrato
serao encaminhadas ao Gestor para adog¢ao das medidas pertinentes.

6.6.1. Cabera aos gestores de contratos o exercicio de atividades gerenciais, técnicas e
operacionais relacionados a gestdo dos contratos.

6.6.2. O gestor e o fiscal do contrato deverao, para melhor desempenho de suas fungdes,
amparar-se no Manual de Fiscalizagao e Gestdo de Contratos publicado pela CGM para
composi¢cao dos documentos, disponivel no site da Administracdo Municipal > CGM >
Fiscalizacao (https://portal.uberaba.mg.gov.br/secretaria_paginas/340/1).

7 - DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias do més subsequente a
prestacao do servigo, acompanhado da Nota Fiscal correspondente e ap6s carimbo e
assinatura do(s) responsavel(is) pelo cumprimento do estagio de liquidagao da despesa.

7.1.1. A Nota Fiscal Eletrénica - NF-e - devera ser enviada através de arquivo eletrénico
ao e-mail: <transporteescolar@uberabadigital.com.br>, todavia, as mercadorias serao
encaminhadas juntamente com o DANFE - Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletronica.

7.1.2. Caso a empresa seja domiciliada no Municipio de Uberaba/MG, devera apresentar
a CNDM - Certidao Negativa de Débitos Municipais.

7.2. Na eventualidade de aplicagdo de multas, estas deverdo ser automaticamente
descontadas do pagamento a que fizer jus ao licitante vencedor.

7.3. A Nota Fiscal s6 sera liberada quando o objeto deste Termo de Referéncia estiver em
total conformidade com as especificagdes.

7.4. Caso nao ocorra o pagamento na data prevista no subitem 7.1 por culpa do
MUNICIPIO, o valor sera corrigido pelo INPC - Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor/IBGE.

7.5. Como condi¢des para a continuidade do contrato, a contratada devera manter as
mesmas condi¢gdes de habilitagéo, inclusive sera confirmada a situagéo de regularidade
para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Federal
(Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido).

7.6. Caso a contratada tenha o recolhimento dos encargos relativos ao FGTS
centralizado, o documento comprobatério de autorizagao para a centralizagao dos
recolhimentos devera ser apresentado a Administragao Publica.
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7.7. Quando a empresa contratada ndo apresentar situagao regular no ato da emissao da
Nota de Empenho ou recusar-se a retirar a mesma injustificadamente, sera convocado
outro licitante, observada a ordem de classificagao e assim sucessivamente, sem prejuizo
da aplicacao das sancgodes cabiveis, observando-se o disposto no subitem anterior.
7.8. Nao sera concedida antecipag¢ao de pagamento de créditos.
8 — DOS CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

8.1. O preco devera ser fixo, em reais, equivalente ao de mercado.
8.2. Deverao estar incluidas, no preco do material, todas as despesas sem quaisquer
Onus para a administragao publica, tais como frete, carga, descarga, tributos e quaisquer
outros que incidam sobre a avencga.

9 — DA APRESENTAGAO DE AMOSTRAS
9.1. Da amostra:
9.1.1. N&o sera exigida a apresentacdo de amostras.

10 — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A despesa referente a essa aquisicdo sera empenhada na seguinte dotagao
orgamentaria, ou sua correspondente ao exercicio:

e 02.14.54.12.361.0107.2099.3.3.90.39.00.1.500 - Ficha 489.
10.2. Trata-se de Recurso de natureza propria.
11 — DO CONTRATO
11.1. O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho emitida pelo
Requisitante nos termos do artigo 95 da LLic. Entdo, n&o se aplica contrato, uma vez que
a entrega sera unica e integral.
12 — DAS GARANTIAS
12.1. Nao havera garantia da contratagao.
13 — OBRIGAGOES DAS PARTES
13.1. Da Contratada:

13.1.1. Fornecer os servicos nas quantidades, prazos e condi¢gdes pactuadas, de acordo
com as exigéncias constantes neste documento.
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13.1.2. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as ao CONTRATANTE para ateste
e pagamento.

13.1.3. Atender prontamente as orientagcdes e exigéncias inerentes a execugédo do objeto
contratado.

13.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
itens em que se verificarem defeitos ou incorregdes resultantes da execugéo do objeto, no
prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos.

13.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou
refazer qualquer servico/produto que ndo esteja de acordo com as normas e
especificagdes técnicas recomendadas neste documento.

13.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega do servigo, responsabilizando-se
pelo transporte.

13.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos materiais empregados nos itens solicitados,
dentro dos padrées adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislagcdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

13.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do objeto deste Termo de Referéncia.

13.1.9. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos
encargos estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da CONTRATADA,
nem onerar o objeto deste Termo de Referéncia.

13.1.10. Manter, durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigag¢des por ele assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagao exigidas
na licitacao.

13.1.11. Manter preposto, aceito pela Administragao, para representa-lo na execugao do
objeto contratado.

13.1.12. Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao da entrega ou por seu
empregado ou preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacao.

13.1.13. Executar a entrega do objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com
os parametros delineados em propostas apresentadas e com o0s rigores previsiveis em
normas de regéncia e seguranca.

13.1.14. Manter a frente uma pessoa qualificada para representa-la junto a fiscalizagao.



UBERABA

GOVYERNO MUNICIPAL

13.1.15. Proceder a substituicdo do pessoal, quando necessario, que por qualquer motivo
fique impossibilitado de realizar a entrega.

13.1.16. Cientificar o MUNICIPIO do andamento da entrega, quando for o caso.

13.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento das obrigagdes;

13.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

13.1.19. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugéo contratual pelo
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.2. Da Contratante:

13.2.1. Acompanhar, fiscalizar e atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do
objeto deste Termo de Referéncia.

13.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte o servigo executado, se estiver em desacordo com a
especificacao da proposta de precos da CONTRATADA.

13.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas na entrega do
servico solicitado.

13.2.5. Solicitar o reparo, a corre¢ao, a remog¢ao ou a substituicdo dos materiais/servigos
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

13.2.6. Conceder prazo de 05 (cinco) dias uteis, apds a notificagdo, para a CONTRATADA
regularizar as falhas observadas.

13.2.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

13.2.8. Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execug¢ao do servico, de forma parcial
ou total, mediante pagamento unico e exclusivo do que foi executado.

13.2.9. Aplicar a CONTRATADA as sangdes regulamentares.

13.2.10. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios
através dos documentos pertinentes.
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13.2.11. Permitir o acesso do pessoal do contratado ao local de execugao da entrega.
13.2.12. Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia.

13.2.13. Comunicar ao licitante contratado qualquer modificagdo que ocorrer, como a
eventual mudanca de enderecgo (de entrega e/ou de execugao do servigo).

13.2.14. Promover a fiscalizagdo e conferéncia do servigo entregue pelo contratado e
atestar os documentos fiscais pertinentes, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou
desfazer qualquer procedimento que ndo esteja de acordo com os termos deste Termo de
Referéncia.

13.3. Da Obrigac¢oes Especificas ao Objeto:
13.3.1. Nao ha obrigagoes especificas no presente termo.
14 — DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

14.1. Nos termos do exigido pela alinea ‘i’, inciso XXIII, art. 6° da LLIC, o custo estimado
da contratagcdo sera apurado em momento diverso pelo Departamento De Pesquisa
Mercadoloégica, composto pelos seguintes documentos:

a) PESQUISA DE PRECOS - orgcamentos de sites, fornecedores, banco de
precos, dentre outros;

b) QUADRO COMPARATIVO DE PREVIAS

c) METODOLOGIA DE PESQUISA - constando a planilha com as
informacdes POR ITEM,;

d) HISTORICO DA PESQUISA MERCADOLOGICA - o qual apresenta todo
o detalhamento encontrado durante a fase de cotagdo, seja com
fornecedores, sistemas, anexos, etc.

Uberaba/MG, 07 de maio de 2025.
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ANEXO |

DECLARAGCAO DE GESTAO E FISCALIZAGAO

DECLARO, que estou ciente quanto a minha indicagdo como gestor e fiscal da presente
demanda, assim como estou ciente das atribuigdes inerentes a essa designacao, e que
realizarei a fiscalizagdo/gestdo de acordo com o Termo de Referéncia, Lei, o Edital, seus
anexos e outras normas aplicaveis, sob pena de procedimentos disciplinares aplicaveis.

Uberaba, 07 de maio de 2025.

Gestor: Fiscal:
Livia Cristina de Oliveira Mulato Eliel Alves Gomes
Secao de Transporte Escolar Urbano Departamento de Transporte
58502-5 47327-2
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