UBERABA
GOVERNO MUNICIPAL

- <

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE
ASSINATURA DE PLATAFORMA PARA PESQUISA DE PRECOS

1 - DO OBJETO E SUAS ESPECIFICAGOES

1.1 - O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagao de empresa
especializada na prestacao de servigos de assinatura de plataforma para pesquisa
de pregos para atender as Secretarias de Administracdo e Saude, conforme
especificagdes, exigéncias e quantidades constantes neste documento.

ITEM | CODIGO DESCRICAO UN. | QNT

002.0006 | ASSINATURA PARA ACESSO AO SERVICOS DO
01 p SISTEMA BANCO DE PRECOS. SERAO 02

(DUAS) LICENCAS PARA 03 (TRES) USUARIOS.
12 MESES A PARTIR DA LIBERACAO DA SENHA.

SV 01

1.2 - Especificagao do objeto:

1.2.1 - A contratagdo compreende assinatura anual de plataforma eletronica de pesquisa e comparagao
de precos publicos, com consultas a bases diversificadas, observadas as funcionalidades indispensaveis
estabelecidas no ETP revisado, ID 749866: (a) consulta simultanea a multiplas bases publicas; (b)
atualizagdo continua dos registros; (c) geracdo de relatérios com identificacdo dos itens, processos,
fontes e demais elementos disponiveis; (d) ferramentas estatisticas, inclusive média e mediana; (e)
rastreabilidade das fontes; (f) filtros por descricdo, CATMAT/CATSER, 6rgdo, fornecedor/CNPJ, periodo,
modalidade e regido; (g) exportacdo em PDF e Excel; (h) acesso aos documentos de origem, quando
disponiveis; (i) histérico de pesquisas; (j) estabilidade e disponibilidade da ferramenta; e (k) recursos de
apoio a elaboracdo de planilhas de custos de servigos terceirizados.

1.2.2 — A contratada devera disponibilizar as credenciais e ativar os acessos em até 05 (cinco) dias Uteis
apds o recebimento da Ordem de Servico, assegurando-se 12 (doze) meses efetivos de utilizagao,
contados da ativacdo comprovada das credenciais.

1.2.3 — A contratada devera manter, durante os 12 (doze) meses de utilizacdo, a disponibilidade da
plataforma e das funcionalidades contratadas, ressalvadas as interrupgdes justificadas, que deverao ser
comunicadas e registradas para acompanhamento da fiscalizacao.

1.2.4 — A contratada disponibilizara suporte técnico durante toda a assinatura, por canais informados a
Administracdo, com registro das solicitagdes, acompanhamento das providéncias e comunica¢do de
indisponibilidades relevantes.

2-DOS LOTES
2.1 - Do agrupamento de itens em lotes: N3o se aplica.

3 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1 — Em consonancia com a solucdo identificada no Estudo Técnico Preliminar, o presente servico
destina-se ao atendimento das Secretarias de Administracdo e de Saude, de acordo com as seguintes
justificativas:

3.1.1 - A realizacdo de pesquisa de precos é indispensavel para que a Superintendéncia possa avaliar o
custo das contratagdes, elemento fundamental para os processos de aquisicdo de bens e contratacao
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de servigos. Todavia, a fase de pesquisa mercadoldgica deve ser elaborada com ponderacgao, visto o rol
de critérios a serem combinados para a obtengdo dos valores de mercado, em conformidade com o art.
45 do Decreto Municipal n2. 3815/2023, que regulamentou a aplicabilidade da lei de licitacdes no
municipio.

3.1.2 — Um dos critérios a serem observados para a obtencdo de precos referenciais é a utilizacdo de
dados de pesquisas publicadas em midias especializadas e de sitios eletronicos especializados contendo
diversos precos praticados pela Administracdo Publica. Portanto, faz-se necessario que os agentes
envolvidos na fase interna tenham acesso a plataforma digital que auxilie na realizagdo da pesquisa.

3.1.3 — Conforme o ETP revisado, ID 749866, a Administracdo avaliou comparativamente solugbes
disponiveis no mercado, segundo requisitos técnicos essenciais previamente definidos. A avaliagdo
concluiu que, entre as plataformas examinadas, o Banco de Pregos reuniu o conjunto de funcionalidades
indispensaveis a necessidade municipal, fundamentando a inviabilidade de competicdao, nos termos do
art. 74, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021. A documentacdo apresentada para comprovacdo da
exclusividade de comercializacdo pela NP Tecnologia e Gestdo de Dados Ltda., CNPJ n2 07.797.967/0001-
95, consta dos IDs 739350 e 739335, sujeita a conferéncia pelos setores competentes.

4 — DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIOS

4.1 - Nao se aplica participacdo de consdrcios, por se tratar de contratacdo direta por inexigibilidade de
licitacdo, observada a comprovacao dos pressupostos legais pertinentes.

5 - DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

5.1 — Forma e critérios de sele¢do do fornecedor:

5.1.1 — O fornecedor sera selecionado via Inexigibilidade de Licitacdo, nos termos do inciso | do art. 74
da lei de licitagBes, conforme justificativas constantes no item 3 deste TR, em consonancia com a melhor
solucdo identificada no Estudo Técnico Preliminar e demais justificativas constantes nos autos.

5.1.2 — A contratada devera comprovar habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista e aptidao
compativel com o objeto, na extensdo exigivel a contratacdo direta, mediante documentacdo e
consultas a serem verificadas pelo setor competente.

5.1.3 - A comprovagao da aptiddo técnica, quando exigida, deverd guardar pertinéncia e
proporcionalidade com a assinatura de plataforma eletronica, vedadas exigéncias quantitativas sem
justificativa especifica.

6 — DOS CRITERIOS DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

6.1 - O preco devera ser fixo, em reais, equivalente ao de mercado.

6.2 - O prego proposto devera contemplar todos os custos necessarios a disponibilizacdo e manutencgao
da assinatura, inclusive tributos, ativacdo, licencas, atualiza¢cGes e suporte técnico, sem 6nus adicional
para a Administracao.

7 - DA EXECUGAO DO OBJETO

7.1.1 - Inicio da disponibilizacao dos acessos: até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da Ordem de
Servigo, mediante ativacdo das credenciais.
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7.1.2 - Periodicidade:

7.1.2.1 - A assinatura assegurara 12 (doze) meses efetivos de acesso a plataforma, contados da data de
ativacdo das credenciais, registrada pela fiscalizacao.

7.2 - Do Local da prestacao dos servigos:

7.2.1—Serdo fornecidas 02 (duas) licencas, destinadas a Secretaria de Administragdo — SAD e a Secretaria
Municipal de Saude — SMS, para 03 (trés) usudrios cadastrados, com possibilidade de 02 (dois) acessos
simultdneos (um por Secretaria) e revezamento entre servidores autorizados. Os acessos serdo
realizados prioritariamente pelos setores a seguir:

e Departamento de Pesquisa Mercadoldgica — Secretaria de Administragdo: Av. Dom Luiz Maria Santana,
141 - Santa Marta - CEP: 38061-080 - Uberaba/ MG.

e Departamento de Aquisicdo e Suprimentos — Secretaria de Saude: Av. Guilherme Ferreira, 1539 —
Cidade Jardim — CEP: 38022-200 — Uberaba/MG

7.3 - Condic¢des de recebimento:

7.3.1 - Afiscalizacao verificard a ativagdo das 02 (duas) licencas, o cadastramento dos 03 (trés) usuarios,
a possibilidade de 02 (dois) acessos simultaneos e o funcionamento das funcionalidades contratadas,
registrando o recebimento provisério. O recebimento definitivo dependera da confirmagdo da
conformidade do objeto e precedera o faturamento.

7.3.2 - O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagao.

7.3.2.1 - Averificagdo inicial consistird em testes de acesso, consulta, emissdo e exportagdo de relatdrios,
rastreabilidade das fontes e demais funcionalidades essenciais, com registro de eventuais falhas e
providéncias corretivas.

7.3.2.1.1 - Afiscalizagdo registrara as ocorréncias de falhas, indisponibilidades e solicitacdes de suporte
durante a assinatura, comunicando a contratada as providéncias necessdrias e submetendo ao gestor
as situagdes com possivel repercussdo contratual.

7.3.2.1.2 - A contratada deverad corrigir, as suas expensas, falhas de ativa¢do, acesso ou funcionamento
das funcionalidades contratadas, sem prejuizo das medidas cabiveis em caso de descumprimento.

7.3.2.1.3 - O recebimento provisério podera compreender testes de funcionamento e conferéncia das
orientacdes de uso e canais de suporte disponibilizados.

7.3.4 - No prazo de até 10 (dez) dias corridos do recebimento provisério, o gestor providenciara o
recebimento definitivo, apds andlise do registro de ativacdo, das verificacdes funcionais e de eventuais
pendéncias.

7.3.4.1 - Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgao apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

7.3.4.2 - Emitir documento para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, que comprove
a adequacdo do objeto aos termos contratuais, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas;

7.3.4.3 - Apds o recebimento definitivo, comunicar a contratada para emissdo do documento fiscal
correspondente, observadas as condi¢des de faturamento contratualmente pactuadas.

7.3.5 - O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
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pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas e por forca das disposicGes legais em vigor.

7.3.6 - Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal, as custas da Contratada, sem prejuizo da
aplicacao de penalidades.

7.4 - Cronograma fisico-financeiro:

7.4.1 - N3o se aplica.
8 — DO PAGAMENTO

8.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
regular e a liquidacdo da despesa, condicionada ao recebimento definitivo e a verificacdo da efetiva
disponibilizacdo da assinatura. O pagamento da assinatura ndo afasta a obrigacdo de manter os acessos
e prestar suporte durante os 12 (doze) meses contratados.

8.1.1 - A Nota Fiscal Eletronica - NF-e - devera ser enviada através de arquivo eletrénico ao e-mail:
pesquisamercadologica.ucc@uberaba.mg.gov.br juntamente com o DANFE - Documento Auxiliar de
Nota Fiscal Eletronica;

8.1.2 - Caso a empresa seja domiciliada no Municipio de Uberaba/MG, devera apresentar a CNDM -
Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

8.2 - Eventuais multas e demais consequéncias financeiras de inadimplemento serdo processadas na
forma do contrato e da legislagdo aplicavel, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8.3 - A Nota Fiscal sé serd liberada quando o objeto deste Termo de Referéncia estiver em total
conformidade com as especificacbes.

8.4 - Caso ndo ocorra o pagamento na data prevista no subitem 8.1 por culpa do MUNICIPIO, o valor
serd corrigido pelo INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor/IBGE.

8.5 - Como condi¢des para a continuidade do contrato, a contratada deverd manter as mesmas
condicdes de habilitagdo, inclusive sera confirmada a situacdo de regularidade para com o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido).

8.6 - Caso a contratada tenha o recolhimento dos encargos relativos ao FGTS centralizado, o documento
comprobatdrio de autorizacdo para a centralizacdo dos recolhimentos deverd ser apresentado a
Administracdo Publica.

8.7 - Eventual impossibilidade de formalizacdo da contratacdo com a empresa indicada devera ser
submetida a autoridade competente para as providéncias cabiveis, observadas as condicbes legais da
inexigibilidade.

8.8 - Ndo serd concedida antecipacdo de pagamento de créditos.
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9 - DO CONTRATO

9.1.1 - A empresa indicada na contratacdo direta serd convocada para formalizagdo do instrumento
contratual no prazo estabelecido pela Administracdo, observadas as disposi¢cGes da Lei Federal n2
14.133/2021.

9.1.2 - O instrumento contratual serd encaminhado a empresa por meio oficial definido pela
Administracao, para assinatura pelos representantes habilitados.

9.1.3 - A recusa injustificada a formalizacdo da contratacao serd apreciada pela Administra¢do, com
adocdo das providéncias legais cabiveis.

9.1.4 - O prazo para a assinatura do Termo de Contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado por escrito e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao
Publica.

9.1.5 - Nao se aplica convocacao de licitantes remanescentes ou ordem de classificacao, por se tratar de
contratacao direta por inexigibilidade de licitacdo.

9.1.6 - A vigéncia contratual terd inicio na data definida no instrumento contratual e devera abranger o
prazo necessario a ativagdo, aos 12 (doze) meses efetivos de acesso contados da liberacdo das
credenciais e aos procedimentos de encerramento, observadas as possibilidades legais de prorrogacao.

9.1.7 - Eventual reajustamento observarda o interregno minimo legal, a data-base e o indice
expressamente definidos no contrato, em conformidade com a Lei Federal n? 14.133/2021 e o Decreto
Municipal n2 3.815/2023.

9.1.8 - Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela contratada, podendo neste
caso ser realizada por apostilamento, o qual devera ser comprovado nos autos.

9.1.9 — Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10 — PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAQAO E GERENCIAMENTO DA RELAGAO
JURIDICA

10.1 - Nos termos dos arts. 104, inciso Ill, e 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, a execucdo da assinatura
sera acompanhada por gestor e fiscais designados, responsdveis por registrar a ativacdo, verificar os
acessos e funcionalidades, acompanhar a disponibilidade e o suporte técnico e comunicar eventuais
desconformidades.

10.1.1 - Gestores e Fiscais:

Gestor: Mario Lucio de Moraes Junior - Chefe do Departamento de Pesquisa Mercadoldgica - Matricula
40274

Fiscais:

SAD: Lorraine Mara Borges Felix Fraga — Agente Administrativo — Matricula 36293-0

SMS: Nineve Borges Silva — Chefe do Departamento de Aquisicdo e Suprimentos — Matricula 37252-8
10.1.1.1 - O presente Termo de Referéncia acompanha Declaracdo de Nomeacdo de Gestor e Fiscal,

sendo que o ordenador da despesa devera manter atualizado o nome do responsavel pela fiscalizacdo
da execucdo da entrega, do gestor e do fiscal:
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10.1.1.1.1 - A atualizagdo dos responsaveis sera registrada nos autos do processo administrativo, em
caso de afastamento, férias, impedimento ou exoneracao.

10.1.1.1.2 - A atualizac¢do, caso seja necessaria, serd realizada por meio de ato normativo préprio, nos
termos do Decreto 3.815/2023.

10.2 - Em caso de eventual irregularidade, inexecu¢ao ou desconformidade na execu¢ao do objeto, o
agente fiscalizador dara ciéncia a Contratada, por escrito, para adogao das providéncias necessdrias
para sanar as falhas apontadas.

10.3 - A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada
por quaisquer irregularidades, inexecug¢des ou desconformidades havidas na execug¢do do objeto, ai
incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal
definido pela lei civil.

10.4 - O Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, a prestagao em desacordo com este Termo
de Referéncia, a proposta aceita e o contrato.

10.5 - Constatado descumprimento contratual, serdo observadas as disposi¢des do contrato e da
legislagao aplicdvel, inclusive quanto a apuragao e as san¢des cabiveis.

10.6 - As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal serdo encaminhadas ao
Gestor para ado¢do das medidas pertinentes.

10.6.1 - Caberd ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno cumprimento
do objeto contratado.

11 — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1- A despesa referente a presente prestacdo de servigos serd empenhada nas seguintes dotacdes
orgamentarias, ou sua correspondente nos exercicios subsequentes:

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO:
02.07.10.04.122.0401.8001.33903999.1.500.1140 — RECURSO PROPRIO
SECRETARIA DA SAUDE:

e 02.15.10.10.122.0101.2038.33903999.1.500.1417 — RECURSO PROPRIO
12 — DAS GARANTIAS

12.1 - Garantia financeira da execucao:
12.1.1 - N3o serd exigida garantia financeira da execugdo para este objeto.
12.2 - Garantia do produto/servico: fabricante, garantia legal ou garantia convencional.

12.2.1 — A contratada fornecerd suporte técnico durante os 12 (doze) meses de acesso, com canal de
atendimento informado a fiscalizacdo, registro de chamados, orientacdo de uso e tratamento de falhas,
conforme as condicGes contratadas. A fiscalizacdo acompanhara as ocorréncias e a disponibilidade da
plataforma.
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13 — DA SUBCONTRATAGAO
13.1 - E vedada a subcontratac3o.
14 — OBRIGAGCOES DAS PARTES

14.1 - Da Contratada:

14.1.1 — Prestar os servicos nos prazos e condi¢des pactuadas, de acordo com as exigéncias constantes
neste documento.

14.1.2 - Emitir fatura no valor pactuado, apresentando-a ao Contratante para ateste e pagamento.
14.1.3 - Atender prontamente as orientagdes e exigéncias inerentes a execuc¢do do objeto contratado.

14.1.4 - Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os servigos em
que se verificarem defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execuc¢do do objeto, no prazo maximo de 72
(setenta e duas) horas.

14.1.5 - Assegurar ao Contratante o direito de sustar, recusar, mandar desfazer ou refazer qualquer
servico que ndo esteja de acordo com as normas e especificacbes técnicas recomendadas neste
documento.

14.1.6 - Assumir inteira responsabilidade pela prestacao dos servicos.

14.1.7 - Responsabilizar-se pela garantia do funcionamento das ferramentas e funcionalidades do
sistema, conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia.

14.1.8 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia.

14.1.9 - Na&o transferir para o Contratante a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior, quando houver inadimpléncia da Contratada, nem onerar o objeto deste
Termo de Referéncia.

14.1.10 - Manter durante toda a execugdo as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigiveis a
contratacao direta.

14.1.11 - Manter preposto, aceito pela Administracdo, para representa-lo na execucdo do objeto
contratado.

14.1.12 - Responsabilizar-se por danos causados diretamente ao MUNICIPIO ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do objeto ou por seu empregado ou preposto, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo.

14.1.13 - Executar o objeto deste Termo de Referéncia em conformidade com os parametros delineados
em propostas apresentadas e com os rigores previsiveis em normas de regéncia e seguranga.

14.1.14 - Manter a frente pessoa qualificada para representa-la junto a fiscalizagao.

14.1.15 - Cientificar o MUNICIPIO do andamento da prestagdo dos servigos, quando for o caso.

14.1.16 - Responsabilizar-se pela veracidade das informacgdes prestadas na proposta e na documentacao
apresentada para a contratacdo direta.

14.1.17 - Solicitar por escrito a Contratante, com a devida justificativa e com antecedéncia ao término
do prazo de entrega, qualquer prorrogacao de prazo estabelecido neste instrumento;
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14.1.18 - Se em caso de forgca maior o servico ndo puder ser realizado no prazo especificado, a
Contratada devera comunicar por escrito a Contratante a ocorréncia, indicando a data em que efetuara
esse trabalho, ndo podendo esse adiamento ser superior a 02 (dois) dias corridos;

14.1.19 - Disponibilizar os acessos no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis do recebimento da Ordem de
Servigo, assegurando os 12 (doze) meses efetivos de uso contados da ativagao.

14.1.20 - Notificar a Contratante, por escrito, todas as ocorréncias que porventura possam impedir,
prejudicar, atrasar ou embaracar o perfeito desempenho das atividades dos servigos contratados,
indicando, quando for o caso, as medidas para corrigir a situacao;

14.1.21 - Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Fiscalizacdo inerentes ao objeto do contrato,
sem que disso decorra qualquer 6nus para a Contratante, ndo implicando a atividade da fiscalizacdo em
qualquer exclusao ou reducdo da responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade;

14.2 - Da Contratante:

14.2.1 - Acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos por meio de preposto designado pelo titular
das Secretarias Requisitantes, atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste
Termo de Referéncia;

14.2.2 - Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, se estiverem em desacordo com a
especificacdo e da proposta de precos da Contratada;
14.2.3 - Notificar a Contratada no caso de irregularidades encontradas na prestacdo dos servigos

14.2.4 - Solicitar o reparo, a corregdo, a remoc¢do ou a substituicdo dos servicos em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecoes;

14.2.5 - Conceder prazo de 72 (setenta e duas horas), apds a notificacdo, para a Contratada regularizar
as falhas observadas;

14.2.6 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

14.2.7 - Paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a prestacdo dos servicos, de forma parcial ou total,
mediante pagamento Unico e exclusivo do que foi executado; 15.2.8 - Aplicar a Contratada as san¢des
regulamentares;

14.2.9 - Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributdrios, trabalhistas e previdenciarios através dos
documentos pertinentes;

14.2.10 - Efetuar o pagamento na forma e prazo previsto neste Termo de Referéncia;

14.2.11 - Comunicar a contratada eventuais altera¢Ges de usudrios cadastrados, respeitado o
quantitativo de licengas e as condi¢des de acesso contratadas.

14.2.12 - Promover a fiscalizagdo e conferéncia dos servicos prestados pelo contratado e atestar os
documentos fiscais pertinentes, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou desfazer qualquer
procedimento que nao esteja de acordo com os termos deste Termo de Referéncia.
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16 — DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

16.1 - O custo estimado da contratagdo sera de RS 24.600,00 (vinte e quatro mil, e seiscentos reais)
conforme proposta de pregos anexa ao Processo de Compras.

Uberaba/MG, 20 de outubro de 2026.
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Chefe do Departamento
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