MUNICIPIO DE MONTE ALEGRE DE MINAS

DEPARTAMENTO DE LICITACOES
CNPJ: 18.431.155/0001-48 - E-MAIL: licitacao@montealegre.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA DE CONTRATAGAO DIRETA

PROCESSO LICITATORIO N2 042/2024

DISPENSA ELETRONICA N2 016/2024

OBJETO:
Contratagdo de empresa especializada para confecgao de carnés do IPTU de 2024.

VALOR ESTIMADO:
RS 18.644,00 (Dezoito mil seiscentos e quarenta e quatro reais).

CRITERIO DE JULGAMENTO:
MENOR PRECO PORITEM

MODO DO DISPUTA:
ABERTO

PREFERENCIAS ME / EPP / EQUIPARADAS — REGIONALIDADE:
SIM-SIM

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:
Até as 08:00 (oito) horas do dia 10/04/2024

INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS:

DATA: 10/04/2024

HORARIO: 08:10 (oito) horas e (dez) minutos.

LOCAL: www.bllcompras.org.br “Acesso identificado”

CONSULTAS AO EDITAL E DIVULGAGAO DE INFORMAGOES:
Na internet, no site www.montealegre.mg.gov.br.

ESCLARECIMENTOS:
Serdo aceitos esclarecimentos apenas pela PLATAFORMA DA BLL, no campo ESCLARECIMENTOS.

NOTA: N3o sera realizado esclarecimento via telefone tampouco por e-mail.

ENDERECO DO DEPARTAMENTO DE LICITAC()ES:
Rua Jair Mota Mendonca, n? 01 — Bairro Petrépolis — CEP 38.475-000 — Monte Alegre de Minas/MG
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MUNICIPIO DE MONTE ALEGRE DE MINAS

DEPARTAMENTO DE LICITACOES
CNPJ: 18.431.155/0001-48 - E-MAIL: licitacao@montealegre.mg.gov.br

1.0 OBJETO E CRITERIOS DE ACEITACAO
11 O objeto desta licitagdo é a contratagdo de empresa especializada para confec¢do de carnés do IPTU de 2024,
conforme quantidades e especificagdes contidas abaixo:
Item | Quant. | Unid. Especificages minimas do material

1 11.800 | Unid. | As capas e contracapas serdao impressas em papel off-set 90g com policromia de 4x4 cores para as

Taldo de cobranca de IPTU, contendo 08 folhas/09 faces, sendo: 01 capa com arte gréfica (frente
e verso), 01 notificagdo, 01 parcela Unica, 04 parcelas mensais e 01 contracapa com arte grafica.

capas e 4x0 cores para as contracapas, e as demais |[dminas em papel branco 75g. O acabamento
dos carnés em hot-melt.

1.3 A EMPRESA CONTRATADA devera fornecer as mercadorias dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a elas pertinentes.

14 N3o sera aceita ou recebida qualquer mercadoria com atraso, validade expirada, defeitos ou imperfei¢Ges, em
desacordo com as especificagcdes e condigdes constantes no Termo de Referéncia ou em desconformidade com
as normas legais ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a EMPRESA REGISTRADA efetuar as substituicdes
necessarias em prazo a ser determinado, sob pena de aplicagdo das san¢des previstas e/ou rescisdo contratual.

2.0 JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1 A contratagdo dos servigos de confecgdo dos carnés de IPTU de 2024 visa cumprir uma exigéncia dessa
municipalidade sobre o langamento do devido tributo que é cobrado anualmente, no qual deve ser impresso e
enviado para cada contribuinte para ser efetuado o devido pagamento.

2.2 A presente contratacdo fundamenta-se no art. 75, inciso |l da Lei 14.133/2021.

3.0 ESTIMATIVA DE PRECO

3.1 A média estimada global, considerando a pesquisa de mercado, foi de RS 18.644,00 (Dezoito mil seiscentos e
quarenta e quatro reais), conforme especificado abaixo:

MEDIA ESTIMADA
Item uant. Unid. Especificag6es do material
a P ¢ V.ala’:)r. Valor Total
Unitario
Taldo de cobrancga de IPTU, contendo 08 folhas/09 faces,
sendo: 01 capa com arte grafica (frente e verso), 01
notificagdo, 01 parcela Unica, 04 parcelas mensais e 01
ifica. A
1 11.800 Unid. con~tra.capa com arte grafica. As capas e co.ntrac.apas 1,58 18.644,00
serdo impressas em papel off-set 90g com policromia de
4x4 cores para as capas e 4x0 cores para as contracapas,
e as demais laminas em papel branco 75g. O acabamento
dos carnés em hot-melt.

3.2. Deverdo ser observados os pregos de referéncia de cada item e total, constantes do Anexo | - Termo de
Referéncia, extraidos de pesquisa de pregos de mercado, sendo que serdo aceitos valores superiores ao estimado,
na fase de proposta, porém o valor final (apds etapa de lances ou negociagdo com agente de contratagdo) ndo
podera ultrapassar a média prevista pela Administragdo, que serdo tidos como pregos maximos. No entanto o
Agente de Contratagdo, desde que seja devidamente justificado, poderd ou ndo, classificar como vencedor a
proposta acima do estimado pela Administragdo, ou ainda, desclassificar as propostas acima do estimado.

4.0 DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 Os licitantes de forma OBRIGATORIA, deverdo cadastrar os documentos na plataforma da BLL, para fins de

classificagdo de Habilitagdo. Caso algum documento ndo seja cadastrado o mesmo serd INABILITADO. Os
documentos que deverao ser incluidos na plataforma da BLL sdo:

HABILITACAO JURIDICA
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MUNICIPIO DE MONTE ALEGRE DE MINAS

DEPARTAMENTO DE LICITACOES
CNPJ: 18.431.155/0001-48 - E-MAIL: licitacao@montealegre.mg.gov.br

Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou érgdo
competente, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleigdo de seus administradores, ou ainda, Certificado da condigdo de Microempreendedor
Individual CCMEI.

Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da Diretoria em exercicio, se
necessario for.

Registro comercial, arquivado na Junta Comercial respectiva, no caso de empresa individual;
REGULARIDADE FISCAL

Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) — (Para esse documento ndo sera exigido data
de validade, o mesmo devera conter atividades pertinentes ao ramo do objeto ora licitado);

Inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com objeto, caso a empresa seja isenta apresentar

declaragdo de isengdo tanto no ambito estadual como municipal.

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na
forma da lei;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na
forma da lei;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na
forma da lei;

Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular
no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

Prova de regularidade de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho (CNDT).
Qualificagdo Econdmico-Financeiro

Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais (2022 e 2021).

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
Qualificagdo Técnica

Apresentacdo de Atestado de Capacidade Técnica, emitido por 6rgdo publico ou privado, comprovando que a
proponente ja tenha executado servigos semelhantes ao objeto deste termo de referéncia.

METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO
A SOLICITACAO DE FORNECIMENTO ser4 emitida pelo Departamento de Compras e enviada via e-mail.

A Empresa contratada devera responsabilizar-se por todos os 6nus relativos ao fornecimento dos bens, inclusive
fretes e seguros desde a origem até sua entrega no local de destino.

Os arquivos dos carnés serdo enviados para a Empresa Contratada apds a assinatura do Contrato.

Apds o recebimento dos arquivos, a Empresa Contratada deverd apresentar os testes para aprovagdo do
Municipio, no prazo de 10 (dez) dias corridos.

O prazo para impressdo dos materiais é de 10 (dez) dias corridos, apds aprovagao final dos testes.

Os carnés deverdo ser montados pelo processo de “Hot Melt”, sem o uso de grampos e etiquetas no acabamento.
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MUNICIPIO DE MONTE ALEGRE DE MINAS

DEPARTAMENTO DE LICITACOES
CNPJ: 18.431.155/0001-48 - E-MAIL: licitacao@montealegre.mg.gov.br

5.7 Os materiais deverdo ser entregues no Almoxarifado Municipal, situado a Avenida Virgilio Alvim, n2 109 — Bairro
Centro, Monte Alegre de Minas/MG, em embalagens que protejam e identifiquem o contetdo.

5.8. As mercadorias deverdo ser entregues devidamente embaladas e condicionadas, sendo transportadas com
seguranca e sob a responsabilidade da empresa registrada.

5.9. O recebimento das mercadorias, pelo Municipio, dar-se-a por meio dos seguintes procedimentos, observando o
disposto no artigo 140 da Lei Federal 14.133/21:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com as especificagdes
contidas no Anexo |, e, se encontrada alguma irregularidade, sera fixado prazo para corregdo;

b) definitivamente, apds 15 dias corridos, mediante a verificagdo do atendimento as especificagdes contidas
no Anexo | e consequente aceitagao.

6.0 DOTAGCAO ORCAMENTARIA E CONDICOES DE PAGAMENTO
6.1 A despesa decorrente da presente contratagdo correra pela(s) seguinte(s)dotagdo(des) orgamentaria(s):
120 02.04.00.3.3.90.30.00 04.129.0007.2.0012 Apoio a Administragdo Publica
6.2 O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado pela Secretaria Municipal de

Administracdo e Financas do Municipio de Monte Alegre de Minas, com RECURSOS PROPRIOS E/OU CONVENIOS,
apos apresentacgdo do(s) documento(s) fiscal(is) préoprios, no prazo estimado de até 30 (trinta) dias, contados da
data de recebimento da mercadoria.

6.3 Os pagamentos serdo efetuados por meio de crédito em conta corrente previamente indicada pelo contratado.
7.0 DEVERES DA EMPRESA CONTRATADA
7.1 Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢Ges, no prazo e local indicados pela Administragdo, em estrita

observancia das especificagdes do Edital e seus anexos e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicagdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia.

7.2 Responsabilizar-se pela qualidade dos produtos, substituindo aqueles que apresentarem qualquer tipo de vicio
ou imperfeicdo ou ndo se adequarem as especificagdes constantes neste Contrato e no Termo de Referéncia, sob
pena de aplicagdo das sang¢Oes cabiveis, inclusive rescisdo contratual.

7.3 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execugdo do contrato.

7.4 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto da presente licitagdo.

7.5 Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

7.6 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condigGes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

7.7 Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagbes a que estd obrigada, exceto nas condi¢gdes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta contratual.

8.0 DEVERES DO CONTRATANTE

8.1 Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario.
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DEPARTAMENTO DE LICITACOES
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Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos.

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da EMPRESA CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado.

Efetuar o pagamento no prazo previsto.
PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATACAO

O acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagdo, assim como o recebimento e a conferéncia dos produtos
entregues, serdo realizados pelo Almoxarifado Municipal.

O responsavel pelo recebimento no Almoxarifado Municipal atestara, por meio do “Termo de Recebimento
Provisorio”, a entrega das mercadorias conforme quantidades constantes nas notas fiscais.

Apods devida conferéncia das especificagdes no prazo determinado, serd efetuado o Recebimento Definitivo do
objeto, quando o responsavel atestard no documento fiscal correspondente, a entrega dos produtos nas
condigcGes especificadas, constituindo tal atestagdo requisito para a liberagdo dos pagamentos a EMPRESA
CONTRATADA.

A EMPRESA CONTRATADA é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a fiscalizagdo desta contratagado
pela Administragdo Municipal, bem como permitir o acesso a informagdes consideradas necessarias pela mesma;

0O acompanhamento e a fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da
EMPRESA CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigagdes decorrentes desta contratagao.

SANCOES E PENALIDADES

A EMPRESA CONTRATADA ficara sujeita, pela inexecugdo das condigBes estipuladas neste edital, as penalidades
de adverténcia, multa, suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com o Municipio de Monte Alegre
de Minas, e/ou declarac¢io de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, e acordo com o
artigo 156 da Lei 14.133/21, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal cabiveis, garantido o contraditério e
a ampla defesa.

Sem prejuizo das sangdes administrativas previstas nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/21, serdo aplicadas ao
licitante vencedor, multas pecuniarias nos percentuais e casos abaixo:

a) De 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato por dia de atraso na entrega
e/ou se deixar de cumprir qualquer uma das cldusulas do instrumento contratual;

b) De 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) sobre o valor global do contrato, se por sua culpa for o
mesmo rescindido, sem prejuizo das perdas e danos oriundos;

As multas previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente.

Esse processo de contratagdo direta, ndo é passivel de impugnagdo e tampouco de apresentagdo de recurso, haja
vista que o procedimento trata-se de selegdo para aquisi¢cdo e/ou contratagdo nos moldes da NLLC.

Monte Alegre de Minas, 03 de abril de 2024.

REGINALDO Assinado de forma digital por
ALVES:43961444668 REGINALDO ALVES:43961444668

Reginaldo Alves
- Secretario Municipal de Administragdo e Finangas -
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