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AVISO DE DISPENSA ELETRONICA 016/2024
N° COMPRAS.GOV 90016/2024

CONTRATANTE (UASG 926922)
PREFEITURA MUNICIPAL DE UBERLANDIA

LOCAL

Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet
4.0, disponivel no enderego eletrdnico:

https://www.gov.br/compras/pt-br/

OBJETO
Emisséao de certificado digital tipo E-CPF A-3 com token.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO
R$ 291,13 (duzentos e noventa e um reais e treze centavos).

CRITERIO DE SELEGAO PROPOSTA:
MENOR PRECO POR ITEM

PERIODO DE PROPOSTAS
De 09/02/2024 as 08:00hs
Até 15/02/2024 as 18:00hs

PERIODO DE LANCES
De 16/02/2024 as 10:30hs
Até 16/02/2024 as 16:30hs

PREFERENCIA PARA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

DOCUMENTAGAO:

A documentagédo exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista, consta do Termo de
Referéncia/Projeto Basico (Anexo |) deste Aviso, que podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF. A documentacgao relativa a qualificagdo técnica e econémico-financeira, caso exigida, também
consta no Termo de Referéncia/Projeto Basico (Anexo 1)

PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 16/2024
ART. 75, INC. Il DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Prefeitura Municipal de Uberlandia, por
intermédio da Diretoria de Compras da Secretaria Municipal de Administracao, situada a Av. Anselmo
Alves dos Santos, n° 600, Bairro Santa Ménica, Uberlandia/MG, CEP: 38.408-150, realizara DISPENSA
ELETRONICA DE LICITAGAO, critério de julgamento do tipo menor prego, nos termos do inciso Il do
Art. 75 da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2022, do Decreto Municipal n.° 20.154 de 1° de
fevereiro de 2023 deste instrumento, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021, no que for
aplicavel, e demais legislagao correlata.
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1) OBJETO, ESPECIFICACOES E NORMAS DE EXECUCAO:

1.1) O objeto da presente contratagao direta via dispensa de licitagdo segue detalhado no Termo de
Referéncia/Projeto Basico anexo, bem como nas especificagcdes e normas de execugédo a serem
analisadas cuidadosamente pelos Fornecedores interessados em participar.

1.2)  Em caso de divergéncia com a especificagado divulgada pelo site https://www.gov.br/compras/pt-br/,
prevalecera a descricdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico para efetivagao da contratagéo, tendo em
vista ndo haver CATMAT disponivel com a descrigdo exata do item pretendido.

2) CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO:

2.1)  Cabera ao fornecedor:

2.1.1) Credenciar-se previamente junto ao Sistema, indicando os municipios e as linhas de fornecimento
que pretende atender, para obtengdo da senha de acesso ao Sistema de Cotagao Eletrénica, conforme
Manual do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para
acesso ao sistema e operacionalizagao;

2.1.2) Submeter-se as presentes normas, as Condigdes Gerais da Contratagdo, constantes do Termo de
Referéncia/Projeto Basico que acompanha o Aviso;

2.1.3) Acompanhar as operagdes no Sistema durante a sessao publica virtual, ficando responsavel pelo
Onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
Sistema ou de sua desconexao.

2.1.4) Responsabilizar-se pelas transagdes que forem efetuadas em seu nome, no Sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

2.2) Como requisito para a participacao em dispensa eletronica, o fornecedor devera assinalar, em
campo préprio do Sistema:

2.2.1) A inexisténcia de fato impeditivo para licitar e/ou contratar com a Administragdo Publica;

2.2.2) O pleno conhecimento e aceitacdo das presentes regras, das condi¢cdes gerais da contratagao,
constantes no Termo de Referéncia/Projeto Basico anexo, que é parte integrante e indissociavel deste
Aviso.

2.3) Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.3.1) Que nado atendam as condi¢oes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);

2.3.2) Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber
citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.3.3) Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:
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a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sangao que |he foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n® 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢gbes analogas as de escravo ou por contratagao de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.3.3.1) Entende-se por impossibilitada de participar da dispensa de licitagdo a empresa impedida de
licitar/contratar com o Municipio de Uberléndia e/ou declarada inidonea para licitar ou contratar com
quaisquer 6rgaos da Administragao Publica.

2.3.3.2) Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;
2.3.3.3) Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituigdo a outra pessoa,
fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc&o a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.3.4) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao (Acérdao
n°® 746/2014-TCU-Plenario).

2.4) A permissao ou vedagao de participagdo de Cooperativas se encontra disposta no Termo de
Referéncia/Projeto Basico.

3) DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL:

3.1) A participacado na presente dispensa eletrbnica se dara mediante Sistema de Dispensa Eletronica
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integrante do Sistema de Compras.gov.br, disponivel no endereco eletrénico
https://www.gov.br/compras/pt-br em data, horario nesse Aviso e de acordo com a Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 67/2021, no que for cabivel, e demais normas contidas neste instrumento.

3.1.1) O fornecedor é o responsavel por qualquer transagédo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletrdnica, nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao
o6rgao promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2) Aoferta inicial informada no sistema comprasgov, bem como os lances subsequentes, quando
for caso, deverao ser registrados, em moeda corrente nacional (R$) e limitado a 02 (duas) casas decimais
(R$XX,XX), para o item, com validade minima da proposta de 60 (sessenta) dias.

3.2.1) Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
contratacao;

3.2.2) A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que prevé o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de fornecer os bens e/ou executar os servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugado contratual, se for o caso, promovendo, quando
requerido, sua substitui¢cao.

3.2.3) A proposta inicial a ser anexada podera seguir o modelo ANEXO ou modelo préprio do fornecedor,
devendo apresentar os elementos necessarios para identificagdo do fornecedor, objeto e pregos
propostos.

3.2.3.1) A descrigdo do objeto devera conter informagdes similares a especificagdo do Termo de
Referéncia, indicando, no que for aplicavel: a marca, o modelo, o fabricante, o prazo de validade ou de
garantia, o numero do registro ou inscricdo do bem no 6rgdo competente, quando previsto no Termo de
Referéncia.

3.2.3.2) A marca/modelo ofertado na proposta inicial enviada pelo vencedor apés a convocacgao pelo
agente de contratagdo nao podera ser alterada posteriormente.

3.2.4) Poderao ser desclassificadas as propostas que identifiquem o participante nos campos de

cadastramento do portal (marca, descrigado, fabricante, etc) ou que apresente alteragdo de marca/modelo
com relagéo a proposta inicial.

4) FASE DE LANCES

4.1) A partir do horario e data estabelecida no preAmbulo deste Aviso de Contratagado Direta, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
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exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances
também ja previsto neste aviso.

4.2) Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

4.2.1) O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3) O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagéo ao
ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1) O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagéo
Direta.

4.3.2) O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de 1% (um
por cento).

4.4) Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5) Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6) Durante o procedimento, os fornecedores serao informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacao do fornecedor.

4.7) Imediatamente apdés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1) O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario

indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

5) JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1) Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da oferta  classificada em primeiro lugar
quanto a adequagéao do objeto e a compatibilidade do preco em relagédo ao estipulado para a contratagao.

5.2) No caso de o prego da oferta  vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver
a negociagao de condi¢gdes mais vantajosas.

5.2.1) Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor



S —

S

PREFEITURA DE UBERLANDIA

20240527286DC
Pag.: 6 de 10

precgo, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragao.

5.2.2) A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificacédo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razéo
de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratagao.

5.2.3) Em qualquer caso, concluida a negociacgao, o resultado sera registrado no Relatério de Realizagéo
da Dispensa.

5.3) Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e de documentos complementares,
constantes do Termo de Referéncia/Projeto Basico, se necessario.

5.3.1) Quando aplicavel, além da documentagéo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera
encaminhar planilha com indicagdo de custos unitarios e formagéo de pregos, conforme modelo
fornecido pelo érgao contratante e anexo ao Termo de Referéncia, com os valores adequados a
proposta vencedora.

5.3.2) Cumpre ao participante a responsabilidade pela elaboragdo da proposta com a adequada
incidéncia da tributagao aplicavel.

5.3.2.1) Na contratagao que envolva os servigos prestados com dedicagao exclusiva de mao de obra, o
que configura cessao ou locagdo de mao de obra para fins de enquadramento tributario, a Microempresa e
a Empresa de Pequeno Porte ndo poderéo recolher os impostos e contribui¢des na forma do Simples
Nacional, conforme art. 17, inciso XIl, da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

5.4) Sera considerado vencedor do Processo de Dispensa Eletrénica aquele que apresentar, durante o
periodo da cotacdo, a proposta de menor valor, sendo-lhe adjudicado o objeto, desde que o objeto ofertado
atenda as especificagbes exigidas para o item e a empresa cumpra os requisitos de habilitagéo.

5.5) O 6rgao contratante podera anular ou revogar a dispensa eletrénica, total ou parcialmente, sem que
disso resulte, para o proponente, direito a qualquer indenizagédo ou reclamagéo.

5.6) Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.6.1) contiver vicios insanaveis;
5.6.2) nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a
contratagao (final e unitarios);

5.6.4) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.6.5) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde
que insanavel.

5.7) Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
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executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregcos ou menor lance que:

5.7.1) for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagéo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa nao
tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

5.7.2) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisérias e convengdes
coletivas de trabalho vigentes.

5.8) Em contratacao de obras ou servigcos de engenharia, além das disposi¢cbes acima, a analise de
exequibilidade e sobreprego considerara o seguinte:

5.8.1) para efeito de avaliagdo da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o prego global, os
quantitativos e os pregos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de
pregos unitario e global a ser fixado neste Aviso de Contratagcdo Direta, conforme as
especificidades do mercado correspondente;

5.8.2) seréo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e
cinco por cento) do valor orgado pela Administragéo.

5.8.3) sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e
cinco por cento) do valor or¢gado pela Administragcao, equivalente a diferenga entre este ultimo e o
valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

5.9) Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

5.10) Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja
majoragao do prego.

5.10.1) O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

5.10.2) Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢ao a indicagéo de recolhimento
de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.11) Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.12) Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
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5.13) Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

5.14) Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o
disposto neste Aviso de Dispensa Eletrdnica

6) DA HABILITACAO:

6.1) Os documentos previstos no Anexo | e no Termo de Referéncia/Projeto Bésico, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagédo, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.2) Como condigao prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigbes de participagao,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impecga a participagdo no certame ou a futura
contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF:;

b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao;

c) Lista de Iniddneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1)  Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

alineas “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.3) A documentacgao exigida para fins de habilitagcao juridica, fiscal, social e trabalhista, consta do Termo
de Referéncia/Projeto Basico (Anexo | deste Aviso), que podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF. A documentacgao relativa a qualificagdo técnica e econdmico-; nanceira, caso exigida, também
consta no Termo de Referéncia/Projeto Basico (Anexo ).

6.4) O Agente Publico servidor responsavel pela cotagdo, exceto para documentos de qualificagédo técnica
especificos, podera consultar sitios oficiais de 6rgédos e entidades emissoras de certiddes, para verificar as
condi¢des de habilitagdo das participantes, desde que possam ser verificadas imediatamente.

6.4.1) Caso o Agente Publico servidor ndo logre éxito em obter o documento correspondente por meio do
sitio oficial, ou na hip6tese de se encontrar vencido no SICAF, a participante sera convocada a
encaminhar, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, o documento valido que comprove o atendimento
das exigéncias deste documento, sob pena de inabilitagéo, ressalvado o disposto quanto a comprovagéao
da regularidade fiscal e trabalhista das empresas qualificadas como microempresas ou empresas de
pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 1° da Lei Complementar Federal n°. 123/2006.
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6.5) Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa
Eletrénica

6.6) Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragéo de
uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

7) CONTRATAGCAO

7.1) Ap6s a homologacéo e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, o adjudicatario sera convocado
para no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagao, conforme
condigoes definidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico para assinar o Termo de Contrato, que se dara
de forma preferencialmente eletrénica, OU para retirar instrumento habil substituto (carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugao de servi¢o), de acordo com o art. 95
da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

7.2) O contrato e normas de reajustes seguirdo as regras estabelecidas no Termo de Referéncia/Projeto
Basico, que se tornara parte integrante do instrumento, se for o caso.

8) DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1) O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - SICAF, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

8.2) No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administragdo podera:

8.2.1)  republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2) valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢des de habilitagéo exigidas.

8.2.2.1) No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.2.3) Fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentagao de habilitagao,
conforme o caso.

8.3) As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderéo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

8.4) Havendo a necessidade de realizagéo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao
conste deste Aviso de Dispensa Eletrbnica , devera ser atendido o prazo indicado pelo agente
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competente da Administragao na respectiva notificagao.

8.5) Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao do
certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagao em contrario.

8.6) Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante o envio de lances observarao
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao
relativa ao procedimento.

8.7) No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagao e classificagao.

8.8) Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrbnico.

8.9) Integram este Aviso de Dispensa Eletrbnica, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - Termo de Referéncia/Projeto Basico e seus anexos;
ANEXO II - Modelo Proposta.

8.10) As informagdes complementares poderéo ser obtidas no 6rgédo contratante, a partir da divulgagéo do
Aviso de Dispensa Eletrénica, pelo telefone (34) 3239-2492 / (34) 3239-2495, ou pelo e-mail
contratacaodireta@uberlandia.mg.gov.br, sendo resolvidos os casos omissos pela Diretoria de Compras.

Uberlandia/MG,

Barbara Fleming Souza

Nucleo de Contratagao Direta

Diretoria de Compras - PMU

* Documento assinado, nos termos da delegag¢éo de poderes conferida pela Portaria n® 647, de 1° de
junho de 2023, e de forma eletrbnica, conforme certificagao digital.

Assinado Digitalmente por:

Barbara Fleming Souza
Coordenador FCM-13
**c093cee9*****859baef6**27f42*****3d31
08/02/2024 16:42:33

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://assinaturadocumento.uberlandia.mg.gov.br/ informando a identificagéo do sistema
20240527286DC e o cédigo verificar WJSJ ou através do QR CODE acima.
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CONTROLADORIA-GERAL DO MUNCIPIO

Data Orgao Solicitante Numero da Requisi¢ao

10/01/2024 | Controladoria-Geral do Municipio 1.353 /2024

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

1.1. Contratagao de servicos de emissao de certificado digital tipo E-CPF A-3 com
token, em nome do Controlador-Geral do Municipio, nos termos da Tabela 1,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tabela 1: Lista de itens, descrigcao, quantitativo e valores estimados
VR. UNIT. | VR. TOTAL
ITEM DESCRIGAO UN | QUANT. | ESTIMADO | ESTIMADO
(R$) (R$)

EMISSAO DE
CERTIFICADO DIGITAL
TIPO E-CPF A-3 COM
TOKEN: com alto grau de
seguranga e padrédo ICP-
Brasil, em nome do

01 Controlador-Geral do | MO 1 291,13 291,13
Municipio Modesto Geraldo
Rabelo (matricula 17.245-6),
para permitir a assinatura do
tipo qualificada de
documentos digitais.
Validade de 03 (trés) anos

1.2. O Estudo Técnico Preliminar foi dispensado em razado do valor estimado da
contratagao, conforme Instrucdo Normativa n° 40, de 22 de maio de 2020.

1.3. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, posto
que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificacbes usuais no mercado.

Valor Estimado

1.4. Os precos foram formados conforme Relatério de Pesquisa de Precos, que
compde a documentacao que instrui esta demanda.
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1.5. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 291,13 (duzentos e noventa e
um reais e treze centavos), conforme custos unitarios apostos na Tabela 1.

Prazo de Vigéncia

1.6. O instrumento de contrato podera ser substituido por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagédo de compra ou ordem
de execucgao de servico, por se tratar de entrega imediata, conforme previsto no art.
95, Il da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Do Reajuste Contratual

1.7. O preco definido no instrumento contratual sera fixo e irreajustavel pelo periodo
de 12 (doze) meses, contados da data da consolidacao do orgamento estimado ou a
data de alterag&o do prego da ata de registro de pregos com reflexo no contrato.

1.8. E facultado o reajuste em sentido estrito, a pedido da contratada, contemplando
a variacao do INPC, apo6s 12 (doze) meses da data da consolidagdo do orgcamento
estimado ou da data de alteracado do preco da ata de registro de pregos com reflexo
no contrato, devendo o pedido ser formulado antes do advento da data base referente
ao reajuste subsequente, sob pena de o siléncio ser interpretado como renuncia
presumida.

1.9. Os efeitos financeiros do reajuste em sentido estrito serdo devidos a partir da
solicitacao da contratada.

1.10. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze)
meses sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

1.11. A data de consolidagédo do orgamento é: 12 (doze) de janeiro de 2024.

1.12. Havendo reequilibrio econémico-financeiro do contrato ou alteragcéo do preco
da ata de registro de precos com reflexo no contrato, ocorrera a modificagdo da data-
base, passando a mesma a coincidir com a data de concessao do reequilibrio, sendo
gue os préoximos reajustamentos anuais serao considerados a partir de entao.

1.13. A Contratada podera solicitar o reajuste a qualquer tempo durante a vigéncia
do contrato, até a data da prorrogagao de sua vigéncia.
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1.14. A extingdo do contrato nao configurara o&bice para o deferimento da
repactuacgao solicitada tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio
de termo indenizatorio.

1.15. Caso a Contratada n&o requeira tempestivamente o reajuste e prorrogue o
contrato sem pleitea-lo, ocorrera a precluséo do direito.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. Visando implementar a tramitagao eletrénica dos processos de contratagdo e/ou
publicidade dos atos, com a devida observéncia das regras de elaboracdo e
arquivamento de documentos em meio eletromagnético, nos termos das Leis
Federais n° 12.682/2012 e 14.133/2021, torna-se necessaria a utilizacdo de
certificados digitais para validacao juridica dos documentos assinados digitalmente,
como o cumprimento das obrigagdes acessoérias com o e-Social.

2.2. Para que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos
documentos originais, é necessario que sejam assinados digitalmente com
certificacao digital no padréo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil, conforme dispde o art. 5°, inciso |, do Decreto n° 10.278/2020.

2.3. A utilizacao do Certificado Digital tipo e-CPF é essencial ao desempenho regular
das atribuicbes do Controlador-Geral do Municipio, que necessita realizar
assinaturas digitais do tipo avangada em diversos documentos. O certificado atual
perdera sua validade a partir de fevereiro de 2024, razdo que motiva a presente
aquisigao.

2.4. Optou-se pela aquisigdo do certificado digital A3 com token, por apresentar
niveis mais altos de seguranga dos dados dos usuarios.

2.5. Desta forma, a aquisi¢ao do certificado digital A3 com token se justifica, pois
possibilitara a produgao e assinatura dos documentos em meio eletrénico de maneira
segura, contribuindo para o atendimento das normas pertinentes, conferindo mais
eficiéncia aos atos administrativos.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO:
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3.1. Tendo em vista que o Estudo Técnico Preliminar é dispensado por forgca do art.
54, inciso Il do Decreto Municipal n°® 20.154/2023, considerando tratar-se de
contratagdo com valores contemplados nos limites do inciso | do art. 75 da Lei n°
14.133/2021.

3.2. O Certificado Digital devera ser do tipo A3 com token em nome de MODESTO
GERALDO RABELO, que necessita realizar assinaturas digitais em documentos.

3.3. O certificado tera prazo de validade de 03 (trés) anos. A opgao pela aquisi¢ao
do certificado de 3 (trés) anos ao invés de outras opgdes, como a de 01 (um) ano,
teve o objetivo de atender a demanda existente pelo menor pre¢co por ano. Apos
pesquisa de mercado realizada, entendemos ser a opcdo que melhor atende o
interesse publico.

3.4. Apesar de o Controlador-Geral do Municipio ser um Agente Politico, 0 mesmo é
Procurador Municipal de carreira, o que faz com que o seu certificado seja utilizado
no exercicio de qualquer das duas fungdes, tendo em vista a necessidade de
adequacgao da Administracdo Publica as regras de elaboragdo e arquivamento de
documentos em meio eletromagnético, nos termos das Leis Federais n° 12.682/2012
e 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Sustentabilidade

4.1. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdo, dada a natureza
do objeto que se pretende adquirir, no qual ndo se verifica impactos ambientais
relevantes, sendo necessario tdo somente que a licitante atenda aos critérios dos
orgaos fiscalizadores e a politica de sustentabilidade padrao.

Da exclusividade de participagao de ME e EPP

4.2. A presente licitagdo sera exclusiva para participacdo de empresas enquadradas
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, tendo em vista o
enquadramento no art. 48, inciso | da Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

Da participagcao de consoércios
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4.3. A vedacgao a participagao de empresas consorciadas ou agrupadas justifica-se
porque o Municipio de Uberlandia coaduna com o entendimento de que a admissao
de consorcios nas licitagdes é recomendada quando o objeto licitado for considerado
de alta complexidade ou vulto, pois nestes casos esta diretamente relacionada com
a ampliacdo da competitividade, no sentido de permitir a participagdo de empresas
que, isoladamente, ndo atenderiam a todos os requisitos de qualificagao técnica e/ou
econdmico-financeira exigidos no instrumento convocatorio.

4.4. Em se tratando de licitacbes destinadas a aquisicdo de equipamento e/ou
contratagao de servigos comuns, nao se vislumbra restricdo no universo de possiveis
licitantes, pois as empresas participantes, em sua maioria, ja apresentam o minimo
exigido no tocante a qualificagao técnica e econdmico-financeira para a execugéo de
contratos dessa natureza. Nestes casos, portanto, a vedacado a participacédo de
consorcios nao acarretara em prejuizos a competitividade do certame, muito pelo
contrario, o objetivo € justamente evitar que a reunido de empresas por meio de
consorcios, quando poderiam estar ofertando lances de modo individual, reduza o
numero de licitantes com propostas independentes, o que diminuiria,
consequentemente, a concorréncia, ndo sendo demais atentar quanto ao aumento
da possibilidade de cartelizagcdo do mercado para manipular os precos nas licitagdes.

Da participacao de cooperativas

4.5. Sera permitida a participacdo de Sociedades Cooperativas, e serao exigidos
para fins de habilitagdo juridica os documentos previstos no Apéndice deste Termo.

Da Subcontratagao

4.6. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Da Clausula Anticorrupgao

4.7. Em atendimento ao Decreto Municipal n°® 18.389/2019, para esta contratacao, A
CONTRATADA declara conhecer as normas de prevencao a corrupg¢ao previstas na
legislacao, dentre elas, a Lei Anticorrupgao (Lei Federal n°® 12.846/2013) e o Decreto
Municipal n°® 18.389/2019 e se compromete a cumpri-las fielmente, por si e por seus
sdcios, administradores e colaboradores, bem como exigir o seu cumprimento pelos
terceiros por ela contratados.

4.8. As Partes declaram que manterao até o final da vigéncia deste contrato conduta
ética, honesta e transparente na execug¢ao do objeto do presente instrumento.
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4.9. A CONTRATADA se obriga a, no exercicio dos direitos e obrigagcdes previstos
neste Contrato:

4.9.1. Nao dar, oferecer ou prometer qualquer bem de valor ou vantagem de qualquer
natureza a agentes publicos ou a pessoas a eles relacionadas ou ainda quaisquer
outras pessoas, empresas e/ou entidades privadas, com o objetivo de obter
vantagem indevida, influenciar ato ou decisdo ou direcionar negdcios ilicitamente;

4.9.2. Adotar as melhores praticas de monitoramento e verificagdo do cumprimento
das leis anticorrupgéo, com o objetivo de prevenir atos de corrupgéao, fraude, praticas
ilicitas ou lavagem de dinheiro por seus socios, administradores, colaboradores e/ou
terceiros por ela contratados;

4.9.3. Nao empregar, direta ou mediante contrato de servigos ou qualquer outro
instrumento, trabalho escravo ou infantil, salvo as excegdes legalmente admitidas;

4.9.4. Participar de todos e quaisquer treinamentos eventualmente oferecidos pela
CONTRATANTE que sejam relativos a qualquer aspecto que consta da lei
anticorrupgao ou politicas internas de integridade da CONTRATANTE.

4.10. A CONTRATADA se obriga a comunicar imediatamente a CONTRATANTE, por
escrito, caso tome conhecimento de que algum pagamento impréprio tenha sido
realizado, direta ou indiretamente, por um de seus socios, administradores,
colaboradores e/ou terceiros por ela contratados. (Redagdo dada pelo Decreto
Municipal n® 20234/2023).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega do bem é de até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da
Nota de Empenho, autorizagcdo de Fornecimento ou documento equivalente.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias uteis de
antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.
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5.3. Os produtos deverao ser entregues no seguinte enderecgo: Controladoria-Geral
do Municipio (CGM), da Prefeitura Municipal de Uberlandia, na Avenida Anselmo
Alves dos Santos, n° 600, bloco |, 3° piso, Bairro Santa Ménica, Uberlandia / MG,
CEP: 38.408-150, de segunda a sexta-feira, das 12:00 as 17:00 horas.

5.4. No ato da entrega sera verificada a conformidade do material com a
especificagcao prevista neste Termo, e serdo observadas as informagdes constantes
no documento fiscal e embalagem, em confronto com a respectiva nota de empenho.
Na mesma oportunidade sera analisada a qualidade do objeto e se 0 mesmo se
encontra pronto para utilizagao.

Das embalagens

5.5. Os produtos deverao ser entregues em embalagens apropriadas e resistentes
para que nao haja danos.

5.6. A embalagem devera seguir os padrdes legais.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei Federal n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos, designados conforme o Decreto
Municipal n® 20.154, de 1° de fevereiro de 2023.

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragcao. O fiscal do contrato anotara no histérico
de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal
técnico do contrato emitira notificagcdes para a corregcdo da execugado do contrato,
determinando prazo para a corregao.

6.6.1. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao
que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. No caso de
ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.2. O fiscal do contrato devera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva
ou a prorrogagao contratual.

6.7. O fiscal do contrato verificara a manutengao das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

6.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.8.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
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problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcao e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais. O gestor do contrato acompanhara os registros
realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢ao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.8.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogagao contratual.

6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagcao e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:
7.1. Além do previsto neste termo, os procedimentos a serem adotados nos

processos de liquidagdo e pagamento deverao observar o disposto na Portaria
Conjunta SMF/CGM n° 19, de 13 de setembro de 2023.

Recebimento do Objeto

7.2. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
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responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.3. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.5. Para os itens de contratagao cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias uteis.

7.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferigcdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que
for pertinente a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacao e pagamento.

7.8. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucio do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente,
verificadas pela Administracao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidagao
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7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta sec¢é&o, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 125, § 4° do Decreto Municipal n® 20.154, de 2023.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

7.12. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrangca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap0s a comprovagao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao contratante.

7.14. Havera retencao na fonte do imposto de renda — IR, nos termos do Decreto
Municipal n° 20.086/2022 e em conformidade com a Instrucdo Normativa n°
1.234/2012, e suas alteracdes, da Receita Federal, inclusive no que se refere as
isencgoes.

7.15. As notas fiscais deverdo ser emitidas em observancia as regras de retengao
dispostas na Instrugdo Normativa n° 1234/2012, e suas alteragdes, da Receita
Federal, conforme dispde o Decreto Municipal n°® 20.086/2022, sob pena de nao
aceitacao por parte do contratante.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n® 123/2006 nao sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Controladoria-Geral do Municipio (CGM) Pagina 13de 24
Atualizagdo: 13/dezembro/2023
Termo de Referéncia Servigos sem DEMO — Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletronico e Dispensas




PREFEITURADE_ = v~

L e UBERLANDIA TERMO DE REFERENCIA

717. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7.18. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutenc¢ao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razao que impega a participacao em licitagado, no ambito do 6rgao ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais, a situacdo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.20. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa e consequente assinatura da ordem de
pagamento pela autoridade competente, conforme sec&o anterior, nos termos do art.
125, inciso Il do Decreto Municipal n° 20.154, de 2023.
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7.23.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

7.24. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido
de atualizagao financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagao
das seguintes férmulas:

EM=I1xNxVP

Sendo:

| — indice de Compensacéo Financeira, capitalizado diariamente em
regime de juros simples, a taxa nominal de 6,0% (seis por cento) ao
ano, ou de 0,5% (meio por cento) ao més.

Calculo do parametro “I”

| = (TX/100) / 365 = (6/100) / 365 = 0,00016438.

TX=6,0% a.a.

VP =Valor do pagamento, ou da parcela em atraso.

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista nas
legislacbes aplicaveis e conforme previsto neste documento.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.
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7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar Federal n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.29. Nao serao retidos os valores correspondentes ao IR, conforme hipdteses do
art.4°, IN 1.234/2012.

8. OBRIGAGOES DAS PARTES:

Obrigagoes da contratante
8.1. Sao obrigacdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o0 objeto no prazo e condigbdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacio judicial, quando for o caso, para adog¢ao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;
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8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes, inclusive sobre
eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro, e
reclamacgdes relacionadas a execugcdao do presente Contrato, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

8.11. Devera ser observado o prazo de 01 (um) més, contado da data do protocolo
do requerimento, fixado no art. 112 do Decreto Municipal n® 20.154, de 2023, caso
nao haja disposi¢ao legal ou prazo especifico estabelecido no Termo de Referéncia,
sendo admitida a prorrogacado uma vez, por igual periodo, desde que motivado;

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Obrigagoes do contratado

8.14. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

8.15. Entregar o objeto nas quantidades, prazos e condigdes pactuadas,
acompanhado do manual, folders, catalogo, e da relagdo da rede de assisténcia
técnica autorizada, quando for o caso;

8.16. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
o Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078, de 1990);

8.17. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao, caso nido tenha sido fixado prazo diverso no
Termo de Referéncia;
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8.18. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato
ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagédo por eles
solicitados;

8.19. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;

8.20. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugao
contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.21. Manter, durante toda a execugao do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes por ele assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e qualificagao
exigidas para contratagao.

8.22. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
documentos elencados no apéndice deste Termo de Referéncia;

8.23. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera
onerar o objeto do contrato;

8.24. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, quando
nao for definido prazo diverso no Termo de Referéncia, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

8.25. Paralisar, por determinacao do contratante, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros;

8.26. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116,
da Lei Federal n.° 14.133, de 2021);
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8.27. Quando solicitado, comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula
acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que
preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021);

8.28. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.29. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, inc. Il, alinea “d”,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

8.30. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurancga do contratante;

8.31. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverao atender as recomendag¢des de boa técnica e a
legislacédo de regéncia, se for o caso;

8.32. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal
n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegao de
dados pessoais a que tenha acesso por forca da execucéo deste contrato, quando
aplicavel;

8.33. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo
Unico, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021;

8.34. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do termo
de referéncia ou instrumento congénere.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:
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9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
escolhido pela Unidade Central de Compras, com adog¢ao do critério de julgamento
pelo menor prego por item.

Critério de julgamento da proposta

9.2. Serao desclassificadas as propostas que permanecerem acima do orgcamento
estimado apds todas as etapas de negociagao.

Exigéncias de habilitagao
9.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante atender os itens a seguir.

9.4. Em caso de contratagcdo de ME ou EPP cuja natureza do servico vede o
recolhimento na forma do SIMPLES NACIONAL nos termos do art. 17 da Lei
Complementar Federal n® 123/2006, a mesma devera, nos moldes e prazos
estabelecidos na Receita Federal, promover seu desenquadramento do Simples
Nacional, na forma do art. 30, § 1°, inc. Il, da mesma Lei.

Habilitagao Juridica, Fiscal, Social e Trabalhista

9.3. Os documentos de habilitagdo serdo dispensados por se tratar de contratagao
de pequeno valor, conforme art. 70, inciso Il da Lei Federal n® 14.133, de 2023, com
excecao dos documentos a seguir discriminados e aqueles previstos no Apéndice
deste Termo:

9.3.1. Declaragao firmada pela Licitante, com amparo do art. 68, inciso VI da Lei
Federal n°. 14.133, de 2021, que nao possui em seu quadro permanente menor de
18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos
de idade, em trabalho de qualquer natureza, exceto na condi¢do de menor aprendiz,
a partir de 14 anos de idade.

9.3.2. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, conforme art. 195, §3° da
CRFB/1988.
10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

10.1. A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotagao
orcamentaria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei 14.150/2023 (LOA 2024):

Controladoria-Geral do Municipio (CGM) Pagina 20de 24
Atualizagdo: 13/dezembro/2023
Termo de Referéncia Servigos sem DEMO — Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletronico e Dispensas




PREFEITURADE_ = v~

Syt UBERLANDIA TERMO DE REFERENCIA

10.1.1. Fonte 1500000 - Recursos nao Vinculados de Impostos (Bco 104, Ag. 3961,
CC: 75-5), ficha:
= 41964: 23.01-04.124.7002.2.243-3.3.9.0.40-23.01

10.2. A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovacgao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Uberléndia, 12 de janeiro de 2024.

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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APENDICE - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Habilitagao juridica:

a. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

b. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

c. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

d. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatorio de seus administradores;

e. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020.

f. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

g. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz;

h. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei Federal n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971;
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FAZER MAIS. FAZER BEM.

1. Em caso de participagdo de cooperativas, sera exigida a
seguinte documentagdo complementar:

2. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao
de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42,
§§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

3. A declaragcéo de regularidade de situagdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

4. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestacao do servigo;

5. O registro previsto na Lei Federal n° 5.764, de 1971, art. 107;

6. A comprovagéao de integragao das respectivas quotas-partes
por parte dos cooperados que executarao o contrato; e

7. Os seguintes documentos para a comprovagao da
regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagcdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardao o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitagcao;

8. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei Federal n° 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6rgao fiscalizador.

i. Agricultor familiar: Declaragcdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto Federal n°
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10.880, de 2 de dezembro de 2021;

j- Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove
a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugcdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

k. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

I. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

m. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, conforme art. 195, §3° da
CF/88;

n. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
Federal n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

o. Declaragao firmada pela Licitante, com amparo do Decreto Federal n°. 4.358/2002
e doinciso V do art. 27 da Lei Federal n°. 8.666/1993, que nao possui em seu quadro
permanente menor de 18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,
nem menor de 16 anos de idade, em trabalho de qualquer natureza, exceto na
condicdo de menor aprendiz, a partir de 14 anos de idade.
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ANEXO I

PLANILHA - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Empresa Fornecedora

CNPJ n°; Razao Social:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Telefone

Endereco Eletrbnico:

Dados Bancarios:

Soécio Administrador / Representante Legal:

CPF do representante legal:

RG do representante legal:

Processo de Dispensa N°. 016/2024 Proposta de Precos:
“Menor Preco Por Item”

Objeto (especificacdo do objeto com indicacdo de marca/modelo, quando for o caso):
Proposta de Precos com Especificacao (valores unitarios/mensais/totais por item):
Validade da Proposta:

Prazo de entrega:

Declaramos sob as penalidades da Lei, e para fins de participacdo no Processo de
Dispensa que:

- Proposta ATENDE AS ESPECIFICACOES e todas as exigéncias constantes no Aviso da
Dispensa e seus anexos, sendo que nos precos propostos estao inclusos todos os
tributos, taxas, fretes, embalagens, seguros e todas as demais despesas necessarias ao
perfeito cumprimento da obrigacdo objeto da contratacdo em referéncia;

- Que a apresentacdo da presente proposta implica na plena aceitacdo das condicdes
estabelecidas no Aviso da Dispensa e seus Anexos.

- Cumprimos plenamente todos o0s requisitos de habilitacdo exigidos nesta contratacao.

Local e data

Assinatura do representante legal



Tramitacdo do Documento
I dentificacio Sistema: 20240527286DC

Nossa | dentificaggo: AVISO DE DISPENSA
ELETRONICA N° 16/2024

Pégina 1 de

# Tipo Nome Situacdo Data

1. RESPONSAVEL DOC. Eudes Eustaguio Candido Doc. em montagem 08/02/2024 16:31:58
2. RESPONSAVEL DOC. Eudes Eustaguio Candido Doc. enviado para Assinatura 08/02/2024 16:35:12
3. ASSINANTE Bérbara Fleming Souza Recebido 08/02/2024 16:35:12
4. ASSINANTE Barbara Fleming Souza Ciente 08/02/2024 16:42:07
5. ASSINANTE Bérbara Fleming Souza Assinado 08/02/2024 16:42:33



