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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITUIUTABA/MG
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO e o
1.1. Aquisigdo, por dispensa de licitagdo, de cadeiras para o Gabinete do Poder Executivo Municipal, a fim de atender
as demandas das atividades-fim da Secretaria Municipal de Governo de Ituiutaba/MG.

1.2. Tal contratagfo, por dispensa de licitagdo, estd fundamentada no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, nos
termos da tabela abaixo, conforme especificagdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITEM QUANT. MEDIDA DESCRICAO

1 1 Unidades | Poltrona Presidente.

Cor branca. Alta tapegaria com revestimento em courissimo automotivo
I milimetro e malha 100% poliéster, acabamento em pu. Bragos cromados
com apoio em polipropileno (pp), com fixagdo brago em dois pontos, no
assento e no encosto, oferecendo total seguranga ao usudrio. Base
giratdria com sistema relax, com trava, coluna classe 4, aranha em
aluminio. Espuma laminada com densidade D45 no assento e D28 no
encosto, conforme ABNT/NBR 13579-1:2011. Rodizio de 65 milimetros,
em poliuretano (pu), com carga unitaria de 60kg, conforme ABNT/NBR
13962:2006. Estofado com duas camadas de plumaste, 150 gramas,
costuras verticais e encosto de cabega com manta visco. Madeira em
compensado atémico 18 milimetros. Observagdo: nas partes cromadas
devera ser utilizada cromagem anticorrosiva.

2 18 Unidades | Poltrona Diretor .

Cor branca. Alta tapegaria com revestimento em courissimo automotivo
I milimetro e malha 100% poliéster. Bragos cromados com revestimento
em courissimo. Base giratoria com sistema relax, com trava, coluna classe
4, aranha em aluminio. Espuma laminada com densidade controlada e
adequada (assento D33/ encosto D28/ encosto da cabega D23), conforme
ABNT/NBR 13579-1:2011. Rodizio de 55 milimetros, em poliuretano
(pu), conforme ABNT/NBR 13962:2006. Estofado com acabamento com
capitoné. Madeira em compensado atdmico, com acabamento em férmica
african.  Observagfio: nas partes cromadas ¢ utilizado cromagem
anticorrosiva.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Descrigdo da necessidade da contratagéo:

2.1.1. A demanda surgiu da constatagio da inadequagdo e deterioragio do mobiliario atual, o qual ndo atende mais
as exigéncias ergondmicas, funcionais e institucionais do Gabinete. A auséncia de cadeiras em condi¢des adequadas
compromete o conforto, a saide e o desempenho dos usuarios, além de afetar negativamente a imagem da
Administragdo Publica perante o piblico e autoridades atendidas no local. A aquisigio visa, portanto, recompor o
ambiente de trabalho com mobiliario novo e apropriado, promovendo melhores condi¢des funcionais e estruturais
para o exercicio das atividades administrativas e institucionais.

2.2. Previs@o no Plano de Contratagdes Anual (PCA):

2.2.1. Apesar da relevancia da contrataggo, a demanda ndo foi originalmente prevista no Plano de Contratacdes Anual
(PCA) do exercicio vigente. Entretanto, em virtude da caracterizagéo superveniente da necessidade e da urgéncia
Justificada, o Setor de Contratagdes sinalizou para a necessidade de revisdo do PCA e inclusdo da demanda, em
consonancia com o §1°do art. 11 do Decreto Federal n° 10.947/2022, subsidiario a Lei n® 14.133/2021. A reavaliagdo
do planejamento anual garantird o alinhamento formal da contratagio com os instrumentos de planejamento da
Administragdo Municipal.

2.3. Levantamento de mercado e justificativa da solugdo adotada:

2.3.1. Foram analisadas duas alternativas principais: aquisigdo e locagdo de cadeiras. A locagfio se revelou
tecnicamente desnecessaria e economicamente desvantajosa, tendo em vista o uso continuo e permanente dos bens,
bem como o custo elevado que essa modalidade implicaria a longo prazo. A aquisi¢do definitiva, por sua vez,
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apresenta melhor custo-beneficio, permite o controle patrimonial dos bens e atende com mais precisio a natureza da

demanda. v

2.3.2. Quanto a modalidade de contratagio, verificouse que os valores estimados sdo 961/;1pativeis com a hipotese de

dispensa de licitagdo por valor, nos termos do art. 75, inciso 11, da Lei n® 14.133/2021, devendo a contratacfio seguir

esse rito, sem prejuizo da transparéncia, motivagio e publicidade dos atos administrativos.

2.4. Justificativa para o niio parcelamento:

2.4.1. A contratagdo sera realizada em lote tinico, conforme devidamente Justificado no Estudo Técnico Preliminar.

O fracionamento do objeto ndo € viavel por razdes técnicas e econdmicas, destacando-se a necessidade de

padronizagdo estética e funcional, a logistica simplificada de entrega e instalagdo e a potencial economia de escala

decorrente da contratagdo conjunta. O parcelamento comprometeria a uniformidade dos itens e geraria riscos de

incompatibilidades entre modelos e fornecedores, além de dificultar a fiscalizagdo contratual.

2.5. Resultados pretendidos com a contratagio:

2.5.1. Os principais resultados esperados sdo:

a. Melhoria das condigdes ergondmicas dos usuarios, com impacto positivo na saide ocupacional, motivagéo e

produtividade;

b. Redugdo de custos com manutengdo e substituigdes emergenciais de mobiliario antigo;

_¢. Padronizagdo estética e funcional do ambiente institucional do Gabinete, fortalecendo a imagem da Administragfio
‘Publica;

d. Aprimoramento da gestfio patrimonial e da sustentabilidade, por meio da substitui¢do de bens inserviveis por novos

itens com maior durabilidade e possibilidade de descarte responsavel.

2.5.2. Esses resultados serdio monitorados por meio de indicadores como nivel de satisfagdio dos usuarios, redugio de

demandas por manuteng@o e regularidade no uso dos bens adquiridos.

2.6. Posicionamento conclusivo sobre a adequagio da contratagfo:

2.6.1. A equipe de planejamento concluiu que a contratagfio proposta é adequada, vidvel e necesséria ao atendimento

da necessidade identificada, observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico.

A aquisi¢do de cadeiras novas representa uma solugio eficiente e proporcional, compativel com os objetivos

estratégicos da Secretaria Municipal de Governo e com a realidade orcamentéria da Administraggo.

2.7. Fundamentagfo juridica:

2.7.1. A presente contratagfo estd fundamentada nos seguintes dispositivos legais e infralegais:

a. Lein®14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, especialmente o art. 75, inciso I, que autoriza

a dispensa de licitagdo para aquisigdo de bens e servigos de pequeno valor;

b. Decreto Federal n° 10.947/2022 — que regulamenta o Plano de Contratagdes Anual (PCA) no ambito da

Administragio Publica federal e pode ser aplicado subsidiariamente;

¢. Normas técnicas da ABNT e da NR-17, que orientam os requisitos ergondmicos e de qualidade dos assentos

destinados ao uso prolongado em ambientes administrativos;

~d. Principios constitucionais da Administragéo Piblica, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade,

publicidade, eficiéncia e sustentabilidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A solugdio adotada para atender & necessidade identificada pela Secretaria Municipal de Governo de
Ituiutaba/MG consiste na aquisigdo de cadeiras, destinadas ao Gabinete do Poder Executivo Municipal, visando
garantir condigdes adequadas de conforto, seguranga e desempenho aos usuarios e autoridades que utilizam os
ambientes institucionais. A solugdo contempla a aquisigio de mobiliario novo, padronizado e de qualidade, devendo
atender as normas técnicas vigentes, especialmente no que se refere 4 ergonomia, a durabilidade e 4 sustentabilidade
do produto.

3.2. O ciclo de vida do objeto compreende todas as fases necessarias para garantir a funcionalidade e a efetividade
da solugéo, desde o planejamento até o desfazimento final dos bens, passando pelas etapas de aquisig8o, recebimento,
uso, manutengdo e descarte. A seguir, descrevem-se as fases e os elementos que compdem a solu¢do de forma
integrada.

3.3. Planejamento e especificagio do objeto:

3.3.1. O objeto da contratagfo é a aquisi¢io do especificado no item 1 deste Termo de Referéncia:

3.3.2. As especificagdes minimas dos itens seguem as diretrizes da Norma Regulamentadora n° 17 (NR-17) do
Ministério do Trabalho, bem como os padrdes da ABNT NBR 13962 ¢ ABNT NBR 15878, que regulam
caracteristicas ergondmicas e dimensionais de cadeiras de uso profissional.
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3.4. Aquisi¢io e fornecimento:

3.4.1. A aquisi¢fo sera realizada por dispensa de licitagdo, com base no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, em
razdo do valor estimado ser inferior ao limite legal. O fornecedor devera entregar os bens em até 15 (quinze) dias
ciorridos apds o recebimento da nota de empenho, no enderego do Gabinete do Prefeito Municipal, na Praca Conego
Angelo s/n°, Centro, CEP 38300-146, Ituiutaba, Minas Gerais.

3.4.2. O fornecimento deve incluir:

a. Transporte e entrega em local indicado pela Administragdo;

b. Montagem completa das cadeiras, com testes de funcionamento dos mecanismos de ajuste;

¢. Garantia minima de 24 (vinte e quatro) meses, com cobertura para defeitos de fabricagdo ou vicios ocultos;

3.5. Recebimento e conferéncia:

3.3.1. O recebimento dos bens sera realizado em duas etapas, conforme art. 140 da Lei n° 14.133/2021:

a. Recebimento provisério, no momento da entrega fisica, mediante conferéncia de conformidade com as
especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta vencedora;

b. Recebimento definitivo, apds verificagiio técnica e funcional por servidor designado, que atestara o atendimento
integral das condiges estabelecidas.

3.5.2. Em caso de n3o conformidade, os itens deverdo ser substituidos em até § (cinco) dias ateis, sem 6nus adicional
a Administragéo.

3.6. Utilizagdo e manutengio:

3.6.1. As cadeiras adquiridas serdo incorporadas ao patrimdnio pablico e utilizadas nas dependéncias do Gabinete do
Poder Executivo. Para garantir sua durabilidade e seguranga durante o uso, deverdio apresentar:

a. Estrutura resistente a uso continuo (minimo de 8 horas por dia), com carga de trabalho de até 110 kg;

b. Componentes substituiveis, como rodizios e bragos;

¢. Mecanismos com lubrificag¢do de fabrica e materiais de facil limpeza.

3.6.2. Durante o periodo de garantia, eventuais manutengdes corretivas deverdo ser prestadas pelo fornecedor sem
custo adicional, mediante solicitagdo formal da Administragdo. O fornecedor devera indicar ponto de contato para
atendimento técnico ou endereco de assisténcia compativel com a localidade de Ituiutaba/MG.

3.7. Gestdo patrimonial e controle:

3.7.1. Apos o recebimento definitivo, os bens serfio tombados pela unidade de patriménio da Administrag@o
Municipal, com registro do nimero de patriménio em local visivel, conforme os procedimentos da contabilidade
publica. O controle do uso ficara sob responsabilidade da Secretaria Municipal de Governo, que monitorara sua
correta alocagfo e conservagio.

3.8. Desfazimento e descarte final:

3.8.1. Ao final de sua vida util, as cadeiras que se tornarem inserviveis deverdo ser:

a. Avaliada quanto a possibilidade de reaproveitamento de pegas;

b. Descarte ambientalmente responsavel, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n°

- 12.305/2010) e com a logistica reversa, quando aplicavel;

¢. Processo de desfazimento formalizado, com baixa patrimonial e registro nos sistemas contabeis e de controle.
3.9. A solugfio, compreendida como o conjunto de bens e servigos necessarios & recomposigio das cadeiras do
Gabinete, estd plenamente definida e estruturada em todas as suas fases do ciclo de vida, garantindo alinhamento
com os principios da eficiéncia, economicidade, sustentabilidade e atendimento ao interesse publico, conforme
estabelece a Lei n® 14.133/2021. Todos os elementos técnicos, funcionais, operacionais e juridicos foram
considerados de forma antecipada, de modo a evitar improvisagdes posteriores e assegurar a efetividade da
contratagdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A presente contratago, que visa 4 aquisi¢8o de cadeiras destinadas ao Gabinete do Poder Executivo Municipal
de Ituiutaba/MG, deverd observar um conjunto de requisitos minimos e essenciais, os quais sdo indispensaveis para
assegurar que o objeto atenda de forma plena a necessidade identificada, promovendo conforto, ergonomia,
funcionalidade, durabilidade e conformidade legal e técnica. Esses requisitos serfio utilizados para avaliar a
aceitabilidade das propostas na fase de julgamento, sendo, portanto, critérios objetivos de aferigdo da adequacdo do
objeto ofertado pelo fornecedor. Os requisitos estio categorizados da seguinte forma:

4.2. Requisitos de desempenho e funcionalidade:

4.2.1. As cadeiras devem ser projetadas para uso prolongado (minimo de 8 horas diarias), com resisténcia compativel
a usuarios de até 110 kg;

4.2.2. Devem possuir mecanismos ergondmicos ajustaveis, incluindo altura do assento, inclinacdo do encosto e,
quando aplicavel, apoio de cabega e bragos;
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4.2.3. A estrutura deve permitir mobilidade suave, com rodizios de nylon ou poliuretano que ndo danifiquem o piso;
4.2.4. O modelo do tipo presidente deve possuir reclinamento com travamento e apoio cervical, garantindo conforto
em longas jornadas;

4.2.5. As cadeiras interlocutoras devem ter estrutura fixa resistente e confortavel, adequada ao uso por visitantes.
4.3. Requisitos de qualidade e conformidade técnica:

4.3.1. Os materiais empregados na fabrica¢iio das cadeiras devem possuir resisténcia mecanica e térmica, com
estrutura metalica cromada, assento e encosto revestidos com espuma e tecido poliéster ou similar de facil
higienizacdo;

4.3.2. Os produtos devem estar em conformidade com as seguintes normas:

a. NR-17 do Ministério do Trabalho (ergonomia);

b. ABNT NBR 13962 ¢ ABNT NBR 15878, que regulam os requisitos para cadeiras de escritdrio;

¢. Todos os componentes devem ser novos, de primeiro uso, sem avarias, riscos ou sinais de desgaste, sob pena de
recusa do recebimento definitivo.

4.4. Requisitos de prazo e local de entrega:

4.4.1. O prazo maximo para entrega, montagem e disponibilizagdo dos bens ser4 de até 15 (quinze) dias corridos,
contados a partir do recebimento da nota de empenho;

4.4.2. A entrega devera ocorrer nas dependéncias da Secretaria Municipal de Governo de Ituiutaba/MG, na Praca
Conego Angelo s/n° Centro, CEP 38300-146, Ituiutaba, Minas Gerais;

4.4.3. O fornecedor devera realizar a montagem completa das cadeiras no local, com aferi¢do do funcionamento dos
mecanismos e disponibilizagdo de manual de instrugdes.

4.5. Requisitos de garantia e assisténcia técnica:

4.5.1. O prazo de garantia dos bens devera ser, no minimo, de 24 (vinte e quatro) meses, contados do recebimento
definitivo;

4.5.2. Durante o periodo de garantia, todas as manutencgdes corretivas por vicios ou defeitos de fabricagio deverio
ser realizadas sem 6nus & Administragfo:

4.5.3. O fornecedor devera manter canal de atendimento técnico com tempo de resposta de até 48 horas fiteis e indicar
local de assisténcia técnica com distancia compativel com a cidade de Ituiutaba/MG:;

4.5.4. Pegas de reposigdo devem estar disponiveis no mercado nacional por, no minimo, 5 (cinco) anos apds a
aquisigéo.

4.6. Requisitos legais e regulatérios:

4.6.1. O fornecedor devera estar regularmente constituido e habilitado nos termos da legislagdo vigente,
especialmente quanto a regularidade fiscal e trabalhista;

4.6.2. A exigéncia de carta de solidariedade do fabricante nfo sera aplicada, uma vez que se trata de aquisigio de
bens comuns e de fornecimento amplamente disponivel no mercado nacional, o que desaconselha qualquer limitagfo
a competitividade da licitagfo.

4.7. Requisitos de sustentabilidade ambiental (quando aplicavel):

4.7.1. Sempre que possivel, as cadeiras deverdo conter componentes reciclaveis ou reciclados, com prioridade para
fornecedores que apresentem certificagdes ambientais ou boas préaticas de gestdo de residuos;

4.7.2. A Administragdo se compromete a, ao final da vida util do bem, adotar critérios de descarte sustentavel, com
possivel doagdo a programas de reaproveitamento ou encaminhamento a cooperativas de reciclagem.

4.8. Todos os requisitos estabelecidos visam garantir que o objeto contratado esteja alinhado com os principios da
economicidade, eficiéncia, durabilidade e adequagdo a finalidade publica, conforme preceitua a Lei n® 14.133/2021.
A observéncia rigorosa desses requisitos serd condigio essencial para o julgamento das propostas, bem como para o
recebimento definitivo dos bens.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. O modelo de execugio do objeto visa estabelecer, de forma clara e minuciosa, o conjunto de procedimentos,
rotinas e responsabilidades que regerdio a execugio contratual, desde a emissdo da ordem de fornecimento até o
encerramento da vigéncia contratual, com o objetivo de assegurar o adequado atendimento & demanda da Secretaria
Municipal de Governo de Ituiutaba/MG, garantindo que os bens sejam entregues, instalados e estejam em pleno
funcionamento, de acordo com os requisitos definidos neste Termo de Referéncia.

5.2. Dinamica da execu¢do contratual:

5.2.1. Prazo para inicio da execucéo:

a. A execucdo contratual devera ser iniciada em até 5 (cinco) dias (teis apés o recebimento da Nota de Empenho e
da Ordem de Fornecimento, expedida pela Administrago.

5.2.2. Cronograma de execugio:
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a. Até o 5° dia ltil: comunicagdo formal ao contratado para inicio da entrega e agendamento da montagem;

b. Do 6° ao 15° dia corrido: entrega dos bens no local determinado, verificagio fisica e documental, montagein
completa dos equipamentos e testes operacionais.

5.2.3. Horério de funcionamento da contratante:

a. O recebimento e acompanhamento da entrega ocorrera de segunda a sexta-feira, das 08h as 17h30, exceto feriados,
no prédio da Secretaria Municipal de Governo de ltuiutaba/MG.

5.2.4. Local da execugéo:

a. A entrega, montagem e disponibilizagdo das cadeiras devera ocorrer no seguinte enderego: Praga Conego Angelo,
s/n., Centro, Ituiutaba/MG.

5.2.5. Rotinas e métodos de execucéo:

a. O contratado deveré entregar os bens de forma agrupada, conforme lote ¢ quantidades especificadas na Nota de
Empenho;

b. As cadeiras deverdo ser entregues totalmente novas, desmontadas, embaladas de forma a evitar danos e
acompanhadas de manuais e certificados de garantia;

¢. A montagem devera ser executada pelo contratado, utilizando ferramentas e materiais proprios, e sob supervisao
da equipe técnica da contratante;

d. Apés a montagem, os equipamentos passarfo por inspegdo visual e funcional, sendo lavrado termo de recebimento
“provisério ou definitivo, conforme o caso.

5.2.6. Tecnologias e metodologias empregadas:

a. Ndo ha necessidade de tecnologias especializadas, devendo-se observar apenas os métodos adequados de
transporte, montagem e verificagdo ergondmica, com base nas normas da ABNT e NR-17.

5.2.7. Papéis e responsabilidades:

a. Contratante: emitir a ordem de fornecimento; designar fiscal do contrato; acompanhar a entrega, montagem e testar
os produtos; emitir os termos de recebimento provisdrio e definitivo.

b. Contratada: garantir o cumprimento dos prazos, especificagdes técnicas e condigdes de entrega e montagem;
prestar suporte técnico durante o periodo de garantia; manter comunicagfo constante com a contratante.

5.3. Quantificac¢do dos bens:

5.3.1. A quantidade de bens a ser fornecida foi determinada com base em levantamento da demanda atual da
Secretaria Municipal de Governo, sendo prevista a aquisigio de:

a. 01 (uma) cadeira do tipo presidente, conforme descri¢o constante no item 1 deste Termo de Referéncia;

b. 18 (dezoito) cadeiras do tipo interlocutor, conforme descri¢fio constante no item 1 deste Termo de Referéncia.
5.3.2. A quantificaciio considerou a composi¢do atual dos ambientes do gabinete e a substituicio de mobiliarios
obsoletos, sendo suficientes para atender, de forma racional, & demanda. N#o h4 previsdo de fornecimento futuro
complementar ou por demanda.

S.4. Comunicag@o formal entre as partes:
~5.4.1. A comunicag@o entre a contratante e a contratada sera formalizada por meio de:
a. Oficios e memorandos internos, expedidos pelo setor de compras;
b. Ordens de Fornecimento, emitidas eletronicamente e protocoladas junto a contratada;
c¢. Comunicagfo via e-mail institucional, com confirmagéo de leitura e recebimento.
5.5. Transigéo contratual (ndo aplicavel neste caso):
5.5.1. Como se trata de aquisigéo de bens méveis sem natureza intelectual e sem continuidade contratual, ndo se faz
necessaria transi¢éo técnica ou transferéncia de conhecimento. Todavia, serd exigido que a contratada entregue
manuais de uso e garantia dos produtos, bem como preste orientagdes basicas de montagem e manutengio preventiva,
quando necessario.
5.6. Garantia, manuten¢#o e assisténcia técnica:
5.6.1. Garantia minima exigida:
a. A contratada devera fornecer garantia de no minimo 24 (vinte e quatro) meses para todos os itens, cobrindo defeitos
de fabricagfo, funcionamento, estrutura e componentes.
5.6.2. Manutengfo e suporte técnico:
a. Durante a vigéncia da garantia, a contratada devera disponibilizar atendimento remoto ou presencial em até 48
horas (teis apds a solicitagdo da contratante; realizar o conserto ou substituigdo de pegas defeituosas sem custo
adicional 4 Administragfo; manter ponto de apoio técnico proprio ou credenciado em distdncia compativel com a
cidade de Ituiutaba/MG.
5.6.3. Local de realizagfo do servigo:
a. A contratada devera prestar o servigo de manutengio nas dependéncias da Administragdo ou, quando necessario,
providenciar a retirada e devolugdo do equipamento, sem 6nus adicional.
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5.7. O modelo de execugo aqui descrito garante clareza, seguranga juridica, previsibilidade contratual e controle de
qualidade, alinhando-se aos principios da eficiéncia, planejamento e economicidade estabelecidos pela Lei n°
14.133/2021. O detalhamento preventivo da execugio contribui para mitigar riscos contratuais e assegurar a entrega
de um objeto adequado a necessidade da Secretaria Municipal de Governo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugfio sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila.
6.3. As comunicages entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento seré realizado mensalmente, conforme efetiva prestagéo dos servigos, mediante emissdo de Notas
Fiscais, em moeda corrente do Pais, através de Ordem Bancéria ou deposito bancario. No caso de dep6sito bancario,
constar no corpo da Nota Fiscal o nome do banco, niimero da agéncia e conta corrente. O prazo citado ficara suspenso,
na hipdtese de constatagfo de erros e/ou irregularidades na Nota Fiscal, e somente voltaré a fluir apds a apresentagio
da Nota Fiscal correta.

7.2. O pagamento serd efetuado mensalmente, contados a partir da data de assinatura do instrumento contratual,
mediante apresentagdo de relatérios contendo discriminagiio detalhada dos servicos prestados no periodo e da Nota
Fiscal/Fatura contendo certificado do servidor (gestor) responsavel por atestar o recebimento do objeto conforme
pactuado.

7.3. Nenhum pagamento sera efetuado & contratada enquanto pendente de liquidago de qualquer obrigagio que lhe
for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito ao reajustamento anual
inflacionario.

7.4. A liberagio do pagamento, contudo, ficara sujeita ao aceite pelo Departamento responséavel.

7.5. A fatura/nota fiscal devera ser enviada de forma detalhada, observando os valores contratados.

7.6. O respectivo pagamento sera efetuado apds o efetivo cumprimento das obrigagdes assumidas decorrentes da
contratagdo e apds envio da regularidade fiscal valida:

7.6.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

7.6.2. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

7.6.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado:

7.6.4. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do

contratado;

7.6.5. Certiddo de Regularidade do FGTS — CREF, ¢;

7.6.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.7. A Administragdo Piiblica reserva-se o direito de recusar o pagamento se os servigos prestados néio estiverem de
acordo com as especificagBes apresentadas e aceitas.

7.8. A Administragdo Pilblica podera deduzir do montante a pagar, os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela contratada.

7.9. A Administragdio Publica sé podera receber os servigos acobertados por Nota Fiscal Eletronica NF-e, modelo
55, conforme inciso I da clausula segunda do Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009.

7.10. Condig¢es de aquisigdo e pagamento semelhantes as do Setor Privado, nos termos do artigo 40, inciso I da Lei
14.133/2021.

7.10.1. Néo haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

7.10.2. As condigdes de execugdo do contrato, recebimento e pagamento estio descritas neste Termo de Referéncia.
7.10.3. Néo deve a contratagdo em hipdtese alguma ser mais onerosa e menos eficiente do que a do setor privado.
7.11. A Administragdo Publica podera, a qualquer tempo, solicitar documentos ou informagdes relativas aos servicos
prestados.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. A selegdio do fornecedor para o atendimento da presente demanda sera realizada por meio de dispensa de
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licitagdo, fundamentada no art. 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, que autoriza a contratagfo direta para
fornecimento de bens e servigos cujo valor ndo ultrapasse o limite legal, desde que observados os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Esta escolha fundamenta-se na urgéncia justificada
da aquisigdo, na natureza rotineira do fornecimento e na economicidade da medida, considerando o valor estimado
da contratagdo.

8.2. Para garantir a escolha da proposta mais vantajosa, a Administragdo realizara pesquisa de pregos no mercado,
com, no minimo, trés orcamentos vélidos, obtidos junto a fornecedores que atuem no ramo pertinente. A selegio sera
feita com base no menor prego global dentre as propostas que atendam integralmente as especifica¢des técnicas e aos
requisitos de qualidade definidos no presente Termo de Referéncia. Serfio desclassificadas propostas que
apresentarem pregos incompativeis com os praticados no mercado ou que deixem de atender qualquer requisito
essencial estabelecido no processo.

8.3. A formalizagdo da contratagdo sera precedida de justificativa da escolha do fornecedor, razéo da contratago,
comprovagdo da compatibilidade do preco com o mercado, bem como ratificag@o da autoridade competente. Serdio
adotadas medidas para garantir a ampla publicidade do ato, mediante a divulgagdo do extrato do contrato no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), garantindo-se a transparéncia e o controle social da contratagio.

__9.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

'9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14. 133, de 2021, o contratado que:
9.1.1. Der causa a inexecug#o parcial do contrato;
9.1.2. Der causa a inexecugio parcial do contrato que cause grave dano 4 Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos pliblicos ou ao interesse coletivo;
9.1.3. Der causa a inexecug#o total do contrato;
9.1.4. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
9.1.5. Apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragio falsa durante a execucdo do contrato;
9.1.6. Praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
9.1.7. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
9.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa & inexecugio parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n° 14.133, de 2021);
9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da
Lei n® 14.133, de 2021);
9.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f?, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigfo
de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021 ).
9.2.4. Multa: A aplicagdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparagfo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

o,

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 59.998,16 (cinquenta e nove mil, novecentos e noventa e oito
reais e dezesseis centavos), conforme especificagdes apostas no item 1 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da contratagfio correrdio conforme dotacdo orcamentéria:

> Dotagdo: 04.122.0002.2.007.4.4.90.52
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Al NI GUEDES FERREIRA
Secretaria Municipal de Governo

Ituiutaba/MG@G, 30 de maio de 2025.




