ESTADO DE MINAS GERAIS

Roberto Domingues de Souza

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA VITORIA

AV. REINALDO FRANCO DE MORAIS, 1455 - CEP 38320-000

Secretdrio Municipal de Administra¢do

NOVO TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n@:

MODELO

Lei 14.133/2021

1. INDICAGAO DO OBJETO

1.1 1.1 Contratagdo de empresa especializada para a PRESTACAO DE SERVICOS DE BUFFET
DESTINADO AO EVENTO A SER REALIZADO EM COMEMORACAO AO DIA DO SERVIDOR
PUBLICO (28 DE OUTUBRO DE 2023), no municipio de Santa Vitéria-MG, conforme
especificagdes do Termo de Referéncia anexo. Critério de julgamento, menor preco por item,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e no Termo
de Referéncia.

1.2 Local: Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Avenida Joaquim
Candido Ferreira “Sede Da AVCC”, N2750, Bairro: Veneza, municipio de Santa Vitéria

- MG, 38320-000.

1.3 Data: Os servigos serdo prestados no dia 28 de Outubro de 2023.

1.4 Horario: Oalmocgo devera ser servido as 12:00h.

01

BUFFET:

Servico de fornecimento
de refeigdo: Arroz
carreteiro com salada de
tomate com repolho feito
na panela de ferro,
incluindo descartaveis e
refrigerante.

Observacgio: é de
responsabilidade do
licitante vencedor o)
fornecimento de pratos e
talheres descartaveis de

unidade

1.300/

Refeigoes

R$27,00

R$35.100,00
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boa qualidade, incluso
ainda toda a m3o de obra
para prestagdo do servico
ho local indicado,
ingredientes e gis de
cozinha, e demais itens
necessdrios para execucio
do servico e refrigerante.

Total | R$35.100,00

2. FUNDAMENTAGAO, DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(JUSTIFICATIVA)

2.1 2.1 Contratagdo de empresa especializada em prestacdo de servigos de buffet,
assegurando um almogo de boa qualidade que serd servido em um evento para 1.300 (mil e
trezentos) servidores publicos. A realizagio do evento tem como objetivo promover a
confraternizagdo e integracdo entre os servidores publicos e prestar uma homenagem pelo
transcurso do Dia do Servidor Plblico como forma de valorizacdo e motivagao para o alcance
e desempenho do trabalho prestado ao municipio de Santa Vitéria/MG. O evento tem como
objetivo ser um “UM DIA ESPECIAL”, com varias atracOes artisticas, sorteio de brindes,
paletras motivacionais e um magnifico almogo .

2.4 O quantitativo foi estimado com base no quandro de servidores do Municipio de Santa
Vitéria/MG.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIJETO

3.1 A administragdo publica do Municipio de Santa Vitdria, com intuito de valorizar e
homenagear os servidores , coloca em seu calendéario de eventos a confraternizagdo do “Dia
do Servidor Publico”, que acontecerd na data de 28 de Outubro de 2023. A Secretaria
Municipal de Adminstragdo , com previsdo no orcamento municipal de recursos préprios
destinados a sua promog3o, ressatalando que a Administragdo Municipal ndo dispe de
equipe habilitada para este tipo de evento, a melhor solu¢do é a contratagdo de empresa
especializada para esta prestagdo de servigo de alimentag3o .

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
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4.1 Subcontratagio

4.1.1 N&o é admitida a subcontratagao do objeto contratual, exceto servicos periféricos.

4.1.2 A subcontratagdo desautorizada podera ocasionara rescis3o contratual, com a apuragio
das responsabilidades.

4.2 ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO

4.2.1 O prazo de garantia dos servicos esta prevista no Cddigo de Direito do Consumidor.

4.2.2 A garantia legal do objeto, tém prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de
alguma de suas condigdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

4.3. OUTROS REQUISITOS

4.3.1 Deverdo ser cumpridas todas as normas sanitdrias, devendo o fornecedor se
responsabilizar pela organizag3o e higiene do ambiente.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: 01 dias da emiss3o da ordem de servigo;

5.1.2 O servigo sera prestado em locais a serem designados pela Secretaria Municipal
Administragdo, e a Contratada devera ser informada com 05 (cinco) dias de antecedéncia
para a realizagdo do evento.

5.1.3 CRONOGRAMA DE REALIZAGAO DOS SERVICOS

5.1.3.1 responsabilizar —se pelo servigo de Buffet, cozinheiros, mobiliario , todo e qualquer
material que seja necessario para realizagdo do evento e que seja montado 1 ( dia) antes no
local indicado pela contratada

5.1.3.2 A desmontagem dos objetos deverd ser realizada somente apo6s o ultimo dia de
evento.

5.1.3.3 N@o serdo aceitos proutos em desconformidade com o objeto contratado.

5.1.3.4 responsabilizar —se pela higiene e cumprir com as obrigacGes sanaitarias,
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5.1.35

5.1.4. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

5.1.4.1 Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Joaquim Candido Ferreira
“Sede Da AVCC”, N2750, Bairro: Veneza, Santa Vitéria - MG, 38320-000. Dia: 28 de Outubro
de 2023, Almocgo a ser servido as 12:00h

5.1.5. VIGENCIA CONTRATO OU EQUIVALENTE

5.1.5.1 O prazo de vigéncia da contratacio é de 60 (sessenta) dias contados do(a)
homologacdo do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

5.1.5.2 O prazo estimado para a execugdo do objeto é de 10 (dez) dias.

5.1.5.30 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo
a vigéncia da contratac3o.

6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

c) As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

d) O ¢rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

e) ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunidao inicial para

apresentacdao do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obriga¢Ges
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contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execugio da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

f) A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

g) O FISCAL TECNICO do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo e anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

h) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregio.
i) O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

i) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucgdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

k) O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogagdo contratual;

) O FISCAL ADMINISTRATIVO do contrato verificard a manutengio das condi¢bes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatodrios pertinentes, caso necessario;

m) Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
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n) O GESTOR DO CONTRATO coordenari a atualizagdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas 3 verificagdo da
necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

o) O gestor do contrato acompanhara a manutencio das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

p) O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

q) O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

r) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacio de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

s) O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3 tempestiva renovagdo ou
prorrogagdo contratual.

t) O gestor do contrato deverd elaborard relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a

serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag3o.
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6.1 DESIGNAGAO DE FISCAIS E GESTOR

6.1.1 A FISCALIZACAO TECNICA da presente contratacio cabers a servidor Gustavo

Rezende Borges, Assistente Administrativo, matricula 13675, Secretaria Municipal de
Administracg3o.

6.1.2 A FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA da presente contratagao caberda a servidor
Gustavo Rezende Borges, Assistente Administrativo, matricula 13675, Secretaria Municipal
de Administracio.

6.1.3 A GESTAO DO CONTRATO caberd ao senhor Roberto Domingues de Souza,
Secretario Municipal de Administragdo, matricula 12006, Secretaria Municipal de
Administracdo.

6.1.4 A fiscalizagdo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por irregularidades, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A medigdo serd unica ao término da execucdo do servico.

7.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional 3 irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 3 demandada.

7.3 RECEBIMENTO

7.3.1 Ao final da execugdo do servigo, o Contratado apresentara a medig¢do Unica do servico
executado.

7.3.2 A etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servicos previstos
estiverem executados em sua totalidade.
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7.3.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133/2021).

7.3.4 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.3.5 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo.

7.3.6 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregBes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacio n3o
atestar a ultima e/ou Unica medi¢3o de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.7 A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Unica medicdo de servicos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisodrio.

7.3.8 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia/Projeto Bésico e na proposta, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3.9 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devers
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.3.10 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdao mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos

7.3.11 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag3o.

10.3.12 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.3.13 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto & dimens3o, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n@® 14.133, de 2021,
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comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugio do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.3.14 O recebimento provisério ou definitivo n3o excluira a responsabilidade civil pela

solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

7.4 LIQUIDAGAO

7.4.1 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos minimos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emiss3o;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugio do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.2 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impe¢a a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacio da regularizagdo da situagdo, sem
onus a contratante;

7.4.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal.

7.4.4 A Administracdo devera verificar a manutencio das condi¢cdes dehabilitacdo exigidas no
editale identificar possivel razdo que impeca a participacio em licitagcdo, no dmbito do 6rgéo
ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.4.5 Constatando-sea situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situacio ou,
No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
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7.4.6 Ndo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.4.7 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias 3
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.5 PRAZO DE PAGAMENTO

7.5.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa.

7.6 FORMA DE PAGAMENTO

7.6.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.6.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.6.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, n3o sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade de DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS
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8.2.1. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor estimado/orgado para a contratacio,
o qual fica definido como preco maximo.

8.3 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.3.1 Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os requisitos de Habilitagdo
juridica, Habilitagdo fiscal, social e trabalhista, Qualificagio Econdmico-Financeira e
Qualificagdo Técnica. Apenas a qualificagio técnica sera exemplificada abaixo. As demais

constardo do corpo do edital.

8.3.1.1  QUALIFICACAO TECNICA

a) Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratac¢do, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacio de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$35.100 (trinta e cinco mil e cem reais),
conforme custos unitdrios apostos em anexo, o qual constitui o preco maximo da
contratacao.

9.2 Relagdao de documentos e Planilhas Anexas

a) Propostas do valor com descrigdo do servigo a ser prestado;
b) Cartdes CNPJ

c) Quadro de sécios

d) Certiddes

10. JUSTIFICATIVA DA DEFINICAO DO PREGCO DE REFERENCIA

10.1 A pesquisa de pregos/ orcamento de referéncia atendeu aos pardmetros do Decreto
Municipal, que regulamenta a Lei 14.133/2021, para a formacio do prec¢o de referéncia.

10.2 Qual a metodologia ou a fonte utilizada para a formag&o do preco de referéncia?
( ) Média

Pagina 14 de 16




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA VITORIA

AV. REINALDO FRANCO DE MORAIS, 1455 - CEP 38320-000

ESTADO DE MINAS GERAIS

( ) Mediana
(X ) Menor Preco

10.2.1 Justificativa:

Foi optado pelo menor prego para formagdo de preco de referéncia, pois é interessante e
vidvel economicamente ao municipio que seja contratado o servico de menor valor, uma vez
que o mesmo atende as exigéncias de qualidade e funcionalidade.

( )SINAPI/SICRO ...
( ) OUTRA

10.3 Ha risco de sobreprego, que deva ser tratado ou contingenciado?

( ) SIM (x) NAO

Justifique:

Ndo ha risco de sobreprego nos valores, e tal fato pode ser comprovado pelos orgamentos
em anexo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a custa dos recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Santa Vitéria, conformedotacio
abaixo:

Unidade: 02.06 - Secretaria Municipal de Administra¢cio SMDA; 02.06.__.04.122.0051.1176

- Projeto de valorizagdo do Servidor Piblico Municipal , Cédigo: 3.3.90.31; Ficha: 178 Fonte:
1.500

11.2 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovagdo
da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12.0BRIGAGOES GERAIS DAS PARTES E SANCOES CONTRATUAIS

12.1As obrigagbes gerais das partes e as san¢des contratuais serdo especificadas no edital
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do processo licitatério e/ou na minuta do contrato, padronizadas.

13. OUTRAS EXIGENCIAS OU OBSERVACOES

13.1 N3o se aplica.

Santa Vitéria, MG 18 de Setembro de 2023

Roberto Domingues de qouza
Secretdrio Municipal de Administracdo
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