PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA VITORIA

TERMO DE REFERENCIA

Lei 14.133/2021

1. INDICACAO DO OBJETO ]

1.1 Registro de prego para futura e eventual contratagdo de empresa para Prestagao
de Servicos de coleta de exames laboratoriais € de imagem para atender as
demandas definidas em PCMSO - Programa de Controle Medico de Saude
Ocupacional, atualizado em Maio de 2025, com a coleta de exames e atendimentos
no Municipio de Santa Vitéria conforme especificagdes abaixo:

Item Especificacao UN Q:;?rﬁggge uXﬁz"i'o Valor total
I Colinesterase Servico 90 R$ 12,97 R$ 1.167,30

Il Glicemia Servigo 20 R$ 9,16 R$ 183,20
1] Hemograma completo | Servigo 1.315 R$ 15,78 | R$ 20.750,70
\Y Raio X coluna Servico 1.190 R$ 56,17 R$ 66.842,30

vV TGO /TGP Servigo 13 R$ 7,80 R$ 101,40
VI VDRL Servico 440 R$ 20,63 R$ 9.077,20

2. FUNDAMENTAGAO, DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(JUSTIFICATIVA)

2.1 Faz-se necessaria a contratagao da prestacao de servicos em atendimento as
demandas de Medicina do Trabalho para cumprimento de Norma Regulamentadora —
NR 07, para atender aos requisitos do evento S2220 do e - Social (relacionado com
os Exames Ocupacionais declarados nos Atestados de Salude Ocupacional —ASOs)
e manter o acompanhamento da salude ocupacional do servidor publico municipal.

2.2 Justifica-se a contratacdo deste servigo especializado pela necessidade de
Implantagdo do Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional (PCMSO),
visando a saude e a integridade dos servidores, utilizando, por analogia, a NR7.

2.30 intuito & atender as necessidades para langamentos dos eventos que devem
ser encaminhados ao e-Social e manter atualizados os dados no sistema, podendo
assim monitorar e programar agdes destinadas a promocéao de saude ocupacional, a
prevencgao de riscos e doengas referentes ao trabalho, como também a ocorréncia de
acidentes em servigo.

2.4. A Fundamentagdo do modelode contratagdo e de seus quantitativos encontra-se

pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.
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25 Justifica-se a contratacdo, pois aquantidade de exames foi baseada nos
levantamentos de atestados de salde ocupacionais que serdo realizados pelos
servidores durante o ano.

2.60 quantitativo foi estimado pelo levantamento de quantidade de servidores e
indicagdo do desenvolvimento do Programa de Controle Médico e Saude
Ocupacional - PCMSO.

\ 3. DESCRICAO DA SOLUGAO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO |
3.1 A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Vistoria

Nao se aplica.

| 4.2 Subcontratagéo |
421 A subcontratagido dependera de autorizagado prévia e expressa do Poder
Publico Municipal. Havendo a subcontratagao, em hipétese alguma, interferira na
responsabilidade pela execugdo, a qual & integralmente do prestador.

| 4.3 ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO [
4.31 O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal
prevista no Codigo do Consumidor e na Legislagao Civil.

4.3.2Ambas as garantias, legal e contratual do objeto, tém prazo de vigéncia préprio
e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicagao de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢oes, mesmo
depois de expirada a vigéncia contratual.

[ 4.4. OUTROS REQUISITOS |
Nao se aplica.

| 5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO |
5.1 A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucéo do objeto: 10 dias da assinatura do contrato;

512 Os exames os deverdo ser realizados no Municipio de Santa Vitoria,
conforme necessidade na demanda de contratagdo, podendo ser marcados com
até 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia. A frequéncia de realizagéo dos
exames e atendimentos, a principio serd de maneira anual, conforme indicagao do
Programa de Controle Médico e Salude Ocupacional — PCMSO.

5.1.3 Horario da prestacdo de servico: os exames deverao ser realizados
preferencialmente de segunda a sexta-feira, das 08hs as 18hs, podendo haver
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excegdes em casos de necessidade extrema.

| 5.1.4 CRONOGRAMA DE REALIZACAO DOS SERVICOS

Os servigos licitados serdo realizados conforme a necessidade da Administragéo.

5.1.5. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.1.5.1 Os servigos serdo prestados noestabelecimento da empresa vencedora do
processo de licitagcdo, dentrodo Municipio de Santa Vitéria, diante da inviabilidade de
deslocar os servidores para fora do municipio.

[5.1.6. VIGENCIA DO CONTRATO OU EQUIVALENTE

5.1.6.10 servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que o
monitoramento da Saude do Trabalhador sera realizado de formacontinua sendo o
prazo de vigéncia da contratagdo de 12 meses, prorrogaveis por até 120 meses
(10 anos) na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

516.2 O contratado ndo tem direito a renovagédo contratual, tratando-se
dedecisaodiscricionaria da autoridade superior, no campo da conveniéncia e
oportunidade.

5.1.6.30 contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagcéo a vigéncia da contratagao.

‘ 6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

C) As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletrénica para esse fim.

d) O érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

e) Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢édo da contratada, quando
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houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

f) A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

9) O FISCAL TECNICO do contrato acompanhara a execugédo do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragéo e anotara no histérico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados.

h) Identificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a correcao.

i) O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

J) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

K) O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva
ou a prorrogagéo contratual;

) O FISCAL ADMINISTRATIVO do contrato verificara a manutengao das
condigdes de habilitagédo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

m) Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

n) O GESTOR DO CONTRATO coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagéo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificagdo da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
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0) O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

p) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

q) O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes
assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

r O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagédo para fins de aplicagdo de sancgbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

s) O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgao ou prorrogacgéo contratual.

t) O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacgdes sobre a
consecucédo dos objetivos que tenham justificado a contratagédo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

| 6.1DESIGNAGAO DE FISCAIS E GESTOR

6.1.1 A FISCALIZAGAOTECNICA da presente contratagdo cabera a servidora
Renatta Fernandes Freitas, cargo Técnico em Seguranga do Trabalho, matricula
14056, Secretaria Municipal de Administragéo.

6.1.2A GESTAO DO CONTRATO cabera ao servidor Euripedes Henrique de
Andrade, cargo Secretario de Administragéo, matricula 15011 Secretaria Municipal
de Administracéo.

6.1.3 A fiscalizacdo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por irregularidades, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior.

[ 7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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a) nao produzir os resultados acordados,

b) deixar de executar, ou nado executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

c) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

[ 7.3 RECEBIMENTO

7.3.1 Os servigos seréo recebidos pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133/2021).

7.3.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7133 A fiscalizacio ndo efetuara o ateste da ultima e/ou (nica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.3.4 Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia/Projeto Basico e na
proposta, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.3.5 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, 0 Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relagéo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.3.6 Os servicos serdo recebidos definitvamente no prazo de dez(10) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comisséo designada pela
autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos.

7.3.7 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.3.8 Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcéo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao.

7139 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emisséo de Nota Fiscal no que pertine a
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parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.3.10 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

| 7.4LIQUIDAGAO

|

7.4.1 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos minimos necessarios e essenciais do

documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4.2 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da
regulariza¢@o da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.4.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal.

7.4.4 A Administracdo devera verificar a manutengao das condigdes dehabilitagcao
exigidas no editale identificar possivel razdo que impega a participagéo em licitagéo,
no ambito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.4.5 Constatando-sea situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.4.6 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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[ 7.5PRAZO DE PAGAMENTO
751 Sera realizado levantamento mensal de atendimentos, conforme planilha e e-
mail enviados conforme solicitagdo dos atendimentos.

7.5.2 O pagamento seréa efetuado no prazo de 30 dias contados da apresentagdo na
nota fiscal dos servicos prestados, apés a competente liquidagao.

| 7.6FORMA DE PAGAMENTO ]
7.6.1 O pagamento serad realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.6.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.6.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR |

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidadepregiopara registro _de precos, sob a forma
ELETRONICA, com adocéao do critério de juljamento pelo MENOR PRECO POR
ITEM.

8.1.1Requer o procedimento auxiliar de registro de prego uma vez que, pelas
caracteristicas do objeto, ha necessidade de contratagdes permanentes e
frequentes ou quando pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela administragéo ou o exato
momento a ser utilizado.

8.2. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS ]
8.2.1. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor estimado/orgado para a
contratagéo, o qual fica definido como prego maximo.

[ 8.3 EXIGENCIAS DE HABILITACAO J
831 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de
Habilitag&o juridica, Habilitagao fiscal, social e trabalhista, Qualificagdo Econdémico-
Financeira e Qualificagdo Técnica. Apenas a qualificagéo técnica sera
especificadaabaixo. As demais constarao do corpo do edital.
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8.3.1.1

QUALIFICAGAO TECNICA

a)

Exigéncias gerais:

a.1)Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagédo de
certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito ptblico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

a.2)Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

a.3)O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagéo,
enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

Para a atividade de exames laboratoriais

b.1) Alvara Sanitario ou Licenga Sanitaria da empresa proponente, expedido
pelo servico de vigilancia Sanitaria Municipal/Estadual sede da licitante,
conforme legislagéo

b.2) Registro da empresa licitante no Cadastro Nacional de Estabelecimento
de Saude — CNES

b.3) Certificado de Registro ou inscricdo do estabelecimento no respectivo
Conselho de Classe Regional, devidamente atualizado.

b.4) Comprovagado de possuir profissional Responsavel Técnico, detentor de
responsabilidade técnica para execucéo dos servigos, emitida pelo Conselho
Regional da categoria (com copia do diploma do curso de graduagéo e registro
no Conselho competente).

b.4.1) A comprovagdo de vinculo entre a licitante e o profissional
indicado como responsavel técnico devera ser feita por meio de cépia de
Carteira de Trabalho ou Ficha de Registro de Empregados ou, ainda, por
contrato de auténomo, e no caso de empresa, a comprovacao se fara pela
apresentacao do Contrato Social da Empresa e suas alteragdes ou na forma
consolidada ou ainda declaragdo de contratagdo futura com anuéncia do
responsavel técnico.

b.5) Declaragdo da Licitante que possui disponibilidade de toda a estrutura,

insumos e mao-de-obra necessarios para prestagdo dos servicos,
apresentando a relagdo dos equipamentos e seu registro junto a ANVISA.

Pagina 12 de 15




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA VITORIA

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO J
91 O custo estimado total da contratacdo é de R$98.122,10 (noventa e oito mil,
cento e vinte e dois reais e dez centavos), conforme custos unitarios apostos em
anexo, o qual constitui o prego maximo da contratagéo.

9.2 Relacéo de documentos e Planilhas Anexas
a) Mapa de pregos

b) Cotacdes

c¢) Cronograma

[10. JUSTIFICATIVA DA DEFINIGAO DO PREGO DE REFERENCIA
10.1A pesquisa de pregosatendeu aos parametros do Decreto Municipal, que
regulamenta a Lei 14.133/2021, para a formac&o do prego de referéncia.

10.2 Qual a metodologia ou a fonte utilizada para a formagao do preco de referéncia?
(X) Media

( ) Mediana

( ) Menor Prego

10.2.1 Justificativa
A referéncia dos precos é de acordo com a média dos valores das pesquisas de
preco realizadas pelo Municipio de Santa Vitéria, uma vez que os pregos encontram-

se homogéneos.

10.3 Ha risco de sobreprego, que deva ser tratado ou contingenciado?
( ) SIM (X) NAO

Justifique: As cotagdes foram realizadas com fornecedores iddneos e sites publicos.

F11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA ]
11.1 As despesas decorrentes da contratagéo correrdo a custa dos recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Santa Vitoria, conforme

abaixo:

Ficha: 181
Fonte Recurso: 1.500

11.2 A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagéo dos creditos correspondentes,
mediante apostilamento.

r12.0BR!GA(;f)ES GERAIS DAS PARTES E SANCOES CONTRATUAIS |

121 As obrigagbes gerais das partes e as sangbes contratuais serao
especificadas no edital do processo licitatério e/ou na minuta do contrato,

padronizadas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA VITORIA

| 13. REAJUSTE

13.1 O contrato ndo sofrera reajuste antes do interregno de12 meses a contar da
data da consolidagao do orgamento, mediante a aplicagéo do indice IPCA-A.

Santa Vitdria, MG 05 de Setembro de 2025.

Eurjfedes [Henrique de Andrade
Secretario Municipal deAdministragao
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