TERMO DE REFERENCIA UNIFICADO
Lei 14.133/2021

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA VITORIA

1. INDICACAO DO OBIJETO

1.1 - Aquisicao de material de consumo: PAPEL A4, para atender de forma parcelada as secretarias de:

Educagdo, Des. Econdmico, Saude, Administracdo, Desenvolvimento Social, Cultura e Turismo, Obras e

Fazenda, conforme especificacdes abaixo:

. UNIDADE VALOR VALOR TOTAL
CATEGORIA QTIDADE )
ITEM DESCRICAO DE UNITARIO (ESTIMADO)
MEDIDA (ESTIMADO)
1. | PAPEL A-4, BRANCO NAO RECICLADO,
PROVENIENTE ~ DE  ARVORES  DE
REFLORESTAMENTO, 75G/M? | MATERIAL DE
210X297MM (CXA 10X1) - CAIXA 10| CONSUMO o
CAIXA 1042 RS 305,25 | RS 318.070,50

PACOTES DE 500 FOLHAS.

MARCAS DE REFERENCIA: CHAMEX,
REPORT, HP, OFFICE OU SIMILAR.

VALOR TOTAL ESTIMADO: RS 318.070,50 (TREZENTOS E DEZOITO MIL, SETENTA REAIS E CINQUENTA

CENTAVOS).

1.2 - Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n? 10.120, de 2022.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1- DA NECESSIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
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Aquisicdo de Material de Consumo (Papel A-4, branco, 75g/m? - 210X297mm (Cx 10X1), caixa com 10
pacotes de 500 folhas, para a manutenc3o das atividades didrias do Fundo Municipal de Assisténcia Social,
atendendo os seguintes setores: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, CRAS Jodo Pinheiro da
Silva, CRAS Geni Braga da Silva, SCFV- Projeto Aprendendo a Crescer de Santa Vitdria, SCFV — Conviver e

Centro Dia, SCFV- Projeto e Centro Comunitario de Chaveslandia e Casa Lar.
2.2 - DA NECESSIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

A presente aquisicdo de materiais de expediente é imprescindivel, para reposicdo de estoque de todos os
setores administrativos da Secretaria Municipal de Educacdo, tendo em vista 0 mesmo ser indispensavel ao

desenvolvimento das atividades.

2.3 - DA NECESSIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

A aquisicdo de papel sulfite Ad 75g/m? para o Municipio de Santa Vitéria-MG reveste-se de carater de
interesse publico, visando assegurar O pleno funcionamento dos departamentos administrativos
municipais. O material é essencial para a elaboracdio, distribuicdo e arquivamento de documentos de
carater administrativo, constituintes do acervo das reparticBes solicitantes. A aquisicdo deste insumo visa,
ainda, o cumprimento da Lei N2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que estabelece a politica nacional de
arquivos publicos e privados, atribuindo ao Poder Publico a responsabilidade pela gestdo e protecdo dos
arquivos, recursos essenciais para a administra¢ao publica, a cultura, o desenvolvimento cientifico, bem
como fontes de prova e informacgdo. A continuidade das fungdes administrativas depende, portanto, da
disponibilizacio deste material, o que justifica a presente aquisigdo. Considerando a importancia da
comunicacdo interna para o adequado fluxo de informacdes administrativas, o papel sulfite ¢ utilizado para
a produgdo de documentos como memorandos, oficios, pareceres, regulamentos e outros atos
administrativos. A falta desse material comprometeria o funcionamento das reparticGes publicas,
prejudicando a organizagéo interna e, consequentemente, a eficiéncia dos servicos prestados a populagdo.
0O fornecimento continuo de papel sulfite Ad 75g/m? é, portanto, imprescindivel para assegurar a fluidez no
atendimento as demandas administrativas e garantir a execugdo das atividades sem interrup¢des. O papel
sulfite também ¢é utilizado para a emissdo de documentos publicos essenciais, como certiddes, declaragdes,
autorizacOes, alvaras e comprovantes, que s3o entregues a populagcdo para assegurar o exercicio de seus
direitos e 0 acesso aos servicos publicos. Este material é imprescindivel para a realizagdo de atividades que
exigem a impressdo e assinatura dos documentos, além de ser fundamental para a gestdo de pedidos e
consultas da comunidade. A continuidade do fornecimento de papel sulfite Ad 75g/m? assegura que a

administracdo municipal possa atender prontamente as demandas, evitando atrasos e garantindo a
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continuidade dos servigos sociais e administrativos. No tocante & transparéncia publica, que é principio
basilar da Administracdo Municipal, o fornecimento de papel sulfite também é indispensavel para a
impressdo de contratos, relatdrios, processos de licitacdo e auditorias, garantindo a clareza, acessibilidade
e controle social sobre as a¢cdes da administracdo publica. A aquisicdo sera realizada com base em critérios
técnicos que garantam a eficiéncia, durabilidade e rentabilidade do produto, atendendo as necessidades do
Centro Administrativo do Distrito de Chaveslandia e do Centro Administrativo de Santa Vitéria. As
especificagbes do material foram definidas de acordo com as normas mercantis usuais e conforme o
disposto na Lei N2 4,320/1964 e na Lei N2 14.133/2021, que tratam da aquisi¢do de materiais de consumo,

com fornecimento continuo, visando a regularidade e a economicidade dos processos administrativos.

2.4 - DA NECESSIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

A aquisicdo de material viabiliza atender as necessidades de toda rede de sadde publica municipal.
Justificamos que os diversos departamentos necessitam de material de expediente para desenvolver suas
atividades rotineiras. Isso porque eles servem como ferramentas de trabalho para que os servidores

publicos possam cumprir com sua fungdo, atendendo, assim, o interesse publico.

2.5 - DA NECESSIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Faz-se necessaria a aquisicdo de Materiais de expediente para suprir as necessidades de fornecimento
interno do Almoxarifado, tendo em vista os mesmos ser indispensdveis ao desenvolvimento das atividades,
especialmente administrativas, realizadas nesta Secretaria, visando manter o pleno funcionamento das
atividades, no suporte das tarefas e agSes operacionais. Atendendo dessa forma o principio da eficiéncia,

da legalidade como também da finalidade Pdblica.

2.6 - DA NECESSIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

A aquisicdo justifica-se, tendo em vista que os materiais de expediente sdo essenciais para que 0s
servidores possam desempenhar suas atividades didrias e para proporcionar condi¢des para o recebimento

do publico em geral, mantendo a eficiéncia dos servicos prestados ao publico em geral.
2.7 - DA NECESSIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

A aquisicdo de folhas de papel A4 é fundamental para a execucdo das atividades administrativas da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico. Esse material é essencial para a impressio de
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documentos oficiais, oficios, memorandos, relatérios, projetos, contratos, solicitagcdes, comunicados e
demais registros necessdrios para o planejamento e a implementagdo de agBes voltadas ao

desenvolvimento econdmico do municipio.

Além disso, a secretaria tem um papel estratégico na promogio do crescimento local, oferecendo suporte a
empreendedores, empresas e cidaddos. A disponibilidade desse insumo garante a continuidade dos

servicos prestados, assegurando um atendimento de exceléncia a populagdo de Santa Vitdria.

A auséncia do papel A4 pode comprometer e impactar diretamente a eficiéncia da gestdo municipal. Dessa
forma, a aquisicdo do material se torna indispensdvel para a manutencdo das atividades da secretaria,

contribuindo para eficiéncia dos servigos oferecidos a comunidade.

2.8 - DA NECESSIDADE DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA E PLANEJAMENTO

A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento solicita a aquisicdo resma de papel Ad. Apesar dos
avancos digitais, o uso desse material continua sendo essencial para o bom desenvolvimento das atividades
desempenhadas pelos servidores publicos, especialmente para cépias/impressbes de documentos,
arquivamento, entre outras funcdes. A utilizagdo desse recurso é fundamental para a manutengdo do
funcionamento dos setores. Justifica-se, ainda, a referida aquisicdo -para suprir a demanda interna,
garantindo o atendimento satisfatorio as constantes necessidades dos setores vinculados a Administragao,
a fim de viabilizar o desenvolvimento das atividades. As quantidades solicitadas foram devidamente
estimadas e elaboradas por esta Coordenadoria Administrativa. Diante do exposto, concluimos que a
contratacdo do objeto mencionado é imprescindivel para dar continuidade as atribuicdes da administragdo
publica, garantindo o bom funcionamento dos servigos essenciais ao desenvolvimento desta gestdo. 1sso
resultara em beneficios diretos e indiretos tanto para os servidores quanto para a populagdo atendida,
permitindo o estabelecimento de um padrdo de qualidade, conforme as especificagbes usualmente

adotadas por fornecedores do setor.

2.10 - A fundamentacio do modelo de contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.11 - JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO
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A guantidade dos produtos especificados neste Termo € apenas uma estimativa de consumo para os
proximos 12 {doze) meses, de acordo com a atual demanda existente, conforme apurado em func¢do da
movimentacdo das saidas de produtos registrados no sistema informatizado de controle adotado no

municipio de Santa Vitdria por suas respectivas secretarias.

3 — DESCRICAO DA SOLUCAO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descri¢do da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 - GARANTIA, MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA

4.1.1 - O prazo de garantia legal é estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de

Defesa do Consumidor).

4.2 OUTROS REQUISITOS

* Nao se aplica

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 - ENTREGA DOS BENS

5.1.1 — A execugdo de tal objeto deve contemplar todos 0s custos com recursos humanos e materiais
utilizados para o desenvolvimento de qualidade do mesmo, sendo que as empresas vencedoras do certame

deverdo considerar estas varidveis inclusas na sua totalidade nos custos da empresa.

5.1.2 - O inicio da execugdo se dard a partir da emissdo da Autorizacdo de Fornecimento, que serd enviada a

cada solicitacdo.

5.1.3 - Na execugdo, o objeto (material de expediente) serd solicitado parcelado, conforme a necessidade

do municipio, e deverdo ser entregues pelas licitantes vencedoras diretamente nos locais indicados;
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5.1.4 — Os itens deverdo ser entregues pelas licitantes vencedoras somente apds solicitacdo expedida pela

Administracdo publica, obedecendo as prescri¢des contidas na autorizacdo de fornecimento;

5 1.5 - Deverdo ser observadas as exigéncias solicitadas no edital com relagdo e composicdo, registros,

validade, embalagem e acondicionamento para o objeto licitado;

5.1.6 - A cada entrega, serdo conferidos os produtos, verificando-se especialmente as datas de validade

registradas nas embalagens e a inviolabilidade dos lacres dos pacotes;

517 - Njo serdo aceitas embalagens violadas, danificadas ou que apresentem dividas quanto a qualidade

e procedéncia do produto.
5.1.8 - Todos os produtos devem estar acondicionados em caixas de papel;

5.1.9 - A descarga dos materiais e acomodagdo dos mesmos no Almoxarifado do érgdo devera ser feita por
funcionarios da empresa contratada, devendo estes estarem devidamente uniformizados e providos de
equipamentos de seguranca necessarios ao trabalho orientados durante a entrega dos materiais por um

funciondrio do érgdo recebedor.

5.1.10- A pessoa indicada como responsavel pelo recebimento da mercadoria em cada local, reserva-se 0
direito de n3o receber a mesma se ndo estiver de acordo com o solicitado, devendo a empresa substitui-la

sem prejuizos ao Municipio;

5.1.11 - O prazo de entrega dos pedidos é de 10 (dez) dias corridos, contados do(a) notificacdo para o
fornecimento, em remessa parcelada, conforme necessidade, no enderego indicado na ordem de

fornecimento.

5.1.12 - Caso n3o seja possivel a entrega na data ou horério informados, a empresa deverd comunicar as
razBes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacbes de caso fortuito e forca maior.

5.1.13 - As quantidades e local de entrega serjo informados no momento da emissdo da autorizacdo de

fornecimento;

5.2 — ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO:
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5.2.1 - Atendendo ao critério de aceitagdo, no momento da entrega dos produtos, além de todas as
especificacbes solicitadas no edital, a licitante vencedora deverd respeitar o Cddigo de Defesa do

Consumidor.

5.3.2 - O objeto deverd ser recebido provisoriamente, de forma sumdria, pelo responsdvel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias

contratuais;

5.3.3 - E definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data do recebimento da nota fiscal,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que

comprove o atendimento das exigéncias contratuais ou “atesto” no corpo da nota fiscal.

5.3.4 - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com

o contratado.

5.4 - DOS LOCAIS E HORARIOS DE ENTREGA:

5.4.1 - SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

5.4.1.1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL — Rua Goids, 365 — Bairro Centro.

5.4.1.2 - AS ENTREGAS SERAO FEITAS DE SEGUNDAS A SEXTA-FEIRAS — Horario de entrega entre 08:00 as
17:00 horas.

5.4.2 - SECRETARIA DE EDUCAGAO

5.4.2.1 — ESCOLA MUNICIPAL GERALDO RIBEIRO — Rua Zezeca Franco, n® 728, Bairro Parque das Acdcias.
5.4.2.2 - ESCOLA MUNICIPAL SAQ JOSE — Rua JK, n2 496, Bairro Centro.

5.4.2.3 - ESCOLA MUNICIPAL TANCREDO NEVES —~ Avenida Reinaldo Franco de Moraes, n® 1722.

5.4.2.4 - CEMEI ALCIONE FARIA SIQUEIRA RODRIGUES — Rua Vinte, n? 133, Bairro Dom Alexandre.
5.4.2.5 - CEME! ERCILIO DOMINGUES FRANCO — Rua Tomaz Florentino de Araujo, n? 241, Bairro Brasil.

5.4.2.6 - CEMEI LUIZA MARIA DE PAULA — Avenida Brasil, n2 826, Bairro Vila Rica.
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5 4.2.7 - ESCOLA MUNICIPAL RURAL LUIZ DIB — Avenida Rio Grande do Sul, n2 1594, Centro.

5.4.2.8 - ESCOLA MUNICIPAL RURAL NOSSA SENHORA DAS GRACAS — Av.Rio Grande do Sul, n? 1594,

Centro.
5.4.2.9 - ESCOLA MUNICIPAL DE CHAVESLANDIA — Avenida Rio Grande do Sul, n2 1594, Centro.
5.4.2.10 - CRECHE MUNICIPAL ANDEIR NUNES DA SILVA - Avenida Rio Grande do Sul, n? 1594, Centro.

54.2.11 - As ENTREGAS SERAO FEITAS DE SEGUNDAS A SEXTA-FEIRAS — Horario de entrega entre 07:00 as
16:30 horas.

5.4.3 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

5.4.3.1 — CENTRO ADMINISTRATIVO - PACO MUNICIPAL LUISMAR PEREIRA — Avenida Reinaldo Franco de

Moraes, n? 1455 — Bairro Centro.

5.4.3.2 — CENTRO ADMINISTRATIVO DE CHAVESLANDIA — RUA Vicente Ferreira dos Santos, N2 485 — Distrito

de Chaveslandia.

5.4.3.3 - AS ENTREGAS A SERAO FEITAS SEGUNDAS A SEXTA-FEIRAS — Horario de entrega entre 08:00 as
17:00 horas.

5.4.4 - SECRETARIA DE SAUDE

54.4.1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - Avenida Joaquim Ribeiro de Gouveia, ne 1051 — Bairro

Centro

5.4.4.2 — AS ENTREGAS A SERAO FEITAS SEGUNDAS A SEXTA-FEIRAS — Hordrio de entrega entre 08:00 as
17:00 horas.

5.4.5 - SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO
5451 —~CENTRO DE CULTURA E ARTE - Avenida Amazonas, n? 1045 — Bairro Centro.

5.4.5.2 — AS ENTREGAS A SERAO FEITAS SEGUNDAS A SEXTA-FEIRAS — Hordrio de entrega entre 08:00 as
17:00 horas.
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5.4.6 - SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS
5.4.6.1 — SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS — Rua Canal n® 108 — Bairro Centro.

5.4.6.2 — AS ENTREGAS A SERAO FEITAS SEGUNDAS A SEXTA-FEIRAS ~ Horéario de entrega das 08h as 11:00h
e das 13h até as 16:30h.

5.4.7 - SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
5.4.7.1 —~ SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO ~ Rua JK, N2 123 — Bairro Centro.

5.4.7.2 — AS ENTREGAS A SERAO FEITAS SEGUNDAS A SEXTA-FEIRAS — HORARIO DE ENTREGA DAS 07:30h as
11:00h e das 13h até as 16:30h.

5.4.8 - SECRETARIA DE FAZENDA
5.4.9.1 — CENTRO ADMINISTRATIVO — Avenida Reinaldo Franco de Morais, n? 1455 — Bairro Centro.

5.4.9.2 — AS ENTREGAS A SERAO FEITAS SEGUNDAS A SEXTA-FEIRAS ~ Horério de entrega entre 08:00 as
17:00h.

6. VIGENCIA DO CONTRATO OU EQUIVALENTE

6.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, prorrogdvel por até 10 anos (120 meses), na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.1.1 - O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que visa a suprir

necessidades didrias da Administracdo PUblica, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

6.1.2 O contratado ndo tem direito subjetivo a renovagdo contratual, tratando-se de decisdo discricionaria

da Administracdo, observada a permanéncia da vantajosidade, a conveniéncia e a oportunidade.

7. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

7.1 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou

parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

c) As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

d) O 4rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

e) ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o rgdo ou entidade podera convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacBes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método

de afericdo dos resultados e das san¢Bes aplicaveis, dentre outros.

f) A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n 14.133, de 2021, art. 117, caput).

g) O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo
e anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do

contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

h) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes

para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.

i) O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

i) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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k) O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual;

1) O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condices de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso

necessario;

m) Caso ocorram descumprimento das obrigacles contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

n) O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracdo.

0) O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condi¢ces de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

p) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o €aso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

o)) O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Bes assumidas pelo contratado, com mencéo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e

a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

r) O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158

da Lein? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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s) O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual.

t) O gestor do contrato deverd elaborarda relatério final com informag8es sobre a consecucdo dos

objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao.

8. DESIGNACAO DE FISCAIS E GESTOR

8.1 - Gestor do contrato:

8.1.1 — Esio Paranaiba Junior, lotado no cargo de Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento tendo

as seguintes atribuicdes:

a) serd o responsavel pela administracdo e pelo ciclo de vida do contrato;

b) mantera planilha atualizada contendo os dados do contrato administrativo firmado, de modo a

contribuir para o seu eficaz gerenciamento;

¢) encaminhard a administragdo, com pelo menos 90 (noventa) dias de antecedéncia do término do

contrato, a respectiva documentagdo para o aditamento, se for o caso.
d) analisara e manifestara, quando necessério, sobre as ocorréncias registradas pelo fiscal de Contrato.
8.2 - Fiscais Técnico e Administrativo do contrato:

821 — Cristiane Pedroza — Chefe do Departamento de Controle e Avaliacdo (Secretaria Municipal de
Sadde); Kelen Fernandes de Lima — Secretaria de Fazenda e Planejamento; Tatiane Telles Silva —
Assistente Social (Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social); Kacyumara - Assistente
Administrativo (Secretaria Municipal de Cultura e Turismo); Gustavo Mariano Silva - Assistente
Administrativo (Secretaria Municipal de Obras e Servicos Urbanos); Gabriel da Costa Morais — Assistente
Administrativo (Secretaria Municipal de Administracdo), e Solange Josefa Soares — Técnico da Educacdo

(Secretaria Municipal de Educacdo), tendo as seguintes atribuicdes:

a) serdo responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, verificando a guantidade e a

qualidade dos produtos entregues;

Pagina 12 de 22



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA VITORIA

b) anotardo em registro proprio todas as concorréncias relacionadas a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
c) informardo a seus superiores, em tempo hdbil para a adogdo de medidas convenientes, a situacdo que

demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

8.2.2 - A fiscalizagdo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive
perante terceiros, por irregularidades, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios,

ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior.

9. CONDICOES DE EXECUCAO E PAGAMENTO

5.1 - RECEBIMENTO DO OBJETO

a) Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacio do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no

Termo de Referéncia e na proposta.

b) Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a

contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacio das penalidades.

c) O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e

quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

d) O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

e) O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca

do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

9.2 - LIQUIDAGCAO
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9.2.1 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos minimos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis;
g) a marca do objeto.

9.2.2 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a liguidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o

prazo apGs a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus a contratante;
9.2.3 - A Nota Fiscal ou Fatura devera ser acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal.

9.2.4 - A Administracdo deverd verificar a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo exigidas no edital e
identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou entidade,

proibi¢do de contratar com 0 Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.2.5 - Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, seréa providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente

sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.2.6 - N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos ¢rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpiéncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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9.2.7 - Persistindo a irregularidade, o contratante deverda adotar as medidas necessarias a rescisdo

contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.
9.3 - PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

9.3.1 - O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30(trinta) dias, contados da apresentacdo da

Nota Fiscal acompanhada do “atesto” do responsavel do setor competente.

9.3.2 - O pagamento serd efetuado através de transferéncia bancdria, na agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

9.3.3 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo demandante atestar o

recebimento definitivo do objeto.

9.3.4 - Havendo erro na apresentagdo da Nota fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacio, ou
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até a Contratada

providencie as medidas saneadoras.

9.3.5 - Na hipdtese descrita o item anterior, o prazo para pagamento iniciar-se 4 apds a comprovacio da

regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer dnus para a Contratante.

9.3.6 - Fica VEDADA a emissdo de BOLETO BANCARIO, sendo que o pagamento deverd ser efetuado por

meio ou transferéncia bancaria.

9.3.7 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
9.3.8 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

9.3.9 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serfo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacgo vigente.

9.3.10 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aguele

regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagdo de comprovacio, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

' 10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, serd o
PREGAO REGISTRO DE PRECOS, na forma ELETRONICA com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO UNITARIO.

10.2.1 - Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar 0s requisitos de habilitagdo juridica,
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista, Qualificacdo Econdmico-Financeira e Qualificacdo Técnica. Apenas a

qualificagdo técnica serd especificada abaixo. As demais constardo do corpo do edital.

10.3 QUALIFICACAO TECNICA

10.3.1 - Apresentar atestado de capacidade técnica que comprove o fornecimento de produtos pertinentes e
compativeis em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagdio, ou com o item pertinente, por meio

da apresentagdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

10.3.2 - Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentac@o e o somatorio de

diferentes atestados desde que no periodo de 12 meses.

10.3.3 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do

fornecedor.

10.3.4 - O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que deu suporte a
contratagéio, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros

documentos.

11, ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 - Estima-se para a presente contratacdo o valor de RS 318.070,50 (TREZENTOS E DEZOITO MIL,
SETENTA REAIS E CINQUENTA CENTAVOS).
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11.2 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocac¢do entre

contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

12. JUSTIFICATIVA DA DEFINICAO DO PREGCO DE REFERENCIA

12.1 - A pesquisa de pre¢os atendeu aos pardmetros do Decreto Municipal 10.388/2023, que regulamenta

a Lei 14.133/2021, para a formag&o do preco de referéncia.

12.2 - Qual a metodologia ou a fonte utilizada para a formac&o do preco de referéncia?
( X )Média

{ ) Mediana

( ) Menor Preco

12.2.1 - Justificativa

Declaramos que foi feita andlise critica dos precos coletados, observou-se que os valores das propostas ndo
apresentaram muita variagdo. Assim, buscou-se, dentro do conhecimento do material a ser
adquirido/contratado, estabelecer um prego de referéncia condizente com o praticado no mercado através

da média aritmética simples.

12.3 ~ Ha risco de sobrepreco, que deva ser tratado ou contingenciado?
( )sSim (X )NAO
Justifique:

A Cesta de Precos Aceitdveis foi composta de cotagdes validas, com valores bem préximos e equilibrados.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 - As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a custa dos recursos especificos

consignados no Orgamento do Municipio de Santa Vitdria, conforme abaixo:

13.1.1 - DotagBes pertencentes a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.
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FUNCIONAL CATEGORIA | FONTE DE -
RECURSO ) R FICHA DESCRICAO
PROGRAMATICA ECONOMICA | RECURSO
Manutencao do Material de
) 02.12.03.08.122.0048.2267 3.3.90.30.16 1.500 628
Desenvolvimento Social Consumo
13.1.2 - DotacBes pertencentes a Secretaria Municipal de Educacdo.
FUNCIONAL CATEGORIA | FONTE DE -
RECURSO , . FICHA DESCRICAO
PROGRAMATICA £ECONOMICA | RECURSO
Manutencdo da Secretaria de Material de
02.07.02.12.122.0055.2262 3.3.90.30.16 1.500 243
Fducagdo e Cultura Consumo
Manutencio da Educacgdo do Material de
02.07.02.12.361.0055.2282 3.3.90.30.16 1.500 277
Ensino Fundamental -25% Consumo
Manutencdo da Educacdo 1.500 Material de
02.07.02.12.365.0055.2283 3.3.90.30.16 321
Infantil = 25% Consumo
Manutencéo da Educagdo de 1.500 Material de
02.07.02.12.366.0055.2284 3.3.90.30.16 336
Jovens e Adultos -25% Consumo
Manutencio da Educagdo 1.500 Material de
02.07.02.12.367.0055.2285 3.3.90.30.16 346
Especial - 25% Consumo

13.1.3 - DotacBes pertencentes a Secretaria Municipal de Administracdo.
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FUNCIONAL CATEGORIA | FONTE DE ~
RECURSO , K FICHA DESCRICAO
PROGRAMATICA ECONOMICA | RECURSO
Manutencdo da )
] Material de
Secretaria Municipal de 02.06.__.04.122.0051.2257 | 3.3.90.30.16 1.500 177
Consumo
Administracdo e RH
13.1. 4- DotagGes pertencentes a Secretaria Municipal de Saude.
FUNCIONAL CATEGORIA | FONTE DE -
RECURSO , R FICHA DESCRICAO
PROGRAMATICA ECONOMICA | RECURSO
. . .500
Custeio dos Servicos da 15 Material de
N L. 02.09._.10.301.0033.2377 | 3.3.90.30.16 429
Atencdo Basica Consumo
1.500
Material de
Atividades do CAPS Centro 1.600
) 2.09.__.10.302.0033.2007 3.3.90.30.16 447 Consumo
de Atengao Psicosocial
1.621
Atividades da Assisténcia 1.500 Material de
Médica, Hospitalar e 02.09.__.10.302.0033.2147 | 3.3.90.30.16 469 Consumo
Ambulatorial
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Manutencdo do CIFE- Material de
1.500
Centro Integrado de Consumo
- . B} 02.09. _.10.302.0033.2350 | 3.3.90.30.16 483
Fisioterapia e Educacgao
Fisica
. NP . Material d
Atividades da Assistencia 1.500 ateriatde
. . 02.09.__.10.301.0033.2070 3.3.90.30.16 413 Consumo
Farmacéutica Basica
- 1.500 Material de
Atividades do Fundo
o , 2.09._.10.122.0033.2029 3.3.90.30.16 382 Consumo
Municipal de Satde
Atividades de Outros 1.500 Material de
Programas da Vigilancia 02.09._.10.304.0033.2148 | 3.3.90.30.16 515 Consumo
em Salde.
13.1.5 - DotagBes pertencentes a Secretaria Municipal de Qbras e Servicos Publicos.
FUNCIONAL CATEGORIA | FONTE DE -
RECURSO . . FICHA DESCRICAO
PROGRAMATICA ECONOMICA | RECURSO
Atividades da Secretaria
Material de
de Obras, Infraestrutura e 02.04. .04.451,0015.2092 | 3.3.90.30.16 1.500 103
Consumo
Servicos Urbanos

13.1.6 - DotacBes pertencentes a Secretaria Municipal de Desenvolvimento EconOmico.
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FUNCIONAL CATEGORIA | FONTE DE -
RECURSO , K FICHA DESCRICAO
PROGRAMATICA ECONOMICA | RECURSO
Manutengdo do
Material de
Desenvolvimento 2.11.02.23.691.0004.2266 | 3.3.90.30.16 1.500 596
Consumo
Econdmico
13.1.7 - DotagGes pertencentes a Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento.
FUNCIONAL CATEGORIA | FONTE DE -
RECURSO , . FICHA DESCRICAO
PROGRAMATICA ECONOMICA | RECURSO
Manutengdo da Sec de Material de
02.05.___.04.121.0051.2261 | 3.3.90.30.16 1.500 129
Fazenda e Planejamento Consumo
13.1.8 - Dotag¢bes pertencentes a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.
FUNCIONAL CATEGORIA | FONTE DE ~
RECURSO . . FICHA DESCRICAO
PROGRAMATICA ECONOMICA | RECURSO
. Material de
Atividades da Cultura. 2.19.02.13.122.0057.2028 3.3.90.30.16 1.500 831
Consumo

13.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacgdo da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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14, OBRIGACOES GERAIS DAS PARTES E SANCOES CONTRATUAIS

14.1 - As obrigacdes gerais das partes e as sancBes contratuais serdo especificadas no edital do processo

licitatorio e/ou na minuta do contrato, padronizadas.

lrls. REAJUSTE

A pedido, o contrato poderd ser reajustado apos o perfodo de 12 meses a contar da data da proposta, com

a utilizacdo do indice IPCA-A, sob pena de preclusdo.

Santa Vitéria, MG, 13 de Margo de 2025.

o farED

ESIO PARANAIBA JUNIOR

Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento

Orgdo Gestor do Registro de Precos
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