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TERMO DE REFERENCIA — Publicagido de Atos Oficiais
Lei n® 14.133/2021
1. INDICAGAO DO OBJETO

1.1 Pregao eletrénico com registro de pregos para contratagdo de empresa para
prestacéo de servigos te publicagédo e divulgagao de atos oficiais do Municipio de
Santa Vitéria/MG, representados por leis, decretos, balangos, extratos de editais,
contratos, convénios, termos aditivos e congéneres, cuja publicagdo se torna
obrigatoria, nos seguintes veiculos:

A Valor Valor Total
DESCRICAO DO QTD cer s )
SERVICO UNIDADE ESTIMADA umftarlo Estimado

estimado

Prestacdo de servicos de R$ 58,14 |R$
publicacdo e divulgacao 52.326,00
de atos oficiais no Diario
Oficial da Uniao (DOU)

Prestacdo de servicos de R$120,86 ||R$72.516,00
publicacdo e divulgacao
2 de atos oficiais no Diario|cm/col 600
Oficial do Estado de
Minas Gerais (DOE/MG)

Prestacdo de servicos de R$4590 |R$ 3.672,00
publicagdo em Jornal
Diario de Grande
Circulagado no Estado de
3 Minas Gerais, com envio|cm/col 80
da pagina original do
jornal ou copia
autenticada da publicagao
realizada

ITEM

cm/col 900

1.2 Os bens/servigcos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 A unidade de referéncia para me,Quragéo do valor sera o centimetro/coluna
~(cm/col). < A
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1.4 As quantidades indicadas possuem natureza estimativa, podendo sofrer
adequacdes conforme a efetiva demanda administrativa, observado o disposto no
art. 125 da Lei n°® 14.133/2021, sem que isso implique alteragdo dos precos
ofertados.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A contratagdo decorre da obrigatoriedade legal de dar publicidade aos atos
administrativos, sob pena de ineficacia dos atos e responsabilizagdo dos agentes
publicos. A publicidade é condicédo de eficacia dos atos administrativos, conforme o
art. 174 da Lei n® 14.133/2021 e legislagdo correlata, sendo imprescindivel para
garantir transparéncia, controle social, validade juridica dos procedimentos
licitatorios e contratuais e o cumprimento das exigéncias dos 6rgdos concedentes de
recursos  (convénios, resolugcbes, transferéncias especiais e emendas
parlamentares).

2.2 A Administragdo Municipal pratica diariamente atos administrativos que
dependem de publicagéo oficial para produzir efeitos juridicos, tais como:

« Leis e decretos — atos normativos municipais que somente adquirem
eficcia apos a devida publicagdo no 6rgéo oficial;

« Balangos e prestagcées de contas — documentos de transparéncia fiscal
exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal e pelos 6rgaos de controle;

o Extratos de editais — publicidade obrigatéria dos procedimentos licitatérios,
condi¢ao de validade do certame;

« Contratos, convénios e termos aditivos — instrumentos que exigem
publicacdo resumida na imprensa oficial como condicéo de eficacia;

« Atos vinculados a repasses — publicagbes exigidas por érgaos federais e
estaduais como condigdo para liberagcdo e manutencdo de recursos de
conveénios, resolugdes, transferéncias especiais e emendas parlamentares.

2.3 A auséncia ou o atraso na publicagdo desses atos acarreta consequéncias
graves a Administracdo, tais como a ineficacia dos atos administrativos, a
suspenséo ou o bloqueio de repasses de recursos, a glosa de despesas pelos
orgaos de controle, a responsabilizagao dos agentes publicos e o comprometimento
da transparéncia e do controle social.

2.4 A fundamentacdo do modelo de contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia. /N
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2.5 JUSTIFICATIVA DO QUANTITATIVO

As quantidades estimadas foram definidas com base na andlise comparativa das
contratagbes anteriores e das demandas registradas em municipios de porte
semelhante, conforme levantamento consolidado no quadro comparativo de
publicagbes (planilha de referéncia), que reline dados do processo anterior do
Municipio e de outros entes da regiao.

Critérios adotados para a estimativa:

« Histérico de publicagbes do Municipio — analise das quantidades
contratadas e efetivamente utilizadas no processo anterior;

+ Comparativo com municipios de porte semelhante — utilizacado de dados
de consumo de outros entes da regido como parametro de afericdo da
demanda;

« Obrigatoriedade legal — observancia das exigéncias legais de publicidade
dos atos oficiais, sob pena de ineficacia dos atos e suspenséo de repasses;

» Exigéncias dos instrumentos de repasse — cumprimento das condicdes de
publicagcdo impostas por convénios, resolugdes, transferéncias especiais e
emendas parlamentares;

» Continuidade administrativa — dimensionamento compativel com a
demanda projetada para o periodo de vigéncia contratual de 12 (doze)
meses;

» Disponibilidade orcamentaria — adequacao das quantidades aos recursos
disponiveis/destinados para objetos desta natureza.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A solugéo escolhida compreende a contratagdo segmentada por item, conforme
a natureza juridica e operacional de cada veiculo de publicagdo, com julgamento
pelo Menor Prego por Item, considerando que cada veiculo possui natureza juridica
e operacional distinta, ampliando a competitividade e possibilitando a obtencéo de
propostas mais vantajosas para a Administracéo.

3.2 A descricao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 REQUISITOS GERAIS

4.1.1 Os servigos deverdo ser prestados de forma tempestiva, observando-se os
prazos legais e administrativos aplicaveis a publicacdo de cada ato oficial, bem
como os horarios, formatos, padrées técnicos e demais condicées estabelecidos
pelo respectivo veiculo de comunicagéao.

4.1.2 A contratacdo serd realizada por meio de pregdo, preferencialmente na
forma eletronica, para registro de pregos, abrangendo todos os itens, com
julgamento e adjudicagéo individualizados por item. Dessa forma, sera assegurada a
participacéo de fornecedores especializados em cada segmento, sem a exigéncia de
que um Unico fornecedor execute integralmente todos os servicos.

4.1.3 A empresa licitante devera comprovar capacidade técnica e operacional
compativel com o item para o qual apresentar proposta, demonstrando condicées de
realizar as publicagbes nos prazos, formatos e padrées exigidos pela Administracao.

4.1.4 A contratada devera encaminhar & Administragéo, ap6s cada publicagdo, a
respectiva comprovagéo, mediante disponibilizagdo da pagina original do veiculo,
exemplar fisico, copia digital ou outro documento idéneo que permita verificar a
efetiva publicacéo, a data, o contetdo e o veiculo utilizado.

4.1.5 A comprovagéo da publicagdo devera ser apresentada em prazo compativel
com a necessidade administrativa e com os prazos legais aplicaveis, sem prejuizo
da responsabilidade da contratada pela correcéo, integridade e tempestividade do
servigo executado.

4.1.6 A contratada devera observar rigorosamente o contetido encaminhado pela
Administragéo, sendo responsavel por eventuais erros de publicagao decorrentes de
falha na execucéo do servigo, sem prejuizo da necessidade de republicacao, quando
cabivel, e da aplicagdo das medidas previstas no instrumento contratual.

4.1.7 Os servigos deverao ser executados de acordo com as especificacdes técnicas
de cada item, ndo sendo admitida a substituicdo do veiculo de publicacao indicado

pela Administragdo por outro que n&o atenda as condigées estabelecidas no Termo
de Referéncia.

4.1.8 A contratada deverd manter, durante a execucéo contratual, as condi¢des de
~ habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagdo, especialmente quanto a regularidade

juridica, fiscal, trabalhista e econdmjco-financeira, quando aplicavel.
N
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4.1.9 Para os ltens 01 e 02, deverdo ser observadas as regras, os formatos, os
padrbes, os prazos e os valores oficialmente estabelecidos pelo Diario Oficial da
Unido e pelo Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, respectivamente, sem
prejuizo da comprovagéo da viabilidade de competicdo e da aptiddo do fornecedor,
conforme demonstrado na pesquisa de mercado.

4.1.10 A existéncia de especificagcbes técnicas distintas para cada item nao
caracteriza formagéo de lote Unico. Os itens serdo disputados e adjudicados
separadamente, de modo a preservar a competitividade e permitir a contratacao da
proposta mais vantajosa para cada servigo.

4.2 REQUISITOS ESPECIFICOS DO ITEM 01 — DIARIO OFICIAL DA UNIAO
(DOU)

4.2.1 O servico devera compreender a publicagao de atos oficiais do Municipio no
Diario Oficial da Uni&o, quando exigida ou recomendada a divulgagdo nesse veiculo,
especialmente em relagdo a convénios, transferéncias especiais, emendas
parlamentares, contratos de repasse, instrumentos congéneres e demais atos
vinculados a recursos ou programas federais.

4.2.2 As publicagbes deverdo observar os formatos, limites, padrées de
diagramacgéo, unidades de cobranca, prazos de envio e demais exigéncias
estabelecidas pelo Diario Oficial da Unio.

4.2.3 A contratada deverd providenciar o encaminhamento do material para
publicagéo dentro do prazo necessario a observancia da data determinada pela
Administragdo, responsabilizando-se pela correta transmissédo das informagbes e
pelo acompanhamento da publicacéo.

4.2.4 Apos a publicagédo, devera ser fornecida a respectiva comprovagao, mediante
disponibilizagdo da pagina original, edigdo digital, comprovante oficial ou documento
equivalente que permita confirmar a data e o contetido publicado.

4.2.5 A execugdo do Iltem 01 devera observar as condices de contratacgéo
aplicaveis ao veiculo oficial, inclusive eventual tabela oficial de pregos, sem prejuizo
da realizagdo do procedimento competitivo quando demonstrada a existéncia de
fornecedores aptos a intermediar ou operacionalizar o servico nas condigbes
exigidas.

4.3 REQUISITOS ESPECIFICOS DO ITEM 02 — DIARIO OFICIAL DO ESTADO
DE MINAS GERAIS (DOE/MG) =
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4.3.1 O servigo devera compreender a publicagéo de atos oficiais do Municipio no
Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, quando exigida ou necessaria a divulgacao
nesse veiculo, especialmente em relagdo a convénios, transferéncias, resolucées,
programas, instrumentos de repasse e demais atos relacionados ao Governo do
Estado de Minas Gerais.

4.3.2 As publicagbes deverdo observar os formatos, padrées de apresentacao,
limites, unidades de cobranga, prazos de envio e demais requisitos estabelecidos
pelo Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

4.3.3 A contratada devera encaminhar o material para publicagdo dentro do prazo
definido pela Administracéo, observando os horarios e procedimentos préprios do
veiculo oficial, de modo a garantir a efetivagéo tempestiva da publicagao.

4.3.4 Apos a publicacédo, devera ser fornecida a respectiva comprovacao, mediante
disponibilizagao da pagina original, edicéo digital, comprovante oficial ou documento
equivalente que permita verificar a data, a edi¢éo e o contetdo publicado.

4.3.5 A execugdo do ltem 02 devera observar as condicdes de contratacao
aplicaveis ao veiculo oficial, inclusive eventual tabela oficial de precos, sem prejuizo
da realizagdo do procedimento competitivo quando demonstrada a existéncia de
fornecedores aptos a prestar o servigo nas condigdes exigidas pela Administracao.

4.4 REQUISITOS ESPECIFICOS DO ITEM 03 — JORNAL DIARIO DE GRANDE
CIRCULACAO NO ESTADO DE MINAS GERAIS

4.4.1 O jornal devera possuir ampla circulagdo no Estado de Minas Gerais, alcancar
publico diversificado e apresentar significativa abrangéncia territorial, de modo a
assegurar a efetiva publicidade dos atos oficiais do Municipio.

4.4.2 Nao seréo aceitos jornais de circulagdo restrita ou destinados exclusivamente
a determinada categoria profissional, segmento econdmico ou grupo especifico da
populagéo, tais como jornais exclusivamente esportivos, de classificados ou de
alcance limitado, quando incompativeis com a finalidade de ampla divulgacao
pretendida pela Administracéo.

4.4.3 Para fins de comprovagéo da condi¢do de jornal diario de grande circulacao

estadual, devera ser comprovada tiragem ou circulagdo minima de 7.000 (sete mil)
exemplares diarios.

4.4.4 A comprovagdo prevista no item anterior devera ser realizada mediante
.~ apresentacado do relatério mais recente do Instituto Verificador de Comunicagéo

|
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(IVC) ou de outra entidade idonea responsavel pela aferigdo de circulacdo, desde
que credenciada pelo CENP — Férum da Autorregulagdo do Mercado Publicitario,
ou mediante documentacédo equivalente aceita pela Administragao.

4.4.5 O jornal devera possuir periodicidade diaria, com edicdo e impressdo em
Minas Gerais, admitir venda avulsa em bancas e disponibilizar assinaturas em
formato impresso e digital.

4.4.6 A disponibilizagdo de contetido em meio digital n&o substituira a publicagdo em
meio impresso. O contelido do ato oficial devera ser efetivamente publicado na
edigao impressa do jornal, de modo a ampliar o0 acesso a informacéo, assegurar a
publicidade dos atos administrativos e atender aos cidad&os que n&o utilizam ou néo
possuem acesso regular aos meios eletrénicos.

4.4.7 A exigéncia de publicagdo em meio impresso considera a necessidade de
garantir a ampla divulgagéo dos atos oficiais e encontra respaldo no entendimento
firmado pelo Supremo Tribunal Federal na ADI n°® 7.194, Rel. Min. Dias Toffoli,
publicada em 05/07/2024, segundo o qual a publicidade em midia impressa
contempla parcela da populagéo que nio costuma ou ndo consegue utilizar meios
eletrénicos de acesso a informacéo.

4.4.8 A contratada devera encaminhar a Administragdo exemplar fisico, pagina
original, cdpia digitalizada ou outro meio idéneo de comprovacao da edicdo impressa
em que o ato tenha sido publicado, contendo, no minimo, a identificacdo do jornal, a
data da edigéo e o contetido publicado.

4.4.9 O jornal devera possuir condi¢ées técnicas para publicar os atos no formato,
espaco, destaque e prazo definidos pela Administracdo, observadas as regras
editoriais e os limites técnicos proprios do veiculo.

4.410 As exigéncias relativas a circulagéo, tiragem, periodicidade, edicéo,
impressdo e disponibilizacdo do conteddo deverdo ser comprovadas por
documentos idéneos e serdo aplicadas de forma objetiva e isondmica a todos os
licitantes interessados no Item 03.

4.5 DA COMPATIBILIDADE DOS REQUISITOS COM A CONTRATAGAO

4.5.1 Os requisitos estabelecidos para cada item decorrem das necessidades

administrativas identificadas no planejamento da contratagdo, das caracteristicas

proprias de cada veiculo e da finalidade de assegurar a publicidade, a transparéncia
. €aseguranga juridica dos atos oficiais do Municipio.

e
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4.5.2 A diferenciagdo das exigéncias técnicas entre os itens é necessaria para
adequar a execugao do servigo as particularidades do DOU, do DOE/MG e do jornal
diario de grande circulagdo. Essa diferenciagdo, contudo, ndo impede a realizacéo
de um Unico pregdo para registro de pregos, uma vez que 0 julgamento e a
adjudicacado ocorrerdo separadamente por item.

4.5.3 Os requisitos ndo tém por finalidade restringir a competicdo ou direcionar a
contratagéo para fornecedor especifico, mas garantir que os servicos sejam
prestados por empresas capazes de atender integralmente as condicées minimas
estabelecidas pela Administracéo.

4.5.4 A solugdo adotada — pregéo para registro de precos de todos os itens, com
julgamento individualizado — permite maior eficiéncia administrativa, ampliacao da
competitividade, melhor planejamento das demandas futuras e obtencdo de
condigbes mais vantajosas para a Administragéo.

4.6 QUALIFICACAO TECNICA

4.6.1 Declaragéo de compatibilidade para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitagdo, através da apresentagéo de no minimo 01 (um)
atestado, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado ou por orgao da
Administragdo Direta ou Indireta da Unido, dos Estados ou dos Municipios, que
comprovem o fornecimento anterior do objeto licitado.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execugdo ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragdo, mediante o envio eletrénico das matérias pela Administracdo aos
veiculos de publicacio.

5.2 Os servicos serao executados diretamente pelos proprios veiculos de
publicagéo, mediante o envio do material pela Administracdo por meio eletrénico.

9.3 A CONTRATADA devera fornecer a comprovagéo da publicagdo realizada,

mediante envio da pagina original do jornal ou cépia autenticada, conforme o item
contratado.

5.4 O prazo para publicagdo de cada ato serd o estritamente necessario ao
cumprimento dos prazos legais aplicaveis, observada a tempestividade exigida para
cada tipo de ato oficial.
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9.5 A Nota Fiscal devera conter a descricdo do servigo, o nimero do Contrato, o
Numero da Modalidade, o Nimero do Processo Licitatério, o nimero do empenho e
os dados bancarios para pagamento.

6. VIGENCIA DO CONTRATO OU EQUIVALENTE

6.1 O contrato ou instrumento equivalente tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, quando cabivel e
demonstrada a vantagem para a Administragéo, observadas as disposicées dos arts.
105, 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2 As contratagbes serao realizadas de forma parcelada e conforme a necessidade
da Administragéo, observados os quantitativos efetivamente demandados durante a
vigéncia contratual.

7. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
7.1 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

7.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensé&o do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.1.3 As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.1.4 O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.1.5 A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

7.1.6 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os
_ melhores resultados para a Administragé?,r\e anotara no histérico de gerenciamento

i
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do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugéo, com a descrigdo do que
for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

7.1.7 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificaces para a corregdo da execugéo do contrato, determinando prazo
para a corregao.

7.1.8 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.1.9 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condicées de
habilitagéo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

7.1.10 Caso ocorram descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

7111 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagéo do contrato, contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, elaborando relatério com vistas
a verificagéo da necessidade de adequagées do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administragéo.

7.1.12 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cbes de
habilitagéo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara

os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais.

7.1.13 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucéo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagées.

7.1.14 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
fadmmlstratlvo de responsabilizagdo para jms de aplicagdo de sangbes, a ser

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA VITORIA.
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conduzido pela comiss&o de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.1.15 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées sobre a
consecucado dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

8. DESIGNAGAO DE FISCAIS E GESTOR

8.1 A FISCALIZAGAO TECNICA da presente contratagdo cabera ao servidor
designado pela Procuradoria-Geral do Municipio, sendo o Cesar Augusto Tosta,
matricula n® 1564-7, na forma do ato de designagéo a ser expedido pela autoridade
competente.

8.2 A GESTAO DO CONTRATO cabera a Procuradoria-Geral do Municipio, na
pessoa do Procurador-Geral, Dr. Jodo Batista de Lima, matricula n® 1502-2.

8.3 A fiscalizagdo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por irregularidades, ainda que resultante de
imperfeigbes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior.

9. CONDIGOES DE EXECUGCAO E PAGAMENTO

9.1 RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1.1 O servigo sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega
da comprovagédo da publicagdo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagées constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.1.2 O servico sera recebido:

a) Provisoriamente, assim que efetuada a entrega da comprovacéo da publicacao,
para efeito de posterior verificacdo da conformidade com as especificagoes, pelo
servidor ou comiss&o designada pela autoridade competente;

b) Definitivamente, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, apds verificacdao da
qualidade e da conformidade do servigo e consequente aceitacdo, mediante termo
_/~ circunstanciado, assinatura em documento fiscal ou em termo de recebimento.
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b.1) O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.1.3 No caso de consideradas insatisfatorias as condicbes do objeto recebido
provisoriamente, sera lavrado Termo de Recusa, no qual se consignaréo as
desconformidades, devendo o servigo ser refeito ou complementado.

9.1.4 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando executado em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta
apresentada. Constatados erros, omissdes ou divergéncias imputaveis a
CONTRATADA na publicacdo das matérias, esta devera adotar, as suas expensas,
as providéncias necessarias a corregdo ou republicacdo, conforme o caso,
imediatamente apds a notificagdo da Administragdo, observados os prazos
legais e administrativos aplicaveis, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis.

9.1.5 O recebimento provisério e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execugao.

9.1.6 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execug&o do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

9.2 LIQUIDAGAO

9.2.1 Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos minimos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do 6érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

g) a descrigao do servico prestado.

-




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA VITORIA.
AV. REINALDO FRANCO DE MORAIS, 1455 ~ CEP 38320-000.
ESTADO DE MINAS GERAIS.

J L Wy

9.2.2 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da
regularizagéo da situacéo, sem 6nus a contratante.

9.2.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal. '

9.2.4 A Administragdo devera verificar a manutencédo das condigdes de habilitagéo
exigidas no edital e identificar possivel razéo que impeca a participagao em licitacéo,
no ambito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.2.5 Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.2.6 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.3 PRAZO DE PAGAMENTO

9.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados da
finalizag&o da liquidagéo da despesa.

9.4 FORMA DE PAGAMENTO
9.4.1 A Ordem de Servico sera enviada @ CONTRATADA por e-mail.

9.4.2 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente, indicados pelo contratado.

/;./9.4.3 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

AN
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9.44 Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

9.4.5 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

9.4.6 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencédo tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacao de comprovagéo, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade PREGAO eletrénico para registro de precos, com
adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM, considerando
que cada veiculo de publicagdo possui natureza juridica e operacional distinta.

10.3 EXIGENCIAS DE HABILITACAO

10.3.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os requisitos de
habilitagéo juridica, habilitagéo fiscal, social e trabalhista, qualificacdo econémico-
financeira e qualificagdo técnica. Apenas a qualificagéo técnica sera especificada
abaixo. As demais constardo do corpo do edital.

10.4 QUALIFICACAO TECNICA

10.4.1 Declaragao de compatibilidade para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitagdo, através da apresentagdo de no minimo 01 (um)
atestado, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado ou por érgao da
Administracéo Direta ou Indireta da Unido, dos Estados ou dos Municipios, que
comprovem o fornecimento anterior do objeto licitado.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1 A estimativa do valor total da contratagdo tomou por base valores do objeto
praticados por fornecedores junto & propria administracdo publica, diretamente e
junto a outros 6rgaos, bem como as tabelas oficiais dos veiculos (DOU e DOE/MG) e
- pesquisa junto a jornais de grande circulagso, os quais foram resumidos em mapa

,,,,,,,,,,,,,,,,
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de pregos, com as devidas justificativas e acompanhado das respectivas cotagées,
devidamente formalizadas com a utilizagdo do modelo de cotagdo de precos
padronizado pelo municipio, em atendimento a lei de licitagdes e ao Decreto
Municipal 10.388/2023.

11.2 Estima-se para a presente contratagdo o valor de R$ 128.514,00 (Cento e
vinte e oito mil, quinhentos e quatorze reais)

11.3 Rela¢do de documentos e planilhas anexas:

a) Mapa de precos;

b) Comprovantes da pesquisa de precos realizada;

c) Termo de Responsabilidade pela pesquisa de precos.

12. JUSTIFICATIVA DA DEFINIGAO DO PREGO DE REFERENCIA

12.1 A pesquisa de pregos atendeu aos pardmetros do Decreto Municipal
10.388/2023, que regulamenta a Lei 14.133/2021, para a formagao do preco de
referéncia, em observancia ao art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

12.2 Metodologia de pesquisa de precos — fontes de consulta adotadas:

« Tabelas oficiais dos veiculos — Diario Oficial da Unizo (DOU) e Diario
Oficial do Estado de Minas Gerais (DOE/MG), cujos precos sao fixados por
tabela prépria, com fornecedor exclusivo;

« Pesquisa junto a jornais de grande circulagio — cotacées formalizadas
junto a empresas do ramo, para o item de jornal diario de grande circulacao
no Estado de Minas Gerais:

» Contratagdes anteriores do Municipio — analise dos valores praticados em
processos anteriores de objeto idéntico ou semelhante;

» Painel de Precos e contratagdes de érgaos publicos — consulta a valores

praticados por outros entes da Administragdo Publica, como parametro de
afericdo da economicidade.

12.3 Qual a metodologia ou a fonte utilizada para a formacdo do preco de
referéncia?

(X) Média

" () Mediana
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() Menor Prego

12.3.1 Justificativa: A média de prego calculada atrai valores praticados no mercado
e pregos publicos registrados. Dessa forma, o método estd intrinsecamente
vinculado as condicdes de oferta e demanda, reduzindo a probabilidade de
distor¢coes nos pregos.

12.4 Ha risco de sobreprego, que deva ser tratado ou contingenciado?
() SIM (x) NAO

12.4.1 Justificativa: A estimativa tomou por base os valores praticados no mercado,
resumidos no mapa de pregos anexo, com as devidas justificativas e acompanhado
das respectivas cotagdes, as quais foram devidamente formalizadas com a utilizagao
do modelo de cotagéo de precos padronizado pelo municipio, em atendimento 3 lei
de licitag6es e ao Decreto Municipal 10.388/2023.

13. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

13.1 A indicagéo especifica da dotagao orcamentaria devera ocorrer no momento da
formalizagao da contratagdo, mediante emisséo da respectiva nota de empenho, nos
termos da legislagéo vigente.

13.2 A contratagdo sera atendida por dotagdes consignadas no orgamento vigente

da Procuradoria-Geral do Municipio, sendo Ficha Orcamentaria n° 63 e Fonte de
Recurso n° 1.500.

13.3 A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovagéo da Lei Orgamentéria respectiva e liberagéo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

14. OBRIGACOES GERAIS DAS PARTES E SANCOES CONTRATUAIS

14.1 As obrigaces gerais das partes e as sancdes contratuais serdo especificadas
no edital do processo licitatério e/ou na minuta do contrato, padronizados.

14.2 Sem prejuizo do disposto no item anterior, a CONTRATADA obriga-se a:

a) prestar os servicos de publicacdo de forma tempestiva, observados os prazos
/fl"ggais de cada ato oficial:
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b) fornecer a comprovagdo da publicagdo realizada, mediante envio da pagina
original do jornal ou cépia autenticada;

c) manter, durante toda a execugdo contratual, as condigdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas no edital;

d) responder integralmente pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgao do objeto;

e) observar o sigilo e a confidencialidade das informacgées a que tiver acesso em
razéo da execugao contratual.

14.3 O descumprimento das obrigagbes assumidas sujeitara a CONTRATADA as
sangbes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no edital e no instrumento
contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15. REAJUSTE

15.1 A pedido, o contrato podera ser reajustado apds o periodo de 12 (doze) meses
a contar da data do orgamento, com a utilizagéo do indice IPCA-A, sob pena de
precluséo.

15.2 O reajuste devera ser formalizado mediante apostilamento ou termo aditivo,
conforme o caso, observada a legislagéo vigente.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 Os casos omissos neste Termo de Referéncia serdo resolvidos pela
Administragdo, a luz da Lei Federal n° 14.133/2021, do Decreto Municipal n°
10.388/2023, do Decreto Municipal n°® 10.120/2022, do edital e da Ata de Registro de
Precos, observados os principios da legalidade, da isonomia, da competitividade, da
economicidade, da eficiéncia e da supremacia do interesse publico.

16.2 A participagdo no certame implica o conhecimento e a aceitacao integral, pelo
licitante, das condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e seus
anexos, bem como das normas legais e regulamentares aplicaveis.

16.3 A Ata de Registro de Pregos néo obriga a Administracéo a contratacéo integral
dos quantitativos registrados, ficando as futuras aquisices condicionadas a
disponibilidade orgcamentaria e financeira, a efetiva necessidade administrativa e a
/ emiss&o das respectivas Autorizacées de Fornecimento e empenhos, nos termos do
// " art. 84, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021. -
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16.4 Os quantitativos registrados poderdo ser utilizados por qualquer 6rgdo ou
entidade da Administrag&do Publica Municipal, mediante prévia anuéncia do 6rgao
gerenciador e observadas as regras da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°
10.388/2023.

16.5 E vedado a CONTRATADA subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto da contratacdo, sem prévia e expressa autorizacéo da
Administragéo, sob pena de rescisdo contratual e aplicagé@o das sangées cabiveis.

16.6 A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de
Pregos e dos contratos dela decorrentes, todas as condigées de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no edital, comprovando-as sempre que solicitado pela
Administracgéo.

16.7 A CONTRATADA ¢é responsavel, exclusivamente, por todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios decorrentes da
execugdo do objeto, ndo respondendo a Administragdo por qualquer obrigacao
dessa natureza.

16.8 A CONTRATADA respondera integralmente pelos danos causados a
Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do
objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo exercida
pela Administragdo.

16.9 A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por irregularidades,
ainda que resultantes de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior.

16.10 As comunicagdes entre a Administracdo e a CONTRATADA serio realizadas
por escrito, admitindo-se o uso de meio eletrénico, especialmente o e-mail
institucional, para os atos que nao exijam forma especial.

16.11 Os prazos previstos neste Termo de Referéncia serdo contados em dias
corridos, salvo expressa disposicdo em contrario, excluindo-se o dia do comeco e
incluindo-se o do vencimento.

16.12 A Administragdo podera, a qualquer tempo, revogar o procedimento licitatorio
por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente devidamente
comprovado, ou anulé-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacédo de terceiros,
“assegurado o contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 71 da Lei n°
14.133/2021. [
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/Sén’fa Vitéria, MG 20 de outubro de 2026.

Isac Tulio QUelroz e Santos.
Sub rocurador

" \ |
L \ Lo S A / D
Duilo Antonlo de Arau;o Camargdg
Advogado Municipal




