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PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL

1. OBJETO

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicdo de jogos esportivos de mesas, em atendimento as acOes desenvolvidas no

Centro de Convivéncia do Idoso Lacos de Amizade — Conviver, conforme Deliberacdao

n° 02, de 29 de janeiro de 2024.

ITEM NOME ESPECIFICACAO QUANTIDADE
MEDIDAS:
Aproximadamente 1.83m Comprimento X 0,93m Largura X 0,80m Altura
(CXLXA);
1 MESA DE AERO Material da estrutura: Compgnsado; o
Material do tampo: MDF Resistente a liquidos;
HOCKEY , L . . 02
) Pés desmontdveis com sapatas pldsticas protegendo-os para limpeza
(com 2 discos 2 piso:
rebatedores) Possui 1 moto ventilador que proporciona perfeita flutuagdo do disco;
Voltagem: 110v;
MEDIDAS:
MESA DE Aproximadamente
2 CARTEADO (1:,1m (Cor’r}p'rlmeznto) th,lm (Largura) X 0,82m (Altura);
om no minimo 2 gavetas;
SR Confeccionada em MDF folheado e envernizado; =
6 LUGARES Gavetas em madeira;
Area de jogo em espuma, envolvida com tecido acrilico e pé central;
Material dos pés: Madeira;
Cor do tecido da mesa: Verde;
Cor do Revestimento da mesa: marrom-claro
MEDIDAS:
Aproximadamente Largura: 120cm; Altura: 78cm; Profundidade: 120cm
Com minimo: 02 gavetas;
MESA DE Confeccionada em MDF folheado e envernizado;
3 CARTEADQ | G@vetasem madeira; : o
Area de jogo em espuma, envolvida com tecido acrilico e pé central;
REDONDA Material dos pés: Madeira; 03
6 LUGARES Cor do tecido da mesa: Verde
Cor do Revestimento da mesa: marrom-claro
MEDIDAS:
Aproximadamente 2,20m comprimento x 1,20m largura x 0,85m altura;
4 MESA DE SINUCA | Diametro das cacapas aproximado: 54mm;
COMPLETA Cagapés de couro sllr?tetlcg, aluminio e algloFJao; _
Material da superficie do jogo: Pedra Arddsia, com caixote em MDF;
(4 tacos, fancho, . . . X 02
. Material da estrutura sendo Madeira Maciga com 4 pés;
jogo de bolas Cor do Revestimento da mesa: marrom-claro
numeradas, Material do Tecido: Acrilico na cor verde;
triangulo, giz, Jogo de bolas coloridas numeradas com 15 pegas e 01 bola branca;
porta tacos); 01 porta tacos;
01 triangulo;
04 tacos inteiricos;
1 kit com giz azul e giz branco.
1
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2. JUSTIFICATIVA

O Centro de Convivéncia do Idoso Lacos de Amizade — Conviver, foi implantado no
municipio de Chapaddo do Sul-MS, na data de 01/10/2014, possui 386 idosos
cadastrados, atendendo cerca de 250 idosos frequentemente, nas suas mais diferentes
necessidades, com objetivo de promover um envelhecimento ativo e saudavel, através de
atividades fisicas, culturais e educativas, desenvolvidas em grupos de convivéncia, as
quais favorecem a cidadania, autonomia e a socializagdo através do Servigo de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV.

Sdo também estimuladas acdes que visam inclusdo social e a formacdo de grupos
independentes, como a Associacdo Viva a Vida, ja existente.

As atividades oferecidas atualmente sdo: Grupo de Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos, ginastica aerdbica, oficina de artesanato e encontros com
Baile de convivéncia, desenvolvidas no prédio proprio do Conviver.

O Conviver recebe semanalmente de segunda-feira a sexta-feira pessoas idosas
participantes das referidas atividades e grupos, bem como tem recebido nimero
significativo de novos cadastros, desta forma, € essencial pensar em ampliar as atividades
ofertadas, tendo um cuidado especial com o lugar, espaco de convivéncia social, e
materiais permanentes adequados para atender a demanda com conforto e qualidade.
Assim, é importante que o Conviver ofereca atividades e jogos devidamente adequados
as limitacdes de cada pessoa. Estas atividades recreativas devem, acima de tudo,
proporcionar novas descobertas e ensinamentos, momentos de alegria e descontracao.
Os jogos esportivos de mesa s@o um cldssico dos jogos licidos para pessoas idosas, esta
¢ uma atividade recreativa que promove a interagdo social e que permite a criacdo de
novas amizades. Além da interacao social, € também possivel melhorar a capacidade de
percep¢do, memdria, agilidade e tempo de reacgdo.

Nessa percep¢do estd sendo construido (em fase de finaliza¢do) no terreno do Conviver
um saldo de jogos para que as pessoas idosas cadastradas no Conviver possam interagir

com mais frequéncia. Sendo assim, tornando fundamental a aquisi¢ao dos jogos de mesas.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS
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Os itens constantes neste processo siao considerados COMUNS, devido a sua
essencialidade, onde sua contratacao visa suprir as demandas da Secretaria de Assisténcia

Social, em especial, o Centro de Convivéncia do Idoso Lacos de Amizade — Conviver.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Este processo é composto por 04 (quatro) itens a serem adquiridos através de processo
licitatério na modalidade de Pregao, aplicando-se critério de julgamento de menor prego.
As entregas deverdo ser realizadas no Centro de Convivéncia do Idoso Lacos de Amizade
- Conviver, localizada na Avenida Goids, n° 200, Bairro Flamboyant, Chapadao do Sul —
MS, preferencialmente de segunda a sexta-feira em dias tteis, nos horarios das 7:00 as
11:00 e das 13:00 as 17:00h.

Por se tratar de itens voltados a material permanente, o fiscal do contrato apds nota fiscal
protocolada, avisard o Almoxarifado para realizacdo do procedimento de inser¢do das
placas de patrimodnio nos equipamentos.

A aprovacdo do Projeto para aquisicao de jogos esportivos de mesas, em atendimento as
acodes desenvolvidas no Centro de Convivéncia Lacos de Amizade — Conviver, com
utilizacdo de recursos do Fundo Municipal de Direitos do Idoso (FMDI), sdo provenientes

de doacdes de parte do Imposto de Renda conforme Deliberacao n° 02, de 29 de janeiro

de 2024.

5. DOTACAO ORCAMENTARIA
"02.40.06 - FMDI - Fundo Municipal de Direitos do Idoso
08.241.0007.1005 - Obras e Equipamentos - Centro Conviver
1.500.0000 - Outros Recursos ndo Vinculados
4.4.90.52 - Equipamentos e Material Permanente
Ficha: 709"

6. VALOR ESTIMADO E PRAZO DE VIGENCIA
Valor total estimado: R$ 25.382,81 (vinte e cinco mil, trezentos e oitenta e dois reais e

oitenta e um centavos).
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O prazo de vigéncia do instrumento contratual serd até 31/12/2024, por se tratar de ano

eleitoral, ndo havendo prorrogagao.

7. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Serdo utilizadas as normativas da Lei 14.133/21 e demais regulamentos que dispdem
sobre o0 assunto.
O critério de julgamento a ser adotado serd o menor preco por item, observadas as
exigeéncias contidas no Edital e anexos, quanto as especificacdes do objeto.
Considerando que o processo apresenta itens com valores que se encaixam nos requisitos
apontados na Lei Complementar 123/2006, que sejam observadas as regrativas legais
quanto a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte.
O prazo de vigéncia do contrato terd validade até o dia 31 de dezembro de 2024, ndo
sendo prorrogado pelo fato de ser ano eleitoral.

Este processo possui 4 (quatro) itens.

8. PAGAMENTO

O fornecimento devera ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo
a descricao completa dos itens (1déntica a contida no contrato).

Devera, ainda, constar nos dados adicionais: o nimero do Processo, Contrato e o nimero
do Empenho, Autorizacdo de Fornecimento e/ou Pedido.

A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servicos, devendo
protocola-la juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma
eletronica (arquivo PDF ou XML), através do Portal de Protocolo Online — 1DOC —
Chapadao do Sul, disponivel no endereco eletronico

https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento.

A ndo realizacdo do protocolo eletronico na plataforma 1DOC da Nota Fiscal pela
contratada/detentora do contrato, em até 05 (cinco) dias, contabilizados a partir da
emissao da “NF”, resultard em sanc¢ao, ensejando no cancelamento ou rescisao contratual.
Deve a empresa fornecedora informar conta bancéria para recebimento, obrigatoriamente,
com a mesma titularidade (pessoa juridica e CNPJ) constante no contrato, sob pena dos

pagamentos serem recusados pela institui¢do financeira.
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Compete ao licitante/fornecedor, apds a ratificacdo do instrumento contratual,
encaminhar ao Departamento de Contratos eventual alteracdo referente a razao social da
pessoa juridica, sob pena de nio processamento e devolug@o da Nota Fiscal até que haja
a devida correcdo.

Recebida a Nota Fiscal no Almoxarifado, serd realizada conferéncia preliminar dos
produtos/servicos para que seja encaminhada ao Fiscal do Contrato.

O Fiscal, ap6s a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o
Ordenador de Despesa (Secretario Municipal) e realizada seu encaminhamento aos
Setores competentes para liquidacdo e pagamento, o qual ocorrerd no prazo de até 30
(trinta) dias, a contar do protocolo.

Deveriao ser seguidas todas as determinacdes contidas na Instru¢do Normativa SEFIP n°
001/2022 — 06/10/2022, publicada no Didrio Oficial n® 2.871 do dia 06 de outubro de
2022, no sitio do Municipio de Chapadao do Sul:
http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial.

Alicergadas ainda a prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em
manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ele assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para a habilitacdo na licitagdo, ou para a
qualificacdo, na contratacao direta.

O preco registrado € considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a
cadeia produtiva como: custo, transporte, entrega, montagem do equipamento, seguro e
frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribui¢des fiscais e para fiscais),
obrigacdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais ou de qualquer natureza,
acessorios e/ou necessarios a execugdo do objeto contratado, ainda que nao especificados
no Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de Licitagdes
(14.133/2021).

Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstiancia que impeca a liquidagdo da
despesa, a mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, qualquer dnus
decorrente do atraso na regularizagc@o para o ente contratante.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornard a contagem

inicial.
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O CNPJ constante da nota fiscal devera ser aquele constante no contrato.

O pagamento serd realizado obrigatoriamente na conta corrente € no CNPJ da pessoa
juridica Contratada, haja vista a institui¢do financeira rejeitar o pagamento se houver
divergéncia no CNPJ e Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a
Contratada, seja ela matriz ou filial.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a CONTRATADA e o prazo referido no
subitem anterior retornard a contagem inicial.

Em atenc¢do e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instru¢do Normativa
RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Publico Municipal realizard retencdo, na
fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas
juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacido de servigos em geral, incluindo obras
da construcao civil.

No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servicos
amparadas por isen¢do, nao incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverao
informar o enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia
da informacdo acarretard na retencdo do imposto nos moldes dos artigos.2°-A, 3°-A, art.

5° e art. 7°-A, da Instru¢do Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023.

9. DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

No que concerne ao reajuste, sera observada a redacao do art. 92, § 3° da Le1 14.133/2021.
O valor avencado para o contrato/ata sera irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses,
contando da data do or¢amento estimado. Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado,
serdo reajustados pelo Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro
indice oficial que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos precos, caso ocorra o desequilibrio
econdmico-financeiro do Contrato/ata (recomposi¢do de pregos), proveniente de
entendimento constitucional, art. 37, XXI da Constitui¢do Federal, disposto no art. 124,

alinea “d” da Lei n® 14.133/2021.

10. REQUISITOS PARA FORNECIMENTO
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Os itens serdo requisitados de acordo com a necessidade da Secretaria através da Ordem
de Compra emitida e assinada pelo responsdvel da Secretaria, devendo ser entregue em
até 45 (quarenta e cinco dias) dias corridos, contados da emissao da ordem de compra.
As entregas deverdo ser realizadas no Centro de Convivéncia do Idoso Lacos de Amizade
- Conviver, localizada na Avenida Goids, n° 200, Bairro Flamboyant, Chapadao do Sul —
MS, preferencialmente de segunda a sexta-feira em dias uteis, nos hordrios das 7:00 as
11:00 e das 13:00 as 17:00h. Por se tratar de itens relacionados a material permanente, o
fiscal entrard em contato com o Almoxarifado para se deslocar até o Conviver para
insercdo das placas de patriménio nos devidos equipamentos.
Os produtos deverdo ser entregues devidamente embalados, de forma a ndo serem
danificados durante a operacao de transporte e de carga e descarga.
A contratada arcard com a logistica do transporte e o descarregamento dos produtos no
local de entrega, assim como a montagem e instalagdo do equipamento.
O produto deverd estar devidamente acompanhado da Nota Fiscal com a descricdo
completa, deverd também constar nos dados adicionais, 0 nimero do Processo de registro
de precos, nimero do Pedido ou ndmero da Autorizagao de Fornecimento.
Os produtos deverdo ser fornecidos rigorosamente dentro das especificacoes
estabelecidas.
A marca do produto informada na Proposta de Preco do Licitante integra as especificacoes
dos produtos e sendo obrigatdria a entrega da mesma Marca constante da Proposta do
Licitante.
Nao serdo aceitos materiais fora dos padrdes solicitados no edital e caso haja a
necessidade de substitui¢des, as mesmas deverdo ser solicitadas por escrito e s6 poderao
ser efetivadas com o devido aceite da Secretaria de Assisténcia Social.
Quanto ao prazo de validade do material, as seguintes condi¢des deverao ser observadas:
- Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislacdo inferiores a 1
(um) ano, deverao ser fornecidos com pelo menos metade dessa validade ainda vigente;
- Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagdo superiores a 1

(um) ano, deverao ser fornecidos com validade minima de 1 ano;
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- Materiais sujeitos a prazos de validade definidos pela legislagc@o superiores a 1
(um) ano deverdo ser fornecidos com, no minimo, 70% (setenta por cento) de seu prazo
ainda a expirar.
O recebimento dos produtos pela contratante, nao exclui a responsabilidade da contratada
na qualidade e conservacdo dos mesmos.
Nao serdo aceitos produtos em desacordo com as normas regulamentares de fabricagao,
distribuicao e apresentacao.
Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.
Ja os critérios de sustentabilidade devem ser considerados e os produtos fornecidos em

embalagens de materiais reutilizdvel, reciclavel ou biodegradavel, sempre que possivel.
10.1 DO RECEBIMENTO

Nos termos do art. 140 da Lei 14.133/2021, haja vista se tratar de obras/servi¢os ou
compras havera o recebimento:
a) Provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verifica¢do posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;
b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
O objeto contratual poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com as exigéncias do edital, além de resguardadas as prerrogativas insertas na
Lei n° 8.087/90.

10.2 DA GARANTIA DE EXECUCAO
N3ao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

10.3 DA SUBCONTRATACAO
Nao serd admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

10.4 APRESENTACAO DE CATALOGO
A empresa devera apresentar catalogo do produto ofertado, sob pena de desclassificacao,
para exame de conformidade. Entende-se por prospecto, catalogos, manuais que

8
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contenham as descri¢des e informacdes do bem cotado, tais como: fotos, especificacdes
técnicas, marca, dimensdes e modelo do equipamento, as caracteristicas que comprovarao
que efetivamente o mesmo existe no mercado e apresenta as especificacdes técnicas

minimas exigidas pelo edital.

O idioma do prospecto deve ser Portugués (Brasil), ou quando em lingua estrangeira,

devera ser anexado a tradug@o para Portugués (Brasil), que serd apensada a proposta).

Os prospectos deverdo ser apresentados mencionado o catalogo, impressao ou site
acessado, devendo ser impressa a pagina do site, ou mengdo do site, data e horério de

acesso, de forma a permitir a conferéncia dos mesmos diretamente na fonte pesquisada.

10.5 ANALISE DOS MANUAIS E CATALOGOS

Serdo analisados os seguintes requisitos:

a) Qualidade: serd analisada se o produto corresponde as especificagdes solicitadas
quanto ao preenchimento de todos os requisitos apresentados no processo como
material, medida, volume, tamanho, voltagem, funcionalidades, etc.
b) Em caso de reprovacdo, a Comissao emitira relatério fundamentado, contendo os
motivos que levaram a ndo aceitacdo dos produtos, conforme os quesitos
estabelecidos no item anterior.
¢) No caso de desclassificagdo, sera convocada a licitante subsequente, podendo o
valor ser ofertado inicialmente pela licitante ser objeto de negociagdo com o
Pregoeiro, a fim de obter a oferta mais vantajosa para a Administracdo, desde que
respeitadas as normas do edital.
11. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
O julgamento serd por “MENOR PRECO POR ITEM”.

12. GERENCIAMENTO DA ATA/CONTRATO
Ap6s a conclusdo do procedimento licitatorio, o processo serd encaminhado para o Gestor
designado para que possa ser formalizado o instrumento de “Contrato”, conforme o
processo, devendo providenciar sua assinatura e publicacdo no Didrio Oficial do
Municipio e disponibilizando-o para a Consulta no Portal da Transparéncia.
O Gestor designado devera notificar os 6rgdos participantes acerca da liberacdo do

respectivo instrumento, para que possam iniciar o procedimento de utilizacao.
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13. PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

A equipe de fiscalizagdo sera designada pela autoridade maxima do 6rgdo ou
entidade por quem as normas de organizacao indicarem, para o desempenho das fungdes
essenciais de gestdo e fiscalizagdo da execu¢do da contratacio.

Para complementacdo da fiscalizagcdo e demais procedimentos relativos, deverao
ser observados os requisitos contidos no Decreto Municipal n® 3.791/2023 e Lei Federal
n°® 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizagdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, assegurada a distin¢do dessas atividades.

A gestdo e a fiscalizagdo de contratos orientar-se-ao pelos principios do
planejamento, da eficiéncia, da segregacdo de fungdes, da proporcionalidade, da
razoabilidade e da seguranca juridica, visando a boa administrag@o e ao atendimento do
interesse publico.

Indica-se como agdes constantes do Plano Basico de Fiscalizagdao, que devem ser
observadas pela equipe de fiscalizacdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto

(excetuando-se os de obras, que contam com um plano de fiscalizacdo especifico).

1. - CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA
CONTRATADA

- Nas contragdes de mao de obra com dedicagdo exclusiva, e de outros objetos de
execug¢do continuada, quando for o caso, ap0s inteirar-se do contrato e seus anexos e dos
demais documentos necessarios a fiscalizagdo, o gestor da contratacdo, acompanhado do
(s) Fiscal (s), devera promover contato inicial com o preposto da contratada apds a
assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o perfeito desenvolvimento
dos trabalhos, dirimir as dividas porventura existentes, informar email e telefone para
contato, destacar pontos importantes da fiscalizagdo, a exemplo do acompanhamento da
evolucdo do cronograma, da aten¢do a qualidade dos produtos/servicos contratados,
dentre outros aspectos relevantes ao objeto, de forma a garantir o cumprimento das

disposigdes previstas.

2. - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO
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Antes da expedi¢ao da Ordem de Servigo ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera
se assegurar de que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela

Administragao.
3. - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das a¢des langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatorio
do ETP, somando-se eventuais acoes indicadas para a mitigagdo de riscos relativas ao

objeto contratado, as indicadas no presente instrumento.
4. - PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instru¢do Normativa SEFIP n°® 001/2022, de 06 de
outubro de 2022, deverao ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE
PROTOCOLO “1DOC - CHAPADAO DO SUL”, endereco eletronico

http://chapadaodosul.ldoc.com.br/atendimento ou protocolada pessoalmente junto com a

mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao enderego:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadao do Sul
Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 Chapadao do Sul — MS

Telefone: (67) 3562-2873

4.1. - Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo
definido para pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o
Contratado deverd encaminhar relatorio relacionando os nimeros das respectivas
requisi¢des emitidas ao longo do periodo, bem como outros documentos adicionais

previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. - A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul”

sO serao aceitos em formato PDF e XML.

4.3. - Sendo obrigatoria a apresentagdo das Certiddes de Regularidade Fiscal, sob pena

de devolugao da Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. - O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC —

Chapadao do Sul”, no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis apos a sua emissao.
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4.5. - O fiscal, apos conferir se os produtos, bens, obras e/ou servicos foram
entregues/realizados satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certiddes ¢ demais
anexos estdo de acordo com as normas transcritas no Processo Licitatorio e na Instrucao
Normativa n° 001/2022, fara o ATESTO em conjunto com o Ordenador de Despesa

(Secretario Municipal).

4.6. - O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e
havendo alguma ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observagdes no portal “1DOC

— Chapadao do Sul”, junto ao documento.

4.7. - Nao estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que
formalizar o recebimento devera verificar se consta do protocolo todos os documentos
exigidos na Instru¢do Normativa SEFIP n® 001/2022 (Nota Fiscal, Certiddes, Pedidos e
demais anexos solicitados), confere os produtos/servigos entregues de forma prévia,
ficando a conferencia do material, o recebimento provisorio a cargo do fiscal, para que s6

entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador de Despesa.
5. - RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Quando se tratar de prestagao de servigos a contratada devera apresentar juntamente com
o documento fiscal o “Relatorio Mensal de Prestacdo de Servigos”, informando a
evolucdo do cronograma dos servigos contratados, bem como os acontecimentos do

periodo.

5.1. - O fiscal assinard no Relatorio Mensal de Presta¢do de Servigos formalizado pelo

contratado, anuindo com as disposi¢des nele constantes, apds a devida conferéncia.

5.2. - Caso existam “pontos divergentes”, estes deverdo ser langados no portal “1DOC —
Chapadao do Sul” junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo

“COMUNICADO DE IRREGULARIDADE”.

5.3. - O fiscal devera anuir no novo Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos, s
encaminhando o documento para a liquidacdo da despesa ap6s certificar-se da corregao

dos dados nele lancados.
6. - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/ SERVICO

O produto/servigo serd recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel.
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6.1. - Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa
vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do

recebimento provisorio, assumindo este a condi¢ao de definitivo.

6.2. - O recebimento provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimentagdo preparada,
que precisem ser utilizados antes da concretizagdo dos atos pertinentes ao recebimento,
bem como nos casos de calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de
pessoas, obras, servicos, equipamentos € outros bens publicos ou particulares, podera ser

dispensado.
7.- DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolucao da mercadoria em parte ou total, apos o atesto da nota
fiscal respectiva com o langamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato devera ser
informado formalmente e sugerida notificagdo a empresa, devendo constarem do

processo respectivo.

8. - ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO
PRAZO DE ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS
IRREGULARIDADES LEVES

O recebimento do objeto fora da especificagdo técnica pactuada ou perto do encerramento
da validade, que ndo impacte na execug¢do do objeto, configura mera liberalidade da
Administragdo e pode ensejar a formalizacao de Comunicado de Irregularidade, de forma

a evitar a reincidéncia da situacao.

8.1. - Mesmo ndo havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade
minima determinada para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de
entregas de produtos proximos do vencimento do prazo de validade, deve solicitar a

notificacdo da empresa.
9. - RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal
respectiva com o langcamento da irregularidade comunicada, o fato podera ser langado em

relatorio e quando reiterada a intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de
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notificacdo. Em casos em que a comunicagdo nao cessar a irregularidade, de forma a

evitar a reincidéncia da situagao.
10. - RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO

O recebimento definitivo do objeto sera efetuado no prazo de até 05 dias uteis, contados
do recebimento provisorio ou da data de conclusdo das corre¢des necessarias, mediante a

formaliza¢ao do Termo detalhado.

10.1. - Conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 3.791/2023, o termo detalhado
devera descrever total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto

ao documento fiscal ou equivalente.

10.2. - Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento
provisorio, a hipotese de a verificacao a que se refere o item nao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputarse-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia

do esgotamento do prazo.

10.3. - Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa
vultuosidade e de facil conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado
no Termo de Recebimento sumario, o recebimento provisorio se dard também de forma

definitiva.
11. - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razoavel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o

fiscal emitird posi¢do sobre seu aditamento.

11.1. - Quando o aditivo se referir a prorrogagdo da vigéncia contratual, para fins de
verifica¢do da permanéncia da vantajosidade da contratagdo, o fiscal de contratos podera
solicitar do setor competente a atualizagdo da pesquisa de pregos, ou providenciar
pessoalmente a verificagdo dos pregos praticados no mercado, ou, ainda, solicitar ao
contratado, no caso de inexigibilidade, comprovacao de que seu o preco esta compativel
com o preco atualmente praticado por ele no mercado, bem como aferir a vantajosidade

da contrata¢do por outros fatores, além do preco.

11.2. - Estando a prorrogacao decidida, o expediente de prorrogagao protocolado, devera

ser juntado aos autos.
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11.3. - Se houver alguma razao/fundamento capaz de alterar a posi¢ao acerca da decisdao
sobre o aditamento/prorrogacao da contratacao, a tempo da formalizagao do instrumento,

esta devera ser encaminhada urgentemente para deliberacao da autoridade competente.
12. - COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunicagdes ou notificagdes de irregularidades, bem como eventuais
solicitagdes e orientacdes repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa
devem ser inseridas no processo, juntamente com a indica¢do de quais providéncias foram

adotadas pela contratada.

12.1. - Respostas de Notificagdes - Quando o fiscal sugerir a notificagdo da empresa deve

relatar no proximo Termo de Recebimento o status da sua solicitagao de notificagdo.

12.2. - Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢oes de habilitacdo no decorrer da
execucao do contrato, o gestor devera encaminhar por e-mail, documento de notificacao,
conferindo-lhe o prazo de 05 dias uteis para a regularizagdo devida, sob pena de rescisdo

contratual.
13. - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de
Relagao nominal dos terceirizados que prestardo servigos para o municipio, informando
o local/posto de servico e fun¢do de cada um, bem como os equipamentos de seguranga
que serdo obrigados a utilizar, o hordrio de trabalho a cumprir, indicando o (s) empregado
(s) que ira desempenhar a fungdo de supervisor (es), devendo atualizar a relagdo em cada

renovagao contratual.

13.1. - Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicag¢do exclusiva, ou a
cada renovacgdo, o gestor, deverd exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das
verbas rescisorias trabalhistas de todos os trabalhadores relacionados pela empresa como

prestadores de servigo na contratagao.
14. - EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor devera formalizar relatério ao final da contratagdo, com base nos documentos

emitidos pela equipe de fiscalizacdo, informando se os objetivos da contratagdo foram
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alcancados e indicar eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administracao.

14.1. - Enquanto houver notificagdo em andamento ou situacao pendente na contratagao,

o gestor nao podera emitir relatorio final.
15. - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adogao das agdes minimas propostas no presente plano de fiscalizagdo nao impede o
fiscal da adogdo de outras agdes necessarias a solu¢ao da problematica a época de sua
incidéncia e nem a formalizacao de relatorio de proprio punho a ser emitido pelo gestor

ou pelo fiscal do contrato em situagdes pontuais.

14. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A aquisicao de jogos esportivos de mesa ird proporcionar maior vinculo de interacio entre
os idosos do Conviver, além de estimular fatores relacionados a melhoria da capacidade
de percep¢do, memoria, agilidade e tempo de reacao.

Os jogos esportivos de mesa sdo favordveis por ofertar atividades e jogos devidamente
adequados as limitagdes de cada pessoa, de forma a proporcionar novas descobertas e
ensinamentos, além de alegria e descontragao.

Portanto, a criagdo de mais uma opg¢ao de lazer para os idosos com o salao de jogos,
resultard num ambiente de maior interacdo e fortalecimento de vinculo entre os 1dosos,

contribuindo para momentos de satisfacdo e felicidade entre eles.
15. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

N3ao serdo necessdrias adequagdes com relacdo ao ambiente do 6rgdo para recebimento
dos itens, visto que o Centro de Convivéncia do Idoso Lacos de Amizade — Conviver,
lotado da Secretaria de Assisténcia Social, estd com seu local em fase de finalizagdo,

sendo elaborado e estruturado para recepcao e guarda do bem.

Quanto a fiscalizag@o e gestdo contratual, a Secretaria indicou a nomeacao de servidores
capacitados para realizacdo dessas atividades, conforme documentos anexados no

Processo.
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16. GESTAO DE FISCALIZACAO
Ficam cientificados de que serdo devidamente designados para a gestdo e a fiscalizagao
do Contrato a ser formalizado, resultante do presente processo, os servidores abaixo
indicados, os quais deverdo se atentar as previsdes contidas no Decreto Municipal n°
3.791, de 14 de marco de 2023, visando assegurar que sejam alcancados os objetivos da
contratagao e os melhores resultados para a Administragao (Decreto n°® 11.246/2022, art.
8°, §1°).
O gestor devera gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da
execucao do Contrato, observando especialmente as regras contidas no art. 15 do Decreto
mencionado, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas.
O fiscal devera acompanhar a execu¢ao do Contrato, observando especialmente as regras
contidas no art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas.
E vedado aos agentes indicados transferirem as atribuicdes que lhes serdo conferidas,
devendo, caso exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto,
informar formalmente a Secretaria com cépia ao Setor de Compras, indicando a vedagao

que lhe impede de atuar como fiscal ou gestor do Contrato.

Fiscal Titular — Danilo dos Santos Areco — Técnico de Atividades Organizacionais I —

Secretaria de Assisténcia Social — Matricula 5575

Fiscal Substituto — Donisete Sousa Nunes — Técnico de Atividades Organizacionais Il —

Secretaria de Assisténcia Social — Matricula 5573

Gestor Titular — Gabriella Soares da Conceicdo — Técnico de Atividades

Organizacionais II — Secretaria Municipal de Assisténcia Social — Matricula 7104

Gestor Substituto — Renato Alves Campos — Técnico de Atividades Organizacionais II —

Secretaria Municipal de Assisténcia Social — Matricula 7304.

Chapadao do Sul — MS, 10 de mar¢o de 2024.
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Elaborado por:
Renato Alves Campos — Matricula 7304 — Técnico de Atividades Organizacionais 11
Aprovado por:

Maria das Dores Zocal Krug — Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
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