PREFEITURA MUNICIPAL DE MANTENA

Avenida José Mol, n°. 128 — Centro — CEP. 35290-000
CNPJ. 18.504.167/0001-55 - Mantena - Minas Gerais

* Normas aplicaveis:
Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021
e Conceito:

Termo de Referéncia é o documento da fase interna do pregdo em que o demandante
descreve com detalhes o objeto que pretende contratar, com elementos necessarios e
suficientes da justificativa para a sua contratacéo, a verificagdo da compatibilidade da
despesa com a disponibilidade orcamentaria, ao julgamento e classificacdo das
propostas, a definicdo: do prazo de execucao do contrato, da estratégia de
suprimento, dos métodos de fornecimento ou de execucao do servico.

| SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMNISTRACAO

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FUTURA E EVENTUAL AQUISIGAO DE
MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA ATENDER TODAS AS SECRETARIAS DO
MUNICIPIO DE MANTENA/MG.

ITEM

DESCRIGAO DO PRODUTO

QUAN.

VALOR
UNI.

VALOR
TOTAL

P6 de café, apresentagdo: CRITERIOS
DE QUALIDADE DO PRODUTO

O p6 de café a ser fornecido devera
atender rigorosamente aos padrdes
minimos de qualidade, garantindo um
produto adequado ao consumo e em
conformidade com as normas sanitarias
vigentes. Para tanto, deverédo ser
observados 0s seguintes critérios:

1.1 Classificacéo e Pureza
o Café arabica 100% puro, sem

adicao de impurezas ou
substancias estranhas;

11.105

40,33

447.790,25
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e Produto classificado como
superior, conforme padrdes de
mercado;

e Atender as normas da Associacao
Brasileira da Industria de Café,
com selo de abic, quando
aplicavel.

1.2 Caracteristicas Sensoriais

o Aroma caracteristico e agradavel;

e Sabor equilibrado, sem gosto
estranho, ran¢oso ou queimado;

o Cor compativel com o grau de
torra (predominantemente média);

e Auséncia de odores improprios.

1.3 Processo de Producéo

« Café torrado e moido, com torra
recente;

« Moagem uniforme, adequada ao
preparo convencional (coador);

o Fabricado dentro das boas
préaticas de producéo e higiene.

1.4 Embalagem

« Embalado a vacuo ou em
atmosfera controlada, garantindo a
conservacgao;

« Embalagens integras, sem
violagao, furos ou avarias;

e Peso liquido devidamente
identificado (ex: 5009);

e Rotulagem contendo informacdes
obrigatorias: data de fabricacgéo,
validade, lote, identificacdo do
fabricante e CNPJ.

1.5 Prazo de Validade
o Validade minima de 12 (doze)

meses a partir da data de
fabricagao;
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« No ato da entrega, o produto
devera apresentar, no minimo,
80% do prazo de validade total.

1.6 Conformidade Sanitaria

e Atender as normas da Agéncia
Nacional de Vigilancia Sanitaria;

e Produto isento de contaminantes
fisicos, quimicos e bioldgicos;

« Sujeito a fiscalizagdo sanitaria
competente.

1.7 Controle de Qualidade e Aceitacao

o O produto podera ser submetido a
verificacdo de qualidade no ato da
entrega;

e Produtos em desacordo com as
especificacdes deverao ser
substituidos sem 6nus para a
Administragao;

e A Administracdo podera recusar
produtos que ndo atendam aos
padrdes estabelecidos.

VALOR TOTAL ESTIMADO: | 447.790,25

NATUREZA DO OBJETO

Nao se enquadra como sendo bem de luxo.
Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, com caracteristicas
e especificagdes usuais de mercado.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de p6 de café, visando atender as
necessidades de consumo interno dos setores desta Administracdo Publica. O
fornecimento de café é essencial para o adequado funcionamento das atividades
administrativas, considerando que se trata de um item de uso continuo e indispensavel no
cotidiano dos servidores e no atendimento ao publico. Além de contribuir para o bem-estar
e a produtividade dos colaboradores, o café também é frequentemente ofertado em
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reunides institucionais, recepcédo de visitantes e eventos oficiais, promovendo um
ambiente mais acolhedor e cordial. Ressalta-se que a disponibilizacdo de café no
ambiente de trabalho é uma pratica comum nos 6rgéos publicos, sendo considerada uma
despesa de carater operacional e de apoio as atividades institucionais. Dessa forma, a
contratacao se justifica pela necessidade de garantir o fornecimento regular do produto,
evitando descontinuidade nos servicos e assegurando condicfes adequadas para o
desempenho das funcdes administrativas.

DA ESCOLHA DA MODALIDADE

| PREGAO

PARAMETROS DA LICITAGAO

Sera adotado o Sistema de Registro de Pre¢co — SRP?
SIM

Justificativa para adocao do Sistema de Registro de Precos:

guando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a
ser demandado pela Administracdo Publica.

SERA ADOTADO TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS (ME) E
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP), CONFORME O DISPOSTO NO ART.
48 DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 (ALTERADO PELA LEI
COMPLEMENTAR N° 147/2014)?

Valor referencial superior a R$ 80.000,00 por item (participacéo exclusiva para
ME/EPP).

Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
Justificativa:

Unidade responsavel pelo agendamento da vistoria:
Telefone para agendamento da vistoria:

Sera admitida a participagao de consoércios?

N&o

Sera admitida a participagao de cooperativas?
Nao

Sera admitida a subcontratagao?

N&o sera admitida a subcontratagao do objeto licitado

DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DE PROPOSTA
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Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos
(para analise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de
precos)?

Nao
Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragao do(s) servigo(s) ou prova de
conceito?

Nao
Sera exigida garantia de proposta?

N&ao

DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS

Sera exigida da empresa vencedora a apresentacdo de amostra do pé de café ofertado,
como condicdo prévia a assinatura do contrato. A amostra devera ser entregue no prazo
a ser estipulado pela Administracdo, em quantidade suficiente para andlise, a fim de que
sejam verificadas as caracteristicas do produto, tais como qualidade, aroma, sabor, cor,
tipo de torra, moagem e demais especificacbes exigidas no Termo de Referéncia. A
avaliacao sera realizada por servidor(es) designado(s), podendo, se necessario, contar
com comissao especifica para andlise sensorial do produto, com o objetivo de assegurar
gue o item atende aos padrées minimos de qualidade exigidos. O ndo atendimento as
especificacdes estabelecidas implicard na desclassificacdo da proposta da empresa
vencedora, sendo convocada a préxima colocada, respeitada a ordem de classificacao.
Tal exigéncia se justifica pela necessidade de garantir a qualidade do produto a ser
adquirido, considerando tratar-se de item de consumo continuo e de impacto direto na
satisfacdo dos usuarios. A licitante classificada em primeiro lugar na fase de lances
devera apresentar amostra do produto ofertado, para fins de analise quanto a
conformidade com as especificacdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia e no
Edital.

A amostra devera ser entregue no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a
partir da convocacéao pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacéo.

A entrega devera ser realizada no seguinte endereco:

Prefeitura Municipal de Mantena/MG

AV. José Mol, 216 1° andar — Centro Mantena/MG, CEP: 35290-087

SETOR DE LICITACAO

A amostra sera submetida a verificagdo das caracteristicas exigidas, sendo considerada
aprovada ou reprovada conforme critérios definidos neste Termo de Referéncia.

Na hipétese de reprovacdo da amostra ou de ndo apresentacao no prazo estipulado, sera
convocada a licitante subsequente, obedecida a ordem de classificacao.

Os custos relativos ao envio e apresentagcdo das amostras correrdo integralmente por
conta da licitante.
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DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacéo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricAo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

QUALIFICACAO TECNICA

DA EXECUCAO DO OBJETO

O prazo de entrega dos bens ou servicos é de 3 dias, contados da data da ordem de
fornecimento, em conforme demanda. Os bens/servi¢cos deverao ser entregues/prestados
no(s) seguinte(s) endereco(s) SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO. No caso
de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a
3 (trés) meses, ou a metade do prazo total recomendado pelo fabricante. Os bens poderéo
ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 5 dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo
de 05 (cinco) Prefeitura Municipal de Mantena — MG CNPJ: 18.504.167/0001-55 Av. José
Mol, 216 - Centro — 35290-000 (33) 3241-4530 dias, pelo(a) responséavel pelo
acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
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conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo. O recebimento provisério ou
definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo
nem a responsabilidade ético profissional pela perfeita

DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS

a) atender a todas as solicitagdes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia

do Contrato ou Ata de Registro de Pregos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especifica¢gdes constantes no Edital,
em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes
determinadas pela legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execugéo e eficiéncia no fornecimento do produto
objeto do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s)
em que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar
a imediata substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata corregédo das deficiéncias apontadas pelo contratante
quando da entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem
qualquer 6nus adicional;

g) ao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da
Ata de Registro de Precgos;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢des
de habilitacao e qualificagdes exigidas na licitagao;

i) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promogdes oferecidas
aos demais clientes da contratada;

j) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracéo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da
execugao do fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, dnus ou encargos
de qualquer espécie e origem, pertinentes a execugao do objeto contratado;

[) mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagao de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade
e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto desta licitagcdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorregdes,
resultantes da fabricacado ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério,
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correndo estes custos por sua conta;
m)manter enderecgo eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente,
o Contratante em caso de alteracao;

DA CONTRATANTE — OBRIGA-SE A
ADMINISTRACAO/CONTRATACAO:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos
objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitacdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagado do fornecimento/prestacao dos
servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio
as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora

das especificagdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obriga¢gdes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagao;

f) aplicar as san¢gdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a

ser solicitados;

h) demais condi¢bes constantes do edital de licitagao.

DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

Nos termos do art. 96 da Lei n° 14.133/2021, a Administracdo Publica podera exigir
garantia contratual apenas quando devidamente justificada, considerando a
complexidade, 0s riscos envolvidos e o] vulto da contratagao.
No presente caso, nao sera exigida garantia de contratagao (caucao, seguro-garantia
ou fianga bancaria), tendo em vista que o objeto refere-se a futura e eventual aquisigao
de materiais de expediente, de natureza comum, baixo risco operacional e execugao
simples, cujas entregas ocorrerao de forma parcelada, conforme demanda da
Administracao.

Além disso, a n&o exigéncia de garantia esta alinhada aos principios da razoabilidade,
proporcionalidade, economicidade e competitividade, evitando a imposicado de énus
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excessivo aos licitantes, o que poderia restringir a ampla participacdo no certame, sem
prejuizo a adequada execugéao contratual.

A Administragao contara com os mecanismos de fiscalizagéo, controle, recebimento
aplicacdo das sancbes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021 e no
instrumento contratual, os quais se mostram suficientes para assegurar o fiel
cumprimento das obrigagdes assumidas pela contratada.

VIGENCIA DA CONTRATAGAO

O prazo de vigéncia da contratacéo € de 1 ano contados da data de assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

DA ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

Considerando que a presente contratacdo serda realizada por meio do Sistema de
Registro de Precos, ndo se faz necesséria, neste momento, a indicacao de dotacao
orcamentaria especifica (ficha orgcamentaria), tendo em vista que o registro de precos
nao gera, por si sb, obrigacdo de contratacdo por parte da Administracao. Ressalta-se
gue a existéncia de precos registrados caracteriza apenas uma expectativa de
fornecimento futuro, sendo a efetiva contratacdo condicionada a necessidade da
Administracdo e a disponibilidade orcamentaria no momento da emissao da respectiva
nota de empenho. Dessa forma, a indicacao da dotacao orcamentdria sera exigida
apenas no ato da contratacdo, quando da formalizacdo do empenho, em conformidade
com a legislacédo vigente

CRITERIOS DE MEDIAGAO E PAGAMENTO

Prazo de troca de bens rejeitados 5 dias

Prazo de recebimento definitivo do objeto 5 dias
Prazo de liquidagao do documento fiscal 15 dias
Prazo de pagamento 30 dias

GESTAO E FISCALIZAGAO

Nome: DEUSELY ELIZEU DA SILVA
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
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Nome: ALCIDES FELIPE GUERRA
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE AGROPECUARIA

Nome: WALACE ALVES GONCALVES
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, DEFESA DA CIDADANIA, INFANCIA E
JUVENTUDE

Nome: LEONE PEREIRA FREITAS
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA E TURISMO

Nome: REGINALDO MONTEIRO DE SOUZA
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER

Nome: MARCELO RAMALHO DEALMEIDA
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA

Nome: ELIAS ANTONIO ROSA JUNIOR
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE COMUNICAGAO, GOVERNO E INOVAGAO

Nome: JULIANA BATISTA DUTRA LIMA
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E DESENVOLVIMENTO

Nome: LUIZ ANTONIO GARCIA
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E SUSTENTABILIDADE

Nome: AMARILDO GONCALVES
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS

Nome: GILBERTO FRANCISCO DA SILVA
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E URBANISMO

Nome: MURILO VALENTIM VIEIRA DE ANDRADE
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

Nome: ALAN JOHN ALVES PEREIRA
Cargo: SECRETARIO MUNICIPAL DE TRANSPORTE

FISCAL

Nome: JESSICA TEIXEIRA DE PAULA
Cargo: COORDENADOR DE FINANCA, MATERIAL E PATRIMONIO

Nome: BRENDA CAROLLINE MENDES
Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO

Nome: MARCELO DE ALMEIDA SANTOS
Cargo: CHEFE DE SERVICOS CULTURAIS
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Nome: LAMIRES LIMA DA SILVA OLIVEIRA
Cargo: CHEFE DE SERVICOS DE ESPORTES, LAZER E TURISMO

Nome: ROBLEDO EMILIO MUTZ
Cargo: ASSISTENTE DE CONTROLADORIA

Nome: BRUNO REZENDE DE OLIVEIRA
Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO

Nome: IONE DE QUEIROZ PEREIRA
Cargo: AUXILIAR DE ESCRITORIO

Nome: RUBERMARIO DINIZ DE OLIVEIRA
Cargo: OPERARIO

Nome: ANDRE TEODORO DE BRITO DINIZ
Cargo: CHEFE DE SERVICO DE TRANSPORTE

Nome: GIOVANE ALVES MACEDO
Cargo: CHEFE SE SERVICO DE PLANEJAMENTO

Nome: ERIKA FERNANDA RAMOS SPINDOLA
Cargo: SUBSECRETARIO DE SAUDE

MANTENA, 31 DE MARCO DE 2026

JESSICA TEIXEIRA E PAULA — CPF: 128.569.126-13
RESPONSAVEL PELO TR



