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MEMORANDO Nº 020/2026 
ASSUNTO: Solicitação de abertura de processo licitatório 
De: Secretaria Municipal de Transportes 
Para: Setor de Licitações 

 
Prados, 18 de agosto de 2026  

 
 
Prezado Senhores(as), 
 
Ao cumprimentá-los cordialmente, venho por meio deste, solicitar que 

tomem os procedimentos necessários para abertura do processo licitatório para 
contratar transporte de modo eventual, conforme especificações a seguir:  

 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1- INFORMAÇÕES GERAIS 

1.1- A contratação encontra-se prevista no Plano de Contratação Anual de 2026: Item 

3.2 – Subitem 4. 

1.2- Descrição sucinta do objeto: 

Contratação de empresa para prestação de serviço de transporte eventual, com 

fornecimento de veículos convencionais e adaptados, a ser executado em regime de 

empreitada pelo menor preço do km rodado por itinerário – no preço do quilômetro 

rodado deverá estar incluso a manutenção do veículo, o combustível, o motorista, todos 

os tributos, encargos, despesas diretas e indiretas e benefícios, em atendimento a todas 

as Secretarias Municipais. 

1.3- Data prevista para conclusão do processo: 

 Dia 04 de setembro de 2026, a fim de não gerar prejuízos ou descontinuidade das 

atividades do órgão ou da entidade.  

1.4- Previsão da data que deva ser iniciada a prestação de serviço:  

Dia 08 de setembro de 2026. 

1.5- Grau de prioridade da compra ou da contratação:  

A contratação possui grau de prioridade ALTO, considerando a necessidade de garantir 

a continuidade dos serviços de transporte eventual destinados ao atendimento de todas 
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as Secretarias Municipais. A contratação é necessária para viabilizar o deslocamento de 

usuários e servidores em atividades culturais, esportivas, de saúde, assistência social e 

atendimento às comunidades rurais, especialmente diante da inexistência, na frota 

municipal, de veículos com capacidade de 45 a 49 lugares. A não realização da 

contratação dentro do prazo previsto poderá ocasionar prejuízos e comprometer a 

continuidade das atividades desenvolvidas pela Administração Municipal. 

 

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1- Justificativa da necessidade da contratação:  

A presente contratação tem o objetivo de atender às necessidades da Prefeitura Municipal 

de Prados em suas diversas atividades relacionadas ao apoio a eventos Culturais, 

Esportivos, Saúde, Assistência Social, além das comunidades rurais do município. 

Uma nova contratação se justifica: 

a) devido ao fato de que o processo vigente irá vencer em 06/09/2026 não sendo possível 

a prorrogação. 

b) em razão de manter-se a necessidade que deu origem à contratação vigente. 

2.2- Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de 

formalização de demanda. 

Não há vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de formalização de 

demanda. 

 

3- MATERIAIS/SERVIÇOS 

III - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de 
consumo anual 

Conforme Estudo Técnico Preliminar. 

 

4- ANEXOS 

Constituem anexos dessa solicitação: 

- Estudo Técnico Preliminar;  

- Cotações de preços; 

- Mapa de Risco. 
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5- IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE E RESPONSÁVEIS 

 

Área Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria Municipal de Transportes 

Responsável(eis) pela demanda:  

Nome 

1. Márcio Geraldo Gomes 

2. Sarah Divina de Almeida Teixeira 

CPF 

1. 120.257.076-30 

2. 132.681.066-92 

Cargo/Função 

1.Secretário Municipal de Transportes 

2. Auxiliar Administrativa  

 

 


