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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
O objeto do presente Termo de Referéncia ¢ a Contratagao de empresa especializada para realizagao

do processo de elei¢gao de membros suplentes do Conselho Tutelar, mandato 2024/2027, do Municipio
de Nazareno/MG.

2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

1 - ELABORACAO DA PROVA DO CONSELHO TUTELAR - Elaboragao, personalizacao,
validacao e impressao da avaliacao de conhecimentos especificos. A prova deve ser elaborada visando
o conhecimento sobre a politica de atendimento a crianca e ao adolescente, e redagdao seguindo as
normas do edital, oferecendo subsidios para posteriores impugnacdes e/ou recursos de corre¢do a
prova. . .

2 — APLICACAO E CORRECAO DA PROVA DO CONSELHO TUTELAR - Aplicagao e
corre¢ao da prova objetiva de conhecimento sobre a politica de atendimento a crianga e adolescente;
divulgacdo do gabarito, resultado da correcdo da prova objetiva e redagdo; analise de possiveis
impugnacdes e/ou recursos; publicagdo do resultado final dos candidatos habilitados na prova
objetiva e redacao_e aptos a avaliacao psicologica.

3 — AVALIACAO PSICOLOGICA DO CONSELHO TUTELAR - Aplicacdo de teste
psicoldgico para todos os aprovados na prova de conhecimentos especificos. O teste psicologico sera
realizado por profissional de Psicologia com registro no CRP e com teste certificado pelo CFP
(SATEPSI); correcdo do teste psicologico; analise de recursos e divulgacdo dos resultados;
elaboragdo da resolu¢do com a listagem dos aprovados.

4 — REALIZACAO DA ELEICAO DO CONSELHO TUTELAR - Realizacdao da eleigao,
elaboragdo, acompanhamento e apuragao dos votos do processo de eleicao dos candidatos; divulgagao
do resultado oficial dos votos; elaboracao das atas de todo o processo de escolha.

3. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

3.1. Os servigos deverao ser realizados a partir do recebimento da Ordem de Servigo, obedecendo
ao cronograma estabelecido pelo CMDCA e pela Comissao do Processo de Escolha, em
conformidade com o Edital de Processo de Escolha Suplementar publicado.

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. Se faz necessaria a presente contratagdo pois o Conselho Tutelar € 6rgao essencial ao Sistema
de Garantia de Direitos da Crianga e do Adolescente, devendo funcionar de forma permanente e
ininterrupta, nos termos dos arts. 131 e 132 do ECA (Lei n°® 8.069/1990). A vacancia de vagas de
suplentes compromete a capacidade de funcionamento do 6rgao, especialmente nos casos de licenca,
impedimento, suspeicdo ou vacancia de titulares. O Municipio ndo dispde de equipe técnica
especializada para conduzir todas as etapas do processo — elaboracdo de provas de conhecimento
especifico sobre a politica de atendimento a crianga e ao adolescente, aplicagdo de avaliagao
psicoldgica por profissional habilitado junto ao CRP com teste certificado pelo CFP, e organizagao
do pleito eleitoral. A contratacdo de empresa especializada €, portanto, medida indispensavel para
garantir a lisura, a imparcialidade e a seguranca juridica do processo de escolha suplementar.

5. DO PRECO
5.1. Conforme proposta, o valor total da contratagdo ¢ de R$ 11.400,00 (onze mil e quatrocentos
reais), conforme especificado a seguir:
Item Descricao Unid. Qtde. Valor Unitario Valor Total
Corll_tratelgﬁg de empresa i:speiciaéizada gara
realizacdo do processo de eleicdo de membros .
1 suplentes do Conselho Tutelar, mandato Unidade 1 R$11.400,00 R$11.400,00
2024/2027, do Municipio de Nazareno/MG.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. A presente contratacdo sera gerida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, através de
sua secretaria, sra. Gilcelle Pinheiro Chagas Resende, e como fiscal a sra. Bianca Aparecida da Costa
Carvalho, Diretora Municipal de Estrategias em Assistencia e Inclusdo, desde ja devidamente
designada para este fim.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1.  Diante o disposto no Decreto Municipal n° 3.964 de 02 de janeiro de 2024, os prazos para
pagamentos observardo uma ordem cronologica de exigibilidade para cada fonte diferenciada de
recursos, separadamente por unidade administrativa e subdividida em categorias de contratos
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7.2.  Os prazos para liquidacao e pagamentos serdo limitados a:

I — até 03 (trés) dias uteis para liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente pela Administracao;

IT - 20 (vinte) dias corridos para pagamento, a contar da liquidacao da despesa.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a presente contratacdo correrdo a conta das Dotagdes Orgcamentarias abaixo
discriminadas:

02.007.002 08 243 0052 2.133 3.3.90.39.00 — Ficha: 437 Fonte: 1500 Sec. Mun. Assisténcia Social

9. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

9.1 Justificativa da contratacio:

As contratagdes realizadas pelos orgaos e entidades da Administragdo Publica seguem
obrigatoriamente um regime regulamentado por Lei, obrigacdo essa advinda do dispositivo
constitucional, previsto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicao Federal de 1988. A Lei previu
excecoes a regra de realizacdo da licitagdo, através de hipoteses de Dispensas e Inexigibilidade de
Licitagao, nos termos dos arts. 72 a 75 da Lei n°® 14.133/2021.

O presente caso fundamenta-se na seguinte hipotese:

"Art. 75. E dispensavel a licitagdo: (...) Il — para contrata¢do que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras.”

Justifica-se a contratagdo diante da necessidade urgente de preenchimento das vagas de suplentes do
Conselho Tutelar, 6rgao cuja continuidade de funcionamento ¢ determinada pelo art. 132 do ECA,
sendo utilizado o referido servi¢o uma tinica vez neste exercicio

9.2 Enquadramento da contratacio:

A contratagao fundamenta-se no artigo 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, e nas demais normas
legais e regulamentares atinentes a matéria.

9.3. CNAE do objeto e compatibilidade com o mercado

9.3.1. :85.99-6-04 — Treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial; ou 70.20-4-00 —
Atividades de consultoria em gestao empresarial.

9.3.2. Auséncia de fracionamento

Declara-se que nao ha soma de despesas no mesmo CNAE que exceda o limite legal no exercicio de
2026.

10. DAS RAZOES DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

Dentre as empresas pesquisadas e comprovacdo de valor de mercado, aquela que apresentou a
proposta mais vantajosa em termos de viabilidade, precos e capamdade técnica foi a empresa
ELAINE CRISTINA MENEGHINI, CNPJ: 43.751.030/0001 -42; Endereco: Rua Operario
Lourenco Margotti, n° 120, Fabricas — Sio Jodo Del Rei/MG, CEP 36301-234.

11. DOCUMENTACAO APRESENTADA
Integram o presente projeto bésico a seguinte documentagao:

a) Orcamentos/Propostas comerciais;

b) Contrato Social ou documento equlvalente

c) Documento do Representante Legal;

d) CNPJ;

e) Prova de regularidade para a Fazenda, Municipal;
f) Prova de regularidade para a Fazenda Estadual;
g) Prova de regularidade para a Fazenda Federal;

h) Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
i) Certiddo negativa de debitos trabalhistas;

j) Certiddo negativa de faléncia e concordata;

k) Declara¢ao de Nao Empregar Menores;

1) Disponibilidade Or¢amentaria e Financeira.

m) Comprovacao do registro no CRP do profissional responsavel pela avaliagdo psicologica
Nazareno/MG, 30 de junho de 2026.

Gilcelle Pinheiro Chagas Resende
Secretario Municipal de Assisténcia Social
Setor Requisitante
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MINUTA DE CONTRATO N° XXX/2026

Pelo presente instrumento o MUNICIPIO DE NAZARENO-MG, pessoa juridica de direito publico,
através da Prefeitura Municipal de Nazareno, inscrita no CNPJ sob o n® 18.557.561/0001-51,
representado pelo seu Exmo. Prefeito Sr. Diego Freitas Alvarenga, a seguir denominado
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXX,
com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXX, representada neste ato pela Sr(a). XXXXXXXXXXX, a
seguir denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente contrato como especificado no seu
objeto, em conformidade com o PROCESSO N° 105/2026, DISPENSA N° 019/2026, sob a regéncia
da Lei Federal n° 14.133/2021, e mediante as seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O contrato tem por objeto a Contratacao de empresa especializada para realizagdo do processo
de eleicdo de membros suplentes do Conselho Tutelar, mandato 2024/2027, do Municipio de
Nazareno/MG, conforme detalhamento constante do Termo de Referéncia e da proposta comercial
d% Clontlgat_ada, que passam a integrar este instrumento independentemente de transcricdo, conforme
tabela abaixo:

Item | Descricao Unid. Qtde. Xlﬁli(t);rio Valor Total
Contratacdo de empresa especializada para
realizagdo do processo de eleicdo de RS

1 membros suplentes do Conselho Tutelar,[Unidade | 1 11.400.00 R$11.400,00
mandato 2024/2027, do Municipio de T
Nazareno/MG

1.2. Os servicos compreendem: (1) Elaboragdo, personalizagdo, validacao e impressao da avaliacao
de conhecimentos especificos; (2) Aplicagdo e correcao da prova objetiva e redacgao; (3) Avaliacao
psicoldgica dos candidatos aprovados; (4) Realizacao da eleigdo, apuragao dos votos e elaboragdo das
atas.

CLAUSULA SEGUNDA - VINCULACAO AO ATO QUE AUTORIZOU A CONTRATACAO
2.1. Este contrato estd vinculado de forma total e plena ao Processo n® [XXX]/2026, Dispensa n°
[XXX]/2026, que lhe deu causa, para cuja execugdo exigir-se-a rigorosa obediéncia a proposta e
demais pecas que o compdem.

CLAUSULA TERCEIRA - LEGISLACAO APLICAVEL, INCLUSIVE QUANTO AOS
CASOS OMISSOS

3.1. Os casos omissos serdao dirimidos nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, do ECA (Lei n°
8.069/1990), das Resolugcdes do CONANDA e, supletivamente, dos principios da teoria geral dos
contratos e das disposi¢des de direito privado.

3d2._Este contrato podera ser alterado nos casos previstos em Lei mediante a celebracao de termos
aditivos.

CLAUSULA QUARTA - FORMA DE FORNECIMENTO

4.1. Os servigos deverdo ser executados a partir do recebimento da Ordem de Servigo, obedecendo
ao cronograma estabelecido pelo CMDCA e pela Comissao do Processo de Escolha, em
conformidade com o Edital de Processo de Escolha Suplementar publicado.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO E DEMAIS CONDICOES

5.1. O Contratante pagara a Contratada o valor de R$11.400,00 (onze mil e quatrocentos reais).
5.2. O pagamento sera realizado mediante a apresentacdo da nota fiscal e atestagdo da execucao
integral dos servicos pelo fiscal do contrato.

5.3. Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado
a partir de sua reapresentagao, desde que devidamente regularizados.

5.4. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia.

5.5. Serdo de responsabilidade da contratada todas as despesas com impostos, funcionarios,
transporte, hospedagem, alimentagdo e demais despesas contidas na proposta.

5.6. O pagamento devera ser efetuado através de conta corrente da empresa, que deverd informar na
nota fiscal o nome do banco e n° da agéncia.

5.7. Havendo atraso no pagamento por culpa da Contratante, sobre o valor devido incidira correcao
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monetaria com base no INPC, bem como juros de mora a razdo de 1% ao més, calculado pro rata
tempore.

CLAUSULA SEXTA - CRITERIOS E PRAZO PARA LIQUIDACAO E PARA
PAGAMENTO

6.1. Os prazos para pagamentos observarao uma ordem cronologica de exigibilidade, nos termos do
Decreto Municipal n° 3.964/2024.

6.2. Prazos: I — até 03 (trés) dias tuteis para liquidagao; II — 20 (vinte) dias corridos para pagamento,
a contar da liquidacao.

6.3. O objeto deste Contrato devera ser recebido definitivamente, mediante aprovagdo do servidor
responsavel, nos termos do art. 140, inc. II, "b" da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA - DOS PRAZOS
7.1. O prazo de prestagao dos servigos sera iniciado com a emissao da Ordem de Servigo.
7.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, contados a partir de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da execugao do presente contrato correrao por conta da seguinte dotacao
orcamentaria:

02.007.002 08 243 0052 2.133 3.3.90.39.00 — Ficha: 437 Fonte: 1500 Sec. Mun. Assisténcia Social

CLAUSULA NONA - DIREITOS E AS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

9.1 Durante a vigéncia do Contrato, compromete-se as partes:

9.1.1 o Contratante:

a) Emitir autorizagdo de Servigo;

b) Disponibilizar as informagdes e documentos necessarios ao processo de escolha;

¢) Fiscalizar o cumprimento contratual, contactando o contratado no caso de defeitos ou vicios nos
bens (ou servigos prestados);

d) Efetuar o pagamento conforme estabelecido;

e) Observar o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo de toda informagao, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de licenciamento ou da operagdo dos
programas/sistemas.

9.1.2 a Contratada:

a) Executar os servicos conforme especificado no Termo de Referéncia e na proposta comercial,

b) Manter as condigoes de habilitacao e qualificagao durante toda a vigéncia;

c) Responsabilizar-se civil e criminalmente pelo fornecimento do objeto;

d) Garantir que a avaliacdo psicologica seja conduzida por profissional inscrito no CRP, com
instrumento aprovado pelo SATEPSI/CFP;

e) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei;

f) Observar os deveres de prote¢ao de dados pessoais nos termos da LGPD.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. Na falta de cumprimento, poderao ser aplicadas:

(a) Adverténcia;

(b) Multa de até 30% sobre o valor total;

(c) Além das multas, poderao ser aplicadas as penalidades previstas nos arts. 155 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021.

10.2. As sang0es previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas cumulativamente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA GESTAO DO CONTRATO

11.1. A presente contratacdo sera gerida pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, através de
sua secretaria, sra. Gilcelle Pinheiro Chagas Resende, e como fiscal a sra. Bianca Aparecida da Costa
Carvalho, Diretora Municipal de Estrategias em Assistencia e Inclusdo, desde ja devidamente
designada para este fim.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINCAO

12.1. O presente contrato podera ser extinto a qualquer tempo, com base nos motivos previstos no art.
137 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. A Contratante em hipotese alguma pagara multa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
13.1. Fica impossibilitado a realizacdo de reequilibrio econdmico financeiro do contrato, bem
como, de reajuste dos valores diante da contratacdo ora formulada.

PREFEITURAMUNICIPALDE
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE INFORMACAO,

DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

14.1. As partes obrigam-se ao dever de protecdo, confidencialidade e sigilo de toda informacao e
?ados p)essoais a que tenham acesso durante a execucao do contrato, nos termos da Lein® 13.709/2018
LGPD).

14.2. As partes devem implementar medidas técnicas e administrativas suficientes visando a
seguranca dos dados pessoais dos candidatos participantes do processo de escolha.

14.3. As partes ficam obrigadas a devolver todos os documentos e dados pessoais no prazo de 30 dias
apos a conclusio do processo, restando autorizada a conservagdo apenas nas hipoteses legalmente

previstas.

14.4. As partes deverao notificar imediatamente em caso de vazamento ou perda de dados pessoais.
14.5. O dever de sigilo e confidencialidade permanecera em vigor apds a extingao do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA VINCULACAO CONTRATUAL
15.1. Este contrato estd vinculado ao Processo n° [XXX]/2026 e Dispensa n°® [ XXX]/2026.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 Fica eleito o foro da Comarca de Sao Jodo Del Rei - MG, com exclusao de qualquer outro,
para solucionar quaisquer questdes oriundas deste contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, assinam o presente documento em duas (02) vias de igual
teor e forma, para um so efeito, na presenca de duas testemunhas abaixo assinadas.

Nazareno-MG, xx de junho de 2026.

Diego Freitas Alvarenga
Prefeito Municipal de Nazareno-MG
Contratante

EMPRESA
Representante Legal
Contratado

TESTEMUNHAS:

Nome: Francisco Miguel de Abreu Siqueira
CPF: 155.870.796-43

Nome: Victor Emanuel Pereira de Sousa
CPF: 110.174.546-04
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