PREFEITURA MUNICIPAL
DE LAGOA DOURADA/MG

TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO E PRECO ESTIMADO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servi¢co de manutencao
preventiva nos equipamentos da casa de maquinas, caixa, pogo e pavimentos, procedendo
a inspecdo, teste, lubrificacdo e se necessario, regulagem e pequenos reparos, afim de
proporcionar a plataforma elevatéria modelo cabinada, com teto, marca VAZ,
instalada na sede da Prefeitura um funcionamento seguro e adequado.

1.2.  O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma
vez que engloba atividades e servi¢os que sdo rotineiros e usuais dentro dessas areas
especificas. Tais servicos ndo demandam técnicas ou conhecimentos extremamente
especializados, sendo amplamente encontrados no mercado. A caracterizacdo como
servico comum se d& pela natureza das atividades a serem realizadas.

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 3563, de 2023.

1.4.  As cotacGes de mercado encontram-se anexadas.

Valor

Item | Quant. | Unid. Especificacio Unitario Total
Servigo de manutengdo preventiva nos equipamentos da
casa de maquinas, caixa, poco e pavimentos, procedendo
a inspecao, teste, lubrificacdo e se necessario, regulagem
1 12 servico |e pequenos reparos, afim de proporcionar a plataforma

instalada na sede da Prefeitura um funcionamento
eficiente, seguro e econdémico.

2 DO PRAZO

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego
vantajoso, na forma do artigo 84 da Lei n° 14.133/2021.

3 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A necessidade de manutencdo regular da plataforma elevatdria modelo cabinada, com
teto, marca VAZ, instalada na sede da Prefeitura, é essencial para garantir a seguranca,
conformidade, durabilidade, confiabilidade e eficiéncia econémica do equipamento. Os
elevadores desempenham papel fundamental na acessibilidade, conveniéncia, eficiéncia,
e seguranca dos ocupantes de um prédio, tornando-se um componente importante e que
deve ser sempre mantido com a manutencéo regular, desta forma. A contratacdo de uma
empresa para manutencdo preventiva e corretiva do equipamento é essencial para o bom
uso do mesmo.
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4 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servico de manutencdo preventiva nos
equipamentos da casa de méaquinas, caixa, pogo e pavimentos, procedendo a inspecao,
teste, lubrificacdo e se necessario, regulagem e pequenos reparos, afim de proporcionar a
plataforma elevatoria modelo cabinada, com teto, marca VAZ, instalada na sede da
Prefeitura um funcionamento eficiente, seguro e econémico.

4.2. A CONTRATADA devera prestar o servico de forma presencial, com manutencédo
preventiva mensal e corretiva, caso necessario, num prazo maximo de 48 horas, na sede
da Prefeitura, situada na Rua Dr. Abeilard Pereira n° 299, Centro, Lagoa Dourada.

4.3 A contratada serd a Unica responsavel pela qualidade do servigo prestado.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

5.1  Naexecucdo dos servigos, a contratada devera aplicar critérios de sustentabilidade
ambiental, principalmente os que visem a reducdo do consumo de energia elétrica,
destinacdo adequada de pecas e componentes substituidos, além dos residuos, tais como
6leos, graxas e outros produtos com potencial de poluicéo.

Indicagédo de marcas ou modelos

5.2  As manutencdes, bem como as substituicdes e reparos de componentes e pecas,
devem ser efetuadas com componentes originais, ou fabricados, inspecionados e
ensaiados conforme exigéncias das normas ABNT, e, em todos o0s casos, devem ter sua
origem comprovada.

Subcontratacao

5.3 Néo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

5.4 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

5.5 Dada a natureza da contratacdo, sera facultado aos licitantes a realizacéo de vistoria
técnica prévia do elevador e das plataformas de acessibilidade, objeto do servico.

5.6 Mesmo sendo possivel conhecer a distancia as especificacfes do equipamento, as
condigdes efetivas do seu estado de conservacao e operacdo poderdo ser melhor aferidas
in loco, o que permitird ao fornecedor propor valores adequados as condigdes em que 0S
servigos serdo efetivamente prestados.
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5.7 A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos € importante para o
conhecimento pleno das condicOes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9:00 horas as 16:00 horas.

5.8 A vistoria deve ser agendada diretamente com a Secretaria de Planejamento e
Administracédo pelo telefone (32) 3363-1122.

5.9  Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

5.10 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

5.11 A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalacGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigcos
decorrentes.

6. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO
Condicdes de execucao

6.1 Sera obrigatdria a inspecdo anual rigorosa do aparelho de transporte, a cargo do
responsavel pela empresa de manutencgéo e conservacao, que devera expedir Relatorio de
Inspecdo Anual, assinado pelo engenheiro. A primeira inspecdo anual desse nivel sera
realizada no primeiro més da vigéncia da contratacdo do servi¢o de manutencao.

6.2 No servico estara incluso pelo menos uma visita mensal de manutengdo preventiva,
namero ilimitado de visitas para assisténcia técnica, responsabilidade técnica perante o
CREA, disponibilizacdo de todo o ferramental e produtos para a manutencdo (6leo,
estopa, lubrificantes, desengraxantes etc.), além de todos os testes de seguranca,
lubrificacdo dos componentes, limpeza em geral e ajustes necessarios.

6.3 Apresentar cronograma para a prestacdo de assisténcia técnica preventiva. Fornecer
relatorio mensal das manutencdes realizadas.

6.4 A CONTRATADA devera prestar o servi¢co de forma presencial, com manutengéo
preventiva mensal e corretiva, caso necessario, num prazo maximo de 48 horas, na sede
da Prefeitura, situada na Rua Dr. Abeilard Pereira n® 299, Centro, Lagoa Dourada.

6.5 Os servicos incluem a manutencdo preventiva e corretiva na forma prevista na ABNT
NBR 16083 e ABNT NBR 9386-1 e demais legislacbes vigentes, incluindo todos os
materiais, mao de obra, taxas e demais insumos necessarios.

6.6 Os servicos incluem resgate de pessoas, 24 horas por dia, todos os dias do ano, na
forma prevista na ABNT NBR 16083 e ABNT NBR 9386-1 e demais legislagdes
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vigentes.

6.7 Os servicos incluem resgate de pessoas, 24 horas por dia, todos os dias do ano, na
forma prevista na ABNT NBR 16083 e ABNT NBR 9386-1 e demais legislagdes
vigentes.

6.8 Somente 0s mecanicos da empresa conservadora responsavel tecnicamente pelo
equipamento ou o Corpo de Bombeiros e na sua auséncia, o 6rgdo da defesa civil, poderao
remover pessoas presas no interior do Aparelho de Transporte.

6.9 A contratada deverd emitir anotacao de responsabilidade técnica pela manutencéo do
equipamento, por meio de profissional de nivel superior devidamente habilitado perante
o CREA.

6.10 A contratada devera fornecer todas os materiais, pecas e componentes necessarios
as manutencdes preventivas e corretivas com vistas a manter o equipamento em plenas
condicbes de funcionamento e seguranca, excetuando-se aquelas necesséarias a
atualizac@es tecnoldgicas progressivas.

6.11 A contratada devera selecionar e preparar rigorosamente 0os empregados que irdo
prestar os servigos, encaminhando elementos portadores de boa conduta e demais
referéncias, tendo funcdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de
trabalho.

6.12 A contratada devera manter nos locais de realizacao de servicos pessoal devidamente
uniformizado, identificando-os através de crachas com fotografia recente e portando
todos os Equipamentos de Prote¢ao Individuais (EPI’s) necessarios para a execugao dos
seus trabalhos.

6.13 A contratada deverd observar que, nos casos de manutencdo corretiva com
substituicdo de pecas, equipamentos ou acessorios, o prazo para normalizacao do sistema
sera de, no maximo, 05 (cinco) dias Uteis. Quando houver necessidade de maior prazo
para a execucao do servico a contratada devera imediatamente formalizar a comunicacao
ao contratante, justificando e propondo novo prazo, que sera feita pela contratada, o qual
podera ou ndo ser aceito pelo fiscal do Contrato.

6.14 A contratada devera providenciar apolice de seguro contendo cobertura sobre
responsabilidade civil por danos causados a terceiros e que cologue a disposicao
atendimento 24 (vinte e quatro) horas, para casos de emergéncia;

Local e horéario da prestacao dos servicos

6.15 A contratada devera executar 0s servi¢os no horario normal de expediente, de
segunda a sexta-feira, das 8h00min as 17h00min, para qualquer anormalidade verificada
no elevador e/ou plataformas. Fora deste horario, ou dos dias explicitos, devera ser
autorizado ou solicitado pela administracdo, sempre que necessario e executado sem
quaisquer dnus para a administracao.

7 MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
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7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicac@es entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5.  Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informac6es acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucdo do objeto contratado.

7.7. A Contratante poderad recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para
0 exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

7.8.  Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

7.9. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores
resultados para a Administrag&o.

7.10. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, 81°)
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7.11. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.

7.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar deciséo ou adogéo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

7.14. O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogagéo contratual

Fiscalizagdo Administrativa

7.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicfes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

7.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagOes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.17  Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
7.17.1 Relatério trimestral contendo principais informagdes do servicgo prestado.
Gestor do Contrato

7.18. O gestor do contrato coordenara a atualiza¢do do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

7.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condic¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
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eventuais.

7.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7.25. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto
pelo Decreto Municipal que regulamenta a Lei Federal n°® 14.133/2021, no ambito do
Municipio de Lagoa Dourada.

7.26. A gestdo do contrato sera exercida pela Secretaria Municipal de Planejamento e
Administracdo, Sra. Valquiria Madalena Miranda Bernardes, desde ja devidamente
designada para este fim.

7.27. A fiscalizagdo do contrato estard sob responsabilidade de Esther de Resende
Oliveira qual devera registrar todas as ocorréncias e deficiéncias, se existirem, em
relatorio.

7.28. A fiscalizacdo exercida ndao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade verificada durante a execucao
deste contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Aavaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

8.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
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8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

8.2.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133, de
2021).

8.3. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

8.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

8.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

8.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

8.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢do do objeto e,
se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

8.7.1. Seraconsiderado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

8.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam Vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.7.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

8.7.4. O recebimento provisorio tambem ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de
todos os testes de campo e & entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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8.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

8.8.  Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

8.9.  Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces, conforme
regulamento (art. 21, V11, Decreto n°® 11.246, de 2022).

8.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

8.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

8.9.5. Enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo.

8.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

8.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
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perfeita execucdo do contrato.
Liquidacgéo

8.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacGes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021

8.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

8.15.1. o prazo de validade;

8.15.2. a data da emisséo;

8.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.15.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

8.15.5. o valor a pagar; e

8.15.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem Onus a contratante;

8.17. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.18. A Administracdo deverad realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao
que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
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prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.

8.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.22. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize
sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.23. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até trinta dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

8.25. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.25.1. Sera de responsabilidade da contratada, o pagamento de eventuais tarifas
bancérias cobradas pelo servico de transferéncia TED/DOC, as quais serdo descontadas
do valor do pagamento efetuado em favor da contratada.

8.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

8.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao
aplicavel.

8.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

8.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

8.29. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira,
nos termos e de acordo com 0s procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

8.29.1. As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020 dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

8.30. A eficacia da cessdo de credito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada
a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de credito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.32. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
inc6lumes todas as defesas e excecBes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso,
e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracio. (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.33. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

8.34 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacgdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

8.35 Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

8.36 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira @ Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
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podera onerar 0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME
DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocédo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

9.2. Os servicos a serem prestados sdo continuos, conforme justificado no item 1.4.1 deste
termo de referéncia.

9.3. Como condicéo prévia ao exame da documentacdo de habilitacéo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condices de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis) e outros que
julgar pertinente para averiguar a existéncia de impedimentos em contratar com a
Administracdo Publica.

9.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.3.2. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.3.3. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

9.3.4. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado por
falta de condicéo de participacao.

9.3.5. No caso de inabilitacdo sera analisada a proposta classificada em segundo lugar
seguindo a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de inabilitacao.

9.4.1. O prazo podera ser prorrogado por solicitacdo formal e justificada do licitante,
desde que formulada antes de findo o prazo e formalmente aceita pelo pregoeiro.

9.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em
relacdo & integridade do documento digital.
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9.6. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.9. Os licitantes deverdo anexar no sistema do pregdo eletronico no tempo habil a
documentacdo relacionada nos itens a seguir, COMO CONDICAO PARA SUA
HABILITACAO:

9.10 Habilitacdo Juridica:

9.10.1. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.10.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.10.3. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢éo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.10.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

9.10.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.10.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz

9.10.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia
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que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacéo respectiva.

9.12 Reqularidade Fiscal e Trabalhista:

9.12.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

9.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social.

9.12.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS).

9.12.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.

9.12.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.12.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante.
9.12.7. Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual.

9.13. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

9.13.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

9.13.2 Balanco patrimonial e demonstracdo contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios
sociais exigiveis, apresentados na forma da lei, comprovando indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.13.2.1 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracao assinada por profissional habilitado da &rea contabil,
apresentada pelo fornecedor.
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9.13.3 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratacdo.

9.13.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

9.13.5 Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e
demonstracdes contabeis assim apresentados:

- Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade andnima):por fotocdpia registrada
ou autenticada na Junta Comercial;

- Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA): por fotocdpia do livro Diério,
inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento, devidamente autenticado na
Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente;

- Empresas sujeitas ao regime estabelecido na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006: por fotocOpia (do balanco e demonstragcdes contébeis) registrada ou
autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro 6rgao
equivalente.

9.13.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

9.13.7 Os documentos referidos acima limitar-se-8o0 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida h&d menos de 2 (dois) anos.

9.13.8 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

9.13.9 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.14 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentagdo complementar:

9.14.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo 0 contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacéo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
0 disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.14.2. A declaracgéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
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cada um dos cooperados indicados;

9.14.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucgdo contratual,

9.14.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.14.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

9.14.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais
de convocacédo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de
presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da licitacéo;

9.14.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

9.15 Aexisténcia de restri¢do relativa a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte, seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.15.1 A declaracao do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase
de habilitacdo.

9.16 Uma vez constatada a existéncia de alguma restri¢cdo no que tange a regularidade
fiscal e trabalhista, e considerando a sua qualificacdo como microempresa, empresa de
pequeno porte ou microempreendedor individual, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, apos a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacao. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacédo de justificativa.

9.17 A néo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancbes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagéo.
Se, na ordem de classificacdo, a licitante também tiver com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, sera concedido 0 mesmo prazo para regularizagao.

9.18 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.19 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
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estabelecido neste Edital.

9.20 Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
seré declarado vencedor.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

10.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 18.467,00 (dezoito mil quatrocentos
e sessenta e sete reais) conforme custos unitarios apostos na tabela constante do item 1
deste termo de referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas provenientes deste certame correrdo por conta da seguinte dotacao
orcamentaria: ficha 364 fonte 1500

Municipio de Lagoa Dourada, 27 de agosto de 2024.

Valquiria Madalena Miranda Bernardes
Secretaria Municipal de Planejamento e Administracéo

Andressa Aparecida Silva Melo
Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Governo
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