PREFEITURA MUNICIPAL
wm DE LAGOA DOURADA/MG

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO /2025 - CREDENCIAMENTO /2025

UNIDADE RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E
DEFESA CIVIL

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Este Termo de Referéncia tem como objetivo credenciar Instrutor/oficineiro(a) com
curso superior e que tenha habilitagdo em ceramica, com foco em profissionais que
possuam pelo menos seis meses de experiéncia na area. Visando desenvolver atividades
de Artesanato em ceramica, O/a profissional sera responsavel por promover atividades de
ensino e aprendizagem que estimulem a criatividade e a capacidade de expressdo dos
alunos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 O ensino de Artesanato visa preservar, valorizar e expandir a cultura local, além de
oferecer aos alunos a possibilidade de desenvolvimento de habilidades praticas e criativas.
O curso de Artesanato contribuird para a capacitacdo dos participantes, proporcionando
uma alternativa de renda e desenvolvimento pessoal.

A pratica da ceramica artesanal oferece uma série de beneficios para a mente e corpo,
além de ser uma forma terapéutica de expressao criativa, a modelagem em argila ajuda
a desenvolver habilidades motoras finas, estimula a coordenacdo e melhora a
concentracdo. A ceramica também proporciona um tempo de desconexdo das tensfes
da vida moderna, permitindo sensacdo de relaxamento. Além disso, ao criar suas
proprias pecas, obtém-se produtos Unicos e personalizados, que podem se transformar
em belas lembrancas ou até mesmo obtencao de renda.

As oficinas desenvolvidas por esses profissionais abrangem diversas técnicas artesanais e
artisticas, sendo indispenséaveis para:

a. Inclusao Social e Desenvolvimento Pessoal:

As oficinas promovem a inclusdo social, estimulando o aprendizado, a criatividade e o
desenvolvimento das habilidades motoras e cognitivas dos participantes. Além disso, elas
oferecem um espaco seguro e acolhedor para a troca de experiéncias e o fortalecimento
da autoestima, especialmente em grupos vulneraveis.
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b. Atendimento as Necessidades Especificas:

Os facilitadores ajustam as oficinas conforme as necessidades e interesses dos
participantes, respeitando suas caracteristicas fisicas, mentais e emocionais. Assim, as
atividades sdo personalizadas e atendem aos objetivos de desenvolvimento individual e
coletivo.

c. Fortalecimento de Vinculos Familiares e Comunitarios:

Por meio das oficinas, os participantes tém a oportunidade de interagir e colaborar,
fortalecendo vinculos familiares e comunitarios. As atividades também promovem a
convivéncia intergeracional, incentivando a troca de saberes e experiéncias entre 0s
diferentes grupos etarios.

d. Contribuicdo para o Desenvolvimento Sustentéavel:

O trabalho artesanal e artistico tem o potencial de incorporar préticas sustentaveis,
utilizando materiais reciclados ou de baixo impacto ambiental, além de fomentar a
economia solidaria e o empreendedorismo local.

e. Cidadania e Participagao Social:

Ao participar das oficinas, os individuos sdo incentivados a expressar sua identidade
cultural, valorizar suas raizes e fortalecer sua cidadania, alinhando-se aos principios da
Politica Nacional de Assisténcia Social.

A contratacdo desses profissionais deve garantir que as atividades sejam conduzidas com
exceléncia e de forma ética, promovendo a integracdo dos participantes as politicas
pUblicas de assisténcia social. E imprescindivel que os facilitadores possuam experiéncia
comprovada em suas areas e que sejam capacitados para atuar de forma unificada e
gualificada, assegurando que as oficinas sejam conduzidas de maneira eficiente e
significativa para os beneficiarios. Dessa forma, constata-se que a contratacdo de
artesdos e/ou professores de arte especializados em ceramica para atuarem como
facilitadores de oficinas é a Unica solucdo possivel para atender as demandas do CRAS.
Essa medida € indispensavel para garantir a continuidade e a qualidade dos servicos
prestados a populacdo, contribuindo diretamente para o desenvolvimento social e
comunitario do municipio

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 - Credenciamento de instrutor(a)/oficineiro(a) de artesanato com foco em atividades
com ceramica para agOes realizadas pelo Centro de Referéncia da Assisténcia Social
(CRAS).

3.2 - Conforme demanda da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Defesa Civil para
um exercicio financeiro e de acordo com as pesquisas de precos do mercado, o
guantitativo e valor a ser pago estao demonstrados a seguir:
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ORDEM | DESCRICAO QUANTIDADE | VALOR POR
ESTIMADA HORA
POR ANO

1 OFICINEIRO(a) para a Oficina socioeducativa | 3500 horas R$ 42,00

de aprendizagem e psicomotricidade, com
foco em atividades com artesanatos em
ceramica.

3.3 - A contratacdo de empresas especializadas para a prestacdo de servigos de oficinas,
por meio de credenciamento, sera realizada com base na necessidade de atender de
forma &gil e continua as demandas do CRAS, garantindo a qualidade, seguranca e
eficiéncia na execucao dos servicos.

3.4 — Tendo em vista que 0s servicos sdo prestados conforme cronograma de trabalho e
acbes do CRAS, que é feito para cada trimestre, e com propésito de propiciar
continuidade das atividades sem alterac6es que possam prejudicar o trabalho que ja esta
em desenvolvimento e sem prejudicar os usuarios, sera realizada a distribuicdo da
demanda igualmente aos que se credenciarem até o dia 25/02/2025 para que executem
as atividades no primeiro trimestre.

3.5 — O credenciamento ficara aberto aos interessados que atendem as exigéncias
podendo fazer sua solicitacdo a qualquer momento, entretanto, a partir da data referida na
clausula 3.4 deste termo, os novos credenciamentos realizados serdo considerados para
a distribuicdo da demanda do proximo trimestre e assim sucessivamente, ap0s 0 inicio
das atividades de cada trimestre.

4. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO.

4.1 As principais atividades a serem desenvolvidas pelo(a) instrutor(a)/oficineiro(a)
incluem:

o Planejamento e elaboracdo do contelido programético para as aulas de Artesanato
em ceramica.

e Conducao das aulas praticas, com acompanhamento individualizado dos alunos,
guando necessario.

e Apresentacdo das técnicas do artesanato e seus fundamentos historicos e culturais.

« Avaliagéo continua do aprendizado dos alunos, oferecendo feedback constante.

« Organizacao e supervisao da execucao das atividades propostas.

« Orientacdo sobre materiais e técnicas adequadas para cada tipo de artesanato.

o Possivel organizacdo de exposicdo ou feira para apresentacdo dos trabalhos dos
alunos, como forma de incentivo e valorizagdo do aprendizado.
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o Perfil do Instrutor/Oficineiro: O/a oficineiro (a) deve ter experiéncia pratica no
campo do Artesanato em ceramica, com comprovacdo de curso de superior que
tenha habilitagdo em ceramica, e habilidade para ensinar técnicas de diferentes tipos
de artesanato. Além disso, deve ter capacidade de transmitir conhecimentos de
forma didatica e motivadora, estimulando a autonomia dos alunos.

4.2 — Requisitos referentes ao profissional:

o Formacéo minima de ensino superior ou técnico na area do artesanato ou afins
(Design, Artes Plasticas, Educacao Artistica, etc.).

o Experiéncia comprovada no ensino de Artesanato, com portfélio ou evidéncias de
trabalhos realizados.

o Habilidade para trabalhar com grupos diversos, incluindo criangas, jovens e adultos.

« Capacidade de adaptacao a diferentes técnicas de Artesanato.

o Boa comunicacao, didatica e espirito colaborativo.

4.3 — Carga Horaria e Duracéao
Carga horaria semanal: 40 horas, dependendo da necessidade do projeto,

divididas entre os credenciados (sujeito a alteracdes conforme necessidade)
Duracédo do contrato: 12 meses, com possibilidade de renovacéo.

4.4 - Responsabilidades do Contratante

Disponibilizar os materiais e recursos necessarios para o desenvolvimento das
atividades.

Garantir o espaco adequado para a realiza¢cdo das aulas.

Fornecer apoio logistico e administrativo necessario para o bom andamento do
curso.

4.5- Responsabilidades do(a) Instrutor(a)/oficineiro(a)

« Cumprir as atividades programadas de acordo com 0 cronograma.

o Manter os alunos motivados e engajados, incentivando o desenvolvimento de suas
habilidades.

o Zelar pelo bom uso dos materiais e pela organizacdo do espaco de ensino.

4.6- Local de Execucdao das Atividades
As aulas serdo realizadas nas dependéncias da instituicdo contratante, que pode ser
uma escola, centro comunitario, ou outro local previamente acordado

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1- Para se credenciar o interessado devera atender as disposi¢des contidas no edital e
Seus anexos.
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5.1.1 Para distribuicdo igualitaria do objeto, cada empresa credenciada podera indicar
apenas um(a) instrutor(a)/oficineiro(a).

5.2. Os servicos deverdo ser prestados mediante ordem de servico expedida por escrito
pela Divisdo de Compras da Prefeitura Municipal de acordo com a(s) necessidade(s) do(s)
orgao(s) requisitante(s).

5.3. Ao Municipio de Lagoa Dourada/MG reserva-se o direito de ndo receber o(s) servi¢o(s)
em desacordo com o previsto neste instrumento convocatorio, podendo cancelar o contrato
e aplicar penalidades.

5.4. A contratada fica obrigada a corrigir de imediato e as suas expensas exclusivas 0s
servicos em que se verifiguem irregularidades.

5.5. Os detalhes como horario e dia da prestacdo dos servicos serdo estipulados no
momento da emisséo da ordem de servicos.

5.6. Compete a contratada arcar com 0 pagamento de taxas, impostos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, comerciais e fiscais, bem como seguros.

5.7. Os servicos serdo prestados no perimetro urbano e rural da cidade de Lagoa Dourada,
de acordo com a programacdo do CRAS. O transporte do(a) instrutor(a)/oficineiro(a) da
cidade de Lagoa Dourada a localidade rural ficara por conta do Contratante e a
alimentacao por conta do contratado.

5.8. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos imediatamente, as custas do contratado, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

5.9. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucédo do contrato.

5.10. A emissao da Nota Fiscal devera observar as seguintes condi¢cdes:

e 5.10.1. -Nota Fiscal emitida ao Municipio de Lagoa Dourada/MG, CNPJ
18.557.595/0001-46, endereco Rua Dr. Abeilard Pereira 299, Centro, CEP
36345-000.

e 5.10.2. Apresentar, mensalmente, relatério de servico executado (medicéo de
servi¢os), assinado pela empresa contratada e pelo fiscal do contrato, além
de copias dos trabalhos apresentados a administracdo, acompanhando a nota
fiscal.

e 5.10.3. A nomenclatura do servigo prestado; e
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e 5.10.4. Os dados bancarios para pagamento: BANCO (NUMERO E NOME),
AGENCIA (CODIGO E NOME) E CONTA CORRENTE.

5.11. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
contratuais avencadas e as normas enumeradas na Lei n° 14.133/21, respondendo cada
uma pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

5.12. O credenciado devera declarar que tem pleno conhecimento das condi¢cdes
necessarias para a execucao dos servicos.

5.13 O(a) credenciado(a)/contratado(a) devera arcar com as despesas de estadia e
alimentacéo, se houver, e com as demais despesas de tributacdo, necessarios a perfeita
execucao do objeto desta contratacao;

5.14 A empresa deve prezar pela realizacdo de préaticas de sustentabilidade sob as suas
diferentes dimensdes: ambiental, social e econdmica;

5.15 A contratada devera manter regularizada toda a documentacéao fiscal e trabalhista;
5.16 O objeto ndo podera ser subcontratado;

5.17 Das obrigacbes de ambas as partes:
a) As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaracéo ou de aceitacdo expressa.
b) Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.
c) E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.
d) A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de sub operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.
e) Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovagcdo do cumprimento de obrigacées legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigacoes.
f) E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
g) O Contratado devera exigir de sub-operadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.
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h) O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao
formulados.

i) O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagOes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

j) Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
agueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,
para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

k) Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel,
a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses
previstas na LGPD.

[) O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a
ANPD por meio de opinibes técnicas ou recomendacfes, editadas na forma da
LGPD.

m). Havendo transferéncia de algum dado pessoal no contrato a ser celebrado,
devera a Autoridade Nacional ser comunicada, nos termos do art. 26, 88§ 1° e 2° da
LGPD.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucéao:

6.1 O prazo para inicio do servi¢o sera de 05 (cinco) dias, apds o recebimento da ordem de
fornecimento, de acordo com o cronograma de execugao

6. 2. Constatadas irregularidades no objeto, o Municipio podera:

BN

6. 2.1. No que diz respeito a especificacdo ou defeitos, rejeita-lo no todo,
determinando sua reparacdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

6. 2.2. Na hipotese de substituicdo, o fornecedor devera fazé-la em conformidade
com a indicacdo da Administracdo, mantido o preco inicialmente
contratado/registrado;

6. 2.3. No que diz respeito a diferenga das caracteristicas do objeto, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
6. 2.4. Na hipotese de complementacdo, o fornecedor deverd fazé-la em
conformidade com a indicagdo do Orgdo Gerenciador, mantido o prego inicialmente
contratado/registrado.

6.3 Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos imediatamente, as custas do contratado, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.3 Comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

7.4 O oOrgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagfes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.6 Preposto
7.6.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da execucao do objeto, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a
execucao do objeto contratado.
7.6.2 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto durante o periodo
7.6.3 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

7.7 Fiscalizacao
7.7.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

7.8 Fiscalizacéo Técnica

7.8.1 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracao.

7.8.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
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ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.;

7.8.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o0 caso;

7.8.4 Caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.;

7.8.5 O fiscal técnico do contrato comunicarq ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogacao contratual.

7.9 Fiscalizacdo Administrativa

7.9.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

7.9.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.10 Gestor do Contrato

7.10.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de fornecimento, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas
a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

7.10.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.10.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

7.10.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliagcéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
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7.10.5 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.10.6 Gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacbes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7.10.7 O gestor do contrato devera enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos
para a formalizag&o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1 A avaliacdo da execucdo do objeto sera mediante fiscalizacdo da execucdo e
conformidade com ordem de servico.
8.2 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.2.1 nao produzir os resultados acordados,
8.2.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
8.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
objeto, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
8.3 A verificacdo da execucdo do objeto ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo do cumprimento das exigéncias e especificacbes do servigo.
8.4 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

8.5 Do recebimento

8.5.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05. (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°
14.133, de 2021).

8.5.2 O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicac¢éo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao do fornecimento a que se referem a
parcela a ser paga.

8.5.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
8.5.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

8.5.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.
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8.5.6 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execucédo do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade dos materiais em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
8.5.7 Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.5.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo néo
atestar o recebimento até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.5.9 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.5.10 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.5.11 Os produtos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

8.5.12 Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
8.5.13 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade de material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.5.14 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento

8.5.15 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o0 pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

8.5.16 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos materiais, com
base nos relatorios e documentagbes apresentadas; e comunicar a empresa para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

8.5.17 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.
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8.5.18 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.5.19 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

8.5.20 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela

solidez nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.6 Liquidacao
8.6.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 3
dias apos a liquidacdo do empenho.
8.6.2 Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) 0 prazo de validade;
b) data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucédo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.
8.6.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacédo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situacédo, sem
onus a contratante;
8.6.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
8.6.5 A Administracdo podera realizar consulta ao SICAF ou solicitar documentacdo ao
contratado para:
a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.
8.6.6 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
8.6.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

8.6.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.6.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao.

8.7 Prazo de pagamento

8.7.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até trinta dias, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

8.7.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacao.

8.8 Forma de pagamento

8.8.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.8.1.1 — E responsabilidade da contratada o pagamento de eventual tarifa bancéria
cobrada pela transferéncia, cujo valor serda descontado no momento da realizacdo do
pagamento.

8.8.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.8.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

8.8.4 Do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
8.8.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Poderéo se credenciar Pessoas Juridicas que atendam as condi¢cdes deste Edital e
seus anexos, apresentando os documentos nele exigidos.

9.1.1 — AS INSCRICOES SERAO REALIZADAS A PARTIR DA DATA DE PUBLICACAO
DESTE EDITAL na Divisdo de Licitacdes e Contratos da Prefeitura Municipal de Lagoa
Dourada, Rua dr. Abeilard Pereira 299, Centro, no horario de 9h as 16h apresentando o
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requerimento de credenciamento e a documentacédo de habilitagdo conforme descrito a

seqguir:

9.1.2 Habilitacéo juridica:

a)

b)

d)

f)

)

h)

individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficar4d condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidag&o respectiva.

9.3.1.2 Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

)
)

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
creditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,

Rua Dr. Abeilard Pereira, n°® 299, Centro SECRETARIA DE ASS'STENC'A
CEP: 36345-000 | Tel: (32) 3363-1122 SOCIAL E DEFESA CIVIL

assistenciasocial@lagoadourada.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL
wm DE LAGOA DOURADA/MG

inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

k) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

[) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943,

m) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal ou Estadual relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

n) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.1.2.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

9.3.1.2.2 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.3.1.3 Qualificacdo Econdmico-Financeira
Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.3.1.4 Qualificacao técnica

a. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacbes e das
condic¢Bes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacéo;

b. A declaragcdo acima poderda ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratagao.

c. Comprovacéao de aptidao para execucao de servigo equivalente ou superior com o objeto
desta contratagcdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s)
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

d. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.
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e. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessérias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

f. Indicacdo do profissional que prestara os servicos, o qual deverd comprovar 0S
seguintes requisitos:

¢ Qualificacao técnica e experiéncia profissional
e Portfélio de trabalhos ou projetos realizados.

9.3.1.5 Junto com os documentos de habilitacio o PROPONENTE devera apresentar
declaracdo unificada, conforme anexo Ill (declaracdo que ndo emprega menores, que
atende requisitos de habilitacdo, se enquadra como ME e etc)

9.3.16 Os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados no original, em
cOpia autenticada por cartério ou por publicacgdo em 6rgdo da imprensa oficial. A
autenticacdo poderd ser feita, ainda, pela prépria administracdo, mediante cotejo da cépia
com o original.

9.3.17 Em nenhuma hipotese sera aceita documentacdo incompleta, sendo a mesma de
inteira responsabilidade do PROPONENTE.

9.3.17 O exame e julgamento dos documentos de habilitacdo sera realizado por comissao
de contratacdo designada para tal finalidade.

9.4 A distribuicBo dos servicos serd trimestral de acordo com com o0s
credenciamentos/contratos efetuados. Em caso de descredenciamento ou afastamento
motivado, ou qualquer impossibilidade de atendimento pelo profissional contratado, para
gue nédo haja prejuizo nas atividades, podera ser convocado o0 credenciado seguinte para
substituicdo, seguindo a ordem cronolégica de datas. Havendo mais de um na mesma
data, seré realizado o sorteio.

9.4.1 De acordo com a especificidade do servigo, sera convocado um dos profissionais
constantes da relacdo de credenciadas observado o critério mencionado nesse item,
obedecendo as especificidades de cada pedido, cabendo a secretaria Municipal de
Assisténcia Social e Defesa Civil, se julgar necessario, a alteracdo da ordem de distribuicéo
dos servicos.

9.4.20 julgamento das documentacBes do interessado sera realizado no prazo de 15
(quinze) dias.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR

O custo estimado previsto para o exercicio financeiro é de R$ 136.500,00 conforme custos
unitarios apostos em anexo, sendo que o valor da contratacdo serd de acordo com o
contrato e demanda.
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11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes das contratacGes oriundas deste credenciamento correrdo a
conta de recursos especificos consignados no orgcamento do Municipio, até os limites do
respectivo crédito orcamentario, pela seguinte dotacéo:

02.007.002 -08.245.8016.2.452.3.3.90.39.00 — Outros Servigcos de Terceiros Pessoa
Juridica — ficha 285, fontes 1500000

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apés
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Lagoa Dourada, 20 de janeiro de 2025

Fernanda de Andrade Vale
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Defesa Civil
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