
 
 
 
 
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1- Informações gerais 
Área requisitante: Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo  
 
2- Data prevista para início da prestação do serviço ou conclusão do 
processo de contratação 
Estima-se que o processo de contratação deverá ser concluído até o dia 15 de 
maio de 2026, possibilitando o início imediato da prestação dos serviços. 
 

3- Objeto da contratação: 

 

Registro de preços para futura e eventual aquisição de material de premiação, 

compreendendo o fornecimento de troféus, medalhas, placas comemorativas e 

itens correlatos, em diversos modelos, tamanhos e especificações, destinados à 

premiação em competições esportivas, eventos culturais, recreativos, 

educacionais e demais ações institucionais promovidas ou apoiadas pela 

Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo – SMCELT. 

A contratação visa atender de forma contínua e eficiente às demandas da 

Secretaria, garantindo a adequada valorização e reconhecimento dos 

participantes, atletas e envolvidos nos eventos oficiais 

 
4- Prioridade 
Alta  

5- Justificativa da necessidade: 

A presente contratação, na modalidade de registro de preços, para futura e 

eventual aquisição de material de premiação, compreendendo troféus, 

medalhas, placas comemorativas e itens correlatos, apresenta elevada 

relevância em razão da necessidade de atender, de forma contínua e eficiente, 

à demanda de jogos, competições e eventos esportivos, culturais, recreativos e 

institucionais promovidos pela Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e 

Turismo (SMCELT). 

A premiação constitui elemento essencial na realização desses eventos, tendo 

em vista que promove o reconhecimento, a valorização e o incentivo à 

participação de atletas, equipes, artistas e demais envolvidos, contribuindo 

diretamente para o fortalecimento das políticas públicas voltadas ao esporte, à 

cultura e ao lazer no Município. Além disso, a disponibilização adequada desses 

materiais agrega valor institucional às ações promovidas pela Administração 

Pública, conferindo maior organização, credibilidade e atratividade aos eventos. 



 
 
 
 
 

 

Considerando a diversidade de programações ao longo do exercício, bem como 

a imprevisibilidade quanto às quantidades exatas a serem utilizadas, o registro 

de preços mostra-se a solução mais adequada, garantindo maior 

economicidade, eficiência administrativa e agilidade no atendimento das 

demandas, evitando descontinuidade na realização das atividades. 

Ademais, a padronização e a qualidade dos materiais de premiação são fatores 

relevantes para assegurar a satisfação dos participantes e o êxito dos eventos, 

refletindo positivamente na imagem institucional do Município. Dessa forma, a 

contratação revela-se necessária, estratégica e indispensável para o pleno 

desenvolvimento das ações promovidas pela SMCELT. 

6- Justificativa da necessidade da contratação, explicitando a opção pela 

terceirização dos serviços e considerando o Planejamento Estratégico: 

A presente contratação se faz necessária para garantir a adequada estrutura de 

premiação nos jogos, competições e eventos esportivos, culturais, recreativos e 

institucionais promovidos pela Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e 

Turismo (SMCELT), nos quais a entrega de troféus, medalhas e itens correlatos 

constitui elemento fundamental para o reconhecimento dos participantes e a 

valorização das atividades desenvolvidas. 

A opção pela realização de registro de preços para aquisição de materiais de 

premiação justifica-se pela natureza contínua e variável da demanda, tendo em 

vista que o Município promove diversos eventos ao longo do exercício, sem que 

seja possível definir previamente, com exatidão, os quantitativos necessários. 

Dessa forma, o registro de preços possibilita maior flexibilidade, eficiência 

administrativa e economicidade, permitindo aquisições conforme a necessidade, 

evitando desperdícios e descontinuidade no atendimento das demandas. 

Destaca-se que a Administração não dispõe de meios próprios para a confecção 

desses materiais, sendo necessária a contratação de fornecedores 

especializados, capazes de garantir a qualidade, padronização e diversidade dos 

itens, atendendo às especificações técnicas exigidas para cada tipo de evento. 

A aquisição junto a empresas do ramo assegura ainda melhor custo-benefício, 

considerando a escala de produção e a especialização do mercado. 

Sob a ótica do Planejamento Estratégico Municipal, a contratação está alinhada 

às diretrizes de incentivo ao esporte, à cultura e ao lazer, promovendo a 

participação popular, a inclusão social e o fortalecimento da identidade 

comunitária. A adequada premiação dos participantes contribui diretamente para 

o estímulo à prática esportiva e ao engajamento nas ações promovidas pelo 

Município, reforçando o compromisso da Administração com a valorização dos 

cidadãos. 

Dessa forma, a adoção do sistema de registro de preços para aquisição de 

materiais de premiação configura-se como a alternativa mais adequada e 



 
 
 
 
 

 

eficiente, garantindo o atendimento contínuo das demandas da SMCELT, a 

racionalização dos recursos públicos e a efetividade das ações institucionais, em 

conformidade com os princípios estabelecidos na Lei nº 14.133/2021. 

 

7- A quantidade de serviço a ser contratada - Materiais e/ou Serviços a 
serem contratados:  
 

ITEM QUANTIDADE UNIDADE DESCRIÇÃO VALOR 
UNITÁRIO 

VALOR 
TOTAL 

1.  500 UN. Confecção e fornecimento de 
placa de homenagem, 
fabricadas em aço inox 
medindo 21 x 15 cm, fixadas 
em estojos de veludo na cor 
preta medindo 24x18 cm, para 
as cerimônias de homenagem e 
atos solenes. A arte e a escrita 
da placa serão encaminhadas 
na solicitação de fornecimento. 
 

R$171,51 

 
R$85.755,00 

 

2.  2.500 UN. MEDALHA 6,0 CM 
PRODUZIDA EM FERRO. 
Medalha produzida em ferro, 
com projeto personalizado 
conforme solicitação da 
Administração, fabricada por 
processo de estamparia, com 
pintura e banho metalizado na 
cor definida pela Administração. 
Medidas aproximadas de 6,6 x 
6 cm, peso aproximado de 29 
gramas. Formato arredondado, 
com entrelaço em relevo 3D e 
detalhes vazados no entorno 
interno. Ao centro, espaço com 
bordas contornadas para 
personalização com adesivo em 
vinil em policromia, com 
acabamento resinado em resina 
epóxi, medindo 
aproximadamente 4 cm de 
diâmetro. 
A medalha deverá vir 
acompanhada de fita em cetim 
acetinada personalizada, em 
ambos os lados, conforme arte 
a ser fornecida pela 
Administração, com largura 
aproximada de 3 cm e 

R$11,34 

 
R$28.337,50 

 



 
 
 
 
 

 

comprimento aproximado de 80 
cm. 
 

3.  2.500 UN. MEDALHA DE 10 CM COM 
3MM DE ESPESSURA 
Medalha confeccionada em 
metal, com 10 cm de diâmetro, 
espessura aproximada de 3 mm 
e peso aproximado de 100 g. 
Possui detalhes em alto e baixo 
relevo, com banho pelo 
processo de galvanoplastia 
(ouro, prata, bronze ou 
envelhecimento, a critério da 
Administração), além de 
detalhes coloridos em baixo 
relevo por esmaltação em até 4 
cores. Projeto personalizado, 
com elementos gráficos e 
informações institucionais 
definidos pela Administração. 
Na parte posterior, deverá 
conter adesivo em vinil com 
informações a critério da 
Administração, com 
acabamento resinado em resina 
epóxi. 
A medalha deverá vir 
acompanhada de fita em cetim 
acetinada personalizada, em 
ambos os lados, conforme arte 
a ser fornecida pela 
Administração, com largura 
aproximada de 3 cm e 
comprimento aproximado de 80 
cm. 
 

R$17,88 

 
R$44.687,50 

 

4.  
 

2.500 UN. MEDALHA DE 7 CM COM 
3MM DE ESPESSURA 
Medalha confeccionada em 
metal, com 7 cm de diâmetro, 
espessura aproximada de 3 mm 
e peso aproximado de 80 g. 
Possui detalhes em alto e baixo 
relevo, com banho pelo 
processo de galvanoplastia 
(ouro, prata, bronze ou 
envelhecimento, a critério da 
Administração), além de 
detalhes coloridos em baixo 
relevo por esmaltação em até 4 

R$13,00 

 
R$32.500,00 

 



 
 
 
 
 

 

cores. Projeto personalizado, 
contendo informações 
institucionais definidas pela 
Administração. Deverá conter 
adesivo em vinil com diâmetro 
aproximado de 45 mm, com 
acabamento resinado em resina 
epóxi. 
A medalha deverá vir 
acompanhada de fita em cetim 
acetinada personalizada, em 
ambos os lados, conforme arte 
a ser fornecida pela 
Administração, com largura 
aproximada de 3 cm e 
comprimento aproximado de 80 
cm. 
 

5.  2.500 UN. MEDALHA DE 8 CM COM 
3MM DE ESPESSURA 
Medalha confeccionada em 
metal, com 8 cm de diâmetro, 
espessura aproximada de 3 mm 
e peso aproximado de 90 g. 
Possui detalhes em alto e baixo 
relevo, com banho pelo 
processo de galvanoplastia 
(ouro, prata, bronze ou 
envelhecimento, a critério da 
Administração), além de 
detalhes coloridos em baixo 
relevo por esmaltação em até 4 
cores. Projeto personalizado 
em relevo, com informações 
institucionais definidas pela 
Administração. Deverá conter 
adesivo em vinil com diâmetro 
aproximado de 30 mm, com 
acabamento resinado em resina 
epóxi. 
A medalha deverá vir 
acompanhada de fita em cetim 
acetinada personalizada, em 
ambos os lados, conforme arte 
a ser fornecida pela 
Administração, com largura 
aproximada de 3 cm e 
comprimento aproximado de 80 
cm. 
 

R$16,40 

 
R$40.993,75 

 

6.  5.000 UN. Medalha de Honra ao Mérito,  R$10,68 R$53.375,00 



 
 
 
 
 

 

Medalha de honra ao mérito 
confeccionada em metal, nas 
cores ouro, prata e bronze, com 
diâmetro aproximado de 29 
mm, bom acabamento e 
resistência. Deverá ser 
acompanhada de fita em cetim 
acetinada, com largura 
aproximada de 3 cm e 
comprimento aproximado de 80 
cm. 
 

  

7.  5.000  Medalha Personalizada EM 
ZAMAK 
Medalha personalizada 
confeccionada em zamak, nas 
cores ouro, prata e bronze, com 
diâmetro aproximado de 5,5 
cm, bom acabamento e 
resistência, permitindo 
personalização com texto, 
logomarca e/ou identificação 
institucional, conforme arte a 
ser fornecida pela 
Administração. 
Deverá ser acompanhada de 
fita em cetim acetinada 
personalizada, em ambos os 
lados, conforme arte da 
Administração, com largura 
aproximada de 3 cm e 
comprimento aproximado de 80 
cm. 
 

R$13,84 

 
R$69.175,00 

 

8.  1.000 UN. TAÇA 55 CM METAL - 
PREMIAÇÃO PARA 
CAMPEONATO  
Taça em formato da Premiação 
do Campeonato Europeu 
moldada com frisos abaulados 
na parte inferior e superior. 
Composta por 6 elementos 
encaixados milimetricamente, 
parafusos internos para dar 
sustentação, material metal 
trabalhado em técnica de 
repuxo com frisos convexos na 
parte superior, copa fechada, 
com 55cm de altura e 25,8cm 
de largura. Alças em fundição 
com matriz metálica em formato 

R$786,23 

 
R$786.225,00 

 



 
 
 
 
 

 

original da Taça Europeia, com 
39cm de altura e 12,5cm de 
largura. Banho metalizados na 
superfície na cor dourada. 
 

9.  800 UN. TROFEU 54 CM, BASE DE 
MATERIAL MDF CÔNICA 
Troféu com altura aproximada 
de 54 cm, com base 
confeccionada em MDF, em 
formato cônico, com 
acabamento em pintura 
automotiva e revestimento final 
em verniz incolor. Na parte 
superior da base, em sua 
superfície plana, deverá conter 
peça única desenvolvida em 
material alumínio, produzida por 
matriz de injeção, com 
acabamento polido, 
apresentando design em curvas 
sinuosas e forma côncava. O 
conjunto poderá incluir 
elementos complementares 
confeccionados em acrílico, 
com acabamento metalizado na 
cor dourada, contendo detalhes 
vazados, bem como elementos 
decorativos em material plástico 
injetado com acabamento 
metalizado, cujos formatos, 
símbolos ou representações 
serão definidos a critério da 
Administração. 
Peso aproximado: 6,65 kg. 
 

R$982,05 

 
R$785.636,00 

 

10.  800 UN. TROFÉU COM 115 CM DE 
ALTURA, BASE REDONDA 
com 32 cm de largura em 
polímero metalizada na cor azul 
acetinado. Dois suportes 
intercalados por um anel em 
polímero metalizado na cor 
dourada. Taça em polímero 
metalizado na cor azul 
acetinado na parte inferior e na 
parte superior em dourado com 
58 cm de largura a partir das 
alças. Tampa e alças em 
polímero metalizado na cor 

R$641,45 

 
R$513.160,00 

 



 
 
 
 
 

 

dourada. Estatueta 
intercambiável. Peso 5 Kg. 
 

11.  400 UN. TROFÉU COM 145CM DE 
ALTURA COM BASE 
OCTOGONAL com 26,5 cm de 
largura em polímero metalizada 
na cor dourada, No centro 
desta base um suporte com 
friso em polímero com uma 
estatueta fixa de honra ao 
mérito (deusa da vitória) 
metalizada na cor dourada. Nas 
laterais desta mesma base 
quatro cones com detalhes em 
polímero metalizado na cor 
dourado, acima quatro taças 
com tampa em polímero 
metalizado na cor dourada. 
Acima destas tampas oito 
tampas e oito anéis em 
polímero metalizado na cor 
dourada, intercaladas por 
quatro colunas em canos na cor 
vermelha fosca. Uma base de 
madeira octogonal na cor preta 
adornada com quatro 
estatuetas fixas de águias 
metalizadas na cor dourada. Na 
parte superior desta base um 
suporte em polímero metalizado 
na cor dourado e um anel em 
polímero metalizado na cor 
prata. Taça em polímero 
metalizada na cor vermelha 
fosca na parte central e na cor 
dourada na parte inferior com 
45 cm de largura a partir das 
alças. Tampa e alças em 
polímero metalizado na cor 
dourada. Estatueta superior 
intercambiável. Peso 4,7 Kg. 
 

R$957,50 

 
R$383.000,00 

 

12.  200 UN. TROFÉU COM 170 CM DE 
ALTURA, BASE OCTOGONAL 
Troféu com altura aproximada 
de 170 cm, composto por base 
octogonal com largura 
aproximada de 26,5 cm, 
confeccionada em polímero na 
cor preta, com dois estágios 

R$1.090,00 

 
R$218.000,00 

 



 
 
 
 
 

 

estruturais, incluindo bases em 
madeira para sustentação. 
Estrutura superior composta por 
taça confeccionada em 
polímero com acabamento 
metalizado, com largura 
aproximada de 44 cm 
considerando as extremidades 
laterais, podendo apresentar 
alças e tampa em acabamento 
metalizado em tonalidades 
definidas pela Administração. O 
conjunto poderá incluir colunas 
estruturais com acabamento 
metalizado e aplicação de 
detalhes decorativos em cores 
diversas, conforme definição da 
Administração. Elementos 
decorativos e estatuetas 
poderão ser fixos ou 
intercambiáveis, conforme 
especificação da 
Administração, permitindo 
personalização estética e 
institucional. 
Peso aproximado: 5,5 kg. 
 

13.  1.000 UN. TROFÉU COM 23 CM DE 
ALTURA, COM BASE OVAL 
Troféu com altura aproximada 
de 23 cm, com base 
confeccionada em polímero na 
cor preta, medindo 
aproximadamente 22,5 cm de 
largura, com acabamento em 
friso metalizado na cor dourada 
na parte superior da base. 
Sobre a base, suporte em 
polímero com acabamento 
metalizado na cor dourada. 
Elemento decorativo superior 
fixo, confeccionado em 
polímero com acabamento 
metalizado na cor dourada, cujo 
formato, símbolo ou 
representação serão definidos 
a critério da Administração. 
Peso aproximado: 934 g. 
 

R$124,50 

 
R$124.500,00 

 

14.  1.000 UN. TROFÉU COM 32 CM DE 
ALTURA, BASE OCTOGONAL 

131,25 

 
R$131.250,00 

 



 
 
 
 
 

 

Com base medindo 
aproximadamente 12,10 cm de 
largura, confeccionada em 
polímero na cor preta. Na parte 
superior da base, suporte em 
polímero com acabamento 
metalizado na cor dourada. 
Elemento decorativo superior 
confeccionado em polímero, 
com acabamento metalizado na 
cor dourada, com altura 
aproximada de 18,50 cm, 
podendo apresentar formato, 
símbolo ou representação 
definidos a critério da 
Administração. Peso 
aproximado de 0,86 kg. 
 

15.  600 UN. TROFÉU COM 75 CM DE 
ALTURA. Base do troféu 
confeccionada em MDF, com 
altura aproximada de 24 cm, 
acabamento em pintura 
automotiva e revestimento final 
em verniz incolor. Na parte 
frontal da base, no sentido 
vertical, deverá conter 
aplicação de adesivo em vinil 
para identificação, conforme 
arte e critérios definidos pela 
Administração. 
Sobre a base, estrutura 
superior composta por 
elementos metálicos com 
acabamento cromado, fixados 
por sistema de encaixe e 
parafusos internos para garantir 
sustentação e estabilidade, 
confeccionados em metal 
trabalhado por técnica de 
repuxo, com detalhes em 
relevo. Conjunto superior com 
altura aproximada de 35 cm, 
acrescido de elemento 
decorativo final com altura 
aproximada de 16 cm, cujo 
formato, símbolo ou 
representação serão definidos 
a critério da Administração. 
Peso aproximado do troféu: 
4,46 kg. 

R$1.009,25 

 
R$605.550,00 

 



 
 
 
 
 

 

 

16.  2.000 UN. TROFÉU EM INOX 10 CM 
Base em formato retangular 
15x10CM em GRANITO 
PRETO ABSOLUTO. Corpo do 
Troféu composto por duas 
peças, uma em inox de 10x7 
cm com adesivos de eventos a 
critério da administração e a 
outra em vidro 4mm 4x4 cm 
com adesivos de eventos a 
critério da administração 
fixadas de forma paralela em 
forma de torre com 10CM de 
altura. Na parte frontal do troféu 
uma peça INOX em formato 
6x6 cm inclinado para aplique 
de adesivos em eventos a 
critério da administração. 
 

R$44,50 

 
R$89.000,00 

 

17.  2.000 UN. TROFÉU EM INOX 20, CM 
BASE RETANGULAR 
20x14CM em GRANITO 
PRETO ABSOLUTO. Corpo do 
Troféu composto por duas 
peças, uma em inox de 18x10 
cm com adesivos de eventos a 
critério da administração e a 
outra em vidro 4mm 10x10 cm 
com adesivos de eventos a 
critério da administração 
fixadas de forma paralela em 
forma de torre com 20CM de 
altura. Na parte frontal do troféu 
uma peça INOX em formato 
8x8 cm inclinado para aplique 
de adesivos em eventos a 
critério da administração 
 

R$44,50 

 
R$89.000,00 

 

18.  2.000 UN. TROFÉU EM INOX 30 CM, 
BASE RETANGULAR 
20x14CM em GRANITO 
PRETO ABSOLUTO. Corpo do 
Troféu composto por duas 
peças, uma em inox de 28x12 
cm com adesivos de eventos a 
critério da administração e a 
outra em vidro 4mm 10x10 cm 
com adesivos de eventos a 
critério da administração 
fixadas de forma paralela em 

R$82,50 

 
R$165.000,00 
 

 



 
 
 
 
 

 

forma de torre com 30CM de 
altura. Na parte frontal do troféu 
uma peça INOX em formato 
8x8 cm inclinado para aplique 
de administração. adesivos em 
eventos a critério da 
Administração. 
 

19.  300 UN. Troféu personalizado, com 
altura aproximada de 30 cm, 
dotado de base em polímero na 
cor preta, com acabamento 
uniforme e resistente, 
apresentando design esportivo, 
podendo o corpo do troféu 
assumir formato de bola, 
chuteira ou luva de goleiro, a 
critério da Administração. 
Devendo possibilitar 
personalização por meio de 
aplicação de placa, gravação 
ou adesivo, contendo texto, 
logomarca e/ou identificação do 
evento, conforme arte a ser 
fornecida pela Administração, 
sendo exigido bom 
acabamento, resistência ao 
manuseio e apresentação 
compatível com eventos 
esportivos oficiais. 
 

R$631,63 

 
R$189.489,00 

 

     VALOR TOTAL 
ESTIMADO:  
R$4.434.642,75 

 

 

8- Requisitos Jurídicos e de Sustentabilidade 

• Vigência da Ata: A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, 

podendo ser prorrogada por igual período, mediante justificativa e comprovação 

de vantajosidade, nos termos do Art. 84 da Lei 14. 133 ⁄2021. 

• Sustentabilidade Ambiental: Os materiais fornecidos devem, preferencialmente, 

ser passíveis de reciclagem. A contratada deverá adotar práticas de menor 

impacto ambiental na produção e embalagem, conforme Art. 5º da Lei 14. 133 

⁄2021 . 

• Amostras e Qualidade: A Administração reserva-se o direito de exigir a 

apresentação de amostras dos itens licitados, no prazo de 03 (três) dias úteis 

após a fase de lances, para verificação da conformidade com as especificações 

técnicas (Art. 41, II, Lei 14. 133 ⁄2021 ). 



 
 
 
 
 

 

• Pesquisa de Preços: O valor estimado da contratação será obtido mediante 

ampla pesquisa de mercado, observando os parâmetros do Art. 23 da Lei 14. 

133 ⁄2021. 

  

9- Responsáveis pela contratação indicação do servidor ou servidores para 

compor a equipe que irá elaborar os Estudos Preliminares e o Gerenciamento de 

Risco 

 

Ordem Nome Cargo/Função Despac ho 

01 Cristiane Helena Ferreira  Secretária de Cultura, Esporte, 
Lazer e Turismo 

Planejamento da 
contratação 

 
 
Indicação do servidor a quem será confiada a fiscalização dos serviços, o qual 
poderá participar de todas as etapas do planejamento da contratação 

 

Ordem Descrição Responsável Data 

01 Fiscal de Contrato Climene Pereira Dutra de Resende  Durante a vigência 

do contrato 

 

 

Lagoa Dourada-MG, 18 de MARÇO de 2026 

 

 

 

 
CRISTIANE HELENA FERREIRA 

Secretária Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo 

 

 


