PREFEITURA MUNICIPAL
=t DE LAGOA DOURADA/MMG

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO 103/2026 — PREGAO ELETRONICO 52/2026

UNIDADE RESPONSAVEL: SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E
INFRAESTRUTURA

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para eventual e futura
contratagdo de empresa especializada no fornecimento de plaquetas de patriménio destinadas a
identificacdo, rastreabilidade e controle dos bens patrimoniais moveis das Secretarias e demais
setores da Administracdo Publica Municipal.

A presente contratacdo sera realizada por meio do Sistema de Registro de Precos, em razdo da
natureza estimativa e parcelada da demanda, permitindo aquisic¢Ges futuras conforme a necessidade
da Administracdo, observadas as especificacdes técnicas e quantitativos previstos neste Termo de
Referéncia.

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 01 (um) ano, contado a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos
precos registrados, nos termos do art. 84 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentacao da contratagdo e a justificativa dos quantitativos encontram-se detalhadas
no Estudo Técnico Preliminar (ETP), documento integrante da presente instrugao processual.

Em sintese, a necessidade da contratacdo decorre da obriga¢cdo da Administracdo Publica de
manter adequado controle, identificagdo e rastreabilidade dos bens patrimoniais
pertencentes ao Municipio, em conformidade com os principios da eficiéncia, controle
patrimonial e transparéncia administrativa.

A utilizacao de plaquetas patrimoniais padronizadas possibilita a correta identificagdo dos
bens publicos, contribuindo para:

e o controle fisico e contabil do patriménio publico;

e arealizacdo de inventarios patrimoniais;

. arastreabilidade e localizacao dos bens;

e aprevencao de extravios e perdas;

e oaprimoramento dos mecanismos de fiscalizacdo e auditoria;
e aatualizagdo cadastral dos bens patrimoniais;

e amelhoria da gestdo patrimonial da Administragdo Municipal.
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Além disso, a constante aquisicao de novos bens, bem como a necessidade de substituicao de
plaquetas deterioradas, extraviadas ou danificadas, demanda a manuten¢ao de fornecimento
continuo e padronizado, de forma a assegurar uniformidade nos procedimentos de
identificacdo patrimonial em todos os setores da Administracao Publica Municipal.

A padronizagdo das plaquetas patrimoniais visa assegurar uniformidade visual, durabilidade,
eficiéncia na identificagdo dos bens e compatibilidade com os sistemas de controle
patrimonial utilizados pela Administracao Municipal.

Considerando que os quantitativos efetivamente demandados variam conforme aquisi¢des
patrimoniais futuras, reposicdes e necessidades administrativas supervenientes, mostra-se
adequada a adogdo do Sistema de Registro de Precos, permitindo contratacdes parceladas e
conforme demanda, com maior eficiéncia administrativa, economicidade e racionalizacdo dos
recursos publicos, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A solucdo proposta consiste no fornecimento de plaquetas patrimoniais metélicas destinadas a
identificacdo, rastreabilidade e controle dos bens pertencentes as Secretarias e demais setores da
Administracdo Pablica Municipal, observando requisitos de durabilidade, legibilidade,
padronizacdo e resisténcia compativeis com a utilizacdo continua nos diversos ambientes
administrativos e operacionais do Municipio.

As plaquetas deverdo ser confeccionadas em aluminio, em formato retangular com cantos
semicirculares, contendo identificacdo patrimonial individualizada, cddigo de barras, brasao
institucional do Municipio e demais informacdes necessarias ao adequado controle patrimonial da
Administracéo.

A solucdo devera assegurar resisténcia compativel com as condi¢@es normais de uso, manipulacéo,
limpeza e desgaste natural dos bens identificados, garantindo adequada fixacdo, legibilidade e
conservacao das informacdes ao longo da vida til das plaquetas.

A utilizagdo de plaquetas patrimoniais padronizadas possibilita maior eficiéncia nos procedimentos
de inventério, conferéncia, localizacdo, fiscalizacdo e controle dos bens publicos, contribuindo para
a melhoria da organizacdo patrimonial, reducdo de perdas e fortalecimento dos mecanismos de
rastreabilidade e controle administrativo.

Sob a perspectiva do ciclo de vida do objeto, a solucéo busca assegurar:

o durabilidade e resisténcia das plaquetas, reduzindo a necessidade de reposicdes frequentes;
e manutencédo da legibilidade das informag6es patrimoniais ao longo do tempo;

e padronizacdo visual e operacional dos procedimentos de identificagdo patrimonial;

« melhoria dos processos de inventario, conferéncia e controle de bens;

« reducéo de perdas patrimoniais decorrentes de falhas de identificag&o;

« maior eficiéncia na gestdo patrimonial da Administracdo Publica.

A solucdo também considera a necessidade de fornecimento continuo e parcelado, tendo em vista
que a demanda por plaquetas patrimoniais decorre tanto da incorporagdo de novos bens ao
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patrimonio municipal quanto da necessidade de reposicao de identificacdes danificadas, extraviadas
ou deterioradas.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se adequada as caracteristicas da demanda,
permitindo aquisi¢Oes futuras conforme a necessidade da Administragdo, evitando formagéo de
estoques desnecessarios e possibilitando melhor gestdo dos recursos publicos.

Além disso, a padronizagédo das especificacdes técnicas das plaquetas favorece a uniformidade do
controle patrimonial em todas as Secretarias e setores da Administracdo Municipal, contribuindo
para maior organizagdo administrativa, eficiéncia operacional e compatibilidade dos procedimentos
de inventario e fiscalizacéo patrimonial.

Dessa forma, a solucéo proposta atende as necessidades administrativas identificadas, assegurando
adequada gestdo do patriménio publico, eficiéncia operacional e observancia aos principios da
economicidade, planejamento e interesse publico previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

4. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO.

O objeto da presente licitagdo consiste no Registro de Precos para eventual e futuro fornecimento
de plaquetas de patrimonio destinadas a identificacdo, rastreabilidade e controle dos bens
patrimoniais mdveis pertencentes as Secretarias e demais setores da Administracdo Publica
Municipal, conforme especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.1. EspecificagcOes Tecnicas
As plaquetas patrimoniais deverdo atender integralmente aos seguintes requisitos minimos:

o Material: As plaquetas deverdo ser confeccionadas em aluminio (plaqueta metélica),
adequado para identificacdo patrimonial permanente, com resisténcia compativel ao uso
continuo, manipulacdo, limpeza, abrasdo e desgaste natural decorrente da utilizacdo dos
bens.

o Formato: Retangular, com cantos semicirculares.

e Dimensfes: 45 mm x 17 mm.

o Espessura: Espessura minima de 0,3 mm ou superior, compativel com plaguetas metalicas
patrimoniais de alta durabilidade.

« Fixacao: As plaquetas deverao ser autoadesivas, contendo adesivo de alta resisténcia e longa
durabilidade, adequado para fixacdo permanente em bens patrimoniais, com resisténcia a
umidade, abraséo e produtos de limpeza.

o ldentificacdo Patrimonial: Cada plaqueta devera conter:

numeracdo patrimonial sequencial fornecida pela Administracéo;

o c0Odigo de barras impresso na cor preta;

o brasdo da Prefeitura Municipal de Lagoa Dourada impresso na cor preta;
o inscrigdo “Prefeitura Municipal de Lagoa Dourada”, conforme modelo constante no
anexo deste Termo de Referéncia.

e Impressao: As informagdes deverdo possuir impressédo permanente, com alta legibilidade e
resisténcia ao desgaste natural decorrente do uso continuo.

o Padronizacdo: Todas as plaquetas deverdo seguir rigorosamente o padréo visual e técnico
definido pela Administragcdo Municipal, conforme modelo anexo ao Termo de Referéncia.

@)
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o Compatibilidade: A numeracdo patrimonial e os codigos de barras deverdo ser compativeis
com os sistemas de controle patrimonial utilizados pela Administracdo Municipal.

4.2. Quantitativos Estimados
Os quantitativos previstos possuem carater estimativo e foram definidos com base:

e no levantamento das demandas das Secretarias Municipais;

e no quantitativo de bens existentes no patriménio municipal;

e nanecessidade de identificacdo de novos bens;

« nareposicao de plaquetas danificadas, extraviadas ou deterioradas;

e na necessidade de padronizacao do controle patrimonial em toda a Administracdo Publica
Municipal.

A estimativa inicial para a presente contratacdo corresponde a:

QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO UNIDADE ESTIMADA

Plaquetas de Patriménio confeccionadas em aluminio
(plaqueta metalica), formato retangular com cantos
semicirculares, dimensdes de 45 mm x 17 mm, espessura
padrdo compativel com plaquetas metdalicas de
identificacdo patrimonial. As plaquetas deverdo ser
autoadesivas, contendo adesivo de alta resisténcia e longa
durabilidade, adequado para fixacdo permanente em bens
patrimoniais. Deverdo conter numeragdo patrimonial
01 sequencial fornecida pela Administracdo, codigo de barras|Unidade  ||10.000
impresso na cor preta, brasdo da Prefeitura Municipal de
Lagoa Dourada na cor preta e a inscrigdo “Prefeitura
Municipal de Lagoa Dourada”, conforme modelo
constante no anexo do Termo de Referéncia. As
informacbes  impressas deverdo apresentar alta
legibilidade, resisténcia ao desgaste, abrasao e produtos de
limpeza, garantindo durabilidade minima compativel com
a finalidade de identificacdo patrimonial permanente.

Os quantitativos informados representam mera estimativa de consumo, néo gerando obrigacdo de
aquisicdo integral por parte da Administracdo, sendo as aquisi¢Oes realizadas de forma parcelada,
conforme a necessidade dos setores requisitantes durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Condig¢oes de Participagao:

5.1.1. Poderdo participar da presente licitagio empresas do ramo pertinente ao objeto
contratado, legalmente constituidas e que atendam as exigéncias de habilitagdo previstas no
edital e neste Termo de Referéncia.
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5.1.2. As licitantes deverdo possuir capacidade operacional compativel com o fornecimento
das plaquetas patrimoniais nas condi¢des, quantidades e prazos estabelecidos pela
Administracao.

5.1.3. A participacdo no certame ocorrera em observancia as disposi¢des da Lei Complementar
n? 123/2006, assegurando-se, quando aplicavel, tratamento favorecido as microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas.

5.2. Condicoes de Fornecimento:

5.2.1. O fornecimento das plaquetas patrimoniais ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e a Administragcdo Publica, vedando-se qualquer relacao que
caracterize pessoalidade ou subordinacao direta.

5.2.2. O critério de julgamento da licitagcdo sera o de MENOR PRECO POR ITEM, observadas
as especificacoes técnicas constantes deste Termo de Referéncia.

5.2.3. O fornecimento ocorrera de forma parcelada, conforme necessidade da Administracao,
mediante emissao de Ordem de Fornecimento pelo setor competente.

5.2.4. A contratada devera fornecer os materiais em conformidade com as especificacoes
técnicas, padroes de qualidade e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia
e na proposta apresentada.

5.2.5. A contratada devera declarar que possui pleno conhecimento das condi¢des necessarias
para execucdo do objeto, inclusive quanto as especificacdes técnicas, condigdes de entrega e
quantitativos estimados.

5.2.6. A contratada sera responsavel por todas as despesas decorrentes do fornecimento,
incluindo producdo, personalizacdo, embalagem, transporte, carga, descarga, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais custos necessarios a
perfeita execucdo do objeto.

5.2.7. A entrega dos materiais devera ocorrer no prazo maximo de até 15 (quinze) dias uteis,
contados do recebimento da Ordem de Fornecimento, salvo prazo diverso devidamente
justificado e aceito pela Administragao.

5.2.8. Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢des de uso, devidamente
acondicionados e protegidos contra danos decorrentes de transporte, armazenamento ou
manuseio.

5.2.9. A contratada devera manter, durante toda a execu¢ao da Ata de Registro de Pregos e das
contratacdes dela decorrentes, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
procedimento licitatorio.

5.2.10. O objeto nao podera ser subcontratado, salvo autorizacao expressa da Administracgao,
nos limites legalmente admitidos.

5.2.11. A contratada devera observar integralmente a legislacdo aplicavel, incluindo normas
federais, estaduais e municipais relacionadas ao objeto contratado.

5.2.12. A contratada devera adotar, sempre que possivel, praticas sustentaveis relacionadas
aos processos de fabricacdo, embalagem e fornecimento dos materiais, em conformidade com
os principios previstos no art. 52 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.3. Obrigacoes das Partes (LGPD):
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5.3.1. As partes deverao observar e cumprir integralmente as disposi¢cdes da Lei Federal n®
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), relativamente aos dados
pessoais a que tiverem acesso em razdo da execugao do objeto.

5.3.2. Os dados eventualmente obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso, observados os principios da finalidade, adequacdo, necessidade,
seguranga e boa-fé.

5.3.3. E vedado o compartilhamento ou utilizagio indevida de dados pessoais obtidos em
decorréncia da contratagao, salvo nas hipoteses legalmente autorizadas.

5.3.4. O contratado devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os
dados pessoais de acessos ndo autorizados, perdas, destrui¢do, divulgacao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.

5.3.5. 0 contratado devera comunicar a Administracao, em prazo razoavel, qualquer incidente
de seguranca envolvendo dados pessoais relacionados a execuc¢do contratual.

5.3.6. Encerrada a execugao contratual, os dados pessoais eventualmente tratados deverao ser
eliminados, ressalvadas as hipoteses legais de guarda obrigatéria previstas na legislacao
aplicavel.

5.3.7. O contratado deverad assegurar que seus empregados, prepostos e colaboradores
observem as disposi¢cdes da LGPD durante toda a execuc¢ao contratual.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Condi¢oes de Execucao:

6.1.1. O fornecimento das plaquetas patrimoniais ocorrera de forma parcelada, conforme
necessidade da Administragdo Municipal, mediante emissao de Ordem de Fornecimento.
6.1.2. O prazo maximo para entrega dos materiais sera de até 15 (quinze) dias uteis, contados
do recebimento da Ordem de Fornecimento pela contratada.

6.1.3. As entregas deverdo ocorrer em local indicado pela Administracdo Municipal, em dias
uteis e dentro do horario de expediente do 6rgdo requisitante.

6.1.4. As plaquetas deverdo ser entregues devidamente acondicionadas, protegidas contra
danos e em conformidade com as especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.
6.1.5. A Administracdo realizara o recebimento provisorio e definitivo dos materiais,
verificando quantidade, conformidade, qualidade, legibilidade das informacdes impressas e
adequacao as especificacoes exigidas.

6.1.6. Constatadas irregularidades nos materiais fornecidos, a Administracao podera:

a) rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as especificacdes
técnicas;

b) determinar a substituicdo dos materiais irregulares, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis;

c) exigir complementacdo do quantitativo entregue, quando constatada divergéncia entre o
solicitado e o fornecido.

6.1.7. Na hipétese de substituicdo ou complementacdo, a contratada devera realizar as
correcdes necessarias no prazo fixado pela Administracao, sem custos adicionais.

6.1.8. Os materiais rejeitados deverao ser retirados pela contratada, as suas expensas, quando
solicitado pela Administracao.

6.1.9. 0 recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
qualidade, durabilidade e conformidade dos materiais fornecidos.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. Disposicoes Gerais:

7.1.1. A execucdo da Ata de Registro de Precos e das contratacdes dela decorrentes devera
ocorrer em conformidade com as clausulas pactuadas, as disposicoes deste Termo de
Referéncia e a Lei Federal n? 14.133/2021.

7.1.2. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execu¢do contratual serdo realizados por
servidor(es) formalmente designado(s) pela Administracao.

7.1.3. As comunica¢cdes entre a Administracdo e a contratada deverdo ocorrer
preferencialmente por escrito, inclusive por meio eletrénico oficial.

7.1.4. A Administracao podera convocar representante da contratada para esclarecimentos,
regulariza¢des ou ado¢ao de providéncias relacionadas a execugdo contratual.

7.1.5. Eventuais alteracdes contratuais observardo os limites e hipdteses previstos na Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.2. Preposto:

7.2.1. A contratada devera indicar representante responsavel pelo acompanhamento das
demandas e comunicacao junto a Administracdo durante a execugao contratual.

7.2.2. O representante indicado devera possuir poderes para prestar informacdes, receber
notificacdes e adotar providéncias relacionadas ao fornecimento.

7.3. Fiscalizacao:

7.3.1. A execucdo contratual sera acompanhada e fiscalizada por fiscal(is) designado(s) pela
Administracao, competindo-lhes verificar o cumprimento das obrigacdes contratuais.

7.4. Fiscalizagao Técnica:
7.4.1. Compete ao fiscal técnico acompanhar a execug¢do do objeto, verificando:

o conformidade das plaquetas com as especificacdes técnicas;

qualidade do material fornecido;

legibilidade das impressoes;

conformidade da numeracao e codigos;
e cumprimento dos prazos de entrega.

7.4.2. 0 fiscal técnico registrara as ocorréncias relacionadas a execucdo contratual e notificara
a contratada para correcdo de eventuais irregularidades.

7.4.3. O fiscal técnico comunicara ao gestor do contrato situacdes que demandem providéncias
administrativas superiores.

7.5. Fiscalizagdo Administrativa:

7.5.1. Compete ao fiscal administrativo verificar:
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« manutencédo das condic¢des de habilitacdo;

o regularidade fiscal e trabalhista;

« documentacdo relacionada ao faturamento e pagamento;

e cumprimento das obrigacdes administrativas previstas no contrato.

7.5.2. Eventuais irregularidades serdo comunicadas ao gestor do contrato para adocao das medidas
cabiveis.

7.6. Gestor do Contrato:

7.6.1. O gestor do contrato coordenard o acompanhamento geral da execucdo contratual,
promovendo o controle das ordens de fornecimento, registros de ocorréncias, prazos e demais atos
administrativos relacionados a contratacéo.

7.6.2. Compete ao gestor acompanhar os registros realizados pelos fiscais, adotar providéncias
administrativas necessarias e promover eventual aplicacdo de sancdes, quando cabivel.

7.6.3. O gestor acompanhara a manutencao das condi¢es de habilitacdo da contratada e o regular
andamento dos procedimentos de liquidacdo e pagamento.

7.6.4. O gestor poderd elaborar relatérios de acompanhamento da execucdo contratual, visando
avaliar a qualidade do fornecimento e a adequacdo da contratacao as necessidades da Administracao.

8. CRITERIOS DE VERIFICACAO E PAGAMENTO

8.1. Critérios de Medicao

8.1.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada mediante fiscalizacdo do fornecimento,
conferéncia e recebimento das plaquetas patrimoniais, conforme as Ordens de Fornecimento
emitidas pela Administracao.

8.1.2. A medicdo para fins de pagamento considerara exclusivamente as quantidades efetivamente
entregues, conferidas e aceitas pela fiscalizacdo, observadas as especificacdes técnicas constantes
neste Termo de Referéncia.

8.1.3. Serd indicada retencéo, glosa ou recusa parcial do pagamento, proporcional a irregularidade
constatada, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des cabiveis, quando verificado que a contratada:

a) deixou de fornecer os materiais nas condi¢des pactuadas;

b) forneceu materiais em desconformidade com as especificacdes técnicas exigidas;

c) apresentou defeitos de fabricacéo, impresséo, aderéncia, legibilidade ou acabamento;

d) deixou de cumprir os prazos estabelecidos para entrega;

e) utilizou materiais ou processos incompativeis com os padrdes minimos exigidos pela
Administracéo.

8.1.4. A verificacdo dos materiais no ato do recebimento ndo impede a realizacdo posterior de
conferéncias, testes ou analises destinadas a comprovacéo da conformidade, qualidade, durabilidade
e aderéncia das plaquetas fornecidas.

8.1.5. Para fins de pagamento, serdo observados os seguintes critérios:

a) conformidade dos materiais com as especificacdes técnicas;

b) quantitativos efetivamente entregues;

c) legibilidade das informagdes impressas;

d) conformidade da numeragdo sequencial e codigos de rastreabilidade;
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e) adequacdo do acabamento e da fixacao;
f) cumprimento dos prazos de entrega estabelecidos.

8.2 Do recebimento
8.2.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da entrega, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante verificagdo preliminar
da conformidade quantitativa e qualitativa do objeto, nos termos do art. 140, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/2021.
8.2.2. O recebimento provisdrio ocorrera mediante emissao de termo detalhado ou registro
equivalente, contendo a conferéncia inicial dos materiais fornecidos.
8.2.3. O fiscal técnico realizard a verificacdo das especificacdes técnicas das plaquetas
patrimoniais, incluindo:

« material utilizado;

¢ dimensoes;

e qualidade da impressao;

o legibilidade;

e aderéncia;

e conformidade da numeracao;

e padrao visual exigido.
8.2.4. O fiscal administrativo verificard os aspectos documentais, fiscais e contratuais
relacionados ao fornecimento.
8.2.5. Caso sejam constatadas irregularidades, defeitos, divergéncias ou desconformidades, a
contratada sera notificada para proceder a substitui¢cdo, correcio ou complementacao dos
materiais, sem 6nus adicional para a Administracao.
8.2.6. Os materiais rejeitados deverao ser substituidos pela contratada no prazo fixado pela
Administracao, mantidas as condi¢des originalmente contratadas.
8.2.7. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias uteis apds o
recebimento provisdrio, mediante verificacdo da regularizacdao de eventuais pendéncias e
aceitagdo definitiva do objeto.
8.2.8. O recebimento definitivo serd formalizado por termo detalhado emitido pela
fiscalizacdo ou servidor responsavel.
8.2.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, técnica e
contratual da contratada quanto a qualidade, durabilidade e conformidade dos materiais
fornecidos.
8.2.10. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando fornecidos em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta
apresentada ou nas normas aplicaveis.

8.3 Liquidacao
8.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente, iniciar-se-4 o procedimento de
liquidacdo da despesa, observadas as disposi¢des legais e contratuais aplicaveis.
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8.3.2. Para fins de liquidacao, sera verificado se a Nota Fiscal ou Fatura contém os elementos
necessarios e essenciais ao documento, incluindo:

a) data de emissao;

b) identificacdao da contratada;

¢) numero do processo, contrato ou instrumento equivalente;

d) descricao dos materiais fornecidos;

e) quantitativos entregues;

f) valores unitarios e totais;

g) eventuais retenc¢oes tributarias incidentes.

8.3.3. Havendo erro, inconsisténcia ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
prazo ficard suspenso até que a contratada promova a regularizagdo necessaria.

8.3.4. A Nota Fiscal devera estar acompanhada da comprovagdao da regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria exigida pela legislagdo vigente.

8.3.5. A Administracdo podera realizar consultas aos sistemas oficiais competentes para
verificacdo da manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada.

8.3.6. Constatada irregularidade na documentagdo fiscal ou trabalhista, a contratada sera
notificada para regularizacao no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, podendo o prazo ser
prorrogado, justificadamente, por igual periodo.

8.3.7. Persistindo a irregularidade, a Administracao podera adotar as medidas administrativas
cabiveis, inclusive rescisdo contratual, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

8.3.8. Havendo efetiva execucdo do objeto e interesse publico na continuidade do
fornecimento, os pagamentos poderdo ser realizados até decisdo definitiva acerca da
regularidade da contratada, observadas as disposi¢cdes legais aplicaveis.

8.4 Prazo de pagamento

8.4.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

8.4.2. No caso de atraso de pagamento por parte da Administracao, os valores devidos poderao
ser atualizados monetariamente na forma da legislacao aplicavel.

8.5 Forma de pagamento

8.5.1. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, para crédito em conta corrente
indicada pela contratada.

8.5.2. Sera considerada como data do pagamento a data de emissao da ordem bancaria.

8.5.3. Quando do pagamento, serdo efetuadas as reten¢des tributarias previstas na legislacao
vigente.

8.5.4. A contratada optante pelo Simples Nacional deverda apresentar documentagao
comprobatoria dessa condicdo para fins de aplicacdo do tratamento tributario diferenciado
previsto na Lei Complementar n2 123/2006.

8.5.5. Os pagamentos somente serdo realizados ap0ds o recebimento definitivo dos materiais e
ateste da regular execucdo contratual pela fiscalizagdo competente.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

9.1. Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

9.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério, na modalidade
PREGADO, sob a forma ELETRONICA, adotando-se o critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR ITEM, observadas as disposicdes da Lei Federal n? 14.133/2021, bem como as
especificacdes técnicas e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital.
9.1.2. O critério de julgamento por item mostra-se tecnicamente adequado em razdo da
natureza divisivel do objeto, permitindo maior competitividade, ampliacao da participagao de
fornecedores e obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracgao.

9.2. Forma de Fornecimento

9.2.1. O fornecimento serd realizado de forma parcelada, conforme demanda da
Administracdo Municipal, mediante emissao de Ordem de Fornecimento pelo setor
competente.

9.2.2. As quantidades indicadas no processo possuem carater estimativo, ndo gerando
obrigacdo de contratacgdo integral por parte da Administracao.

9.2.3. As entregas deverdao ocorrer nas condi¢des, prazos e locais indicados pela
Administracao, observadas as especificacdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia.

9.3. Exigéncias de Habilitacao
9.3.1. Habilitacao Juridica

a) Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: ato de autorizacao de funcionamento no Brasil,
conforme legislacdo vigente;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia: inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia, com
averbacao no registro correspondente da matriz;

g) Cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com comprovacdo de registro na Junta
Comercial ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas competente;

h) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
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9.3.2. Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Receita Federal do Brasil - RFB e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional - PGFN;

c) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou positiva com efeitos
de negativa;

e) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, quando aplicavel,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor.

g) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor.

9.3.2.1.

Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condigdo mediante declaragdo do 6rgao fazendario competente ou
documento equivalente, na forma da legislacao aplicavel.

9.3.2.2.
0 Microempreendedor Individual - MEI podera ser dispensado da apresentacao de inscricao
estadual ou municipal, quando aplicavel, nos termos da legislacdo vigente.

9.3.3. Qualificacdo Economico-Financeira
9.3.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, nos
termos do art. 69, inciso II, da Lei Federal n2 14.133/2021.

9.3.4. A Administracdo podera solicitar catalogo, ficha técnica, amostra ou documento
equivalente que permita verificar a conformidade das plaquetas ofertadas com as
especificacdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

9.3.5. Disposicoes Gerais sobre Habilitacao

9.3.5.1. A documentacao prevista neste item devera observar as disposicoes da Lei Federal n2
14.133/2021 e do Edital.

9.3.5.2. Considerando a natureza do objeto e a possibilidade de fornecimento imediato, a
Administracao podera aplicar, quando cabivel, as disposi¢des do art. 70, inciso III, da Lei
Federal n? 14.133/2021, relativamente a simplificacio documental nas contratacdes de
menor complexidade.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR
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10.1. O valor estimado para a presente contratagio corresponde a R$ 7.516,67, conforme
pesquisa de pregos e mapa comparativo anexos ao processo administrativo.

10.2. Os valores unitarios estimados encontram-se detalhados no orcamento e demais
documentos que integram o procedimento licitatério.

10.3. Tratando-se de Sistema de Registro de Precos, os quantitativos possuem carater
estimativo, ndo gerando obrigacao de contratacdo integral por parte da Administracao
Municipal.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Por se tratar de procedimento realizado por meio do Sistema de Registro de Precos, a
indicacdo da dotagdo orcamentaria ficara postergada para o momento da formalizacdo da
contratacao decorrente da Ata de Registro de Precos, nos termos da legislacdo vigente.

11.2. As despesas decorrentes das futuras contratagdes correrdao por conta das dotagdes
orcamentarias proprias consignadas no orcamento vigente a época da emissao da Nota de
Empenho ou instrumento equivalente.

LIDIANE DAS MERCES ANDRADE MELO
Secretaria Municipal de Planejamento e Administracéo
14 de maio de 2026



