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TERMO DE REFERENCIA

Registro de Pregos para a futura Contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de divulgacao institucional de interesse publico, por meio de
veiculagdo em midia volante (carro de som e moto de som), destinados a divulgagéo
de atos administrativos, programas, servicos e campanhas de caréter educativo,
informativo ou de orientagéo social do Municipio de Sao Jodo Nepomuceno/MG.

O objeto caracteriza-se como servigo comum, cujos padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, permitindo
a adogédo da modalidade de Pregéo.

UNIDADE REQUISITANTE:

Secretaria Municipal de Administragao.

ESPECIFICACOES DO OBJETO:

O objeto da presente contratacdo consiste na prestagdo de servigos de divulgagéo
institucional por meio de midia volante (carro de som e moto de som), mediante
Sistema de Registro de Pregos, para atendimento das demandas do Municipio de
Séo Joao Nepomuceno/MG.

Trata-se de servico comum, nos termos da Lei n® 14.133/2021, cujos padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, sendo adequada a
utilizacdo da modalidade pregéo, na forma eletrénica, com adogédo do Sistema de
Registro de Precos.

Natureza do objeto

A contratacdo serd realizada por meio do Sistema de Registro de Pregos - SRP,
caracterizado como procedimento auxiliar previsto na Lei n® 14.133/2021, aplicavel

quando:

» Hé& necessidade de contratacdes frequentes;
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« Na3o ¢ possivel definir previamente o quantitativo exato a ser utilizado; -

« Busca-se maior eficiéncia e economicidade na gestao das contratacoes;

O registro de pregos néo gera obrigagao imediata de contratagdo, constituindo
apenas expectativa de contratagao futura, conforme a necessidade da Administracao.

Condigdes de execugdo

Os servicos serdo executados sob demanda, mediante emissao de ordens de servico,
observando:

« Veiculacdo de campanhas institucionais, educativas e informativas;

« Execucdo por meio de veiculos equipados com sistema de som;

« Atendimento aos locais, horarios e roteiros definidos pela Administragao;

« Cumprimento da legislagdo municipal de propaganda volante (Lei n
3.675/2024) ;

e]

A contratada sera responsavel por toda a execugao, incluindo:

« Veiculos;

o [Equipamentos;

» Operagao;

« Combustivel e manutencao;

NZo havera necessidade de instalacio ou fornecimento de infraestrutura por parte
do Municipio.

Fornecimento de materiais e mdo de obra
A execucio do objeto inclui:

« Disponibilizagéo de veiculos (carro e moto de som);
« Equipamentos de sonorizagao adequados;

« Condutores/operadores;

« Todos 0s insumos necessarios a execugao;

A Administracdo serad responsével apenas pela definicdo do contetdo das
mensagens.

Quantitativos estimados (SRP)
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Os quantitativos abaixo sdo estimativos, utilizados exclusivamente para fins ‘de
registro de pregos:

[Ite-nfw Descrigao LUnidadeq—liQuantidade Estimada
B ]ﬂ\fll’dia volante - carro de som J\ Horajr 1.500 horas ‘
iZ Midia volante - moto de som \ Hora ' 1.500 horas

Os quantitativos ndo obrigam a Administragao a contratacdo integral, podendo ser
utilizados de forma parcelada, conforme a necessidade.

Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos

A Ata de Registro de Precos terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura,
podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade, nos
termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021.

Contratagdes decorrentes da Ata
As contratacdes decorrentes da Ata:
¢ Serao formalizadas por contrato ou instrumento equivalente;

« Poderdo ocorrer durante a vigéncia da Ata;
« Serdo realizadas conforme necessidade da Administracao;

Possibilidade de prorrogagao

Os contratos dela decorrentes da Ata de Registro de Pregos poderdo ser
prorrogados, quando caracterizados como servicos continuos, nos termos do art. 107
da Lei n® 14.133/2021.

'FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

A presente contratagdo encontra-se devidamente fundamentada no Estudo Técnico
Preliminar - ETP, que analisou a necessidade administrativa, avaliou as alternativas
disponiveis no mercado e indicou a solucdo mais vantajosa sob os aspectos tecnico,
econdmico e operacional. O ETP demonstrou que a utilizacdo de midia volante (carro

e moto de som) é a forma mais eficiente de garantir a ampla divulgacdo das acoes
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institucionais do Municipio, especialmente considerando as caracteristicas locais e ©
perfil da populagéo.

A fundamentagdo da contratacéo esté alinhada aos principios previstos na Lei n°
14.133/2021, especialmente os da publicidade, eficiéncia, planejamento e interesse
publico, bem como ao dever constitucional de dar ampla divulgacdo aos atos
administrativos (art. 37 da Constituicdo Federal). A comunicacdo institucional é
instrumento essencial para assegurar transparéncia, participacio social e efetividade
das politicas publicas.

Justificativa da necessidade da contratacdo
A contratagao se justifica pela necessidade continua de divulgacéo de:

e Atos administrativos;

e Programas governamentais;

« Campanhas educativas e informativas;

+ Servigos publicos disponibilizados & populacio;

O ETP demonstrou que parte significativa da populagdo do Municipio possui acesso
limitado a meios digitais, o que torna indispensavel a utilizacdo de meios tradicionais
de comunicagéo, especialmente a midia volante, que apresenta maior capilaridade e
alcance direto.

A auséncia da contratacdo comprometeria:

» A efetividade das campanhas publicas;

e O acesso da populacdo a informacéo;

e Atransparéncia administrativa;

s Aadesdo da sociedade as politicas publicas;

Dessa forma, a contratacdo é necessaria e essencial ao funcionamento da
Administracdo Publica.

Justificativa da conveniéncia e oportunidade
A contratagdo é conveniente, pois:

« Permite padronizacdo da comunicacio institucional;

» Reduz custos com contratacdes isoladas e emergenciais;

« Garante maior eficiéncia administrativa;

« Possibilita planejamento e controle das agées de divulgacso;




E oportuna, pois:

e Atende demandas continuas das secretarias municipais;
« Permite atuacdo preventiva e imediata em campanhas publicas;
« Esta alinhada ao planejamento administrativo vigente;

A adocido do Sistema de Registro de Pregos (SRP) reforga a conveniéncia, pois
possibilita contratagdes sob demanda, evitando desperdicios e promovendo
economicidade.

Justificativa do quantitativo
O quantitativo estimado de:

« 1.500 horas para carro de som
« 1.500 horas para moto de som

foi definido com base em:

« Projecdo anual de campanhas institucionais;
« Frequéncia média de agdes das secretarias municipais;
.« Necessidade de cobertura continua ao longo do exercicio;
« Possibilidade de execucdo simultdnea em diferentes regides;

O ETP demonstrou que a demanda por comunicagdo institucional é recorrente e
distribuida ao longo do ano, abrangendo diversas areas como salde, educagdo e
assisténcia social.

A adocdo desse quantitativo inclui margem técnica de seguranga, evitando a
necessidade de contratacdes emergenciais, o que estd em conformidade com as
boas praticas do TCE-MG.

Adequacdo a Lein® 14.133/2021
A contratacdo atende aos dispositivos da Lei n® 14.133/2021, especiaiméﬂte:

e Art. 18 - Planejamento da contratagao (ETP e TR);

o Art. 23 - Estimativa de precos baseada em pesquisa de mercado;
e Art. 6°, XXIlI - Definicdo de servico comum;

o Art. 82 a 86 - Sistema de Registro de Pre¢os;

A utilizacdo do SRP é justificada pela:

L
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« Natureza continua do servigo;
« Impossibilidade de definigdo exata do consumo;
o Necessidade de contratactes frequentes;

Relacdo entre a contratagdo e o interesse publico
A contratacdo contribui diretamente para:

e Garantia do direito a informagao;

« Transparéncia administrativa;

« FEfetividade das politicas publicas;

+ Participagdo da populagdo nas agbes governamentais;

Trata-se, portanto, de contratagio alinhada ao interesse publico e a boa gestdo
administrativa.

DESCRICAO DA SOLUCAOC ’__"C.MO """ UM TODO
CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

A solucdo proposta consiste na contratagdo de servigos de divulgagéo instituciona!
por meio de midia volante (carro de som e moto de som), mediante Sisterna de
Registro de Pregos (SRP), a serem executados sob demanda, conforme as
necessidades do Municipio de Sdo Jodo Nepomuceno/MG. ' '

A solucao foi definida a partir do Estudo Técnico Preliminar, que demonstrou ser esta '
a alternativa mais vantajosa para garantir a ampla divulgacédo de informacgdes de
interesse  publico, especialmente considerando as caracteristicas locais e a
necessidade de alcance direto a populagao.

Visdo integrada da solugédo

A solucdo compreende um conjunte integrado de elementos necessarios a execugdo
do objeto, incluindo:

« Servico principal: veiculacdo de mensagens institucionais por meio de carro e
moto de som:

» Recursos operacionais: veiculos, equipamentos de som e condutores;

« Logistica: deslocamento, planejamento de rotas e execugdo conforme
demanda;

=




5A NEPOMUCENG - MG .

» Gestdo: emissio de ordens de servico, fiscalizagéo e controle da execugéo;

 Todos esses elementos atuam de forma integrada para garantir a efetividade da
' comunicagdo'institucional e o atendimento ao interesse publico.

Etapas do ciclo de vida do objeto

a) Planejamento da execugdo
o Definicdo das campanhas e agdes institucionais a serem divulgadas;
« Elaboracio do conteudo das mensagens pela Administragao;

« Programacdo das rotas, horarios e locais de execugao;

Essa etapa é essencial para garantir que a comunicagdo seja eficiente e alcance o
publico-alvo.

b) Execugdo dos servigos

e Veiculagdo das mensagens por meio de carro e moto de som;

o Circulacdo nos locais definidos pela Administragéo;

« Cumprimento das ordens de servigo emitidas;

« Observancia da legislagdo municipal aplicavel a propaganda volante ;

A execucdo seré realizada sob responsabilidade integral da contratada.

c) Monitoramento e fiscalizagdo

o Acompanhamento da execugao pelo fiscal do contrato;
o Controle das horas executadas;

« Verificacido da qualidade dos servigos prestados;

« Registro de ocorréncias e ndo conformidades;

Essa etapa garante a conformidade da execugéo com as condi¢bes contratuais.

d) Manutenc¢éo e assisténcia técnica

A responsabilidade pela manutencdo e assisténcia técnica sera integralmente da

contratada, incluindo:

S
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» Manutencédo preventiva dos veiculos e equipamentos de som;
e Manutencdo corretiva em caso de falhas;
s Substituicdo imediata de equipamentos ou veiculos que comprometam a

execugao;
o Garantia de continuidade dos servigos sem interrupgoes;

A contratada deveré assegurar que todos os recursos estejam sempre em condigées
adequadas de uso.

e) Medigéo e pagamento

« Medicdo dos servicos com base nas horas efetivamente executadas;
« Conferéncia pelo fiscal do contrato;
e Atesto para fins de pagamento;

Fssa etapa garante o pagamento apenas pelos servicos efetivamente prestados.

f) Encerramento e avaliagdo
« Avaliacdo da execugdo contratual;
» Verificacdo do cumprimento das obrigacdes;
» Registro de desempenho da contratada;

Essa etapa subsidia futuras contratagdes e aprimoramento da gestao.

Elementos necessarios a solugdo
Para execucdo da solucdo, sdo necessérios:
a) Servicos:
» Divulgacdo institucional por midia volante;
b) Recursos materiais:

o Veiculos (carro e moto de som);
» Equipamentos de sonorizac¢do;

¢) Recursos humanos:

o R TENT
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Condutores/operadores dos veiculos;

d) Recursos logisticos:

Combustivel;

o Manutencao;

]

Todos esses elementos sdo de responsabilidade da contratada,
necessidade de fornecimento de infraestrutura pelo Municipio.

Planejamento de rotas;

Adequagdo operacional

\ solucéo ndo exige:

(1

Obras ou adaptagdes fisicas;

instalagdes elétricas especificas;

nac havendo

Aquisicda de equipamentos pela Administragao;

A implementacdo ¢ imediata e de baixa complexidade, ¢ que contribui para
eficiéncia e economicidade.

b (ot

Result

ados esperados

A solucao permitira:

Ampllac,uo do alcance das informagdes publicas;
Maior efetividade das campanhas institucionais;

Melhoria na comunicagdo entre Administragdo e populagao;

Cumprimento do principio da publicidade;

Sustentabilidade e continuidade

A selugdo apresenta:

-

Baixo impacto ambiental;

Facilidade de continuidade ao longo ao tompo
Flexibilidade para adaptagdo as demandas futuras

SRR ——
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Os requisitos da contratacdo foram definidos com base na necessidade identificada |
no Estudo Técnico Preliminar, observando a natureza do objeto (servico comum), a
legislagdo apli Imente a Lei n° 14.133/2021 — e a Lei Municipal n°
3.675/2024, que regulamenta a propaganda volante no Municipio.

Os requisitos estabelecidos sdo estritamente necessérios e suficientes para garantir a |
adequada execugio do objeto, evitando exigéncias excessivas que possam restringir
a rompetmv;dade do certame, confOI me orientacdes do Trsbunal de Con‘ras do
Estado de Minas Gerais. :

» Respeito a legislacdo ambiental, especialmente quanto a emissdo sonora;
« Vedacdo de conteldos que violem principios legais (impessoalidade,
moralidade):

Requisitos de sustentabilidade
Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas como:
« Uso eficiente de combustivel;

» Reducdo de deslocamentos desnecessarios;
« Manutengdo adequada dos veiculos;

'EXECUCAO DO OBJETO

O modelo de execucdo do objeto foi estruturado para garantir que os servicos de
divulgacéo institucional sejam prestados de forma eficiente, continua e conforme as
necessidades da Administracdo, desde o inicio da vigéncia da Ata de Registro de
Precos e dos contratos dela decorrentes até o seu encerramento, observando os
principios da Lei n® 14.133/2021.

A execucdo serd realizada sob demanda, mediante emissdo de ordens de servigo,
permitindo flexibilidade operacional, economicidade e melhor adequacdo as
necessidades das secretarias municipais.

Forma de execucao

Me corvirne eorin avariitadne da farma narralada & canfarme Aemanda nan
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Métodos de execugao
A execucdo dos servicos deverd observar os seguintes métodos:

« Veiculacdo de mensagens previamente fornecidas pela Administracao;
« Reproducio continua das mensagens durante o percurso;

« Circulagdo dos veiculos conforme rotas definidas;

+ Execucio com qualidade sonora adequada e inteligivel;

s« Registro das atividades realizadas (quando solicitado);

A execucio devera respeitar integralmente a legislagdo municipal de propaganda
volante.

Locais de execugdo

Os servicos serdo executados:
« Em todo o territério do Municipio de S&do Jodo Nepomuceno/MG;
e Em areas urbanas e rurais;

e Em bairros, distritos e comunidades conforme definicdo da Administragéo;

A definicdo dos locais sera feita em cada ordem de servigo.

Horéarios de execugado
Os servicos deverdo respeitar os horérios estabelecidos na legislagdo municipal:

» Segunda a sdbado: 08h as 20h;
» Domingos e feriados: 10h as 18h;

Excepcionalmente, poderdo ser ajustados horarios para campanhas especificas,
desde que respeitada a legislacdo vigente.

Periodicidade

A execucio sera variavel, conforme demanda da Administragao, podendo ocorrer:

« De forma continua ao longo do ano;
« Em campanhas especificas com duragao definida;
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o Em carater emergencial, quando necessario;

A periodicidade sera definida em cada ordem de servico.

Mé&o de obra necesséria
A contratada devera disponibilizar:

» Condutor/operador para cada veiculo utilizado;
« Profissionais aptos a execugéo do servigo;

A mio de obra devera atender as normas de seguranga e legislacdo aplicavel.

Materiais e equipamentos
A contratada sera responsavel por fornecer:

» Vefculos (carro e moto de som);

» Equipamentos de sonorizagao;

» Combustivel;

» Equipamentos auxiliares necessarios;

Os equipamentos deverdo estar em perfeito estado de funcionamento e atender aos
padroes de qualidade exigidos. :

Forma de fornecimento
O fornecimento sera:

« Parcelado, conforme necessidade da Administragéo;
o Medido em horas efetivamente executadas;

Nao havera entrega Unica, pois se trata de prestagado de servigos continuos.

Garantia e assisténcia técnica

A contratada seré responsavel por:

_» Garantir a continuidade da execucdo dos servicos,
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o Realizar manutencdo preventiva e corretiva dos veiculos e equipamentos;
« Substituir imediatamente equipamentos ou veiculos em caso de falha;

Nio serd admitida interrupc¢éo injustificada dos servigos.

Controle e fiscalizagdo da execugéo

A execucio serd acompanhada por fiscal designado, que devera:
« Verificar o cumprimento das ordens de servigo;
« Controlar as horas executadas;
« Avaliar a qualidade dos servigos prestados;

o Registrar ocorréncias e ndo conformidades;

O pagamento ficara condicionado ao atesto da execugao.

Encerramento da execugédo

' O encerramento ocorrera:

o Ao término da vigéncia contratual;

o Apds execucdo das demandas solicitadas;

« Com a verificacdo do cumprimento das obrigagdes contratuais;

Sera realizada avaliagéo final da execugao.

GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO;

O modelo de gestdo e fiscalizagdo do contrato foi estruturado para assegurar o
acompanhamento sistematico da execugéo do objeto, garantindo o cumprimento
das obrigacdes contratuais, a qualidade dos servicos prestados e a adequada
aplicacéo dos recursos pablicos, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

A gestdo contratual serd realizada de forma integrada entre o gestor e o fiscal do

contrato, com definicio clara de atribuicdes, rotinas de controle e instrumentos de
acompanhamento, visando eficiéncia, transparéncia e mitigagdo de riscos.




Estrutura de gestdo contratual
A execucao do contrato serd acompanhada por:

» Gestor do Contrato: André Luiz Manzo Pereira, responsavel pelo
acompanhamento global da execugdo, coordenacdo das demandas,
interlocucdo com a contratada e adogao de providéncias administrativas;

» Fiscal do Contrato: Israel Felippe Freitas Malthik, responsével pela fiscalizacéo
direta da execucéo dos servicos, verificacdo do cumprimento das ordens de
servico e ateste da execucdo para fins de pagamento;

Ambos deverdo atuar de forma coordenada, mantendo registros formais das
atividades realizadas, garantindo a adequada gestao e fiscaliza¢do do contrato, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

Atribui¢cdes do gestor do contrato
Compete ao gestor do contrato:

» Acompanhar a execugao global do contrato;
‘e Garantir a aderéncia da execucéo as condi¢cbes pactuadas;
o Coordenar as demandas das secretarias municipais;
» Autorizar a emissdo de ordens de servigo;
o Adotar providéncias em caso de descumprimento contratual;
« Solicitar aplicacido de penalidades, quando cabivel;
« Promover a comunicacao institucional com a contratada;

O gestor atuard na dimensdo estratégica e administrativa da contratagao.

Atribuicdes do fiscal do contrato

Compete ao fiscal do contrato:

e Acompanhar a execugdo didria dos servigos;

« Verificar o cumprimento das ordens de servico;

« Controlar as horas efetivamente executadas;

o Avaliar a qualidade da prestacao dos servigos;

« Registrar ocorréncias, falhas e ndo conformidades;
o Atestar a execucgdo para fins de pagamento;

O fiscal atuard na dimenséo operacional e técnica da execugao.

e LR
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Instrumentos de controle e acompanhamento
Para garantir a adequada fiscalizagdo, serdo utilizados:
« Ordens de servico formalizadas;
» Relatérios de execugédo dos servigos;
« Controle de horas executadas por item;

» Registros de ocorréncias contratuais;
o Atesto formal para liberagdo de pagamento;

Esses instrumentos asseguram rastreabilidade e transparéncia na execugao.

Procedimentos de fiscalizagao
A fiscalizacdo sera realizada de forma:

s Preventiva, orientando a contratada quanto ao cumprimento das obrigagdes;
« Concomitante, acompanhando a execugdo em tempo real;
« Corretiva, adotando medidas em caso de irregularidades;

Serdo verificados, entre outros aspectos:

s Cumprimento de horérios e rotas;

« Qualidade sonora das mensagens;

« Observancia da legislagdo municipal;
o Regularidade da execucgao;

Comunicagdo e registro de ocorréncias
Toda comunicagio relevante deveréa ser formalizada, incluindo:

« Notificacdes a contratada;
« Registros de falhas ou irregularidades;
« Solicitacdes de ajustes;

As ocorréncias deverdo ser registradas e, quando necessario, encaminhadas a
autoridade competente para adogéo de providéncias.




Medicdo e pagamento
A medicdo seré realizada com base:

» Nas horas efetivamente executadas;
« Nos registros das ordens de servico;
o Na verificacdo do fiscal do contrato;

O pagamento somente sera autorizado apos:
Conferéncia da execucao;

Atesto do fiscal;
Validacdo pelo gestor;

L]

Tratamento de n3o conformidades

Em caso de descumprimento contratual, poderéo ser adotadas:
o Notificacado formal a contratada;
o Solicitacdo de correcéo imediata;

» Aplicacio de penalidades previstas no contrato;

As medidas deverdo observar o contraditério e a ampla defesa.

Avaliacdo de desempenho da contratada

Ao longo da execucdo, serd realizada avaliagédo quanto a:
» Qualidade dos servigos;
« Cumprimento de prazos;
« Regularidade da execucao;

» Atendimento as determinagdes da Administracdo;

Essas informacdes poderdo subsidiar futuras contratagdes.

CRITERIOS DE PAGAMENTO

Os critérios de pagamento foram definidos de forma a assegurar que a
| Administracdo realize o desembolso_exclusivamente pelos servicos efetivamente
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prestados, com base em medigdo objetiva, garantindo transparéncia, controle e
conformidade com a Lein® 14.133/2021.

O pagamento estard condicionado ao cumprimento integral das obrigacoes
contratuais e a verificacdo da execugao pelo fiscal do contrato. '

Forma de pagamento
O pagamento sera realizado:

« De forma mensal, conforme a execucdo dos servigos no periodo;
« Mediante apresentagdo de nota fiscal/fatura pela contratada;
- » Apos a devida liquidagdo da despesa, nos termos da legislacao vigente;

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria, em conta indicada pela
contratada.

Medicdo dos servigos

A medicdo seré realizada com base:
« Nas horas efetivamente executadas de carro e moto de som;
« Nas ordens de servigo emitidas pela Administragéo;
« Nos registros de execucdo apresentados pela contratada;

Cada item seré medido separadamente:

s Carro de som (hora);
+ Moto de som (hora);

N&o haverd pagamento por servicos ndo executados.

Condigdes para pagamento
O pagamento somente sera autorizado apos:

« Comprovagao da execugdo dos servigos;

« Conferéncia pelo fiscal do contrato;

« Atesto formal da execucdo;

« Verificacio da regularidade fiscal da contratada;




A auséncia de qualquer desses requisitos impediré a liberagdo do pagamento.

Prazos de pagamento

O pagamento ser4 realizado em prazo compativel com a legislagao vigente, contado
a partir:

» Do recebimento da nota fiscal;
» Do atesto da execugdo pelo fiscal do contrato;

Fventuais atrasos deverdo ser justificados pela Administragéo.

Documentagdo exigida

Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar:
» Nota fiscal/fatura correspondente ao periodo;
e Relatorio de execugdo dos servigos;

o Comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, quando exigido;

A documentacdo deverd estar em conformidade com as exigéncias contratuais.

Vedacdo de pagamento antecipado

N&o serd admitido pagamento antecipado, salvo nas hipéteses legalmente previstas
na Lei n®14.133/2021.

Glosas e retengdes
A Administracdo podera realizar:

o Glosa de valores, em caso de execucéo parcial ou inadequada dos servicos;
« Retencdo de pagamentos até a regularizagdo dé pendéncias;

As glosas deverado ser devidamente justificadas e comunicadas a contratada.




Atualizacdo financeira e penalidades

Ern caso de atraso no pagamento por parte da Administragéo, poderéo ser aplicados
os encargos legais previstos.

Em caso de descumprimento contratual pela contratada, poderdo ser aplicadas
‘ penalidades, sem prejuizo das glosas cabiveis.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

| A selecdo do fornecedor sera realizada em conformidade com a Lei n® 14.133/2021,
| observando os principios da legalidade, isonomia, competitividade, economicidade
e selecio da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

Forma de selecdo do fornecedor

A contratagéo serd realizada por meio de procedimento licitatério na modalidade
PREGAQO, na forma ELETRONICA, com adocdo do Sistema de Registro de Precos
(SRP).

O pregido eletrdnico serd conduzido em ambiente digital, garantindo maior
transparéncia, competitividade e participagdo de fornecedores, inclusive de outras
| localidades, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

A adocio do SRP se justifica pela natureza da demanda, caracterizada por:
. Necessidade de contratacdes frequentes;

» Impossibilidade de definicdo exata do quantitativo a ser utilizado;
« FExecucdo sob demanda;

Nos termos dos arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021, o Sistema de Registro de Pregos
¢ aplicavel a esse tipo de contratagdo.

t
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Justificativa da modalidade (Pregdo Eletrénico)

A escolha da modalidade pregéo eletronico fundamenta-se no art. 6° inciso XLI, e no
art. 28, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, sendo aplicavel a contratacdo de bens e
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servicos comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos.

O " objeto da contratacio (servicos de midia volante) possui- caracteristicas
padronizadas e amplamente disponiveis no mercado, permitindo comparagao
objetiva entre propostas.

A forma eletrénica é adotada por:
e Ampliar a competitividade;
« Reduzir custos operacionais;
» Aumentar a transparéncia do processo;
» Atender as boas praticas de governanca publica;

Assim, a modalidade escolhida é a mais adequada sob os aspectos técnico e legal.

Critério de julgamentc

O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECQO, nos termos do art. 33,
inciso |, da Lein® 14.133/2021. '

O julgamento sera realizado:

» ' Poritem, considerando separadamente:
o Carrode som;
o Moto de som;

A adocdo do menor preco por item se justifica por:

Ampliar a competitividade;

Permitir a participagdo de micro e pequenas empresas;
» FEvitar restricdo indevida ao certame;

Possibilitar melhor aproveitamento do mercado local;

O critério seleciona a proposta mais vantajosa de forma objetiva, sem prejuizo da
qualidade do servigo.

Modo de disputa
O modo de disputa sera o aberto, conforme art. 56 da Lei n® 14.133/2021, no qual:

« Os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos;
o Haverd reducdo progressiva dos precos;
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« Sera assegurada ampla competicao;

Exigéncias de habilitagdo

As exigéncias de habilitagio serdo restritas ao minimo necessario, conforme arts. 62
a 70 da Lein® 14.133/2021, incluindo:

« Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria;
« Habilitagdo juridica;

« Qualificacio técnica compativel com o objeto;

N&o serdo exigidos requisitos excessivos que possam restringir a competitividade.

Adequacgao ao Sistema de Registro de Pregos

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, o SRP seré utilizado porque:
e Permite contratacdes conforme a necessidade;
« FEvita desperdicio de recursos publicos;
« Garante maior eficiéncia administrativa;

e Reduz a necessidade de multiplos processos licitatérios;

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de até 12 meses, conforme legislacao.

ESTIMATIVA ORGAMENTARIA:

A estimativa orcamentaria da presente contratagdo foi elaborada com base em
pesquisa de pregos devidamente instruida, utilizando como parametros:

« Consultas ao Portal AMM Licita - https://app2.ammlicita.org.br/

« Cotacdes diretas com fornecedores locais;
« Relatérios de pesquisa de precos constantes dos anexos do processo;

O procedimento observa o disposto no art. 23 da Lei n® 14.133/2021, bem como o
Decreto Municipal n° 4.420/2023, garantindo que os valores estimados reflitam a
realidade de mercado e assegurem a viabilidade da contratagao.

P
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Os documentos detalhados de pesquisa, incluindo memérias de célculo e fontes
utilizadas constam em documento separado, podendo ser classificados como
sigilosos até a conclusio da licitagdo, conforme permitido pela legislagéo.

Parametros utilizados na formagao dos pregos

A estimativa considerou:
« Média de precos obtidos em contratagdes publicas;
« Valores praticados por fornecedores locais;

« Anélise de consisténcia e eliminagdo de valores discrepantes;

A metodologia adotada foi a média aritmética dos pregos vélidos, conforme pratica
recomendada pelos 6rgdos de controle.

Precos unitarios referenciais

» Carro de som: R$ 82,87 por hora
« Moto de som: R$ 67,33 por hora

Meméria de célculo
A estimativa foi obtida com base nos quantitativos previstos no Termo de Referéncia:

s Carro de som:

1.500 horas x R$ 82,87 = R$ 124.305,00

e Moto de som:
1.500 horas x R$ 67,33 = R$ 100.995,00

Planilha orcamentaria estimada

“:cgrﬂ‘Descrigéo | Quant. |Valor Unitario (R$) Valor Total (R$)
[1 |Midia volante - carro de som|[1.500 h| 82,87 | 124.305,00 |
|2 |Midia volante - moto de sorg”’l 500 h| 67,33 | 100.995,00 |
| |TOTALGERALESTIMADO | | | 225.300,00 |
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Anédlise da estimativa
A estimativa apresenta:

« Compatibilidade com os precos praticados no mercado;
« Coeréncia com a realidade local;

e Fundamentagdo em multiplas fontes confidveis;

« Seguranca técnica para subsidiar o processo licitatério;

A utilizacdo do preco médio evita distor¢des e assegura maior competitividade ao
certame.

Sigilo da estimativa

Nos termos da Lei n® 14.133/2021, a Administragdo poderé optar por manter o valor
estimado em caréter sigiloso até o encerramento da fase de lances, com o objetivo
de:

« Ampliar a competitividade;
« FEvitar direcionamento de propostas;
o Obter maior economia para o Municipio;

CONCLUSAO

O valor total estimado da contratacao é:

7 R$ 225.300,00 (duzentos e vinte e cinco mil, e trezentos reais)
A estimativa esta:

v Adequadamente fundamentada

v Em conformidade com a Lei n® 14.133/2021
v Compativel com o mercado

v Apta a subsidiar a licitacao

Dessa forma, atende plenamente aos requisitos técnicos e legais exigidos para a
contratacao publica.
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotacdo orgamentaria
n°3.3.90.39.00.2.02.00.04.122.0002.2.0019 relativa ao exercicio financeiro vigente.

REAJUSTAMENTO:

Fundamentagao legal

O reajustamento dos precos contratuais observara o disposto na Lei n® 14.133/2021,
especialmente:

« Art. 92, §3° - que estabelece a obrigatoriedade de clausula de reajuste nos —

contratos;
« Art. 134 - que trata da manutencdo do equilibrio econémico-financeiro;

O reajuste tem como finalidade preservar o equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, garantindo a atualizagdo monetéria dos valores frente a inflagao.

Periodicidade do reajuste

Os precos contratados poderdo ser reajustados apés o interregno minimo de 12
(doze) meses, contados:

« Da data do orcamento estimado, conforme entendimento consolidado da Lei
n® 14.133/2021 e boas préticas dos 6rgdos de controle;

[ndice de reajuste
O reajuste serd aplicado com base no:
IPCA (indice de Pregos ao Consumidor Amplo)
A escolha do indice se justifica por:
» Serindice oficial amplamente utilizado;

» Refletir a variacéo inflacionéria geral da economia;
 Estar alinhado as praticas da Administracdo Publica;
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Forma de aplicagdo
O reajuste serd aplicado:

« Automaticamente, apods o periodo de 12 meses;

« Mediante célculo do indice acumulado no periodo;

s Formalizado por apostilamento, e ndo por termo aditivo, conforme pratica
correta para reajuste de pregos;

Procedimento para aplicagdo
Para aplicacdo do reajuste, deverdo ser observados:
» Apuracio do indice acumulado no periodo;

« Verificacdo do transcurso do prazo minimo;
« Registro formal por apostilamento;

g Nao ¢ necessaria negociagido entre as partes, pois se trata de direito contratual

| previamente estabelecido.

aarmty

Limitacdo e substitui¢do do indice

' Na hipdtese de extingdo do indice adotado (IPCA), seré utilizado:

» Outro indice oficial que reflita a variagao inflacionaria;
¢ Preferencialmente aquele que melhor represente o custo do servigo
contratado;

A substituicdo deverd ser devidamente justificada e formalizada.

Distingao entre reajuste e reequilibrio
Impo:'"tant'e diferenciar:
!| « Reajuste: atualizagdo monetaria periddica (IPCA);

« Reequilibrio econdmico-financeiro: recomposicdo extraordinaria por fatos |
imprevisiveis {art. 134 da Lei n® 14.133/2021);

|
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Ambos sdo institutos distintos e devem ser tratados separadamente no contrato.

SANCOES:

A redacdo apresentada esté parcialmente adequada, porém necessita de ajustes
técnicos importantes para plena conformidade com a Lei n° 14.133/2021,
especialmente quanto & nomenclatura das sangées, prazos e fundamentagéo legal.

Fundamentagio legal

O contratado ficara sujeito as sancdes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da
Lei n° 14.133/2021, aplicdveis nos casos de infracdo administrativa decorrente da -
execucao contratual.

As sancdes serdo aplicadas conforme a gravidade da infracdo, observados os
principios da proporcionalidade, razoabilidade, contraditério e ampla defesa.

Hipdteses de infragdo

Constituem infragées administrativas, entre cutras: !

» Dar causa a inexecucdo total ou parcial do contrato;
« Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

» N3o manter a proposta, quando convocado;

o Comportar-se de modo inidéneo;

o Cometer fraude ou irregularidade na execugdo contratual; -

Sancdes aplicaveis (ajuste conforme Lei n® 14.133/2021)

Nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, poderéo ser aplicadas as seguintes
sancoes:

| - Adverténcia

Aplicdvel nos casos de infracdes de menor gravidade, que ndo causem prejuizo
significativo a Administracao.
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Il - Multa
Podera ser aplicada nas seguintes hipdteses:
« Atraso injustificado na execuc¢do dos servigos;
« Inexecucdo total ou parcial do contrato;
« Descumprimento de obrigagdes contratuais;
A multa devera:
» Ter percentual definido no contrato;

« Seraplicada de forma proporcional a infragéo;
— « Poder ser cumulada com outras sangbes, quando cabivel;

ke i AR A i 2

il - Impedimento de licitar e contratar
Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
e Prazo: até 3 (trés) anos;

« Aplicdvel em casos de infragcdes mais graves;
« Restrita ao ente federativo que aplicou a san¢ao;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
= Aplicavel nos casos mais graves, como:

e Fraude;

o« Ma-fé;

e Atos ilicitos graves;
Caracteristicas:

« Abrangéncia nacional;

« Prazo minimo de 3 anos, podendo perdurar enquanto existirem os motivos da
penalidade;

Indenizagdo por danos
| N




A aplicacdo de sancdes administrativas néo exclui a obrigagao de:

« Reparagio integral dos danos causados a Administragao;
« Responsabilizagao civil do contratado;

Nos termos da legislagdo vigente.

Procedimento para aplicagdo das sangdes
A aplicacdo de qualquer sancéo deveré observar:

« Instauracio de processo administrativo;

» Notificacdo do contratado;

. Garantia do contraditério e da ampla defesa;
» Decisdo motivada da autoridade competente;

Conforme arts. 157 a 159 da Lei n® 14.133/2021.

Dosimetria e critérios de aplicagdo
Na aplicacdo das sangdes, deverdo ser considerados:

» A gravidade da infracéo;
» Os danos causados a Administracao;
» A vantagem auferida pelo contratado;
« Areincidéncia;

« A boa-fé do contratado;
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