TERMO DE REFERENCIA

Contratacao de empresa especializada para prestagdo de servicos de publicagdo em
jornal impresso de circulagdo local ou regional, em formato minimo de 24 x 29 c¢cm,
correspondente a 1/2 pégina, destinada a divulgacdo de atos administrativos,
programas, servicos e campanhas de carater educativo, informativo ou de orientagéo
social do Municipio de Sdo Jodo Nepomuceno/MG.

O objeto caracteriza-se como servigo comum, cujos padrées de desempenho e
quaiidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, nos

termos da Lein® 14.133/2021.
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Secretaria Municipal de Administragéo.

ESPECIFICACOES DO OBJETO: |

|
O objeto da presente contratacdo consiste na prestagdo de servicos de publicagdo
institucional em jornal impresso, com circulacdo comprovada no Municipio ou regiéo.

Trata-se de servico comum, nos termos da Lei n® 14.133/2021, sendo possivel a
definicdo objetiva de padrdes de qualidade e desempenho.

Natureza do objeto

A contratacdo seré realizada de forma direta (dispensa por valor), conforme art. 75,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021, considerando:

Baixo valor da contratacéo;
Baixa complexidade do objeto;
+ Necessidade de celeridade administrativa,; i




Condicdes de execugao

Os servicos serdo executados sob demanda, observando:

Publicacdo de conteldos institucionais fornecidos pela Administragao;
Insercdo em jornal impresso com circulagao local ou regional;

« Formato minimo de 1/2 pagina (24 x 29 cm);

Periodicidade semanal ou conforme necessidade;

A contratada sera responsével por:

» Diagramacio (quando necessario);
e Impressao;
« Circulacgo/distribuicdo do jornal;

Fornecimento de materiais e mao de obra
A execucdo do objeto inclui:

e Estrutura editorial;
Impressao grafica;
Distribuicao;

Equipe técnica necessaria;

A Administracdo seré responsavel apenas pelo contetido.

Quantitativos estimados

“hl.f;am_ Descricao Unidade Quantidade |

“_1 Publicagéo e jornal (1/2 pagina) Publicacdo  ||51 edigdes

Prazo de vigéncia

O contrato tera vigéncia de até 12 meses, podendo ser prorrogado nos termos da
Lei n® 14.133/2021.
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A presente contratacdo encontra-se devidamente fundamentada no Estudo Técnico
Preliminar (ETP) elaborado pela unidade demandante, o qual analisou a necessidade
administrativa, avaliou as alternativas disponiveis no mercado e indicou a solugdo
mais vantajosa sob os aspectos técnico, econdmico e operacional. O ETP
demonstrou que a publicagdo em jornal impresso de circulagdo local ou regional é a
alternativa mais adequada para assegurar a publicidade institucional com alcance
efetivo a populagao e com registro formal das informages divulgadas.

Nos termos do art. 18 da Lei n® 14.133/2021, o planejamento da contratagao foi
realizado de forma estruturada, contemplando a identificacdo da necessidade, a
definicdo da solucéo e a estimativa de precos, garantindo a legalidade e a eficiéncia
do processo. Ademais, a contratacdo observa o disposto no art. 23 da mesma lei, no
que se refere a formagdo da estimativa de pregos com base em parametros de
mercado.

B B AR AR AR SR VAR

Justificativa da necessidade da contratagdo

A contratacdo se justifica pela necessidade permanente da Administragdo Publica
Municipal de assegurar a divulgagdo oficial de atos administrativos, programas
governamentais, servicos publicos e campanhas institucionais, em atendimento ao
principio da publicidade, previsto no art. 37 da Constituigdo Federal.

O jornal impresso constitui meio relevante de comunicagdo institucional,
especialmente considerando que parte da populagéo ainda possui acesso limitado a
meios digitais, sendo necessario garantir canais alternativos de informacdo. Além
disso, a publicacio em meio impresso assegura registro fisico e formal das
divulgacdes, contribuindo para a transparéncia, controle social e seguranga juridica.

A auséncia da contratacdo poderd acarretar:

o Prejuizo a transparéncia administrativa;

« Reducdo do acesso da populagdo as informagdes publicas;

« Comprometimento da divulgagdo de campanhas institucionais;

¢ Risco de descumprimento do dever de publicidade dos atos administrativos;

Justificativa da conveniéncia e oportunidade
A contratacao mostra-se conveniente e oportuna, uma vez que:

s Permite a padronizagdo da comunicagao institucional;
o Evita contratacées fragmentadas e emergenciais; N




[« Garante maior eficiéncia administrativa;
« Possibilita planejamento prévio das agdes de divulgacao;

Sob o aspecto da oportunidade, a contratagao atende a uma demanda continua e
previsivel, relacionada as atividades regulares das secretarias municipais, sendo
essencial para a execugdo de politicas plblicas e campanhas institucionais ao longo
do exercicio.

Justificativa do quantitativo

O quantitativo estimado de 51 (cinquenta e uma) publicagdes foi definido com base
em:

o Frequéncia média semanal de publicagdes ao longo do ano;
o Histérico de demandas institucionais do Municipio;
« Necessidade de divulgagdo continua de atos e campanhas publicas;

A estimativa considera aproximadamente uma publicagdo por semana, incluindo
margem técnica para atendimento de demandas extraordinérias, evitando a
necessidade de contratacdes emergenciais, o que estd alinhado as boas praticas de
planejamento recomendadas pelos érgéos de controle.

Relacdo com o interesse publico
A contratacdo contribui diretamente para:

« Garantia do direito a informagao;

o Transparéncia dos atos administrativos;

« Fortalecimento da comunicacdo institucional;
« Ampliacido do controle social;

Trata-se, portanto, de contratacdo alinhada aos principios da legalidade, publicidade,
eficiéncia e interesse publico, previstos na Constituicdo Federal e na Lei n°

14.133/2021.

Conclusdo
Diante do exposto, verifica-se que a contratagao:

v Esta devidamente planejada e fundamentada no ETP
v Atende a necessidade real da Administracéo
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v E conveniente e oportuna
+ Possui quantitativo justificado tecnicamente
v Estd em conformidade com a Lein® 14.133/2021

Assim, resta demonstrada a viabilidade e adequagdo da contratagdo, estando apta a
prosseguir para as etapas subsequentes do processo administrativo.

COMO TODO

A solucdo adotada consiste na contratagao de empresa especializada para prestagao
de servicos de publicagdo em jornal impresso de circulagdo local ou regional, em
formato minimo de 24 x 29 cm (1/2 péagina), destinada a divulgagdo de atos
administrativos, programas, servicos e campanhas institucionais do Municipio de Séo
Jodo Nepomuceno/MG.

A escolha dessa solucae decorre da anélise técnica realizada no Estudo Técnico
Preliminar, que demonstrou ser esta a alternativa mais adequada para garantir a
publicidade formal dos atos administrativos, com alcance efetivo & populagéo e
geracio de registro fisico das publicagdes, atendendo ao interesse publico e as
exigéncias legais.
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1. Visdo integrada da solugdo

A solucdo compreende um conjunto integrado de atividades e responsabilidades
que envolvem:

«  Recebimento do conteldo institucional elaborado pela Administragao;
s Adequacao editorial e diagramagédo do material (quando necessario);.
« Insercdo do conteldo no espago contratado (1/2 pagina);

s Impressao do jornal em qualidade adequada;

« Distribuicdo/circulagdo no Municipio e regido;

Todos. esses elementos sdo executados pela contratada, de forma continua e
coordenada, garantindo a efetividade da comunicagéo institucional.

2. Ciclo de vida do objeto




a) Planejamento

« Definicao do contetdo a ser publicado;

« Programacdo das publicagbes;

« Organizacdo das demandas pelas secretarias;
b) Preparagao

e Envio do material & contratada;

e Revisdo e diagramacao;

« Validacdo pela Administracao;

‘ ¢) Execugao

« Publicagédo no jornal impresso;
o Impressdo e circulacao,

d) Monitoramento e controle
« Verificacdo da publicagdo pelo fiscal do contrato;
« Conferéncia de qualidade e conformidade;
o Registro das publicacdes realizadas;

e) Encerramento

« Avaliacio da execugdo contratual;
» Consolidacao dos resultados;

3. Elementos que compdem a solugdo
A solucéo envolve:
Servi¢os

« Publicacdo institucional;

« Diagramacéo editorial;

o Impressdo grafica;

« Distribuicdo do jornal;

Recursos da contratada

» Estrutura gréfica;

A execucio do objeto pode ser compreendida nas seguintes etapas:

« Equipe técnica especializada;




« Sistema de producéo e distribuicéo;
Responsabilidades da Administragdo
o Elaboracdo e envio do conteldo;

o Aprovacdo das publicagdes;
o Fiscalizacdo do contrato;

4. Manutencao e assisténcia técnica

Por se tratar de servico editorial, ndo hd manutenc¢éo técnica no sentido tradicional.
Contudo, a contratada devera garantir:

o Qualidade continua da impresséao;

o Correcdo de falhas de publicacéo;

» Reedicdo ou compensacdo em caso de erro;
¢ Suporte operacional para ajustes necessarios;

5. Requisitos de desempenho ao longo do ciclo
Durante toda a execugdo, a solugdo devera assegurar:
o Cumprimento rigoroso dos prazos;
o Fidelidade ao conteldo institucional;

o Llegibilidade e qualidade visual das publicagdes;
» Regularidade na circulagéo;

6. Sustentagdo da solugdo
A sustentabilidade da solucéo estéd baseada em:

« Baixa complexidade operacional;

+ Disponibilidade de fornecedores no mercado;

» Facilidade de execucgao e fiscalizagéo;

« Compatibilidade com a estrutura administrativa do Municipio;




A solucdo integra-se as demais estratégias de comunicacao institucional, como:

» Midias digitais;
« Midia volante;

Atuando como meio formal e complementar de divulgagao.

CONCLUSAO
A solucdo proposta.

¥ Atende integralmente 2 necessidade identificada

v Apresenta viabilidade técnica e econdmica

v Garante publicidade institucional com seguranca juridica
v Possui execucdo simples e eficiente

v Esté alinhada a Lei n® 14.133/2021 e ao interesse publico

Dessa forma, a contratacdo mostra-se adequada e suficiente para produzir os
resultados pretendidos pela Administragio Publica.

Os requisitos da contratagdo foram definidos com base na necessidade identificada
no Estudo Técnico Preliminar, observando-se os principios da legalidade, isonomia,
competitividade e eficiéncia, previstos na Lei n® 14.133/2021. Os critérios
estabelecidos visam garantir a adequada execugdo do objeto, sem impor exigéncias
excessivas que possam restringir a participacao de interessados.

1. Requisitos legais

A contratada deverd comprovar, previamente & contratagdo e durante toda a
execucdo contratual:

o Regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal;

« Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;

» Regularidade trabalhista (CNDT);

« Habilitacao juridica compativel com o objeto;

« Auséncia de impedimentos para contratar com a Administragao Publica;
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Tais exigéncias encontram respaldo na Lei n° 14.133/2021, sendo indispenséveis
para a formalizacdo da contratacao.

2. Requisitos técnicos
A empresa contratada deverd atender aos seguintes requisitos técnicos minimos:

» Serempresa do ramo de atividade jornalistica e/ou publicagdo impressa;

« Comprovar circulagdo regular do jornal no Municipio de S&o Jodo
Nepomuceno/MG ou regido, garantindo alcance efetivo;

o Possuir capacidade de publicagdo em formato minimo de 24 x 29 cm (1/2

-~ pagina);

« Garantir qualidade de impressao e legibilidade do contetdo;

e Assegurar a fidelidade das informacgbes encaminhadas pela Administragao;

Esses requisitos sdo essenciais para garantir a efetividade da divulgagéo institucional.

3. Requisitos operacionais
Para a execucgdo adequada do contrato, a contratada devera:

o Receber e publicar os conteudos institucionais dentro dos prazos
estabelecidos;

e Manter canal de comunicacéo eficiente com a Administragéo;

e Executar os servicos de forma continua e sob demanda;

—~ » Garantir a regularidade da circulagdo do periddico;

« Disponibilizar comprovantes das publicages realizadas;

4. Requisitos de desempenho
Durante a execucdo contratual, deverdo ser observados:

« Cumprimento integral dos prazos de publicagéo;

» Auséncia de falhas na impressao ou veiculagao;

o Clareza, legibilidade e qualidade do material publicado;
s Conformidade com as orientagdes da Administracao;
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Sempre que possivel, a contratada devera:

o Utilizar papel reciclado ou certificado;
« Adotar praticas ambientalmente sustentaveis;
» Promover a correta destinagao de resfduos;

Tais requisitos serdo exigidos de forma razodvel, sem comprometer a
competitividade.

6. Requisitos de gestao e fiscalizagdo
A contratada devera:

« Permitir o acompanhamento e fiscalizagdo da execugao;
« Atender as solicitagdes do gestor e do fiscal do contrato;
» Corrigir eventuais falhas identificadas;

« Manter registros das publicagdes realizadas;
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7. Requisitos de execugdo contratual

« A execucio serd realizada sob demanda, conforme solicitagao da
Adrministracao;
« O pagamento estard condicionado ao atesto da execugao pelo fiscai do

contrato;
« A contratada serd responsavel por todos 0s custos necessarios a execucao;

Os requisitos definidos:

v S3o necessarios e suficientes para a execugdo do objeto
v Nao restringem indevidamente a competitividade

< Garantem qualidade e eficiéncia

v Estdo em conformidade com a Lei n® 14.133/2021

Dessa forma, asseguram a contratacdo de empresa apta a atender plenamente as
necessidades da Administragdo Piblica.

'EXECUGAO DO OBJETO
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A execucdo do objeto sera realizada de forma continua e sob demanda, mediante
contratacdo de empresa especializada para publicagdo em jornal impresso de
circulagdo local ou regional, garantindo a divulgagéo de contetidos institucionais do
Municipio de S&o Jodo Nepomuceno/MG.

O modelo de execucao foi estruturado para assegurar que o contrato produza os
resultados pretendidos desde o inicio até o encerramento, observando critérios de
eficiéncia, qualidade, regularidade e controle, conforme a Lei n® 14.133/2021.

1. Modelo de execugao
A execucdo ocorrera mediante:

« Solicitacdo formal da Administragéo (ordem de servigo ou envio de conteudo);
» . Recebimento do material institucional pela contratada;
« Diagramacio e adequagdo do contetdo (quando necessario);
e Publicagdo no jornal impresso;
« Circulacdo do periddico no Municipio e regiao;

O fluxo operacional seré continuo, com acompanhamento pelo fiscal do contrato.
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2. Métodos de execucdo
Os servicos deverdo ser executados observando:

e Publicacdo em formato minimo de 1/2 pégina (24 x 29 cm);
o Insercdo em jornal impresso com circulagao comprovada;

« Fidelidade ao conteddo encaminhado pela Administracéo;
« Revisdo e validacdo prévia, quando aplicavel;.

A execucio deverad seguir padrdes editoriais compativeis com a natureza institucional
da publicagéo.

3. Local de execucéo
5

| A execucac ocorrera:

« Nasede da empresa contratada (produgéo editorial e impresséo);
« Cormn circulacdo no Municipio de Sao Jodo Nepomuceno/MG e regiao;
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A exigéncia de circulagdo local/regional visa garaptir o alcance efetivo das
informacoes. : - ' '

4. Horérios de execugado
A execucdo observara:

« Os prazos definidos pela Administragéo para envio do material;
« O cronograma editorial da contratada;

A publicacdo deverd ocorrer dentro do perfodo acordado, garantindo a
tempestividade da informagao.

5. Periodicidade
« A execucdo sera preferencialmente semanal, podendo variar conforme a
demanda; '

o Estima-ce até¢ 51 publicagdes anuais;

A periodicidade poderéd ser ajustada conforme necessidadle administrativa.

6. Midc de obra necesséria

A contratada devera disponibilizar:
» Profissionais da area editorial (edigcdo e diagramagao);
e Profissionais gréficos (impressédo);

~ Equipe de distribuigao;

Toda a mao de obra serd de responsabilidade da contratada, sem vinculo corn o
Municipio.
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7. Materiais e equipamentos

A contratada deverd fornecer:

s Estrutura gréfica complete;
» Equipamentos de impresséo;

« _insumos (papel, tinta, etc.),




e Sistema de distribuicdo do jornal;

Todos os custos operacionais estdo incluidos no valor contratado.

8. Forma de execugdo (parcelamento)
A execucdo ocorrera de forma:
Parcelada (por publicagéo)

Conforme a necessidade da Administragdo, sendo vedada a execugdo integral
antecipada.

9. Garantia e qualidade

A contratada deveréa garantir:
« Qualidade da impresséo;
« Legibilidade das publicacdes;
e Integridade das informacgédes;

Em caso de falhas:

« Deverd haver correcéo ou republicagéo;
o Poderd haver aplicagdo de sancoes;

10. Assisténcia técnica

Nao se aplica assisténcia técnica no sentido tradicional, porém a contratada devera:

o Prestar suporte operacional;
« Corrigir erros de publicagéo;
¢ Atender solicitagdes da Administragao;

11. Encerramento da execugao
Ao final do contrato:

o Sera realizada avaliacdo da execucao;




« Conferéncia das publicacdes realizadas;
« Verificacdo do cumprimento das obrigagdes;

CONCLUSAO

O modelo de execugdo definido:

v Garante eficiéncia e controle

v E compativel com a natureza do objeto
v Permite flexibilidade operacional

v Esté alinhado & Lei n® 14.133/2021

Dessa forma, assegura a adequada prestacdo do servico e o atendimento ao
interesse publico.

‘GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO;

O modelo de gestéo e fiscalizagdo do contrato seré estruturado de forma a garantir
o acompanhamento continuo da execugdio, a verificagao do cumprimento das
obrigacdes contratuais e a obtengao dos resultados pretendidos, em conformidade
com a Lei n° 14.133/2021, especialmente no que se refere & governanga das
contratacdes publicas.

1. Estrutura de gestao contratual
A execucio do contrato serd acompanhada por:

. Gestor do Contrato: André Luiz Manzo Pereira, responsavel pelo
acompanhamento global da execugao, coordenacdo das demandas,
interlocucdo com a contratada e adogdo de providéncias administrativas
necessarias;

» Fiscal do Contrato: Israel Felippe Freitas Malthik, responsével pela fiscalizagao
direta da execucdo dos servicos, verificagdo das publicagdes realizadas,
conferéncia da conformidade com as ordens de servico e ateste para fins de
pagamento; :

Ambos deverdo atuar de forma coordenada, assegurando a correta execugao
contratual.




AENTO DE LICITACOES DE SAG

2. Modelo de acompanhamento da execugéo
O acompanhamento seré realizado de forma:

« Continua e sistematica, durante toda a vigéncia do contrato;
« Baseado em ordens de servigo ou solicitagdes formais;
« Com verificacdo da execugdo apds cada publicacéo;

QO fiscal devera confirmar:

o A efetiva publicagdo do conteldo;

« O atendimento ao formato contratado;
- e A qualidade da impresséo;

e O cumprimento dos prazos;

3. Instrumentos de controle

Para garantir a adequada fiscalizagdo, poderdo ser utilizados:
« Registros das solicitagbes enviadas a contratada;
« Arquivo das publicacdes realizadas (fisico ou digital);
« Relatérios de acompanhamento;

o Controle de quantitativos executados;

Esses instrumentos asseguram rastreabilidade e transparéncia.

4. Atesto e liberagdo de pagamento
O pagamento somente sera realizado apds:
« Conferéncia da execucdo pelo fiscal do contrato;
o Verificacdo da conformidade com o objeto contratado;

e FEmissdo de atesto na nota fiscal;

O gestor poderd validar o procedimento quando necessario.

5. Tratamento de ndo conformidades

Em caso de falhas na execugao, tais como:




e Erro na publicagdo;
o Descumprimento de prazo;
+ Problemas de qualidade;

Deverdo ser adotadas as seguintes medidas:
« Notificacio da contratada;

« Solicitacdo de corregdo imediata;
» Aplicagio de glosas ou sangdes, quando cabivel;

6. Comunicagao entre as partes
A comunicacao entre Administragao e contratada devera:

« Serformalizada (e-mail, sistema ou documento oficial);
« Garantir registro das demandas;
s Permitir rastreabilidade das solicitagdes;

7. Avaliagdo da execugao contratual
Durante e ao final do contrato, poderao ser avaliados:

e Cumprimento dos prazos;

« Qualidade das publicacoes;

« Regularidade da execucao;

o Atendimento as demandas institucionais;

8. Responsabilidades da contratada
A contratada devera:

« Permitir e facilitar a fiscalizagéo;

« Prestar informacdes sempre que solicitado;

o Corrigir falhas identificadas;

o Cumprir integralmente as obriga¢des contratuais;

O modelo de gestao e fiscalizagdo definido:
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v Garante controle efetivo da execucgéo

v Assegura transparéncia e rastreabilidade

v Permite correcao de falhas

v Estd em conformidade com a Lei n® 14.133/2021
v Atende as exigéncias do TCE-MG

Dessa forma, proporciona seguranca juridica e eficiéncia na execugdo do contrato.

Os critérios de pagamento foram definidos de forma a assegurar a vinculagdo entre
a execugdo efetiva do objeto e a liberagdo dos recursos publicos, em conformidade
com a Lei n® 14.133/2021, garantindo transparéncia, controle e regularidade na
execucdo contratual.

1. Condigdo para pagamento

O pagamento sera realizado exclusivamente apds a efetiva execugao dos servigos,
mediante:

« Comprovagéo da publicagdo no jornal impresso;
» Apresentacao da respectiva nota fiscal/fatura;

o Atesto do fiscal do contrato quanto a conformidade da execugéo;

Sem o atendimento desses requisitos, ndo havera liberagdo de pagamento.

2. Forma de pagamento

O pagamento serd efetuado:

« De forma parcelada, conforme a quantidade de publicagdes efetivamente
realizadas;
s Considerando o valor unitario contratado por publicacdo (1/2 pagina);

3. Prazo de pagamento

O pagamento seré realizado em até 30 (trinta) dias, contados:
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e Do recebimento da nota fiscal;
« Do atesto da execugdo pelo fiscal do contrato;

Em conformidade com a legislagdo vigente.

4. Documentos necessarios para pagamento
Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar:

o Nota fiscal devidamente emitida;

. Comprovagio da publicagio (exemplar do jornal ou versao digital);

« Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, quando exigido;

5. Condicées para liberacdo do pagamento
A liberacdo do pagamento estard condicionada a:
o Execucdo correta e integral do servico;

» Cumprimento dos prazos estabelecidos;
o Auséncia de pendéncias contratuais;

6. Glosas e descontos
Poderdo ser aplicadas glosas (descontos) nos casos de:
» Publicacdo em desacordo com o solicitado;

« Erros de contetido ou formatacao atribuiveis a contratada;
o Descumprimento de prazos;

7. Regularidade fiscal

O pagamento dependerd da manutengao da:
« Regularidade fiscal;
« Regularidade trabalhista;

« Regularidade previdenciaria;

Nos termos da Lei n® 14.133/2021.




8. Vedagdo de pagamento antecipado

Néo sera permitido pagamento antecipado, salvo nas hipdteses previstas na
legislagdo, devidamente justificadas.

Os critérios estabelecidos:

v Garantem pagamento vinculado a execugéo
v Evitam prejuizo ao erario

v Asseguram controle e fiscalizagdo

v Estdo alinhados a Lein® 14.133/2021

Dessa forma, promovem seguranga juridica e eficiéncia na gestdo contratual.

T

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

1. Forma de sele¢do do fornecedor

A selecdo do fornecedor serd realizada por meio de dispensa de licitacéo,
preferencialmente na forma eletrdnica, com possibilidade de recebimento de
propostas adicionais, visando garantir maior competitividade, transparéncia e
obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragéo.

Tal procedimento observa os principios previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021,
especialmente:

o Legalidade;

e |sonomia;

» Competitividade;
» Economicidade;

2. Justificativa da modalidade - Dispensa de Licitagao

A contratagdo andamenta—se no art. 75, inciso |l, da Lei n® 14.133/2021, com valores
atualizados pelo:

Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de 2025




| Que estabelece o limite de:

R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos) ' _

para dispensa de licitagao em contratacdes de servigos e compras.

Aplicagdo ao caso concreto

« Valor estimado da contratacdo: R$ 30.957,00
« Limite legal atualizado: R$ 65.492,11

 Portanto, a contratacdo encontra-se plenamente enquadrada na hipdtese de
dispensa por valor.

Justificativas complementares
A adocao da dispensa se justifica por:

» Baixo valor da contratagao;

o Baixa complexidade do objeto;

« Necessidade de celeridade administrativa;
» Existéncia de mercado competitivo;

3. Critério de julgamento
O critério de julgamento adotado sera:
Menor preco global
Conforme previsto no art. 33, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.
A escolha do critério se justifica por:
« Objeto padronizado (publicagdo em jornal - 1/2 pagina);

» Facilidade de comparacdo entre propostas;
o Busca pela proposta mais vantajosa;




4. Requisitos de habilitacdo
Serdo exigidos, conforme arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021:

« Regularidade fiscal;

« Regularidade trabalhista;

» Regularidade previdenciéria;
« Habilitagdo juridica;

5. Garantia da competitividade
Mesmo sendo dispensa, a Administracdo adotard medidas como:
o Divulgacgdo do aviso de contratacao;

e Recebimento de propostas de interessados;
» Possibilidade de disputa (quando eletrénico);

ESTIMATIVA ORCAMENTARIA:

A estimativa do valor da contratacéo foi elaborada com base em pesquisa de pregos
realizada em banco de pregos publicos e cotagado direta com fornecedor do ramo,
em conformidade com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021, assegurando aderéncia aos
valores praticados no mercado e viabilidade econdmica da contratacéo.

A metodologia adotada considerou:

« Consulta a banco de pregos;

« Cotagdo direta com fornecedor especializado;

o Andlise comparativa de valores;

« Utilizacdo de parametro referencial compativel com a realidade local;

Qs documentos que ddo suporte a estimativa encontram-se anexados ao processo
administrativo, podendo ser classificados, se necessério, nos termos da legislagéo.

Planilha Orgcamentaria Estimada
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lBescrigéo Quant. Valor Unitario Valor Total (RY)

(R$) |

| S

Publicacao em jornal impresso (1/2)

1 pagina - 24 x 29 cm) - Cotagao diretal] 51 607,00 30.957,00
L _fornecedor s s i
|Referéncia de mercado (Banco de} 841 56 42-914100—|
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TOTAL GERAL ESTIMADO (ADOGAQ] 95T
|DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA) S

______

Memoria de célculo

« Quantidade estimada: 51 publicagbes
e Valor unitario adotado: R$ 607,00

51 x 607,00 = R$ 30.957,00

Parametros utilizados
A estimativa considerou:

o Valores praticados em contratages publicas similares;
« Cotacéo direta com fornecedor local;
« Compatibilidade com a realidade do mercado regional;

Observou-se que:

» Aproposta de R$ 607,00 esté abaixo da média de mercado;
o N3o haindicios de sobrepreco;
» O valor é exequivel e vantajoso;

ADEQUACAG ORCAMENTARIA

A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotacdo orcamentaria
n°3.3.90.39.00.2.02.00.04.122.0002.2.0019 relativa ac exercicio financeiro vigente.




REAJUSTAMENTO:

Fundamentagéo legal

O reajustamento dos pregos contratuais observard o disposto na Lei n® 14.133/2021,
especialmente:

e Art. 92, §3° - que estabelece a obrigatoriedade de clausula de reajuste nos

contratos,;
» Art. 134 - que trata da manutencdo do equilibrio econémico-financeiro;

O reajuste tem como finalidade preservar o equilibrio econémico-financeiro do
contrato, garantindo a atualizagdo monetéria dos valores frente a inflacdo.
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Periodicidade do reajuste

Os precos contratades poderio ser reajustados apds o interregno minimo de 12
[doze) meses, contados:

« Da data do orcamento estimado, conforme entendimento consolidado da Lei
n° 14.133/202% e boas préaticas dos érgios de controle;

indice de reajuste
C!-lréa'juste:e seré Iaplicéd.'o com base no:
!RC{% (!'ndi;_qe‘de Precos ao Consumidor Ampﬂo)
A escolha do indice se justifica por: .
o Ser :’ﬂdice. oficiél ampllament'e' utilizado;

» Refletir a varia¢o inflacionaria geral da economia;
o FEstar alinhado as préticas da Administracao Piblica;

Forma de aplicagado

i O reajuste seré aplicado:

- Audtomaticamente, apds o periodo de 12 meses;
« Mediante célculo do indice acumulado no perfodo;




| A substituicio deverd ser devidarmente justificada e formalizada.

« Formalizado por apostilamento, e nao por termo aditivo, conforme pratica
correta para reajuste de pregos;

Procedimente para aplicagdo
Para aplicacio do reajuste, deverio ser observados:
e Apuragio do indice acumuiado no perfodo;

« Verificacdo do transcurso do prazo minimo;
» Registro formal por apostilamento;

Nac é necesséria negociagdo entre as partes, pois se [rata de direito contratual
previamente estabelecido.

Limitagao e substituigao do indice

Na hipétese de extingao de indice adotado (IPCA), serd utilizado:

» Qutro indice oficial que reflita a variacdo inflacionaria;
s Preferencialmente acuele que melhor represente o custo do servigo
contratado; ' Pl e ; :

Distincdo entre reajuste e reequilibrio

Importante diferenciar:

o Reajuste: atualizacdo monetaria periddica (IPCA);
« Reequilfbric econémico-financeiro: recomposicdo extracrdinéria por fatos |
imprevisiveis (art. 134 da Lei n® 14.133/2021);

Ambos s3o institutos distintos e devem ser tratados separadamente no contrato.

SANCOES:




B DEPARTAMENTO DE LICITACOES DE SAO 10AC NEPOMU

A redacdo apresentada esta parcialmente adequada, porém necessita de ajustes
técnicos importantes para plena conformidade com a Lei n® 14.133/2021,
especialmente quanto a nomenclatura das sancdes, prazos e fundamentacéo legal.
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Fundamentagao legal
O contratado ficard sujeito as san¢ées administrativas previstas nos arts. 155a 163 da
Lei n® 14.133/2021, aplicéveis nos casos de infragdo administrativa decorrente da

execugdo contratual.

As sangdes serdo aplicadas conforme a gravidade da infracdo, observados os
principios da proporcionalidade, razoabilidade, contraditdrio e ampla defesa.

Hipdteses de infragdo
Constituem infracdes administrativas, entre outras:

« Dar causa a inexecugao total ou parcial do contrato;

« Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

» Na&o manter a proposta, quando convocado;

o Comportar-se de modo inidéneo;

» Cometer fraude ou irregularidade na execucéo contratual;

— . s . ccimcsar.zu

Sangdes aplicaveis (ajuste conforme Lei n® 14.133/2021)

Nos termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, poderéo ser aplicadas as seguintes
sangoes:

| - Adverténcia

Aplicavel nos casos de infracdes de menor gravidade, que ndo causem prejuizo
significativo a Administracao.

Il - Multa




Podera ser aplicada nas seguintes hipoteses:

« Atraso injustificado na execugao dos servigos;
« Inexecucao total ou parcial do contrato;
« Descumprimento de obrigagoes contratuais;

A multa devera:

« Ter percentual definido no contrato;
+ Ser aplicada de forma proporcional a infragao;
« Poder ser cumulada com outras sangoes, quando cabivel;

Il - Impedimento de licitar e contratar

Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica

Prazo: até 3 (trés) anos;
Aplicdvel em casos de infragdes mais graves;
Restrita ao ente federativo que aplicou a sangao;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
/—\plicével nos casos mais graves, Como:

o Fraude;

o Ma-fé;

« Atos ilicitos graves;
Caracteristicas:

« Abrangéncia nacional;

« Prazo minimo de 3 anos, podendo perdurar enquanto existirem os motivos da
penalidade;

Indenizagdo por danos
A aplicacio de san¢bes administrativas ndo exclui a obrigagéo de:

« Reparacdo integral dos danos causados & Administracao;
« Responsabilizacdo civil do contratado;




Nos termos da legislacao vigente.

Procedimento para aplicagdo das san¢des
A aplicagdo de qualquer sancao devera observar:

o Instauragdo de processo administrativo;

« Notificagdo do contratado;

» Garantia do contraditério e da ampla defesa;
o Decisdo motivada da autoridade competente;

Conforme arts. 157 a 159 da Lei n°® 14.133/2021.

Dosimetria e critérios de aplicagdo
Na aplicagdo das sangdes, deverdo ser considerados:

« Agravidade da infracdo;
s Os danos causados a Administragdo;
« Avantagem auferida pelo contratado;
« Areincidéncia;

+ A boa-fé do contratado;

Sao Jodo Nepomuceno - MG 24 de abfil de 2026.

Andre L
-Secretario Nlunicipal de Administragao
Matricula: 53.286
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