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Termo de Referéncia 55/2023

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
55/2023 158720-UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA JADER DE ANDRADE 27/09/2023 15:50 (v
BAHIA VIEIRA 3.0)
Status
CONCLUIDO
Outras informacoes
Categoria Nimero da Processo
g Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 90010/2023 23746.002956
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2023-22

1. Definicao do objeto

1.1. Contratacdo de distribuicdo de publicidade legal pela Empresa Brasil de
Comunicacgdo (EBC), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Qtd. Qtd. Valor Valor Valor
Item Descricéo Total (60 Unitario Estimado Estimado
Anual | meses) | Estimado | Anual (R$) | Total (R$)
Contratacdo de servico de
distribuicdo de publicidade
legal impressa elou
eletrdnica para atender as
01 [necessidades da] 20 100 R$ 2.426,33 | R$ 48.526,60| R$ 242.633,00
Universidade Federal do
Sul da Bahia quanto as
publicagcbes de ambito
Regional e Nacional
TOTAL R$ 242.633,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo até o limite de 10 (dez) anos na forma do artigo 106 e 107
da Lei 14.133 de 2021.
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1.3. O contrato ou outro instrumento hébil que substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.4. O servico € enquadrado como continuado, tendo em vista que se trata de
distribuicdo de publicidade legal em atendimento a Lei N° 11.652/2008, art. 8°, VII, c/c o
art. 9°, § 3° do Decreto N° 6.555/2008, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. A contratacdo serd realizada por meio de Inexigibilidade, conforme condices,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, conforme
detalhamento a seguir:

| - ID PCA no PNCP: 18560547000107-0-000001/2023
Il - Data de publicagdo no PNCP: 28/02/2023

[l - Id do item no PCA: 157

IV - Classe/Grupo: 836 - SERVICOS DE PUBLICIDADE

V - Identificador da Futura Contratagcdo: 10/2023

3. Descricao da solucdo

3.1. A solucdo como um todo abrange a Contratacdo da Empresa Brasil de Comunicacéo
(EBC), por inexigibilidade de licitacdo, para veiculagdo de publicidade legal da
Universidade Federal do Sul da Bahia, em jornal de grande circulagdo, que deve ser
obrigatoriamente feita por intermédio da EBC, conforme determinacdo da Lei N° 11.652
/2008, art. 8°, VII, c/c o art. 9°, § 3°, do Decreto N° 6.555/2008.

3.2. A empresa contratada, para fins de habilitacdo e contratacdo, deve apresentar
documentacao relativa & habilitagéo juridica e prova de regularidade fiscal e trabalhista,
consoante a Lei 14.133/2021, e, possuir, no minimo:

3.2.1. Disponibilidade de area destinada a publicidade legal, com profissionais de
atendimento, midia e apoio e administrativo;

3.2.2. Agilidade no atendimento e na distribuicdo dos anuncios;
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3.2.3. Meios para emissdo de nota fiscal/fatura, conforme a demanda e com
detalhamento do periodo correspondente, bem como discriminacdo de preco
unitério e total,

3.2.4. Disponibilidade de sistema informatizado para pedidos de orgamento em
veiculos da imprensa comercial (jornal de grande circulacéo);

3.2.5. Disponibilidade de sistema informatizado para pedidos de insercdo em
veiculos da imprensa comercial (jornal de grande circulacéo);

3.2.6.Possibilidade de consulta de confirmacdo de publicagdo, com a reproducédo
da(s) pagina(s) para comprovacao da veiculagao;

4. Requisitos da contratacao
4.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. A contratacdo tem carater continuado, conforme Portaria 370/2023 UFSB
Reitoria, no item XLV, do art 1°, § 1° (publicidade legal).

4.1.2. Durante todas as fases da contratacdo, deverdo ser adotadas todas as
providéncias necesséarias ao atendimento dos requisitos intrinsecos as
contratagBes publicas, quais sejam:

4.1.3. O atendimento aos principios da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa e da
eficiéncia da Administracdo e da isonomia entre licitantes, da vinculacdo ao
instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e da garantia da eficacia das
contratagdes; e

4.1.4. O atendimento aos requisitos obrigatérios aos servigcos publicos, tais como a
adequacao, eficiéncia, seguranca e, quanto aos servicos essenciais, a
continuidade.

4.2. A CONTRATADA fica obrigada a fornecer o servico conforme este Termo de
Referéncia, ndo se admitindo quaisquer modificacbes sem a prévia autorizacdo da
Universidade Federal do Sul da Bahia.

4.3. A empresa a ser contratada deve possuir alguns requisitos minimos, a saber:

4.3.1. Disponibilidade de area destinada a publicidade legal, com profissionais de
atendimento, midia e apoio e administrativo;

4.3.2. Agilidade no atendimento e na distribuicdo dos anuncios;

4.3.3. Emisséo de nota fiscal/fatura, conforme a demanda e com detalhamento do
periodo correspondente, bem como discriminacao de preco unitario e total;

4.3.4. Disponibilidade de sistema informatizado para pedidos de orgamento em
veiculos da imprensa comercial (jornal de grande circulacao);
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4.3.5. Disponibilidade de sistema informatizado para pedidos de inser¢cdo em
veiculos da imprensa comercial (jornal de grande circulacao);

4.3.6. Possibilidade de consulta de confirmagéo de publicacdo, com a reproducéo
da(s) pagina(s) para comprovacao da veiculagao;

4.4. Para a perfeita execucao dos servicos, a CONTRATADA devera utilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, nas quantidades estimadas e
gualidades contidas na proposta.

Sustentabilidade

4.5. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagfes Sustentaveis:

4.5.1 Sem utilizacédo de trabalho escravo ou infantil; com maquinas que reduzem a
geracao de residuos industriais;

4.5.2. As mensagens e avisos emitidos pela solucdo deverdo ser em lingua
portuguesa.

4.5.3. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR — 15448-1 e 15448-2.

4.5.4. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de
certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade
Industrial — INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental
em relacdo aos seus similares;

4.5.5. Respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos; e

4.5.6. Preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 257, de 30 de junho de
1999.

Subcontratacéo
4.6. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.7. Nao haveréa exigéncia da garantia contratual da execugéo pois trata-se de
contratagdo com baixo valor estimado e pouca complexidade.

5. Modelo de execucdo do objeto
CondicBes de Execucéo
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A contratada deverd iniciar a prestacdo dos servicos contratados com a
UNIVERSIDADE FEDERAL DO SUL DA BAHIA, pelo periodo de 60 (sessenta)
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meses, a partir da data de assinatura do contrato e publicagcdo do seu extrato no
Diario Oficial da Uniéo.

5.2. A Condi¢éo de Execucgédo do Objeto seguird os seguintes procedimentos:

5.2.1. CompetirhA a CONTRATANTE o encaminhamento a CONTRATADA do
material a ser veiculado por intermédio do Sistema Portal da Publicidade Legal da
EBC: http://publicidadelegal.ebc.com.br;

5.2.2. O material para veiculacéo, sera remetido & EBC em texto definitivo, em cuja
feitura serdo obedecidas as normas de composicao e diagramacao estabelecidas
no Manual de uso da Marca do Governo Federal e de Padronizacdo Visual da
publicidade Legal.

5.2.3. A solicitacdo de veiculacdo emitida pela UFSB devera conter a identificacdo
da autoridade que a subscreve;

5.2.4. O material para veiculagdo deverd ser remetido via Portal & EBC,
obrigatoriamente até as 12 hs (doze horas) — Horario de Brasilia/DF — do dia util
imediatamente anterior a data estabelecida para a publicacao da matéria;

5.2.5. A UFSB definira o veiculo de comunicagéo onde se dara a publicagéo;

5.2.6. A EBC disponibilizara, no portal da Publicidade Legal, planilha de custos e
arte final referentes ao material previamente encaminhado para que a UFSB faca a
conferéncia da planilha de custo e da arte final, autorizando que seja realizada a
publicacdo da matéria no veiculo indicado.

5.2.7. O Acesso ao portal da Publicidade Legal sera mediante uso de senha de
usuario, previamente cadastrado pela EBC, a qual pode ser contatada por telefone
ou por correio eletrénico.

5.3. Os servicos serdo considerados executados apés a avaliacdo e ateste dos referidos
servicos pelos setores responsaveis.

5.4. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos
causados a UFSB em decorréncia da execucéao do servico.

5.5. Os servigos serdo coordenados pela Coordenacdo de Contratos da Diretoria
Administrativa da Pro-reitora de Administragdo — PROPA, Prédio da Reitoria, Pragca José
Bastos S/N, Bairro Centro, CEP: 45.600-923.

Materiais a serem disponibilizados
5.6. N&o havera exigéncia de fornecimento de materiais para a prestagdo dos servigos.
Informacgdes Relevantes para o dimensionamento da proposta

5.7. A Empresa Brasil de Comunicacao (EBC), devera fazer veiculacdo da publicidade
legal da Universidade Federal do Sul da Bahia, em veiculos da imprensa comercial

(jornal de grande circulacao), conforme determinacéo da Lei N° 11.652/2008, art. 8°, VII, ¢
/c o art. 9°, § 3° do Decreto N° 6.555/2008.
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderda convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucédo do objeto contratado.

Fiscalizacéo

6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133. de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagc&o Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugéo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracéo. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133. de

2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitir notificacdes para a correcao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a
corregéo. (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, |ll);

6.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
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competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (
Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, 1V);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do

contrato. (Decreto n°® 11.246. de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagado ou a
prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencgéo das condi¢des de
habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da execucgédo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.19. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas
pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacBes. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.20. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido
pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Do Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 7 (sete) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140. 1. a . da Lein® 14.133 e Arts.
22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246. de 2022).

7.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e,
se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;
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7.6.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execug¢do ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133,
de 2021)

7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.6.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.7. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucado do
contrato, em relac@o a fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21. VI, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.8.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas;

7.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacéo; e
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7.8.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacéo e gestéo.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢éo do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrer4d enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

Liguidagéo

7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

N

7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emissao;

7.14.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacdo da regularizagéo da
situacdo, sem 6nus a contratante;
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7.16. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no_art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.17. A Administrac@o devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢Bes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUQAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o0 contratado néo
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucéao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizagdo, mediante aplicagédo do indice IGP-M de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.24. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.25. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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7.26.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengéo tributéria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.28. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com 0s procedimentos previstos na Instrucédo Normativa SEGES/ME
n° 53. de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

7.28.1. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacao do
contratante.

7.29. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracgéo,
esta condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.30. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condi¢cbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessédo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacéo
de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais
ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429. de 1992, tudo
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.31. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incolumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

7.32. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, na forma eletrbnica, com fundamento na hipétese do art. 75,
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inciso IX da Lei n° 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta da Empresa
Brasil de Comunicacao, inscrita no CNPJ sob o n° 09.168.704/0001-42, meio da
realizacdo de procedimento de INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO para distribuicdo de
publicidade legal em atendimento a Lei N° 11.652/2008, art. 8°, VII, c/c 0 art. 9°, §
3° do Decreto N° 6.555/2008.

Regime de Execugéao
8.2. O regime de execucdo do contrato sera Empreitada por preco Unitario.
Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3.1. SICAF;

8.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.paortaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
)

8.4. A consulta dos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagédo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢cfes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 13 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 158720 Termo de Referéncia 55/2023

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos,
gue serdo exigidos conforme sua natureza juridica.

Habilitacdo juridica
8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidag&o respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751. de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal
[Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 242.633,00

9.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 242.633,00 (duzentos e quarenta e
dois mil, seiscentos e trinta e trés reais).
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10. Adequacdo orcamentaria

N

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
1) Gestdo/Unidade: 26450;
II) Fonte de Recursos: 1444;
I11) Programa de Trabalho: 171382;
IV) Elemento de Despesa: 339039;
V) Plano Interno: M20RKGO1SBN;

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
apdés aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GIOTO DE ARAUJO NOVAIS
Equipe de apoio

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/09/2023 as 08:57:52.

JADER DE ANDRADE VIEIRA
Equipe de apoio

tf Assinou eletronicamente em 26/09/2023 as 13:45:34.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 16 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

UASG 158720 Termo de Referéncia 55/2023

Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - cotacdo-detalhado-68-2023 (3).pdf (140.33 KB)



