SERVICO PUBLICO
FEDERALMNSIFRODAEDUC

ACAO

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI
14.133/21SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO
DE OBRA —CONIRATACAODIRETA
ProcessoAdministrativon.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da
Lein. 14.133/2021).

1.1. InscricdoemcursosparacapacitarservidorescontempladonoEdital01/2023PROGEPE
-ProcessoSeletivoParaParticipacaoDeServidoresTécnico-
AdministrativosDaUniversidadeFederalDoSulDaBahiaEmA ¢desDeCapacitagioComOnus-
nostermosdatabela abaixo, conformecondi¢deseexigénciasestabelecidas nesteinstrumento.

ITEM ESPECIFICACAO QUANTIDADE VALORU
NITARIO
1 Inscrigdo de servidores no 02 R$ 3.125,50
cursoRedacaocomFoconaElaborag
ao
deDocumentosOficiaiseTécnicos
TOTAL R$ 6.251,00

1.2. OcustoestimadototaldacontratacdoédeR$

3.125,50,conformecustosunitariosapostosmtabelaacima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA
CONTRATACAO(art.6°inciso XXIII,alinea ‘b’ daLein. 14.133/2021).

NECESSIDADE DA

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada

emTopicoespecificodosEstudosTécnicosPreliminares,apéndicedesteTermodeReferéncia.



3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO

DEVIDADO OBJETO (art. 6°incisoXXIII,alinea ‘c’)

Aquisicdo de Curso de Capacitagdo e/ou Aperfeicoamento, na modalidade presencial,

natematicadeRedagdocomFoconaElaboragaodeDocumentosOficiaise Técnicos.Ocursoque

ebuscadevedestacaremseusconteldos,nominimo,osseguintes temas:

- Estimular a reflexdo critica sobre a realidade; Melhorar o fluxo de comunicacdo inter e
entresegmentos e drgaos, assim como entre a instituicao e os clientes internos e externos; Fornecer
aotreinando instrumentos que o auxiliem a redigir documentos com propostas de recomendacgdes
edeterminacgdes,deacordocomcritériosdeclareza,convic¢do,concisao,exatiddo,relevanciaeobjetivida
de;Deixarclaroquearedacdaodeumdocumentoestdligadaapraticadidriaeaoconhecimento
dequealingua é osuporte desseprocesso.

4. REQUISITOSDACONTRATACAO(art.6°,XXIILalinea‘d’daLein®14.133/21)

4.1. Naoseraadmitidaa subcontratagdodoobjetocontratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96e seguintes da Lei
n°14.133/21,pelas razdes abaixojustificadas:
4.2.1. Porsetratardeservicodeexecucaoimediata,equendotemimpactosnegativosparaaadministraca
0.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei
n.14.133/2021).

5.1. Oprazo deexecugdo dosservigos serade09 alldeagostode2()23.

5.2. Osservigosseraoprestadosnoseguinteenderego: -
(QURSO REDAGAO COM FOCO NA HL ABORAGCAO DE DOCUMENTOS OFICTATS E TEONICOS: Novord Sarics
Dumot—Riodelreio-RI-AvendhRiaMasdul Camara, 300 Centro, RiodeJaneiro/RJ

6. MODELODEGESTAODOCONTRATO(art.6°,XXIII,alinea“f”
daLein® 41320

6.1. ROTINASDEFISCALIZACAOCONTRATUAL



6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulasavencads e & nomes da Lai i 14133, e A1, e cach pae reponcid pabs consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,caput).
Emcasodeimpedimento,ordemdeparalisacdooususpensaodocontrato,oaoogamdeex
ecucaoseraprorrogadoautomaticamentepelotempocorrespondente,anotadastaiscirc
unstanciasmediantesimplesapostila(Lein® 14133201, art. 115, §5°).
A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
docontrato,oupelos respectivossubstitutos(Lei n°14.133/2021,art. 117,caput).
6.1.3.1. Ofiscaldocontratoanotardemregistropropriotodasasocorrénciasre
lacionadasaexecugaodocontrato,determinandooquefrnecessarioparaareg
ularizagdaodasfaltasoudosdefeitosobservados(Lei n° 14.133/2021,
art. 117, §1°).
6.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo
habilppa a abfpo ds medds ook a sED  qe
dmandrdecisdoouprovidénciaqueultrapassesuacompeténcia(Lein®14.
133/2021,art. 117, §2°).
Ocontratadodeveramanterpreposto aceitopelaAdministragdonolocaldaobraoudo savio
prarpesriHonexecugodocntan(Larf 141332 Lat 118).
6.1.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera
serreasachpdodagioananich dseqedvidmenesiicdhdevendoaempeadesigraratiopaa
oexactochavicae(IN S ,art. 44, §1°)

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
asuas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificaremvicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdao ou de
materiais nelaempregados(Lei n° 14.133/2021, art. 119).
O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdoou a terceiros em razao da execucao do contrato, e nao excluira
nem reduzird essaresponsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°14.133/2021,art. 120).
Somenteocontratadoseraresponsavelpelosencargostrabalhistas,previdencidrios, ficas e
amacestesirneschexaniodocrtian(arf 141332R1at 121, caput).

6.1.7.1. Ainadimplénciadocontratadoemrelagdoaosencargostaahss fisca

isecomerciaisndotransferirddaAdministracdoa



responsabilidadepeloseupagamentoendopoderdoneraroobjetodocatao(Le
in® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. Ascomunicagdes entreoorgaoouentidadeeacontratadadevemserrealizadasporesaio
e qe o @ eigr d fmdidde adnindoss  exapoodmek  ousodemensagem
eletronicaparaessefim(IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O o6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao
deprovidénciasquedevamsercumpridas deimediato(IN 5/2017, art.44, §3°).

6.1.10.  Antesdopagamentodanotafiscaloudafatura,deveraserconsultadaasituagiodaempresa
junto ao SICAF.

6.1.11.  SeraoexigidosaCertidaoNegativadeDébito(CND)relativaaCréditosTributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade doFGTS
(CRF) e a Certiddio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
essesdocumentosndo estejamregularizados noSICAF.

6.2. DOSCRITERIOSDEAFERICAOEMEDICAOPARA FATURAMENTO

6.2.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o relatorio de frequéncia do aluno
eemissdo de certificado para comprovagdo de que o curso fora prestado a

contento,devendohaveroredimensionamentonopagamentocombase
nosindicadoresesbebads semprequeaCONTRATADA:

a) naoproduzirosresultados,deixardeexecutar,oundoexecutarcomaqueidaeminim
aexigida as atividadescontratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo
doservigo,ou utiliza-loscom qualidadeou quantidadeinferiorademandada.

6.2.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n°
05,&2017,seraindicadaaretencaoouglosanopagamento,proporcionalairregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que aContickack

6.2.2.1. naoproduziuosresultadosacordados;

6.2.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as
executoucma qualidademinimaexigida;

6.2.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos

paraasaugodosavigoouizoroscomaueliddeuquanticace inferiorademandada.

6.3. DORECEBIMENTO



6.3.1. Osservigosserdorecebidosprovisoriamente,noprazode3 1 dias,contadodoiniciod  ewio,

pelofa) tesparsivd pao acompenbamano e iAo do cataomediante termo  detalhado, quando

verificado o cumprimento das exigéncias decaratertécnico.

6.3.1.1. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os
servicosexecutados,pormeiodeprofissionaistécnicoscompetentes,ac
ompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com
afinalidadedeverificaraadequagaodosservigoseconstatarerelacionar
os arremates, retoques e revisoes finais que se fizeremnecessarios.
6.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de
cadaperiododefaturamento,ofiscaltécnicodocontratoirdapuraroresu
Tadb dbs avaliagdes da exaccio do dbpo € e 1ro casn a andlise do desampanho e quelicace ch
o ds svgeedzads em cosmicr aom o8 ndedoes  prevcs,
qepoderaresultarnoredimensionamentodevaloresaserempagosa
: o rnedbaogestordocontrato.
6.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir,
remover,reconstruirousubstituir,assuasexpensas,notodoouempar
te, odpemqesevaificaemvioos, s cuncamegdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo
afiscalizagdondoatestaratltimae/outinicamedi¢aodeservigosatéqu
esejamsanadastodasaseventuaispendénciasque possamvraser
apontadas no Recebimento Provisorio.
6.3.1.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito,
quandocabivel,aconclusdodetodosostestesdecampoeaentregados
Mmeselnstrugdes exigiveis.
6.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada
fiscalouaequipedefiscalizacdodeveraelaborarRelatérioCircunstancia
doemconsonanciacomsuasatribui¢des,eencaminha-bao  gestor  do
contrato.

6.3.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico
servidor,o o amwsoab dwd alr o wreHo a adse
eaconclusdoacercadasocorrénciasnaexecucaodocontrato,emmebgoa
fiscalizagdotécnicaecadministrativaedemai
s



documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé-los
aogestordocontrato pararecebimento definitivo.

6.3.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
comas epoficads osaks e Tano & Rekbm ¢ m popss e
sroomgdosefiosabdtitids noprazode3dias,acontardanotificacadodacataadhas  suascustas,
semprejuizo daaplicagdao daspenalidades.

6.3.3. Osservigosseraorecebidosdefinitivamentenoprazode3dias,contadosdorsbhimenoprov
1sorio,porservidoroucomissaodesignadapelaautoridadecompetente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequenteaxixiomediante
termo detalhado, obedecendoas seguintesdiretrizes:

6.3.3.1. Realizaraanalisedosrelatoriosedetodaadocumentacaoapresentada
pelafiscalizagaoe,casohajairregularidadesqueimpecamaliquidagaoeo
pagamentodadespesa,indicarasclausulascotaies patnekes  Sidendo A
(ONTRATADA paresain asrespectivas corregoes;

6.3.3.2. EmitirTermoCircunstanciadoparaefeitoderecebimentodefinitivo
dosservigosprestados,combasenosrelatoriosedocumentacdesapresen
tadas; e

6.3.3.3.  ComunicaraempresaparaqueemitaaNotaFiscal ouFatura,comovalor
exato dimensionado pelafiscalizacgao.

6.3.4.O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pelasolidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pelaperfeita execu¢do docontrato.

10. FORMAECRITERIOSDESELECAODOFORNECEDOR(art.6%,incisoXXIII
,anea‘h’, dalLei n.14.133/2021)

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
deinexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso III,
alinea f,calan’14.13322].

10.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o
eventualdescumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia desancaoqueaimpeca, medianteaconsultaa cadastrosinformativos
oficiais,taiscomo:

a) SICAF;



b) CadastroNacionaldeEmpresasIinidoneaseSuspensas-
CEIS,mantidopelaCotobdmGadda Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e




c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
GeraldaUnido(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
deseu sécio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
assang¢des impostasao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
aproibi¢dao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
daqualsejasocio majoritario.

10.4. CasoconstenaConsulta deSituacdodoFornecedoraexisténciadeOcorréncias mpediives
Indiets o0 gr dignomd paa waifcr £ hose fak pr pae dsempresasapontadas no
RelatoriodeOcorrénciasimpeditivasIndiretas.

10.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
defomsamanosimilares, dentreoutros.

10.6. O fornecedor serda convocado para manifestacdo previamente a uma
eventualnegativadecontratagao.

10.7. Caso atendidas as condi¢Oes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor
seraverificadapor meio do SICAF, nos documentospor ele abrangidos.

10.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentago
constantedoSICAF,ouencaminhar,quandosolicitadopelaAdministragdo,arespectivadocume
ntacaoatualizada.

10.9. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indica¢do de
CNPJ/CPFdiferentes,salvo aqueleslegalmente permitidos.

10.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome
damatriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial,exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles

documentosqrepela proprianatureza, comprovadamente, forem
emitidossomenteemnomedamatriz.
10.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas

denimeacs de doaumentos patineries a0 (ND e 20 CRERGIS, quandb for conpovach acentralizagaodorecolhimento
dessas contribuigdes.
10.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitoscehabilitagdo:

10.13.  Habilita¢io

10.13.1. Certidaonegativafederalparapessoafisicaoujuridica,e
10.13.2. Certidaonegativatrabalhistaparapessoajuridica.

10.14.  HabilitacioJuridica:



10.14.1.Pessoafisica:céduladeidentidade(RG)oudocumentoequivalenteq
ue, p orpraadelei, tenhavalidadeparafinsdeidentificagdoemtodooterritorionacional;

ou

10.14.1.Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis,acargo da Junta Comercial da respectiva sede;

ou

10.14.1.MicroempreendedorIndividual-
MEI:CertificadodaCondi¢aodeMicroempreendedor Individual - CCMEIL cuja

aceita¢do ficara condicionada averifica¢doda autenticidadeno
sitiowww.portaldoempreendedor.gov.br;
ou
10.14.1.8Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou

sociedadeidentificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI:inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico

deEmpresasMercantis, acargodaJunta Comercialdarespectivasede,acompanhadadedocume
ntocomprobatorio deseus administradores;

ou

10.141.8So0ciedade empresdria estrangeira com atuacgdo
permanente no Pais: decretodeautorizacdo para funcionamento no
Brasil;

ou

10.14.1.Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de
PessoasJuridicasdolocaldesuasede,acompanhadadedocumentocomprobatoriodeseus

it
ou

10.14.1. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria- inscri¢do

doao  wmsttho do  flid < swaesd o gean i saalk sipls au

anpesaigepatanaie noRegistro Civildas Pessoas JuridicasounoRegistro Publicode Epress

Mercantis ondetemsedeamatriz;

10.14.2. Osdocumentosapresentadosdeverdoestaracompanhadosdetodasasalteragoeso
u da consolidagdo respectiva.



10.15.  Habilitagéesfiscal,social etrabalhista:

10.15.1.p r o v a deinscri¢dono Cadastro dePessoas Fisicas(CPF),



ou
10.15.1. provadeinscrigaonoCadastroNacionaldaPessoaJuridica(CNPJ);

10.15.2. provaderegularidadefiscalperanteaFazendaNacional, medianteapresenta¢dod
ecertidaoexpedidaconjuntamentepelaSecretariadaReceitaFederaldoBrasil(RFB)ep

elaProcuradoria-GeraldaFazendaNacional (PGFN), rgeraie a todos as addlios tihucrios fedadss e a

Dhida Aba d Unio
DAY porelasadministrados,inclusiveaquelesrelativosaSeguridadeSocial, nostermosdaPo
rtariaConjuntan®l.751,de02/10/2014,doSecretariodaReceitaFederaldoBusie da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
10.15.3. provaderegularidadecomoFundodeGarantiado TempodeServico(FGTS);

10.15.4. declarag¢aodequendoempregamenordelSanosemtrabalhonoturno, paigoo au
itbe e nwo eaepep maor d 16 avs  so  nmew;,  a  patr
e 14anos,nacondi¢aodeaprendiz, nostermosdoartigo 7°, XXXIII, daConstituicdo,

10.15.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho,mediante a apresenta¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa,nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,
aprovada peloDecreto-Lein® 5.452, del® demaio del943.

10.15.6. prova de inscrigio no cadastro de contribuintes municipal, se houver,
relativoaodomicilioousededofornecedor,pertinenteaoseuramodeatividadeecompat
ivelcomo objeto contratual,;

10.15.6.1.0  fornecedor  enquadrado  como  microempreendedor
individualquepretendaauferirosbeneficiosdotratamentodiferenciad
oprevistos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensadoda prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes
estadual emunicipal.

10.15.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ousededofornecedor, relativaa atividadeem cujoexercicio contrataouconcorre;

10.15.7.1. casoofornecedorsejaconsideradoisentodostributosmunicipais
ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovartal
condi¢cdo mediante a apresenta¢do de certiddo ou declaragdo
dakwadh  repaba d s dmido o sk o pr nm@
awodocumentoequivalente,naformadarespectivalegislacaoderegénc
ia.



11. ADEQUACAOORCAMENTARIA
11.1.  Asdespesasdecorrentesdapresentecontratagiocorrerdoacontaderecursosespecificos casignadsno
Orgamento GeraldaUniao.

11.1.1.

Adotacdoor¢camentariaconstadevidamentenosautosdoprocessoeindicaosdd
csorcamentarios parao atendimento dadespesa.

Itabuna, 12demaio de2023.
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