CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL NUMERO 005/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO NUMERO 022/2025

CREDENCIAMENTO 001/2025

OBJETO: CREDENCIAMENTO de agéncias de viagens e turismo para prestacdo de servicos
continuado de emissado, alteracdo, remarcagdo, endosso e reembolso (quando aplicavel)
para fornecimento de passagens aéreas Nacionais e Internacionais, incluindo taxa de
embarque e seguro-viagem internacional quando necessdrio, praticando o desconto
minimo de 3% (trés por cento) sobre o pregco do dia dos bilhetes ofertados pelas
companbhias aéreas, de acordo com a tabela abaixo, para atender as demandas da Camara
Municipal de Contagem, conforme quantitativos e especificacdes presentes no Termo de
Referéncia.

O credenciamento permanecera aberto durante toda a vigéncia deste edital, admitindo-
se o ingresso de novos interessados a qualquer tempo, desde que atendidos os
requisitos de habilitagao

O critério de selegdo é o previsto no art. 79, inciso lll, da Lei Federal n2 14.133/2021, ou
seja, em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor da prestacao e
das condigdes de contratacdo inviabiliza a selegdo de agente por meio de processo
auxiliar de licitagdo.

Consultas ao Edital e http://www.cmc.mg.gov.br e https://licitar.digital/, ou na
Divulgagdo de sala do Agente de Contratacdo/Comissdo de Contratacdo, a
Informacgoes Pracga S3o Gongalo, 18 - Centro, Contagem - MG, 32017-730.

Site para Realizagdo do

Credenciamento https://licitar.digital/

Esclarecimentos e . .

n Conforme item “3” deste edital.
Impugnacoes
Referéncia de Tempo Horario de Brasilia.
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:8 CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL NUMERO 005/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO NUMERO 022/2025

CREDENCIAMENTO 001/2025

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM, com sede a Praca S3o Goncalo, 18 - Centro, Contagem
- MG, 32017-730, inscrita no CNPJ sob o n? 18.561.209/0001-90, torna publica a abertura, no
dia 09/10/2025, do Processo Administrativo numero 022/2025, na modalidade de
Credenciamento numero 001/2025, regido pela Lei Federal nimero 14.133/2021, Portaria n2
007/2025 e demais condigdes fixadas neste edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 Os trabalhos serdao conduzidos pelo(a) Servidor(a) da desta Casa Legislativa, Sra. lara
Marta Coleta Castro, matricula 3506, denominado Agente de Contratacdo da Camara Municipal
de Contagem e sua Equipe de Apoio, designada pela Portaria nimero 001/2025, de 07/01/2025,
mediante a inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para a pagina
eletronica da PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, provedor do sistema eletronico.

2. DO OBIJETO

2.1 O objeto do presente instrumento é o CREDENCIAMENTO de agéncias de viagens e
turismo para prestacdo de servicos continuado de emissao, alteracdo, remarcacdo, endosso e
reembolso (quando aplicavel) para fornecimento de passagens aéreas Nacionais e
Internacionais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional quando necessario,
praticando o desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o preco do dia dos bilhetes
ofertados pelas companhias aéreas, de acordo com a tabela abaixo, para atender as demandas
da Camara Municipal de Contagem, conforme quantitativos e especificagbes presentes no
Termo de Referéncia.

DESCONTO MINIMO A SER APLICADO NO BILHETE DA PASSAGEM AEREA: 3 % (TRES POR CENTO)

MESES 12 MESES

Servigo - Contratagdo de
Passagem Aérea Junto a 100 25828 RS 3.055,08 R$305.507,67
Companhia Credenciada

2.1.1 N3ao sera admitida a subcontratagao total ou parcial do fornecimento do objeto deste
Edital.

2.2 ESPECIFICAGOES DO OBJETO

2.2.1 As especificagGes do objeto encontram-se no item 1 do Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

2.3 DO PEDIDO DE INSCRIGAO E VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

2.3.1 O credenciamento permanecera aberto durante toda a vigéncia deste edital, admitindo-
se o ingresso de novos interessados a qualquer tempo, desde que atendidos os requisitos de
habilitacao

2.3.2 O Edital deste Credenciamento tera vigéncia até 09/10/2026.
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2.3.3 O inteiro teor deste edital e seus anexos ficardo disponiveis no endereco eletrbnico:
http://www.cmc.mg.gov.br e https://licitar.digital/, ou na sala do Agente de

Contratagdo/Comissdo de Contratagdo, a Praca S3o Gongalo, 18 - Centro, Contagem - MG,
32017-730.

2.3.4 O critério de selegdo é o previsto no art. 79, inciso lll, da Lei Federal n? 14.133/2021, ou
seja, em mercados fluidos: caso em que a flutuacdo constante do valor da prestacdo e das
condicbes de contratacdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de
credenciamento.

3. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGAO AO EDITAL

3.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de credenciamento por
irregularidade na aplicagdo da Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos
enquanto este permanecer em vigor.

3.2 A IMPUGNACAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO DEVERAO ser feitos
EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema https://licitar.digital/.

3.3 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no Portal da
LICITAR DIGITAL e no portal da Cdmara Municipal de Contagem http://www.cmc.mg.gov.br, no

prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contados da data de recebimento do pedido.

3.4  As impugnacles e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

3.5 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo
os participantes e a administracado.

3.6 Acolhida a impugnacdo, o edital retificado sera publicado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e no sitio eletronico oficial da Cdmara Municipal de Contagem.

3.7 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos
de ordem geral, serdo cadastradas no sitio https://licitar.digital/, sendo de responsabilidade
dos credenciados, seu acompanhamento.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdao participar do presente credenciamento as pessoas juridicas aptas ao
cumprimento do objeto e legalmente autorizadas a atuarem no ramo pertinente ao objeto deste
credenciamento, que:

a) Atendam aos requisitos minimos para credenciamento;
b) Comprovem possuir todos os documentos de habilitacdo requeridos no edital;

c) Preencham e entreguem, nas condig¢Ges estabelecidas no edital, o formulario de Solicitacdo
de Credenciamento.

d) Estejam com credenciamento regular na PLATAFORMA LICITAR DIGITAL.
4.2 Nao poderao participar deste credenciamento os interessados:

4.2.1 Se encontrem sob faléncia decretada, recuperagdo judicial ou extrajudicial sem
acolhimento do plano de recuperagdo pelo Juiz, na forma do artigo 52 da Lei 11.101/2005, sob
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concurso de Credores, dissolucdo ou liquidacgao;

4.2.1.1E possivel a participagdo de empresas em recuperacio judicial em licitacdes, desde que
demonstrada a capacidade econdmico-financeira do credenciado para suportar os 6nus da
contratagao.

4.2.2 Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

4.2.2.1 Este impedimento serd também aplicado ao credenciado que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do credenciado.

4.2.3 Agquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo no credenciamento ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja cobnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau;

4.2.4 Em consorcio;

4.2.4.1 A vedacdo de empresas consorciadas estad em consonancia com o ordenamento juridico
brasileiro e o seu conjunto de principios informadores, no qual a admissdo de consércios
justifica-se apenas em licitacdes que, pela complexidade do seu objeto, demandem um conjunto
de expertises que extrapole as exigéncias de empresa de pequeno e médio porte. Assim sendo,
essa hipotese ndo se aplica, vez que o objeto a ser contratado ja esta consolidado no mercado
e no ambito da administragdo publica, ja que sdo servigos comuns, prestados por diversas
empresas atualmente.

4.2.5 Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo
(Acorddo n2 746/2014-TCU-Plenario).

4.2.6 Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.7 Tenham em seu corpo administrativo, funcional ou societario, mesmo na condi¢do de
responsavel técnico, contratado ou subcontratado, funcionario ocupante de cargo efetivo,
comissionado ou de direcao e de assessoramento da Camara Municipal de Contagem, bem
como os respectivos conjuges ou parentesco, afim ou consanguineo, até o segundo grau, ou por
adogao;

4.2.8 Tenham sido declarados inidéneos em qualquer esfera de governo;

4.2.9 Demais hipéteses proibidas pela legislacdo vigente.

5. DO CADASTRO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

5.1 O Cadastro é o nivel basico do registro cadastral na PLATAFORMA LICITAR DIGITAL que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatdria CREDENCIAMENTO, em sua
FORMA ELETRONICA.

5.2 O cadastro devera ser feito na PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, no sitio
https://licitar.digital/;
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5.3 O cadastro junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do credenciado ou

de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagOes inerentes a este processo de credenciamento.

5.4 O credenciado responsabilizar-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiros os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade
promotora do processo de credenciamento por eventuais danos decorrentes de uso indevido
das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

5.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na
PLATAFORMA LICITAR DIGITAL e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragao dos registros tao logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

5.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

6. DA ENTREGA DA DOCUMENTACAO

6.1 Os interessados deverdo apresentar, exclusivamente por meio do sistema eletronico da
PLATAFORMA LICITAR DIGITAL, até a data e hordrio estabelecidos neste edital, a documentacao
para avaliagdo.

6.2 O envio dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave
de acesso e senha.

6.3 Incumbird ao credenciado acompanhar as operagdes no sistema eletronico, ficando
responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.4 O credenciado deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

6.5 A CREDENCIANTE ndo se responsabilizard por documentacdo protocolizada em
enderecos eletronicos diversos daquele indicado e definido neste Edital.

6.6 DA PROPOSTA DE CREDENCIAMENTO

6.6.1 A proposta de credenciamento deverd ser anexada no campo préprio do sistema
eletronico da LICITAR DIGITAL, indicando a disposicdo do INTERESSADO em participar deste
processo de credenciamento e devera conter todos os documentos necessarios, para andlise e
julgamento, devidamente acostados.

6.6.1.1 Os documentos acostados poderdo ser apresentados em original ou fotocdpia,
observado seu prazo de validade.

6.6.2 Todos os documentos deverdo estar dentro dos respectivos prazos de validade na data
de entrega.

6.6.3 Documentos que ndo tenham a sua validade expressa e/ou legal fixada pelo 6rgdo
emissor, serdo considerados validos pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir da data
de sua emissdo.
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6.6.4 Toda documentagdo apresentada devera ser correspondente a um Unico CNPJ.

7. DO CREDENCIAMENTO E DA CONTRATAGAO

7.1 Os interessados que atenderem a todos os requisitos previstos neste Edital serao
julgados habilitados, encontrando-se aptos a assinar Termo de Credenciamento.

7.2 Observado o cumprimento de outras obrigacdes estabelecidas neste Edital, o
credenciamento se da com a assinatura Termo de Credenciamento e se formaliza mediante a
publicacdo de seu extrato no Diario Oficial de Contagem — DOC.

7.2.1 A habilitacdo ndo implica na obrigacdo de contratacdo, sendo que as contratacdes
obedecerdo as necessidades da Camara municipal de Contagem.

7.2.2 O Credenciamento ndo estabelece qualquer obrigacdo da Camara em efetivar a
contratacdo do servico, sendo devido o pagamento apenas em relacdo aos servicos
efetivamente prestados, face a sua precariedade;

7.2.3 Os candidatos habilitados para prestacdo de servigos serdo convocados pela via
eletrénica (e-mail e/ou publicacdo no DOC), para assinatura de Termo de Credenciamento. O
prazo para a assinatura por parte do Credenciado sera de 3 (trés) dias Uteis apds a convocacao,
sob a pena de nao ter a contratagdo efetivada.

7.2.4 O prazo acima estabelecido para assinatura do Termo de Credenciamento poderd ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela selecionada durante o seu
transcurso e desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo Agente de Contratacdo;

7.2.5 Os servicos somente poderdo ser prestados apds a publicacio do Termo de
Credenciamento no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP, bem como emissdo/envio da
nota de empenho e ordem de servico;

7.2.6 O Termo de Credenciamento tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da publicagdo
no Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP.

7.2.7 E obrigacio da CONTRATADA manter, durante toda a execucdo do Termo de
Credenciamento, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagao técnica exigidas no presente
edital.

8. DAS INCRICOES / DA DOCUMENTAGAO

8.1 Em conformidade com o artigo 72 da Portaria 007/2025, a documentacdo devera ser
anexada no ato da inscricdo exclusivamente por meio eletrénico através da PLATAFORMA
LICITAR DIGITAL.

8.1.1 Aberto o periodo para solicitacGes de credenciamento, os interessados deverdo
encaminhar os ANEXOS | E Il do Termo de Referéncia e a DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO dos
subitens a seguir.

8.2 Exigéncias de habilitagao:

8.2.1 A pessoa juridica interessada devera apresentar o Requerimento de Credenciamento,
conforme modelo do Anexo | do Termo de Referéncia.

8.2.2 A pessoa juridica interessada deverd apresentar as seguintes declaragées dos dirigentes
ou representantes legais, em papel timbrado, conforme Anexo Il do Termo de Referéncia:
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8.2.2.1 Declaragdo de atendimento ao inciso XXXIII do art. 72 da Constitui¢ao Federal;

8.2.2.2 Declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos;
8.2.2.3 Declaragdo de idoneidade;

8.2.2.4 Declaracdo de incompatibilidade de cargos e funcgdes.
8.3 Habilitagao juridica:

8.3.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

8.3.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.6  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

8.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei
n? 5.764, de 1971;

8.3.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidagdo respectiva.

8.3.9 Documento oficial de Identificacdo do Representante legal da empresa.
8.4 Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

8.4.1 Provadeinscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
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Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

8.4.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.4.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;

8.5 Qualificagao Econémico-Financeira:

8.5.1 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo nao
superior aos 30 (trinta) dias anteriores a data da abertura do presente credenciamento. Nos
casos em que o PROPONENTE se encontrar em Recuperacao Judicial ou Extrajudicial, a certiddo
positiva emitida pelo distribuidor da sede devera ser acompanhada de certidao judicial
comprobatéria do acolhimento do plano de recuperacgdo judicial bem como contemplado a
possibilidade de participacdo em certames licitatérios.

8.6 Qualificagdo Técnica:

8.6.1 Apresentacdo de pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a prestagao de
servigos satisfatdrios, de objeto idéntico ou similar ao do credenciamento.

8.6.1.1 O Atestado de Capacidade Técnica devera ser emitido em papel timbrado, contendo
nome, enderegco completo, local e data da emissdo, periodo da prestagao do servigco, CNPJ,
telefone de contato e os servicos da PROPONENTE, viabilizando eventual apuragdo de
veracidade, bem como a devida identificacdo do responsavel pela assinatura do atestado.

8.6.1.2 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

8.6.1.3 Ndo sera(do) aceito(s) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) pelo proprio
credenciado.

8.6.2 Certificado de Registro no Ministério do Turismo: Comprova¢do do registro regular
como Agéncia de Turismo, por meio do Certificado de Registro emitido nos termos do art. 22 da
Lein2 11.771, de 17 de setembro de 2008, e do art. 18 do Decreto n2 7.381/2010.

8.7 CondigOes Gerais de Habilitagao:
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8.7.1 Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducao livre.

8.7.2 A auséncia de qualquer documento obrigatdrio ou inobservancia das recomendacdes
deste instrumento acarretara o indeferimento da inscri¢ao.

8.7.3 0O ato deinscricdo ndo implica na sua contratacdao pela Cdmara Municipal de Contagem.

8.7.4 Ainscricdo de interessados no credenciamento implica na aceitacao integral e irrestrita
de todas as condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia e no Edital de Credenciamento, de
acordo com artigo 62 da Portaria 007/2025.

9. DA HABILITAGAO / DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 HABILITAGAO

9.1.1 Para que a adesdo ao credenciamento possa ser formalizada na primeira publicacdo no
Portal Nacional de Contrata¢Ges Publicas - PNCP, Diario Oficial de Contagem - DOC e no sitio
eletronico oficial Da Camara, os interessados deverao encaminhar a documentagdo obrigatdria
por meio eletrénico, com vistas a habilitacdo e a formalizacdo do pedido de credenciamento, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds a publicacdo deste edital de credenciamento.

9.1.1.1 Decorrido o prazo referido no item anterior, novos interessados poderao requerer o
credenciamento a qualquer tempo, durante toda a vigéncia deste edital, desde que comprovem
o atendimento aos requisitos de habilitacdo, ficando aptos a firmar o Termo de Credenciamento
e o Acordo Corporativo de Desconto

9.1.1.2 Todas os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do edital
poderdo celebrar o Termo de Credenciamento para a presta¢do do servigo ou fornecimento do
bem, ndo havendo procedimento de classificagdo das manifestagdes.

9.1.1.3 Ao se credenciar, o interessado declara que concorda com os termos da minuta do
Termo de Credenciamento anexo ao edital.

9.1.2 A documentagdo apresentada serd analisada pelo agente de contrata¢do no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis Serdo consideradas habilitadas todos os interessados, em funcdo da
regularidade da documentacdo apresentada e inabilitadas aquelas que ndo atendam a
documentacao exigida;

9.1.3 A Agente de Contratacdo submeterd a relacdo dos(as) candidatos(as) que cumpriram os
requisitos minimos a autoridade maxima do 6rgdo para habilitacdo e homologacao.

9.1.4 O resultado do credenciamento serd publicado no Diario Oficial do Municipio, divulgado
no Portal Nacional de ContratacGes Publicas - PNCP e no sitio eletronico oficial da Camara, em
prazo ndo superior a 5 (cinco) dias uteis.

9.2 DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.2.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS$S305.507,67 (trezentos e cinco mil,
quinhentos e sete reais e sessenta e sete centavos) para o periodo de 12 meses conforme custos
unitdrios e totais apostos na tabela disposta no item 1 do termo de referéncia

10. DOS RECURSOS
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10.1 Da decisdo da Agente de Contratagdo, cabera recurso, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,

contados a partir da data da lavratura da ata, na forma da legislacdo aplicavel e publicacdo no
Diario Oficial de Contagem — DOC;

10.1.1 Ao recurso ndo sera concedido efeito suspensivo.

10.2 O recurso serd recebido no mesmo local da entrega da documentagdo do
credenciamento e serd dirigido a Agente de Contratacdo, que podera reconsiderar sua decisao,
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, caso em que poderd pedir a complementacdo da
documentacdo, esclarecimentos ou diligéncias, sob pena de novo indeferimento, ou,
encaminha-lo ao Presidente da Camara para a decisao final;

12.2.1 O prazo para enviar a documenta¢do complementar serd de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da solicitacdo.

10.3 A Agente de Contratacdo, sempre que reconsiderar ou ndo sua decisdo, o fard por
escrito, de forma fundamentada, comunicando o fato, formalmente, aos interessados inscritos
e participantes deste certame;

104 A Agente de Contratacdo, apds seus trabalhos e transcorrido o prazo recursal,
encaminhara para a devida homologacdo do Presidente da Camara e subsequente publicacdo
no Didrio Oficial de Contagem — DOC

11. DA CONVOCAGAO DOS CANDIDATOS

11.1 A Camara Municipla de Contagem optou pela realizagcdo de credenciamento, ou seja,
processo administrativo de chamamento publico em que a demandante convoca interessados
em prestar os servicos para que, preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem para a
execucdo do objeto quando convocados, nos termos do inc. | do art. 22 da Portaria 007/2025.

11.2  Tal opgdo justifica-se pela impossibilidade de se prever e fixar o valor da aquisi¢cao de
bilhetes de passagens aéreas, considerando que se trata de um MERCADO FLUIDO. O
procedimento legal que possibilita a contratacdo com variacdo de constante de precos é o
procedimento auxiliar de credenciamento.

11.3 A condicdo de multiplos prestadores de servicos resulta na impossibilidade de
competicdo, ou seja, na impossibilidade de realizagdo de procedimento licitatdrio,
configurando-se inexigibilidade de licitagdo, nos moldes no art. 74, inc. IV da Lei n.2
14.133/2021.

11.4 Quanto a vantajosidade: esta ja foi demonstrada pelo préprio Tribunal de Contas da
Unido que reconhece as vantagens auferidas pelo credenciamento, in verbis:

“O credenciamento é legitimo quando a administragdo planeja a realizagdo de
multiplas contratagGes de um mesmo tipo de objeto, em determinado periodo, e
demonstra que a opg¢do por dispor da maior rede possivel de fornecedores para
contratagao direta, sob condigGes uniformes e pré-definidas, é a Unica vidvel ou é mais
vantajosa do que as alternativas sob avaliagdo para atendimento das finalidades
almejadas, tais como licitagdo Unica ou multiplas licitagGes, obrigando-se a contratar
todos os interessados que satisfagam os requisitos de habilitagdo, sem exclusdo, e que
venham a ser selecionados segundo procedimento objetivo e impessoal, a serem
remunerados na forma estipulada no edital, aplicavel igualmente a todas as
contratagdes. (Acorddo 2977/2021 — Plenario)”

11.5 Neste interim, o objeto deverd ser prestado por meio do processo de credenciamento
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na hipétese Mercado Fluido, ja que se torna a aquisicdo dos bilhetes pelo preco de mercado

praticado no dia da cotagdo, nos moldes do inc. lll do art. 92 da Portaria 007/2025.

11.6 Em caso de os documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista apresentados na
fase de habilitacdo estiverem com suas datas de validade expiradas, o credenciado devera
apresentar documentacdo valida dentro do prazo e anterior a emissdo da Nota Fiscal.

11.7 Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas as
condigdes exigidas no Termo de Referéncia e também as constantes no cadastro unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, sob pena de descredenciamento.

11.8 O ¢drgdo ou entidade contratante devera possibilitar a realizacdo de denudncias
referentes ao descumprimento da obrigacdo do credenciado e das irregularidades na prestacao
dos servicos e/ou no faturamento, em auxilio a fiscalizacdo do termo de credenciamento.

12. DA EXECUCAO DO OBJETO

12.1  Nao haverd pagamento de taxa de agenciamento de viagem.

12.2 O Servidor responsavel pela cotacdo/compra dos bilhetes aéreos, devera realizar
consulta nos sites oficiais de venda das companhias aéreas, e escolher o voo mais econdémico,
considerado a conveniéncia e necessidade da administracdo, de acordo com os parametros
estabelecidos no Decreto Municipal 1014/2023:

“Art. 12 - A aquisicdo de bilhetes de passagens aéreas para viagens, no interesse da

Administragdo Publica Municipal, observara os seguintes parametros:

| - A escolha do voo deve recair, prioritariamente, em percursos de menor duragao,

evitando, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - Em viagens internacionais, realizadas em periodo noturno, em que a soma dos

trechos da origem até o destino ultrapasse 8 (oito) horas, o embarque,
prioritariamente, deverd ocorrer com 1 (um) dia de antecedéncia.”

12.3  Apds escolha do voo e companhia aérea, sera encaminhado as Credenciadas a demanda
(voo escolhido para fornecimento) via e-mail, e essa terd um prazo maximo de 2h e 30min. (duas
horas e trinta minutos) para responder ao pedido de cotagdo, indicando o valor de venda do
bilhete. O percentual de desconto ofertado no dia ndo poderd ser inferior a 3% (trés por cento)
conforme firmado no acordo corporativo de desconto.

12.4  Para bilhetes a serem comprados em regime de extrema urgéncia, o prazo de resposta
serd reduzido a até 1h (uma hora).

12,5 Casos de alteragdo, remarcagdo, cancelamento e endosso, serao realizadas pela agéncia
que forneceu originalmente o primeiro bilhete a Camara, e devera ser aplicado o mesmo
percentual de desconto pactuado na compra do bilhete inicial.

12.6  Em caso de empate entre valores ofertados dos credenciados, sera aplicado o disposto
no art. 60 da Lei Federal 14.133/21:

“Art. 60. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os
seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

| - Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagao;

II- Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

Il - Desenvolvimento pelo licitante de ages de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
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IV - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagOes dos drgdos de controle.

§ 12 Em igualdade de condigGes, se ndo houver desempate, sera assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

| - Empresas estabelecidas no territdrio do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou
entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por drgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

Il - Empresas brasileiras;

Il - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
IV - Empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n2 12.187, de
29 de dezembro de 2009. § 22 As regras previstas no caput deste artigo ndo
prejudicardo a aplicagdo do disposto no art. 44 da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006.”

12.7 Finalizado o prazo de recebimento das cotacdes dos fornecedores, serd emitido lista de
classificacdo dos precos ofertados para a demanda, e indicacdo do credenciado que ofertou o
menor prego e prestara o servigo.

12.8  Essa lista sera divulgada via e-mail a todos os credenciados, e juntada aos autos do
processo com as respectivas cotacdes do dia.

12.9 A Credenciada deverd emitir as passagens aéreas somente apdés a ordem de
fornecimento.

12.10 O prazo para emissdo e entrega dos bilhetes via e-mail serd de no maximo 12 (doze)
horas apds o recebimento da ordem de fornecimento.

12.11 Em casos excepcionais, quando a cotacdo ocorreu em regime de urgéncia, o prazo para
emissdo e entrega dos bilhetes via e-mail serd de no maximo 3 (trés) horas apds o recebimento
da ordem de fornecimento.

12.12 A Credenciada devera arcar com todas as despesas relativas a entrega das passagens
aéreas assim como as relativas a impostos, trabalhistas, previdencidrias, comerciais, tributarias,
securitaria, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros encargos incidentes sobre as respectivas
tarifas.

12.13 A Credenciada devera ter disponivel atendimento 24hs (vinte e quatro horas) devendo
dispor de estrutura de pessoal necessaria a efetivacdo de todos os servigos descritos no termo
de referéncia, inclusive o de cota¢do, por meio eletrénico/remoto de forma ininterrupta,
inclusive aos finais de semana e feriados.

12.14 Caso a passagem ndo esteja em conformidade com o solicitado, a Credenciada devera
cancelar o respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos adicionais
independente de mudanga de pregos da tarifa no momento da nova emissao.

12.15 Nos casos de viagem internacionais a Credenciada devera entregar o comprovante de
seguro de viagem ao solicitante até um dia util imediatamente anterior ao fixado para a viagem.

12.16 Paraaquisicdao de seguro-viagem, o credenciado deverd apresentar a Camara no minimo
03 (trés) cotacGes atualizadas de diferentes seguradoras, para que seja adquirido aquele que for
mais vantajoso a Administracdo. Ndo podera incidir sobre o valor do seguro-viagem nenhuma
remuneragao adicional ao credenciado, sendo pago pela Camara apenas o prec¢o or¢ado pela
seguradora.

12.17 Os quantitativos da contrata¢do sao estimados e os pedidos serdo realizados a partir da
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entrega da Autorizacdo de Fornecimento para a CREDENCIADA.

12.18 Apenas estdo autorizados a solicitar o fornecimento do objeto contratado, os servidores
indicados formalmente pelo gestor do contrato, por meio de cdépia de documento de
identificacdo com foto, cabendo a CREDENCIADA a conferéncia, sob penas de ndo se
responsabilizar a CREDENCIANTE pelo pagamento dos produtos fornecidos a pessoa por ela ndo
autorizada;

12.19 CREDENCIANTE nao esta obrigada a adquirir o quantitativo total, sendo certo que
somente pagard o que efetivamente for fornecido, servindo os quantitativos apenas como
parametros de limites maximos para aquisicdo e pagamento;

12.20 A CREDENCIANTE ndo assumira e nem responderda por quaisquer compromissos
ASSUMIDOS PELA CREDENCIADA com terceiros, ainda que veiculados a execugdo desta
contratacdao, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de atos da
CREDENCIADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados;

12.21 Esta contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CREDENCIADA
e a CREDENCIANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

12.22 DO CANCELAMENTO E REEMBOLSO

12.23 Mediante solicitacdo da Camara, o credenciado terd um prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar do recebimento da solicitacdo, para providenciar o reembolso do valor
correspondente as passagens canceladas, nos termos do Art. 11 da resolugdo 400 da ANAC,
quando:

12.24 Dentro do prazo de 24 horas a partir do momento da compra, a Camara solicitar o
cancelamento ou alteracdo da reserva sem a cobranca de nenhuma multa, desde que exista um
prazo de 7 dias entre a compra e a data do voo.

12.25 A companhia aérea também devera oferecer reacomodag¢do ou cancelamento quando
houver atraso superior a 4 horas, perda de voo devido a atraso na conexdo, overbooking
(quando é vendido mais assentos do que existem disponiveis), etc. A opgdo entre reacomodagdo
ou reembolso serd escolhida pela Camara quando for realizada comunicagao pelo credenciado,
considerando a conveniéncia e oportunidade para melhor atendimento da finalidade publica a
ser alcangada com a aquisi¢ao do bilhete aéreo.

12.26 Caso haja cancelamento ou alteragdo superior a 30 minutos em voos domésticos ou 1
hora para voos internacionais, é obrigacdo da companhia oferecer reacomodacdo ou reembolso
integral. A op¢do entre reacomodac¢do ou reembolso serad escolhida pela Camara quando for
realizada comunicac¢do pelo credenciado, considerando a conveniéncia e oportunidade para
melhor atendimento da finalidade publica a ser alcancada com a aquisi¢do do bilhete aéreo.

12.27 Quando ocorrer cancelamento voluntario do bilhete de viagem, o administrador publico
responsavel pela demanda, devera avaliar a conveniéncia de converter o valor do bilhete
(abatida a multa de cancelamento) como crédito na companhia aérea. Essa andlise devera levar
em conta se o valor a ser reembolsado de acordo com a politica da companhia aérea é maior ou
menor do que o crédito, e se o titular do bilhete que ficaria com este crédito viaja com
recorréncia autorizada pela Camara.
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12.28 O gestor e fiscal da contratagao deverd manter registro formal dos créditos vigentes em
favor da Camara, para controle de execucao.

12.29 AQuando for credenciado seguro-viagem, e o titular do bilhete por algum motivo
requerer cancelamento da viagem, o valor do seguro deverd ser reembolsado a Camara de
acordo com a politica de cancelamento e reembolso da seguradora contratada e Cddigo de
Defesa do Consumidor.

12.30 As taxas de embarque referente aos voos cancelados, deverdao ser reembolsadas a
Camara no prazo de até 30 dias do pedido do cancelamento.

12.31 As solicitagbes de reembolso deverdo ser realizadas por e-mail pela Camara a
Credenciada.

13. DO DESCREDENCIAMENTO

13.1 A Conforme Art. 12 da Portaria 007/2025, durante a vigéncia do edital de
credenciamento, incluidas as suas republicacdes, o érgdo ou entidade contratante, a seu
critério, podera convocar os credenciados para nova analise de documentacao, hipétese em que
serdo exigidos documentos que comprovem a manutencao das condi¢des apresentadas quando
da solicitagdo de cadastramento para o credenciamento do interessado, sob pena de
descredenciamento e/ou eventuais sancées administrativas.

13.2 Ainda de acordo com a Portaria 007/2025, em seus artigos 17 e 18 o credenciado que
deixar de cumprir as exigéncias da Portaria, do edital de credenciamento e dos contratos
firmados com a Camara Municipal serd descredenciado, sem prejuizo das san¢des previstas nos
arts. 156 e seguintes da Lei Federal n.2 14.133, de 2021, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

13.3 O descredenciamento sera cabivel em fungdo de fatos que ensejem o
comprometimento das condi¢Oes de habilitacdo e que sejam insandveis ou ndo tenham sido
sanados no prazo assinalado pela Secretaria responsavel pela gestdo do credenciamento, bem
como em razdo de desvios de postura profissional ou situagdes que possam interferir
negativamente nos padrées éticos e operacionais de execugdo dos servicos contratados.

13.4 O credenciado poder3d, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento mediante o
envio de solicitagdo escrita ao 6rgdo ou entidade contratante.

135 A resposta ao pedido de descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis.

13.6 O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento de
eventuais obriga¢des assumidase das responsabilidades a eles relacionadas, cabendo em casos
de irregularidade na execuc¢do do servico a aplicacdo das sang¢des previstas nos arts. 156 e
seguintes da Lei Federal n.2 14.133, de 2021.

13.7 Demais hipdteses previstas no item 12 do Termo de Referéncia.

14, DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

14.1 Obrigacoes da CREDENCIANTE

14.1.1 Fiscalizar a execugao do objeto, o que nao fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
empresa CREDENCIADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por
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qguaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

14.1.2 Comunicar a empresa CREDENCIADA qualquer irregularidade encontrada na entrega
dos produtos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

14.1.3 Notificar, por escrito, a CREDENCIADA da aplicacdo de qualquer sancao;

14.1.4 Efetuar o pagamento a CREDENCIADA no prazo acordado, apés a entrega da nota
fiscal/fatura no setor competente;

14.1.5 Orientar a empresa CREDENCIADA quanto a execucao do objeto;
14.1.6 Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do objeto;

14.1.7 Rejeitar, no todo ou em parte, os itens/servicos em desacordo com as especificacGes do
Termo de Referéncia;

14.1.8 Preparar e encaminhar os expedientes referentes ao pagamento da execuc¢do dos
servigos prestados.

14.2 Obrigacoes da CREDENCIADA

14.2.1 Cumprir o objeto contratado com estrita observancia as suas especificagcdes e condi¢bes
estabelecidas no Termo de Referéncia, cumprindo fielmente todas as disposi¢des pactuadas,
acompanhado da respectiva nota fiscal.

14.2.2 Atender todos os pedidos de fornecimento encaminhados pelo CREDENCIANTE;
14.2.3 A Credenciada deverd providenciar, quando necessario, o endosso de passagens aéreas.

14.2.4 A Credenciada devera retornar as solicitacdes realizadas para o solicitante, referente as
marcacdes, remarcacdes, emissdao de passagens, reembolso e endossos, em no maximo 02
(duas) horas, preferencialmente por telefone e mediante posterior confirmacdo por e-mail.

14.2.5 A Credenciada devera especificar quando da emissdo da nota fiscal/fatura para
pagamento, a quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo, os trechos voados, os
respectivos valores cobrados pelas companhias aéreas, inclusive se promocionais, o valor
concedido como desconto e o valor faturado.

14.2.6 Quando solicitado a Credenciada devera enviar relatdrio operacional que discriminara
os servigos prestados no periodo, comprovando datas dos voos, trajetos, relagdo dos servidores
em nome dos quais foram emitidas as passagens, tarifas pagas e desconto incidente sobre o
faturamento, assim como quaisquer outras informacgdes do interesse da Camara.

14.2.7 A Credenciada, devera assistir aos servidores quando a servico, na emissdo de
documentos para viagens internacionais, como passaportes e vistos consulares, vacinas
obrigatérias, prestando servico de apoio acerca das recomendacdes do pais de destino.

14.2.8 A Credenciada deverd solucionar eventuais problemas relacionados as passagens
adquiridas, tarifas de embarque/desembarque e quaisquer outras logisticas de embarque em
aeroportos no Brasil ou no exterior.

14.2.9 Para todos os servicos a serem prestados pela Credenciada é imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados no edital de
credenciamento.
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14.2.10 Manter, durante a execugao, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas

para contratacdo com o Servigco Publico, de conformidade com o edital de licitacdo e a Lei
Federal n? 14.133/21;

14.2.11 Assumir todas as despesas e encargos de qualquer natureza com o pessoal necessario
ao atendimento do objeto do presente Instrumento, inclusive a responsabilidade pelo
atendimento de encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria, comercial e de
acidente de trabalho relativo a mao de obra utilizada;

14.2.12 Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CREDENCIANTE;

14.2.13 Guardar e fazer com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacdes e
documentos fornecidos pelo CREDENCIANTE sendo vedada toda e qualquer reproducdo, a
menos que solicitado pelo CREDENCIANTE, ainda que alcangado, e mesmo apds, o término da
presente contratagdo;

14.2.14 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelos érgdos de controle e pelo
CREDENCIANTE.

14.2.15 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CREDENCIADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdao do Contrato, bem como por
qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CREDENCIADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados

15. DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

15.1 Recebimento

15.1.1 O Credenciado que ofertou o menor prego obrigar-se-a a entregar 0s servigos
estritamente de acordo com as especificagdbes constantes no Termo de Referéncia,
responsabilizando-se pelo refazimento total ou parcial, na hipdtese de se constatar defeitos na
execuc¢do ou estiver em desacordo com as especificacbes adotadas. O Fiscal deve, neste caso,
comunicar formalmente ao gestor da contratacdo, qualquer ocorréncia quanto a execugdo dos
servigos, para fins de registro de ocorréncias e adogao das medidas cabiveis.

15.1.2 Os servigos deverdo ser entregues nos prazos previstos no Termo de Referéncia.

15.1.3 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

15.1.4 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
credenciado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

15.2 Liquidagao

15.2.1 A fatura sera emitida por servico prestado.

15.2.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 5

(cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

Pagina 16 de 55



N CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

' O LA ESTADO DE MINAS GERAIS

;“u-s s

15.2.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

15.2.3.1 o prazo de validade;

15.2.3.2 a data da emissao;

15.2.3.3 os dados do contrato, se for o caso, e do 6rgdao CREDENCIANTE;
15.2.3.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

15.2.3.5 o valor a pagar; e

15.2.3.6 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

15.2.4 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regularizacdo da situacdao, sem 6nus ao CREDENCIANTE;

15.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, Seguridade Social e ao FGTS, bem como
regularidade perante a Justica do Trabalho.

15.2.6 A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participagao em licitagdo, no ambito do érgao ou entidade, proibi¢do de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

15.2.7 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do CREDENCIANTE.

15.2.8 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CREDENCIANTE devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

15.2.9 Persistindo a irregularidade, o CREDENCIANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

15.2.10 Havendo a efetiva execu¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

15.3 Prazo de pagamento

15.3.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa.

15.4 Forma de pagamento
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15.4.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

15.4.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

15.4.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

15.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

15.4.5 O Credenciado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, n3do sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E DOS CRIMES EM LICITAGOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

16.1 Contratado que cometer qualquer das infracdes, previstas na Lei n? 14.133, de 2021,
ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sanc¢des dispostas no seu art.
156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

16.2 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes
previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

16.2.1 Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

16.2.2 Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administrag¢do, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

16.2.3 Dar causa a inexecugao total do contrato;
16.2.4 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

16.2.5 N3do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.2.6 N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.2.7 Ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

16.2.8 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante o processo ou a execugao do contrato;

16.2.9 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
16.2.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.2.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto
as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os

Pagina 18 de 55



N CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

' O LA ESTADO DE MINAS GERAIS

;“u-s s

fornecedores, em qualquer momento do processo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

16.2.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
16.2.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

16.3 Ofornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

16.3.1 Adverténcia pela falta do subitem 16.2.1 deste edital, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

16.3.2 Multa:

16.3.2.1Serd aplicada por infracdes que obstaculizem a concretizacdo do objeto e
compreendera 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela do servigo executado
inadequadamente.

16.3.2.20s valores relativos as multas serdo pagos mediante notificagdo de cobranga. A partir
da data de confirmacdo do recebimento da notificacdo, a Credenciada terd o prazo de 15
(quinze) dias Uteis para apresentar defesa administrativa ou fazer o recolhimento do valor da
multa aos cofres publicos, sob pena de cobranca judicial.

16.3.2.3Na hipdtese de a Credenciada ndo efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado na
notificacdo de cobranca, a Camara inscreverd o valor em divida ativa.

16.3.3 Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 16.2.2 a 16.2.7 deste edital, quando nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade
mais grave;

16.3.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens
16.2.8 a 16.2.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais
grave.

16.3.5 Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:

16.3.5.1A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

16.3.5.2 As peculiaridades do caso concreto;

16.3.5.3As circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.3.5.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

16.3.5.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

16.4 Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a
diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.5 A aplicacdo das sangles previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

Pagina 19 de 55



N CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

' O LA ESTADO DE MINAS GERAIS

;“u-s s

obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.
16.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

16.7 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

16.8 A apurac¢do e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846,
de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.9 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de
agente publico.

16.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario.

16.11 DOS CRIMES EM LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

16.11.1 A contratada, nos termos do art. 178 a 180 da lei 14.133 de 01 de abril de 2021,
garantindo o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, no caso de crimes em licitacOes e
contratos administrativos:

16.11.2 Admitir, possibilitar ou dar causa a contratagdo direta fora das hipdteses previstas em
lei: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) a 8 (oito) anos, e multa.

16.11.3 Frustragao do carater competitivo de licitagao

16.11.3.1 Frustrar ou fraudar, com o intuito de obter para si ou para outrem vantagem
decorrente da adjudicagdo do objeto da licitacdo, o carater competitivo do processo licitatério:
Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

16.11.4 Patrocinio de contratac¢ao indevida

16.11.4.1 Patrocinar, direta ou indiretamente, interesse privado perante a Administracao
Publica, dando causa a instauragdo de licitagdo ou a celebragdo de contrato cuja invalidagdo vier
a ser decretada pelo Poder Judiciario: Pena - reclusdo, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.

16.11.5 Modificacdo ou pagamento irregular em contrato administrativo

16.11.5.1 Admitir, possibilitar ou dar causa a qualquer modificagdo ou vantagem, inclusive
prorrogacao contratual, em favor do contratado, durante a execugao dos contratos celebrados
com a Administracdo Publica, sem autorizacdo em lei, no edital da licitagdo ou nosrespectivos
instrumentos contratuais, ou, ainda, pagar fatura com preteri¢cao da ordem cronolégica de sua
exigibilidade: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito) anos, e multa.

16.11.6 Perturbacgdo de processo licitatorio

16.11.6.1 Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de processo
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licitatério: Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 3 (trés) anos, e multa.
16.11.7 Violagao de sigilo em licitagao

16.11.7.1 Devassar o sigilo de proposta apresentada em processo licitatério ou
proporcionar a terceiro o ensejo de devassa-lo: Pena - detencdo, de 2 (dois) anos a 3 (trés) anos,
e multa.

16.11.8 Afastamento de credenciado

16.11.8.1 Afastar ou tentar afastar credenciado por meio de violéncia, grave ameaca,
fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo: Pena - reclusdo, de 3 (trés) anos a 5
(cinco) anos, e multa, além da pena correspondente a violéncia.

16.11.8.2 Pardgrafo Unico. Incorre na mesma pena quem se abstém ou desiste de licitar
em razao de vantagem oferecida.

16.11.9 Fraude em licitagdao ou contrato

16.11.9.1 Fraudar, em prejuizo da Administracdo Publica, licitacdo ou contrato dela
decorrente, mediante:

1) Entrega de mercadoria ou prestacao de servicos com qualidade ou em quantidades diversas
das previstas no edital ou nos instrumentos contratuais;

Il) Fornecimento, como verdadeira ou perfeita, de mercadoria falsificada, deteriorada,
inservivel para consumo ou com prazo de validade vencido;

IIl) Entrega de uma mercadoria por outra;
IV) Alteracdo da substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria ou do servigo fornecido;

V) Qualquer meio fraudulento que torne injustamente mais onerosa para a Administracdo
Publica a proposta ou a execugdo do contrato: Pena - reclusdo, de 4 (quatro) anos a 8 (oito)
anos, e multa.

16.11.10 Contratagao inidonea

16.11.10.1 Admitir a licitagdo empresa ou profissional declarado inidéneo: Pena - reclusao,
de 1 (um) ano a 3 (trés) anos, e multa.

16.11.10.2 Celebrar contrato com empresa ou profissional declarado inidéneo: Pena -
reclusdo, de 3 (trés) anos a 6 (seis) anos, e multa.

16.11.10.3 Incide na mesma pena do item 16.11.10.1. aquele que, declarado inidéneo,
venha a participar de licitagdo e, na mesma pena do item 16.11.10.2. aquele que, declarado
inidoneo, venha a contratar com a Administra¢do Publica.

16.11.11 Impedimento indevido

16.11.11.1 Obstar, impedir ou dificultar injustamente a inscricdo de qualquer interessado
nos registros cadastrais ou promover indevidamente a alteracdo, a suspensdo ou o
cancelamento de registro do inscrito: Pena - reclusdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

17. DA GESTAO E FISCALIZACAO
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17.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

17.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contratacdo, o
cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

17.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a credenciada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

17.4 O ¢6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

17.5 Apds a assinatura do Termo de Credenciamento ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade poderd convocar o representante da empresa credenciada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacGes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucdo da credenciada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

17.6 Preposto

17.6.1 A Credenciada devera nomear preposto da empresa durante o periodo de execugao do
objeto, a ser indicado no momento da assinatura do Termo de Credenciamento

17.7 Fiscalizagao

17.7.1 A execugao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

17.8 Fiscalizagao Técnica

17.8.1 O fiscal técnico da contratagdao acompanhara a execug¢do dos servigos, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

17.8.2 O fiscal técnico da contratagdo anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do objeto, com a descricdo do que for necessdrio para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);

17.8.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da contratacdo emitira
notificagdes para a corregao da execu¢do do objeto, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

17.8.4 O fiscal técnico da contratagdo informara ao gestor da contratagdo, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, IV).
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17.8.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do objeto nas datas
aprazadas, o fiscal técnico da contratacdo comunicard o fato imediatamente ao gestor da
contratagdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

17.9 Fiscalizagao Administrativa

17.9.1 O fiscal administrativo da contratacdo verificard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da Credenciada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

17.9.2 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo da
contratacdo atuara tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor da
contratagdo para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

17.10 Gestor da Contratagao

17.10.1 O gestor da contratacdo coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo da contratacdo contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, IV).

17.10.2 O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do objeto e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

17.10.3 O gestor da contratagdo acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da
Credenciada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, lll).

17.10.4 O gestor da contratagdo emitird documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pela
Credenciada, com mengao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, VIll).

17.10.5 O gestor da contratagdo tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

17.10.6 O gestor da contratacdo devera elaborar relatério final com informacbes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, VI).
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17.10.7 O gestor da contratacdo deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de

contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao nos termos do credenciamento.

17.11 A Gestdo da contratacdo serd exercida pela servidora Daniela Felicia Morais de Castro
Cunha Rocha, matricula 3922, a fiscalizacdo técnica sera exercida pela servidora Sénia Maria de
Freitas Souza, Matricula 0322 e a fiscalizacdo administrativa pela servidora Tania De Fatima
Santos, Matricula 1386.

18. DISPOSICOES GERAIS

18.1 Este edital deverd ser lido e interpretado na sua integralidade;

18.2 A Camara Municipal podera declarar a nulidade de seus préprios atos, quando eivados
de vicios que os tornem ilegais, ndo originando direito a pessoa juridica participante deste
certame, sendo-lhe licito, a qualquer momento, pronunciar a existéncia de vicio e promover a
invalidacdo parcial ou total do Edital;

18.3 O presente procedimento poderd ser revogado por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito,
devidamente fundamentado, da Camara Municipal;

18.3.1 A eventual revogacao deste Edital de Credenciamento, por motivo de interesse publico,
ou sua anulagdo, no todo ou em parte, ndo implica direito a indenizacdo ou reclamacdo de
gualquer natureza.

18.4 Em qualquer fase do processo de Credenciamento, caso sejam detectadas
irregularidades, a Camara Municipal, quando for o caso, poderd determinar, conforme a
gravidade, a suspensdo ou o cancelamento do credenciamento, adotando as demais medidas
necessarias para, junto com os érgdos competentes, efetuar a apuragdo de responsabilidades
com vistas ao ressarcimento dos prejuizos ao erdrio e a devolugdo dos recursos pelos
responsaveis, sendo assegurada ampla defesa ao(a) Credenciado(a).

18.5 Como condicdo para a confirmacdo da inscricdo, o(a) interessado(a) apresentara
declaracdo obrigatdria, atestando que conhece e estd de acordo com todas as normas e critérios
estabelecidos pelo documento convocatério e que n3ao se enquadra nas vedagbes e
impedimentos previstos, garantindo a total veracidade das informagdes prestadas e demais
documentacdes inseridas, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

18.6 O gestor representante da Camara, responsavel pela fiscalizagdo e avaliagdo do
cumprimento dos objetivos estabelecidos, no supracitado Termo de Credenciamento e em
observancia as disposicGes deste Edital, ou a Autoridade Superior é facultado, em qualquer fase,
promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrugao do procedimento e
a afericdo do servico prestado, bem como solicitar a érgdos competentes a elaboracdo de
pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisoes;

18.7 A proponente é facultado, a qualquer tempo, até a assinatura do Termo de
Credenciamento, retirar sua proposta;

18.8 A manutencdo da proposta de credenciamento obriga o participante deste certame a
cumprir todas as disposi¢des contidas neste Edital e seus anexos;
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18.9 As demais condigdes ou exigéncias pertinentes ao objeto deste Edital sdo aquelas

constantes dos seus anexos, partes integrantes deste Instrumento;

18.10 A Agente de Contratagdo, no interesse da Camara Municipal, poderd relevar omissées
puramente formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a
legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura do certame;

18.11 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento;

18.12 E vedado o cometimento a terceiros e/ou subcontratacdo da prestacdo de servicos do
objeto do presente credenciamento

18.13 Os casos ndo previstos neste edital serdo decididos pela Agente de Contratacdo ou pela
autoridade superior.

18.14 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico: https://licitar.digital/ e
http://www.cmc.mg.gov.br/?cat=21.

18.15 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

. ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;
. ANEXO Il = MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO.

Contagem, 08 de outubro de 2025.

Vereador Bruno Braga Batista
Presidente da Cdmara Municipal de Contagem/MG
(Autoridade competente em conformidade com art. 62 Lei 14.133/2021).
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Descri¢cdao do objeto

1.1.1 CREDENCIAMENTO de agéncias de viagens e turismo para prestacao de servicos continuado de
emissdo, alteragdo, remarcacdo, endosso e reembolso (quando aplicavel) para fornecimento de
passagens aéreas Nacionais e Internacionais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem
internacional quando necessario, praticando o desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o
preco do dia dos bilhetes ofertados pelas companhias aéreas, de acordo com a tabela abaixo,
para atender as demandas da Camara Municipal de Contagem, conforme quantitativos e
especificacdes presentes no Termo de Referéncia.

1.1.2 DESCRIGAO DO ITEM

DESCONTO MINIMO A SER APLICADO NO BILHETE DA PASSAGEM AEREA: 3 % (TRES POR CENTO)

= QTD. ESTIMADA PARA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL ESTIMADO
ITEM DESCRICAO 12 MESES CATSER PARA 12 MESES

Servigo - Contratacdo de Passagem
1 Aérea Junto a Companhia 100 25828 RS 3.055,08 R$305.507,67
Credenciada

1.1.3 As descricdes dos itens sdo aquelas contidas no descritivo do Catdlogo de Compras do Governo Federal
— CATMAT/CATSER acrescidas das descricdes complementares apenas para que garantam que os itens
ofertados atendam a necessidade técnica da Administragao.

1.1.3.1 O CATMAT/CATSER do SIAG é uma base de dados que identificam todos os materiais e servicos
licitados e adquiridos pela Administracao Publica Federal.

1.1.3.2 Na Lei Federal n? 14.133/21, o inciso LI do artigo 62, assim descreve o catidlogo eletronico de
padronizagao de compras, servicos e obras:

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

LI - catdlogo eletrénico de padronizagdo de compras, servigos e obras: sistema informatizado, de
gerenciamento centralizado e com indicagdo de pregos, destinado a permitir a padronizagdo de itens
a serem adquiridos pela Administragdo Publica e que estardo disponiveis para a licitagdo;

1.1.3.3 Pari passu, o artigo 19 do mesmo dispositivo legal assim descreve:

Art. 19. Os 6rgdos da Administragdo com competéncias regulamentares relativas as atividades de
administracdo de materiais, de obras e servigos e de licitagdes e contratos deverdo:

| - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizagdo dos procedimentos de
aquisicao e contratacdo de bens e servigos;

Il - criar catalogo eletronico de padronizagdao de compras, servigos e obras, admitida a adogdo do
catdlogo do Poder Executivo federal por todos os entes federativos;

(...)

§ 12 O catalogo referido no inciso Il do caput deste artigo podera ser utilizado em licitages cujo
critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto e contera toda a documentagado
e os procedimentos proprios da fase interna de licitagOes, assim como as especificagdes dos
respectivos objetos, conforme disposto em regulamento.

1.1.3.4 Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo CATSER, inclusive unidades
de fornecimentos, e as disposi¢Ges deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢Ges deste Termo de
Referéncia.

1.1.4 A vigéncia do edital de credenciamento é por prazo determinado.

1.1.5 O prazo para entrega da documentacdo dos interessados em se credenciar sera de 5 (cinco) dias apds
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publicacdo do edital de credenciamento.
1.2 Do tipo de objeto e da natureza da contratacao

O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum, conforme Portaria n? 003/2024 da Camara
Municipal de Contagem.

Corroborando com a conclusdo acima, leciona Joel de Menezes Niebuhr:

Bem e servigo comum sdo aqueles que podem ser definidos no edital por meio de especificagGes
objetivas, que se prestam a estabelecer o padrdo de qualidade desejado pela Administragdo Publica,
de acordo com caracteristicas usuais no mercado, sem que variagdes de ordem técnica
eventualmente existam entre os bens e oferta prestados por diversos fornecedores que atendam a
tais especificagGes objetivas sejam importantes ou decisivos para a determinagdo de qual proposta
melhor satisfaga o interesse publico e desde que a estrutura processual da modalidade pregao ,
menos formalista e mais célere, ndo afeta a andlise da qualidade do objeto licitado ou importe
prejuizos ao interesse publico.

1.3 Do enquadramento do Objeto

Declaramos que o objeto da contratacao pretendida neste Termo de Referéncia ndo se enquadra como
bens/servicos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n2 14.133/2021 e da Portaria n2 003/2024.

1.4  Regime legal da contratacao
Artigo 78, inciso | da Lei Federal n. 14.133/21.

A Camara optou pela realizacdo de credenciamento, ou seja, processo administrativo de chamamento
publico em que a demandante convoca interessados em prestar os servicos para que, preenchidos os
requisitos necessarios, se credenciem para a execug¢ao do objeto quando convocados, nos termos do inc. |
do art. 22 da Portaria 007/2025.

Tal opgéo justifica-se pela impossibilidade de se prever e fixar o valor da aquisicdo de bilhetes de passagens
aéreas, considerando que se trata de um MERCADO FLUIDO. O procedimento legal que possibilita a
contratacdo com variagdo de constante de precos é o procedimento auxiliar de credenciamento.

A condicdo de multiplos prestadores de servicos resulta na impossibilidade de competicdo, ou seja, na
impossibilidade de realizagao de procedimento licitatdrio, configurando-se inexigibilidade de licitagdo, nos
moldes no art. 74, inc. IV da Lei n.2 14.133/2021.

Quanto a vantajosidade: esta ja foi demonstrada pelo préprio Tribunal de Contas da Unido que reconhece

as vantagens auferidas pelo credenciamento, in verbis:
“O credenciamento é legitimo quando a administracdo planeja a realizagdo de mudltiplas
contratagOes de um mesmo tipo de objeto, em determinado periodo, e demonstra que a opgao por
dispor da maior rede possivel de fornecedores para contratagdo direta, sob condi¢des uniformes e
pré-definidas, é a Unica vidvel ou é mais vantajosa do que as alternativas sob avaliagdo para
atendimento das finalidades almejadas, tais como licitagdo Unica ou multiplas licitagGes, obrigando-
se a contratar todos os interessados que satisfagam os requisitos de habilitagao, sem exclusdo, e que
venham a ser selecionados segundo procedimento objetivo e impessoal, a serem remunerados na
forma estipulada no edital, aplicavel igualmente a todas as contratacdes. (Acorddo 2977/2021 —
Plenario)”

Neste interim, o objeto devera ser prestado por meio do processo de credenciamento na hipétese Mercado
Fluido, ja que se torna a aquisicdao dos bilhetes pelo preco de mercado praticado no dia da cotagao, nos
moldes do inc. lll do art. 92 da Portaria 007/2025.

1.5 Da Dotagao Orgamentaria e alinhamento com o Plano de Contratag6es Anual

Para o fim do disposto no art. 16, Il, da Lei Complementar n2. 101, de 04 de maio de 2000 e para efeito da
realizacdo da aquisi¢cdo, a despesa decorrente do processo tem adequagao orgamentaria e financeira anual
e compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA, com a Lei de Diretrizes Orgcamentdria — LDO e Lei
Orcamentaria Anual - LOA, sendo constatada a existéncia de dota¢do orcamentaria para o exercicio de 2025,
conforme descrito no item 13 deste Termo de Referéncia.
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No que se refere ao Plano de Contratagdes Anual de 2025 da Camara Municipal de Contagem, a presente
contratagdo encontra-se disposta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (disponivel em:
https://pncp.gov.br/app/pca/18561209000190/2025), conforme segue:

e ID PCA no PNCP: 18561209000190-0-000002/2025;

e Data da publicagdo no PNCP: 30/01/2025;

e |D doitem no PCA: 58;

e Classe/Grupo: 678 — Prestacdo de servicos de agenciamento de viagens.
1.6  Vigéncia do Termo de Credenciamento

O prazo de vigéncia do termo de credenciamento decorrente deste processo serd de 12 (doze) meses
contados da publicacdo no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP) logo apds a sua assinatura.

A formalizacdo da contratacao se dara por intermédio de Nota de Empenho, e os servicos serao prestados
conforme Ordem de Fornecimento, a ser emitida apds cotacao do preco ofertado pelas Credenciadas.

2 JUSTIFICATIVAS

2.1 Fundamentagdo e descri¢ao da necessidade da contratacao

Conforme estabelecido no Documento de Formalizacdo de Demanda, a aquisicdo de passagens aéreas
mostra-se indispensavel para atender as necessidades de deslocamento a servico do Presidente da Camara,
Vereadores e Servidores. Tais viagens tém por finalidade o aperfeicoamento profissional, a participacdo em
reunides, apresentacdes, encontros, solenidades e demais compromissos de natureza institucional,
vinculados ao exercicio das atribuicdes préprias do Poder Legislativo Municipal.

As viagens realizadas por vereadores desta Casa Legislativa, em especial ao Distrito Federal e a outros
estados, possuem natureza institucional e visam ao exercicio da func¢do politica e de representacao prépria
do Poder Legislativo Municipal. Tais deslocamentos objetivam a articulagdo com parlamentares, érgaos
federais e estaduais, bem como a participagao em reunides, congressos e eventos voltados ao debate de
politicas publicas de interesse local.

Essas atividades contribuem para a integracao entre os entes federativos, permitem o acompanhamento da
tramitagdo de proposi¢Ges legislativas e possibilitam a defesa de demandas da coletividade municipal.
Ressalta-se, por fim, que incumbe ao Legislativo Municipal exercer a representac¢do politica necessdria para
viabilizar tais iniciativas e fortalecer a interlocucgdo institucional em prol do desenvolvimento do Municipio.

No tocante aos servidores da Camara Municipal, as viagens tém por finalidade a participagdo em cursos,
semindrios, congressos e demais eventos de capacitagdo profissional, os quais sdo indispensaveis para o
aprimoramento técnico, o desenvolvimento das competéncias necessdrias ao desempenho das atribuicdes
administrativas e legislativas e a modernizagao da gestdo publica. Tais deslocamentos justificam-se pela
necessidade permanente de atualizacdo normativa e de melhoria da eficiéncia administrativa, de modo a
assegurar a adequada prestacdo dos servicos legislativos a sociedade.

2.2  Daquantidade estimada

O quantitativo apresentado para o credenciamento levou em consideragdo o histérico das aquisicdes de
bilhetes aéreos dos ultimos 12 (doze) meses na Camara Municipal, conforme detalhamento apresentado no
Estudo Técnico Preliminar.

Ademais, considerando que a contratagdo é estimada, serd pago apenas o que for efetivamente entregue,
afastando a possibilidade de compras excessivas e, consequentemente, danos ao erario.

Pagina 28 de 55




N CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

‘Y ESTADO DE MINAS GERAIS

N
o

2.3  Dadivisibilidade do objeto

Conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo serd realizada de forma unificada, sem
parcelamento, utilizando-se o procedimento auxiliar do credenciamento de agéncias de viagens, conforme
o art. 79, inciso Ill da Lei 14.133/2021, considerando tratar-se de mercado fluido, com pregos e condi¢des
variaveis, sendo essa a modelagem mais eficiente e segura para a Administragado.

A aquisicdo se dara apenas apds surgimento da demanda, a entrega serd Imediata e Integral, dispensando
formalizagdo de contrato administrativo.

2.4  Dacomprovagao do pre¢o praticado no mercado

O Orcamento detalhado foi elaborado, conforme Pesquisa de Precos de Mercado, traduzida na Planilha
constante nos autos do processo.

O valor estimado foi calculado com base na média dos precos obtidos em pesquisas preliminares realizadas
no Portal Nacional de Contratagbes Publicas, considerando contrata¢des similares efetuadas pela
Administracdo Publica. Também foram consultadas ferramentas de referéncia de precos publicos, como o
Painel de Precos. Adicionalmente, foi realizada pesquisa direta junto a empresas do setor, a qual, no entanto,
nao obteve retorno.

Ademais, certifica-se, nos termos do artigo 40, | da Lei n2 14.133, de 2021, que os precos pesquisados estao
compativeis com o mercado, uma vez que os valores unitdrios estdo aproximados e a pesquisa é recente.

2.5 Daauséncia do Cartao de Pagamento

A Lei n? 14.133/2021 prevé, no artigo 75, § 42, que “as contratacdes de que tratam os incisos | e Il
do caput deste artigo serdo preferencialmente pagas por meio de cartdo de pagamento, cujo extrato devera
ser divulgado e mantido a disposicdo do publico no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP)”.

A priori, cabe aqui destacar a natureza da conduta preconizada na norma. Trata-se de conduta inerente a
competéncia discriciondria do 6rgdo ou entidade. Ao aludir a “preferencialmente”, a lei esta a recomendar
uma via de pagamento que pode produzir vantagens para a Administracdo, mas ndo é de atendimento
obrigatério pela Administragdo, caso ndo tenha condicGes técnicas, materiais ou de recursos humanos para
fazé-lo. Em outros termos, se houver justificativa adequada, o 6rgdo ou entidade podera deixar de realizar
tais pagamentos pela via do cartdo.

De outra sorte, a referida norma ndo tem carater de norma geral. Trata-se de determinac¢do especifica
direcionada para 6érgdos e entidades integrantes da Administracdo Publica Federal. Explica-se: em razao do
principio federativo, a Unido ndo pode editar norma, de cumprimento obrigatério, relativa a aspectos
administrativos e operacionais — forma de pagamento — inerentes a competéncia administrativa dos demais
entes da federacdo, e dos respectivos Poderes.

Assim, cada entidade da federacdo, e mesmo, cada Poder, pode (i) definir a forma de pagamento que reputar
mais adequada; e, (ii) editar norma regulamentar (decreto, portaria, resolugdo, instrugdo normativa) para
disciplinar os requisitos e as hipdteses de cabimento de pagamento pela via do cartdo.

A Camara Municipal de Contagem ainda ndo possui regulamentagao sobre o tema. Sendo assim, no presente
processo ndo ha a previsdao de Cartdo de Pagamento.

3 ESPECIFICACOES DAS AQUISICOES OU SERVICOS

3.1 Descrigao da solugdao como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificagao do
produto.

3.1.1 Considerando as caracteristicas do objeto pretendido, conclui-se que a modelagem mais adequada a
realidade da Camara Municipal é o credenciamento de agéncias de viagens para prestacdo de servigos
continuados de reserva, emissdo, alteragdo, remarcagdo, endosso e reembolso (quando aplicavel) para
fornecimento de passagens aéreas Nacionais e Internacionais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem
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internacional quando necessario, praticando o desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o preco do dia
dos bilhetes ofertados pelas companhias aéreas, conforme autorizado pelo art. 79 da Lei n2 14.133/2021,
especialmente pelo inciso lll:

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipdteses de contratagdo: (...) Ill — em

mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da prestagdo e das condigGes de
contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de processo de licitagdo.

3.1.2 A contratacdo de passagens aéreas insere-se exatamente nessa hipdtese, uma vez que se trata de
mercado notoriamente voldtil, com constantes flutuacdes de precos e condi¢bes, a depender de fatores
como companhia aérea, data, horario, antecedéncia de compra, entre outros. Credenciamento de agéncias
de viagens e turismo para prestacao de servigcos continuados de reserva, emissao, alteracdo, remarcacao,
endosso e reembolso (quando aplicavel) para fornecimento de passagens aéreas Nacionais e Internacionais,
incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional quando necessario, praticando o desconto
minimo de 3% (trés por cento) sobre o preco do dia dos bilhetes ofertados pelas companhias aéreas.

3.1.3 Nao haverd pagamento de taxa de agenciamento de viagem.

3.1.4 Os produtos requisitados sdo padronizados conforme o CATMAT do Sistema Integrado de
Administracdo e Servicos Gerais — SIASG, acrescidas das descricdes complementares apenas para que
garantam que os itens ofertados atendam a necessidade técnica da Administragdo, o que torna a solugao
indicada a Unica capaz de atender as necessidades da Instituicdo.

3.1.5 Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em que isto represente toda a contratagdo.

3.2 Da especificagdo detalhada do objeto a ser contratado

3.2.1 A especificagdo dos itens encontra-se na tabela descrita no item 1.1.2 deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Da Participacdo de consércios

4.1.1 Fica vedada a participacdo de empresas em consoércio em razdo do objeto do Credenciamento em
tela, ndo representar vulto, complexidade e alto grau de especializagdo ou especificagdo que torne restrito
o universo de possiveis credenciados. Ademais, é notavel a existéncia no mercado de diversas empresas com
potencial técnico, profissional e operacional suficientes para atender satisfatoriamente as exigéncias neste
Termo de Referéncia.

4.2  Critérios de Sustentabilidade

4.2.1 Nao se aplica.

4.3 Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n2 14.133, de 2021):

43.1 Na presente contrata¢do ndo ha indicagdo especifica de marca e modelo a serem adquiridos.
4.4 Davedagdo de contratagdao de marca ou produto

4.4.1 Nao hd vedacdo de utilizagdo de marca ou produto.

4.5 Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5.1 N3o sera exigida a apresentacdo de carta de solidariedade na presente contratacdo.
4.6  Subcontratagao

4.6.1 N3do é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.7 Garantia da contratacao

4.7.1 Nostermos do ETP, ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n.
14.133/2021, pelas razdes abaixo justificadas:
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4.7.1.1Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade no presente credenciamento, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigacdes;

4.7.1.2Segundo, a onerosidade em torno da prdpria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor
gue seria agregado as propostas dos credenciados, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam
repassados a propria Administragdo CREDENCIANTE, portanto, essa exigéncia vai de encontro a
economicidade da contratacgdo.

4.7.1.3Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuicdo do universo
de interessados e ao carater competitivo do certame.

4.8 Demais Parametros do Credenciamento

4.8.1 N3o se torna possivel a aplicacdo neste certame do tratamento diferenciado e simplificado a ME/EPP
e equiparados, do inciso lll, do artigo 48, da lei complementar n2. 123/2006, por entendermos que a
separacdo de cotas do objeto ndo sera vantajosa para administracdo publica por representar prejuizo no
valor de mercado e sua eficiéncia no que tange sua padroniza¢do, uniformizacdo e economia de escala, além
de ser uma quantidade consideravel a ser fornecida de uma vez sé e na mesma data por diversas empresas.

4.8.2 Parafins do artigo 40, | da Lei n? 14.133/21, certificamos que as condi¢des de aquisicdo e pagamento
sdo semelhantes as do setor privado.

4.8.3 Poderao participar do Credenciamento as pessoas juridicas interessadas, que atenderem a todas as
exigéncias deste Termo de Referéncia, seus anexos e que tenham ramo de atividade pertinente ao seu
objeto.

4.8.4 Os socios, dirigentes e empregados das pessoas juridicas ndo poderao ter quaisquer vinculos com a
Camara Municipal de Contagem/MG, estatutario ou n3o, direto ou indireto, tampouco poderdo ocupar cargo
ou funcdo de chefia ou assessoramento, em qualquer nivel.

4.8.5 O Credenciante ndo estd obrigado a contratar qualquer Credenciada, o que ocorrerd somente se
houver a real necessidade e/ou interesse na prestacdo dos servicos, uma vez que a utilizacdo destes sera de
acordo com a demanda do Credenciante.

4.8.6 E de total responsabilidade da Credenciada, comunicar e comprovar ao Credenciante toda e qualquer
mudanca no seu quadro de dirigentes, que implique em alteracdo de responsabilidade administrativa e/ou
legal.

4.9 Obriga¢coes do CREDENCIANTE

4.9.1 Fiscalizar a execuc¢do do objeto, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da empresa
CREDENCIADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive
qguanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

4.9.2 Comunicar a empresa CREDENCIADA qualquer irregularidade encontrada na entrega dos produtos,
fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-la;

4.9.3 Notificar, por escrito, a CREDENCIADA da aplicacdo de qualquer sanc¢do;

4.9.4 Efetuar o pagamento a CREDENCIADA no prazo acordado, apds a entrega da nota fiscal/fatura no
setor competente;

4.9.5 Orientar a empresa CREDENCIADA quanto a execuc¢do do objeto;
4.9.6 Acompanhar e fiscalizar a execugao do objeto;

4.9.7 Rejeitar, no todo ou em parte, os itens/servicos em desacordo com as especificagcbes do Termo de
Referéncia;

4.9.8 Preparar e encaminhar os expedientes referentes ao pagamento da execug¢do dos servigos prestados.

4.10 Obriga¢6es da CREDENCIADA
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4.10.1 Cumprir o objeto contratado com estrita observancia as suas especificacbes e condicGes
estabelecidas no Termo de Referéncia, cumprindo fielmente todas as disposi¢cdes pactuadas, acompanhado
da respectiva nota fiscal.

4.10.2 Atender todos os pedidos de fornecimento encaminhados pelo CREDENCIANTE;
4.10.3 A Credenciada deverd providenciar, quando necessario, o endosso de passagens aéreas.

4.10.4 A Credenciada deverd retornar as solicitagGes realizadas para o solicitante, referente as marcagoes,
remarcacbes, emissdo de passagens, reembolso e endossos, em no maximo 02 (duas) horas,
preferencialmente por telefone e mediante posterior confirmacgao por e-mail.

4.10.5 A Credenciada devera especificar quando da emissdo da nota fiscal/fatura para pagamento, a
quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo, os trechos voados, os respectivos valores cobrados
pelas companhias aéreas, inclusive se promocionais, o valor concedido como desconto e o valor faturado.

4.10.6 Quando solicitado a Credenciada deverd enviar relatdrio operacional que discriminara os servigos
prestados no periodo, comprovando datas dos voos, trajetos, relacdo dos servidores em nome dos quais
foram emitidas as passagens, tarifas pagas e desconto incidente sobre o faturamento, assim como quaisquer
outras informacdes do interesse da Camara.

4.10.7 A Credenciada, deverd assistir aos servidores quando a servico, na emissdao de documentos para
viagens internacionais, como passaportes e vistos consulares, vacinas obrigatérias, prestando servico de
apoio acerca das recomendacdes do pais de destino.

4.10.8 A Credenciada devera solucionar eventuais problemas relacionados as passagens adquiridas, tarifas
de embarque/desembarque e quaisquer outras logisticas de embarque em aeroportos no Brasil ou no
exterior.

4.10.9 Para todos os servicos a serem prestados pela Credenciada é imprescindivel a economicidade e a
gualidade, de acordo com os critérios estipulados no edital de credenciamento.

4.10.10 Manter, durante a execugdo, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para
contratagdo com o Servigo Publico, de conformidade com o edital de licitagdo e a Lei Federal n® 14.133/21;

4.10.11 Assumir todas as despesas e encargos de qualquer natureza com o pessoal necessario ao
atendimento do objeto do presente Instrumento, inclusive a responsabilidade pelo atendimento de
encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria, comercial e de acidente de trabalho relativo a
m3ao de obra utilizada;

4.10.12 Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CREDENCIANTE;

4.10.13 Guardar e fazer com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacdes e documentos
fornecidos pelo CREDENCIANTE sendo vedada toda e qualquer reproducdo, a menos que solicitado pelo
CREDENCIANTE, ainda que alcancado, e mesmo apds, o término da presente contratagao;

4.10.14 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelos 6rgdos de controle e pelo
CREDENCIANTE.

4.10.15 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CREDENCIADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da CREDENCIADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Nao havera pagamento de taxa de agenciamento de viagem.

5.2 O Servidor responsavel pela cotagdo/compra dos bilhetes aéreos, deverd realizar consulta nos sites
oficiais de venda das companhias aéreas, e escolher o voo mais econémico, considerado a conveniéncia e
necessidade da administracdo, de acordo com os parametros estabelecidos no Decreto Municipal
1014/2023:

“Art. 12 - A aquisicdo de bilhetes de passagens aéreas para viagens, no interesse da Administragao
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Publica Municipal, observara os seguintes parametros:

| - Aescolha do voo deve recair, prioritariamente, em percursos de menor duragdo, evitando, sempre
que possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - Em viagens internacionais, realizadas em periodo noturno, em que a soma dos trechos da origem
até o destino ultrapasse 8 (oito) horas, o embarque, prioritariamente, devera ocorrer com 1 (um) dia
de antecedéncia.”

5.3  Apds escolha do voo e companhia aérea, serd encaminhado as Credenciadas a demanda (voo
escolhido para fornecimento) via e-mail, e essa terd um prazo maximo de 2h e 30min. (duas horas e trinta
minutos) para responder ao pedido de cotagdo, indicando o valor de venda do bilhete. O percentual de
desconto ofertado no dia ndo podera ser inferior a 3% (trés por cento) conforme firmado no acordo
corporativo de desconto.

5.4  Para bilhetes a serem comprados em regime de extrema urgéncia, o prazo de resposta sera reduzido
a até 1h (uma hora).

5.5 Casosde alteracao, remarcacao, cancelamento e endosso, serao realizadas pela agéncia que forneceu
originalmente o primeiro bilhete a Camara, e devera ser aplicado o mesmo percentual de desconto pactuado
na compra do bilhete inicial.

5.6 Em caso de empate entre valores ofertados dos credenciados, serd aplicado o disposto no art. 60 da
Lei Federal 14.133/21:

“Art. 60. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:
| - Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagdo;
11- Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos
nesta Lei;
11l - Desenvolvimento pelo licitante de a¢Ges de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;
IV - Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagGes dos 6rgdos
de controle.
§ 12 Em igualdade de condigdes, se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
| - Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgao ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;
Il - Empresas brasileiras;
Il - Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
IV - Empresas que comprovem a pratica de mitigagcdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de
dezembro de 2009. § 22 As regras previstas no caput deste artigo nao prejudicarao a aplicagdo do
disposto no art. 44 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.”
5.7  Finalizado o prazo de recebimento das cota¢des dos fornecedores, sera emitido lista de classificagao
dos pregos ofertados para a demanda, e indicagao do credenciado que ofertou o menor prego e prestard o

servigo.

5.8  Essa lista sera divulgada via e-mail a todos os credenciados, e juntada aos autos do processo com as
respectivas cotagdes do dia.

5.9 A Credenciada deverd emitir as passagens aéreas somente apds a ordem de fornecimento.

5.10 O prazo para emissdo e entrega dos bilhetes via e-mail serd de no maximo 12 (doze) horas apds o
recebimento da ordem de fornecimento.

5.11 Em casos excepcionais, quando a cotagdao ocorreu em regime de urgéncia, o prazo para emissdo e
entrega dos bilhetes via e-mail serd de no maximo 3 (trés) horas apds o recebimento da ordem de
fornecimento.
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5.12 A Credenciada devera arcar com todas as despesas relativas a entrega das passagens aéreas assim
como as relativas a impostos, trabalhistas, previdencidrias, comerciais, tributdrias, securitaria, taxas, fretes,
seguros e quaisquer outros encargos incidentes sobre as respectivas tarifas.

5.13 A Credenciada devera ter disponivel atendimento 24hs (vinte e quatro horas) devendo dispor de
estrutura de pessoal necessdria a efetivacdo de todos os servicos descritos neste termo de referéncia,
inclusive o de cotacgdo, por meio eletrénico/remoto de forma ininterrupta, inclusive aos finais de semana e
feriados.

5.14 Caso a passagem ndo esteja em conformidade com o solicitado, a Credenciada devera cancelar o
respectivo bilhete e emitir nova passagem aérea, sem quaisquer custos adicionais independente de
mudanca de precos da tarifa no momento da nova emissao.

5.15 Nos casos de viagem internacionais a Credenciada deverd entregar o comprovante de seguro de
viagem ao solicitante até um dia util imediatamente anterior ao fixado para a viagem.

5.16 Para aquisicdo de seguro-viagem, o credenciado devera apresentar a Camara no minimo 03 (trés)
cotacOes atualizadas de diferentes seguradoras, para que seja adquirido aquele que for mais vantajoso a
Administracdo. Ndo poderd incidir sobre o valor do seguro-viagem nenhuma remuneracdo adicional ao
credenciado, sendo pago pela Camara apenas o preco orcado pela seguradora.

5.17 Os quantitativos da contratacdo sdo estimados e os pedidos serdo realizados a partir da entrega da
Autorizacao de Fornecimento para a CREDENCIADA.

5.17.1 Apenas estdo autorizados a solicitar o fornecimento do objeto contratado, os servidores indicados
formalmente pelo gestor do contrato, por meio de cépia de documento de identificacdo com foto, cabendo
a CREDENCIADA a conferéncia, sob penas de nao se responsabilizar a CREDENCIANTE pelo pagamento dos
produtos fornecidos a pessoa por ela ndo autorizada;

5.17.2 CREDENCIANTE ndo estd obrigada a adquirir o quantitativo total, sendo certo que somente pagara o
gue efetivamente for fornecido, servindo os quantitativos apenas como parametros de limites mdximos para
aquisicdo e pagamento;

5.18 A CREDENCIANTE ndo assumira e nem respondera por quaisquer compromissos ASSUMIDOS PELA
CREDENCIADA com terceiros, ainda que veiculados a execugdo desta contratacdo, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de atos da CREDENCIADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados;

5.19 Esta contratacdo ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CREDENCIADA e a
CREDENCIANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo
direta.

5.20 DO CANCELAMENTO E REEMBOLSO

5.20.1 Mediante solicitacdo da Camara, o credenciado terd um prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar do
recebimento da solicitagdo, para providenciar o reembolso do valor correspondente as passagens
canceladas, nos termos do Art. 11 da resolugdo 400 da ANAC, quando:

5.20.2 Dentro do prazo de 24 horas a partir do momento da compra, a Camara solicitar o cancelamento ou
alteracdo da reserva sem a cobranc¢a de nenhuma multa, desde que exista um prazo de 7 dias entre a compra
e a data do voo.

5.20.3 A companhia aérea também devera oferecer reacomodac¢do ou cancelamento quando houver atraso
superior a 4 horas, perda de voo devido a atraso na conexado, overbooking (quando é vendido mais assentos
do que existem disponiveis), etc. A opgdo entre reacomodac¢do ou reembolso sera escolhida pela Camara
quando for realizada comunicagao pelo credenciado, considerando a conveniéncia e oportunidade para
melhor atendimento da finalidade publica a ser alcangada com a aquisi¢ao do bilhete aéreo.

5.20.4 Caso haja cancelamento ou alteracdo superior a 30 minutos em voos domésticos ou 1 hora para voos
internacionais, é obrigacdo da companhia oferecer reacomodag¢do ou reembolso integral. A opgdo entre
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reacomodacdo ou reembolso sera escolhida pela Camara quando for realizada comunicagdo pelo
credenciado, considerando a conveniéncia e oportunidade para melhor atendimento da finalidade publica a
ser alcancada com a aquisicao do bilhete aéreo.

5.20.5 Quando ocorrer cancelamento voluntdrio do bilhete de viagem, o administrador publico responsavel
pela demanda, devera avaliar a conveniéncia de converter o valor do bilhete (abatida a multa de
cancelamento) como crédito na companhia aérea. Essa andlise devera levar em conta se o valor a ser
reembolsado de acordo com a politica da companhia aérea é maior ou menor do que o crédito, e se o titular
do bilhete que ficaria com este crédito viaja com recorréncia autorizada pela Camara.

5.20.6 O gestor e fiscal da contratacdo devera manter registro formal dos créditos vigentes em favor da
Camara, para controle de execucgao.

5.20.7 Quando for credenciado seguro-viagem, e o titular do bilhete por algum motivo requerer
cancelamento da viagem, o valor do seguro devera ser reembolsado a Cdmara de acordo com a politica de
cancelamento e reembolso da seguradora contratada e Cédigo de Defesa do Consumidor.

5.20.8 As taxas de embarque referente aos voos cancelados, deverao ser reembolsadas a Camara no prazo
de até 30 dias do pedido do cancelamento.

5.20.9 As solicitagcdes de reembolso deverdo ser realizadas por e-mail pela Cadmara a Credenciada.

6 ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO

6.1 O prazo de garantia dos servicos a que se refere este termo de referéncia devera ser conforme Cédigo
de Defesa do Consumidor, Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1.990.

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

7.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

7.2 As comunicag¢des entre o érgdo ou entidade e a CREDENCIADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.3 0 érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.4  Apos a assinatura do Termo de Credenciamento, ou instrumento equivalente, o Credenciante podera
convocar o representante da empresa CREDENCIADA para reunido inicial para apresenta¢ao do plano de
fiscalizagao, que conterd informagdes acerca das obriga¢gdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da CREDENCIADA, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.5 A Credenciada deverd nomear preposto da empresa durante o periodo de execucdo do objeto, a ser
indicado no momento da assinatura do Termo de Credenciamento.

Fiscalizagao

7.6 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

7.7 O fiscal técnico da contratacdo acompanhara a execugdo dos servigos, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1 O fiscal técnico da contratagdo anotard no histérico de gerenciamento da execugdo todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagao
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das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

7.7.2 Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico da contratagdao emitira
notificacbes para a corre¢do da execucdo do objeto, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

7.7.3 O fiscal técnico da contratacdo informara ao gestor da contratacao, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do objeto nas datas aprazadas, o fiscal
técnico da contratagdo comunicard o fato imediatamente ao gestor da contratacdo. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, V).

Fiscalizacdo Administrativa

7.8 O fiscal administrativo da contratacdo verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
CREDENCIADA, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.8.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor da contratacdo para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor da Contratacao

7.9 O gestor dacontratacdo coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo da
contratacdo contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdérico de gerenciamento, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.9.1 O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do objeto e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il).

7.9.2 O gestor da contratacdo acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitagdo da CREDENCIADA,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
).

7.9.3 O gestor da contratacdo emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela CREDENCIANDA,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.9.4 O gestor da contratacdo tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢Ges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lein214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.9.5 O gestor da contrata¢do devera elaborar relatdrio final com informag¢Ges sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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7.9.6 O gestor da contratacdo devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do credenciamento.

FISCAL TECNICO FISCAL ADMINISTRATIVO GESTOR DA CONTRATACA
Sénia Maria de Freitas Souza Tania De Fatima Santos Daniela Felicia Morais de Castro Cu
Matricula 0322 Matricula 1386 Matricula 3922

8 CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

8.1 Recebimento

8.1.1 O Credenciado que ofertou o menor preco obrigar-se-a a entregar os servicos estritamente de acordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelo refazimento total
ou parcial, na hipétese de se constatar defeitos na execuc¢ado ou estiver em desacordo com as especificacoes
adotadas. O Fiscal deve, neste caso, comunicar formalmente ao gestor da contratacdo, qualquer ocorréncia
qguanto a execucdo dos servicos, para fins de registro de ocorréncias e adog¢ao das medidas cabiveis.

8.1.2 Os servicos deverdo ser entregues nos prazos previstos neste Termo de Referéncia.

8.1.3 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

8.1.4 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo credenciado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.2 Lliquidagao
8.2.1 A fatura sera emitida por servico prestado.

8.2.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para fins de liquidagao, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.2.3 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

8.2.3.10 prazo de validade;

8.2.3.2a data da emissao;

8.2.3.3 os dados do contrato, se for o caso, e do 6rgao CREDENCIANTE;
8.2.3.40 periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.2.3.50 valor a pagar; e

8.2.3.6eventual destaque do valor de retencées tributdrias cabiveis.

8.2.4 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao CREDENCIANTE;

8.2.5 A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, Seguridade Social e ao FGTS, bem como regularidade perante a Justica
do Trabalho.

8.2.6 A Administragdo deverad realizar consulta aos sitios eletronicos oficiais para: a) verificar a manutencgédo
das condic¢Ges de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participacdo em
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licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.7 Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CREDENCIANTE.

8.2.8 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o CREDENCIANTE devera
comunicar aos drgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.2.9 Persistindo a irregularidade, o CREDENCIANTE deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.2.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

8.3 Prazo de pagamento

8.3.1 0O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa.

8.4 Forma de pagamento

8.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

8.4.2 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.4.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.4.4 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.4.5 O Credenciado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1 Forma de selegdo e critério a ser utilizado para o credenciamento

9.1.1 O interessado sera selecionado por meio da realizacdo do procedimento auxiliar de
CREDENCIAMENTO por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fulcro no art. 74, inc. IV da Lei n.2 14.133/202.
Serd adotada a hipdtese MERCADOS FLUIDOS, conforme art. 99, inc. Ill da Portaria 007/2025. Sera
contratado o fornecedor que ofertar o Maior Desconto sobre o preco praticado no dia da cotacao.

9.1.2 Considerando que para contratac¢do na hipotese mercado fluido é necessario que seja firmado acordo
corporativo de desconto sobre o preco de mercado em consonancia com a Portaria 007/2025, o credenciado
deverd ofertar o desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o valor do bilhete praticado pelas
companhias aéreas no dia da aquisi¢ao.

9.1.3 Serd emitida ordem de fornecimento para que o credenciado ofertante do menor prego do dia realize
a prestagao do servico e aquisicdo do bilhete aéreo.

9.1.4 A Nota de Empenho da despesa sera estimativa, e a ordem de fornecimento constara o prego total
da prestagao do servico.
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9.1.5 O interessado deverd apresentar, exclusivamente por meio eletronico, a documentagdo para
avaliacdo pela comissdao de contratacdo responsavel, e os procedimentos e prazos legais para o
cadastramento e concessao do credenciamento sao aqueles descritos no Edital de Credenciamento.

9.2 Regime de Execugao

9.2.1 O regime de execucdo do contrato sera conforme demanda e especificagdes contidas neste termo de
referéncia.

9.3  Exigéncias de habilitagao

9.3.1 A pessoa juridica interessada devera apresentar o Requerimento de Credenciamento, conforme
modelo do Anexo | deste Termo de Referéncia.

9.3.2 A pessoa juridica interessada deverd apresentar as seguintes declara¢ées dos dirigentes ou
representantes legais, em papel timbrado, conforme Anexo Il deste Termo de Referéncia:

9.3.1.1Declaracdo de atendimento ao inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal;
9.3.1.2 Declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos;

9.3.1.3 Declaracdo de idoneidade;

9.3.1.4Declaragdo de incompatibilidade de cargos e fungoes.

9.4 Habilitacdo juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -

CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020;

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971,

h) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacdo respectiva.

i) Documento oficial de Identificacdo do Representante legal da empresa.

9.5 Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.6 Qualificagdo Econémico-Financeira

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il).

b) Nos casos em que o Credenciante se encontrar em Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial, a certidao
positiva emitida pelo distribuidor da sede devera ser acompanhada de certidao judicial comprobatdria do
acolhimento do plano de recuperacao judicial bem como contemplado a possibilidade de participacdo em
certames licitatorios.

9.7 Qualificagdo Técnica

9.7.1 Apresentacgdo de pelo menos 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a prestacdo de servicos satisfatérios, de
objeto idéntico ou similar ao do credenciamento.

9.7.1.10 Atestado de Capacidade Técnica devera ser emitido em papel timbrado, contendo nome, enderego
completo, local e data da emissdo, periodo da prestacdo do servico, CNPJ, telefone de contato e os servigos
da PROPONENTE, viabilizando eventual apurag¢do de veracidade, bem como a devida identificacdo do
responsavel pela assinatura do atestado.

9.7.1.20s atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.7.1.3N&o sera(do) aceito(s) atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) pelo préprio credenciado.

9.7.2 Certificado de Registro no Ministério do Turismo: Comprovagao do registro regular como Agéncia
de Turismo, por meio do Certificado de Registro emitido nos termos do art. 22 da Lei n2 11.771, de 17 de
setembro de 2008, e do art. 18 do Decreto n? 7.381/2010.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$305.507,67 (trezentos e cinco mil, quinhentos e sete
reais e sessenta e sete centavos) para o periodo de 12 meses conforme custos unitarios e totais apostos na
tabela disposta no item 1.1.2 deste termo de referéncia.
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10.2 A pesquisa de precos foi realizada conforme disposi¢cdes do Decreto Municipal n.2 826/2023 e a
documentacdo comprobatdria consta anexa aos autos do processo de credenciamento, referente ao valor
do servico de agenciamento de viagens, uma vez que ndo ha como estimar valor para os bilhetes aéreos.

10.3 No precgo deverdo estar incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive todos os tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, prémios de seguros, fretes, assim como as despesas de
qualquer natureza, que se fizerem indispensaveis ao cumprimento integral do objeto deste termo.

11 SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Nos termos do previsto no Titulo IV, Capitulo | - Das Infragdes e San¢Ges Administrativas da Lei n.
14.133/2021, as san¢Bes administrativas serdo: adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com
a Administracdo Publica direta e indireta, e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, discriminadas a seguir:

11.1.1. ADVERTENCIA:
11.1.1.1. Serd aplicada na hipdtese de infragGes que correspondam a pequenas irregularidades verificadas
nos fornecimentos/servigos, que venham ou n3o causar dano a Administragdo ou a terceiros.

11.1.2. MULTA:

11.1.2.1. Sera aplicada por infragGes que obstaculizem a concretizacdo do objeto e compreendera 10% (dez
por cento) sobre o valor da parcela do servigco executado inadequadamente.

11.1.2.2. Os valores relativos as multas serdao pagos mediante notificacdo de cobranca. A partir da data de
confirmacdo do recebimento da notificacdo, a Credenciada terd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para
apresentar defesa administrativa ou fazer o recolhimento do valor da multa aos cofres publicos, sob pena
de cobranga judicial.

11.1.2.3. Na hipotese de a Credenciada ndo efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado na notificacao
de cobranca, o Municipio inscreverd o valor em divida ativa.

11.1.3. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR

11.1.3.1. Impedimento de licitar e contratar com a Administra¢gdo Publica direta e indireta, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, inc. lll da Lei n. 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacdo
de outras penalidades, nos seguintes casos:

11.1.3.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3.1.2. Dar causa a inexecucdo total do contrato;

11.1.3.1.3. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

11.1.3.1.4. Ndo manter a proposta durante o periodo em que estiver credenciada, salvo em decorréncia de
fato superveniente devidamente justificado;

11.1.3.1.5. N3o atender as autoriza¢des de fornecimento/servico ou ndo entregar a documentagdo exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1.6. Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto do credenciamento sem motivo
justificado;

11.1.4. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR

11.1.4.1. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo de 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, inc. IV da Lei n.
14.133/2021, nos seguintes casos:

11.1.4.1.1. Apresentar declaracdao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante o credenciamento ou a execugao do contrato;

11.1.4.1.2. Fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

11.1.4.1.3. Comportar-se de modo inid6neo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.4.1.4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

11.1.4.1.5. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846/2013.
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11.2 E admitida a reabilitacdo da Credenciada perante a Camara, exigidos, cumulativamente:

11.2.1. Reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

11.2.2. Pagamento da multa;

11.2.3. Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declara¢do de inidoneidade;
11.2.4. Cumprimento das condi¢Bes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

11.2.5. Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

11.3 Além das penalidades citadas, a(s) Credenciada ficara(ao) sujeitas, ainda, ao cancelamento de sua(s)
inscricdo(6es) no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no que couber, as demais penalidades referidas
no art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

11.4 Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificada e aceita pela
Administracdo, a(s) Credenciada (s), conforme o caso, ficard(3ao) isentas das penalidades mencionadas.
11.5 As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade poderao
ser aplicadas cumulativamente com a sang¢ao de multa.

11.6 Na aplicacdo das penalidades serdo admitidos os recursos em lei, observando-se o contraditério e a
ampla defesa.

11.7 Caracterizada a inexecucdo e constatado o prejuizo ao interesse publico, a Administracdo podera aplicar
a Credenciada outras sangdes e até mesmo iniciar o processo de extin¢cdo do instrumento contratual e de
descredenciamento.

12 DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

12.1. O credenciamento poderd ser rescindido pelas seguintes circunstancias:

12.1.1. Conveniéncia administrativa, com aviso prévio de 30 (trinta) dias da data pretendida para a rescisdo.
12.1.2. Pratica de atos ou omissado, lesivos aos interesses do Credenciante, na conducdo da arbitragem ou
conduta contrdria

ao respeito e aos bons costumes e ética profissional.

12.1.3. Inobservancia das normas contidas no presente ato.

12.1.4. Pela ocorréncia de seu termo final.

12.1.5. Por acordo entre as partes.

12.1.6. Por vontade da Credenciada, mediante envio de solicitacdo escrita ao Credenciante, sendo que o
pedido de

descredenciamento ndo desincumbe a Credenciada do cumprimento de eventuais compromissos assumidos
e das

responsabilidades a elas atreladas, cabendo em casos de irregularidades na execuc¢do do servico a aplicagdo
das sangdes

definidas neste termo

12.1.7. Pela ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugdo
dos servigos.

12.1.8. Pela transferéncia das obrigac¢0es a terceiros.

12.1.9. Pela suspensdo dos servigcos por determina¢do de autoridades, motivado pela Credenciada, que
respondera por

perdas e danos que o Credenciante, por consequéncia, venha a sofrer.

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral da Camara Municipal de Contagem.

13.2 A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotacgdo:
) Unidade Orgamentdria: 1011;

) Fungdo programadtica: 01;

1) Subfuncdo: 031;

V) Programa: 0001;
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V) Projeto/Atividade: 2001;

Vi) Natureza de Despesa: 33.90.33;
VIl)  Item: 99;

VIII)  Fonte de Recursos: 01500000.

13.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14 ACESSO A INFORMAGAO

14.1 O art. 72 da Portaria n2 002/2024, dispde que ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a
necessidade de classifica-lo nos termos da Lei de Acesso a Informacao, Lei n2 12.527, de 18 de novembro

de 2011.

14.2 Desta forma, de acordo com ETP elaborado, no tocante a classificacdo da Informacgao quanto ao
Grau e Prazos de Sigilo, para todos os efeitos este processo se enquadra como um documento publico, ndo

havendo restricdes quanto a sua publicidade.

NOME, MATRICULA E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

Daniela Felicia Morais de Castro Cunha Rocha
Diretora de Planejamento e Coordenacdo Institucional
Matricula 3922

DATA

28/08/2025

DE ACORDO DO ORDENADOR DE DESPESA

Vereador Bruno Braga Batista
Presidente da Cdmara Municipal de Contagem/MG
Matricula 4611
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

DADOS CADASTRAIS
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
NOME COMPLETO:
REPRESENTANTE LEGAL N-2 DO CPF:
N.2 Cl:
EXPEDICAO:
TELEFONE FIXO: | CELULAR:

E-MAIL:

DADOS BANCARIOS

N.2 DA CONTA-CORRENTE:

N.2 DO BANCO: NOME DO BANCO:

N.2 DA AGENCIA: NOME DA AGENCIA:

Requer sua inscri¢do no processo de CREDENCIAMENTO de agéncias de viagens e turismo para
prestacdo de servicos continuado de emissdo, alteracdo, remarcacao, endosso e reembolso
(quando aplicavel) para fornecimento de passagens aéreas Nacionais e Internacionais, incluindo
taxa de embarque e seguro-viagem internacional quando necessario, praticando o desconto
minimo de 3% (trés por cento) sobre o preco do dia dos bilhetes ofertados pelas companhias
aéreas, de acordo com a tabela abaixo, par atender as demandas da Camara Municipal de

Contagem, em conformidade com o estabelecido no Edital e seus anexos.

Declaro que as informacgGes prestadas sdo verdadeiras, que concordo e aceito todos os termos
do Edital de Credenciamento nimero 001/2025, Processo Administrativo niUmero 022/2025 e

acato todas as normas.

, de de 2025

Nome completo, cargo ou fungao
(Assinatura dos socios e/ou diretores)

Observacao: Em papel timbrado da Instituicao interessada
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ANEXO 11 DO TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE DECLARAGOES DIVERSAS

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM
Atencdo: Agente de Contratacao e Equipe
Ref.: PAC 022/2025 - Credenciamento n2 001/2025 — Edital n2 005/2025

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE), como representante
devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE), para fins do disposto
no Credenciamento n2 001/2025, DECLARA, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do
Cédigo Penal Brasileiro:

A)

)

D)

E)

para fins do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de dezesseis anos;

a inexisténcia de fato impeditivo para a habilitacdo no CREDENCIAMENTO n2 xxx/2024, e
gue estd ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

nao estar a empresa, por qualquer motivo, punida com suspensado do direito de licitar ou
declaradas inidénea por qualquer outro érgdo da Administracdo Publica Direta ou
Indireta Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal,;

que cumpre todos os requisitos para habilitacdo para este credenciamento da Camara
Municipal de Contagem, em conformidade com a lei n® 14.133/2021;

que ndo possui vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitagao;

declara n3o ter recebido, no dmbito do Municipio de Contagem/MG, sanc¢do de
impedimento de licitar e contratar com a administracdo, assim como nao ter recebido,
em qualquer ente federativo, declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragao;

de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicGes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

.......................................... e deniiiiiinnnn.. de 2025.

(Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa)
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ANEXO Il - MINUTA DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO N2 XX/2025
PAC. 022/2025 - CREDENCIAMENTO 001/2025 — EDITAL 005/2025

CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS E
TURISMO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE CONTAGEM E A CREDENCIADA

CREDENCIANTE
A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM, pessoa juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ/MF sob o n? 18.561.209/0001-90, com sede na Praca Sdo
Gongalo, n? 18, Centro, Contagem/MG, neste ato representada pelo
Presidente da Mesa Diretora, Vereador Bruno Braga Batista, portador da
matricula Funcional n? 4611, na qualidade de CREDENCIANTE;

CREDENCIADA
A empresa , pessoa juridica de direito

privado, inscrita no CNPJ sob o n. , com sede e

administracdo na Rua , n? , Bairro , ho

Municipio de , Estado de , aqui representada por
, de acordo com a representacao legal que |he é outorgada

por (procuragdo/contrato social/estaturo social) e documento de
identificacdo, anexas, doravante denominada simplesmente
CREDENCIADA.

As partes supra identificadas RESOLVEM, celebrar o presente TERMO DE CREDENCIAMENTO
com fundamento legal no artigo 74, IV da Lei Federal n? 14.133/21, por intermédio do
procedimento auxiliar de CREDENCIAMENTO, conforme art. 78, inciso |, e art. 79, inciso Il da Lei
Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021 e suas alteragbes, Portaria 007/2025 e mediante as
cldusulas e condicGes a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA VINCULACATO

1.1 Vinculam-se a este contrato, independentemente de transcricio, o Edital de
Credenciamento n2 005/2025 com seus anexos, doravante denominado simplesmente EDITAL
e demais elementos constantes do Processo Administrativo de Contratagdo (PAC) n2 XXX/2025.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 Constitui objeto do presente Termo o CREDENCIAMENTO de agéncias de viagens e
turismo para prestacao de servicos continuado de emissao, alteracdo, remarcagao, endosso e
reembolso (quando aplicavel) para fornecimento de passagens aéreas Nacionais e
Internacionais, incluindo taxa de embarque e seguro-viagem internacional quando necessario,
praticando o desconto minimo de 3% (trés por cento) sobre o prego do dia dos bilhetes ofertados
pelas companhias aéreas, de acordo com a tabela abaixo, para atender as demandas da Camara
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Municipal de Contagem, conforme quantitativos e especificacdes presentes no Termo de
Referéncia.

2.2 Objeto do credenciamento:
DESCONTO MINIMO A SER APLICADO NO BILHETE DA PASSAGEM AEREA: 3 % (TRES POR CENTO)
= QTD. ESTIMADA PARA VALOR UNITARIO VALOR TOTAL ESTIMADO
ITEM DESCRICAO 12 MESES CATSER PARA 12 MESES
Servigo - Contratacdo de
1 Passagem Aérea Junto a 100 25828 RS 3.055,08 R$305.507,67
Companhia Credenciada

2.3 O Termo de Credenciamento é o documento pelo qual se formaliza a relacdo mantida
entre a CREDENCIANTE e a CREDENCIADA. Ele t3ao somente formaliza que a CREDENCIADA
cumpre as condicGes de habilitacdo exigidas e que esta apta a prestar os servigos descritos no
objeto deste instrumento a CREDENCIANTE.

24
executar os servicos quando, durante a vigéncia do credenciamento, for convocada pela

O Termo de Credenciamento estabelece apenas o compromisso da CREDENCIADA em

CREDENCIANTE mediante emissao de Ordem de Fornecimento.
2.5
a execucdo dos servicos, mas mera expectativa de direito, observada a conveniéncia e

A assinatura do termo de credenciamento nao gera direito liquido da CREDENCIADA para

oportunidade da CREDENCIANTE em demandar os servicos, observada sempre os critérios de
distribuicdo das demandas.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA
3.1
publicacdo no Portal Nacional de Contratac¢des Publicas (PNCP) logo apds a sua assinatura.

O prazo de vigéncia do Termo de Credenciamento é de 12 (doze) meses contados da

CLAUSULA QUARTA - DA EXECUCAO DO OBJETO E DA GARANTIA

4.1 O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execuc¢do, assim como os
prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, garantia dos servicos, observagdo e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia anexo ao Edital.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1
propria, prevista no orgamento, para o exercicio de 2025 nas seguintes dotagdes:

As despesas decorrentes desta contratacao estao programadas em dotagao or¢amentdria

A PROJETO / ELEMENTO DA
UNIDADE ORCAMENTARIA FONTE
ATIVIDADE DESPESA
1.01.1.01.031.0001 2001 33.90.33-99 01500000

5.2

natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA SEXTA - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

6.1

se definidos no Termo de Referéncia anexo ao Edital.

No exercicio seguinte, correrdo a conta dos recursos para atender as despesas da mesma

O prazo para pagamento a CREDENCIADA e demais condicGes a ele referentes encontram-
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CLAUSULA SETIMA- DA SUBCONTRATAGCAO
7.1 O contrato ndo podera ser objeto de cessdo, subcontratacdo ou transferéncia, sob pena
de aplicacdo de sancgao, inclusive rescisao.

CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA DE EXECUCAO

8.1 Na&o sera exigida a garantia contratual de execucdo, por se tratar de faculdade da
CONTRATANTE, nos termos do Art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021, conforme justificativa
presente no Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — DA GESTAO E FISCALIZACAO

9.1 A execucdo do Termo de Credenciamento devera ser acompanhada e fiscalizada pelos
servidores indicados abaixo e designados no Termo de Designacdo de Gestor e Fiscal do
Contrato, documento constante do Processo Administrativo de Contratagdo (PAC) n2 022/2025.
9.1.1 Gestor: Daniela Felicia Morais de Castro Cunha Rocha, Matricula: 3922.

9.1.2 Fiscal Técnico: Sénia Maria de Freitas Souza, Matricula 0322 e Fiscal Administrativo: Tania
De Fatima Santos, Matricula 1386.

9.2 As responsabilidades e atribuicdes do Gestor e do Fiscal sdo aquelas estabelecidas no
Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1 As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do Termo de
Credenciamento que eventualmente venha a ser firmado, independentemente de declaragdo
ou de aceitagdo expressa, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGAC@ES DO CREDENCIANTE

11.1 O CREDENCIANTE, obriga-se:

11.1.1 Fiscalizar a execucdo do objeto, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
empresa CREDENCIANTE pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por
quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

11.1.2 Comunicar a empresa CREDENCIADA qualquer irregularidade encontrada na entrega
dos produtos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

11.1.3 Notificar, por escrito, a CREDENCIADA da aplicagcdo de qualquer sangao;

11.1.4 Efetuar o pagamento a CREDENCIADA no prazo acordado, apds a entrega da nota
fiscal/fatura no setor competente;

11.1.5 Orientar a empresa CREDENCIADA quanto a execugao do objeto;

11.1.6 Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do objeto;

11.1.7 Rejeitar, no todo ou em parte, os itens/servicos em desacordo com as especifica¢bes do
Termo de Referéncia;

11.1.8 Preparar e encaminhar os expedientes referentes ao pagamento da execucdo dos
servigos prestados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CREDENCIADA

12.1 A CREDENCIADA, obriga-se:
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12.1.1 Cumprir o objeto contratado com estrita observancia as suas especificacdes e condi¢bes
estabelecidas no Termo de Referéncia, cumprindo fielmente todas as disposicées pactuadas,
acompanhado da respectiva nota fiscal.

12.1.2 Atender todos os pedidos de fornecimento encaminhados pelo CREDENCIANTE;
12.1.3 ACredenciada devera providenciar, quando necessario, o endosso de passagens aéreas.

12.1.4 A Credenciada devera retornar as solicitacdes realizadas para o solicitante, referente as
marcacgOes, remarcacdes, emissdo de passagens, reembolso e endossos, em no maximo 02
(duas) horas, preferencialmente por telefone e mediante posterior confirmacdo por e-mail.

12.1.5 A Credenciada deverd especificar quando da emissdo da nota fiscal/fatura para
pagamento, a quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo, os trechos voados, os
respectivos valores cobrados pelas companhias aéreas, inclusive se promocionais, o valor
concedido como desconto e o valor faturado.

12.1.6 Quando solicitado a Credenciada devera enviar relatério operacional que discriminara
os servigos prestados no periodo, comprovando datas dos voos, trajetos, relacdo dos servidores
em nome dos quais foram emitidas as passagens, tarifas pagas e desconto incidente sobre o
faturamento, assim como quaisquer outras informacgdes do interesse da Camara.

12.1.7 A Credenciada, devera assistir aos servidores quando a servico, na emissdo de
documentos para viagens internacionais, como passaportes e vistos consulares, vacinas
obrigatdrias, prestando servico de apoio acerca das recomendacgdes do pais de destino.

12.1.8 A Credenciada deverd solucionar eventuais problemas relacionados as passagens
adquiridas, tarifas de embarque/desembarque e quaisquer outras logisticas de embarque em
aeroportos no Brasil ou no exterior.

12.1.9 Para todos os servicos a serem prestados pela Credenciada é imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados no edital de
credenciamento.

12.1.10 Manter, durante a execugao, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas
para contratacdao com o Servigo Publico, de conformidade com o edital de licitagdo e a Lei
Federal n? 14.133/21;

12.1.11 Assumir todas as despesas e encargos de qualquer natureza com o pessoal necessario
ao atendimento do objeto do presente Instrumento, inclusive a responsabilidade pelo
atendimento de encargos de natureza trabalhista, previdencidria, tributaria, comercial e de
acidente de trabalho relativo a mdo de obra utilizada;

12.1.12 Manter os dados cadastrais atualizados junto ao CREDENCIANTE;

12.1.13 Guardar e fazer com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informacbes e
documentos fornecidos pelo CREDENCIANTE sendo vedada toda e qualquer reproducdo, a
menos que solicitado pelo CREDENCIANTE, ainda que alcancado, e mesmo apds, o término da
presente contratagdo;

12.1.14 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelos 6rgdos de controle e pelo
CREDENCIANTE.

12.1.15A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CREDENCIADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢dao do Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CREDENCIADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS ALTERACOES

13.1 Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n? 14.133, de 2021.

13.2 A CREDENCIADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do Termo de Credenciamento.

13.3 Registros que ndo caracterizam alteracdo do Termo de Credenciamento podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n214.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Nos termos do previsto no Titulo IV, Capitulo | - Das Infracdes e San¢des Administrativas
da Lei n. 14.133/2021, as sanc¢des administrativas serdo as discriminadas a seguir:

14.1.1 ADVERTENCIA:

14.1.1.1 Serd aplicada na hipdtese de infragdes que correspondam a pequenas irregularidades
verificadas nos fornecimentos/servicos, que venham ou n3o causar dano a Administracdo ou a
terceiros.

14.1.2 MULTA:

14.1.2.1 Serd aplicada por infracdes que obstaculizem a concretizacdo do objeto e
compreenderd 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela do servico executado
inadequadamente.

14.1.2.2 Os valores relativos as multas serdo pagos mediante notificagcao de cobranga. A partir
da data de confirmacdo do recebimento da notificacdo, a CREDENCIADA terd o prazo de 15
(quinze) dias Uteis para apresentar defesa administrativa ou fazer o recolhimento do valor da
multa aos cofres publicos, sob pena de cobranca judicial.

14.1.2.3 Na hipdtese de a CREDENCIADA ndo efetuar o recolhimento da multa no prazo fixado
na notificacdo de cobranca, a Camara inscreverd o valor em divida ativa.

14.1.3 IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR:

14.1.3.1 Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica direta e indireta, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos termos do artigo 156, inc. lll da Lei n. 14.133/2021, sem
prejuizo da aplicacdo de outras penalidades, nos seguintes casos:

14.1.3.1.1 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3.1.2 Dar causa a inexecugao total do contrato;
14.1.3.1.3 Deixar de entregar a documentacgado exigida para o certame;
14.1.3.14 N3do manter a proposta durante o periodo em que estiver CREDENCIADA, salvo

em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.3.1.5 N3o atender as autorizacdes de fornecimento/servico ou ndo entregar a
documentacdo exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;
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14.1.3.1.6 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto do
credenciamento sem motivo justificado;

14.1.4 DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR

14.1.4.1 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de 3 (trés) anos, nos termos do artigo
156, inc. IV da Lei n. 14.133/2021, nos seguintes casos:

14.1.4.1.1 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante o credenciamento ou a execucao do contrato;

14.1.4.1.2 Fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
14.1.4.1.3 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.4.14 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

14.1.4.1.5 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n. 12.846/2013. 10.2.

14.2 E admitida a reabilitacio da CREDENCIADA perante o Camara Municipal, exigidos,
cumulativamente:

14.2.1 Reparagao integral do dano causado a Administragao Publica;
14.2.2 Pagamento da multa;

14.2.3 Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracdo de inidoneidade;

14.2.4 Cumprimento das condig¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

14.2.5 Andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

14.3 Além das penalidades citadas, a(s) CREDENCIADA ficara(dao) sujeitas, ainda, ao
cancelamento de sua(s) inscricdo(6es) no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no que
couber, as demais penalidades referidas no art. 156 da Lei n. 14.133/2021.

14.4 Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificada e aceita
pela Administracdo, a(s) CREDENCIADA (s), conforme o caso, ficara(do) isentas das penalidades
mencionadas.

14.5 As san¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade poderdo ser aplicadas cumulativamente com a sangao de multa.

14.6 Na aplicacdo das penalidades serdao admitidos os recursos em lei, observando-se o
contraditorio e a ampla defesa.

14.7 Caracterizada a inexecugdo e constatado o prejuizo ao interesse publico, a Administracao
podera aplicar a CREDENCIADA outras sang¢des e até mesmo iniciar o processo de extin¢cdo do
instrumento contratual e de descredenciamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINCAO DO CREDENCIAMENTO

15.1 O Termo de Credenciamento podera ser rescindido pelas seguintes circunstancias:
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15.1.1 Conveniéncia administrativa, com aviso prévio de 30 (trinta) dias da data pretendida
para a rescisao.

15.1.2 Pratica de atos ou omissao, lesivos aos interesses do CREDENCIANTE, na conducdo da
arbitragem ou conduta contrdria ao respeito e aos bons costumes e ética profissional.

15.1.3 Inobservancia das normas contidas no presente ato.
15.1.4 Pela ocorréncia de seu termo final.
15.1.5 Por acordo entre as partes.

15.1.6 Por vontade da CREDENCIADA, mediante envio de solicitacdo escrita ao CREDENCIANTE,
sendo que o pedido de descredenciamento ndao desincumbe a CREDENCIADA do cumprimento
de eventuais compromissos assumidos e das responsabilidades a elas atreladas, cabendo em
casos de irregularidades na execuc¢do do servigo a aplicacdo das san¢des definidas neste termo.

15.1.7 Pela ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada, impeditiva
da execug¢do dos servigos.

15.1.8 Pela transferéncia das obrigagGes a terceiros.

15.1.9 Pela suspensdo dos servicos por determinacdo de autoridades, motivado pela
CREDENCIADA, que respondera por perdas e danos que o CREDENCIANTE, por consequéncia,
venha a sofrer

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo credenciante, segundo as disposicdes contidas
na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicGes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA ASSINATURA

17.1 Em conformidade com o Decreto Municipal n2 1857 de 19/10/2020, o presente
instrumento poderd ser firmado através de certificado digital, emitido por autoridade
certificadora credenciada a ICP-Brasil, garantida a validade das Clausulas.

17.2 A assinatura deste termo pelo representante oficial da CONTRATADA, pressupdem
declarada, de forma inequivoca, a sua concordancia, bem como o reconhecimento de validade
e aceite do presente documento.

CLAUSULA CLAUSULA DECIMA NONA - DA PUBLICIDADE

19.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021,
e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011.

CLAUSULA VIGESIMA — DO FORO
20.1 As partes elegem o foro de Contagem-MG, com rendncia expressa a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste
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instrumento que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §19, da Lei n?

14.133/21.

E, por estarem justas, combinadas e contratadas, depois de lido e achado conforme, o presente

Contrato foi lavrado e assinado pelas partes, extraindo-se as cdpias necessarias para documento

e controle.

Contagem, de de 2025.
CREDENCIANTE:

Camara Municipal de Contagem

Vereador Bruno Braga Batista - Presidente

CREDENCIADA:
EMPRESA

XXXXXXXXXXXXXXX — Representante Legal
TESTEMUNHAS:
1) 2)
CPF: CPF:
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ANEXO | DO TERMO DE CREDENCIAMENTO —TERMO DE ACORDO CORPORATIVO DE
DESCONTO

ACORDO CORPORATIVO DE DESCONTO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
CONTAGEM, E A , PARA ESTABELECER AS CONDIGOES
RELATIVAS A AQUISIGAO DOS SERVIGCOS DE TRANSPORTE AEREO DE PASSAGEIROS PELA CAMARA
MUNICIPAL DE CONTAGEM.

A CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM, com sede na Praca Sdao Gongalo, n2 18, Centro,
Contagem/MG, inscrito no CNPJ sob o n°. 18.561.209/0001-90, representada neste instrumento
pelo Presidente da Mesa Diretora, Vereador Bruno Braga Batista, portador da matricula Funcional
n? 4611, e a , inscrita no CNPJ sob o n. ,
estabelecida na Rua , n2 -, Bairro , / , CEP.:
, representada neste ato pelo(a) Sr.(a) , de acordo com a
representacdo legal que lhe é outorgada por (procuracdo/contrato social/estaturo social)

As partes acima nomeadas e qualificadas tém, entre si, justo e acertado, o presente ACORDO
CORPORATIVO DE DESCONTO para aquisicio de passagens aéreas, mediante as seguintes
condigdes que mutuamente aceitam e outorgam, a saber:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente acordo tem por objeto estabelecer condi¢des entre as partes para a prestacao de
servigos continuado de emissao, alteragdo, remarcagdo, endosso e reembolso (quando aplicével)
para fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo taxa de embarque e
seguro-viagem internacional quando necessario, em viagens a servico dos Agentes Publicos da
Camara Municipal de Contagem.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICACOES DO ACORDO CORPORATIVO

2.1. O presente acordo, por si s6, ndo implica a transferéncia de recursos entre as partes.

2.2. Os bilhetes adquiridos pela Camara Municipal de Contagem, mediante os termos deste acordo,
serdo emitidos com desconto no percentual minimo de 3% (trés por cento), incidente sobre o valor
do bilhete praticado pelas companhias aéreas no dia da aquisicdo.

2.3. 0 presente acordo ndo implica exclusividade e a Camara Municipal de Contagem podera firmar
Acordo Corporativo de Desconto com qualquer agéncia de viagens e turismo ou companhia aérea.
2.4. Tendo em vista a liberdade tarifaria, bem como a politica concorrencial das agéncias de viagens
e turismo, poderdo ser praticados percentuais de descontos acima dos ofertados no subitem 2.2,
ainda que temporarios para trechos ou horarios especificos, sem necessidade de prévia anuéncia
da Camara Municipal de Contagem.

2.5. A agéncia de viagens e turismo fica obrigada a concessao do desconto sobre o valor da tarifa,
paratodas as classes e/ou familias tarifarias, por interesse entre as partes, observado o desconto
minimo previsto no item 2.2 e no Edital.

2.6. Na hipdtese da agéncia de viagens e turismo alterar uma ou mais classes e/ou familias
tarifarias ofertadas, devera apresentar a Camara Municipal de Contagem, de imediato, o
enquadramento das condi¢des de vantagens acordadas para outra classe ou familia tarifaria que a
suceder, se for o caso, comprometendo-se a fazé-lo pela maior similaridade dentre a(s)
classificacdo(8es) contida(s) no acordo e suas respectivas caracteristicas (classe/familia tarifaria e
pacote de vantagens incluidas) e a(s) classe(s)/familia(s) sucessora(s), de eventual nova politica de
tarifas e beneficios, respeitado o desconto minimo previsto no item 2.2 e no Edital.

2.7. As Notas de empenhos das despesas e a ordem de fornecimento serdo encaminhadas
contendo a aplicagdo dos descontos, ou seja, efetuado o calculo do valor final da passagem.

2.8. A agéncia de viagens e turismo declara que realiza este acordo em conformidade com as
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3. CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA E REPACTUACAO
3.1. O presente acordo tera vigéncia 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura.

4. CLAUSULA QUARTA - DAS DISPOSICGES GERAIS
4.1. A agéncia de viagens e turismo ndo poderd utilizar logotipos, marcas registradas, nomes
comerciais ou marcas de quaisquer da Camara Municipal de Contagem, sem a aprovacao prévia e

por escrito para tal uso.

5. CLAUSULA QUINTA - DO FORO
5.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Contagem, para dirimir as dlvidas oriundas deste Acordo

Corporativo de Desconto.

CAMARA MUNICIPAL DE CONTAGEM

E, por estarem justas, combinadas e contratadas, depois de lido e achado conforme, o presente
Termo de Credenciamento segue assinado pelas partes, na presenga das testemunhas abaixo.

Contagem, de de 2025.

CREDENCIANTE:
Camara Municipal de Contagem

Vereador Bruno Braga Batista - Presidente

CREDENCIADA:
EMPRESA

XXXXXXXXXXXXXXX — Representante Legal
TESTEMUNHAS:
1) 2)
CPF: CPF:
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