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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 Contratacio de empresa especializada para prestacdo de servicos de
fornecimento de refeigdes tipo self service e marmitex, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Coromandel MG (Licitagdo Local);

conforme as especificagdes constantes na tabela abaixo:

. ~ ; VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTID UNITARIO TOTAL

DE ADE
MEDIDA

REFEICAO SEL .
SERVICE A VONTADE
COMPOSICAO ARROZ UN 750 R$ 40,53 RS 30.397,50
FEIJAO MASSAS
10401 | CARNES VARIADAS

77 | SALADAS
VERDURAS E
LEGUMES COTA 25%
PARA EMPRESAS ME
EPP E MEI

24823 | REFEICAO SELF
4 SERVICE A UN 2.250 R$40,53 R$91.102,50
VONTADE.
= COMPOSICAO ARROZ
FEIJAO MASSAS
CARNES VARIADAS
SALADAS VERDURAS
E LEGUMES. .
10408 REFEICAO TIPO UN 1.250 R$21,52 R$26.900,00
92 | MARMITEX COM NO
MINIMO 850 GRS -
REFEICAO TIPO
MARMITEX COM NO
MINiMO 850
GRAMAS, CARDAPIO
VARIADO
CONTENDO NO
MINIMO: 1 PORCAO
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DE ARROZ, FEIJAO,

LEGUMES E
VERDURAS, CARNES
VARIADAS
(PODENDO SER
BRANCA ou
VERMELHA) E
SALADA.

EMBALAGEM  TIPO
ISOPOR E TALHER.
COTA 25% PRA
EMPRESA DE
PEQUENO PORTE,
MICROEMPRESA E

MICROEMPREENDED
OR INDIVIDUAL.
10408 | REFEICAO TIPO UN 3.750 R$21,52 R$80.700,00
91 | MARMITEX COM NO

MINIMO 850 GRS -

REFEICAO TIPO
MARMITEX COM NO
MINIMO 850

GRAMAS, CARDAPIO
VARIADO

CONTENDO NO
MINIMO: 1 PORCAO
DE ARROZ, FEIJAO,

LEGUMES E
VERDURAS, CARNES
VARIADAS
(PODENDO SER
BRANCA ou
VERMELHA) E
SALADA.

EMBALAGEM  TIPO
ISOPOR E TALHER.

1.2

1.3

Declara-se que os servigos sdo de natureza comum, nio superior a necessaria

para cumprir as finalidades as quais se destinam.

Na forma exigida pelo Art. 19, §2° da Lei n.° 14.133/2021, cumpre esclarecer

que ndo foi utilizado o Catdlogo Eletronico de Padronizagdo, instituido por

meio da Portaria SEGES/ME n.° 938, de 02 de fevereiro de 2022, tendo em
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vista que, até o presente momento, ndo consta no referido catalogo o
servico/produto acima descrito;

1.4 A contratag@o pretendida esta contemplada no Plano de Contratagdes Anual do
presente ano sob o registro de n® 699/2024, estando prevista para o dia
30/02/2024.

1.5 Ressalta-se que somente poderdo participar do certame as empresas locais,
sediadas no Municipio de Coromandel MG, pelas seguintes razdes:
Itens exclusivos MEI/ME/EPP: De acordo com o artigo 12 do Decreto 248 de
21 de outubro de 2022 os itens que ndo superam 80 mil reais poderdo ser
disputadas apenas por ME, EPP ¢ MEI locais desde que: a) exista pelo menos

trés fornecedores competitivos enquadrados como micro empresa ou empresa

de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e capazes de cumprir as i
exigéncias estabelecidas no instrumento convocatério; b) ¢ que a restrigio

geografica seja justificada pelas especificidades do objeto licitado, pelo

principio da razoabilidade e pela vantajosidade para a administracio. .

Itens de ampla concorréncia: Em relagdo ao item de ampla concorréncia

(refei¢ao tipo a vontade) a participacdo serd também destinada as empresas

locais. Isto porque, pela natureza do item, é razodvel que seu fornecimento seja

realizado da forma mais rdpida possivel, a fim de evitar a aquisicio de

alimentos velhos e de ma qualidade

2, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

2.1 O custo estimado total da ata de registro de preco para futura e eventual
contratagdo ¢ de R$ 245.387,50 (duzentos e quarenta e cinco mil trezentos ¢

oitenta e sete reais e cinquenta centavos).

3. VIGENCIA

3.1 A duracdo da vigéncia da ata serd de 01 ano.

3.2 Hapossibilidade de prorrogacdo?

() Nao. Emrazio de:

(X) Sim. O contrato podera ser prorrogado pelo prazo disposto nos termos da

Lei 14.133/2021 e conforme interesse da administragdo publica.
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4.

FUNDAMENTO E JUSTIFICATIVA ACERCA DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO

4.1

4.2

5.

A distribui¢do de refeigdes tipo self service ¢ marmitex ¢ necessaria para

atender as necessidades de fornecimento de refeicdes prontas para

servidores/autorizadas publicas, / paciéntes ) e municipes em situacio de

o
vulnerabilidade em Coromandel Ia[/G conforme demonstra o Estudo Técnico

Preliminar.

Diante disso, a disponibilidade de refeigdes tanto do tipo self service quanto
marmitex permitirda que a Gestdo Municipal atenda suas demandas neste
sentido, com a finalidade de disponibilizar alimentagdo pronta para autoridades
¢ servidores publicos, além de permitir o fornecimento de alimentagdo

balanceada e de qualidade para as pessoas em situagdo de vulnerabilidade.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O

CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

5.1

6.
6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

A solugdo como um todo contempla a ata de registro de prego para futura ¢
eventual contratagdo de empresa para fornecimento de refeigdes, com as
especificagdes técnicas dos itens encontram-se definidas na tabela constante do

item 1.1 acima.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratada deverd realizar o fornecimento de refeicdes de acordo com as
especificagdes técenicas constantes no Item 1 deste Termo de Referéncia.

A execugdo dos servigos devera ser realizada em conformidade com as normas
técnicas ¢ legislagdo vigente, cumprindo rigorosos padrdes de qualidade e
seguranga alimentar, seguindo as normas da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitaria (ANVISA).

Os fornecedores devem possuir certificagdes relevantes que garantam a higiene
€ a seguranga na produgdo e manipulagdo dos alimentos, tais como alvara
sanitario e de funcionamento local.

A Contratada deverd arcar com todos os custos ¢ logistica relacionados as
entregas.

Os servigos deverdo ser executados diretamente pela empresa vencedora, com a
utilizagdo de todo o material de consumo necessario ao fornecimento e
distribui¢do, tais como mantimentos e¢ embalagens, sem quaisquer despesas

4
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9.

adicionais para a Prefeitura Municipal de Coromandel, ndo podendo ser cedidos
ou subcontratados.

6.6 Os fornecedores devem garantir a entrega pontual das refeigdes, respeitando os
horarios estabelecidos pela gestdo municipal.

6.7 A logistica de distribuicdo deve ser eficiente para assegurar a qualidade ¢ a
frescura dos alimentos até o momento do consumo.

6.8 Os fornecedores deverdo ter sede no municipio de Coromandel MG.

6.9 A empresa devera dispor de um local para o fornecimento das refeigdes
diariamente, conforme normas da Vigilincia Sanitdria. As refeigdes serdo
servidas “a vontade”, ndo necessitando de pesagem delas.

6.10 A preparagio das refeigdes deverd ocorrer no mesmo dia de seu fornecimento.

6.11 As REFEICOES (almogo e Jantar) deverdo ser servidas DIARIAMENTE, em
restaurante localizado no perimetro urbano de Coromandel, em local com
ambiente proprio da empresa contratada.

6.12 Podera haver altera¢des nos enderecos de entrega, ficando a licitante vencedora
obrigada a efetuar entrega nos locais indicados e nio presentes neste memorial,

previamente informado pelo Municipio.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1 A execugdo da ata de registro de preco devera ser realizada em conformidade

com as disposi¢des constantes no item 6 deste Termo de Referéncia.

MODELO DE GESTAO E DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 A gestdo do contrato serd realizada pela servidora Leticia Pereira da Cruz

Corréa.
8.2 A fiscalizagdo do contrato seré realizada pela servidora Vania Alves Souza.
8.3 Os responsaveis pela gestio e pela fiscalizagdo do contrato deverdo observar as

disposi¢des constantes no Decreto Municipal 257 de 14 de novembro 2023,

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
9.1 Recebimento do Objeto

As refeigdes deverdo ser entregues na data e horario constante na ordem de servigo a ser

emita pela contratante.

9.1.1 Os servigos deverdo ser executados no prazo maximo de 3 (trés) dias

uteis, contados da emissdo da ordem de Servigo;
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9.1.2 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser reparado ou substituido no prazo méaximo de 3 (trés)
dias, sem Onus para a Prefeitura Municipal, prejuizo da aplicagdo das
penalidades;

9.1.3 Mesmo apés o recebimento definitivo, se as refeigdes apresentarem
problemas como mal preparo, falta de higiene e/ou atrasos nas entregas,
deverdo ser corrigidos, sem 6nus para a Prefeitura Municipal, no prazo
maximo de 3 (trés) dias corridos;

9.1.4 As substitui¢des dos servigos, estardo sujeitas as obrigagdes praticadas no
mercado, nos termos das legislagdes pertinentes e subsididrias:

9.1.5 O pagamento sera realizado conforme os quantitativos de Servigos
realizados pela CONTRATADA, aceitos e aprovados pela fiscalizagdo.

9.2 Liquidagao

9.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo.

9.2.2 O setor competente devera verificar se na nota fiscal ou no instrumento
de cobranga equivalente constam as informagdes necessdrias para a
liquidagdo da despesa.

9.2.3 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstincia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regulariza¢do da situacdo, sem
onus ao contratante;

924 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprova¢do da regularidade fiscal e da

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.
9.3 Prazo de pagamento

9.3.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias uteis contados

da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme seg¢do anterior.

9.4 Forma de pagamento
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9.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, em nome da
empresa vencedora, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.4.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida

a ordem bancdria para pagamento.
9.4.3 Quando do pagamento, serd cfetuada a retengdo tributaria prevista na

legislagdo aplicavel.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 0 fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
Sistema de Registro de Pregos-SRP, adotando o critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR ITEM. da Lei 14.133/21.

11. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

11.1 Ato Constitutivo;

11.2No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede ou;

I1.3 Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - ¢ alteracdes em vigor,
devidamente registradas ¢ arquivadas na repartigio competente, para as
Sociedades Comerciais, e, em se tratando de Sociedades por Acgodes,
acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores, ou:

11.4 Inscricdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio, ou;

1.5 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢ao para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

11.6 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

11.7No caso de sociedade empresiria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial darespectiva sede, acompanhado de

documento comprobatorio de seus administradores, ou;
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11.8 Certiddo Simplificada, Ou Simplificada Digital da Junta Comercial, com data
de emissdio maxima de 90 (Noventa) dias, para fins de comprovacgio da
condigdo de Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP);

1.9 Prova de Inscrigdo no CNPJ. O documento deveré ser expedido no maximo 90
(Noventa) dias antes da data do recebimento dos envelopes;

11.10 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servi¢o — FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal em vigor;

11.11 Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT
conforme lei 12.440, de 07 de julho de 2011, em vigor;

11.12 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
incluindo os Débitos Previdenciarios, mediante apresentagao de Certiddo
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional, certiddo negativa ou positiva com efeito negativa, em
vigor;

11.13 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
da licitante, mediante apresentagio de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Estado, Certiddo Negativa ou Positiva com efeito Negativa, em
vigor;

11.14 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede da licitante, mediante apresentagao de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Municipio, Certiddo Negativa ou Positiva com efeito Negativa,
em vigor,

11.15 Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica. Caso o documento nio declare sua validade somente
serd aceito documento expedido no maximo 90 (noventa) dias antes da data do

recebimento dos envelopes;

11.16 Documento de identificagio dos socios da empresa com numero do CPF
e RG;

11.17 Alvard de localizagdo e funcionamento, com validade para o exercicio
2024;
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11.18 Declaragdo expressa de que a licitante ndo emprega trabalhador nas
situagdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal,
assinada por socio, diretor ou procurador que tenha poderes para tal investidura

11.19 Declaragdo de enquadramento de microempresa, empresa de pequeno
porte, se for o caso;

11.20 Declaracao de atendimento pleno a todos os requisitos de habilitagdo;

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

12.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para
fins de aceitagdo ¢ recebimento definitivo:

12.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
iregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

12.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de comissdo/servidor especialmente designados

12.5 Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

12.6 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinado.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA: )

13.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no instrumento
convocatorio, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

13.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

13.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
0s artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lein® 8.078,
de 1990);

13.4 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos:
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13.5 Indicar preposto para representéd-la durante a execugio do contrato.

13.6 Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Prefeitura Municipal de Coromandel/MG;

13.7Responder pelos danos causados diretamente a Prefeitura Municipal de
Coromandel/MG; ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o
fornecimento do produto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Prefeitura Municipal de
Coromandel/MG;

13.8 Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente a bens de
propriedade da Prefeitura Municipal de Coromandel/MG quando esses tenham
sido ocasionados por seus empregados durante o fornecimento do produto;

13.9 Efetuar a troca dos produtos considerados sem condicdes de uso, no prazo
constante no Termo de Referéncia, contado do recebimento da comunicagio
expedida pelo Setor competente;

13.10 Comunicar ao Servico competente da Prefeitura Municipal de
Coromandel/MG, por escrito, qualquer anormalidade de cariter urgente e
prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

13.11 Manter-se, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagio e qualificag¢do
exigidas na licitagdo e no ato da assinatura de contrato ou outro documento
equivalente;

13.12 A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos trabalhistas,

previdenciario, fiscais e comerciais, resultantes da execucdo deste contrato.

14.  OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

14.1 As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razio do certame ou
do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente
de declaragdo ou de aceitacio expressa.

14.20s dados obtidos somente poderio ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6°
da LGPD.

143E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das

hipoteses permitidas em Lei.
10
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14.4 A Administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados
pelo Contratado.

14.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagio para
fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

14.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

14.70 Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsével por
garantir sua observancia.

14.80 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagdo formulados.

1490 Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

14.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario ¢
registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

14.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracido
nas hipoteses previstas na LGPD.

14.12 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagoes, editadas na
forma da LGPD.

14.13 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverio

ser comunicados a autoridade nacional.

11
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15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrio a conta de recursos
especificos consignados no orgamento do Municipio na seguinte dotagdo:
Ficha 654 - 02.02.07.01.03.244.0007.00.2.065.3.3.90.30.00.00
Ficha 773 - 02.02.07.04.27.812.0010.00.2.042.3.3.90.30.00.00
Ficha 595 - 02.02.06.05.10.122.0006.00.2.047.3.3.90.30.07.0015

15.2 A despesa da presente contratacio decorre de:

( x ) Recurso Proprio.
() Outros:

Coromandel, 02 de Agosto de 2024.

Lilian Suelem Moreira Borges—

Gestora Municipal de Saiide
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