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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CON TRATACAO

1.1 A contratagio visa atender a necessidade continua de impressdo de guias
utilizadas nos atendimentos aos municipes, garantindo qualidade, padronizagdo
¢ agilidade na entrega de guias de impostos municipais, garantindo assim maior
assertividade nos processos de arrecadagdo de tributos do municipio.

1.2 A demanda recorrente inviabiliza a execugdo direta pela administragdo por se
tratar de um alto volume de guias, a administragdo ndo possui servidores e nem
estrutura fisica para execucdo de tal servico, alem de se tratar de servigo

essencial ao funcionamento do orgdo.

2. DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRACAO NO PLANO DE
CONTRACOES ANUAL - PCA

2.1 A contratagdo nio esta prevista no PCA 2025.

2.2 A elaboragio do Plano de Contratagdes Anual (PCA) tem como objetivo central
consolidar as necessidades de contratagdo da Administragdo Publica,
promovendo o planejamento ¢ a gestdo eficiente das aquisi¢des e contratagdes
de bens, servicos e obras. Contudo, conforme o art. 4 § 2° do Decreto262/23
ficam dispensadas de inclusdo no PCA as contratagdes cujo valor estimado seja
inferior o valor constante no art. 95 § 2° da lei 14.133/21, desde que ndo se
refiram a parcelas de uma mesma contratagdo de maior vulto que possa ser
realizada de forma parcelada, Dessa forma, justifica-se a nio inclusdo da
presente contratagdo no PCA vigente por se tratar de servigo com valor inferior
ao limite estabelecido legalmente. Além disso, trata-se de demanda pontual, de
baixo impacto or¢amentdrio, sem prejuizo a economicidade e ao interesse
publico, tampouco configura fracionamento indevido da despesa. Portanto, a
contratagdo estd em conformidade com 0s preceitos legais e regulamentares,

sendo desnecessaria sua previsdo prévia no PCA.
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3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 A execugdo dos servigos devera ser realizada em conformidade com as normas
técnicas e legislagdo vigente,

3.2 Deverdo ser executados os servigos de impressdo de guia tributaria municipal,
como IPTU, ISSQN e TLLF, no objeto deste ETP, através de profissionais
técnicos especializados, com a utilizagdo de equipamentos apropriados e de
acordo com todas as recomendagdes técnicas do fabricante, de modo a garantir
a qualidade de impressio.

3.3 E de responsabilidade da contratada a criagdo do layout e de todo processo de
criagio do material a ser impresso, sendo previamente aprovado pela
administragdo.

3.4 Para garantir um layout eficiente, a Contratada deve considerar os seguintes
elementos: Utilizagdo de papel de qualidade, textos de forma clara e legivel.

3.5 A Contratante enviard as imagens que deverd conter nos impressos que
aprovara o layout antes da impresséo.

3.6 A Contratada devera arcar com todos os custos e logistica relacionados ao
servigo.

3.7 Os servigos deverdo ser executados diretamente pela empresa vencedora, com a
utilizagdo de todo o material de consumo necessario a execugdo, sem quaisquer
despesas adicionais para a Prefeitura Municipal de Coromandel, ndo podendo
ser cedidos ou subcontratados;

3.8 Os servigos deverdo ter prazo de garantia minima de 01 (um) ano.

3.9 E de responsabilidade da contratada a Garantia de sigilo e integridade das
informagdes impressas.

3.10 A contratagdo devera observar os seguintes critérios de sustentabilidade:

A contratagdo devera atender a principios de sustentabilidade ambiental, social
e econdmica, conforme previsto na legislagdo vigente, garantindo a reducio de
impactos ambientais e a otimiza¢do dos recursos publicos. Para isso, os

seguintes critérios deverdo ser observados: eficiéncia energética materiais
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sustentaveis, logistica reversa, baixa emissio de poluentes, responsabilidade

Social.

3.11 O periodo minimo de garantia dos servigos executados devers ser de 12 (doze)

4.
4.1 De

meses, contados a partir da data de entrega e aceitagdo definitiva das guias

impressas.

ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

acordo com o levantamento realizado pelo setor de tributagio, responsaveis pela

distribui¢do anual da guias serio necessarios 0 seguinte quantitativo:

5.1

5.2

20.000 unidades de GUIA DE IPTU/2025 - Imposto Predial Territorial Urbano,
com impressdo em preto e branco duplex (frente e verso) produzidas em papel
sulfite 75grs formato A4, com acabamento auto envelopado.

450 unidades de GUIA DE ISSQN/2025- Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza, com impresséo em preto e branco duplex (frente e verso) produzidas
em papel sulfite 75grs formato A4, com acabamento auto envelopado.

1500 unidades de GUIA DE TLLF/2025 — Taxa de Licenga Localizagdo e
Funcionamento, com impressio em preto e branco duplex (frente e Verso)
produzidas em papel sulfite 75grs formato A4, com acabamento auto

envelopado com AR,

LEVANTAMENTO DE MERCADO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de impressdo de
guia tributdria municipal referente a necessidade de imprimir guias relacionadas
a tributos municipais, como IPTU, ISSQN, TLLF.

Infere-se pela pesquisa realizada por esta secretaria junto ao mercado, que
existe duas solugdes para suprir a necessidade supramencionada, quais sejam, a

contratagdo do servigo ou a impressdo direta pelo Municipio. Dentre as duas
alternativas aferidas, verificou-se que a contratacdo do servigo ¢ a opgdo mais

adequada, considerando os seguintes pontos:

o KEficiéncia e Modernizagio: A terceirizagdo desses servigos permite a

utilizagdo de equipamentos modernos e préticas ageis. A gestdo fiscal se
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torna mais eficiente, facilitando o cumprimento das obrigagdes fiscais

pelos contribuintes.

© Redugio de Burocracia: Processos mais 4geis e menos complexos
minimizam a burocracia para os cidaddos. A padronizagdo das guias
simplifica o pagamento de tributos municipais.

o Controle de Qualidade: A contratagdo profissional garante a qualidade
das guias impressas. Controles rigorosos evitam erros e garantem a
confiabilidade dos documentos.

o Economia de Recursos: A locagdo de equipamentos e servigos de
impressdo pode ser mais econémica do que a aquisi¢do e manutengdo de
impressoras proprias. O uso proporcional dos equipamentos ao longo do

contrato otimiza os recursos financeiros.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAQ

O valor estimado para a contratagdo ¢ R$ 10.683,30 (Dez mil, seiscentos e oitenta e trés

reais e trinta centavos.) para impressdo de guias tributarias,

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COM UM TODO

A presente contratagdo tem por objeto a prestagdo de servigos continuos de impressio
de guias utilizadas nos atendimentos administrativos e operacionais do orgdo, de forma
padronizada, segura e eficiente. A solugdo contempla o fornecimento de todos 0s insu-
mos necessarios, incluindo papel de qualidade compativel, impressdo conforme layout
~ definido pela Administragdo, acabamento e entrega nas condigdes e prazos estipulados.
A contratagdo serd realizada por meio de dispensa sem disputa, conforme artigo 75,
inc. II na Lei n® 14.133/2021 visando assegurar maior competitividade, transparéncia e

economicidade.

A solugdo contempla a sele¢do de fornecedor para prestagdo de servigos especificos de
forma eficiente, 4gil ¢ com ceconomicidade, respeitando o limite legal de dispensa de
licitag@o. O procedimento eletrdnico garante maior transparéncia, rastreabilidade dos

atos administrativos, com o registro de todas as etapas no sistema.
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clara e precisa, conforme art. 6°, inciso XX, garantindo a selecdo da proposta mais van-
tajosa para a Administrago.

A contratagfo sera realizada de forma integralmente digital, desde a divulgagdo do aviso
at¢ a formalizagdo da contratagdo, utilizando-se dos recursos da plataforma para recep-

¢do das propostas, andlise de documentagdo e adjudicagdo.

Esta solugdo atende as necessidades da Administragdo com a devida seguranga juridica,
observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e efi-

ciéncia, e estd adequada aos pardmetros or¢amentarios disponiveis para a despesa.

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRACAO

8.1.1 O parcelamento da contratagdo ¢ invidvel tendo em vista que a demanda ser4
enviada em lote unico para impressdo, sendo critério de julgamento do
vencedor por menor prego global ficando a cargo de um tnico fornecedor a
entrega de todos os itens.

8.1.2 Ressalta-se que, que ¢ enviado o arquivo com os tributos devidos pelos

contribuintes, o qual € impresso em uma tnica vez.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

9.1 Pretende-se a contratagio de empresa especializada na prestagéo de servigos grafi-
cos, especificamente para impressio de guias de tributos municipais, como IPTU,
ISS, taxas diversas e demais documentos fiscais ou informativos destinados aos contri-
buintes. A empresa vencedora devera dispor de equipamentos modernos, tecnologia
adequada e mio de obra qualificada, garantindo eficiéncia, qualidade e padroniza-

¢a0 na execugdo dos servigos.

9.2 A terceirizagdo desse servigo visa assegurar a economicidade para a Administragdo

Publica, uma vez que evita o investimento em equipamentos graficos, insumos e pessoal
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to dos tributos,

9.3 Com a contratagdo, espera-se também a ampliagio da capacidade de atendimento
da Secretaria de Finaneas, garantindo a entrega tempestiva das guias aos contribuin-

tes, dentro dos prazos legais, evitando atrasos que possam comprometer a arrecadagio
municipal.

9.4 A solugio contratada contribuird para a modernizacio e profissionalizacio da ges-
tdo tributiria municipal, fortalecendo o vinculo de confianga com o cidaddo e promo-

vendo maior eficiéncia na gestdo dos recursos puiblicos.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

10.1 Antes da celebragio do contrato, a Administragdo devera realizar a verificagdo

da regularidade fiscal e trabalhista da empresa vencedora, bem como sua
habilitagdo juridica e qualificagdo técnica. Também sera necesséria a andlise da
proposta final, a aprovagdo da minuta contratual pela assessoria juridica e a
reserva orgcamentaria para cobertura das despesas.

10.2 Também foi realizada a designagdo dos fiscais de contrato nos termos do artigo
117 da lei 14.133/2021 conforme portaria 12 de 20 de fevereiro de 2025.

1. CONTRATACOES CORRELATAS E/QOU INTERDEPENDENTES

11.1 N&o ha necessidade de contratagdes correlatas.

12.  DESCRICAOQ DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1 A prestagdo dos servicos de impressdo pode gerar impactos ambientais

relacionados ao consumo de papel, energia elétrica e descarte de residuos (tinta,
cartuchos e papel inutilizado). Para mitigar esses efeitos, recomenda-se a

adogdo de praticas sustentaveis pelo contratado, como o uso de papel
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certificado (FSC ou similar), tintas com menor impacto ambiental e descarte

adequado dos residuos, em conformidade com a legislagdo ambiental vigente.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

13.1 Conclui-se que a contratagdo da prestagdo de servigo de impressdo de guia
tributaria municipal configura-se como a solugdo mais adequada as
necessidades da Administragdo, por apresentar melhor relagdo custo-beneficio,
menores impactos ambientais e maior eficiéncia na gestdo dos recursos
publicos. A medida assegura a economicidade, a continuidade dos servigos e a

sustentabilidade no ciclo de vida do objeto contratado.

~ 14. DATA E ASSINATURAS
14.1 Coromandel, 04 junho de 2025.

= ‘Eunice Maria Rodrigues Dayrell
Assessora Tributaria
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